Strucna sluzba za poslove Opc¢inskog vijec¢a i informisanje

Sluzba vrsi slijedec¢a poslove i zadatke:

- priprema i organizuje sjednice Opcinskog vijec¢a i njegovih radnih tijela;

- priprema prijedlog programa rada Vije¢a i njegovih radnih tijela;

- priprema odluke i druge propise opc¢ih akata i ostalih materijala za potrebe
vijec¢a i njegovih radnih tijela;

- daje struéna misljenja u vezi sa radom Vije¢a i njegovih radnih tijela;

- pruzca i obezbjeduje struénu pomo¢ i informacije koje su potrebne
vije¢nicimau vrdenju njihove funkcije;

- vrSi struénu obradu i Cuvanje dokumentacije Vijec¢a i njegovih radnih tijela;

- vr8i vodenje evidencije o odrzanim sjednicama Vijec¢a, njegovih radnih tijela,
kolegija i donesenim odlukama i drugim opcinskim propisima;

- obezbjeduje metodolosko jedinstvo — postupak donoSenja odluka i drugih
propisa Vijeca;

- snima sjednice Vijeca i po potrebi sjednice drugih organa i tijela i izraduje
zapisnik sa sjednica;

- prati izvrSavanje akata Vijeca i njegovih tijela;

- ostvaruje saradnju sa opc¢inskim sluzbama za upravu;

- vr8i poslove informisanja u skladu sa zakonom i drugim propisima i op¢&im
aktima ( razraduje postojeci koncept Biltena, obezbjeduje periodi¢no izlazenje
Biltena i njegovu distribuciju, izraduje i druge broSure i materijale i vrsi njihovu
distribuciju, prati rad opc¢inskog vije¢a, Opcinskog nacelnika, te priprema
informacije, izvjestaje , saopcenja, obavjestenja i druge vrste materijala);



