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UvOoD

Opéina Trmovo je jedinica lokalne samouprave sa pravima i obavezama utvrdenim ustavom i
zakonom. Naziv opéine je: Opéina Trnovo. Sjediste Opdine je u Trnovu, Trnove 36., 71223 Trmovo.
Opcina samostalno odluduje o posiovima iz svoga samoupravnog djelokruga i podlijeze samo
nadzoru ustavnosti i zakonitosti ovlastenih drzavnih organa.

Optina obavija poslove kojima se neposredno ostvaruju potrebe gradana, i to narodito poslove koji
se odnosa na:

- osiguranje i za#titu {judskih prava i psnovnih sloboda,

- donodenje budzeta Opcine

- donosenje programa i planova razvoja Opcine i stvaranje uvieta za privredni razvoj i
Zaposlavanje,

- utvrdivanje i provodenje politike uredenja prostora | zastite Sovjekove okaline,
dono$enje prostornih, urbanistickih | provedbenih planova, ukljudujudi zoniranje,

- utvrdivanje i provodenje stambene politike i donogenje programa stambene i druge izgradnje,

- utvrdivanje politike korigtenja i vtvrdivanje visine naknada za korigtenje javnih dobara,

- Utvrdivanje i vodenje politike raspolaganja, koriStenja i upravljanja gradevinskim zemljidtem,

- utvrdivanje politike upravljanja i raspolaganja imovinom Opéine,

- utvrdivanje politike upravljanja prirodnim resursima Opéine i raspodjeie sredstava ostvarenih
na osnovld hjihoveg korigtenja,

- upravljanje, finansiranje i unapredenje djelatnosti i objekata lokalne komunaine
infrastrukture:

1. vodosnabdijevanje, odvodenje i prerada otpadnih voda,
2. prikupljanje i odlaganje &vrstog otpada,

3. odrzavanje javne istode,

4. odrzavanje lokalnih grebalja,

5. lokalni putevi | mostowvi,

&. uli¢na rasvjeta,

7. javna parkiralista,

8. parkovi,

- organiziranje i unagredenje lokalnog javnog prijevoza,

- utvrdivanje politike predskolskog obrazovanja, unapredenje mreZe ustanova, te upravljanje |
finansiranje javnlh ustanova predskolskog obrazovanja,

- oshivanje, upravljanje, finansiranje | unapredenje ustanova oshovnog obrazovanja,

- osnivanje, upravljanje, unapredenje i finansiranje ustanova i izgradnja objekata za
zadovoljavanje potreba stanovni$tva u oblasti kulture i sporta,

- ocjenjivanje rada ustanova i kvaliteta usluga u djelatnosti zdravstva, socijaine zadtits,
cbrazovanja, kulture | sporta, te osiguranje finansijskih sredstava za unapredenje njihovog
rada | kvaliteta usluga u skladu sa potrebama stanovniétva | moguénostima Opdine,

- aneliza stanja javnog reda i mira, sigurnosti ljudi i imovine, te predlaganje mjera prema
nadleznim organima za ova pitanja,

- organiziranje, provodenje | odgovornost za myjere zasdtite i spagavanja ljudi i matsrijalnih
dobara od elementarnih nepogoda i prirodnih katastrofa,

- uspostavijanje i vrSenje inspekeijskog nadzora nad izvrdavanjem propisa iz vlastitih
nadleznosti Opgdine,

- donocsenje propisa o porezima, naknadama, doprinosima i taksama iz nadleZnosti Opéine,

- raspisivanje referenduma za podrugje Opdine,

- raspisivanje javnog zajma i odlugivanje o zaduZenju Cpéine,

- preduzimanje mjera za osiguranje higijene i zdravija,
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gsiguravanje uvjeta rada lokalnih radio | TV stanica u skladu sa zakonom,

osigurava i vodi evidencije 0 li¢nim stanjima gradana | biraékim spiskovima,

obavlja poslove iz oblasti premigra | katastra zemljista | evidencija o nekretninama,
organizuje efikasnu lokalnu upravu prilagodenu lokalnim potrebama, te chavija upravne
poslove iz svoje nadieznosti,

uspostavlja organizaciju mjesne samouprave,

doncsi programe mjera radi postizanja jednakosti sposlova, te osigurava vodenje statistickih
podataka i informacija razvrstanih po spolu,

brine o zastiti Zivotinja,

zastitu i unapredenje prirodnog ckoliga i - za&titu potrosada.

Qpdina se bavi i drugim poslovima od lokainog znacdaja koji nisu iskljuéeni iz njene nadleznosti,
niti dodijeljeni u nadleznost nekog drugog nivoa vlasti, a tiéu se:

podsticanja primjene djelotvornin mjera radi zastite Zivotnog standarda i zbrinjavana
socijalno ugreZenih lica,

brige o potrebama i interesima penzionara umiravijenika i lica starije Zivotne dobi,
njegovanja tradicionalnih vrijednosti, njihovog unapredenja, a medu njima narodito onih
vazanih uz kulturno naslijede prostora Opéine,

poduzima mjere na oduvanju prirodne bastine, te historijskog, kultumog i graditeljskog
nasljeds,

u okviru propisanih uvjeta sudjeluje u aktivnostima udruZenja gradana, -

te obavlja | druge poslove koji su od interesa za gradane Opdine te njen privredni, drustveni,
kulturni i socijalni napradak,

Opc&ina pored vlastitih nadleznosti izvrsava i poslove federalnih | kantonalnih viasti koje joj te viasti
povjere u skladu sa zakonom, pri éemu ée se voditi raGuna o principu supsidijarnosti | sposobnosti
Opcine da te poslove efikasno obavlja. lzvrSavanje nadleZnosti iz prethodnog stava ovisi od nivea
dodijeljenth, odnosno, ustuplienih sredstava za izvrSavanje tih nadleZnosti.

Podrugje Opéine Trnovo se sastoji od Setiri mjesne zajednice.

MZ Sabici, Sabiéi broj 4, 71223 Trnovo,

MZ Tmovwvo, Tmovo broj 45, 71223 Tmovo,

MZ Delija%, Pomenoviéi broj 13, 71223 Trnovo.
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Organizaciona struktura - Sema Opéine Trnovo




Plan integriteto Opéine Trnove 2022,

Opéina Trnovo je u decembru 2018 godine usvojila Akcioni plan za borbu protiv korupcije u
Jedinstvenom Opdinskom organu uprave Opéine Trnovo (2018.-2019. godina).

Svrha donodenja Akcionog plama je uspostavijanje efikasnijeg sistema upravijanja, integriteta,
transparentnosti i odgovornosti u radu i otvorenoslii lokalne administracije prema gradanima, te
postizanje rezultata koji se ogledaju u znagajno unaprijedenim i ojadanim postojeéim i izgradenim
novim kapacitetima lokalne uprave opcéine Trnove za prevenciju | borbu protiv korupcije, sve kroz
primjenu efikasnih sistemskih rjegenja i saradnju sa svim akterima u lokalngj zajednici.

Suprostavljanje korupciji je jedan od najvecih izazova javne uprave, ukljuéujudi i jedinice lckalne
samouprave, te se korupcija sprjeéava kroz primjenu preventivnih i represivnih mjera.

S obzirom na sve izraZeniju drustvenu svijest | opredijeljenost za uGinkovitiju i angaziraniju borbu
protiv korupcije, medunaradne ohaveze BiH na ovom planu i standardi koje bi zemlja trebala ispuniti
na putl europskih integracija su dokumenti Strategija za borbu protiv korupcije 2015 — 2018. |
Akgioni plan za provedbu Strategije, koji predvidaju provedive, jasne | konkretne cilieve, koje
uvaZavaju sve specificnosti administrativne ustrojenosti drzave BiH.

Referentni dokumenti za izradu Akcionog plana:

- Strategija za borbu protiv korupcije u Bosni 1 Hercegovini 2015 — 2019, Akcioni plan za
sprovedenje Sirategije

- Strategija borbe protiv korupcije u Federaciji BiH od 2016 - 2018. godine, Akcioni plan za
sprovodenje Sirategije

- zakoni, podzakonski akti visih nivoa vlasti i lokalni propisi Cpéine Trnovo

Uspostavljanje sistema za prevenciju | borbu protiv korupcije predstavlja dugotrajan proces, koji
podrazumijeva uvodenje niza razliGitih procedura i mjera s ciljlem da se sprijedi ili sankcioni$e ova
pojava.

U Strategiji i Akcionim planom za berbu protiv korupcije u Bosni i Hercegovini {2015-2019.}
definisano je da su institucije javnog sektora glavni nositelji preventivnog djelovanja i sprieavanja
korupcije, a rukovoditelji institucija najoedgovorniji u tom procesu. Strategijama su definirani sliededi
prioriteti: uspostavljanje i jacanje institucicnalnih kapaciteta i unaprijedenje normativnog okvira za
borbu protiv korupeije, podizanje stepena provodenja zakona u oblasti borbe protiv korupcije:
jadanje preventivne palitike i mehanizama cdvradanja od keorupcije; podizanje javne svijesti i
promovisanja potrebe za sudjelovanjem cjelokupnog drustva u borbi protiv korupcije; uspostavljanje
efikasnih mehanizama za koordinaciju borbe protiv korupcije. Pored specifitnih obiasti u
strategijama koje su abavezujuée za sve institucije javnog sektora obje Strategije, odnosno Akcioni
planovi za njihovo sprovodenje su znadajnu pagnju fokusirale na lokalnu samoupravu, odnosno
definisanje konkretnih mjera za suzbijanje korupcije u lckalnim zajednicama.

Uprave na osnovu ovih dokumenata, Opéina Trmovo je pristupila izradi antikorupcijskin mjera na
lokalnom nivou. Akcioni plan za borbu protiv korupcije u Jedinstvenom opéinskom organu uprave
Opcine Trnovo (2018-2019.)) predstavlja jedan od kljuénih dokumenata za suzbijanje korupcije na
lokalnom nivou, koji je kreiran s ciliem da se poveca transparentnost, efikasnost, odgovornost rada
v opcini Trnove | otvorenosti lokalne administracije prema gradanima.

Proces izrade Akcionog plana je za pericd 2018 -~ 2018. godine, podrazumijeva aktivho uceéce
opcinske administracije {namjedtenika, sluzbenika i rukovoditelja sluzbi), u utvrdivanju efikasnosti
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dosadasnje primjene antikorupcijskih inicijativa, utvrdivanju cblasti naroéito osjetljivib na pojavu
korupcije, definisanje konkretnih mjera za suzbijanje ove pojave, te razvijanja sistema za praéenje
uspjednesti primjene antikorupcijskih mjera. Akcionim planom su definisane konkretne mjere |
aktivnosti neophodne za realizaciju strategkih ciljeva, rokovi, odgovoernosti, subjekti i necphodni
financijski resursi za realizaciju. Dokument, takeder, sadrdi | indikatore na osnovu kojih ce se pratiti
stupanj uspjednosti U ispunjavanju definisanih ciljeva.

Plan za borbu protiv korupcije 2018-2019. odrazava strateSko opredjelenje Opding Trnovo, te na
operativhom nivou, defini$e set mjera i aktivnosti s ciliem postizanja oéekivanih rezultata.
Plan za borbu protiv korupciie 2018-2018. odnosi se na period od dvije godine.

U pogledu zaduZenja, opéinske sluZbe imaju trojaku ulogu:

- Inicijator i koordinator sprovodenja akiivhosti,
- Implementator aktivnosti | izvjestavanje,
- Menitoring sprovodenja.

Proaktivni monitoring sprovodenja plana za borbu protiv kerupcije podrazumijeva preduzimanje
kontinuiranih aktivnosti na pratenju i evaluaciji stepena implementacije pojedinacnih programa i
aktivnosti. Svrha pragenja i evaluacije nije samo prikupljanje podataka o napretku ili neuspjesima u
sprovodenju aktivnosti na planu suprotstavljanja korupciji, nego i preduzimanje mjera kako bi se
uklonili ili umanjili nedostaci, te identifikovali novi elementi koji bi se ugradili U postojeée ili nove
aktivnosti s ciljem Sto efikasnije prevencije korupcije u Agenciji.
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AKCIONI PLAN ZA BORBU PROTIV KORUPCILJE U OPCINI TRNOVO KOJI JE USVOJEN

2018. godine
. Nosilag Vremenski Indikator Potrebni
S R DCEE aktivnosti rok uspjeha resursl
Unaprije- 1.1 Poboljsavati Struéna Kontinui- Potpuna Dcpunska
diti stepen | informisanje uposlenika sluZba rano informisanost sredstva
odgovor- | o oblicima korupcijei | Opéinskog uposlenika nisu
nosti | okelnostima u kojima se | nadelnika potrebna
profesio- ona javlia kroz
nalizma u angazovan
radu je strugnih
Opcine predavaca
Tmovo 1.2. Vede ukljuéivanje | Rukovodila | Mart 2018. Kvalitetniji Potrebna
Opéine Trnovo u ¢ opéinske pristup dopunska
antikorupcione sluzbe za gradanima sredstva
inicijative kroz razne opéu kroz
vidove informisanja upravu antikorupcione
gradana, kroz Administra- inicijative
propagadne materijale, tori
prijavom korupcije Radna
putem posebnog grupa
sanduceta za prijavu
korupcije i
obavjestavanie gradana
0 ovo] moguénost
putem web stranice
1.3. Poboljsanje Administra- Po Eliminisanje Dopunska
promovisanja rada tor usvajanju potencijalnih sredstva
stuZzhi kroz objavliivanje izvjestaja izvora nisu
godisnjih izvjestaja o korupcije potrebna
radu Jedinstvenog
opéinskog organa
uprave, strucnih i
posebnih sluzbi
1.4, Uspostavljanje Opdéinski Kontinui- Qsobe Dopunska
kvalitetnog radnog nacelnik, rano uposlene na sredstva
okruZenja {depolitizacija | Rukovodio 0SNoVU nisu
odnosa, adekvatna Ci adekvatne i potrabna
popunjenost radnih opcéinskih dosljedne
myesta, tehnicka sluzbi primjene
cpremljenost i sl.) zakonskih
rieSenja.
Rezultati rada
{ubrzani,
sigurni,
pouzdanii sl.)
korigtenjem
novih
tehnologkih
mogucnosti,
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| Nosilac Vremenski Indikator Potrebni
ElEd2- gl aktivnosti rek uspjeha FEsUrsi
Pobaoljgati 2.1. Uspostavijanje Sve Kontinuirano Potpuna Dopunska
proces mehanizma vece opGinske transparentnost | sredstva
planiranja i otvorenosti prema sluzbe nisu
sprovodenja | javnosti rada Optine potrebna
akata i U Gilju poboljsanja
programa na | transparentnosti rada
franspa- 2.2 Unaprijediti Sve Kontinuirano Vedi stepen Dopunska
rentan naém | odnose s javnoséu u | opéinske infformiranosti | sredstva
smisiu sluzbe gradana nisu
pravovremenih i potrebna
kvalitetnih informacija
iz domena rada
Jedinstvenog
opctinskog organa
uprave
2.3 Poboljsati Sve Kentinuirano Vecta Dopunska
informisanost opcinske informiranost sredstva
gradana redovnim sluzbe gradana nisu
dostavljanjem potrebna
informacija
medijimafsaradniku
Za informisanje
2.4 Redovno Administ- | Kontinuirano | Transpareninos | Dopunska
azuriranje WEB rator t mformacija sredstva
stranice nisu
potrebna
2.5 Antikorupcijske Radna Do isteka Vecta svijest Dopunska
inicijative redovno grupa mandata gradana sredstva
publikovatina WEB | Administ- | radne grupe | antikorupciono risu
stranici, promocija rator m djelovanju potrebna
realizacije aktivnosti
mjera iz Akcionog
plana
2.6. Uspostavljanje Opéinski | Kontinuirano Potpuna Dopunska
sistema redovne nacelnik informisanost sredstva
promocije ZOSPl-ai | Rukovo- gradana po nisu
informisanja javnosti dilac svim pitanjima | potrebna
¢ podnasenim optinske iz ZOSPl-a
zahtjevima sluzbe za
optu
uprawvi
Sluzbenik
za
informisa-
nje
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CILJ 3. Mjara Nrf:-silal: \ Vremenski Indilt:atur Putrebr]i
aktivnosti rok uspjeha resursi
Unaprijediti | 3.1. Uspostavljanje Cpdinskl Kontinuirano | zvjestaji o Depunska
“sisteme efikasanag i naéelnik izvréenju sredstva
unutrasnje i transparentnog Rukovodioc budzeta | nisu
vanjske pracenja izvrienja sluzbe za namjenskim potrebna
kentrole rada budzeta privreduy i trogenjem
opéinske finansije sredstava koji
uprave je dostupan
javnosti
3.2. Informisati Opéinski Kontinuirano Detaline Depunska
javnost o nacelnik informacije o sredstva
dodjeljenim Rukovodioci toku nisu

LUgovonma | sluzbi postupaka potrebna

pratedim aktima javnih
nabavki koji
se provede u

opeini

Trnovo.

3.3, Ukljuditi Sluzbenik za | Kerntinuirano Medijski Dopunska
javnost - eksternu cdnose sa izviestaii sredstva
kontolu od strane javnascu Projektni nisu
gradana i drugih izviestaji potrebna

subjekata u Zvaniéna

zajednici web stranica
opcine
CILJ 4. Mjera Nt:-rsilac_ Vremenski Indilfatnr Fatrabqi
aktivhosti rak uspjeha resursi
dacati 4.1. Doncdenje Plana Opéingki Do kraja Zapisnici sa | Dopunska
integritet Integiriteta naéelnik godine sastanaka sredstva
opéingke Struéna radne grupe nisu
uprave, sluzba Dokument potrebna
uvodenje i .Plan
primjena integrileta
etickih opcine”
standarda 4.2. Afirmisanje i Rukovodioci | Kontinuirano lzvjedtajo | Dopunska
primjena slu2bi procjeni ifili sredstva
standarda javne etike samaprocieni nisu
potrebna
4.3 Efikazna primjena | Rukovodilac | Kontinuirano Izviestaj Depunska
Etickog kodeksa za sluzbe za eticke sradstva
drzavne shizbenike | | opdu upravu komigije nisu
namjestenike Strucna potrebna
| Etickog kodeksa za sluzba
izabrane predstavnike | Eticka
funkcionere koimisija
vijeta
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: Nosilac Viemens - : Potrebni
CILJ 5. Miera aktivnosti ki rok Indikator uspjeha &strel
Stvaranje 5.1, Unapredenje | Struéni saradnik | Kontinui- Zapisnici sa Dopunska
poticajnog saradnje Za kulturu i sport ranc sastanaka sredstva
ambijent za organa kao i Promotivni nisu
uGesce opéine/grada sa ochrazovanje materijafi potrebna
gradana, | gradanima, NVO i | Struéni saradnik Izviestaji sa
civilnog | privatnim za informisanje pramotivnib
privatnog sektorom u Struéna sluzha aktivnosti
sekicra u brabi protiv Medijski izvjestaji
aktivnostima korupcije
opcéinske 4.2, Ohrabriti Crganizacije Kortirui- Promotivri Copunska
uprave gradane/privatnike | civiinog drudtva, réano materijali sredstva
Za prijavijivanje donatari lzvjestaji sa nisu
korupcije na promotivnih potrebna
lokalnom nivou aktivnosti
Medijski izvjestaji
4.3. Uspostaviti Rukovodilac | Kontinui- | Telefonska linijg | Dopunska
sistem sluZbe za opcu F&ano za prijavy sredstva
prijavijivanja upravu korupcije hisu
korupcije kao i Struéna sluzba Obrasci za prijavu | potrebna
fransparentno Shuzbenik za kerupcije
cbjavljivanje broja informisanje Broj zaprimljenit
prijavljenih i prijava
riegenib sluajeva
CILJ 6. Mjera a:‘t?::::ti Vr;n::ﬁs Indikator uspjeha F::;r:;r:r
Monitoring i | 6.1. Imenovati Opéinski Kontinui- Akt o formiranju Potrebna
evaluacia | Monitoring tim nagelnik rano tima/radne grupe za | dopunska
lokalnog sastavljen od monitoring aredstva
akcionog svih Kljuénih Projekini izvjestaj
plana oscba/organiza Medijski izviestaj
clja
6.2. Pracenje Tim za Kontinui- Zapisnici sa Dopunsk
realizacije monitering/radna rano sastanaka tima za a
mjera i grupa monitoring/radne sredstva
aktivnosti i Opcinsko vijece grupe nisu
utvrdivanje opéine Polugodignji i potrebna
postignutih godisnji izvjestaji
tima za
maniteringfradne
gnipe
6.3. Timfradna grupa | Kontinui- Zapisnici sa Dopunsk
izviedtavanje o | za monitoring ranc sastanaka tima za a
{ne)realiziranim monitering/radne sredstva
mjerama grupe nisuy
Medijski izviestaji potrebna
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Plan integriteta Opdine Trnovo 2022,

Chzirom da je navedeni Akcioni plan donesen za 2018. i 2018, gedinu, a stupanjem na snagu
Zakona o prevenciji i suzbijanju korupcije u Kantonu Sarajevo {,SluZbene novine Kantona Sarajevo”
, br. 35/22 i 44/22) i Uputstva za izradu i provedenje plana integriteta institucija javnog sektora u
Kantonu Sarajevo, broj: 02-04-43098-18.1/22 od 20.10.2022. godine, donesena je Cdluka o
pristupanju izradi plana integriteta Cpdine Trmove.

Flan integriteta je interni antikorupcioni dokument koji sadrZi skup mjera pravne i praktiéne prirode
i kojim se sprecavaju i otklanjaju moguénosti za razli¢ite oblike nepravilnosti u radu kao | koruptivhog
ponasanja. Plan integriteta predstavlja rezultat samoprocjene pedloznost institucile na koruptivng
djelovanje i nepravilnosti. Njegov generalni cilj se ogleda u povedanju transparentnosti i javnosti
rada, a time i jaganju povjerenja gradana u rad jedinica lokalne samouprave.

lzrada Plana integriteta ima viSestruki znacaj za Opdinu Trnovo, jer se na ovaj nadin prufa
mogucénost za pokretanje dijaloga sa svim akterima u lokalno} zajednici, kake bi se pronasla
cdgovarajuca rjegenja za prevenciju korupcije. Uspostavljanje efikasnog antikoruptivnog sistema
podrazumijeva kvalitetniji pristup gradana informacijama © radu, ogranicavanje diskrecijskih
ovlastenja, unapredenje odredenih administrativnih procedura, povecanje komunikacije unutar
sluzbi, pebolj§anje efikasnosti rada opcine, unapredenje sistema edukacije i vretdnovanja uginka
zaposlenih, poveéanje utjecaja gradana na rad administracije, te jatanje profesionalnih i eti¢kih
vrijednosti. Na ovaj nacin se povetava stupan] integriteta, transparentnesti, odgovornosti i
efikasnosti uprave, a ujedno jata povjerenje gradana U rad opdinske administracije.

Posloy! koje cbavijaju uposlenici Dpdine Trnovo su podlozni riziku pojave korupcije | ugrozavanja
integriteta te se u skladu sa Uputstvom za izradu i provedenje plana integriteta institucija javnog
sekiora u Kantonu Sargjevo u okviru pripremne faze, natelnik Opéine Trmove donio je Odluku o
izradi i sprovodenju plana integriteta.

Nakon Odluke o izradi plana integriteta imenovan je koordinator i radna grupa za izradu plana
integriteta &to je prikazano u nastavku.
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Bosnia and Herzegovina
Federation of Bosnia and Herzegovina
Kanton Sarajevo Sarajevo Canton
_Opdina Tmovo ~ Municipality of Traove
OPCINSKI NACELNIK MUNICIPALITY MAYOR

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne | Hercegovine

Broj:02-Db— b2 L F 22
Datum: 01.12.2022. godine

Na osnovu Clana 38. i &lana 118, Statuta Opéine Trnovo { " Sluzbene novine Kantona
Sarajeve” 12/08) a u skladu sa Uputstvom za izradu | provaodenje plana integriteta
institucija javnog sektora u Kantonu Sarajevo, broj; 82-04- 43099-19.1/22, Opéingki
hacelnik donosi:

ODLUKU

o iZradi plana integriteta Opdéine Trnovo

Clan 1.

Ovom odlukom se izraZava opredjeljienost Opdine Trnovo za izradu plana integriteta
Opéine Trnovo, formira radna grupa koja ée sadiniti prijedlog plana integriteta, odraduju

njeni zadaci kao i rokovi za njeno izvrienje.

Clan 2.

Za kordinatora Radne grupe za izradu plana integriteta Opéine Trnovo (u daljem tekstu:
Radna grupa) imenuje se Amila Krupalija .

Za tlanove Radne grupe zaduZene za izradu plana integriteta Opéine Trnovo imenuje se:

Nada Dreca Zengin, &lan
Nada Milisi¢, élan

Amela Berilo, &lan
Mirsad Terzo, dlan

Ajla Lindov, &lan

Irma Malicevié, dlan

SO

Clan 3.

Radna Grupa za izradu plana integriteta duzna je da u roku od 5 dana od dana
imenovanja, odnosno od dana donosenja ove odiuke, dostavi Opcinskom nadelniku
program rada za izradu plana integriteta.

Radna grupa za izradu plana integriteta je duzna da sagini prijedlog plana integriteta i
dostavi ga Opcinskom nagemiku najdalie do 08.12.2022. od dana donosenja ove odluke.






Manda\oordrnatora i élanova Radne grupe za izradu plana integriteta traje do donogenja
Ddluke 0 usvajanjui | provodenju plana integriteta.

Clan 4.

Svi uposlenici Opéine Trnovo duZni su da saraduju sa radnom grupom za izradu Plana
integriteta i pruze svu pomod i dostave sve informacije potrebne u procesu izrade Plana
infegriteta.

Clan 5.

Odluka stupa na snagu danom donoSenja.

Dostavifi:

- Kordinatoru radne grupe
2 Clanovima radne grupe x5
3. Arhiva,
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Bosnia and Herzegovina
Federation of Bosnia and Herzegovina
Kanton Sarajevo Sarujevo Canton
Opdéing Tmove N Municipality of Tmove
OPCINSKI NACELNIK MUNICIPALITY MAJOR

Bosna i Hercegoving
Federacija Bosne i Hercegovine

Radna grupa za izradu plana integriteta Opéine Trnovo

Broj, 02-04-4247/22
Trnove, 02.12.2022 godine

Program racda radne grupe za izradu plana integriteta

Naziv instituciie: Opsina Trnovo

Rukovodilac institucije: Ihro Berilo-Opéinski nacelnik

Koordinator radne grupe: Amila Krupalija, vi$i struéni saradnik za posiove
urbanizma i gradenja U SluZbi za urbanizam, gradenje, komunalne poslove i
zastitu éovjekove okoline Opdine Trnovo

Pocetak aktivhosti: 02.12.2022. godine
Ocekivani zavrietak: 09.12 2022, godine

Donosenje Odluke o izradi | Opéinski nadelnik do 02.12.2022. godine
plana integriteta i ,
imenavanju radne grupe

Priprema pregrama radne | Radna grupa do 02.12.2022. godine
grupe

Odobravanje programa Opdinski nadeinik do 02.12.2022. geding
radine grupe

Obavjedtavanje uposlenika | Radna grupa do 05.12.2022, godine
o planiranim aktivnostima
na izradi plana integriteta

Opcing Trnowao — o
Trngyo 36, T1223 Tmowa, e :
Tel.{Fax): 033 8&6 700 Tarta e s \’

wwaw.tmcva.ba, z-mail o_tmovegbih.net.ba




Pogetna progjena stanja
integriteta, riziénih oblasti |
procesa unutar kojin postoji
moguénost nastanka
koruptivhog djelovanja

Radna grupa

do 05.12.2022. gdine

Prikuplianje, pregied i
analiza neophodne
dokumentacije u ciliu
prociene izloZenost
institucije rizicima |
dokumentacije kojom se
minimiziraju rizici

Radna Grupa

do 05,12 2022, godine

Izrada anketefupitnika

Radna grupa

do 05.12.2022. godine

Provodenje ankete medu
zaposlenicima putem
anonimnog
upitnika{cpciono
provodenje intenvijua sa

uposlenicima Opéine)

Radna grupa | uposienici
Opéine

do 07.12.2022. gedine

-8

Identifikacija i analiza rizika |
i faktora fizika i rangiranje
rizika

Qdabir prijedloga mjera i
kontrolnih mehanizama za
spriefavanje nastanka
keruptivnih pojava i
odredivanje prioriteta
predioZenih mjera

Radna grupa

Radna grupa

dao 07.12.2022. godine

do 08.12.2022. godine

Izrada i dostavljanje

izvjestaja o stanju integrita
Optinskom nadelniku

Donoenje odluke o
usvajanju plana integriteta

Radna grupa

Opéinski natelnik

do 08.12.2022. godine

do 09.12.2022. godine

Qbavjestavanje Ureda za
horbu protiv korupcije |
upravljanjem kvalitetom
Kantoha Sarajeva ©
usvojenom planu integrteta

Qpcinski nateinik

do 24.12.2022. godine

Optina Tmeyn

Tenoweg 36, 71223 Tmowa,

Tal-{Fax): 033 598 700

wovw movo.ba, e-mal: o tmovag@blb.netba
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Informisanje svih uposlenih | Opéingki natenik do 24.12.2022. godine
0 Usvajanju i sadrZaju
plana integriteta

Unos plana integriteta u MenadZer integriteta do 24.12.2024. godine
elektronski ptan integriteta
kojim upravlja Ured za
borbu protiv korupcije i
upravijanje kvalitetom

Kantona Sarajevo .

Koardinator radne grupe

Opdng Tenawa i !
Umows 36, 71223 Tmowo, e e |
Fel, [Fen): 053 586 YO0 o ey

winvernoveba, emell: o fnoveEhbih netba
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Bosnia and Harzagoving y‘?{/

Federation of Bosnla ahd Herregoving
Sergjevo Canton
Kunlglpality of Tmgwva
MUNICIFALITY MAJOR

Bosna | Hercag ovinag
Federacija Bosne | Hercegovine
Kanton Sarajevo
Cpedng Tmgg
QPEINSKI NASEERIK

Broj: 02-04-4247/22
Troovo, 02.12.2022, godine

OPCINA TRNOVO
- SVIM OPCINSKIM SLUZBAN A-
- SEKRETAR ORGANA DRZAVNE SLUZBE -
- INTEENI REVIZGR —
- XA OGLASNU TABLU OPCINE TRNOVO-
- ovdje-

Predmet: Obavijest o preduzimanju mjera aktivnosti usmjerenih na izradu plana integriteta, dostavija
e

Zakonom o prevenciji 1 suzbijanju korupcije u Kantonu Sarajeve (,Sluzbene novine Kantona
Sarajeve” , br. 35/22 1 44/22) (u daljem tekstu Zakon) 1 Uputstvom za izradu i provedenje plana
integriteta institucija javnog sektora u Kantonu Sarajevo, broj: (2-04-43099-19.1/22 (u daljem teksmu
L putstvo) propisana je obaveza svih institucija iz ¢lana 2. Zakona da u roku 90 dana od dana stupanja
na snagu Zakona donesu vlastite planove integriteta. U skladu sa Zakonom i Uputstvom obaveza
Optine Trnovo je da izradi i usvoji plan integriteta.

Op¢inski nafeik je donio Odiuku o izradi plana integriteta Opéine Trnovo broj: 02-04-4247/22 od
02.12.2022. godine, kojom je imenovana Radna grupa za izradu plana integriteta. Za koordinatora
Radne grupe za izradu plana integritets Opéine Tmovo imenovana je Amila Krupalija. Za flanove
Radne grupe zaduZene za izradu plana intcgriteta Opéine Trnove imenovani suw:

Mada Dreca — Zengin, ¢lan
Mada Miligic, clan

Arnela Berilo, &lan

Mirsad Terzo, &lan

Ajla Lindov, $lan

[rma Malicevic, Elan

o P s R e—

Kako bi imenovana Radna grupa postupila u skladu sa Zakonom, Uputstvom [ ostalom zakonskom
regulativom neophodno je da svi uposlenici Opéine Trnovo aktivne saraduju sa Radnom grupomn,
ufestvuju, prufe pomoé, informacije i daju svoj doprinos keko bi blagovremeno i uspjedne izradili i
proveli plan integriteta, te u konacnici ispostovali sve nade zakonske obaveze.

Ubaveza svih Pomocnika rukovadiosa organa drZavae shifbe je da upoznaju sve uposlenike o naprijed
navedenom.,

3 postovarjem,
lzradila i kontrolizala:
Amila Krupalija
V%wf' -.1::.:-.5.&//
Dostavitr

1, Nastovu,

2. 1 spis predmeta,

Cipdlng Tenowa
Travo 36, 71223 Trnove, 5 s p
Tel {Fax}: 033 588 700 Curar
v tmovnuba, e-mail; o_trnovo@hib,net.ba
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Bosna i Hercegovina Bosnia and Herzegovina
Federacija Bosne 1 Hercegovine Federation. of Bosnia and Herzegovina
Kanton Sarajevo Sarajevo Canton
Opéina Trovo ~ Municipalify of Trnovo
OPCINSKI NACELNIK MUNICIPALITY MAYOR
Broj:02- 22

Daturn: 01.12.2022. godine

Na osnovu &lana 70. stav 1. i 2. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine (“Sluzbene novine Federacije BiH*, broj 35/05), élana 38. | 118. Statuta Opéine
Trnovo ("SluZbene novine Kantona Sarajevo” 12/08) a u vezi sa &lanom 31. stav 1.i 2. Zakona ¢
prevenciji i suzbijanju kKorupcije u Kantonu Sarajevo ("SluZbene novine Kantorta Sarajeve”, broj:
3522 Plana integriteta institucija javnog sektora u Kantonu Sarajevo, broj: 02-04- 43099-19.1/22,
Opéingki natelnk donosi:

RJESENJE
¢ imenovanju ovlastenog lica za prijem i postupanje po prijavama korupclje

1. Drzavni sluzbenik MesiS Mirsad, dipl. pravnik, rasporeden na radnom mjestu "Pomoénik
rukovodioca organa drZavne sluZbe” Jodinstvenog opéinskeg organa uprave Opéine
Tmave, imenuje se za ovladteno lice za prijem i postupanje po prijavama korupcije u
Opéini Trmove.

2. Ovo rjesenje stupa na snagu danom deonofenja.

Obrazlozenje

Drzavni sluzbenik Megi¢ Mirsad, dipl. pravnik, rasporeden na radnom mjestu "Pomoénik
rukovodioca organa driavne sluZbe”, Jedinstvenog opéinskog organa uprave Opéine Trnovo,.
'menupa s& za ovlasteno lice za prijem i pDStUpanjE! pe prijavama korupcije u Opéini Tmovo

Clanom 31. stav 1. Zakona o prevenciji i suzbijanju korupcije u Kantonu Sargjevo
("SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj: 35/22 i 44/22) propisanc je da je odgovomo lice
institucije duzno odrediti ovladteno lice ili vide njih za prijem prijava korupcije i za postupanje po
prijavama Korupcis.

Stav 2. istog Zakona prepisuje da ovlastenc lice mora imati VIl stepen strugne spreme,
zavrien pravni fakultet sa 240 ECTS bodovoa ili ekvivalent. Uvidom u personalni dosije utvrdeno
je da imenovani ispunjava uvjeta.

Na osnovu izloZenog odluceno je kao u dispozitivu Rjegenja.

Pouka o pravnom llJeku: Protiv avog Rje3enja moZe se izjaviti Zalba Odboru driavne
sluzbe za Zalbe Fedsracije BiH u roku od 15 dana od dana prijema Rje%enja

Dostaviti:
1. Imenovanom
2. Ured za borbu protiv korupclje | UFTHV'“EH".I]E
kvalitetom Vlade Kantona Sarajevo .5
3. Personalnl dosije N
4, Arhiva.
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Bosna i Hercegovina Bosnia and Herzegovina
Federacija Bosne i Hercegovine Federation of Bosnia and Herzegovina
Kanton Sargjevo Sarajevo Canton
Opcina Trnovo R Municipality of Trnovo
____ OPCINSKI NACELNIK MUNICIPALITY MAYOR
Broj.02- 22

Datum: 01.12.2022. godine

Na osnovu &lana 28. Zakona o drfavno] Sluzbi sluzbi u Kantonu Sarajevo ("SluEbene novine
Kantora Sarajeve”, broj: 31/16 | 45/19), &ana 58. Zakona o prevenciji | suzbijanju korupcije u
Kantenu Sarajevo (“Sluzbene novine Kantona Sarajeve”, broj: 35/22 | 44/22) i &lana 7. Upustva za
izradu i provodenje Plana integriteta institucija javnog sektora u Kantonu Sarajevo, broj 02-04-
43009-19.1422, Opcinski nacelnik donosi:

RJESENJE
o imenovanju menadZera integyiteta

1. Namjestank Lindov Bajro, raspereden na radnom mjestu “Vigi samostaini referent” u
Sluzbi za urbanizam, gradenje, komunalne poslove | zaZtity &ovjekove okoling,
Jedinstvernog opéinskog organa uprave Opéine Trnovo, imenuje se za menadZera
intagriteta u Opé&ini Trnove.

_F\.'I

Usfovi | nadin rada, posiovi, du#nosti i obaveze menadera integriteta su propisani
vezecim Zakonom o prevenciji i suzbijanju korupcije u Kantonu Sarajevo i
podzakonskim propisima donesenim na osnovy ovog Zakona.

3. Ovo rieSenje stupa na snagu danom donodenja.
ObrazioZenje

Namjestenk Lindov Bajro,raspareden na radhom mjestu “Visi samostaini referent” u Sluzhi
za urbanizam, gradenje, komunalne poslove | zastity Soviekove okeline, Jedinstvenog opéinskog
organa Uprave Opéine Tmovo, imenuje se za menadzera integriteta u Optini Tmovo.

Clanem 55. Zakena o prevenciji i suzbijfanju korupcije u Kantonu Sargjeve (“SluZbene
nevine Kantona Sarajevo”, broj: 35/22 i 44/22) | &lanom 7. Upustva za izradu i provodenjem Plana
integriteta institucija javnog sektora u Kantanu Sarajevo propisana je obaveza donodenja planova
integriteta u skiadu sa Upustvom.

3 tim u vezi a shodno &lanu 58. stav 1. istog zakona propisano je da je odgovorno lice
institucile rjedenjem odreduje menadzera intergriteta, kojem su odgovorno lice i svi zaposleni
duzni na njegov zahtjev dostavitl potrebne podatke | infermacije od znataja za izradu i provodenje
plana integriteta

Na osnovu izloZzenog odluéeno je kao u dispezitivu Rjesenja.

Pouka o pravhom lijeku: Protiv ovog Rjesenja moze se jziaviti Zaib boru drzavne
sluZbe za Zalbe Federacije BiH u roku od 15 dana od dana prije

Dostaviti:
1. Imenovanom
2. Uredu 2a borbur protiv kerupcije | upravljanje
Kvalitetom Vlade Kantona Sarajeve
3. Personalni dosije
4. Arhiva.


bajrol
Highlight


Lo T T e T R b= e
' S ar—rrirroleei.
h-r—.-_l'J = s il s n el S I e e

Sk EUE S T LR TS o, e -m:u'q-r-—.-llq'

‘ll H BN S N IZI..H h-IILFI u L u --I-I-- I_. _J-‘L H .




Plan integriteto Opcine Trnoveo 2032,

IZVJESTAJ O STANJU INTEGRITETA U OPCINI TRNOVO

Rije¢ integritet poti¢e od latinske rijedi integritas i znadi potpunost, nedjeljivost, besprijekornost,
postenje. integritet se odnosi na potpunost osobe, koja djeluje u skladu sa moralnim nadelima,
spremnaost na prihvatanije raznelikosti i rada na daljnjem razvijanju i napredovaniju. Integritet osabe,
u ovom sludaju sluZzbenika | namjestenika podrazumijeva da se Uz svoje znanje | viestine ponasa
etitno u skladu sa zakonskim | moralnim normama te da nije podlezan uticajima koji su neetidki ili
nemoralni. Integritet institucije podrazumijeva nagin rada institucije sa svim svojim uposlenicima &iji
rad je profesicnalan, transparentan, nepristran i pogten. Snazan integritet institucije osnazuje
povjerenje javnosti u rad institucije. Integritet institucije moZe hiti snazan samo ukoliko se ojadaju
njegovi kapaciteti te se preventivne smanji moguénost koruptivhog djelovanja.

Plan integriteta Opéine Trnove e interni antikerupcioni dokument u kojem se, na osnovu
samoprocijene, utvrduju faktori rizika za pojavu korupcije te planira dono$enje mjera kojim ée se
sistemski i preventivno djelovati u cilju smanjivanja ili ukianjanja moguénosti za pojavy korupcije u
institucifi. Planom integriteta postavlja se jedinstven erganizacioni | metodoloski ckvir za progjenu
rizika od korupcije u opstim i specifiénim oblastima funkcionisanja institucije. Cilj izrade plana
integriteta jeste prepoznavanje i podizanje svijesti o slabim tackama i ranjivosti radnih procesa na
pojavu korupcije u svim oblastima funkcionisanja institucije te prediaganje adekvatnih preventivnih
mjera kojim e se rizik za pojavu kerupcije ukloniti ili umanijiti. Planom integriteta se ne namjerava
precjenjivati da li u instituciji ima korupcije | nepraviinesti il ne, ved da se na osnovu analize sistema
rada institucije, konkretnim mjerama, djeluje praventivno kako bi se uklonila ili smanjila moguénost
Za pojavu korupcije i nepravilnosti. Plan integriteta svajim preventivnim mjerama stiti instituciju od
nepotizma, klijentelizma, konflikta interesa i drugih pojavnih oblika korupcije. Preventivne miere koje
se planiraju ovim dokumentom Euvaju ugled, integritet i povjerenje javnosti u rad institucije.

Plan integriteta Opcéine Trnovo na snazi je do nastanka promjena koje bitno utitu na formalnopravni
status opcing Trnove sa ciliem cdrZanja i poboljfanja integriteta, transparentnosti i profesionalne
etike, kojima se utvrduju, smanjuju, uklanjaju i sprieavaju mogucnosti nastanka i razvoja:

a. nepravilnosti u radu,
b. eti€kii profesionalno neprihvatljivih postupaka i
c. koruptivnih ponasanja i korupcije.

Specifiéni ciljevi plana integriteta su:

a) procjena podiozZnostifranjivosti institucije koruptivnim pojavama,

b} procjena radnih mjesta podloZnih/ranjivin keruptivnim pojavama,

¢} identifikacija neudinkovitih | nedostajudih kontrelnih mehanizama i zastitnih mjera

d} predlaganje mjera i preporuka za unapriedenje integriteta institucije

e} kreiranje pretpostavki za kontinuirano jacanje individulane i crganizacione otpornosti na
povrede integriteta | korupciju,

f) edukacija i povecanje nivoa informisanosti zaposienih.

Plan integriteta sadrzi:

a) popisipregled propisa i internih akata keji ste koriste u radu jedinstvenog opéinskeg organa
apéine Tmovo,
b} organizacionu strukturu-emu jedinstvenog opdinskog organa,
¢) popis radnih mjesta za koje je radna grupa za izradu Plana integriteta utvrdila da
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predstavljaju rizicna radna mjesta,

d) sa detaljnim opisima ovladtenja i odgovornosti,

e) rezultate izvrienog anketiranja uposlenika opéine Trnovo o stanju integriieta,

f) izvjedtaj o stanju integriteta sa prijediogom mjera u unapredenju — Akcicni plan ocuvanja
integriteta,

g} sve ostale relevantne dokumente koji se odnese na Plan integriteta.

Padetna procjena stanja integriteta

Za podetnu procjenu radna grupa je za izradu Plana integriteta naglasak stavila na analizu sistema
internih kontrola, tako $to je sagledala procedure rada organizacijskih jedinica kroz zakonski i
podzakonski ckvir, revizorske izvjestaje, izvjestaje ¢ radu i drugu dokumentaciju. Koordinator i
radna grupa je izvriila procjenu postojedeg stanja | mogucénost pojave korupcije i koruptivnih
ponasanja, etiCki i profesionalno neprihvatijivih postupaka i drugih nepravilnesti u radu organa
uprave te prstupiliizradi Plana integriteta prema slijedeéoj metodologiji:

- lzvriena je identifikacija rizika keji pogoduju ili mogu da pogoduju keruptivnom ponaZanju u
instituciji;

- Formulisane su konkretne mjere pomodu koiih bi se faktori rizika eliminisali ili $to je moguée
vise ublazili.
Kreiran je upitnik za samoprocjenu uposlenika o naéelnik je uputio poziv uposlenicima da
u€estvuju u anonimnoj anketi

- lzvriena je anonimna anketa uposlenih.

Frilikom identifikovanja rizika i analize faktora rizika radna grupa je obratila posebnu paiznju na
postojanje i adekvatnost regulative, radne procese podlozng nastanku i razvoju korupcije, radna
mjesta podloZna nastanku i razvoju korupcije i koruptivnih ponaganja, etickih i profesionaino
neprihvatijivih postupaka i drugih nepravilnosti u svim oblastima fukcionisanja organa uprave.

Tokom pocetne prociena stanja integriteta, Radna grupa je identifikovala slijedeée rizike:

- nepostojanje sistema internih kontrola

- eventualna zloupotreba sluZbenog poloZaja

- sukob interesa

- nadin gdabira korisnika pomodi, rangiranje, odredivanje prioriteta

- dodjela budzetskih sredstava {grantova i transfera)

- kontrola namjenskog utrogka dodijeljenih sredstava

- provodenje postupaka javnih nabavki roba, usluga i radova

- nadzor nad realizacijom ugevora i okvimih sporazuma

- izdavanje dozvola

- {nejracionalno, {hejefikasno | {(nejekonomitno raspolaganje javnim sredstvima

- eventuaino nesavjestan i nestruan rad | neblagovremeno ocbavljanje povjerenih poslova

- eventualne neadekvatne mijere zastite podataka i dokumenata, te neovladten pristup i
raspolaganje podacima i informacifama.
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Zakonski okvir Opéine Trnovo

U cilju prikupljanja relevantnih podataka za procjenu izloZzenosti opéinskog organa uprave rizicima,
Radna grupa za izradu plana integriteta pristupila je prikupljanju cjelokupne interne i eksterne
dokumentacije i drugih relevantnih materijala koji se cdnose na funcicnisanje i rad opéinske uprave.

Radna grupa je prilikom prikupljanja dokumentacije prikupila sve zakone, pravilnike, poslovnike,
odluke, uputstva | druge izvore saznanja relevantnih za izradu Plana integriteta, t& u tom smislu
satinila spisak zakonskih i podzakonskih propisa kao i internih propisa | tabelarno prikazala kako
slijedi u nastavku:

Sluzba za opéu upravu, drudtvene djelatnosti, boratko — invalidskn, djefiju i socijalnu zastitn

Brg] | FROFIS Glasile |

1. Zaken o principima lokalne samouprave {.SluZbana novine Federacije BiH", 48/04 i
51/00)

2. Statut Optine {-SluZbene novine Kanton Sarajeva”,
12/08)

3, Zakon o drisvijanstyu BIH- sluZbseni precidteni tekst | (,Sluzbeni glasnik BiHY broj 22/16)

4, Uputstve o nadinu elekiranske proviere podataks (.SluZbenl glasnlk BiH®, braj 45/09

5 |zharnl zakaon Bosne | Hercegovine {.SluZbeni grasnik BiHY, br. 23401, 7102,

0/02,20102, 25102, 4/04,
20/04,25/05,65/05,77/05,11/086,24,32,33/0
8,37/08,32M10, 18M13,7/14,31/186, 41/20)

5] Zakon o jedinstvencm matithom broju Sluzbani glasnik BiH, BRO.) 32/01 | 35/05

¥ Zakon o zagtit ng radu (.Sl.novine FBIH", br 79/2020)

8. Zakon o slobod| pristupa informacijama (.31, Glasnik BiH", broj 49/06)

9 Zakon o zastii liénih podataka {31, Glasnik BIH", br 49/2006 76/2011 |
B2011-IBPR) T8/2020)

10. Zakon o slobodi pristupa informacijama (.5l.novine FBIH", br 78/2020)

11. | Zakon o crganizacl)f organa uprave u FBIH {-oluzhene novine Federacije BiM", broj
35/05)

12, Zakon o drzavljanstvu Federacije BIH {SluZhens novine Federasije BiH", braj
34/18)

13, Granskl kolekilvni ugover | ("Sluzbene novine Federacije BiH", 32/21)

14, Zakaon o drzavng| sluZbi Federacle BIH {"Shuzbene novine Federacije BiH", broj
29403, 23/04 38/04 54/04, G705 906 4712
i 9/15)

15, Zakon o ypravnom postupku {SluZbena novine Federacije BiH", br.

2/86 , 4B/09 1 81/22)
18, Zakon o slabodi pristupa informacijama ¢ Federaciii | {.SluZbene novine Federaclie BIH", br.

| BIH - 32/01 i 48f11)

17, Zakon o radu {, Sluzkene novine Federacije BiH®, broj
2616 i 85/148) .

18, | Zakan o arhivskoj gradi Federacije BIH {.Slufbane novine Faderacije BiH®, broj |

S 45/02) |

18, Poredidni 2akan FBIH {.SluEbene novine Faderaclje BIH®, bt
35/05 i 41/05ispr., 31/2014 | 32/2018-

] o adluka US)

20. | Zakon ¢ lithom imend {.Sluzbene novine Federacije BiH", hroj
7ii2) o

21. Zakon o matidnim knjigama {-=iuZbenga novine Federacije BiH", br.

3TM2i180/14)

22. | Zakon ¢ namjedtenicima u organima dravne sluZbe {SluZbene novine Federacije BiH", broj
 uFBiH 48/05)
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| Federaciji Bosne i Hercegoying

23, Uretba o crganizovanju i nadinu vrdenja arhivskib
poslova U organima uprave | sluzbama za upravy U {.Siuzbene novine Federacije BiH", broj
FBIH 22/03)
24, Uputstve o nadinu vodenja matiZnit knjiga {.SluZbene noving Federacije BIH", br.
51/113,565M13,82/13 i 615)
25, Praviinik o kancelarijskom poslovanju u F BIH (.SluFene novine Faderacl|s BiH", brgj
06/ 8)
26 Lputstve o arhivskej knjizi | Suvanju registraturskog | {"Slubsne novine Faderacije BIH", bro
materijala i arhivake grade, odabiranje arhivske 26/38)
grade | primopredaja arhivske grade izmedu organa
uprave i siuZl za upravu | nadleZrnog arhiva
27, Pravilnlk o postupku sticanja i prestanka {"Sluzbene novine Federacije BiH", broj
drzavijanstva Federaciie BIH, promieni entiteskog 10812
drzavljasiva i naknadnom upisu U matiénu knjigu
redenih.
28. Praviinik o obrascima maticnih knjiga | drugim aktima | ("SluZheane novine Fedaracljs BiH", br.
iz matiZnih knjiga 86/12, 25/13, 38M3, 15M13, 66/13, BME)
24, Pravlinik o obrascima prijave rodenja distels | {"SluZbene novine Federacije BiH", BROJ
potvrde o smirli 68/12)
3. Pravilnik o tehnitko] zadtiti objekata | prostora za {"Sluzbene novine Federacije BiH", br.
smjedta) | duvanje matidnib knjiga, spisa i matiénog 68121 59{13)
ragistra
32, Pravilnik o sedriajima strutne obuks i {"SluZbena navine Federacija BiH", br.
osposobliavanjy matiéara za vodenie matitnih kniiga | 6812 52/13)
32 Pravilnik o pastupku polaganja | sadrZaju posebnog {"SluZkene novine Fedaracijs BiH", braj
stru€nog ispita za matidara 8314)
34, Pravilnik o sadr#aju, nadinug i postupku vrienja f"SluZzbene novine Federacije BiH", broj
inspekciiskog nadzora u oblasti matidnih knjlga B8{12)
35. Pravilnik o ustrojavanju i funkgignisaniu jedinstvens | {.Slubene noving Federaciie BiHY, broj
strkiure baza podataka matitnog registra iz podrudja | 83114}
maticnih knjiga
38 Zskon o administrativnim taksama ("Sluzbane novine Kantona Sarajeve”, br
30/01, 22/02, 10405, 26/08, 23/16)
a7 Zakon o arhivekoj dielatnosti {"SluZbene novine Kantona Sarajeva”, br.
2/00, 3/05 i 50/18)
aB. Zakaon o dr¥avna] sluZbi u Kantonu Sarajevo {-SluZbens novine Kantona Sarajevn”, broj
1180 45/18)
29, Zakon & pravima branilaca i &anova njihovih {«Slu2bene novine Faderaclje BiHs, br.
L porodica- pratede instrukcije - 33/04, 56/05, 7O/07, 910, 9017 i 8/22
40, Zakon o dopusnkim pravima boraca Bosne | {«5luzbene novine Kantona Sarajevos, br. |
Hercagovine-PRATECE INSTRUKCIIE 18/21- Novi Predidcen; tekst)
A1, Zakon ¢ posebnim pravima dobitnika ratnih priznanja |
i odlikovanja i 2lanova njihovih porodica i uputstve o | {«SIuZbena novine Federacije BiHs, br.
utvrdivanju prihodovnog cenzusa i princdovnog 70/05, 61/08, 810, 25/10 )
praga za kerisnike prava po osnovu ratnih priznanja i
odlikovanja N
42. | Odiuka o legalizaciji gradevina izgradenih bez | {.SluZbene novine Kantona Sarajevo”, br.
adobrenja za gradenje i gradevina priviemenog B/06, 18/07, 18/08, 35/12 1 51M15.)
karaktera i pratede instrukcije
43. Uretba o nadinu, uyvjetima i kriterijima za ostvarivanje | (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, br. |
prava na snofenjs trofkova pladanja naknade za 18/08, 1802, 10/11)
gradevingko zemljiite za izgradnju individualnih
stambenih objekata za potrebe boraca — branitelja '
| bosne i herceaovin
44, Zakon o pravima demebiliziranih branilaca i &fanova | {,Sludbens novine FBIHT braj; 54/19
| niihovih porodica | Bf22)
45, | Zakon ¢ materijalnoj podréci poradicama s djiecomu | {SluZbens novine FRIH" braj 52/22)
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lekuce rezerve budzeta

48, Zakon o socijalno] zastit, zastiti civinih Ziava ratai
zakiti porodice sa djecom { . Sluzbene novine Kartona Sarajeva” broj
38/ d-predidden tekst 38/16,44/17 | 2BM8
i 5221)
47. Zakon o rasefjenim cscbama — prognanicima i {.SluZbene noving Kantona Sarajevo” roj
izbjeglicama — povratnicima u Kantonu Sarajavo 27105)
48, Uredba o subvencioniranju trofkova boravka djgce u
predikolskim ustanovama na podrudju Kantona {.SluZbene noving Kantona Sarajevo” broj
Sarajevo o/20)
443, Instrukcija o iznosima novéanih davanja po zakonu o | {,SluZbene novine Kantona Sarajevo” broj
secilanoj zadtiti. zadtiti civilnih Zrtava rata i zastiti 13724
porodice sa diecom
an. Zakona o osnovnom odgoju | obrazovanju Kantona {Sluzbene novine Kantona Sarajevo”,
Sargjevo br.23M7, 3317, 30419, 344200 33/21)
51. Zakona o sportu Kantona Sarajevo {,Sluzbene noving Kantona Sarajeve” broj:
4512) _
52. Zakena o mladim Federacie Bosne | Hercegoving {.SluZbens novine Federacije BiH" broj:
I6M0
53 Zaken o obrazovanju odraslin Kantora Sarajevo {.SluZbene novine Kantona Sarajevo” br.
40715 i 40420)
5. Koleklivni ugovor za sluZbenike organa uprave {, Sluzbene noving FBIH®, br. 23/00);
55, Uradba o dopunskim poslovima osnovng dijelatnost i
poslovima pomodns dijelatnosti iz nadle®nosti organa | {, SluZbene noving FBIHY, br, 35/04);
drzavneg slufbe koje obavijaju namjestanici - .
5. Uredba o kancelarijskom poslovaniu {,.SluZbene novine FBIH", br. 20/98 45/09
i 43/00);
57 Pravilnik o naknadama posebnih trofkova u sluzbi za | { Broj: 02-02-2558M1 od
OpEU upravy 30.11.2011.godine
Pravilnik o stipendiranju uéenika i studenata BROJ: 01-38-99/16 od 03.01.2016.
goding
58. Pravilnik o placama, naknadama i drugim { Broj: 02-34-1340/M12 od
materijalnim pravima drzavnih sluZbenika i 16.05.2012 godine];
namjestenika sluZbi za upravu | posebnih strucnih
sluzhbi opdéine Trnovo
50. Pravilnik o strudnom obrazovanju | usavriavanju { Broj: 02-05-546/11 od 03.03.2011
sluZbenika | namjedtenika Jedinstvenog opéinskog qodine);
organa uprave i slu2bi za upravy opéing Trnove — B
6o, Pravilnik o karidtenju | participaciji trodkova fiksnih i { Broj: 02-03-628/07 od
mobilnih telefona u opcini Trnovo 06.03 2007 godine); o
61. Pravilnik o nadinu i uslovima karistenja motarnih { Broj: 02-03-628/07 od
vozifa u sluZbensa svrhe opdéing Trnovo 086.03.2007 . dodins); A
B2, Sporazum o utvrdivanju osnovice za cbradun plade { Broj: 001116 od 05.01.2018 godine); |
vpoglenih U organu uprave opéineg Trhovo - |
63. Fravilnik o unutrasnjoj organizaciji jedinstvenag { Broj: 02-02-2552/17 od 16.08.2017. '
ppéinskoa cragana uprave Opging Trnovo goding); |
64, Pravilnik o kutnom redu u jedinstvenom opcinskom { Broj: 02-02-4082/18 od |
organu uprave Opéine Trrovo 24.11.2014.g0dine);
B5. Eticki kodeks za zaposienike organa uprave Opéing | { Broj, 02-02-4083/16 od
24.11.2016.godine); .
B4. Zakono o zadtili litnih podataka {*Sl. Glasnik BiH", br. 49/2008, 78/2011 |
- B9/2011- ispr)
67, Granski kolektivni ugovor (*Sluzbene novine federacije BiH", 32/21)
68. | Zakon o prevenciji i suzbijanju kotupeije u Kantonie {"Blu#hens novine Kantona Sarajeve’, broj
Sarajevo | 35f32) _
68, Cdluka o utvrdivanju platnib razreda | koeficijenta za | {“SluZbens novine Kantona Sarajevo”,
plage naknade | dodatke | 25/19)
| 70. | Pravilnik o poktonima i reprezntaciji Broj: 02-02-3615/17 od 23.11.2017 gudine
1. Pravilnik o kriterijima za koristenje sredstava 1z | Broj: 02-02-3614 od 23.11.2017
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|ljebenja

T2 Pravilnik o nadinu | postupku odobravanja novéane Brof : 02-04-3104 od 23.11.217.
pomodi za Zene preko 55

73 Pravilmik o Kriteriijima i postupku za odobravanje Broj: 02-04-3278/21 od 12.10.2021.
jednokratne noviane pomadi penzionerima godine

74, Pravilnik o nadinu i uslcvima dodjele jednakraine Broj: 02-05-334 od 23.01.2018. godine
pomod

75, Pravilnik o naginu il uslovima dedjels jednokratne Broj: 02-02-3850/21 og 15.11.2021.
novtane pomoti novevjenéanim parevima | goding

76, Pravilnik o kriterijima [ postupku za odobravanje Broj: 02-02-349/22 od 09.02.2022, godine
jednakratne noviane pomoéi u snodenju dijela
troskova lijetenja demobilisanih boraca

77, Pravilniko trofkovima déanaze-sahrang Broj: 02-02-472/22 od 09.02.2022. godine

| 78. Fravilnik za cdobravanje pomod 1 snodenju trofkeva | Broj: §2-02-304/22 od 02-02-2022 godine
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Sluiba za privredu i finansije

BRGJ PROPIS GLASILO
1 Statut Opdine Trnovo (.SluZbane novine Kantona Sargjevo”,
' br. 12/08);
2.  Zekon o upravnom postupky {.SluEbene novine Federacije BiH", br.2/98, 48/89 |
681/22)
3 Pravilnik g vezanim obrtima i srodnim djelatnostima koje (. Slufbene novine Federacije BiH", broj 61/09;
' se mogu obavljati sezonskl
Praviink o sadr¥aju  obrinice gadrigju | obliku [, Sluzbene noving Faderaclje BiH",, broj 41/09;
4 [saglasnosti za obavljamje posebnog obrta | sadriaju |
obllku odobranja 23 obavljanie srodne djelatnost __
5 Pravilnik o vezanim obriima i srodnim djelatnostima koje [(Slu2bens novine Fedsracie BiH", broj 61/08 i
© e mogu obavljali izvan poslovnih i stambenih prostorija [12/12)
6 Fravilnik o vezanim obrtima i srodnirm djelathostima keje (Slu2bens novine Federacije BiH", broj 61/08 1
' se mogu chavijati u stambenim prostorijama 12/12)
2 Praviinik o izgledu | sadrfalu zahtjeva za osnivanje {"SluZbene novine Federacije BiH", bro| 53/22)
"~ |pbrtaferadne djslatnost
a Pravilnik ¢ minimalnim tehnizkim i drugim uslovima za {"Sluzbers novine Federacije BiH", broj 53722}
' pbavljanje cbrtnitkib | srodnih diglatnosti
Praviinik o djelatnostima koje se mogu obavijati kao {"Slufbene novine Federaciie BiH™, broj 61/08 |
8. domaca radinost 12112}
10 Uredba o nadinu davanja saglasnosti za obavljanje {"Sluzbene novine Faderaclle BIH*, broj 47/09)

' possbnog cbria |
11 Uredba o zasliti tradicionalnih i starih obrta ("Slubens novine Federaciie BiH" broj B6/08,
o N 38101 16M12)

19 Liredba ¢ vezanim i posabnim obrtimsa ("Sluzbene novine Federacije BiH", brej 86/09,
o S0 0 16/12)
13, Zakon o ugostiteljsko] dielatnesti [«SuFhene novine Federaciie BiH", broj: 32/09)

Pravilnik o razvrstavanju,minimalnim  uvijetima 1 [("SluZbens novine Federacije BiH", broj: 32/10)
14, |kategorizaciji objekata iz skupine Hotel!

Praviinikk o razvrstavanju,minimalmim  uvijetima i ["SluZbene navine Federsclla BIH", broj: 32110)
15 kategorizacli objekata iz skuping Restorani, batvi,

© eatering abjekti | objekl jsdnostavnih uslugs

Pravilnik o pruZanju ugostiieliskih usluga u pokretnim ([*Slu?bens novine Federacija BiH", braj: 40107
16. phjektima,

FPravinik o upisnicima ugostiteljskih objskata | o [(*SluZbens novine Federacije BiH", broj: 32110)
17. Mpisnicima o pruZanju  ugostiteljskih usluga o

domasinstyy i seljadkam domadinstvuy,

Pravinik o razvrstavanju,minimalnim  uvijetima . i [(“SluZbens novine Federaci)s BiH', broj: 7010
18, kategorizaciii objekata kampoca iz skupine Kampovi i

druge vrste ugostitaljskih objakata 2a smjeita),

Pravilnik o minimalnim tehnifkim uvjhetma ugostiteljskih [(*Sluzbens novine Fedaracljs BiH", broj: 50{18)
19 objekata za pruanje jednostavnih ugostiteljskih usluga

" jzvan posloviih prostorija | prostora ugostitelia na

podrugiu opéine Trnovo,

20 Eravilnik 0 razvrstavanju.minimalnim  wvijetima i |[*Slu#bene novine Farderacije BiH", broj; 32/10}

atsgorizaciii objekats iz skupine Hoteli,
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Pravilnik o  razvrstavanju.minimalnim  wvijetima i [(*Sluzhens novine Fedsracije BiH®, broj: 321103
21 |kategorizagiji objekata u Kojima se pruzaju vgostite:jske
usiuge U domaginstvu,
35 Pravilnik o razvrstavanju,minirtalnirn  uvijetima | {*SluZbene novine Federacije 2id®, braj: 32M10)
" kategorizacii objekaia 1 seljaékom domadinstvy, N
29 Cdluka o radnom vremenu priveednih subjekata na {Broj 01-02-723/20 od 9,3.2020. gudine)
T podriudju opdinge Trnovo
24 Zakon o turistitko] djelatnost ("Sluzbene novine Federacije BiH™, broj: 32/08)
Zakan o turizmy f“Sluzhene novine KS', broj 18M8 31M7, 3417 §
. 13/21)
26, |Pravilnik o strucnom ispity za Voditelja poslovnice (*Sluzbene novine Federacije BiH", broj: 30/10)
27 Pravilnik o minirmalno-tehnickim uvjetima | nading (*Sluzbene novine Federacije BiH", broj: 30/10)
pruZanjs usluga putnickih agencija
28.  |Pravilnik © upigniky putniékih agencija, (“ShuFbens novine Federacije BiH", broj: 30/10)
29. Pravilnik o struénom ispitu za turistiéke vodite, ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj; 30/10)
30.  |Pravilnik o iskaznici za turisticke vodice ("Sluzbene novine Federacije BiM", broj; 30/10)
31.  |Pravilnik o upisniku turistitkih vodida ("Slufbene novine Federacije BiH", broj: 30/10)
32. Pravilnik o obliku, sadrzaju i nadinu vodenja knjige Zalbi ("SluZbene novine Federacije BiH®, broj: 30/10)
33. Zakon o cestovnom prevozu FBIH _{"SLuzbene novine FBIH", broj 28/06 i 2/10)
34, PZakon o taksi prijevoru u K3 [“SluZbane novine KS" broj 11/14)
35 Zakon o medunarodnom | meduentitetskom cestavnom (*Sluzbeni glasnik BiH", broj 1/02}
" |prometu |
36 Fraviinik o preventivnim tehniékim pregledima motornih (*Sluzbene novine Federacije BiH", broj 53/00)
i prikljuénih vozila |
37 Fravilnik o licenci za obavljanje javnog prilevoza © [(*Slufbens novine Federaciie BiH", broj §5/06,
" cestovnom prometu B8 i 56/10)
Fravilnik o tehnicko-eksploatacionim  uvjetima  za [["Sluzbene novine Federacije BiH", broj 53/00)
38, motorna vozila Kojima se obavljaju pojeding wrste
prijevoza
38. Zakon o javnim nabavkamsz ("SluZbeni glasnik BiH" broj 3914 | §1/22)
40 Fravinik o formi garancije za ozbilinost ponude i [("Sluzbeni glasnik BiH" broj 80/14)
T jzvrEenje ugovora .
41.  Pravilnik o uslovima i nadinu koristenja e-aukcije (“SluZbeni glasnik BiH" broj 66/16)
42, Pravilnik o postupky direktnog sporazuma (*Sluzbeni glasnik BiH" broj 90/14)
Fravinik o postupku deodjele ugovora ugovora o [("Sluzbeni glasnik BiH" broj 66/18)
43, uslugama iz Areksa Il dio B Zakona ¢ javnim
nabavkama
24 Fravilnik o provodenju postupka zajedniéke nabavke i |[("Sluzbeni glasnik BiH* broj 5515
" jesnivanje centralngg nabavnog organa )
45 Fravilr:k o uspostavljanju | radu komisije za javne {"Sluzbeni glasnik BiH™ broj 103/14)
" nabavks
Uputstva o uslovima i nadinu objavljiivabja obaviegtenja | (“SluFbeni glasnik BiH” broj 53/15)
46. dostavljanja izviedtaja u postupcima javnih nabavki u
informacionom sistemu "E-nabavke”
Uputstvo o dopunama upulstva o uslovima i naginu [(*Sluzbeni glasnik BiH" braj 53115
47. (objavijivanja obaviedtenja | dostavijanja izvjestaja u
postupcima javnih nabavki
18 Uputstve o izmjeni uputstva za pripremu tenderske {"Sluzbeni glasnik BiH" broj 20/15)
" dokumentacis | ponuda
49. |Jputstvo o natin vedenja zapishika o otvaranju ponuda |("SluZbeni glasnik BiH” broj 90/14)
56, Uputstvo o ohiavi osnovnih elemenata ugovora i izmjena [(“Sluzbeni glasnik BiH” broj 56/15)
Lgovora -
51 Uputst;a za pripremu Imodela tenderske dokumentacije |(*Sluzbeni glasnik BiH" broj 90/14)
© | ponuda
Lputstve 0 uslovima i nadinu abjavljivanja obaviedtenja [(“Sluzbeni glasnik BiH" broj 90/14)
52, | dotavljanja izviestaja u postupcima javnih nabavke u

informacionom sistemu “E-nabavke”
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B3.

Cdluka o obaveznoj primjeni preferencijalnog tretmana
domaceg

{"Sluzbeni glasnik BiH™ broj 83/16)

5.

Ddluka o karigtenju jedinstvenog rjetnika javnih nabavki

{"SluZbeni glasnik BiH" broj 54/15)

55,

Pravilnik o ohuci slufbenika za javne nabavke

{"SluZheni glasnik BiH" broj 8/18)

56.

Fravilnik o javnim nabavkama u Opdéini Trnove

(Brgj: 02-04-1264/22 od 4.4 2022 godine)

Fraviinik o placanju naknada &lanovima komisija za

\Broj 02-05-1687119 od 153.20218. godine |

57 lavne nabavke 16.02.2021. goding)

58, |[Zakon o poljoprivredi i.Sluzbane noving Federaciie BiH", broj 88/07)
58, [Zakon o stofarshyu ("SluZbene novine Feeracie BiH™, broj 66/13)
60.  [Zaken o poljoprivrednom zemljitu ("SluZbene novineg Federacije BiH™, broj 52/09)

61,

Zakon o fumama Kantona Sarajeve

("Sluzbene noving Kantona Sarajevo”, broj 05/13)

62.

Zakon o navianim podrikama u poljoprivredi [ euralnom
razvoju

{"SluZbene noving Federacije BiH™. broj 42410}

63,

Zakon o novéanim podsticajima u poijoprivredi na
podrudju Kantona Sarajeve

{"SluZbene noavine Kantona Sarajevo”, broj 1112 i ,
15/13)

64

Zakon o zashiti zdravlja bilia

"SluZbeni giasnik BiH", broj 23(03)

Odlukaz & drzanju stoke ha podrugju Kantona Sarajeve

{"SluZbsne novine Kantona Sargjevo”, broj 17116 1 |
1411)

86.

Odluka o programu utroka sredstava, iznosima
novéanog podsticaja, minimalnim uslovima za pocetak
proizvodnje, minimalnim uslovima za investiranje |
rokovima podnodsnja zahtjsva za 2021 .godinu

{"SluZbene noving Kantona Sarajevo”, broj 15213

67.

Praviinik o nadinu i uslovima ostvarenja novéane
podrike po madelu poticaja proizvodnji

{'Slufbene novine Federacije BiH®
76161 75/14)

broj 60/14,

68,

Pravilnik o posebnim uslovima za cstvarivanje prava na
novéani podstica]

{"Sluzbane novine Kantona Sarajevo”, broj 3814,
21713, 2017 i 221 9)

68,

Praviinik o pEelarstvu

("SluZbene noving Federacije BiH™, broj 31/18)

7o,

Fraviinik ¢ uwietima i nagine ostvarivanja novéanih
podréki po modelu ostalih vrsta podrgki

{"Sluzbene novine Federacije BiIHY, broj 71/21}

71.

Fravilnik o uslovima | naginu ostvarenja nowvéanih
padrski po modelu ruralnog razvoja

{"SluZbene novine Federaciie BiIHY, broj 85/21}

T2

FPravilnik o upisu U Registar poljoprivradnih gazdinstava
i Registar klilenata

{"SluZbene novine Federacija BiH", broj 42/08)

73

LIputstvo o upisu u Registar poljoprivrednih gazdinstava
na podrudju Kantona Sarajevo

[{"Sluibane roving Kantona Sarajevo”, broj 1548}

T4

Uputstve za ostvarivanje novéanih podrski u primarnoj
poljoprivrednoj proizvodnji

{"SluZbene novine Faderacije BiH", broj 68/03)

5.

Cdiuka o nov&anim pedsticajima u poljoprivredi u Opcini
Trnovo

(Broj- 01-02-2833/22 od 29.7.2022. godine)

Th.

Pravilnik o uslovima za ostvarenje prava na noviani
podsticaj

{Broj: 02-04-3080/22 od 18.8.2022. godine)

Zakan o budfetima u FBIH

("Sluzbene novine Federaciie BiH®, br. 10213,

TT. 09714, 13414, Q&M1& 91015, 10215, 10416, 0518,
B 1119, 99118 | 25a/27)
78. |[Zakon o trezoru u FBiH {"Sluzbene novine Federacije BiH", br. 26/18 | 3/20)
79, [Zakon o ratunovodstvu i reviziji u FBIH ("Sluzbsne novine Federacije BiH" 15/2021)
a0.
a1 Zakon o pripadnosti javnib prihoda u FBIH ':“Sluibene novine FederacijeBiH", br. 22408, 43/08,
. : - 74108, 22/09, 35/14, 04/15 1 17/22) |
' 82 Zakon o porezu na dodatu  vrijednost Bosne i [("Sluzbeni glasnlk BIH", br. 805, 35/05, 100/08 i
| 7" Hercegovine - 33117) |
83 Zakon o porezu na ‘dohodak u FBiH “Sluzhene novine _Fed eracijeBiH", br. 1008, 0G/10,
) d4441, 7131 65M13) |
a4 Zakon o sisternu indirekinog oporezivania U Bosni | ("SluZbeni glasnik BiHY, br. 44/03, 52104, 3407,
* Hercegovini 4108, 50085 - dr. zakon, 4408, 32131 21417)
Zakon o porezu na dobit f.Sluzhers novine Federaciie BiH®, broj 1518, |
89, 15/20)
£6. [Zaken o platama | naknadama y organima viasti FBiIH  [(*SluZbene novine FederacijeBiH", br. 45/10)
| 87. Zakon o komunalnim taksama ("Slu¥bhens novine Kantona Sargjevo”, br. 8/22)
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38 Pravilnik o primjeni zakona o porezu na dodstu ("Slufbseni glasnik BiH", br. 93/05, 21/08, G0/08,
" Nrljednost Bf07, 100/07, 35/08, 85/10, 85/17, 44120 | 47/22)
89 Cdiuka o odredivanju velikih obwveznika indirekinih ("SluZbeni glasnik BiH" br. 13/12, 50/15, 84417,

' horeza a4120)
90 Pravilnik o primjeni Zakona o porezu na dobit {,Sluzbene novine FederacijeBiH", broj 3816,
' 11417, BEMAT, 9419, 87720 | 33/22)
a1 Pravilnik o izmjenama pravilnika o primjeni zakona ¢ ("SluZbani glasnik BiH™, br. 47/22)
' jpgrezu na dodatu vrijednost
92. |Praviinlk o transfamim cijenama (Slufbens novine Federaclje BIH, broj 67,16)
93 Uputstve o dostavljanju podataka iz knjigovadstvenih [(“Sluzbeni glasnik BiH" broj: 83/19)
* levidencija elekironskim putam
84. |Jredba o naknadama trofkova za sluZbena putovanja  [("Stufbene novine Federacije BiH", br. 44/16)
85. |Uradba o uvjetima | nadinu placanja gotovim noveem  (“SluZbena novine FederacleBiH" br. 72/15)
Sporazum o utvrdivanju osnovice za obradun place | [(Broj.: 03-15/22 od 15.06.2022.9.)
9. pripadajuéih naknada uposienin U omanu  uprave
fopéing Tmove
o7 Praviinik © nadinu i uslovima korigtenja motornih vozila {Broj: 02-02-4120/16 od 30.11.2016.g.}
" umsluzbene svrhe Opdine Trnove B o ]
Pravinik ¢ popisu imoving, potragivanja, zaliha | {Bro): 02-02-3478M13 ad 19.12.2013.g.}
98 obavezra
8. Pravilnik o javnim nabavkama u Cpdéinl Trnovo (Broj: 02-04-1264/22 od 04.04.2022.9.)
100 FPravilnik o0 izmjenama pravilnika o pladanju naknada (Broj: 02-05-1687119 od 18.03.201%.q9. | 02-05-
T Blangvima kemisija za javne nabavke [1B&7-1119 ad 15.02.2021.g.)
101. Pravilnlk o koridtenju telefona u Opéini Trnovo {Broj.: 02-05-1925/18 od 29.05.2018.9.)
102 Pravilnik od dopunama pravilnika o kaerlitenju telefona u FBruj: 01-02-667/21 od 24.02.2021.0.}
T 0péin Tmove
103 O:ltljuka o visini blagajnitkog maksimuma za 2022, (Brof 02-11-75/22 od 05.11.2022.0.)
" lgodinu
Cdluku o visini komunalnih taksi na pedrudjiu Opéine Broj: 01-04-1801/22 od 20.05.2022.9.)
Ul Trnove
168, Odluku © novianim podsticajima u pofjoprivredi na [(Broj:01-02-2833/22 od 208.07 2022 g.)

podrutiu Opgine Tmovo
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Sluzba za urbanizam, gradenje, kemunalne posiove i zaititu Soviekove okeline

BRO.J PROPIS GLASILD

1. Zakon ¢ stvarnim pravima (. SluZbene novine FBIH", br. 56{13,
100413 1 32/18- odluka US)

2. Zaken o obligacionim odnosima {.3luzbeni list SFRJ®, br. 29/1978, 381935,
A5/ B8 odluka USJ i 5711989, ,5I. List RBIH",
br. 2019092, 1311993 | 131994 | .5 novine
FBiH", br. 20/2003 | 42f2011)

& Zakon o Upravnom postupku (Bluibene novine FBIH®, br2/38 48/88 |
§1/22)

4, Zakon o upravnim sporovima {.SluZbense novine Federacife BiH", br.8/05)

B, Pravilnik o kancelarijskom poslovanju u Federaciji Bosne | {.Sluzbene novine Federacije BiH®, br. 86/19)

i Hercegovina

6. Statut Opding Trnovo {"SluZbene novine Kantona Sarzjevo”. br.
12/08)

7. Zakon o prostornom uredenju Kantona Sarajevo {. Sluzbere novine Kantonz Sargjevo™, br.
2417 i 1M8),

5 Zzkon o gradevinskom zemfigtu Faderaciie Bosne i | {.SluZbene novine Faderacie BiH", br. 25/03,

Hercegovine 1604, 6705 | 941 8- cdluka US)

8. Cdluka o gradevinskom zemljistu | (-oluZbene novine Grada Sarajeva’, broj

22/85) od 25.10.1885. goding)
10, CHluka o gradevinskom zemljistu {« SluZbane rovine Kantona Sarajevo”, br.
11405, 28/05, 1812 i 34714 1 47M8B);
11. Zakon o zadtiti prirode {. Sluibene noving Federacije BiH'. broj
66/M13);
12 Zakon o upravljanju otpadom {. Sluzbene novine Federacije BiH*, br.
33/03,72/08 i 8217);
13, Zakon o vodama Kantona Sarajeve {. SluZhene novine Kantona Sarajevo’, br.
| 1810, 43116 1 44/22), |
4. Zakon o zatiti zraks (. SluZbene noving FBIH®, br. 33/03 i 4M10),
15. Zakon o zastiti od buke {. Sluzbene novine Kantona Sargjeve”, b,
- 23116);
16, Zakon o fondu za zadtitu okolisa Kantona Sarajevo {. SiuZbene novine Kantona Sarajevo®, br
41/08);
i7. | Zakon o zadtiti okolita {. SluZbene noving Federacijs BiH", brgj
156/21); - |
18. | Zakon o upravljanju zajednickim dijelovima zgrade {, SluZbene novine Kantona Sarajevc’, br. |
19170 17¢18- ispr.);
19. Zakon o geoloskim istraZivanjima Federacije Bosne 1| (Sluzbens novine Federacije BiH", br. 9410 |
Hercegovine B 14/10)
20, Zakan o geolegkim istraZivanjima {. Slu¥bene novine Kantonz Sarajevo', br. |
41412);
21 Zakan o zadtiti | spagavanju ljudi | materijainih dobra od | {3luZbene novine Federacije BiH®, brig/03, |

prirgdnih i drugih nesreca

2206 | 43/10),
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pice, cbradu | cdvodenje otpadnih | atmosferskih voda

22, Zakon o privremenom Kkoriddenju javnih povrina na | (. Slufbene novine Kantona Sarajeva’, br.
podrudju Kantoha Sarajevo 20/04, 26M12, 321 2- ispr. | 24115);
23, Zakon o komunalnim dielatnostima (“SluZbens novine Kantona Sarsjevo”, broj
141186, 4316, 10A 7-ispr., 1917, 20180 2215)
24 Zaken o komunalnoj Sistodi {"Sluzbene novine Kantonz Sargjevg”, broj
14116, 43116, 18/17, 20M18 1 22/18) |
25. Zakon o vixlama (,SluZbene novine Federacija BIH", br.70/08) |
26. Zakon o prostomom planiranju | koriSteniv zemijidta na | {SluZbens novine Federacije BiH", br. 2/08,
nivol Federacije Bosne | Hercegovine 72107, 32108, 410, 13140, 45/10, 85/21 1 92/21)
27. Zakor o cestama Fedaracije Boshe | Hercegovine [-ShiZbene novine Federaciie BiH, br. 12110,
| 16/10-ispr. i BG/13);
28, Zakon o gestama Kantong Sarajevo {.Slubene novine Karmtona Sarajeve”, by
1/22)
28, Zakon o uredenju saobradaia na podrugju Kantona | (SluZbene novine Kantona Sarajevo”, br.
Sarajeva 3047, 4617 1 1/22)
3. Zakon © elektrithoj energiji u Federacii Bosne i | {,SluZbene novine Federsciie BiH', br. 6613
Hercegovine 2415, H4M 9, 1122 1 61/22)
3. Zakon o koncesfiama kantgna {SluFbene novine Kantona Sarajeva’, br
2711, 331 2- odluka US, 1513 i 1/22);
az, Zakon o dumama Kantona Sarajevo (.SiuZbene novine Kantona Sarajevo”; br.
DEA3, 10721 1 18/22)
3. Zaken ¢ policprivrednom zemljitu (y2luZhene noving Federacije BiH®, br. 52/09)
4. Odluka o odredivaniu ostalog gradevinskog zemljista {. Siu¥bsne novine Kantona Sarajevn’, br.
12/08);
35, Qdluka o nerszvrstavnim cestama na podrudjy opéing | (.Sluzbens novine Kantona Sarajevc®, br.
Trnova 24/14)
36. Zakon o administrativnim taksama fSlufbense novine Kantona Sarajeve”,  br.
30/01- predidcen tekst, 22/02, 10/05, 26/08 i
- 23/16) |
37, Odluka o utvrdivanju uvjeta i nafina za postavijanje | {,SluzZbene novine Kantons Sarsievo”, braj‘n
sadraja na fasadama grafevina na podrudju opdine | 10/20}
I Tmavo o _
| 38. Pravilnik o gradevinskom otpadu (.SluZbene novine Faderacije BIH®, broj 83/18)
38, Uredba o mjeritima, kritefijima i nadinu izgradnje sklonigta | (.SluZbene novine Federacije BiHY, br: 21/05
i zaklona i tehnifkim nomativima za kontrolu ispravriosti | 58/07)
skloniita i zaklona
40 QOdluka o uslovima, nadinu i prokopavanju javnih povrdina | (, Sluzbene novine Kantona Sarajevo”: br.
I na podrugju Kantona Sarajeve 16/04, 22/05 | 30/08);
41, Odluka o umanjfivan)u naknade za dodieljieno gradsko | {. SluZbene novine Kantona Sarajevo”, br.
gradevinske zemljitte na koristenje i naknade za uradenje | 34/14);
gradskog gradsvinskeg zemljista
42 Uredba o opstim uslovima za snabdijevanje vodom za | {,Sluzbene novine Kantona Sarajeva®, br. |
piée, obradu i odvodenje otpadnih | atomsferskih voda 22M16)
43. Odluka o zadtiti izvorigta vode za piée u Sargjevskom | {SluZbene novine Grada Saragjava”, broj 2/187) |
polju |
44, Pravilnik o sadrZaju, obliku, uslovima, nadinu izdavanja i | (SluZbene novine Federacije BiH", br. 31/15,
£uvanja vodnih akata DeM9, 41/20§ 63/22)
45, Uredba o uslovima ispultanja otpadnlh voda u okaliE i | (,SluZbene novine Federacije BiH, br. 26/20
sisteme javne kanalizacile DE(20)
46. Uradba o opétim uslovima za snabdijevanje vodom za | {Slufbene novine Kantona Sarajevo”, br.

22/2016) |

47. Pravilnik o naginu utvrdivanja uslova za odredivanje zona | (.SlvZbens novine Federacija BiH", broj 88/12)
sanitarna zadtite | zadtitnlh mjera za izvoridta vode za |
| javna snabdljevanje stanovnidtva .
48, Zakon o dopunskim pravima boraca- branitelja Bosng | | {.SluZzbene novine Kantona Sargjeve’, brof |

Harcegoving

31/22)

Y
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48,

Pravilnik o tehniékim svejstvima gradevinskih proizvoda
koji se projektuju | ugraduju u sistem odvodnje |
prodi&&avanja oboringkih otpadnib vods

{,Sluzbene novine Federacije BiH*, br. 4417 i
95/18)

a0

Pravilnik ¢ nadinu utvrdivanja uslova za gdredivanje zona
sanitarne zadtite | za¥titnitt mjera za izvoridta vods za
javno vodosnabdijevan)s stanownistva

{.SluZbene novine Federacije BiH®, br. 88/12)

51,

Zakon o koridtenju cbnavljiivih [zvara anergije | efikasne
kogeneratije

{-Slubens novine Federacije BiH", br. 70M3 i
5114)

a2

Uredha o projektima za koje je obavezna pracjana uticaja
na ckelig i projektima za koje se odlutuje o potrebi
procjane uticaja na okolig

{-Sluzbens novine Federacie BiH", br. 51721 |
33/22)

53

Uredba kejom se utwrduu pogoni | postrojenja koja
moraju imati okaolinsku dozvoly

{.SluZbene novine Federacije BIH", br. 51/21 §
74422)

Fravilnik o pogonima | postrojenjima keji mogu bitl
izgradeni i pugteni u rad samo ake imaju okolingku
dozvaly

{,Sluzbene novine Kantana Sarajevo’, br. 811
i 377208

Uredba o odredivanju zahveta u prostory i gradevina za
koje Federalne ministarstve prostornog uredenja izdaje
urbanistidku suglasnost i fili lokacijsku informaciju

{.SluEbane novine Federacije BiH" . br. 32114
33{22)

56.

Uredba o strategijskof procjeni uticaja planova i programa
na okoll®

fSluZhens novine Kantona Sarajeve ., br.
3z211)

~ 57.

Prostorni plan Kantona Sarajevo { Odluka o usvajanju
prostornog plana Kantona Sarajevo za period 2003-2023

-SluZbens novine HKantona Sarajeve”, br.
26/06, 1411 22/17)

58.

Cdluka o visini bazne cijens | obraduna naknade za
troskove uredenja gradevinskog zemljista na podrudju
apéine Trnavo

{SluZbere rovine Kantona Sarajevo’, broj
10/20)

89,

| Odluka o dodjell u zakup peoslovnih zgrada | paslovnih
prostorija opéing Trhovo

{Sluzbene novine Kantona Sarajevc®, broj |
10f20)

G0,

Odluka o usvgjanju slaborata troskova uredenja
gradevinskog zem|ji$ta za prostorni obubvat UP STINJ
DO" Trnovn

{.Sluzbens novine Kantona Sarajevo”, broj
32{22)

61,

Odiuka o usvajanju elaborats
gradevinskog zemilji$ta za prostorni ochuhvat | Posiovng
sportski centar Trnovo™

tradkova  uredenia |

{-SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj
2118)

62,

Elaborat trofkova uredsnjs gradevinskog zemljidta za
prostorni obuhvat UP Bjeladnlca 1| faza, broj 02-23-
1341/15 od 13.5.2015. godina

83.

Elaborat o tragkovima uredenja gradevinskog zemljiSts za
prostorni ohuhvat RP Sportsko rekreacioni centar
Bjelatnica Donja Grkarica- Pred¢ko polje- Kolijevka- | faza-
Pretko polj" 2016. goding

Elsbeorst trogkova uredenja gradevinskog zemljista za
prostorni obuhvat UP Bjelagnica- | faza® april 2004

Odluka o usvajanju Elaborata o privremenom koriétenju
Jawnih povriing za potrabe postavijanja slobodnosiojedih
reklamnih panca na pedruju Kantona Saraievo

{SluZberne novine Kantona Sarajeve’, broj
33/15) |

QOdluka o naginu i uslovima dodjele u zakup tipskih kioska
na podrugju opéine Tmovo

{.SluEbsne novine Kantona Sargjevo’ brﬂj:
48/18) |

G¥.

Qdluka o utvrdivanju visine naknade, nafinu naplate |
mjerama 2za sigurnu i efikasnu naplatu za privremang
korigtenjs javnih povrsinag na podrudju opéine Trnovo

{"SluZbene novine Kantona Sarajeva”, broj
200051 10720 1 12122}

&8,

Cdluka o utvrdivanju prosjecne konafine gradevinske
cijene po 1m2 korizne povréine u stambeng| izgradnji na
podrudju opding Trnove U 2021. godini

GE.

zemljista- rente na podrugju opéine Trnovo u 2022, godini

Qdluka © wvisini naknads za pogdnost graﬂevinsl-mg”

{,Sluzbene novine Kantora Sarajevo”, broj |
192422 |

(..éluibane noving Kantona Sargjeve”. broj
12/22)

.

| Odluka o wvisini komunalnih taksa na podrufjiu opéine
| Frnovg

{.Slufbene novine Kantona Sargjevo”,

broj
2222) |
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Plan integriteta Onéine Trnovo 2022,

1. Cdiuka o usvajanu  elaborata  fTodkova uredenja | {(Sluzbene novine Kaniona Sarajevo”, broj
gradevinskog zemljiSta na prostomi cbuhvat Urbanistick: | 32/22)
projekat Stinji Do” Tmovo
72 Cdivka o provedenju Regulacionog  plana  za | (Sluzbene novine Kantona Sarajeva’, broj
rekonstruxciju dijela posebnog podrudja "Bjelagnica” 10/97)
73 Odiuka o izmjenama i dopunama Odluke o pristupanju | (SluZbene novine Kantora Sarajeva”, broj
izradi izmjena 1 dopuna Regulacionog plana Sportsko- | 520}
rekreacione podrudje "Bjeiagnica"
74. Cdluka o pristupanju  izradi Regulaciongg  plana | ((SluZzbens novine Kantona Sarajevo®, broj
I "Sportsko-rekreacioni centar Jahorina-Divgic™ 26/07)
75. Odluka o pristupanju  izradi Regulacioncg  plana | {(8uZbene novine Kaniona Sarajevo®, broj
"Sportskorekrescioni centar Bjelasnica-Donja Grikarica- | 26/07)
Pretko polie-Kolijevka"
76, Odluka o pristupanji  izradi Regulacionog plarna | (Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj
"Sportsko-rekreacion: ceniar Bjeladnica-Donja Grkarica- | 28/07)
11— _Frecko poljis-Kolijevka"
7T Odiuka ¢ usvajanju Regulacionog plana "Sporiske- | ((SluZbene novine Kantona Sarajeve®, broj
rekreacioni centar Bjeladnica-Donja  Grkarica-Pretko | 25M148)
polje-Kolijevka"
7B. Oduka o pristupanju  izradi zmjena | dopuna | (SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj
Regulacionog plana "Sportskorekrescionog podroda | 20043 i 14163
Bjaladnica-Bukova ravan”
73, Qdluka o usvajanju izmjena i dopuna Regulacionog plana | (Sluibere noving Kantona Sarajeva®, broj
"Sportske-rekreacionog  podruda Bieladnica-Bukova | 22M6)
ravan”
&0. Odluka o usvafanju izmjena i dopuna Regulacionog plana | {5luzbene noving Kantona Sarajevo”, broj
"Sportsko-rekreacionoy  podrudja  Bjelagnica-Bukova | 22416)
ravan”
81. Odiuka o pristupanju izradi Regulacionog plana "Javorov | ((SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj
L dg” 21115)
82. Cdluka o usvajanju Regulacionog plana "Javorov do" {.SZhbene novine Kantona Sarajevo”, brof
[ 22116)
a3 Odiuka o  pristupanju  izradi  izmjena | dopuna | {Sluzbene novire Kaniona Sargjevo”, broj
Feguiacionog  plana "Sportsko-rekreaciono  podrudje | 48M17)
Bielagnica" (Skraceni postupak) .
84, Cdluka ¢ pristupanju zradi Urbanishidkog projekta | {(SluZbene novine Kantona Sargjevo”, broj |
"Bjelagnica"-| faza, 4/00 i 201 7)
85, Odiuka o usvajanju Urbanistitkey projekta "Bjelasnica”-l | (SluZbene novine Kantona Sarsjeve”, broj |
faza, 2/01 i 30117, 2101 | 30/17) - |
86. Cdluka o izmjenama Qdiuke ¢ izmjeni Urbanistikog | ((SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj
_| projekta "BjelaSnica™ faza, 22/16. 2214)
ar. Odluka o usvajanju izmjena | dopuna UrbanistiZkog | (Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj
projekia "Bjelasnica”| faza, 30/17. 30/17)
88, Odluka o provodenju izmjena i dopuna Urbanistidkog | (Slufbens noving Kantona Sarajevo”, broj
prajekia "Bjelagnica"-l faza, 3017, | 30f17)
a8, Odluka o pristupanje izradi  izmjene 1 dopune | {Blufbene novine Kantona Sarajeve®, broj
Urbanisti®kog projekta "Bielasnica"-| faza, 20/17. 20417)
90. Odluka ¢ pristupanju  izradi  izmjena 1 dopuna | (SluZbene novine Kantona Sarzfevo”, broj
Urbanistidkog projekta “Bjelagnica™l faza {skradeni | 33/18)
_postupak), 33/18. | B B .
o1, QOdluka o provedenju izmjena | dopuna Urbanistitkog | {Slufbene novine Kanfona Saraevo”, broj

| projekis "Bjelasnica"™-| faza, 47/18. 4718)
[ 02 Cudluka o usvajanju UrbanistiCkog projekta "Bjelagnica"-1l | ((SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj |
. lfgma - 22016 | 30/17) |
3. Cdluka o provofienju Urbanistitkog projekta "Bjeladnica”- | (Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj i
Il faza, 22/18) |
84, Odluka o pristupanju izradi Urbanistitkog projekts -l faza | (Slu¥bens novine Kantona Sarajeve, broj

505 | 14/16)
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Plan integriteta Opdine Trnovo 2022.

85, Odluka o usvajanju izmjena i dopuna Urbanistitkog | {,Sluzbens novine Kantona Sarajevo’, bro)
projekia "Bjalagnica™ ! faza 30M17)
96, Cdluka ¢ provodenju izmjena i dopuna Urbanistikog | {,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj
projekta "Bjelagnlea™ll faza, 30:17)
a7. Odiuka o pristupanju  izradl  izmjene | dopune | {,Slu®bene novine Kantona Sarajevo®, broj
Urbanigtitkog projekta "Bjelagnica"-1l faza 20017)
ga. Odluka o pristupanju  zradl izmjene i dopune | (Slu¥bens novine Kardora Sarajevo®, broj
Urbanistitkog projekta “"Bjelanica"ll faza (Skraéeni | 33/18}
postupak)
98, Qdluka o pravodenju izmjena i dopuna Urbanistitkog | (,SluZbene novine Kanfona Sarajeve”, broj
projekia "Bjelainica™l faza | 47{18)
100. Odluka o pristupanju izradi Urbanistitkog projekta | (,Sluzbene novine Kantona Sargjeve”, broj
"Gornja Grkarlea" 8/0% | 23/05)
1. Cdluka o usvajanju Urbanistitkog projekta "Gomja | { Slufbene novine Kantona Sargjeva’, broj
Grkarica” 22/07)
102, Cdluka o pristupanju  izredi Urbanistidkeg projekta | (.Slufbene novine Kantona Saraievo”, broj
i "Sportski centar Trnove" BAT i 30M7)
103, QOdiuka o pristupanju izradi Urbanistitkeg projekta | {,Shizbene novine Kantona Sarajevo’, broj
"Bjelagnica-Stinji Da” 817)
104, Odiuka o korekciji Urbanistitkog projekta "Bjeladnica”-l | (,SluZbene novine Kantona Sarajeve”, broj
faza 20107 i 33/08) N
105, Odluka o korekeiji Urbanistitkog projekta "Bjelasnica”l | {((SluZbena navine Kantona Sarajeve®, broj
faze 38M3, 4313 1481 3)
1086. Odiuka o kerekgiji Urbanistitkog projekta "Bjelasnica™l | (,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj
faza-(podzemna garaZa) 6/14)
107. Odluka o kerekeiii Urbanistitkog projekts "Bjelagnica’! | (Sluzbane novine Kantona Sarajevo”, broj
_ faza-(Padzemna garaZa) 8M4)
108, Cdivka o korekeiji Urbanistitkeg projekta "Bjelasnica’-| | {.Slubene novine Kantora Sargjevo®, brgj
faza-(Dogradnja Hotela Han-BjelzEnlca) 10115)
109, Odluka o karekciji Urbanistitkog projekta “Blelagnica™l | {,Sluzbene novine Kantona Sargjeve”, broj
faza-poslovni objsksl 27THE i 20M15)
110. Qdluks o korekciji Urbanistitkog prejekta "Bjelasnica"-l | ((Slubene novine Kantona Sarajeve”, brgj |
faza-(Bazen, SpafClub) 27115)
111. QOdluka o korekeiji Urbanistitkog projekta "Bjelasnica”-1 | (,SluZbene novine Kantona Sarajevo’, broj
faza-(Apartrani Biela&nica) 34/15)
112. Odiuka o korekciji Urbanistitkog profekta "Bjelasnica®-I! | {,Slu*bene novine Karntona Sarajeve’, broj
faza 5/05. 14181 20M17)
113. QOdiuka o korekeiji Urbanistitkog projskia "Blelagnica™l| | (.Slufbenes novine Kantona Sarajeve”, broj
faza-Poslovni objekat 2/16) - __|
[ 114. Odiuka o usvajanju Urbanistitkog projeita "Poslovna | {Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj
sportski cantar Trnova” 3M8)
115, Cdiuka ¢ provodenju izmjena i dopuna Urbanistitkog | {.Slufbene novine Kantona Sarajeve®, broj
projekia Poslovno sportskl centar Trromwa” 3M18)
118, Cdivka o pristupanju izradi Urbanistitkog projekta | (Sluzbene novine Kantona Sarajevo™, broj |
"Memarijalni centar Proskok" 14/18) |
117 Odiuka o pristupanju izradi Urbanistitkog projekta | (,SluZbene novine Kantona Sarajevo’, broj |
e "Kodijevia” 14/19) (
118. Odluka o pristupanju izrade izmjena i dopuna | (,Slu*bene novine Kaniona Sarajevo’, broj|
| Urbanistitkog proiekta "Bielagnica-Stinji Do" 51/18) .
119, Odluka o usvajanju Urbanistitkog projekta "Bjeladnica- | {.Slufbsne novine Kantona Sarajevo®, broj
$tinji Do" 25M19) |
120 Qdluka o provodenju Urbanistitkog projekta "Bjelagnica- | {Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj
Stinji Do" 25119) |
121, Qdluka o pristupan|u izradi plana parcelacije “Pomeni- | {,Slufbene novine Kantona Sarajeve”, broj |
| Dalijag"” Trnova 18/08)
| 122. Odluka o provodenju Plana parcelacije "Pemeni-Delija®” | (,Slu?bere revine Kantona Sargjeve®, broj
. Trnave - . 16/00) 1
123, Cdiuka o provodenju Flana parcelacije "Tuosila" | (.SluZbene novine Kantona Sargjevo”, broj ‘
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Plon integriteta Dpcine Trnovo 2022,

124, Odluka o usvajanju Plana parcalacia "llovice" .SluZbena novine Kantora Sargjeva”, brof
28/11)
125. Qdiuka o provodenju Plana parcelacie "llovice" {.SluZbena rovine Kantona Sargjevo", broj
26/11)
126, Odluka o pfistupanju  izradi Urbanistitkag  projekia | {SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj
"SPORTSKI CENTAR TRNOVQ", usvojen 13.02.2017. | 8/17)
goding
127. Odiuka o Izmjenama i dopunama Odivke o pristupanju | {(SluZbene noving Kartora Sargjevo', broj
Izradl Urbanistifkoy projekta "SPORTSKI CENTAR | 30717}
TRNOVO", usvojen 13.07.2017. godine
128, Odluka o usvajanju Urbanistidkog projekta "POSLOVNO- | {Slufbens novine Kantona Sarajeve’, brof
SPORTEKI CENTAR TRNOVO", usvojen 28.12.2017. | 30117}
godine.
128. Odivka ¢ provodeniu 2zmjena | dopuna Urbanistickog | (,Sluzbene novine Kantona Sargjevo”, broj
projekia "POSLOVNO-SPORTSKI CENTAR TRNOWVO", | 30/17)
usyojen 28.12.2017. godine.
130, Odluka o prstupanju izradi lzmjena | dopuna | {(Slufbene hovine Kantona Saraievo’, bro
Regulacicnog plana “Sportsko rekreaciono podrudje | 48/17)
Blelagnica”, usvojan 23.11.2017. godine
121, Odiuka o usvajanju Elaborata o zagtiti izvorista vode za | (.Sluzbene novine Kantona Sargjevo”, broj
pi¢e "Mala Vrela® na podrufju opdine Trnovo 20/17)
132, Qdluka o zatiti izvorista vode za pice "Mala Yrela" nz | {,Slufbene novine Kantona Sarajeve”, broj
padruéju opéine Tmovo 2001 7)
133 luka o usvajanju Elaborata o zadtili izvorista vide za pide | (LSluZbene novine Kantona Sarajevo”, bro
“Welika Vrela® na podruéju opéine Trhgwvo 20117)
134, luka o usvajsnju Elaborata o za3titi izvorifta vode za pice | {SluZzbena novine Kantona Sarajeve®, brg)
"Fritetak” na podrudju opéine Tmovo | 2DHM7)
135. luka o zastiti izvoridta vode za pite izvoriila "Pratetak” na | {SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj
podrudju opéine Trnovo 20/17)
136. luka ¢ usvajanju Elaborata o zajtiti izvorifta vode za pige | { SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj
"Duganja’ ng podrugju opéine Trnovo 20M7)
137. luka o zastiti izverista vode za pite izvoridta “ Duganja” na | {SluZbene novine Kantona Sarajeve”, broj
podrugju opéing Traovg 20/17)
138. luka o usvajanju Elaborats o zastiti izvoritta vode za pide | ((Sluzbene novine Kantona Sarajeve®, broj
"Zabojska" na podrudiu Opéine Tmovo 20M7)
138, luka o zastiti izvoriita vode za pice “Zabojska” na podrugju | {Slufbene novine Kantona Sarajeve”, broj
opéing Trnovo 20117
140. luka o usvajanju Elaborata o zastiti izvoridta vode za pi¢e | (.SluZbene novine Kantona Sarajeva®, broj
“wreinja” na podrudiu opdine Tmovo 20{17)
141, luka o zastiti izvoridta vode za pide "Kreinja" na podrugju | (Slufbene novine Kantona Sarajevo’, broj
opéine Tmovo 20/17)
142 luka o usvajanju Elaborata o zadtili izvorista vode za pide | LSluZbens novine Kantona Sarajevo”, broj
| “Grni Potok” na podru&ju Opéine Tmoyo 2011 7) _
143, luka o zadtiti izvorifta vode za pice “Cri Potok™ na | {SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj |
| podrugju opcine Trnoveo 20017) B B
144 fuka o usvajanju Elzborata o zadtitl izvorista vode 22 pi¢e | {SluZbena noving Kantonz Sarajevg, broj
“Jezerc" na podrugiu Opdine Trnove o 20M17)
145. luka o zaititi izvoridta vode za pide “Jezero” na podrudiu | {(SluZbere novine Kanftona Sarajeve”, broj
| opéine Trnove 20/17 20/17)
| 146. Odluka o legalizaciji gradevina izgradenih bez odobrenja | {, Sluzbene novine Kantona Sargjevo’, br.
| Za gradenje i gradeving priviemeanog karaklera 06/06, 18/07, 18/08, 35/12i 51/15);
| 147. Odiuka o prestanky vadenja Odiuke o stavljanju van | (, Sluzbene novine Kantona Sargjevo”. br

| FBH

snage dokumenata prostornog uredenja za podrudja koja
sU U obuhvatu podrudja posebnih obiljefja od znadaja za

05/12);

35




Plan integriteta Opdine Trnovo 2022.

148. Presuda kojom se utvrduje da su primjenom odluke o | {,Sluzbene rovine Federacije BiH", br. 88/11);
utvrdivanju lgmana, Bjelagnice, Treskavice, Kanjona
Rakitnice (Visotice) podrudje posebnog obiljeZja od
znataja za FBiH i Odluke o pristupanju izradi prostornog
plana podrutja posebnog obiljezja od znalaja za FBiH za
period 2007-2027 povriiedena prava Optina Trnovo i
Hadzici na lokalnu samoupravu — Ustavni sud FBiH
149, Okvirni Zakon o zadtiti i spasavanju ljudi i materijainih | {,Sluzbeni glasnik BiH*, broj 50/08},
dobra od prirednih i drugih nesreéa u Bosni i Hercegovini
150. Cienovnik tehnickog pregieda gradevina (Broj: 02-14-1039/16
| od 09.03.2016.godine);
151. Odluka o visini naknade za pogodnost gradevinskog | (, Sluzbene novine Kantona Sarajevo’, br. |
zemlji$ta- renta na podrugju Opéine Trnovo | 12117); .
152, Odiuka ¢ nadinu i uvjetima raspolaganja nekretninama u | (, Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, br.
vlasnistvu Opctine Trnovo u sklop urbanistitkog projekta , | 14/16);
Bjelasnica — | faza® o B
153. Odluka o nadéinu i uvjetima raspolaganja nekretninama u | {, Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, br.

vlasni§tvu Opcine Trnove u skiopu urbanistickog projekta
_, BjelaSnica — || faza®

14/16);
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Flan integriteta Opdine Trnave 2022,

Sluiba za geodetske, imovinsko-prayne poslove i katastar nekretnina

BRO.J PROPIS GLASILO
1. Statut Opéine (“Slukbene novine Kantona Sarajevo™, br.
12/08)
a Praviinik o kancelarijgkom poslovanju u Federaciji {-2luZbene novine Federacije BiH', br. 9619}
Bosne i Hercagaovine
3, Uputstvo o nadinu vrienja kancelarijskeg posfovanja o { .SluZbens novine Federacije BiH", br. 30/08,
organima uprave i slvZbama za upravy u FEiH 49/98 | 500}
4. Zakon o upravrniom postupku FBIH {,Sl.novine Federacije BiH", br.2/28, 48/22 |
61/22);
Zakon o upraynom sporu FBiH {.5l.novine Federacije BiH" br. 11/0&};
5. Zakon o eksproprijaciji {.Sluzbane novine FBIH®, br. OF/Q7, 7007,
3610 25120 BI5);
7 Zakon o prostornom uredenju Kantona Sarajevo {-Sluzbene naving Kantona Sarajgva’, br.
24171 1/18);
3 Zakon o privremenom koristenju jaynh povriina na (=, Movine Kantona Sarajevo”, br.
podrudju KS 20404,268/12 3212 | 24/15)
g, Zakon o slobodi pristupu informacijama u FBiH {oShiEbene novine Federacije BiH” br. 32/01 |
48/11);
10 Zakon o zaétiti iénih podataka {"Sl_novine BIH" br. 49/06, 76/11 i 89/11};
11 Zakon o administrativhim taksama {.SluZbene novine Kantuna Sarajevo”, br.
30/01- preditéen tekst, 22/02, 10/05, 26108 |
23118) -
12, Zakon o gradevinskom zem|jistu Federacije BiH {.SluZbene novine Federacije BiH", br. 25/03 1
16/04);
13 Uredba o upisu u javne knjigs nekretnina i prava na {.Sluribene novine Federaciie BiH", br. 45/89
nekretninama u postupku privatizacije A48/00%;
14 Zakon o premjeru | katastru nekretnina (. SfuZbenilist SRBIH", br. 22/84,12/87 26/90
i 36207 { Slezhen list RBIH |, br.4/83 | 13/94}
| (.Sluzbene novine FBIH" br.81/22 )
15, Zakon o stvarnim pravima (-Stuzbene novine Federacije BiH®, br. 6/13
100/13);
16. Fravilnik o postupku javnog konkursa za raspolaganje {. Sluzbene novine Federacija BiH®, br
nekretninama u vlasnidtvu Federacije Bosne ! 17114,
Hercegovine, kantona, opéina i gradova
17. Zakon o zemljisnim knjigama Bosne i Hercegovine {.SluZbane novine Federacije BiH', br.
58/02 19/03 54/04 32/19 | 61/22):
18, Zakon o prestanku primjene zakona o napustenim {. Sluzbene novine FBIH", br: 11/98, 29/08,
nekretninama u svojini gradana 27199, 43/99, 37/01 i 56/01);
19, QOdluka o haknadama za koristenje podataka premiera i | {. Sluzbsne novine Federacije BiH*, br.
katastra 30/22),
Y Odluka o naknagdama za vrienje usluga iz oblasti {. Sluzbene novine Federacije BiH®, br.
premjera | katastra 3022,
21. Pravilnik o snimanju detalja {. Sluzbene noving Federacije BiH", br.3/22);
a3 Pravilnik o cdrzavanju premjera katastra zemljiita | {. SluZbens novine Federacije BiH", br.
katastra nekretnina avaz),
23, | Pravilnik o postupanju u zemljisnoknjiznim stvarima | (, Sluzbene novine Federacije BIH®, br.5/03 i

| 10/07);
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Plan integriteta Opcine Trnovo 2022,

o4 Pravilnik o kucnom redu u jedinstvenom cpéinskem { Broj: D2-02-4082/6 od 24.11.2014 godine};
_grganu uprave Optine Traovo
25 Etiéki kedeks za zaposlenike organa uprave QOpdine { Broj: D2-02-2083M16 nd 24 11.2016 godine);
Trngvo
SluZba za civilnu zagtitu, inspekcijske i zajedniéke poslove
BROJ PROPIS GLASILO
1. Statut Opdine ("Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, 12/08)
2 Pravilnikk o kancelarijzkom poslovanju {«SHuzberne novine Federacije BiH®, br. 5611 9);
3. Zakan o upravnom postupku FEiH {»3l.novine Federacije BiH®, bLr 2/08, 48/80 i
61/22); -
4. Zakon o zastit' | spadavaniu ljudi | materijalnih dobra od | (.SluZ¥bene novine Federascije BiH®, br.3803,
prirodnib i drugih nesreéa 22/06 i 43/10);
5. | Okvirni Zakon © zadtiti | spasavanju ljudi | materijainih | (,SluZbeni glasnik BiH', br.50/08);
dobra od prirodnih i drugib resreca
6. Zakon o zastiti od poZara i vatrogastvy {.SluZherne navine FBIH", br.64/09):
T. Zakon o nadleznostima organa vlasti Kantona Sarajevou | ((Slufbene  noving Kantona — Sarajeve”,
oblasti zastite | spaSavania ljudi | materijainih dobara od | br.39/08 i 19111}
prirgdnih | drugih nesreéa
B Zakon o nadleZnostima argana viasti Kantona Sarajevou | {Sluzbene novine Kantona  Sarajeve”,
chlasti zadtite od pozara i vatrogastvu br.23M11);
9, Zakon o deminiraniu u Bosni | Hercagovini {»SluZbene novine Federacije BiH®, br.05/02);
10, Pravilnik o sadrzaju 1 nadinu vodenja evidencije ' {“Sluzbane novine Federacije BiH™ br.G7/13)
obveznika civilng zastite
i1, Uredba o jadinstvens] metodalogiji za progjenu Steta od | {,Sluzbene novine Federacije BIHY, br. 7504,
priradnih I drugih nesreda 38408, 52/08, BE0E | 36M14),
12. Odluka o postupku i kriterijima za dodjelu jednokratne | { SluZbene novine Federacije BiH* br. 60/06 |
novéane pomodi opcinama i kantonima za otklanjanje | 8/10);
&feta nastalih od prirodnih i dnugih nesreéa
13 Fraviinik o crganizovanju sluZbi zadtite | spagavanja i | ("SI, Noving KS" br. 7706}
jedinica civilne zastite, njihovim poslovima i nadinu rada
4. Praviinik o nadinu rada i funkcioniranju Stabova i | (S| Noving K5 br. 77/06)
povijerenika civilne zadtite
|15. Odiuku ¢ postupku dodjelu jednokratne novéane | (“SI novine KS™ br.10/11 i 40/22)
pomodéi opéinama
16, Odivka o utvrdivanju kriterija za dodjelu pomodi | ("Slufbene novine Kantona  Sarajeve”
opéinama iz sredstava ostvarenih po osnovu posebne | br.22/22)
naknade za zastitu od prirgdnit i drugih nesreéa
17, Cdiuka o uslovima | nadinu  keristenja sredstava | {,Sluzbens novine Federacije BiH® br.4/12 i B0
ostvarenih po osnovu posebne naknade za zastitu od | M13)
prircdnih i drugih nesreca
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18. Uredba o organizovanju sluzbi zagtite | spagavanja na | 02-02-321/22
podrudiu Opdine Triovo od 10.03.2022 godine:
19, Qdluka o organizovanu | funkcionisanju zadtite | | 01-D4-1811/22
spadavanja ljudi i materijalnih dobara od prirgdnih | drugih
nesrea od 20.05.2022 godine;
20 Odluka ¢ osnivanju Opdinskog Staba civine zadtite | 01-04-1810/22
Opéine Trnovo od 20.05.2022 godine,
21, Poslovnik o radu Opéinskog Staba civilne zagtite Opéine | 01/1-04-9/22
Trnove od 12.08.2022 goding;
22, Pravilnik o zastiti od poZara u objektima i prostorijama | 02-02-361717
Opéine Trnovo
23 Odiuka ¢ organizovanju i funkcionisanju zastite cd pozara
i wvatrogastva na  podrudju  Opdine  Trmovo od
17.07.2014.godine;
24, Zakon o prekriajima Federacije Bosne | Hercegovine { #Sluzbeng novine Federacie BiHy br. 63/14
25. Zakaon o komunalnim djelatnestima {"SluZbene novine Kanton Sarajeve: 31/04,
21/05 i 14116)
26, Qdiuka © legalizacii gradavina bez odobrenja za | (*Sluzbene noving Kantona Sarajeve’, broj:
gradenje i gradevina privremenog karaktera B6/06, 15/08, 35112, i 51M15)
27. Uredba o op&tim uslovima za shabdjevanje vodom za | (“Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj
pice, cbradu i odvedenje otpadnih | atmosferskih voda 29113)
28, Zakon o inspekeijama Federacije BiH {“Sluzbene noving FBIHT, broj: B2/05, 7314 §
217)
28 Zakon o uredenju sapbracaja {*Sluzbene novine kantona Sarajevo’, broj
30417)
30, Odluka o nerazvrstanimn cestama na podrugju Opéine | {"Slufbene novine Kantona Sargjevo’. broj
TN 34/14)
31 Zakon o zaétiti | spadavanju ljudi | materijalnih dobra od | { SluZbene novine FBIH®, br39/03, 22/06 |
prirodnit | drugih nesreda 4310}
32. | Okvimni Zakon o zastiti | spasavanju ljudi i materijalnih | {,SluZbeni glasnik BiH", br.50/08);
| dobra ad priradnih | drugih nesreca
33 | Pravilnik o postupku direktnog sporazuma 1Broj; 02-05-342115
N od 10.02.201 5. godineg);
34. | Cdluka o visini godidnjey paudalnog poreza na imovinu | (Broj: 01-06-1517HM0
na podniéju epéine Tmove od 27052010 godine); i
35, | Praviinik o kucnom redu u jedinstvenom opéinskom | (Broj: 02-02-4082/18
organu uprave Opcine Tmovo od 24.11.2014.g0dine),
34. Etiéki kodeks za zaposlenike organa uprave Opdine | {Broj: 02-62-4083/16
Trnovo B od 24.11.2016.g0dine),
37. Cjenovnik tehnickog pregleda gradevina {Broj: 02-14-1038/16
od 09.03.2018.g0dins), -
35 Cdluka o osnivanju JKP , Tmova” Triovo {. SluZbene novine Kantona Sarajeve”, br
g9/10);
a0 Odluka o uvodeniu obavera pladanja naknade za | {, Slvzbene novine Kantona Sargjeveo”, br.
korigtenje aradskeg cradevinskeg zemliidta 3800, 0512, 29f13):
40. Odluka o gradevinskom zemijistu {v SluZbene nowvine Kantona Sargjevo’, br.
1105, 2805, 1812 i 34/14);
41, | Odiuka o visini naknade za pogodnost  gradevinskog | (o SluZbens novine Kantona Sarajeve”, br
zarmljista- renta na podrugje Opéine Trnovo 14418);
42 | Pravitnik o kuénom redu u jedinstvenom opéinskom | (Broj: 02-02-4082/16
_organu uprave Opéine Trnove od 24.11.2014 gading); - ,
43 Eficki kodeks za zaposlenike organa uprave Opdéing | (Broj: 02-02-4083/16
Trnovg o | od 24.11.2016.goding);
44, Zakon o zadtiti na radu ("SluZbene noving Federacije BiH, br. 70/20)
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SluZba za investicije, lokalnf ekonomski razvoj, informacione sisteme j odnose s javnodéu

Trnovo

BROJ PROPIS GLASILO ]
1. Statut Opéine {"SluZbene novine Kantona Sarajeva”, hbro |
12/68)
2. Zakon o lokalng] samoupravi ("Slu2bere novine Kantona Sargjsvo”, br.
22/00)
3 Zakon o upravnon postupku FBIH {.Sl.novine Federacije BiH*, br.2/08, 48/99 |
61/22);
4. Zakon o slobodi pristupa informacijama (. SluZbens novine FBIH", bro 321, 48{11);
5 Zakon o komunalnlm djedatnostima {"*Sluzbens novine Kanton Sarajave’, br,
14118, 43118, 10/17, 19/17, 20/18 | 22/19) ]
6. Zakon o turigtifke] dielstnosti (“SluZbene novine FBIH: 32/08)
7 Zakan o turlzmu (“SluZbens novine Kanton Sarasjeve”. br
|- 1916, 3117, 3417 dopuna 13/21)
8. Zakan o javhim nabavkama ("SluZbeni glasnik BIH™, broj 3814 | 50/23) —I
9, Zakon ¢ razvojnom planiranju | upravljanju razvojem u | {,Sl.novine Federacije BiH", br. 32/17);
FBiH
10. Ursdba o izradi strategkih dokumensata u FBiH (.Sl.novine Federacije BiH", br. 96/19);
11. Zakon o driavnof sluzbi u Kantonu Sarajevo {"SluZbene novine Kantona Baragjeve" br,
31116, 45/18)
12. Pravilnik o kancelarijskom posiovanju u FBiH {.8l.novine FBIH" br.96/19);
i3, Zakon o koncesijama {“Slutbens novine Kantona Sarajeve” br.
27111, 15M13)
14, Uredba o nadinu | kriterijima za pripremu, izradu i | (,SkuZbene novine FBiH", br. 106/14 27119}
pracenjs realizacije Programa javnih investicija
15, Uredba ¢ nadinu i kriterfima za pripremu, izradu i | {"Slufbene novire Kanton Sarajeve® L.
pracenje realizaciie Programa javnih  investiciia u | 20M15)
Kartonu Sarajevo
18. Pravilnik o kudnom redu u jedinstvenom opdinskom | (Bro) 02-02-4082/16
argand uprave Opgine Trnovo od 24.11.2016.90dine); __|
17. Eticki kodeks za zaposlenike organa uprave Opdine | (Broj: 02-02-4083/16

od 24.11.2016.90dIne);
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Interna revizija

sredstava putem transfera i subvencija u Federaciji

BROJ FROPIS GLASILO
1. | Zakon o intermoj reviziji {.Shigbens novine Federacije BiH broj 47/08 §
101416)
2. | Pravilnik ¢ kntetijima za uspostavijanje jedinica za internu | {,Sluzbens novine Federacije BiH" broj 49720
reviziju u javnom sektoru u FBIH
3. | Pravilnik o uslovima za obavijanje poslova interne revizije | ((Sluzbare novine Federacije BiH'  broj
U javnom sekioru u FEiH 85M15,48M17 | 31/22)
4. | Standardi za profesionalnu praksu interms revizije sa | (SluZbens noving Federasija BiH* broj 3313)
pejasnjenjima
5. | EiZki kodeks f Kodeks profesionaine etike za interne | {Sluzbens noving Federacije BiH broj 23/13)
— revizore u Federaciji Bosne | Hercegovine
6. | Prirucnik za procjenu rizika i planiranje inteme revizije u | {,Sluzbere novine Federacije BiH® broj
| javnom sekioru b Federaciji Bosng | Hercegovine 10614)
7. | Metodologiia rada interne revizije u javnom sektoru u | {.SlkuZbene novine Fedsracije BiH" broj 1312, |
Federaciji Bosne | Hercegovine 9313193M15)
8. | Povelja intarne revizije u Opéini Trnowvo Broj 02-49-2628/19 od 06.06.2019.9.
8. | Pravilnik o interno] reviziji u Opéini Triova Broj 02-04-3688/20 od 11.12.2020.q.
10. | Zakon ¢ finansijskem upravijanju i kentreli u javnom | {SluZbene novine Federacije BiH broj 38/16)
sekioru u Federaciji Bosng i Hercegovine
11. | Pravilhik o provodenjo finansijskog upravljania i kenfrole | { Sluzbene novine Federacije BiH" braj 06/17 i '
u javnom sekioru u Federaciji Bosne i Hercegovine 03/19)
12. | Standardi interne konfrole u javnom sektoru u Federaciji | {.Sluzbene novine Federacije BiH® broj 75/16)
Bozne i Hercegovine
13. | Prinvgnik za finansijsko upravijanje i kontroly |
14. | Smjemice za upravljanje rizicima u javnom sektoru | (,Sluzbene novine Federacije BiH® broj 42/22) |
15. | Smjemice za razvoj upravijacke odgovornosti u javnom | (.SluZbene novine Federacije BiH" broj 30/21) [
sektoru u Federaciji BiH _
16, | Smjsmice o minimalnim standardima dodjele budZzetskin | ( Skezbene novine Federacije BiH® broj 15/18)
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Plan integriteta Opdine Trnavo 2022

UNUTRASNJA ORGANIZACIJA OPCINE TRNOVO

Opéina Tmovo je jedinica lokalne samouprave i ima svojstvo pravne asobe sa pravima | obavezama
utvrdenim Ustavom, Zakonom i Statutom. Opéina Trnovo pravno lice.
Opdinu Trnove predstavija i zastupa Opéinski nadelnik.

Opcinski nadelnik kao nosilac izvrsnih poslova u okviru samoupravnog djelokruga Opcéine, u okyiru
avoje nadleZnosti:

1. predstavlja i zastupa jedinicu lokalne samouprave,

2. donosi akte iz svoje nadleznosti,

3. izraduje i i vijecu na usvajanje podnosi nacrt i prijedlog budZeta, ekonomske planove,
razvojne planove, investicione programe, prostorne i urbanistitke planove i ostale planske i
regulatorne dokumente koji se odnese na koristenje i upravijanje zemljistem, ukijugujuéi
zoniranje i koristenje javnog zemljista,

4. predlaze odluke i druge akte Opcinskam vijeéu,

5. provadi politiku jedinice lckalne samouprave u skladu sa odlukama vijeca , izvréava budzet

jedinice lokalne samuprave i osigurava primjenu odluka i drugih akata vijecéa,

izvrSava zakone | druge propise &ije je izvrSavanje povjereno jedinici lokalne samuprave,

utvrduje organizaciju sluZbi za upravu i drugih sluzbi Opéine,

donosi Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji opéinskih sluzbi,

realizira saradnju Opéine sa drugim opéinama, gradovima, medunarodnim i drugim

organizacijama u skladu sa odlukama | zakljugcima Opéinskog vijeda i njegovih radnih tijela,

10.podnosi izvjestaj Opcinskom vijecdu o ostvarivanju politike jedinice iokalne samouprave i
svgjim aklivnostima,

11. obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, drugim propisima i ovim statutom.

©m~No

Opcinski nacelnik je odgovoran za ustavnost | zakonitost akata koje donosi, odnosno predlaze
Opdéinskom vijedu.

Poslove lokaing samouprave i uprave iz djelokruga Opéine kao i poslove uprave koje su vidi nivoi
vlasti prenijeli na Opéinu, obavlja jedinstveni opéingki organ dréavne sluzbe, na nacéin utvrden
Ustavom, zakonom, ili drugim propisom.

U okviru opéinskog organa drzavne sluZbe formiraju se opéinske slu2be za upravu. Opéinske sluzbe
za upravu U okviru prava i duznosti Opcine izvriavaju zakone i druge propise, odluke | druge opce
akte Opdéinskog vijeéa, Opéinskog nadéelnika, prate stanje u upravnim coblastima za koje su
cbrazovane, rje§avaju u upravnim stvarima, provode nadzor, poduzimaju mjere za koje su zakenom
i drugim propisom ovlagtene, pripremaju odiuke | opée akle te obavljaju druge poslove iz okvira
svoje nadleZnosti.

Opéinskom nacelniku u rukovodenju opéinskim organom dr2avne sluzbe pomazu rukovodedi
drzavni sluZbenici:

1. sekretar organa drzavne sluzbe,
2. pomeénici rukovedioca organa drzavne sluzbe.

Sekretar organa drzavne sluZbe i pomocénici Opéinskog naéelnika samostalni su u svom radu, a za
svoj rad i koristenje finansijskih, materjalnih i ljudskih potencijala koji su im povjereni za cbavljanje
poslova u okviru djelokruga rada, odgovaraju Cpéinskom nacelnikuy.
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Poslove nsnovne djelatnosti koji su zakonom i drugim propisima stavljeni u nadleZnost opéinskog
organa drZavne sluzbe, obavljaju drzavni sluzbenici u okviru radnih mjesta | svoga djefokruga
poslova. Poslove administrativno-tehnicke | pomocne dielathosti obavljaju namjedtenici u okyiru
radnih mjesta i djelokruga poslova.

Odlukom ¢ organizaciji | djelokrugu rada opéinskog organa drZavne sluzbe i cbrazovanju kabineta
Opéingkog nadelnika ureduje se broj, naziv, djelokrug poslova opéingkih sluZbi, nadin rukovodenja
i koordinaciie, te druga pitanja vaZna za organizaciju i djelokrug rada organa.

Pravilnikem o unutradnjoj organizaciji opéinskog organa Opéine Trnove, ureduje se:
- organizacija organa drzavne sluzbe, organizacionih jedinica i njihov djelokrnug poslova,
- sistematizacija radnih mjests,
- rukovodenje organom i opginskim sluzbama,
- odgovornost za cbavljanje poslova i radni odnosi,
- dr2avni sluzbenici sa posebnim ovlastenjima
- te druga pitanja od znagaja za unutrasnju crganizaciju i rad opéinskog crgana drZzavne
sluzbe.

Pravilnikom o radnim odnosima, placama i drugim naknadama dr2avnih sluZbenika opéinskog
argana drzavne sluZbe ureduju se prava | obaveze drzavnih sluzbenika iz rada i po osnovu rada,
kao &to su pojam drZzavnog sluZbenika, zakonski principi u zaposljavanju drzavnih sluzbenika,
savjetnika, odlugivanje o pravima drzavnih sluzbenika, zaposljavanje, ocjenjivanje, plaéa,
disciplinska odgevornost i druga pitanja iz radnog odnosa. Pravilnikem o radnim odnosima, placama
i drugim naknadama namjestenika opcinskog organa drzavne sluZbe ureduje se radno-pravni status
namjestenika, poslovi koje obavljaju, plaée naknade i druga prava, odgovornosti i druga pitanja koja
se odnose na radnopravni status namjestenika.

Opcéinski organ uprave poslove iz svoje nadleZnosti obavlja putem sliededih osnovnih
organizacionih jedinica:

1) Sluzba za oplu upravuy, drustvene djelatnosti, boraéke-invalidsku, djediju i socijalnu zastitu
2) SluZzba za privredu i finansije

3) Sluzba za urbanizam, gradenje, komunalne poslove i zadtitu Sovjekove okoline

4} Sluzba za geodetske, imovinsko-pravne poslove i katastar nekretnina

5) SluZba za civiinu zastity, inspekcijske i zajednitke poslove

6) Sluzba za investicije, lokalni ekonomski razvoj, informacione sisteme i odnose sa javnoscu
7} Struéna sluzba Opéinskog vijeda | Opdinskog nadelnika
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Sluzba za opéu upravu, drusivene djelatnosti, boratko-Invalidsku, dieéiju i socijalnu
zastitu

Sluzba vrii sliedeée posiove | zadatke:

Provadi utvrdenu politiku iz oblasti opée uprave u skladu sa zakonskim propisima, odlukama
Opcinskog vijeca i Zakljutaka Opdéinskog natemnika;

Obezbjeduje primjenu | izvr8avanje zakona, drugih propisa | opéih akata iz oblasti opée
uprave i lokalng samouprave;

Obavlja poslove upravnog rie$avanja iz djelokruga opdée uprave, preduzima upravne i druge
mjere u ckviru prava | duZnosti Opéine koje nisu u nadleZnosti drugih sluZhi opéine;

Vodi poslove personala i radnih odnosa;

Obavlja poslove pisarnice za potrebe svih opéinskih sluzbi za upravu i opéinskog vijeéa, koje
obuhvataju prijem poste, zavodenje akata u odgovarajude evidencije, zdruZivanje akata,
dostavijanje akata u rad, otpremanje poéte, te arhiviranje predmeta i akata;

Obavlja ovijeru prepisa, legalizaciju potpisa i vodenje evidencije o istim;

Vodi upravni postupak iz oblasti gradanskih stanja, obavlja poslove matiénog ureda koji
cbuhvataju: vodenje matiénih knjiga (matiéne knjige rodenih, drzavijana, vien&anih i umrlih},
upis promjena, ispravki i1 dopuna u mati¢nim knjigama, upis u matiéne knjige redenih uz
konstataciju drzavijanstva za lica koja su stekla drzavljanstvo BiH, izdavanje izvoda iz
matiénih knjiga, uvjerenja o drZavijanstvu, izdavanje uvjerenja o podacima i &injenicama
upisanim u matiéne knjige;

Provodi postupak sklapanja braka;

Izraduje prijedloge riefenja i drugih akata pe Zakonu o slobedi pristupa informacijama;

Vrsi izradu analiza, izvjestaja, te vodenje statistitkih podataka iz oblasti opée uprave;
Priprema prijedloge odluka, zakljuéaka, informacija i izvjestaja;

Vril poslove upravljanja i odrzavanja sistema upravljanja kvalitetom u skladu sa I1SO
standardom;

Obavlja poslove uspostave, organizacije i provedbe izdavanja uvjerenja | potvrda iz
opéinskog ragistra uz saradnju i koordinaciju sa drugim opéinskim sluzbama;

Priprema planove | programe rada u skladu sa nadleZnostima i strateskim cilievima;
IzvjesStava o programskim aktivnostima u skladu sa zakonom i internim aktima;

Prati stanje | zakonske promjene u oblasti za koju je osnovana, te nadleZnim organima
blagovrameno predlaZe poduzimanje odgovarajuéih mjera;

Obavija normativno-pravne i studijsko-analititke poslove u domenu rada Siuibe:

Vodi prvostepeni upravni postupak i izraduje prijedloge rje$enja i zakljudaka po pitanjima
boratkeo-invalidske zaStite, mjeseine novEane naknade za lica koja ostvaruju prave na tudu
niegu i pomo¢, nosioca partizanske spomenice 1941. godine, osnovnog obezbjedenja,
OSNovNog osiguranfa, oslobadanja pladanja rente i uredenja gradskog gradevinskog
zemljidta u postupcima legalizacije i nove gradnje objekata individualnog stanovanja, djedijeg
doplatka;

Vrsi kompletiranje | pripremu predmeta liéne i poroding invalidnine i iste dostavija u
Inspektorat Federalnom ministarstvu za pitanjfa boraca | invalida odbrambeano-
oslobodilackog rata u cilju vrienja revizije istih, te dostavu predmeta u navedeno ministarstvo
u postupcima po Zalbi i postupcima pokretanja upravnog spora;

Vodi upravne postupke o priznavanju prava propisanih po Zakonu o dopunskim pravima
boraca/branitelja BiH;

Radi sa bora&kim i humanitarnim udruzenjima,;

Pruza pomoc¢ pripadnicima beracke populacije u cstvarivanju njihovih prava:

Priprema fzvjedtaje, informacije, analize i druge struéne materijale iz oblasti boraéko -

44



Plon integriteia Opdine Trnovo 2022,

invalidske zastite;

lzdaje uvjerenja, administrativhe zabrane za korisnike kredita putem Mikrokrediinih
organizacija;

QOstvaruje saradnju sa federalnim-kantonalnim ministarstvima, federalnim inspektorom i
inspektorima ministarstva pravde na realizaciji materijalnih propisa;

Kompletira | dostavlja predmete liZne invalidnine na Institut za medicinske vjestacenje
zdravstvenog stanja Sarajevo u postupcima obnove ranije utvrdenog procenta ratnog vojnog
invaliditeta;

Vrsi mjesecni obratun u vezi isplata prava porodiéne i li€ne invalidning i drugih novéanih
notraZivanje te vrste;

Wedi analiticku kartoteku svih isplata koje se vrée Korisnicima boradko-invalidsiee zastite;
Vodi evidenciju svih korisnika boracko-invalidske zastite kao i popunu propisanih obrazaca;
Vel prijem zahtjeva za banjsko/klimatsko lijeéenje, dostavlja nadleZnom ministarstvu |
obavijestava stranke o terminima koristenja;

Rjesava o priznavanju i prestanku statusa raseljiencg lica-prognanika;

Izdaje legtimacije raseljenim licima, kao | uvijerenja ¢ statusu kojim dokazuje status
raseljenog lica;

Vodi sluzbenu evidenciju © raseljenim licima i izdatim legitimacijama raseljenim licima;
Rjesava u upravnom postupku ¢ priznavanju prava na zadravstvenu zastitu po osnovu
statusa raseljenih lica;

Utvrduje pravo na dodatak na djecu;

Utvrduje pravc na naknadu umjesto plade Zeni-majei u radnom odnosuy, kao i novéane
pomodi 2ene-majke koja nije u radnom odnosuy;

Mtvrduje pravo na pomog¢ U opremanju naovorodenceta | pomoeé u prehrani djeteta do 6
mjeseci, vodi postupak za priznavanje prava na subventiju dijela troskova i boravka djece u
predikolskim ustanovama,

Utvrduje pravo na zdravstvenu zastitu za lica preko 85 godina, lica u stanju socijaine potrebe,
civilnih Zrtava rata i korisnika dodatka na djecu;

Utvrduje prave na liénu i porodiénu invalidninu za civilne Zrtve rata;

Vrsi obradun i isplatu za sve korisnike prava iz oblasti socijalne zadtite i zastite civilnih Zrtava
rata;

Vodi evidencije | obavlja sve knjigovodstvene poslove za sve isplate korisnika navedsnih
prava;

Vréi obradu zahtjeva za jednokratne novéane i druge pcmodi koje su regulisane opginskim
aktima, saraduje sa humanitarnim i drugim pravnim licima iz oblasti socijalne zastite;
Sprovodi utvrdenu politiku, izvriava | obezbjeduje izvrdavanje zakona, drugih propisa i opéih
akata u oblasti drustvenih djelatnosti i to: predskolskog, osnovnog i srednjeg obrazovanja,
kulture, sporta, zdravstva, pitanja mladih, NVQ sektera i ravnopravnosti spolova i te
obezbjeduje saradnju sa organima drugih opdina i organa kantona iz oblasti za koju je
obrazovana;

lzvrSava i obezbjeduje izvrienje zakona, drugih propisa iopéih akata koje se nalaze u
nadleznosti mjesnih zajednica;

Stara se o stvaranju uslova za unapredenje odgojno-ohrazovnog procesa u Oshovnim
gkolama [ vrSi nadzor nad ostvarivanjem javnog interesa Opdéine u oblasti kKulture i sporta;
Prati stanje kultumo-historijskog naslijeda i u saradnji sa nadleZnim institucijama preduzima
mjere za njegovy Zastitu | oduvanje:

Vrai padzor nad vrienjem povjerenih ovlagéenja u oblastima druitvenih djelatnosti;
Ostvaruje komunikaciju sa miadima i stvara im poveolian ambijent 2a vede udelte za
rie$avanju njihovih problema;

QOdgovorna je za raspodjelu sredstava iz prihcda Opéine za zadovoljavanje potreba i interesa
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oblasti kulture i fizitke kulture;

Saraduje sa udruZenjima iz oblasti sporta, kulture i mladih;

Priprema i u¢estvuje u realizaciji opéinskog programa i planova koji se odnose na ohlast
zdravstvene zastite;

Provodi | adgovorna je za realizaciju investicionih projekata iz svog djelokruga u skladu sa
zakonom;

V& upravne i druge struéne poslove iz oblasti drustvenih djelatnosti;

Provodi utvrdenu opginsku politiku iz ablasti lokalne samouprave;

Obavlja poslove iz samoupravnog djelockruga Opdéine koji se odlukom Opéinskog vijeda
prenesu na mjesne zajednice i ohezbjeduje vrienje svib poslova iz njihove nadleznosti;
Izvriava sve odluke, zakljutke i druge akte koje donose zborovi gradana i savjeli mjesnih
zajednica, kao i komisije i tijela koje obrazuju zborovi gradana i savjeti mjesnih zajednica;
Vrsi struéne, administrativhe | druge poslove za potrebe zborova gradana, savieta mjesnih
zajednica, kac | za one organe i tijela koje obrazuju zborovi gradana i savjeti mjesnih
zajednica,

Chezbjeduje vrienje poslova | zadataka koji su zakonom i praviiima mjesnih zajednica
stavleni u nadleznost mjesnih zajednica;

Priprema i obraduje izvjestaje, informacije, analize, programe i planove koje razmatraju
opcinski Nagelnik i opéinsko Vijede;

Koordinira i saraduje na izradama projekata i programa vezanih za primjenu 150 standarda;
Vrél izradu planova | programa za uspostavljanje, razvoj | povezivanje sloZenijeg
informacionog sistema, njegovo odrzavanje i nesmelanc funkcionisanje;

Vrsi izradu metodologija | standarda za formiranje, razvijanje i odrzavanje baze podataka,
analiza tih podataka i njihovo publikovanje;

Vrsi izradu projekata i programa informacionog sistema za sloZenije poslove automatske
obrade podataka i vréenje tih poslova;

Vréi izradu smjernica | standarda zastite informacionog sistema Opéing,

V&l administriranje | odrzavanje lokalne ra¢unarske opreme | svih elemenata informaticke
infrastrukture i informacionog sistema Opéine;

Vrsi pruZanje neposredne struéne pomodi korisnicima raéunarskog sistema;

Vréi planiranje, predlaganje i vréenje obuke korignika informacionog sistema Opéine;

Pruza usluga prevoza za potrebe Opcine i stara se o odrzavanju voznog parka Opéine;
DpsluZuje telefonske centrale;

Obavlja fizitko obezbjedenje zgrade;

Obavlja tekude i tehnidko odrzavanje objekata;

Stara se o odrZavanju Gistode u radnim | drugim prostorijama;

Vréi nadzor i odréavanje sistema evidencije radneg vremena i kontrole pristupa;

Obavlja f druge poslove po naredenjima opéinskog nadelnika.
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Stuiba za privredu i finansije
Sluzha vrii sljedede poslove | zadatke:

- lzvriava | obezbjeduje izvréavanje zakona i drugih propisa u oblastima za koju je osnovana;

- Sprovodi utvrdenu politiku o oblastima privrede, finansija, trezora i javnih nabavki;

- Obavlja poslove vezane za planiranje, pracenje i izvrienje budZeta;

- Obavlja poslove na izradi dokumenata okvimog budZeta i izvje$tava o izvrienju budzeta;

-~ Vréi poslove na pripremi dokumenata opéine vezanih za fiskalnu cdgovornost;

- Vodi radunovodstvene i knjigovodstvene poslove;

- Vi poslove interne kontrole iz oblasti budzZeta i finansija;

- Analizira, inicira | uéestvuje u izradi propisa u oblastima za koje je osnovana;

- Vodi opéinski trezor | sve poslove vezano za trezorsko poslovanje opéine;

- Podnosi izjavu o fiskalno) odgovornosti za zakonito provodenje procedura i namjensko
troenje budzZetskih sredstava za projekte i poslove iz nadleznosti sluzbe;

- Vrsiispiatu i obracun placa za sve korisnike opéinskog budzZeta;

Vrsi obracun i isplate svih naknada za opcéinske vijeénike, komisije op&inskog vijeca, drzavne
sluzbenike i namjestenike i predsjednike savjeta mjesnih zajednica;

- Priprema sve finansijske i ratunovodstvene izvietaje, shodno zakonima i drugim aktima:
Prati izvr5avanje svih kapitalnih projekata koje vodi opcina u skladu sa zakonom i drugim
propisima;

- Utvrduje prijedioge propisa o porezima, naknadama i taksama iz nadleznosti sluzbe;

- Vi poslove za proceduru javnih nabavki iz nadleZnosti i za potrebe opéine;

- Vodi aktivnosti na raspisivanju javneg zajma i zaduZenja opcine;

- Prati propise iz javnih nabavki i utvrduje plan javnih nabavki na osnovu prijedloga sluzhi;

- Priprema nacrt akata i prijedloge odiuka za provodenje postupka javnih nabavki;

- Vrsi poslove pradenja privrednih kretanja u oblasti za koju je osnovana, posebno u oblasti
male privrede | samostalnog privredivanja;

- Vodi brigu o prirodnim i poljoprivrednim resursima Qpdine i razvoju programa o unaprijedenju
stanja u ovim oblastima;

- Planira, realizira i provodi opcinske mjere podsticaja poljoprivrednim proizvodagima;

- Prati stanje i vodi registar u oblasti poljoprvredne proizvodnje;

- Vrii poslove pracenja privrednih kretanja u oblasti poljoprivrede, veterinarstva, vodoprivrede
i sumarstva i priprema potrebne informacije;

- Prati stanje i vodi registar u oblasti samostalnog obavljanja poslovnih djelatnosti;

- Yodi registar ¢ izdatim odobrenjfima za rad;

- Pruza svesrdnu podriku malim i srednjim preduzedima | programima za pokretanje novih
preduzeda;

- Pruza savjetodavne usluge neophodne za registraciju, i pristupu poveljnim kreditnim linijama;

- Priprema i koordinira izradu planskih dokumenata, razvojnih projekata, projektnih prijedloga
i infrastrukturnih projekata;

- VrSi analizu potreba privrednog sektora na teritoriji Opéine sa profilom radne snage i oblika
podsticaja privrede i poduzetnistva;

- Priprema prezentacija i promocija projekata opéine potencijainim investitoima i svim drugim
zainteresovanim stranama;

- Prati javne pozive iz domena privrede, poduzetnidtva i lokalnog ekonomnskog razvoja i
drugih domena usko vezanih za navedene;

- Prati javne pozive pretpristupnih fondova opredijelienib za lokalne zajednice;

- Prati, predlaze i priprema aplikacije pe standardnim procedurama, javnim oglasima prema
medunarodnim | demadim donatorima i drugim investitorima;
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Priprema i koordinira izradu prijedloga razvojne Strategije opéine;

Sudjeluje u provedbi Strategije razvoja opcine, godisnjih akcionih planova, prezentaciji |
promociji op¢inskih projekata Promocija lckalne zajednice;

Vrsi izradu analizu izvjeStaja, informacija, elaborata i drugih materijala iz oblasti Jokalnog
razvoja i izgradnje infrastrukture;

Ostvaruje saradnju udruZzenjima privrednika, poljoprivrednika i drugim udruZzenjima koja se
bave privrednorazvojnim aktivnostima u cilju stvaranja baze podataka;

Organizuje izradu cjelokupnih promotivnih materijala opéine iz domena privrade,
poduzetnigtva, lokalinog ekonomskog razvoja;

Priprema programe i projekte za potencijalne investitore u saradnji sa resornim sluzhama;
Priprema i izrada strategije lokalnog ekonomskog razvoja, izrada operativnih planova,
programa i projekata vezanih za lokalni ekonomeki razvoj kao i pracenje realizacije istih;
Planira, koordinira i izvr§ava poslove u saradnji sa javnim preduzeéima i javnim komunalnim
preduzedima i ustanovama;

VrsSi poslove iz oblasti regulacije vodotoka i zaétite izvorista na podrugju opéine;

Izviestava o programskim aktivnostima u skladu sa zakonom i intermnim aktima;

Prati stanje i zakonske promjene u chlasti za koju je osnhovana, te nadleznim organima
predlaze poduzimanje odgovarajucth mjera;

Vodi brigu o razvoju turistickih resursa Opéine,;

Koordinira i saraduje na izradama projekata i programa vezanih za primjenu ISQ standarda;
Obavlja i druge poslove po naredenjima opéinskog naéelnika.
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Sluzba za urbanizam, gradenje, kemunalne poslove i zaétitu éovjekove okoline

SluZba vrii sljedede poslove | zadatke:

- Sprovedi utvrdenu politiku, izvriava i chezbjeduje izvriavanje zakona, drugih propisa i opéih
akata u oblasti za koju je osnovana;

- Prati stanje i zakonske promjene U chiasti za koju je osnovana, te nadleznim organima
predlaZe poduzimanje odgovarajucih mjera;

- Vriiizradu pedzakonskih akata iz oblasti prostornog planiranja i zastite okolisa;

- Vr8i poslove iz oblasti prostorneg uredenja i zastite okoli$a u okviru prenesenih nadieZnosti
Federalnog ministarstva prostornog uredenja i Ministarstva prostornog uredenja, gradenja i
zastite ckoliSa Kantona Sarajevo na ovu sluzbu, te ih izvr8ava i provodi;

- Vsl prenesene poslove u skladu sa cdredbama Zakona o cestama u FBiH i u skladu sa
propisanim nadleZnostima;

- Stara se o realizaciji budZetskih sredstava cdobrenih za djelokrug poslova iz nadleznosti
sluzbe;

- Vr8i struéne | administrativne poslove za komisije i druga radna tijela Opdinskog vijeda |
Opcéinskog nadelnika u oblastima za koje je cgnovana;

-~ Vrsi izradu nacrta akata koje usvaja Opéinsko vijeée, daje misljenja, prijedloge i sugestije
kod izrade akata koja usvajaju nadleZne institucije kantona, federaciie iz oblasti za koju je
gshovana;

- Inicira izradu novih planova prostornog uredenja, ili izmjenu i depunu postojede planske
dokumentacije;

- Inicira i uestvuje u izradi planova, analiza, programa i projekata od interesa za Opéinu;

- Vil posiove pripreme, pradenja i realizacije investicionih i drugih projekata od strane Opéine,
Kantona i drugih subjekata;

- Obezbjeduje koordinacijy sa Zavedom za planiranje Kantona Sarajevo, Zavodom za
izgradnju Kantona Sarajevo i drugim institucijama u svrhu realizacije kapitalnih projekata;

-~ Priprema investicionu i tehnicku dokumentaciju za projekte koji se realizuju putem Opdéine;

- U okviru svojih nadleZnosti usestvuje u izradi prostorno planske dokumentacije, provodi
javng tribine na kocept plana, javni uvid i javnu raspravu na nacrt regulacionih planova;

- Vréi struéne poslove u pripremi i provodenju planskih akata (urbanistiéki plan, regulacioni
planovi | urbanisticki projelkd);

- Daje misljenja na faze planskih dokumenata vieg reda, &iji je nosilac izrade nadiezno
ministarstvc Kantona Sarajevo;

- Daje mislienja u postupku izdavanja Okolingkih dozvola koje izdaje Federalno ministarstvo
prostornog uredenja i Ministarstva prostornog uredenja, gradenja i zastite okolida Kantona
Sarajevo;

- Propisuje mjere zastite ckolida za pogone | postrojenja za koje nije potrobno izdavanje
okolinske dozvole;

- lzraduje urbanistiCko-tehnitke uslove i odreduje gradevinske parcele u postupku izdavanja
urbanistiCke saglasnosti | u postupku drugih organa uprave;
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Vrsi poslove koje se odnose na utvrdivanje i odredivanje naknade za trogkove uredenja
gradskog gradevinskog zemijista, naknade za pogodnost gradevinskog zemljigta, naknade
za woristenje gradevinskog zemljista | doprinosa za izgradnju skloni$ta;

Utestvuje U izradi i provodenju zakeona, drugih propisa | provedbenih akata iz oblasti
upravljanja otpadom, zastite zraka, zastitu od buke, iz oblasti zastite okoli3a, zastite prirode
| biodiverziteta;

Vrsi statistitku obradu podataka o poslovima iz oblasti za koju je osnovana;

Sprovodi utvrdenu politiku, izvr§ava i obezbjeduje izvréavanje zakona, drugih propisa i opéih
akata u oblasti saobracajne infrastrukture, komunalnoj | stambenoj oblasti i gradevinarstvu;
Prati stanje u svojoj oblasti i prediaZe mjere za provodenje utvrdene politike | propisa;

Vréi izradu podzakonskih akata iz oblasti sacbracdajne infrastrukture, komunalnoj oblasti i
gradenjy;

Koordinira projekte izgradnje i rekonstrukcije sacbradajne i komunalne infrastrukture;

Vodi poslove upravljanja lokalnim putevima kao i poslove redovnog zimskog odrzavanja;
Vodi upravni postupak u oblasti iz svog djelokruga, vodi sluzbene evidencije iz djelokruga
nadleZnih cblasti i izdaje uvjerenja o &injenicama na osnovu tih evidencija;

Obavlja poslove izrade programa za obnovu ratom porusenih invidualnih objekata | chjekata
kolektivnog stanovanja, te ohjekata saobradajne infrastrukture;

Prati javne pozive pretpristupnih fondova:

Prati, predlaZe i priprema aplikacije po standardnim procedurama, javnim oglasima prema
medunarcdrim | domadim donatorima i drugim investitorima

Saraduje sa upraviteljskim | kuénim savjetima u cilju efikasnijeg odrzavanja stambenog fonda
kolektivnog stanovanja;

\rii posiove kontrole radova i ugradenog materijala tamo gdje je naruéilac posla i investitor
apéma Trnovo;

Koordinira i saraduje na izradama projekata i programa vezanih za primjenu ISO standarda;
Obavija | druge poslove po naredenjima opéinskog nadelnika.
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Siuzba za geodetske, Imovinsko-pravne posiove i katastar nekretnina

Sluzba vrsi sliedece poslove | zadatke:

- Sprovedi utvrdenu politiku | obezbjeduie izvrdavanje zakona, drugih propisa i opcéih akata iz
oblasti za koju je oshovana,
Vi strugne poslove u imovinsko-pravnim i drugim stvarmo-pravnim odnosima na
nakretninama {eksproprijacije, uzurpacije, raspolaganja gradevinskim zemijistem i dr.);

- VTrsi pripreme za uspostavu registra imovine opding trnovo;

- Kocrdinira poslove sa pravobranilagtvom opéing;

- RjeSava imovinske odnose koii prethode donoZenju cdobrenja za izgradnju;

- Koordinira i saraduje sa organima uprave kantona i fbih te pravosudnim instituciiama za
poslove iz dislokruga rada sluzbe;

- Vodi postupak i rieSava u upravno-pravnim stvarima iz imovinsko-pravne oblasti, oblasti
katastra nekretnina i zemljigta;

- Koordinira | saraduje na izradama projekata i programa vezanih za primjenu iso standarda;

- Priprema propise i druge akte, analitiCko-informativne i druge materijale iz svog djelockruga;

- Yodi evidenciju ¢ nekretninama, kac i nosiocima prava na nekretninama i izdaje izvode iz
gvidencije;

- Vrsi pripremu osnovice za razrez poreza i deprinosa od poljoprivredne djelatnosti i zgrada;

- Utvrduje promjene nastale na zemlji§tu i zgradama, evidentira ih i provodi kroz katastarski
operat i zemljisnoknjiznu evidenciju;

- Vrii gecdetska snimanja novoizgradenih komunalnih uredaja i vodi zbirni katastar
komunalnih uredaja na podrugju opéine;

- V8l nadzor, pregled i ovieru geodetskih radova ili elaborata uradenih od strane drugih
geodetskih organizacija il ekipa za podrugje opdine, za kaje je odredena nadleZnost opcine;

- \r8i poslove geodetskog snimanja terena, aZurne geodetske podloge za potrebe opding, te
poslove geodetskog snimanja poloZenih infrastruktumnih objekata;

- Vrii pregled radova koje obavljaju drugi organi i preduzeéa na podruéju opéine a koji su u
vezi sa odrzavanjem i premjerom katastra;

- Priprema pedatke u smislu identifikacije nekretnina, koji su vshov za donodenje rjeSenja o
urixanistickim saglasnostima;

- Prati stanje | zakonske promjene u oblasti za koju je osnovana, te nadleznim organima
prediaZe poduzimanje cdgovarajucih mjera;

- Obavlja i druge poslove po naredenjima opéinskog natenika.
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Stuiba za civilnu zastitu, inspekcijske i zajedniéke posiove

Sluzba vrii sljedete poslove | zadatke:

Obavlja posiove iz oblasti zastite i spaSavanje u ckviru prenesenih nadieznosti Federalne i
Kantonalne uprave civilne zadtite na ovu sluzbu, te izvrdava | provadi sve zadatke
postavljene od navedenih uprava na podrudjiu Opdéine;

lzgraduje procienu ugrezencsti za podrugje Opéine,

Ucestvuje u pripremi Programa razvoja zaétite i spadavanja od prirodnih i drugih nesreéa u
Opéini;

Prati stanje priprema za zastitu i spaavanje i predlaZe mjere za unapredenje organiziranja i
osposobljavanja civilne zastite;

Vrsl popunu ljudstvom stabova civilne zaétite i odreduje povierenike civilne zastite i osigurava
njihovo opremanje materijalno-tehniékim sredstvima, te organizira izvodi | prati realizaciju
njihove obuke;

Priprema propise u cblasti zadtite | spagavanja iz nadleZnosti Opéine | vodi propisane
evidenciie, koordinira | prati proces deminiranja na Opdini;

Vréi poslove obavjedtavanja i osmatranja putem Operativnog centra civilne zaétite;

Visi | druge poslove zastite 1 spasavanja u skladu sa zakonom i drugim propisima i opéim
aktima;

Litvrduje pravo na sistem naknada za pripadnike civilne zaétite;

Provodi mjere zastite | spagavanja {protivpoZamu zaétitu, zastitu od klizidta, zastitu od NUS-
a i MES-a, evakuaciju, spasavanje iz rudevina kao i druge potrebne mjere zastite |
spaSavanja);

Koordinira | saraduje na izradama projekata | programa vezanih za primjenu 1SC standarda;
PredlaZe plan zaStie ) spadavanja od prirednib i drugih nesreca u Opéini;

Organizira, izvodi | prati realizaciju obuke gradana na provodenju liéne i uzajamne za&tite;
Crganizira | koordinira provedenje mjera zaétite | spasavanja, predlaZe program samostalnin
vje£bi i izraduje elaborat za izvodenje vjeZbi civilne zagtite u Opéini;

Obavlja struéne poslove za Opéinski $tab civilne zastite;

Obavlja strucne poslove iz oblasti zastite | spadavanja o kejima odluduje Opéinsko vijede,
Obavlja struéne poslove na organizovanju i provodenju deminiranja iz nadleznosti opéine;
Ostvaryje saradnju sa opéinskim slufbama uprave u ciliu meduscbne koordinacije i
uskladivanja zadataka i aktivnosti u cilju zastite i spasavanja;

Ostvaruje saradnju sa nevladinim organizacijama i predstavnicima medunarodne zajednice
u akcijama spasavanja;

Obavlja strufne poslove organizovanja i rada SluZzbe osmatranja i uzbunjivanja u Opéini U
skladu sa zakonom;

Vréi poslove nadzora u dielokrugu komunalnih djelatnosti | zakonom propisanih oviagéenja,
a narocito u oblasti vodosnadbjevanja, otpadnih voda, kanalizacije;

Frati stanje bespravne izgradnje i vodi evidenciju © bespravngj izgradnji na pedrudju Opéine;
Vr$i inspekcijski nadzor, donosi rieSenje o uklanjanju gradevine, obustavu gradenja,
otklanjanie nepravilnosti;

Uspostavlja i vodi registar izrecenih prekriajnib kaznii mjera;

Prati stanje i zakonske promjene u chlasti za Kofu je oshovana, te nadieZnim organima
predlaze poduzimanje odgovarajuéih mjera;

Obavlja i druge poslove po naredenjima opdéinskog nagenika.
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SluZba za Investicije, lokalni ekonomskl razvaf, informacione sisteme | odnose sa
Jjavnodcéy

SluZba vrii sliedete peslove:

- Provodi utvrdenu politiku, izvriava i prati zakone, druge propise | apcée akte iz oblasti razvoja,
peduzetnistva i prirodnih resursa;

~ lzraduje nacrie | prijedloge propisa i drugih akata koje donosi Opcdinsko vijedée | Cpéinski
nadelnik, nometehnicki obraduje te propise, daje misljenja, prijedlege i sugestije kod izrade
prapisa | drugih akata, koje donose drugi nadlezni organi iz oblasti za koju je osnovans;

- Vodi prvostepeni upravni postupak o pitanjima iz nadleznosti sluzbe;

- lzraduje analize, izvjestaje, informacije i druge struéne i analititke materijale za Opcinsko
vijecée | Opcinskog nacelnika;

- Prikuplia i vrsi statisticke obrade podataka o poslovima iz oblasti za koje je osnovana;

- Uspostavija, vodi | aZurira propisane evidencije i registre iz djelokruga rada SluZbe;

- |zdaje uvjerenja o &injenicama o kojima se vodi sluZbena evidencija | uvjerenja ¢ &injenicama
o kojima se ne vode sluzbene evidencije;

- Ugestvuje u procesima strate$kog planiranja, realizacii strategije i planova implementacije,
posebne kad je rijed o pripremi realizaciii projekata i programa koji su U skladu sa planom
implementacije ukljufeni u godignji plan rada sluZbe te pracdenje realizacije dodijeljenih
prcjekata/programa,

- Prikuplja, obraduje | analizira podatke vezane za stvaranje povoljnog poslovnog okruZenja;

- Pruza podriku implementaciji projekata lokalnog razvoja;

- Komunicira sa potencijalnim i postoje€im investitorma u svrhu pokretanja novih |
unapredenja postojecih investicija;

- Pruia podriku institucionainoj saradnji sa dijasporom;

- Priprema razvojne projekate usmierene prema fondovima Evropske unije | medunarodne
Zajednice;

- Kontaktira i saraduje sa medunarodnim institucijama;

- Kontakiira | saraduje sa nosiocima vlasti na viS§im nivoima (drZzavnim, federalnim,
kantonalnim) sa ciljiem implementacije budzetskih sredstava odobrenih sa istik nivoa;

- Prikuplja i obraduje informacije vezane za razvoj privrede, mogucnosti kreditiranja i plasmana
finansijskih sredstava;

- Ostvaruje saradnju sa mjesnim zajednicama, udruZenjima, NVQ, te potencijalnim donatorima
vezano za cbnovu;

- Provodi i realizuje programe kapitalnih investicija i promociju investicijskib i turistiékin
potencijala cptine;

- Vr8i poslove priprems, pracenja | realizacije investicionih | drugih projekata od strane Opdéine,
Kantona i drugih subjekata;

- Vréiidruge upravna | struéne poslove propisane

- zakenom i drugim propisima,;

- Obezbjeduje funkcionisanje informacionog sistema opéine;
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Administrira informacionim sistemom (serveri, radne stanice, LAN mreZa) za njegovo
nasmetano funkcionisanje | podizanje kvalitete usluga prema kranjim korisnicima (upaslenim
i gradanima) kroz stalno poboliganje istog;

AZurira WEB stranicu Opéine:

Obavlja poslove licenciranja aplikativnog i sistemskog softvera;

PruZa neposrednu struénu pomoé korisnicima ragunarskog sistema:

lzraduje planove i programe za uspostavjanje, razvoj | povezivanje skoZenijeg informacionog
sistema, kao i efikasno koridtenje resursa sistema i njegovo skaiiranje kako bi se zadovoljile
potrebe krajnjih korisnika;

Planira, prediaZe i vr&i obuke korisnika informacionog sistema Opdine;

Vrsi poslove odrzavanja web stranice;

Vréi kontrolu sistema video nadzora i elekironske evidencije prisustva posiu;

Vi pripremu metodologija i standarda za formiranje, razvijanje i odrzavanje baze podataka,
analiza tih podataka i njihovo publikovanije;

Vr8i izradu projekata i programa informacionog sistema za sloZenije poslove automatske
obrade podataka i vrienje tih poslova;

Vrsi izradu smjernica i standarda zastite informacionog sistema Opdine:

Vrii administriranje | odrZavanje lokalne raunarske opreme i svih elemenata informatiéke
infrastrukturei informacionog sistema Opdine;

Vr§i poslove odnosa sa javnodéu putem printanih i elektronskih medija;

Priprema idejno rjesenje za sve vrste pubiikacija, Sestitki, pozivnica i prezentacija;

Vréi poslove informisanja u skladu sa zakonom i drugim propisima i op&im aktima Opéine;
Organizuje press konferencije i intervjue Opéinskog nadéelnika, rukovodilaca slusbi,
predsjedavajuceg Opéinskog vijeca i njegovih zamjenika kao | njihovo gostovanje u medijima
u saradnji sa sluzbama za upravu

Vrsi oglaSavanje u javnim glasifima za potrebe Opéine;

Daje misljenja, prijedioge i sugestije kod izrade akata koje usvajaju institucije Kantona i
Federacije iz oblasti za koju je obrazovana;

Vréi izradu analizu izvjedtaja, informacija, elaborate i drugih materijala iz oblasti lokalnog
razvoja | izgradnje infrastrukture:

Planira, koordinira i izvrSava poslove u saradnji sa javnim preduzeéima i ustanovama:

Vodi brigu o razvoju turistitkih resursa Opéing;

Vrsi poslove upravljanja | odrZavanja sistema upravijanja kvalitetom u skladu sa I1SO
standardom;

Vrsi poslove planiranja, pripreme i praéenja provodenja aktivnosti na uspostavljanju i razvoju
finansijskog upravijanja i kontrole iz nadle2nosti sluzbe;

Prati stanje | zakonske promjene u oblasti za koju je osnovana, te nadleZnim organima
blagovremeno predlaZze poduzimanje odgovarajuéih mjera;

Cbavlja normativno-pravne i studijsko-analiticke poslove u domenu rada Sluzbe:

Obavlja | druge poslove po naredenjima Opéinskog natelnika.
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Struéna siu¥ba Opéinskog vijeéa i Opéinskog nadelnila
Sluzba vrsi sliedeée poslove | zadatke:

- Sprovodi utvrdenu politiku, izvr$ava | obezbjeduje izvr8avanje zakona, drugih propisa i opéih
akata u oblasti za koju je obrazovana;

- Vrsi protokolarne, operativho-tehniCke i druge poslove za potrebe Opginskog vijeéa |
Opéinskog natelnika;

- Priprema i organizuje sjednice Vijeca, njegovih radnih tijela;

- Priprema prijedlog programa rada i planova rada Vijeca i njegovih radnih tijela;

- Priprema odluke, druge propise opéih akata i ostali materijala za potrebe Vije¢a, njegovih
radnih tijela 1 nafelnika;

- Daje struéna misljenja u vezi sa aktima Vijeéa, njegovih tijela | naéalnika,

- Pruza i obezbjeduje struénu pomoé i informacije koje su potrebne vijeénicima u vréenju
njihove funkcije;

- Vr8i pravno-tehnigku obradu | uvanje dokumentacije Vijeca | nadelnika:

- (Obezbjeduje metodoiosko jedinstvo — postupak donoenja odluka i drugih propisa Vijeca i
nacelnika;

- Vaodenje zapisnika i evidencije o odrZanim sjednicama Vijeda, njegovih tijela, kolegija viieta
i nacelnika i donesenim odlukama i drugim opdinskir aktima;

- Organizuje sjednice i obavlja sve struéne i adminisirativiio-tehniéke poslove koje se adnose
na rad Opéinskog vijeca, njegovih radnih tijela | Kolegija vijeca,;

- Prati izvrSavanje akata Vijeca, njegovih tijela i nagelnika,;

- Ostvaruje saradnju sa opcinskim sluzbama za upravu;

- Uspostavlja saradnju sa kantenalnim, gradskim i drugim organima uprave, te drugim
crganima | institucijama (Policiiskom upravem, medunarodnim organizacijama i drugim
subjektima) po pitanjima koji se odnose na rad Opéinskog nadelnika;

- Qrganizira, sprovod] | koordinira posjete stranih 1 domacdih delegacija;

- Uz ucesce rukovodilaca sluzbi utvrduje konaéne tekstove nactta 1 prijedloga akata kope
donosi opginski nadelnik kao i akata koje Opcéinski nadelnik predlaze Opéinskom vijedu;

- Vrii kompletiranje i dostavljanje materijala za sjednice Cpéinskog viie¢a i njegovih radnih
tijela na nacin utvrden posebnom procedurom;,

- lzraduje akte nakon &to ih usvoji Opéinsko vijede i dostavlja ih nadleznim sluZbama opcing i
drugim organima i Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo radi objavijivanja;

- Dostavlja vijecnicka pitanja i inicijative nadleZznim sluZzbama opéine i drugim nadleZnim
organima;

- Ostvaruje saradnju sa Sluzbom za skupétinske poslove Kantona Sarajevo, sluzbama za
poslove;

- Opdinskih vijeca u opéinama Kantona Sarajeve, Centralnom izbornom komisijom BiH,
medunarodnim organizacijama i drugim organima radi obavijanja poslova iz djelokruga
Sluzbe;

- Vil poslove odnosa sa javnoscu putem printanih i elektronskih medija;

- Priprema idejno rjeSenje za sve vrste publikacija, ¢estitki, pozivnica i prezentacija,

- Vi poslove infarmisanja u skladu sa zakonom i drugim propisima i opéim aktima Opéine;
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Azurira WEB stranicu Opéine;

Crganizuje press konferencije i intervjue Opdéinskog nafelnika, rukovodilaca slufhi,
predsjedavajuceg Opéinskog vijaéa i njegovih zamjenika kao i njihovo gostovanje u medijima
u saradnji sa sluZzbama za upravu;

Vrii oglagavanje U javnim glasilima za potrebe opdéine;

Daje migljenja, prijedioge i sugestije kod izrade akata koje usvajaju institucije Kantona i
Federacije iz oblasti za koju je obrazovana;

Prati stanje i zakonske promjene u oblasti za koju je osnovana, te nadleZnim crganima
predlaze poduzimanje odgovarajucih mjera;

Obavlia i druge poslove po naredenjima opcéinskog natenika.
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ANALIZA RIZICNIH RADNIH MJESTA IZLOZENIH RIZICIMA

Uspjesna prevencija i borba protiv korpcije su kontinuiran proces koji zahtijeva ne samo donogenje
I implementaciju plana integriteta nego zakonski okvir koji na adekvatan nadin regulie rizicne
procese | hajznadajnije rizike. Radna grupa je anafizrala zakonski okvir kako bi utvrdila postojanje i
adekvatnost regulative za sprieGavanje nastanka i razvoja korupcije i koruptivnih ponasanja, etiéki
i profesionalno neprinvatljivin postupaka i drugih nepravinosti u svim oblastima funkcionisanja
institucije. Radna mjesta podioZna nastanku i razvoju korupcije i koruptivnih ponasanja, eticki |
profesionalno neprihvatljivih postupaka i drugih nepravilnosti u svim obtfastima funkcionisanja
institucije, a narodito sfiedece: Najrizinija radna mjesta, opis poslova i nivo odgovornosti,

Uvidom u analize do kojih se dodlo, Radna grupa je zakljutila da su kao najriziénija identifikovana
rukovodeca radna mjesta.

R.br. | NAZIV  RADNOG | GLAVNI ZADACI | ODGOVORNOSTI INTEZITET
MJESTA RIZIKA
1. Pomoénik utvrduje prijedlog plana javnih nabavki iz domena | Visok

rukovodicca organa
drzavne sluzbe za
Qpéu upravu,
drustvene
dielatnosti, boradko-
invalidsku, djediju |
socijalnu zastity

sluZbe,odgovoran je za primjenu Etickog kodeksa od
strane drzavnih sluzbenika i namjedtenika kao |
Euvanje poslovnih tajni u okviru sluzbe i jedinstvenog
organa,poucava gradane ¢ njihovim zakonskim
pravima i nadinu na koji ée $to lakée i ekonomidnije
zastititi svoja prava i interese i upuéuje ih na druge
organe koji pruzaju pravnu pomoé iz odredenih

oblasti,prati javne pozive iz domena sluzbe,donosi
riesenja iz nadlesnosti sluzbeprati javne pozive
pretpristupnih  fondova opredijeljenih za Iokalne
zajednice; prati, predlaze i priprema aplikacije po
standardnim procedurama, javnim oglasima prema
meadunarodnim | domaéim donatorima i drugim
investitoima, priprema programe i projekie za
potencijaine investitore u saradnji sa resornim
siuZzbama, ufestvuje u izradi programa rada
Opcinskog nafelnika 0 pitanjima iz nadleZnosti
Sluzbe,priprema izvjedtaje o radu | informacije i druge
materijale o stanju iz nadleznosti sluzbe cbezbjeduje
da se pravilno primjenjuju propisi o slobedi pristupa
informacijama,daje upute o vréenju svih poslova iz
nadleznosti Sluzbe | usmjerava rad Sluzbe ostvaruje
potrebnu saradnju sa nadleZnim kantonalnim i
federalnim organima uprave koji su nadleZzni za
poslove iz djelokruga rada Sluzbe, radi rjedevanja
pitania od zajedni¢kog interesa,po potrebi vréi prijem
stranaka | daje odgovorajuta objadnjenja ¢ pitanjima
iz nadleznosti Sluzbe,odgovara za izvrsenje svih
poslova na uskladivanju | pobolianju sistema
kvaliteta pc  medunaradnom IS0 standardu
9001:2008.,0dgovoran je za koristenje finansijskih,
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materijalnih i ljudskih potencijala u nadleznosti
Sluzbe, wvodi najsloZenije upravne postupke iz
nadleznosti SluZbe; prati stanje | zakonske promjene
iz nadleznosti Sluzbe te nadieZnim organima
predlaZe poduzimanje odgovarajudih mjera, obavlja
narmativho-pravne { studijsko-analiticke poslove iz
nadleZnosti  Sluzbe, stara se o redovnom
razduZivanju predmeta (fizicki i elektronski) kroz
program DoculNova,vrsi i sve druge poslove kojima
se obezbjeduje vrienje svih poslova iz nadleznosti
Sluzbe, kao i poslove koje odredi Opéinski naéelnik

Struéni savjetnik za | vodi upravni postupak i rjesava upravne stvari u | Nizak

opéu upravy, | prvostepenom  upravnom postupku iz obfasti
boratko-invalidsku, | boracko-invalidske, zastite civilnih 2rava rata,
djeciju i socijalnu | socijalne i djetije zastite i izbjeglih i raseljenih lica,

zastitu, personalne | obavlja posiove  propisane Porodiénim zakonom
poslove | pruZanje | FBiH i Zakonom o matiénim knjigama FBiH iz mjesne
pravne pomodi nadleZnosti lokalne zajednice, utvrduje za sve
kategorije prava koja su propisana Federalnim i
Kantonalnim zakeonima ili drugim propisima, kao
drugim propisima nadleZnih organa,

izraduje prijedloge rjedenja ¢ svim pravima iz oblasto
boracko-invalidske zastite, zastite civilnih Zrtava rata,
socijalne zaStite, zdravsivene zastite, djedije zadtite
kao i rjesenja Q slobodi pristupa
informacijama,izraduje prijedloge pojedinaénih akata
koji se odnose na prava, duznosti i odgovormosti
sluZbenika i namjedtenika iz radnog odnosa ili u vezi
radnog odnosa, izraduje planove, izviestaje, analize,
informacije i druge materijale iz djelokruga boraéko-
invalidske, djeije i socijalne zastite,pruza pravnu
pomo¢ gradanima davanjem struénih pravnib
objasnjenja, sastavijanjem podnesaka {zahtieva,
molbi, Zalki i sl.} i vrii druge poslove pravne pomodi
u skladu sa Zakonom, pouéava gradane o njihovim
zakonskim pravima i nacinu na koji ¢e sto lakse |
ekonomicnije zastititi svoja prava i interese | upucéuje
ih na druge organe koji pruzaju pravnu pomoé iz
odredenih oblasti,izraduje nacre akata,
nomotehnitku obrada akata, pripremu izmjena akata
za Opéinsko vilede i Opéinskog nadelnika iz
nadleznosti sluzbe,prati javne pozive iz nadleznosti
sluzbe,prati javne pozive pretpristupnih fondova
opredijelienih za lokalne zajednice, prati, predlaze |
priprema aplikacije po standardnim procedurama,
javnim oglasima prema medunarcdnim i domadim
donatorima | drugim investiiorima, prati za sve
kategorije prava koja su propisana Federalnim |
' Kantonalnim zakonima ili drugim propisima, kao
| drugim propisima nadleznih organa mobezbjeduje |
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izvrdavanje zakona i drugih propisa i opéih akata iz
dielokruga svojih  akfivnosti,popunjava prijave o©
nesredi ha poslu te iste ovjerava kod Kantonalnog
inspektorata — inspekcije zastite na radu i Zavoda za
zdravstveno osiguranje i druge poslove u vezi
nesrece na poslunizdaje uvjerenja iz sluzbene
evidencije iz oblasti radnih odnosa, vodi knjigu
evidencie o svim zaposlenim rukovodiocima,
sluzbenicima i namjeétenicima Opcéine,obavlja sve
poslove cko javnog ogladavanja za popunu radnih
mjesta u Opéini uCestvuje u izradi prijedloga plana
koridtenja  godisnjih  odmora  siuZbenika |
namjestenika,vrsi prijave | odjave za PIO i
zdravstveno osiguranje vrii poslove u vezi izdavanja,
zamjene i oviere zdravstvenih knjiZica,vrsf aZuriranje
dokumentacije u personalni dosije uposlenih,vodi
evidenciiu e ocjenjivanju sluzbenika i
namjestenika,izraduje planove, izviestaje,
analize,informacije i druge materijale iz djelokruga
opée uprave,boracko-invalidske, djedije i socijane
zatite,prati stanje i zakonske promjene iz
nadieznosti Sluzbe te nadleZnim organima prediaze
poduzimanje odgovarajudih mjera, obawvlja i druge
najslozenije normativno-pravne, struéno-cperativne i
studijsko analititke i poslove upravnog rigsavanja iz
nadlsznosti  Sluzbe; obavlja i druge poslove po
nalogu pomoénika rukovodioca organa drZavne
sluzbe.

Yi8i strucni saradnik | izraduje odgovarajuce materijale kojima se vrdi | Nizak
za drustvene | informisanje nadleznih crgana o stanju i problemima
djelatnosti i socijalnu | U odredenoj oblasti i predlaganje mjera radi
| zasitu utvrdivanja politike i mjera za utvrdivanje odredenih
, pitanja kojima se osigurava potpuno provodenje
utvrdene politike | izvr8avanje zakona, drugih propisa
i oplih akataprati  proufava stanja | pojave iz
nadleznosti sluZzbe na osnovu prikupljanja podataka
ili podataka koje dostavljaju drugi organiili pravna lica
i obradivanje tih podataka sa prijedlogom mjera za
rjeSavanje utvrdenih problema,uspostavlja, izraduje,
vodi F odrZzava evidenciju odgovarajuée oblasti za koju
je propisana fakva evidenclja, priprema programe
, istrazivanja U pojedingj  oblasti i predlaZe
metodoloSka  rjesenja kao i rad na fim
programima,saraduje i prikupljia podatke i informacije
od javnih institucija Opding Trnovo, udruZenja,
kulturnih, sportskih i drugih organizacija, izraduje
socijainy kartu stanovnistva, prati stanje i daje
priedloge za rjeSavanje  socijalnih  pitanja
stanovnidtva, udestvuje i priprema izradi biltena‘
Opcine Trnove i drugih informativnin _materijala,
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priprema podatke, izvjestaje, informacije | analize
rada ustancva za osnovno obrazovanje i predlaze
mjere za poboljSanje njihovog rada,u saradnji sa
Ministarstvom organizira takmidenja | smotre uéenika
na Opéinskom nivou, prafi kalendare wvaznijih
historijskih  dogadaja,ufestvuje u  pripremanju
nagrada, pohvala | drugih priznanja povodom
manifestacija koje se provode u organizaciji
Opcine,obezbjeduje izvrSavanje zakona i drugih
propisa | opéih akata iz djelokruga svojih aktivnosti,
ufestvuje u izradi prijedloga plana koriétenja
godidnjih edmora sluzbenika i namjestenika,prati
stanje | zakonske promjene iz nadleZznosti SluZbe te
nadieZnim  organima  predlaze poduzimanje
odgovaraju¢ih mjera,cbavlja i druge poslove po
nalogu pomocénika rukovodioca organa drzavne
sluzbe

Vi&i strucni saradnik | izraduje | donosi pojedinacne akte koji se odnose na | Nizak
za opéu upravu, | izdavanje cdobrenja, saglasnosti, registraciju i drugih
boracko-invalidsku, | akata predvidenih Zakonom i drugim propisima,vréi
dietiju i socijalnu | strudnu obradu sistemskih pravna i drugih pitanja koja
zadtitu | personalne | sluZe za izradu zakona, drugih propisa i opdih akata,
posiove priprema struéna misljenja i ohjadnjenja za primjenu
zakona, drugih propisa i opéih akata povodom upita
gradana, pravnih lica | drugih subjekata ili po
sluZzbeno] duZnestipripreme prediscene tekstove
zakona 1 drugih propisa kao | ispravke tih
propisa.izraduje odgovarajuée materijale kojima se
vl informisanje nadleznih organa o stanju i
problemima u odredenoj cblasti i predlaganje mjera
radi utvrdivanja politike | mjera za utvrdivanje
odredenih pitanja kojima se osigurava potpuno
provodenje utvrdene politike | izvrSavanje zakona,
drugih propisa i opéih akata, prafi i prou¢ava stanja i
pojave u odredeno] oblasti na osnovu prikupljanja
podataka IIi podataka koje dostavljaju drugi organi ili
pravna lica i obradivanje tin podataka sa prijedlogom
mjera za rjeSavanje utvrdenih problema,uspostavija,
izraduje, vodi i odrzava evidenciju odgovarajuce
oblasti za koju je propisana takva evidencija,
priprema programe isfraZivanja u pojeding] oblasti |
predlaze metodeolo$ka rjedenja kao i rad na tim
programima, vodi postupak u skladu sa zakonom o
pristupu  informacijama, rjesava jednostavnije
upravne stvar u prvostepencm upravnom postupku
iz oblasti boraéko-invalidske, za&tite civilnih Zrtava
rata, socijalng i djelije zastite | Zakona o sioboedi
| pristupa  informacijama (skrateni  upravni |
postupak)riesava jednostavnije upravne stvari
| propisane Porodiénim zakonom F 8iH i Zakonom o
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matitnim knjigama FBiH iz mjesne nadleznosti
lokalne zajednice {skraceni upravni postupak}, prati
za sve kategorije prava koja su propisana Federalnim
i Kantonalnim zakenima ili drugim propisima, kao
drugim propisima nadleZnih organa, cbezbjeduje
izvrdavanje zakona i drugih propisa i opéih akata iz
djelokruga svojih akiivnosti, ugestvuje u izradi nacrta
pojedinaénih akata koji se cdnose na prava, duznosti
i odgovornosti sluzbenika | namjestenika iz radnog
odnosa ili u vezi radnog odnosa,popunjava prijave o
nesredi na poslu te iste ovjerava kod Kantonainog
mispeklorata - inspekcije zadtite na radu i Zavoda za
zdravstveno osiguranje i druge poslove u vezi
nesrece na poslu, izdaje uvjerenja iz sluzbene
evidencije iz oblasti radnih odnosa, vodi knjigu
evidencije © svim zaposlenim rukovodiocima,
sluzbenicima i namjestenicima Opcine,obavlja sve
poslove oko javnog oglasavanja za popunu radnih
mjesta u Opéini,uéestvuje u izradi prijedloga plana
koristenja  godignjih  odmora  sluzbenika |
namjestenika, wsi prilave | odjave za PIO |
zdravstveno osiguranje  vrSi poslove U vezi
izdavanja, zamjene i ovjere zdravstvenih knjizica,vrsi
azuriranje  dokumentacie u personalni dosije
upeslenih,vodi evidenciju o ocjenjivanju sluZbenika i
namjestenika, prati kalendare wvaZnijih historijskih
dogadaja, izraduje planove, izvjeStaje, analize,
informacije i druge materijale iz djelokruga boradko-
invalidske, djedije i socijalne zadtite, pruza strutnu
pravnu pomoc strankama L ostarivanju ovih prava,
prati stanje i zakenske promjene iz nadleznosti
Sluzbe te nadleznim organima predlaze peduzimanje
odgovaraju¢ih mjera, cohavija i druge sloZenije
normativno-pravne, struénc-operativne i studijsko-
analiticke poslove iz nadleZnosti Slufbe; obavlja |
druge poslove po nalogu pomodénika rukovodioca
organa drzavne sluzbe.

Visi strucni saradnik | izraduje odgovarajuée materijale kojima se wvrdi | Nizak
za sport i kulturu informisanje nadleZnih organa o stanju i problemima
u odredenoj oblasti i prediaganje mjera radi
utvrdivanja politike t mjera za utvrdivanje odredenib
pitanja kojima se osigurava potpuno prevodenje
utvrdene politike | izvravanje zakona, drugih propisa
i opcih akata,nprati i prouava stanja i pojave iz
oblasti sporta i kulture na osnovu prikupljanja
podataka lii podataka koje dostavljaju drugi organi ili
pravna lica i obradivanje tih podataka sa prijedlogom
mjera za rjesavanje utvrdenih problema, uspostavlja,
izraduje, vodi i odrZava evidenciju iz oblasti sporta i
' kulture za koju je propisana takva evidencia, |
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priprema programe istraZivanja u pojedinoj oblasti i
predlaze metodolodka rjeSenja kao i rad na tim
programima,uéestvuje u planiranju i provodenju
vjerskih, sporiskih i manifestacija kulturno-zabavnog
karaktera povodom cbiljeZavanja znacajnih datuma i
dogadaja na podruju opéine, ulestvuje U
pripremanju nagrada, pohvala i drugih priznanja
povodam manifestacija koje se provode u organizaciji
Opcine,priprema podatke, izviestaje, informacije i
analize rada ustanova kulture i sporta i omladinskih i
neviadinih organizacila i vierskih zajednica i predlaZe
mjere za poboljsanje njihovog rada, sprovodi
utvrdenu politiku, izvriava i obezbjeduje izvriavanje
zakona, drugih  propisa iz oblasti kulture, sporta,
pitanja mladih, NVO sektora i ravnopravnosti spolova
te obezbjeduje saradnju sa organima drugih opéina i
organa Kkantona, koordinira aktivnosti  vjerskih,
speriskin i kultumih organizacija, priprema kalendar
spoertskib dogadaja, vréi strudnu obradu sistemskih
reSenja od znagaja za sport i kulturu, prati stanje i
zakonske promjeng iz nadleZnosti SluZbe te
nadleznim organimaprediaze poduzimanje
odgovarajucih mjera, obavlja i druge poslove po
nalegu pomodnika rukovodioca organa drZzavne

| sluzbe, |
Strucni saradnik za | vri struénu obradu sistemskih rje$enja od znataja za | Nizak
mjesnu mjesnu samoupravu, izraduje analitiéke, informativne
samoupravy, i druge materijale iz nadle2nosti sluzbe, izraduje i

analizu | statistiku aZurira registre iz nadleZnosti sluzbe, koordinira
aktivnosti sekretara mjesnih zajednica,vréi pripremne
radnje u postupku osnivanja i statusnih promjena MZ,
koordinira poslove u postupku izbora organa i radnih
tijela mjesnih zajednica, koordinira aktivnosti sluZbi
op&ing U realizaciji javnih poziva, programa dr. s
cillem efikasnijeg ostvarivanja prava gradana i
pravnih subjekata,obezbjeduje uslove i organizuje
rad mjesnih zajednica (sekretara, savigta i zborova
gradana), prati njihov rad i koordinira radom, vrSi
obradu inicijativa i zakiju€aka i dostavija akte crgana
mjesnih  zajednica nadleZnim organima,izraduje
godidnje, polugodidnje a po potrebi | mjesadne
planove i izvieStaje o radu, pomaZe u realizaciji
programa rada u svim mjesnhim Zzajednicama,
koordinira aktivnosti koje zajednitki provode javna
komunalna preduzeta, udruZenja gradana, nevladine
organizacije i savjeti MZ, provodi zakljuéke, naredbe
i ostale odredbe koje donosi Opéinski natelnik a‘
odnose s& ha obaveze mjesnih zajednica, pomaze u
| pripremi i izradi nacrta srednjoroénih planova i |
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godisnjih planova razvoja u oblastima za koje je
odgovoran,

udestvuje u praéenju ostvarivanja planova i programa
razvoja u oblastima za koje je odgovoran, stara se o
redovnom  razduzZivanju predmeta {fizicki i
elektronski} kroz program DocuNowva, saraduje i
prikuplia podatke i informacije od javnih institucija
Opéing Trnove, udruZenja, Kulturnhih, sportskih i
drugih organizacija radi ostvarivanja interesa mjesne
samouprave, prati stanje i zakonske promjene iz
nadleZnecsti Sluzbe te nadieznim organima predlaZe
peduzimanje odgovarajuéih mjera obavija i druge
poslove po nalogu pomocénika rukovodioca organa
drzavne sluzbe,

Struéni  saradnik - | vréi struénu obradu sistemskih rigSenja od znadaja za | Sredniji
koordinator pisarnicu i arhivu,izraduje analititke, informativne i
pisamice i arhive druge materijale,

uéestvuje u izradi nacrta propisa iz oblasti pisarnice
i arhive, prima zahtjeve i po&tu gradana i pravnih lica
po svim osnovama i izdaje potvrdu © prijemu
podneska, informiSe sfranke ¢ postupku i potrebnim
dokumentima koje su duzni priloziti uz zahtjev,
kontrolige da li su uplacene propisane takse prema
vrsti  zahteva u  skladu sa  propisanim
administrativnim taksama,

Fomaoénik chavlja poslove analititkog pradenja prihoda i | Visok
rukovadioca organa | izdataka, izraduje analititke materijale | izvjestaje,
drzavne sluzbe za | izraduje prednacrie, nacrte | prijedloge budZeta |
privredu i finansije drugih intemih akata iz oblasti finansija, prati
izvrSenje budZeta, predlaze mjere u sluéaju
nrekoraéenja planiranih i raspolozivih sredstava, na
oshovu izviedtaja o nenaplatenim pofraZivanjima
predlaZe konkretne mjere naplate, prati problematiku
u oblasti finansija i predia2e riegenja za preraspodjelu
i dodatne izvore prihodavrii  struénu  obradu
sistemskih rjesenja u oblasti raunovodstva i izraduje
poc potrebi analize pojedinih trodkova, ucestvuje u
popuni cbrazaca, pericdicnih izvjestaja | godi&njeg
obraduna budZeta i svojim potpisom ovjerava tatnost
popune ohrazaca,vrdi zakijufha knjiZenja po
godiSnjiem obraCunu BudZeta Opéine,vrdi obradun
amortizacije i revalonizacije stalnih sredstava,wsi
ratunsku obradu | knjizenja budZetskih i
vanbudzetskih sredstava, vrSi rafunsku cbradu f
knjizenja situacija po ugovorima, vrsi poslove na
pripremi dokumenata opéine vezanih za fiskalnu
cdgovarnost sadinjava informacije, analize i izvjestaje
iz finansijsko-radunovodstvene oblasti, odgovoran je
Zza prafenje i primjenu propisa iz oblasti poreske
politike, posebho U segmentu ostvarivanja i naplate |
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prihoda koji pripadaju opéini, saraduje sa komisijama
Opéinskog  vijeca, nadleznim  ministarstvima i
finansijskim institucjama, utvrduje prijedlog plana
javnih nabavki iz domena sluZbe,odgovoran je za
primjenu  Etickog kodeksa od strane drZavnih
sluzbenika i namjestenika kao | Suvanje
poslovnih tajni u okviru sluzbe jedinstvenog organa
vr8i poslove za procedure javnih nabavki iz
nadleZnosti | za potrebe opcine prati propise iz javnih
nabavki ¢ utvrduje pian javnih nabavki na osnovu
priedloga sluZbi obezbjeduje podatke nadleZnom
strucnom licu za upravno rjedavanje iz oblasti
privrede, sprovodi utvrdenu politiku u oblasti privrede,
finansifa, trezora i javnih nabavki prati javne pozive iz
domena priviede, poduzetniftva i lokalnog
ekonomskog razvoja | drugih domena usko vezanih
za navedene prali javne pozive pretpristupnih
fondova opredijelienin  za lokalne zajednice
prati,predlaZze i priprema aplikacije po standardnim
procedurama,javnim oglasima prema medunarodnim
i domacim donatotima | drugim investitorima priprema
programe i projekte za potencijaine investitore u
saradnfi sa resornim sluzbama, prati prifiv i odliv
aredstava po namjenama,izraduje program rada
Slufbe, planira | utvrduje koli&inu materijalno -
tehnikih sredstava za potrebe SluZbe udestvuie u
izradi programa rada Opéinskog nacelnika u
| pitanjima iz nadleznosti SluZbe, priprema izvjedtaje o
\ radu i informacije i druge materijale ¢ stanju iz oblasti
Za koju je esnovana,priprema prijedlog ocjena rada
sluzbenika i namjestenika Sluzbe,cbezbjeduje da se
pravilne primjenjuju  propisi o slobodi pristupa
informacijama,daje upute o vrienju svih poslova iz
nadleznosti Sluzbe i usmjerava rad Sluzbe dsje
prjedloge za izradu nacrta | prijedloga BudZsta
Opéine,ostvaruje potrebnu saradnju sa nadleZnim
Kantonainim | Federalnim organima uprave koji su
hadleZni za poslove iz djelokruga rada Siuzbe, radi
rieSevanja pitanja od zajednitkog interesa,po potrebi
vrsi prijem stranaka i daje odgovorajuéa objadnjenja
0 pitanjima iz nadleznosti Sluzbe,odgovara za
izvrSenje svih poslova na uskladivanju i poboljfanju
sistema kvaliteta po medunaradnom 180 standardu
9001:2008. priprema i koordinira izradu prijedloga
razvojne Strategije opdine Sudjeluje u provedbi
Strategije razvoja opéine, godignjih akcionih planova,
prezentaciji | promocijij opéinskih projekata Promocija
lokalne zajednice odgovoran je za koristenje
finansijskih, materijainih i ljudskih potencijala u
nadleznosti Sluzbe, prati stanje i zakonske promjene |
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iz nadleznosti Sluzbe te nadleZnim organima
predlaze peduzimanje odgovarajudin mjera,vrsi i sve
druge poslove kojima se obezbjeduje vrienje svih
posiova iz nadleZznosti SluZbe, kao i peslove koje
cdredi Opéinski haéelnik.

Struéni savjetnik za | cbavlja poslove analitickog praéenja prihoda i| Srednje
finansije izdataka izraduje analititke materijale i
iZvjettaje,ucestvuje  u izradi prednacrta, nacrta i
prijadloga budzeta i drugih intemnih akata iz oblasti
finansija,

prati fzvrienje budZeta predlaze mijere u sludaju
prekoradenja planiranih 1 raspolodivih sredstava,na
oshovl izvjeSataja o nenaplatenim potraivanjima
predlaze konkreine mjere naplate,prati problematiku
u oblasti finansija i predlaZe rieSenja za preraspodijelu
i dodatne izvore prihodavrsi struénu  obradu
sistemskih rjg$enja u oblasti ratunovodstva i izraduje
po potrebi analize pojedinih troskova,

vodi evidenciju uplata i isplata sa transakeijskih
ratuna budzZetaudestvuje u popuni obrazaca,
periodinih  izvjeStaja | godisnjeg obraduna
budzeta,vrSi zakljuéna knjizenja po godignjem
obragunu Budzeta Opdine vrii cbradun i isplatu plaéa
i naknada za sluzbenike i nemjestenike svih sluZbi za
upravu na osnovu tjedenja o postavijenju i drugib
rjedenja i odluka | mjese¢nih evidencija prisustva na
radu sluzbenita | namjestenika (bolovanje, topli
obrok, prevoz, ragres, sluzbeni put, ugovori, tehnicki
prijemi, vijeénici, radna tijela i sl.), | sve te podatke
priprema za elektronsku obradu, vr8i obradun
amortizacije i revalorizacije stalnih sredstava, vrsi

raunsku  obradu | knjizenja budZetskibh i
vanbudzetskih  sredstava, kontira realizovane
dokumente,vrai knjizenja dnevnih izZvoda

transakcijskih  raduna vrsi  knjizenja likvidiranih
finansijskih dokumeanata u skiadu sa kontnim planom
i budzetskim pozicijama,

vr8i radunsku obradu i knjizenja situacija po
ugovorima, wsi knjiZzenja obraduna i isplate plaga i
drugih naknada, vrii kontiranje i knjizenje ulaznih i
izlaznih faktura, safinjava informacije, analize i
izvjeStaje iz finansijsko-radunovodstvene oblasti,
adgovoran je za pracenje i primjeny propisa iz oblasti
poreske politike, posebno u segmentu ostvarivanja i
naplate prihoda koji pripadaju opéini, saraduje sa
komisijama Opéinskog vijeda, nadieznim
ministarstvima i finansijskim instifucijama, prati priliv |
odliv sredstava po namjenama, vrsi knjizenje svih
izdatih rjeSenja po osnovu rente, uredenja, javnih
povr§ina i naknade =za koridtenje dradskog |
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gradevinskog zemljifta, odgovara za izvrsenje svih
poslova na uskladivanju | poboljfanju sistema
kvaliteta po  medunaradnom ISC  standardu
9001:2008., priprema prezentacije | promocije
projekata opcine potencijalnim investitorima i svim
drugim zainteresovanim stranama, prati javne pozive
iz nadleZnosti privrede, poduzetnidtva i lokalnog
ekonomskog razvoja i drugih domena usko vezanih
za navedene, prati javne pozive pretpristupnih
fondova opredijelienih za lokalne zajednice, prati,
predlaze | prprema aplikacije po standardnim
procedurama, javnim oglasima prema
medunarcdnim i domadim donatoima | drugim
investitorima, priprema  programe i projekte za
potencijalne investitore u saradnji sa resornim
sluzbama prati stanje privrede na podrudju opéine |
predlaZe miere za njihovo unapredenje,prati stanje |
zakonske promjene iz nadleZznosti Siuzbe te
nadleznim  organima  predlaze  poduzimanie
odgovaraju¢ih mjera, obavlja | druge poslove po
halogu rukavodioca Sluzbe.

10.

Struéni savjetnik za
javne nabavke |
pravne poslove

uestvuje U swim poslovima vezanim za javne
nabavke za potrebe

Opdinskog  organa uprave {oglagavanje, prikupljanje
ponuda, izradatenderske dokumentaciie | drugi
poslovi vezani za nabavku roba i vrienje usluga i
radova, obavlja sve poslove vezane za elekironske
javne nabavke, vrdi struénu obradu sistemskih
riedenja iz cbhlasti javnih nabavki, izraduje Plan javnih
nabavki, vodi evidencije o cobjavijenim tenderima,
odnosno ponudadima s kojima Qpdina ima saradnju
U okviru javnih nabavki, kao i evidenciju zakljugenih
ugovors,

izraduje nacrte odluka, zakljutaka i naredbi u vezi sa
isplatama koje se odnose na javne nabavke, izraduje
odluke, zakljucke i naredbe u vezi sa isplatama,
prenoscem i preraspodjelom budzetskih sredstava za
budietske  organizaciske jedinice, izraduje
normativna akta iz oblasti nabavke roba i ushuga,
koordinira rad i pruZa neposrednu struénu pomod
Komisiji za provodenje posfupka javnih nabavki,
priprema ugovore o nabavci roba i vrienju usluga,
rfeSava upravne stvar u prvostepenom upravnom
postupku (poseban ispitni postupak) iz djelokruga
rada SiuZbe, prati, primjenjuje i daje upute o primjeni
zakona | drugih propisa iz djelokruga SluZzbe, prati
javne pozive iz oblasti privrede i poduzetnistva te
javne pozive pretpristupnib fondova oprediieljenih za
fokalne zajednice i o tome daje pofrebne obavijesti
subjektima na koje se odnose), daje primjedbe i

Yisak
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sugestije na nacrte i prijiedloge zakona kojim se
regulidu pitanja iz djelokruga SluZbeizraduje
prijedloge odluka u skladu sa zakonom i drugim
propisima a iz nadieZznosti Sluzbe, izraduje godisnje,
polugoditnje a po potrebi | mjeseéne planove |
izvjestaje o radu, vrdi kontrolu zakonitosti rada |
primjene  pisanih  procedura iz djelokruga
rada{samokontrola},prati stanje | zakonske promjene
iz nadleznosti Sluzbe te nadleZnim organima
predlaze poduzimanje cdgovarajuéih mjera,obavija i
druge nommativno-pravne, struéno-cperativne i
‘studijsko-analiticke  poslove iz nadleZnosti
Sluzbe;stara se o redovnom razduZivanju predmeta
(fizicki i elektronski) kroz program DocuNaova, obavija
i druge posiove iz nadieZnosti Sluzbe po nalogu
Pomocnika rukovodioca

Strucni savjetnik za | izraduje elaborate, studije, programe, projekte, | Srednje
privredu planove i procjene u okviruradnog mijesta, prati
poljoprivrednu proizvodnju, sjetvu, otkup i poduzima
cdgovarajuce mjere, vodi propisane evidencije o
poljopriviednom zemljistu izraduje statisticke i druge
izviestaje, informacije | analize iz ove oblasti vodi
brigu o prirodnim i poljoprivrednim resursima Opéine
I razvoju programa ¢ unaprijedenju stanja u ovim
oblastima, planira, realizira i provodi opéinske mjere
podsticaja poljoprivrednim proizvoda&imaprati stanje
i vodi registar u oblasti poljoprivredne proizvodnge,
prediaze program  podsticaja U primarno
polioprivrednoj  proizvodnji, radi poslove na
utvrdivanju mjera za ruralni razvo] na podrugju
opcéine, uéestvuje U izradi projekata koji se kandiduju
ispred opcéine za dobijanja finansijskin sredstava za
razvo] polioprivrede,uéestvuje u izradi programa,
projekata i organizaciji manifestacija, sajmova i
izlozbi iz oblasti poljoprivrede, vodarstva, zdrave
hrane, kuéne radinosti i sliéno, pruza struénu pomoc
pravnim i fizickim licima i udruZenjima iz oblasti
polioprivrede, organizuje treninge i edukacije u cilju
unapredenja poljoprivredne proizvodnje i povecanja
zaposlenosti ruralnog dijela stanovnistva, prati javne |
pozive iz oblast privrede, poduzetnidtva i lokalnog

ekonomskeg razvoja i drugih oblasti usko vezanih za

navedene prati javne pozive pretpristupnib fondova

apredijeljenih za lokalne zajednice, priprema tendere

| tenderske dokumentacije iz nadleZnosti Sluzbe, te !
vr5i njihovu realizaciju i podnosi izviestaj o realizaciji

projekta,priprema programe i projekte za potencijalne |
investitore u saradnji 8a resornim sluzbama,obavlja |
poslove iz oblasti zastie bilia | bijnth bolesti

uzrokovanih  Stetofinama,ugestvuje U struénim |

G




Plan integriteta Opidine Trnavae 2022,

komisiiama i kao vjeStak u  upravnom
postupku.cbavljz unos i| obradu podataka u bazu za
instaliranl softversku aplikaciju,

pstvaruje  potrebnu saradnju sa  nadleznim
Kanfonalnim i Federalnim organima uprave koji su
nadlezni za poslove iz djelokruga rada Sluzbe, radi
riesevanja pitanja od zajedni¢kog interesa,vri prijem
stranaka koji se bave poljopriviednom djelatnoddu i
daje odgovarajuéa objagnjenja prati propise i stara
se o provodenju federalnih i kantonainth zakona,
ocdluka Opéinskog vijeéa, propisa Opdinskog
natelnika i drugih podzakonskih akata koja se
odnose na pitanja ovog radnog mijesta, izdaje
uvierenja o ginjenicama ¢ kojima se vodi sluzbena
evidencija iz oblasti priviede, wvrii sprovodenje
administrativnog izvréenja riedenja i zakljuéaka u
skladu sa zakonom,

izdaje uvjerenja o podacima o kojima se ne vodi
sluZbena evidencija, obavlja i druge  struéno-
operativne | studijsko-analiti¢ke poslove iz
nadleznosti  Sluzbe; obavlja i druge poslove po
nalogu rukovodioca sluZbe.

Strugni saradnik za | vr8i  knjiZenja  dnevnih  izvoda transakcijskih | Srednji
budzZet i finansije ratunavrii  knjizenja  likvidiranih  finansijskih
dokumenata u skladu sa kontnim planom
budzetskim pozicijama,
vrSi knjizenja obraduna i isplate placa i drugib
naknada,vrsi kontiranje i knjizerje ulaznib i izlaznih
faktura,vréi knjiZzenje svih izdatih rieSenja pe osnovu
rente, uredenja, javnih povrsina i drugo, vrai obradu i
likvidaciju — plaéanja po svim nalozima uz prethodno
sravhavanje faktura, otpremnica, narudzbenica,
ugovora | aneksa,vodi evidenciju sithog inventara
{registratori, fascikle, toneri, papir, olovke) prati
potrosnju i predlaZe njihovu nabavku,
po pismenim zahtjgvima Sluzbi za upravu vrsi
izdavanje kancelarijskog i potrodnog
materijala,odgaovara za izvriznje svih poslova na
uskladivanju i pobolj$anju sistema kvaliteta po
medunaradnom IS0 standardu 2001:2008 udestvuje
u izradi analitiCkih, informativnih i drugih materijala u
oblasti finansija (lipski izvie&tafi, redovne li
perioditne infarmaciie i sliéno),
prati javne pozive iz domena privrede, poduzetnistva
i razvoja i drugih demena usko vezanih za navedene
prati  javne pozive  pretpristupnih  fondova
opredijelienih za lokalne zajednice
prati,predlaze i priprema aplikacije po standardnim
procedurama, javnim oglasima prema medunarodnim
| i domadim donatorima i drugim investitorima
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priprema programe | projekte zea potencijaine
investifore U saradnji sa resomim sluzbama
unapredenje, obavlja i druge poslove po nalogu
pomaénika rukovedioca organa drzavne sluZbe

13.

Visi  referent za
ratunovodstvo,
likvidaturu | blagajnu

vl poslove na popunjavanju MIP-a, GIF-a, RAD -1
obrazaca,vrsi plat¢anje prema inostranstvu,priprema
za elektronsku obradu sva pladanja po osnovu plada
i dodatnih primanja,vréi obradun | isplatu plaga |
naknada za sluzbenike | nemjestenike svih sluZbi za
upravu na osnovd rieSenja o postavljienju i drugih
rieSenja i odiuka i mjeseénih evidencija prisustva na

radu” sluzbenika | namjestenika (bolovanje, topli

obrok, prevoz, regres, sluzbeni put, ugovori, tehnicki
prijemi, viieénici, radna tijela i sl.) i sve te podatke
priprema za elektronsku obradu,wrsi obradu i
likvidaciju — placanja po svim nalozima uz prethodno
sravnavanje fakiura, otpremnica, narudzbenica,
ugovora | aneksa,vodi evidenciju sithog inventara
{registratori, fascikle, toner, papir, olovke) prati
potrognju | predlaZze njihovu nabavku,po pismenim
zahtjevima Sluzbi za upravu  vr8l  izdavanje
kancalarijskog | potrodnog materijala,ostvaruje
saradnju- sa OOPP i Kantonalnim ministarstvom
finansija radi preuzimanja administrativnih taksi f prati
zaduZenje i pravdanje zaduZenih taksi,zaprima
fakture i zavedi ih u knjigu ulaznih faktura, vréi
kompletiranje  dokumentacije po  lIzvodima,vrsi
blagajnitke posleve — prijem i isplatu sredstava po
blagajni¢kim  nalozima,vodi  evidenciju  kroz
blagajni¢ki dnevnikvrsi podizanje | polaganje
gotovinskih (KM i deviznih) sredstava kod posfovnih
banaka kod kojih Opéina ima ctverene transakcijske
radune,vréi pripremu dokumentacije za sve vrste
refundacija koje Opéina ostvaruje,wrdi  prijem
stranaka | gotovinsku naplatu po raznim osnovama,
cbavlja | druge poslove po nalogu pomoénika
rukovodioca organa drzavne sluzbe

Yisak

14,

Pomodnik
rukoveodioca organa
drzavne sluzbe za
urbanizam,gradenje,
komunalne poslove |
zadtitu  Covjekove
ckoline

organizuje rad komisija za tehnicki pregiled
gradevina, utvrduje listu struénih lica za vr3enje
tehni¢kog pregleda gradevina i vréi nadzor nad radom
komisija, osigurava zakonito, praviine, kvafitetng i
blagovremenc izvrSavanje poslova iz nadleZnosti
Sluzbe, ucestvuje U izradi programa rada Opéinskog
nalelnika u pitanjima iz nadleznosti Sluzbe, utvrduje
prijediog plana javnih nabavki iz domena sluzbe,
odgovoran je za primjenu Etickog kodeksa od strane
drzavnih sluzbenika i namjestenika kao i ¢uvanje
poslovnih tajni u okviru sluzbe | jedinstvencg
Grgana, priprema izvjeitaje i informacije iz nadleznosti
sluZbe, prati javne pozive pretpristupnih fondova

Visok

5k




Plan integriteta Opdine Trnovo 2022.

opredijeljenih za lokalne zajednicemn, prati, predlaZe i
priprema aplikaclje po standardnim
procedurama,javnim oglasima prema medunarodnim
i domadim donatorima | drugim investitorima,
priprema programe i projekte za potencijaine
investitore u saradnji sa resomim sluZbama,
cbezbjeduje da se pravino primjenjuju propisi o
slobodi pristupa informacijama,

daje upute o vrienju svih poslova iz nadle?nosti
Sluzbe i usmjerava rad Sluzbe,daje prjedloge za
izradu nacrta i prijedloga Bud?sta Opéine iz
nadleznosti sluzbe,ostvaruje kontakte sa vladinim i
nevladinim sektorom, humanitarnim organizacijama,
kantonalnim preduzeéima, kantonalnim zavodima,
privrednim subjektima, potencijalnim investitorima u
odnosu na pitanja iz nadleznosti Slube,

ostvaruje  polrebnu  saradnju  sa nadleZnim
Kantonalnim i Federalnim ministarstvima radi
osiguranja Sto bolih uslova za plansko uredenje
Opcine, saraduje sa ostalim opdinskim SluZbama za
upcznavanje po pitanjima koja se tiéu i drugih Stuzbi,
vrsi pregled dokumentaciie | provjerava njenu
uskladenost sa normama i standardima za ovu vrstu
djelatnosti,inicira izradu i odgovara za realizaciju
planova, programa | projekata obnove, rekonstrukcije
i izgradnje komunalne infrastrukture, priprema i
izraduje tendersku dokumentaciju potrebnu kod
realizacije investicionih infrastrukturaini projekata
izraduje projektne zadatke potrebne za izradu
investiciong projekine dokumentacije, vréi nadzor i
kontrolu dogovorenih radova na ferenu, izraduje
inveslicione elabarate,

vréi analizu planova prosterneg uredenja donesenih
2a podrugje Opéine | u cbavezi sa tim dalje izraduje
informacije o stanju planskie dokumentacije, te inicira
izradu nove i izmjenu postojete planske
dokumentacije,predlaZze smjemica za izradu planske
dokumentacie, organizuje javni uvid i javnu raspravu
0 nacriu prostomo-planske dokumentacije, te za iste
priprema nacrie odluka o pristupanju izradi [zmjena
ili dopuna planova prostornog uredenja, odgovara za
realizaciju planova | projekata iz oblasti
planiranja,analizira lokacije za izgradnju, predla®e
intervencije na objektima ili grupama izgradenih
objekata i organizuje izradu potrebnih analiza,
predlaZe 'okacije koje ée biti ponudene na konkurs
za dodjelu gradevinskeg zemljidta za gradenje,
ucestvuje u izradi programa uredenja gradavinskog
zemljista predlaZze lokacije, namjenu i uredenje |
Javnih povrSina na podrucju Opéing, prima stranke i |
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daje im struéna objasnjenja | upute u skladu sz
zakonskim propisima, vr3i pripremne radnje prilikom
utvrdivanja urbanistitko-tehniékih uslova na osnovu
kojih se izraduje tehnitka dokumentacija za radove
na izgradn)i, dogradnji, rekonstrukciji i sanaciji
objekata,pomaze u pribavljanju struénih midljenja
nadleznih kantonalnih i federalnih organa i institucija
potrebnih za utvrdivanje moguénosti izgradnje i
cdredivanje  urbanistitke-tehnigkih  uslova za
iZgradnju objekata,vrsi preglede projekine
dokumentacije u predmetima rjeSavanja zahtjeva za
izdavanje odobrenja za gradenje i njenu uskladenost
sa zakonskim normama i izdatim urbanisti¢ko-
tehnidkim uslovima te u skladu sa posebnim
ovlastenjem Opdéinskog natelnika ovjerava projektnu
dokumentaciju, pregleda dokumentaciju prilozenu uz
zahtjev za izdavanje uvjerenja za upotrebu cbjekta i
daje migljenje o potrebi dopune te dokumentacije,vrsi
uvidaj na licu mjesta i utvrduje da i je traZena
izgradnja u skladu sa planskim dokumentima i drugim
uslovima utvrdenim za taj prostor, udestvuje u
davanju  strugnih nalaza, uputa | midljenja po
predmetima iz oblasti prostornog uredenja koji se
neSavaju u prvostepenom upravnom postupku,
obradunava froskove uredenja  gradevinskog
zemljista, rente, naknade za javne povrine i drugih
naknada propisanih zakonima i drugim propisima,

predlaze sastav struéne komisiie za tehnidki prijem
gradevina, utvrduje visinu trofkova tehnickog
pregleda gradevineg kao i naknade koja pripada
glanovima komisije,vodi statistiCke podatke o stepenu
i obimu gradnje na podrudju Opcine, radi na pripremi
i u€estvuje u izradi investicione dokumentacije za
izgradnju infrastruktumit  objekata, pomaZze u
davanju struénih misljenja po predmetima koja se
odnose ha ovu problematiku, radi na pripremi i
uestvuje u izradi investicione dokumentacije u
projektima unapredenja  Zivljenja  gradana,
komunalne infrastrukture i saobracaja, pravi analize
po pojedinim segmentima, kao i programe aktivnosti
na pobolj§anju funkcionisanja u ovoj cblasti,utestvuje
u izradi prijedloga i planova kao i projekinih zadataka
iz komunalne oblast, uéestvuje u pripremi prijedloga
Za godignje programe redovnog ljetneg i zimskog
odrzavanja lokalnih puteva i prati njihovu realizaciju,
udestvuie u poslovima strufnog nadzora i
koordinacije nad izvodenjem radova ljetnog i zimskog
odrzavanja puteva iz programa Opdine, priprema
struénu c¢bhradu zahtjeva iz komunalne oblasti
| upucenih od strane gradana i MZ, drugih subjekata ili |

i1




Plan integriteta Opdine Trnovo 2022,

po sluZbenej duZnosti, inicira za izradu i odgovara za
realizaciju planova i projekataobnove,rekonstrukeije i
izgradnje  objekata komunalne infrastrukiure,
predlaze miere, radnje i postupke u cilju spreéavanja
nastanka Stetnih posiijedica i odgovara za realizaciju
tih mjera i postupaka, daje struéna migijenja u oblasti
kemunalne infrastrukture, saobraéaja i klizista kod
realizacije projekata izgradnje objekata komunalne
infrastrukture | sanacije klizifta,utvrduje uslove za
izradu dokumentacije za izgradnju, rekonstrukclju i
sanaciju objekata komunalne infrastrukture, pribavija
neophodna misljenja, nalaze i saglasnosti nadleznih
organa i daje misljenje odnasho nalaz na osnovu
istih,mpredlaZe lokacije, namjenu i uredenje javnih
povrsina na podrugju Opéinevréi uvidaj na licu
mjesta, daje struténo miéljenje i nalaz 0 mogucnosti
koriStenja javnih povrSina, ufestvuje u izradi
elaborata ¢ koriStenju javnih povrdina na podrugju
Opcine, prikuplja izvjestaje o prokopima javnih
povrsina, te sacinjava | druge evidencije koje su u
nadle?nosti  Opcine,cbavlja posiove iz oblasti
vodoprivrede-regulacija vodotoka na podrudju
Opcine, u€estvuje u pripremi i realizacija planova i
pregrama zastite okoliSa, radi na izradi izviestaja,
informacija i drugih akata koji se odnose na poslove
iz komunalnih djelatnosti, prikuplja podatke sa terena
o potrebama za obnovu stambenog fonda, radi na
pribavljanju dokumentacije za izvodenje radnje
obnove stambenog fonda, vréi kontroiu ugovorenih
radova za obnovu stambenog fenda, radi na izradi
izvjestaja, informacija i drugih akata koji se odnose na
poslove iz obnove stambenog fonda,

predlaze rie$enja za unapredenje stanja u ovoj
oblasti, prima stranke i daje im struéna obavje&tenja i
upute U skladu sa zakonskim propisima o pitanjima iz
svoja nadleZnosti, prati stanje i zakonske promjene iz
nadleZnosti SluZbe te nadleznim organima predlaZe
poduzimanje odgovarajuéih mjera,

viSi i sve druge poslove kojima se obezbjeduje
wrsenje svih poslova iz nadleznosti SluZba kao |
poslove koje odredi QOpéinski nagelnik

Struéni savjetnik za
pravne poslove

vodi prvostepeni upravni postupak iz nadleZnosti
sluZbi, prati stanje u ovoj oblasti, predlae | poduzima
mjere za pobolj§anje stanja i o tome obavijeitava
neposrednog rukovodioca, provjerava tafnost |
zakonitost akata iz nadleZnosti siuzbe, prati stanje
haplate naknade za gradevinsko zemljiSte i vodi
‘eﬂdeuciju, i o tome obavieStava neposrednog
rukovodioca, prati primjeng zakonskih propisa iz ove
oblasti, te& daje misijenja, prijedloge | sugestie na

Srednje
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nacrie o izmjenama i dopunama tih propisa, izraduje
nacrte akata, nomotehnicku cbrada akata, pripremu
izmjena akata za opcinsko vijede i opdinskog
nateinika iz nadleZznesti sluZbe, daje strutha
misljenja o prednacrtima, nacrima i prijediozima
Ustavnih amandmana, zakena, statuta | drugih opcih
akata vrsi struénu obradu sistemskih akata koja sfuze
za izradu Zzakona, drugih propisa 1 opéh
akata priprema pretiséene tekstove opdih akata
priprema pisane obavijesti za fizitka ili pravnalica i
drZzavne institucije i druge subjekie o injenicama i
podacima iz ove oblastiprima stranke i daje im
stru&na obavjedtenja | upute u skladu sa zakonskim
propisima,vodi internu evidenciju upravnih predmeata
i sastavlja mieselne | druge izvjestaje o toku
rieGavanja i rjesenosti upravnih predmeta i dostavlja
ih rukovodiocu Sluzbe, prati stanje i zakonske
prcmjene iz nadleznosti SluZzbe te nadleZnim
arganima predlaze poduzimanje

odgovarajuéihmjera,obaviia  nomativho-pravne |
studijsko-analitiCke poslove iz nadleZnosti Sluzbe,
obavlja | druge posiove po halogu pomoénika

16.

Strugni savjetnik za
poslove prostornog
uredenja, urbanizma
i stambano-
komunalnih posiova

vi§i  pripremne  radnje  prilikom  utvrdivanja
urbanisti¢ko-tehnilkih uglova na osnovu Kojih se
iZzraduje tehnitka dokumsentacija za radove na
izgradnji, dogradnji, rekenstrukcii | sanaciji
objekata, pomaze u pribavljanju struénih mislienja

nadleznih kantonalnih i federalnih organa i institucija
potrebnih za utvrdivanje mogucnosti izgradnje |
odredivanje  urbanisticko-tehnickih  uslova za
izgradnju objekata,

vrél preglede projektne dokumentacije u predmetima
refavanja zahtjeva za izdavanje odobrenja za
gradenje i njenu uskladencst sa zakonskim normama
i izdatim urbanisti¢ko-tehnidkim usiovima te u skladu
sa posebnim oviastenjem Opcinskog nacelnika
ovijerava  projekinu  dokumentaciju, pregleda
dokumentaciju priloZenu uz zahtjev za izdavanje
uvierenja za upotrebu objekta | daje misijenje o
potrebi dopune te dokumentacije vrsi uvidaj na licu
mjesta [ utvrduje da li je traZena izgradnja u skladu sa
planskim dokumentima i drugim uslovima utvrdenim
za taj prostor,udestvuje u davanju struénih nalaza,

uputa | miglienja po predmetima iz oblasti prostornog
uredenja koji 8¢ rjiesavaju u prvostepenom upravnom
postupku, obratunava trogkove uredenja
gradevinskog zemljista, rente, naknade za javne
povréine i drugih naknada propisanih zakonima i
drugim propisima, predlaze sastav struéne komisije

| za tehniéki prijlem gradevina, vodi statistitke podatke |
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o stepenu i chimu gradnje na podrudju Opéing, radi |
na pripremi | udestvuje u izradi investicione
dokumentacije za izgradnju infrastrukturnih objekata,
pomaZe u davanju struénih mislienja po predmetima
koja se odnose na ovu problematiku,radi na priprami
i ufestvije u izradi investicione dokumentacije u
projekiima unapredenja Zivlienja gradana snima i
prati stanje u oblasti komunalne infrastrukture i
saobradaja,pravi analize po pojedinim segmentima,
kao i programe aktivnosti na pobolj#anju
funkcionisanja u ovoj oblasti,uestvuje u izradi
prijedloga | planova kao i projektnih zadataka iz
komunalne oblasti, uestvuje u pripremii prijedioga za
godiSnje programe redovnog ljeinog | zimskog
odréavanja lokalnin  puteva i prati  njihovu
realizaciju, u¢estvuje u poslovima struénog nadzora |
koordinacije nad izvodenjem radova ljetnog i zimskog
odréavanja puteva iz programa Opdéine,priprema
struénu obradu Zzahtieva iz komunalne oblasti
upudenih od strane gradana i MZ, drugih subjekata il
pe sluzbenoj duZnosti,inicira za izradu | odgovara za
realizaciju planova i projekataobnove,rekonstrukcije i
izgradnje objekata komunalne infrestrukiure, daje
struéna mislienja u oblasti komunalne infrastrukture,
saobracaja i klizifta ked realizacie projekata
izgradnje objekata komunalne infrastrukture |
sanacije  klizifta,utvrduje uslove za izradu
dokumentacije za izgradnju, rekonstrukciju i sanaciju
abjekata komunalne infrastrukture, pribavlja
neophodna mislienja, nalaze | saglasnosti nadleznih
organa | daje migljienje odnosno nalaz na oshowu
istih,

prediaze lokacije, namjenu i uredenje javnih povriina
na podrucju Opcine,vrdi uvidaj na licu mjesta, daje
struéno miglienje | nalaz © moguénosti koridtenja
javnih  povriina,uéestvuje u izradi elaborata o
Koristenju  javnih povréina ha podrugju
Opcine,prikuplia izvjestaje © prokopima javnih
povisina, te saginjava i druge evidencije koje su u
nadleZnosti Opdéine, obavlja poslove iz obiasti
vodoprivrede-regulacija vodotoka na  podrudju
Opéine, uCestvuje u pripremi realizacija planova |
programa zastite okoliSaradi na izradi izvjedtaja,
informacija i drugih akata koji se odnose na poslove
iz komunalnib djefatnosti,prikuplia podatke sa terena
o potrebama za obnovu stambenog fonda, radi na
pribavljanjuy dokumentacije za izvodenje radnje
obnove stambenog fonda, vréi kontrolu ugovorenih
radova za chnovu stambenog fonda, radi na izradi

| izvjeStaja, informacija i drugih akata koji se odnose na
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poslove iz obnove stambenog fonda, predlaze
resenja za unapredenje stanja u ovoj oblasti,prima
stranke i daje im struéna cbavjedtenja i upute u
skladu sa zakonskim propisima o pitanjima iz svoje
nadleznosti,prati stanje i zakonske promjene iz
hadleznosti Sluzbe te nadleznim crganima predlaze
poduzimanje odgovarajucih mjera,obavlja | druge
poslove po nalogu pomoénika rukovodicca organa
drzavne sluzbe

17.

Vigt struéni saradnik
Za pravne poslove i
zastifu  dovjekove
okoline

riesava sloZenije upravne stvari u prvostepenom
upravnom postupku iz nadle2nosti sluzbe, izraduje i
donosi pojedinatne akte koji se odnose na izdavanje
odobrenja, saglasnosti | drugih akata iz nadleznosti
sluZbe vrsi struénu obradu sistemskih i drugih pitanja
koja sluZe za izradu zakona, drugih propisa i opéih
akata, priprema struéna pravna miglienja |
objagnjenja za primjenu zakona, drugibh propisa |
optih akata povodom upita gradana, pravnih lica i
drugih subjekata ili po sluzbeno] duznosti, priprema
preitcene tekstove zakona i drugih propisa kao |
ispravke tih propisa, izraduje odgovarajuce materijale
kojima se vrsi irformisanje nadleZnih organa o stanju
I problemima u cdredenoj oblasti | predlaganje mjera
radi utvrdivanja politke | mjera za utvrdivanje
cdredenih pitanja kojima se& osigurava pofpunc
provodenje utvrdene politike i izvrSavanje zakona,
drugih propisa i op¢ih akata, prati i prouéava stanja i
pojave u odredeno] oblasti na osnovu prikuplianja
podataka [li pedataka koje destavljaju drugi organi ili
pravna lica i obradivanje tih podataka sa prijedlogom
mjera za resavanje utvrdenih problema, uspostavija,
izraduje, vodi i odriava evidenciju odgovarajude
oblasti za koju je propisana takva evidenciia, vodi
postupak radi utvrdivanja Zinjenica o kojima se ne
vodi sluZbena evidencija i izdavanje odgovarajucih
uvjerenja o tim &injenicama, sprovedi administrativho
izvrsenje riesenja i zakljuéaka u skladu sa zakonom,
prati stanje u ovoj oblasti, predlaZe i poduzima mjere
za pobolidanje stanja | o tome obavjedtava
neposrednog  rukovedinca, priprema  pisane
chavijesti za fizitka ili pravna lica i drzavne institucije
i druge subjekte o Cinjenicama | podacima iz ove
oblasti, prima stranke i daje im sfruéna chavjesdtenja i
upute u skladu sa zakonskim propisima, vodi internu
evidenciju upravnih predmeta i sastavlja mjesedne |
druge izvjestaje o toku rjeSavanja i rjeSencsti
upravnih predmeta i dostavlja ih rukovodiocu Sluzbe,
pribavlja dokumentaciju za gradnju iz nadleznosti
opéinskih Sluzbi necphodne za postupak upravnog
riedavanja iz oblasti urbanizma i gradenja;vrsi struénu

Srednje

it




Plan integriteta Opcine Trnove 2022,

cbradu sistematskih rjeSenja od znadaja za
odgovarajuéu oblast;prati stanje i zakonske promjene
iz nadieZznosti Sluzbe te padleZnim organima
predlaze poduzimanje odgovarajucih mjera,obavija i
druge sloZenife normativno-pravne,  studijsko-
anaiiticke poslove iz nadleZnosti SluXbe obavija i
druge poslove pe nalogu pomoénika rukovodioca
organa driéavne sluzbe.

Visi struéni saradnik | rieSava sloZenije upravne stvari u prvostepenom Srednje
za pravne poslove iz | upravnom postupku iz nadle?nosti sluzbe izraduje i
oblasti urbanizma i | donosi pojedinatne akte koji se odnose na izdavanje
gradenja odobrenja, saglasnosti i drugih akata iz nadleZznosti
sluzbe vrsi struénu obradu sistemskih | drugih pitanja
koja sluze za izradu zakona, drugih propisa i opdih
akata, priprema struéna pravna miSlienja i
objasnjenja za primjenu zakona, drugib propisa i
opGih akata povodom upita gradana, pravnih lica i
drugih subjekata ili po sluZbenoj duznosti,priprema
pretiS¢ene tekstove zakona i drugih propisa kao i
ispravke tih propisa,izraduje odgovarajuée materijale
kojima se vrii informisanje nadleznih argana o stanju
I problemima u odredenoj oblasti i predlaganje mjera
radi utvrdivanja politike | mjera za utvrdivanje
odredenih pitanja kojima se osigurava potpuno
provodenje utvrdene politike | izvrSavanje zakona,
drugih propisa i opéih akata,prati i prougava stanja i
pojave u odredenoj oblasti na osnovu prikupljanja
podataka lli podataka koje dostavljaju drugi organi ili
pravna lica i cbradivanjetin podataka sa prijedlogom
mjera za rjesavanje utvrdenih problema,uspostavija,
izraduje, vodi | odrfava evidenciju odgovarajuée
oblasti za koju je propisana takva evidencija, prati
stanje iz nadleznosti sluZbe i predlaZe i poduzima
mjere za pobolj#anje stanja i ¢ tome obavijeitava
neposrednog rukovodioca,provierava tadnost i
zakonitost akata iz nadleZnosti sluzbe prati stanje
raplate naknade za gradevinsko zemljiste i vodi
evidenciju, i o tome obavjeStava neposrednog
rukovodioca prati primjene zakonskih propisa iz ove
oblasti, te daje miSlienja, prijedloge i sugestije na
nacrte o izmjenama i dopunama tih propisa,priprema
pisane obavijesti za fizitka ili pravna lica i drzavne
institucije i druge subjekte o &injenicama i podacima
iz ove oblasti,prima stranke i daje im struéna
| cbavjeStenja i upute u skladu sa zakonskim
| propisima,vodi internu evidenciju upravnih predmeta
| | sastavlja mjeseéne i druge iZvjestaje o toku
rieSavanja i riedenosti upravnih predmeta i dostavlja
ih rukovodiocu Sluwzbe,prati stanje | zakonske
promjene iz nadleZnosti Sluzbe te nadleZnim |
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organima predla?e poduzimanje odgovargjucih
mjera, obavlja i druge sloZenije nomativno-pravne f
studijsko-analiticke  poslove iz nadleznosti
Sluzbe,cbavlja i druge peslove po nalogu pomodnika
rukovodioca organa drzavne sluzbe

19.

Strucni saradnik
oblasti prostornog

i stambeno

u

uredenja, urbanizma

komunalnih poslova

rje§ava jednostavnije upravne stvari u prvostepenom
upravnom postupku {skradeni upravni postupak) iz
nadieZnosti sluzbe, vodi postupak radi utvrdivanja
¢injenica © kojima se ne vodi sluzbena evidencija i
izdavanje  odgovarajuéih  uvjerenja o  tim
&injenicama,prikuplja | obraduje podatke koji sluZe za
utvrdivanje visine naknada iz nadleZnosti sluzbe,
sprovodi  administrativho  izvrsenje  rjeSenja |
Zakljutaka u skladu sa zakonom, vrii pripremne
radnje za vodenje prvostepenog upravnog postupka
po zahtjevima za izdavanje urbanisticke saglasnosti,
odobrenja za gradenje, odobrenja za cbavljanje
pripremnih  radova, odobrenjga  za uklanjanje
gradevine, tehnitki pregled, izdavanje upotrebne
dozvole | naknade za koristenje gradevinskog
zemljista, javne povidine i druge pripremne radnje iz
ove oblasti prati primjene zakonskih propisa iz
nadleZnosti Sluzbe, te daje mislienja, prijedloge |
sugestije na nacrte o izmjenama i dopunama tih
propisa, priprema pisane obavijesti za fizicka i
pravna lica i drzavne institucije i druge subjekte o
¢injenicama i podacima kojim raspclaze Sluzba,

pomaze U pripremi izrade nacrla rieSenja o visini
trofkova naknade za uredenje gradevinskog
zemljista i rente, zauzimanje javne povriine i rjesenja
0 obavezi uplate naknada propisanih zakonima i
drugim propisima, prima stranke i daje im struéna
obavjestenja i upute u skladu sa zakonskim propisima
o pitanjima SiuZbe, vodi internu evidenciju upravnih
predmeta | sastavlja mjeseéne idruge  izvjestaje o
taku rieSavanja | rjesenosti upravnih predmeta i
dostavlja ih rukovodiccu Sluzbe,

prati stanje | zakonske promjene iz nadteZnosti
Sluzbe te nadleznim organima predlaZe poduzimanje
cdgovargjucih mjera, cbavlja i druge poslove po
nalogu pomoénika rukovoedioca organa drzavne |
sluzbe.

Srednje

20.

| Strudni saradnik
urbanizam
gradenje

Zd

viéi  pripremne radnje  prilkom  utvrdivanja |
urbanistiko-tehni¢kih uslova na osnovu kojih se
izraduje tehniCka dokumentacija za radove na
izgradnji, dogradniji. rekonstrukciji i sanaciji objekata, |
pomaze u pribavljanju struénih misljenja nadleZnih
kantonalnih i federalnih argana i institucija potrebnih
za utvrdivanje moguénesti izgradnje i odredivanje |

| urbanistitko-tehniékih uslova za izgradnju ohjekata, |

Srednji
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vrii preglede projektne dokumentacije u predmetima
rjeSavanja zahtjeva za izdavanje odobrenja za
gradenje i njenu uskladenost sa zakonskim normama
i izdatim urbanistiéko-tehniékim uslovima te u skladu
sa posebnim oviastenjem Opcinskog nadelnika
ovierava  projekinu  dokumentaciju, pregleda
dokumentaciju priloZenu uz zahtjev za izdavanje
uvjerenja za upotrebu objekta i daje midljgnje o
potrebi dopune te dokumentacije, vréi uvidaj na licu
mjesta i utvrduje da ii je traZzena izgradnja u skladu sa
planskim dokumentima i drugim uslovima utvrdenim
za ta] prostor, uéestvuje u pripremi struénih nalaza,
uputa i mislienja po predmetima iz oblasti prostornog
uredenja koji se rjedavaju u prvostepenom upravnom
postupku, obradunava tredkove uredenja
gradevinskog zemljista, rente, naknade za javne
povrisine i drugih naknada propisanih zakonima i
drugim propisima, predlaZze sastav struéne komisije
za tehnicki prijem gradevina, predlaZe visinu trogkova
tehnitkog pregleda gradevine kac i naknade koja
pripada &lanovima komisije, vodi statistitke podatke
o stepenu i obimu gradnje na podrudju Opéine, radi
na pripremi izrade investicione dokumentacije za
izgradnju  infrastrukturnih  objekata, poma¥e u
davanju strugnin migljenja po predmetima koja se
odnose na ovu problematiku,snima i prati stanje u
oblasti komunalne infrastrukture | sacbradaja, pravi
analize po pojedinim segmentima, kao i programe
aktivnosti na poboljganju funkcionisanja u ovoj
oblasti, uCestvuje u izradi prijedioga i planova kao |
projektnih zadataka iz komunalne oblasti, uéestvuje u
pripremi prijedloga za godisnje programe redovnog
lietnog | zimskog odrzavanja fokalnih puteva i prati
njihovu realizaciju, priprema struénu obradu zahtjeva
iz komunalne oblasti upugenih od strane gradana i
MZ, drugih subjekata ili po sluzbenoj duZnosti, inicira
izradu | odgovara za realizaciju planova i projekata
obnove, rekonstrukcije | izgradnje ohjekata
komunalne infrastrukture, predlaZe mjere, radnje i
postupke u cilju sprecavanja nastanka &tetnih
poslijedica, udestvuje u pripremi struénih migljenja u
oblasti komunalne infrastrukture, sacbracaja, klizidta
i kod realizacije projekata izgradnje objekata
komunalne infrastrukture, pribavlja neophodna
misljenja, nalaze i saglasnesti nadleznih organa,
predlaze lokacije, namjenu i uredenje javnih povréina
na pedrugju Opéine, ucesivuje u izradi elaborata o
koristenju javnih povrSina na podrudju Cpdine,
obavlja poslove iz oblasti vodoprivrede-regulacija

vodotoka na pedrugju Cpéineg, utestvuje u priprem i |
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realizaclja planova 1 programa zastite okolisa, radi na
izradi izvjestaja, informacija i drugih akata koji se
odnose na poslove iz komunalnih djelatnosti, prikuplja
podatke sa tereha o potrebama za obnowu
stambenog fonda,radi na izradi izvjestaja, informacija
I drugih akata koji se odnose na poslove iz obnove
stambenog fonda, predlaze rjedenja za unapredenje
stanja u ovoj oblasti, prima stranke i daje im strugna
obavjestenja i upute u skladu sa zakonskim propisima
o pitanjima iz svoje nadleZznosti, priprema pisang
obavijesii za fizicka ili pravna lica | drzavne institucije
i druge subjekte, prima stranke i daje im struéna
obavjestenja i upute u skladu sa zakonskim propisima
0 pitanjima Sluzbe, prati stanje i zakonske promjeneg
iz nadleznosti Sluzbe te nadleznim organima
predlaZe poduzimanje cdgovarajucih miera, cbavlja i
druge poslove po nalogu pomoénika rukovodioca
organa drzavne sluzbe

21.

Pomodcnik

rukovodioca organa
drzavne sluZbe za

geodetske,

imovinsko-pravne

poslove i
nekretnina

katastar

organizira i uestvuje u izradi prijedloga zahtjeva za
finansijska sredstva za funkcionisanje Jedinstvenog
opcinskog organa uprave utvrduje prijedlog plana
javnih nabavki iz domena sluZbe,odgovoran je za
primjenu Etickog kodeksa od strane drzavnih
sluzbenika i namjestenika  kao i duvanje poslovnih
tajni u okvire sluzbe i jedinstvenog organa prati
izvréavanje poslova, uoCava probleme i stara se za
njihovo riesavanje, uéestvuje u izradi programa rada
Opéinskog nacelnika u pianjima iz nadleznosti
Sluzbe, priprema izvjestaje o radu, informacije i druge
materijale ¢ stanju iz oblasti iz koje je osnovana
Sluzba, obezbjeduje da se pravino primjenjuju
propisi © slobodi pristupa informacijama, koordinira i
pruza struénu pomaod saradnicima, vrsi sva racunanja
vezana za geodetsku mrezu,visi projektovanje i
mjerenje  geodetske mrezevrsi  registraciju i
numeraciju  novoodredenih  tadaka,izraduje i
dopunjuje  skice geodetske mreZeizraduje i
dopunjuje skice pofigonske mreZe,obavlja poslove iz
primjgnjene gecdezije,

vI§i poslove vjiestadenja, utvrduje liestvicu
katastarskog prihoda ostvaruje potrebnu saradnju sa
nadleznim Kantonalnim i Federalnim organima,
institucujama | organizacijama iz svoje oblasti radi
rreSavanja pitanja od zajednickog interesa,prima
stranke 1 daje im struéna obavjedtenja i upute u
skladu sa zakonskim propisima,

odgovara za izvrsavanje i osiguranje izvrdavanja
zakona i drugih propisa iz nadleznosti
Sluzbe odgovara za sprovodenje utvrdene politke u

| cblastima za koje je osnovana SluZba, prati stanje i

Visok
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zakonske promjene iz nadleznosti Sluzbe te
nadleZnim  organima  predlaze  poduzimanje
odgovarajucih mjera,vrsi i sve druge poslove kolima
se obezbjeduje vréenje svih poslova iz nadleZnosti
Sluzbe kao i poslove koje odredi Opéinski nadelnik.

22.

Strudni savijetnik za
imovinsko - pravne
poslove

vodi  prvostepen] upravni postupak iz oblasti
imovinsko-pravnih adnaosa, vodi postupak
preuzimanja i dodjele zemljigta u svrhu planirane
izgradnje, vodi postupak ufvrdivanja prvenstvenog
prava koristenja zemljista radi gradenja, wvodi
postupak dodjele zemljigta u svrhu legalizacije
bespravno sagradenih objekata, vodi postupak
utvrdivanja zemljita za redovnu upotrebu objekta,
vodi postupak uredenja meda na dodjelienom
gradevinskom zemijistu, vodi postupak gubitka prava
koriddenja zemljista radi gradenja, vodi postupak
utyrdivanja prometa nedovrSenog objekta, vodi
postupak utvrdivanja prava ranijih vlasnika na promet
nacionalizovaneg zemljifta (prave prece kupovine),
vodi postupak utvrdivanja stvarnih  slu2nost,
priviemenog zauzimanja gradevinskog zemljista |
pripremne radnje za sprovodenje eksproprijacie
gradeving vodi postupak eksproprijacije nekretnina,
vodi postupak uzurpacije zemljidta,vodi usmene
rasprave okec utvrdivanja d&injenitnog stanja i
sacinjava sve zapisnike iz upravnog postupka,obavija
uvidaj na licu mjasta radi utvrdivanja &injenitnog
stanja, vodi usmene rasprave za odredivanje naknade
Za preuzeto zemljiste ranijfim viasnicima,vodi usmene
rasprave za odredivanje naknade za dodjeljeno
zamljite krajnim korisnicima,vodi usmene rasprave
za odredivanje naknade vlashicima eksproprisane
nekretnine,poziva | sasludava stranke, vjestake
{geodetske, gradevinske, poijoprivredne i druge
struke) 1 ostale ulesnike u postupku,izraduje
prijedloge svih rieSenja kod odludivanja u postupku
nesavanja imovinsko pravnih  odnosa na
nekretninama u skladu sa zakonom i drugim
podzakonskim aktima, izraduje nacrte akata
nomotehniéku obrada akata, pripremu izmjena akata
za opéinsko viede | opéinskog nalelnika iz
nadleznosti  sluzbe,daje  strutna misljenja o
prednacriima, nacrtima | prijediuzima Ustavnih
- amandmana, zakona, statuta | drugih opcih akata,

| Vrsi struénu obradu sistemskih akata koja sluZe za

izradu zakona, drugih propisa i opéih akata, prati
stanje i zakonske promjene iz nadleZnosti Sluzbe te
nadleznim  organima  predlaze  poduzimanje
ocdgovarajusih mjera, obavlja normativno-pravne i

| studiiska-analitiCke poslove iz nadlefnosti Sluzbe,

Srednji
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obavlja i druge poslove po nalogu pomodénika |

rukovodioca organa drzavne sluzbe.

23.

Visi struéni saradnik
7Za imovinsko-pravne
poslove

riefava sloZenije upravne stvar u prvostepenom
upravnom postupku,izraduje | donosi pojedinagne
akte koji se odnocse na izdavanje odobrenja,
saglasnosti, registraciju i drugih akata predvidenih
Zakonom | drugim propisima iz nadleznosti
sluZbe vr3i strucnu obradu sistemskih i drugih pitanja
koja sluZze za izradu zakona,drugih propisa i opcih
akata,priprema struéna pravna misljenja i objagnjenja
Za primjenu zakona, drugih propisa i opéih akata
povodom upita gradana, pravnib lica 1 drugih
subjekata ili po sluzbenoj duZnosti, priprema
prediicene tekstove zakona i drugih propisa,izraduje
cdgovarajuée materijale kojima se vrdi informisanje
nadleznih organa stanju i problemima u odredenoj
oblasti i predlaganje mjera radi utvrdivanja politike i
mjera za utvrdivanje odredenih pitanja kojima se
osigurava potpunc provodenje utvrdene politike |
izvrsavanje zakona, propisa i opéih akata,prati i
proudava stanja i pojave u odredenoj oblasti na
osnovu prikupljanja pedataka |li podataka koje
dostavijaju drugi organi ili pravina lica i obradivanje tik
pecdataka sa prijedlogom mjera za regavanje
utvrdenih probiema,

uspostavija, izraduje, vodi 1 odrZava evidenciju
odgovarajuce oblasti za koju je propisana takva
evidencija,vedi postupak radi utvrdivanja éinjenica o
kojima se ne wvodi sluZbena evidencija,izdaje
odgovarajuéa uvierenja o tim ginjenicama,vodi
usmene rasprave okc utvrdivanja £injenicnog stanja i
satinjava sve Zapisnike iz upravnag
postupka,obavija uvidaj na licu mjesta radi
utvrdivanja cinjeniCnog stanja.poziva i sasluSava
stranke, vjestake  (geodetske, gradevinske,
poljopriviedne | druge struke) i ostale uéesnike u
postupku,ucestvujie 1 izradi  nacrta  akata,
nomotehniéko] obradi akata, pripremi izmjena akata
za opcinsko viede i opdinskeg nadelnika iz
nadleznosti sluzbe,provodi administrativino izvrSenje
riesenja i zaklju¢aka u skladu sa zakonom,prati stanje
u ovao] oblasti predlaze i poduzima mjere za
pobolifanje stanja i o tome obavjestava neposrednoyg
rukovodioca,

priprema pisane obavijesti za fizifka ili pravna lica i
drzavne institucije | druge subjekte o Ginjenicama i
podacima iz ove oblasti,prima stranke | daje im
struéna obaviestenja | upute y skladu sa
zakonskimpropisims,

Srednfi
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vodi internu evidenciju upravnih predmets i sastavija
miesetne | druge izvieStaje o toku riedavanja i
rjeSencsti  upravnih  predmeta i dostavija ih
rukovodiocu Sluzbe,visi struénu cbradu sistematskih
redenja od znafaja za odgovarajuéu oblast prati
propise iz nadleZnosti SluZbe | ¢ izmjenama i
dopunama obavjestavarukovodicca,prati  stanje i
zakonske promjene iz nadleznosti SluZzbe te
nadleZnim organima

predlaZze poduzimanje odgovarajuéih mjera,obavlja i
druge  sloZenije normativno-pravne | studijsko-
analiticke poslove iznadleZnosti Sluzbe,obaviia |
druge poslove po nalogu pomocnika rukovodicca
organa drzavne sluzbe.

24,

Pomocnik

rukovodioca organa
drzavne sluzbe za
civilnu Zastitu

inspekcijske
zajednicke poslove

prati propise iz nadleZnosti | stara se © njihovo]
dosljednoj primjeni;organizira, priprema i provodi
zadtiu | spadavanje na podrudju Opdéine;izraduje
procjenu ugroZenosti za podrudje Opdéine; priprema
program zastite i spagavanja od prirednih i drugih
nesreca;, predlaze plan zastite | spafavanja od
prirodnibh | drugih nesreéa u Opéini; prati stanje
priprema za zastitu | spagavanje i predlaze mjere za
unapredenje, organiziranja i osposobljavanja civiine
zastite; organizira, izvodi i prati realizaciju obuke
gradana na provodenju licne | uzajamne zaétite;

organizira i koordinira provodenje mjera zastite i
spasavanja, predlaze program samostalnih vije2bi i
izraduie elaborat za izvodenje vje2hi civilne zastite u
Opéini;vrsi popunu ljudstva $tabova civilne zastite,
sluzbi zastite i spagavanja, jedinica civilne zastite |
odreduje povjerenike civilne zastite | osigurava
njinovo apremanje materijalno-tehniékim sredstvima,
te organizira, izvodi | prati realizaciju njihove obuke;

obavlja struéne poslove za Opcinski Stab civilne
zastite; obavlja strugne poslove iz oblasti zastite i
spasavanja o kojima odluduje Cpéinsko vijeée,

obavalja struéne poslove na organizovanju i
provodenju deminiranja iz nadleZnosti Opéine,

poduzima odgovarajuée mjere i aktivnosti na
organizaciji |1 provodenju zastite od poZara i
vatrogastva na podrugju opéine u skiadu sa zakonom
i drugim propisima; ostvaruje saradnju sa Opdéinskim
sluzbama uprave u cilju medusobne koordinacije i
uskladivanja zadataka i aktivnosti u cilu zadtite i
spasavanja,ostvaruje  saradnju  sa neviadinim
organizacijama | predstavnicima medunarodne

Visok
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| zajednice u akciiama spagavanja; cbavlja strudne
poslove organizovanja i rada Operativhog centra u
Opdini;  priprema  propise u  cblasti  zadtite |
spaSavanja iz nadleZnosti Opéine; vodi propisane
evidencije i vr8i druge poslove zastite | spasavanja, u
skladu sa zakonom | drugim propisima i opéim
aktima; vodi upravni postupak po sluzbenoj duznosti
i donosi rjeSenja i zakljucke kojm nareduje
provodenje zakonom utvrdenih mjera;izraduje nacrte
akata, nomotehnicku cbrada akata, pripremu izmjena
akata za opdinsko vijede i opéinskog nafelnika iz
nadieZnosti  sluzbe.daje struéna " mislienia " o
prednacrtima, nacrtima | prijediozima  Ustavnih
amandmana, zakona, statuta i drugih opéih
akata,Vréi struénu cbradu sistemskibh akata koja
sluZe za izradu zakona, drugih propisa | opéih
akata,Priprema predis¢ene tekstove opdéih akata,

sprovedi izvrienje rieSenja i zakljuéaka o naredenim
mjerama;izraduje prijedloge odluka i drugih akata iz
djelokruga Sluzbe koje donosi Opdinsko vijede |
Opéinski nadeinik,izraduje potrebne izviedtaje |
informacije iz djelokruga SluZbe,daje primjedbe,
mislienja, prijedloge i sugestije kod izrade akata kajim
se regulide oblast koja obuhvata djelokrug rada
Sluzbe a koje donose institucije Kantona i Federacije

koordinira akcije civilne zastite u siucaju vanrednih
prilika, odgovoran je za popunu struktura ljudstvom,
MTS, | opremom,saraduje sa  nevladinim
organizacijama i  predstavnicima  nevladinib
organizacija o pitanjima iz nadleznosti Sluzbe,

obavlja operativho-planske poslove u planiranju i
razradi mjera zaslite | spasavanja u skladu sa
propisima, vrsi poslove nafeinika Staba civilne
zastite Opéine,obavlja poslove sklapanja braka ||
drugeposlove iz nadlefnosti matitara utvrdene |
Peorodiénim zakonom F BiH i Zakonom o matiénim
knjigama FBiH,prati stanje | zakonske promjene iz
nadleznosti Sluzhe te nadleznim organima predlaze
poduzimanje adgovarajucih mjera,
obavlja | druge posiove kao i poslove koje stave u
| | zadatak stavi Opcinske vijede | Opéinski nadelnik.
25. | Urbanisticko— vrsi inspekgijski nadzaor, adnosno kontrolu nad radom | Visok
| gradevinski i | sudionika gradnje, odrzavanja gradnje, kvaliteta |
inspektor za ceste upotfrebljenih i ugradenih gradevnih proizvoda i
primjene svih pozitivnih zakonskih propisa iz oblasti
urbanizma i gradenja, vrdi inspekcijski nadzor nad
provodenjem zakona | propisa koji se cdnose na; |
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lokalne | nekategorisane ceste, njihovu gradnju,
rekonstrukciju, koristenje i odrzavanje, upravljanje i
zastitv lokalnih i nekategorisanih cesta, njezine
infrastrukture; zadtitni cestovni pojas | njegovo
koristenje;wrsi pregled objekta, prostora, procesa
rada, dokumente i sli¢no, kac | druge radnje u cilju
utvrdivanja ¢injeniénog stanja u skladu sa zakonskim
nadleznostima, donosi rieSenja kojima nareduje
otklanjanje utvrdenih nepravilnosti te vodi evidenciju
0 svim inspekcijskim  pregledima i poduzetim
upravnim mjerama, u sluéaju povrede zakona i
grugog propisa, u sluéaju kao &to je prekria] il
krivicho djelo, podnosi zahtjey za pokretanje
prekrajncyg postupka ili  krivitnu prijavu  zbog
uéinjenog krividnog djela nadleznom tuziladtvy,
provedi | prati provedenje upravnih mjera nalozenih
riegenjem i gosigurava njihovo provoden|e u skladu sa
zakonom, poduzima odgovarajuée preventivne
aktivhosti u cilju spre€avanja nastupanja Stetnih
posliedica 2zbog nedostataka | nepravilnesti u
pravedbi zakona | drugih propisa &ije izvréenje
nadzire, kag stoc su: upczorenje fizi€kih i prvnih lica na
obavezu iz propisa, ukazivanje na steine posljedice,
predlaganje mijera za otklanjanje njihovih uvzroka i
sliéno, zapisnikom, izuzetno, moZe narediti izvrienje
mjera u skladu sa zakonom, radi otklanjanja
neposredne opasnosti po Zivol | zdravlje ljudi i po
imovinu, duzan je pismenc zatraziti od nadlezne
sluzbe Opcéine da oglasi nistavnim rieSenje ©
urbanistitko] saglasnecsti,. odnosno  rjegenje ¢
adobrenju za gradnju, ako utvrdi da je to rjesenje
doneseno protivno odredbama zakona, za potrebe
Opéinskog vijeda | Opdéinskeg nadelnika izraduje
strune analize, informacije, materijale koji se odnose
na pitanja iz svog djelokruga rada, pnma stranke i
daje usmena pojasnjenja iz svoie nadleznosti i
pismeno odgovara na predstavke stranaka koje se
odnose na pitanje iz njegovog djelokruga rada,
poduzima upravne radnje i mjere kojima se nareduje
ctklanjanje utvrdenih nedostataka | nepravilnosti i
donosi odgovarajuéa rjesenja, podnosi prijedloge za
pokretanje prekrajnog postupka protiv odgovormih
lica i organa, vrsi kontrolu izvréenja donesenih
riesenja i vodi evidenciju o istim,

ostvaruje saradnju sa nadleznim Kantonalnim,
adnosno Gradskim i Opéinskim inspektorima o
pitanjima koja su od zajedniCkog interasa u vrsenju
inspekcijskog nadzorg, za potrebe Cpéinskog vileca i
| Opéinskog nafelnika, izdaje prekriajne naloge | |
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podnasi nadleznim crganima zahtjeve za pokretanje
prekréajnog i krivithog postupka izraduje struéne
anatize, informacije, materjale koji se odnose na
pitanja iz svog djelokruga rada, prima stranke i daje
usmena pojasnjenja iz svoje nadleZnosti i pismeno
cdgovara na predstavke stranaka koje se odnose na
pitanje iz njegoveg djelokruga rada, prati sianje |
zakonske promjene iz nadleznosti Sluzbe i
nadleznim  organima  predlaze  poduzimanje
cdgovarajuéih mjera,

obawvija i druge poslove i zadatke koje mu se siave u
nadleZnost, kao i poslove koje mu odredi rukovodioca
organa drzavne sluzbe | Opéinski nadelnik u vezi sa
pitanjima njegovog radnog mjesta

26.

Komunalni
inspektor

vrii inspekcijski nadzor, odnosno kontrolu iz ohlasti
komunalnih djelatnosti uz primjenu svih pozitivnih
zakaonskih propisa koji regulidu kemunalnu djelatnost,

poduzima upravne radnje i mjere kojima se nareduje
otklanjanje utvrdenih nedostataka i nepravilnost |
donosi cdgovarajuca fesenja, podnosi prijedloge za
pokretanje prekrsajnog postupka protiv odgovornih
fica i organa,

wrsi kontrolu izvrdenja donesenih rjedenja i vodi
avidenciju o istim,

ostvaruje saradnju sa nadleznim  Federalnim,
Kantenalnim, odnosno Gradskim i Opdinskim
inspektorima o pitanjiima koja su od zajednitkog
interesa u vrienju inspeksijskog nadzora, za potrebe
Opéinskog vijeca | Opéinskog nadelnika,

izraduje struéne analize, informacije, materijale koji
se odnose na pitanja iz svog djelokruga rada,

prima stranke 1 daje usmena pojasnjenja iz svoje
nadleznosti | pismeno odgovara na

predstavke stranaka koje se odnose na pitanje iz
njegovog djelokruga rada,

provedi i prati provedenje upravnih mjera nalozenih
rieéenjem i osigurava njihovo provodenje u skladu sa
Zakonom,

moie poduzimati | odgovarajute preventivne
aktivnosti u ciliu spreéavanja nastupanja Stetnih
posliedica zbog nedostataka |1 nepravilnosti u
provedbi zakona i drugih propisa cije izvrSenje
nadzire, kao $to su: upozorenje fizickih i prvnih lica na
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obavszu iz propisa, ukazivanje na stetne posljedice,
predlaganje mjera za otklanjanje njihovih uzroka i
sliéno,

izdaje prekriajne nalege | podnosi nadleznim
crganima zahtjeve za pokretanje prekr$ajnog i
krivicnog postupka

zapishikom, izuzetno, moze narediti izvrenje mjerau
skladu sa zakonom, radi otklanjanja neposredne
opasnosti po Zivot i zdravlje ljudi i po imovinu,

prati stanje i zakonske promjene |z nadleznosti
Siuzbe te nadleZnim organima predlaze poduzimanie
odgovarajuéih mjera,

obavlja i druge poslove | zadatke koje mu se stave u
nadleZnost, kao i poslove koje mu odredi rukovodilac
Sluzbe i Opcingki pafelnik u vezi sa pitanjma
njegoveg radnog mjesta.

27.

Struéni savjetnik za
pravne poslove

lzraduje rjedenja i druge akate propisane zakonom
iz hadleZnosti  sluzbe

udestvuje u izradi elaborata, studija, programa,
projekata, planova i procjena u okviru radnog mjesta,
udestvuje u fzradi programa rada Opéinskog
natelnika u pitanjima iz nadie?nosti Sluzbe,
cbezhjeduje da s¢ pravilno primjenjuju propisi o
stobodi pristupa informacijama

ostvaruje saradnju sa kantonainim | federainim
organima uprave i drugim instituciiama koji su
nadlezni za poslove iz oblasti civilng zadtite, radi
rjeSavanja pitanja od zajednitkog interesa,

prati propise | stara se o provodenju federalnih i
kantonalnih zakegna, odluka Opdéinskog vijeca,
propisa Opcéinskog nacelnika i drugih podzakonskih
akata koja se odnose na pitanja oveg radnog mjesta
ulestvuje u izradi prednacrta, nacrta i prijedlcga
budzeta i drugih internih akata iz oblasti civilne zastite
i inspekcijskog nadzore,

lzraduie nacrte akata, vrdi nomotehnicku obrada
akata, pripremu izmjena akata za opcinsko vijete i
opéinskog nadelnika iz nadleznosti sluzbe,

daje struéna mislienja o prednacriima, nacrtima i
prijedlozima Ustavnih amandmana, zakons, statuta i
drugih opcih akata iz nadleZnosti sluzbe

vrai struénu obradu sistemskih akata koja sluZe za
izradu zakona, drugih propisa i opéih akata,
priprema prefiscene tekstove opdih akata

vréi prijem stranaka i daje odgovorajuca objasnjenja
G pitanjima iz nadleznosti Sluzbe,

izdaje uvjerenja o Einjenicama o kojima se vodi
siuZbena evidenciia iz nadleZnosti sluZbe,

Sredniji
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udestvuje u izradi analiti¢kih, informativnih i drugih
materijala u oblasti civilne zastite i inspekcijskog
nadzora  (tipski izvjestaji. redovne ili pericdicne
informacije i sliéno),

ugestvuje u sprovodenje administrativiog izvrdsnja
riesenja i zakljuéaka u skladu sa zakonhom,

priprema programe | proiekte za potencijalne
investitere u saradnji sa resomim sluzbama
priprema i udestvuje u izradi strategije lokalnog
ekonomskog razvoja, izrada operativnih planova,
programa i projekata vezanih za lokalni ekonomski
razvo] kao i praéenje realizacije istih.

odgovara zg izvrienje svih poslova na uskiadivanju i
poboljanju sistema kvaliteta po medunaradnom IS0
standardu 8001:2008.,

prati stanje | zakonske promjene iz nadleZnosti
Sluzbe te nadleznim erganima predlaZe poduzimanje
odgovarajuéih mjera,

obavlja normativno-pravne i studijsko-analititke
poslove iz nadleznosti Sluzbe

obavija | druge poslove po nalogu pomocénika
rukovedioca organa drzavnesluZzbe

28.

Pomocnik

rukavodioca organa
dréavne sluZbe wu
Sluzbi za investicije,
lokalni  ekonomski
razvoj, informacicne
sisteme i odnose s
javnoscu

cbavlja poslove rukovodnog karaktera i neposredno
rukovodi radom sluzbe,

Grganizuje vrienje svih poslova iz nadleznosti sluzbe,
rasporeduje i daje  detaljne upute o radu drfavnim
sluzbenicima 1 namjedtenicima o nadinu vrienja
poslova i stara se o dosljednoj primjenl zakonskih |
podzakonskih propisa,

uéestvuje U pripremi  projektnih  zadataka |
investicicno-tehnitke dokumentacie za opcéinske
projekte te  vrdenju struéno-tehniékeg nadzora na
op&inskim objektima,organizuje i uestvuje u izradi
godignjih, srednjoreénih i dugoroénih programa i
planova razvoia, odrzavanja, zastite, rekonstrukcije,
izgradnje i obnove infrastruktumih objekata od
znacaja za opéinu,

obavija poslove planiranja, realizacije, pracenja i
izvjestavanja © realizaciii kapitalinih projekata u
skladu sa planiranim sredstvima u budZetu, cbavija
poslove pripreme, iniciranja postupka, pradenja i
realizacije investicionih projekata od strane opcine,
kantona i drugih subjekata;utvrduje prijedlog plana
javnih nabavki iz nadleznosti sluzbe cdgovoran je za
primjeny  Etickog kodeksa od strane drZavnih
sluZzbenika i namjestenika kao i Suvanje poslovnih
tajni u okviru sluzbe i jedinstvencg organa,vrsi
pripremu, planiranje, provodenje, praéenje |

| vrednovanje projekata i programa za koristenje |
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sredstava fondova Evropske wunije te drugih
medunarodnih izvora finansiranja,

priprema dokumentaciju za apliciranje za fondove
Evropske unije i drugih fondova, uéestvuje i realizuje
investicione projekte  sluzbe, provodi utvrdenu
politiku | u€estvuje u pripremi projekata oblasti
turizma,

priprema tendersku dokumentaciju, izraduje ugovore,
salinjava potrebne izvjestaje i dr,

prati  javne pozive pretpristupnih  fondova
opredijeljenih za lokalne zajednice prati, predlaZe i
priprema aplikacije po standardnim procedurama,
javnim oglasima prema medunarodnim i domadim
donatorima 1 drugim investitorima, prprema
programe i projekte za potencijalne investitore u
saradnji sa resomim sluZbama,uéestvuje u izradi
programa rada Opdéinskog nacelnika u pitanjima iz
nadleznosti  Sluzbe,priprema izvie$taje o radu i
infarmacije i druge materijale ¢ stanju iz nadleznosti
sluzbe obezbjeduje da se pravilne primjenjuju propisi
o slobodi pristupa informacijama,

ostvaruje  potrebnu  saradnju  sa  nadleZnim
kantonalnim i federalnim organima uprave koji su
nadlesni za poslove iz djelokruga rada Sluzbe, radi
rjesevanja pitanja od zajednickog interesa,po potrebi
vr§i prifem stranaka i daje odgovorajuéa objasnjenja
0 pitanjima 1z nadleZznosti SluZbe,odgovara za
izvréenje svih poslova na uskladivanju i pabolj$anju
sistema kvaliteta po medunaradnom ISQ standardu
2001:2008.,0dgoveran je za koriStenje finansijskih,
materijainih i ljudskih potencijala v nadleznosti
Sluzbe, koordinira i saraduje na izradama projekata i
programa vezanih za primjenu 15O standard, wrSi
izradu plancva | programa za uspostavijanje, razvoj i
povezivanje sloZenijeq  informacionog sistema,
njegovo odrzavanje i nesmetano funkcionisanje, vrSi
izradu metodologija | standarda za formiranje,
razvijanje | odrzavanje baze podataka, analiza tih
podataka i njihovo publikovanje,vrsi izradu projekata
i programa informacioneg sistema za sloZenije
poslove autcmatske obrade podataka i vrienje tih
poslova,vréi izradu smjemica i standarda zadtite
informacionoy sistema Opéine vri administriranje i
cdrzavanje lokalne racunarske opreme i svih
elemenata  informatike infrastrukture i
informacicnog sistema QOpdine

29.

Struéni savjetnik za
investicije i lokakhi
ekanorski razvoj

uéestvuje u izradi elaborata, studija, programa,
projekata, planova i precjena u okviru radneg mjesta,
ucestvuje u izradi programa rada Opdéinskog
nacelnika u pitanjima iz nadleznosti Siuzbe,prati

Sredniji
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propise | stara se o provodenju federainih |
kantonainih zakona, odluka Opdinskog vijeds,
propisa Opéinskog nateinika i drugih podzakenskih
akata koja se odnose na pitanja ovog radnog mjesta,
udestvuje u izradi prednacrta, nacrta i prijedloga
budzeta i drugih intemih akata iz nadieznosti
SluZbe,vrdi prjem stranaka | daje odgovorajuca
gbjagnjenja o pitanjima iz nadleznosti SluZzbe,wsi
pripremu, planiranje, provodenje, praéenje |
vrednovanje projekata i programa za koriStenje
sredstava fondova Evropske unije te drugih
me&dunarodnih izvora finansiranja, obavlja poslove u
vezi sa sklapanjem partnerstva povezanih sa
programima i projektima Evropske unije, priprema
dokumentaciju za apliciranje za fondove Evropske
unije i drugih fondova, ulestvuje | realizuje
investicicna projekCpéine,provodi utvrdenu politiku u
oblasti turizma,priprema programe | projekte za
potencijalne investitore u saradnji sa resornim
sluZzbama, prati javne pozive pretpristupnih fondova
opredijeljenih za lokalne zajednice, prati, predlaZe i
priprema aplikacije po standardnim procadurama,
javnim oglasima prema medunarednim i domadim
donatorima i drugim investitorima, priprema
programe | projekte za potencijalne investitore u
saradnji sa resornim sluzbama,priprema i uéestvuje u
izradi strategije lckalnog ekonomskog
razvoja,izraduje operativne planove, programe |
projekate vezane za lokalni ekonomski razvoj kao |
pracenje realizacije istih,odgovara za izvrSenje svih
poslova na uskladivanju i poboljfanju sistema
kvaiiteta pc medunaradnom IS0 standardu
9001:2008 ,prati stanje | zakonske promjene iz
nadieznesti SluZbe te nadleznim organima predlaze
poduzimanje odgovaraju¢ih mjera cbavlja struéno-
operativme, studijsko-analititke | informaciono-
dokumentacione poslove iz nadleznosti
SluZbe,cbavlja idruge poslove po nalogu pomoénika
rukovedicca organa drZavne slugbe,

30.

Struéni saradnik za
informisanje

prati rad Opéinskog vijeéa i Opéinskih suZbi, priprema
informacije, izvjeétaje, saopéenja, obavjestenja i
druge vrete materijala, saraduje i prikuplja podatke i
informacije od javnih institucia Opdine Trnovo,
udruzenja, kultumnih, sportskih i drugih organizacija,
kontaktira sa medijima i drugim institucijama u vezi
objavljivanja konkursa, javnih poziva i sl,

priprema idejno rjg5enje za sve vrste publikacija,
pozivnica i prezentacija,

vrii izradu protokola Opéinskog vijeéa i Opéinskog
nadcelnika,
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priprema tekstove za WEB stranicu Opéine,
u¢estvuje i priprema izradi biltena Opéine Trmovo |
drugib informativnibh materijala,

izraduje tekstove za Stampu,

izraduje sve vijesti, informacije, obavijesti, pozive i
slitno koji se dostavijaju u medije,

radi na dogradnji postojetih materijala, brodura i
stampanje novih materijala i brogura | letaka iz raznih
oblasti,prati kalendare vaznijih historijskih dogadaja,
ucestvuje u planiranju | provodenju  sportskih
manifestacija i manifestacija kulturmo-zabavnog
karaktera povodom obiljeZavanja zna&ajnib datuma |
dogadaja, uCestvuje u pripremanju nagrada, pohvala i
drugih priznanja povodom manifestacija koje se
provede u organizacii Opdine,obavija i druge
poslove po nalogu rukovodioca Sluzbe.

3.

Struéni saradnik za
investicije | |okalni
ekonomski  razvoj

kentaktira sa medijima i drugim institucijama u vezi
objavljivanja konkursa, javnih poziva i si,

priprema idejno rjefenje za sve vrste publikacija f
prezentacija,

priprema tekstove za WER stranicu Opdéine,
ucestvuje | priprema izradi biltena Opéine Trnovo |
drugih informativnih materijala,

wisi pripremu, planiranje, provodenje, pracenje i
vrednovanje projekata | programa za koristenje
sredstava fondova Evropske unije te drugih domaéih
I medunarodnih izvora finansiranja,

obavlja poslove u vezi sa sklapanjem partnersiva
povezanih sa programima i projektima Evropske
unije,

priprema dokumentaciju za apliciranje za fondove
Evropske unije i drugih fondova,

ucestvuje | realizuje investicione projekte sluzbe,
provodi politiku u oblasti turizma,

priprema programe | projekte za potencijalne
investitore u saradnji sa resorim sluzbama,

prati  javne pozive pretpristupnih  fondova
opredijeljenih za lokalne zajednice,

prati, predtaze | priprema aplikacije po standardnim
pracedurama, javnim oglasima prema
medunarodnim | domadim donatorima i drugim
investitorima,

priprema | udestvuje u izradi strategile lokalnog
ekonomskog razvoja,

izraduje operativne planove, programe | projekate
vezane za lokalni ekonomski razvoj kao | pradenje
realizacije istih,

izraduje tekstove za Stampu,

izraduje vijesti, informacije, obavijesti, pozive i sligno

_koli se dostavijaju u medije,

Sredniji
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obavlja struéno-operativne, studijsko-analiticke |
informacicno-dokumentacione poslove iz nadleZnosti
Sluzbe,
gbavla i druge posiove po nalogu rukovodioca
Sluzhe

32,

Sekretar Opéinskoy
vijeca - rukovodilac

strucne sluzbe
Opéinskog vijeca i
Opéinskog

nadelnika

po nalogu MNadelnika udestvuje u radnim grupama
medunarodnih | domacdih organizacija kada se radi o
pitanjima koja se odnose na povecanje efikasnosti i
modernizacije javne uprave,

vrsi poslove Za potrebe Naelnika koji se cdnose na
prinreme | ostvarivanje kontakata sa gostima,
poslove u vezi dolaska pojedinaca i grupa iz zemlje i
incstranstva, pripreme protokola posjeta stranih i
domacih delegacija, privrednih delegacija, proegrame
posjeta drugim gradovima | dr2avama sa primjerima
dobre prakse lokalne samouprave,

prikupljia podatke vezane za Cpéinu, kojl se odnose
na odobrene projekte u primjeni | ostvaruje saradnju
za pomoénicima Nadelnika u vezi apliciranja, projekie
gtranim i domacim donatcrima,

ostvaruje saradnju sa pomocnicima Nacelnika,

prati propise i daje struéna objadnjenja iz pravne
oblasti sluZbenicima i namjestenicima u Slu2bi,
predlaZze edukacione programe za sve drzavne
sluZbenike i namjestenike,

prediaZze mjere na poboljSanju kvaliteta rada i radne
discipline,

cdgoveran je za praviinu primienu pe€ata | Cuva
pecate,

gbavlja unos i obradu podataka u bazu za instaliranu
softversku aplikacijy,

izraduje nacrte i prijedloge opéih i pojedinaénih akata
iz nadleZnosti Opéinskog vijeda, radnih tijela
Opdéinskog vijeca i| Cpcinskog nalelnika,

vrsl pravno-tehnicku obradu odluka i drugih akata
donesenih na Vijecu i radnim tijelima Vijeéa,

vr§i cbradu amandmana,

radi na pripremi i izradi analiza, izvjestaja |
informacija,

prati 1ok sjednica Opéinskog vijeta 1 radi na izradi
zakljuéaka o donesenim akiima o kojima se
izjasnjavalo Vijede,

vréi struénu obradu vijeénickih pitanja i inicijativa,
pruza struénu pomoé vijeénicima i radnim tijelima
Vijeda,

organizuje kompletiranje i dostavljanje malrjala zg
sjednice Vijeda i radnih tijela Vijeca,

prati stanje i zakonske promjene iz nadleZnosti
aluzbe te nadleZnim organima predla?e poduzimanje
odgovarajuih mjera,

Visok
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obavija nomativno-pravne | studijsko-analiticke
poslove iz nadie2nosti SluZbe

vrsi i druge poslove po nalegu Opéinskog nadelnika
iz djelokruga rada Siuzhe

33.

Struéni savjetnik za
hormativho-pravne
poslova

| rukovodioca iz diglokruga Sluzbe.

vrsi izradu nacrta i prijedloga opéih i pojedinacnih
akata iz nadleZnosti Opéinskog vijeda, radnih tijela
Opcinskog vijeda | Opéinskog nadelnika,

priprema izmjene i dopune opéih | pojedinagnih akata
iz nadlefnosti Opéinskog vijeda, radnih tijela
Opéinskog vijeca i Opéinskog nadelnika,

prati donogenje | izmjenu propisa,

vrsi nomotehnitku obradu propisa

vrsi obradu odluka i drugih akata donesenib na Vijedu

i radnim tijetima Vijeéa,

vrii obradu amandmana,

daje struéna midljenja o prednacrtima, nacrtima j
prijediczima Ustavnih amandmana, zakona, statuta i
drugih opéih akata

vrsi struénu obradu sistemskih akata koja siuze za
izradu zakona, drugih propisa i op&ih akata,
priprema pretiSéene tekstove opéih akata

radi na pripremi i izradi analiza, izviestaja |
informacija,

prati tok sjednica Opéinskeg vijeéa i radi na izradi
zakljutaka o doresenim aktima o kojima se
iZjasnjavalo Vijede,

vrsi sfruénu obradu vijeénigkih pitanja i inicijativa,
pruza struénu pomod radnim tijelima Vijeéa,

prati stanje i zakonske promijene iz nadieZnosti
Sluzbe te nadleZnim organima predlaze poduzimanje
odgovarajuéih mjera,

obavlja nomativno-pravne i studijsko-analiticke
poslove iz nadleZnosti Sluzbe

obavlja i druge poslve po nalogu neposrednog

Srednji

34,

Struéni saradnik za J Obavlia sve protokolarne poslove za opéinskog

protokol | analizu

natelnika i opcinsko vijeés

prati propise i obavlja struéne poslove za potrebe
radnih tijela Vijedéa;

pruZa struénu pomod vijeénicima za njihov rad u
Vijeéu osigurava im potrebnu dokumentaciju |

cbavjestenja te druge informacije potrebne u vrienju
njihove funkcije;

organizuje sjednice Opéinskog vieta Kolegija i |
radnih tijela Vijeéa,

izraduje skracenu verziju zapisnika i zakljuéaka sa
sjednica Opéinskog vije¢a, radnih tijela Vijeda |
Kolegija Opéinskog nadelnika i stara se o realizaciju
usvojenin zakljucaka:;

Nizak
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pribavlja mislienja, informacije, obavjestenja o
pitanjima koja su na dnevnom sgjednica Opéinskog
vijeda;

pokreée incijative za izmjenu i dopunu opéinskih
odluka i drugih propisa;

priprema nacrt Programa rada Opéinskog vijeta i
lzviestaja o realizacijt istog;

cbraduje vijecnitka pitanja i inicijative | upucuje ih
nadleznim organima,

priprema odgovore na vijecnicka pitanja;-

vodi registar vaZecih propisa Opdéinskog nadelnika i
Opcinskog vijeda;

priprema | obraduje podatke u vezi sa izradem
programa rada i izvjesiala o radu Nadelnika,

izraduje analize, izvjeStaje, informacije 1 druge
struéne materijjale iz nadleZznosti  Op<cinskog
nadelnika i Opdinskeq vijeca,;

koordinira (po nalogu sekretara} rad svih organa
uprave na pracenjurealizacije zakljuGaka Opcinskog
vijeca | Opcinskog nacelnika,

uéestvuje u izradi opcéih | pojedinaénih akata iz
nadleznosti Opéinskeg vijeéa, radnih tijela Opéinskog
vijeca | Opéinskog nacelnika,

prati donogenje i izmjenu propisa,

obavlja i druge poslove po nalegu rukovodioca i
opcinskog nadelnika iz dielokruga Sluzbe.

35,

Sekretar
Jedinstvenog
opcinskeg
uprave

organa

Sekretar Jedinstvenog opéingkog organa uprave i
posebnih opéinskih sluZbi obavlja poslove od znadaja
za unutradnju organizaciu i rad organa drZzavne
sluzbe, koordinira radom osnovnih organizacionih
jedinica, saraduje izmedu organa i drugih fijela
drzavne sluzbe i drugih pravnih lica, realizira program
rada organa driavne sluZbe, koordinira radom
drzavnih  sluzbenika | namijestenika koji  nisu
sistematizovani u okviru organizacionih jedinica i
odgovoran j& za koriStenje finansijskib, materijalnih i
lludskih potencijala koji su mu povjereni | obavlja i
druge poslove koje mu odredi rukovodilac organa
drzavne sluzbe.

Sekretar organa drzavne siuzbe, ovladtenja iz svoje
nadleZnosti utvrdene u stavu 1. ovog ¢lana, vrsi na
nacin &to Koordinira i usmjerava rad svih csnovnih
organizacionih jedinica koje postoje u organu
drzavne sluzbe, u cilju realiziranja poslova koji su
utvrdeni u programu rada organa drZavne sluzbe |
asigurava izvréenje poslova po nalegu rukovodioca
organa drzavne sluzbe, upoznaje rukovodioca
organa ¢ stanju i problemima u vrdenju planiranih
poslova, te predlaze preduzimanje potrebnih mjera
na rjesavanju postojecih problema i1 na tg natin

Visok
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pomaie rukovodiocy organa drzavne sluZbe U
rukavodenju organom i neposredno vrsi poslove koji
su mu pravilnikom ¢ unutrasnjo] organizaciji stavijeni
U hadleznost,

Poslove iz stava 1.1 2. ovog &lana, sekretar organa
drzavne sluzbe ostvaruje u dogovoru sa
pomodhicima rukovodioca organa driavne sluZbe
kaji rukovode osnovnim organizacionim jedinicama u
organu driavne sludhe, a pomoénici su duzni
postupit! po utvrdenom dogovoru.

Osim poslova iz stava 1. i 2. sekretar Jedinstvenog
opéinskog organa obavija najsioZenije nomativho-
pravne i studijsko-analititke poslove iz nadlenosti
jedinstvenog organa uprave

36.

Interni revizor

Obavlja reviziju zakonitosti i regulamosti financijskih
transakcija, obavija reviziu izvrSenja i finansijsku
reviziju koje su u skladu sa medunarodnim
standardima za internu reviziju,wsi testiranje,
ispitivanje 1 ocjenu podataka | informacija,
nadgledanje  funkcionisanja internih  kontrols,
izvjeStava o rezultatima i daje preporuke kojima se
obezbjeduje da su interne i upravljadke kontrole u
funkeiji, ugestvuje u izradi Strateskog | Godisnjeg
plana interne revizije,

proutava dokumente i uviete za formulisanje
objektivnog midljenja, obrazlaZe nalaze objektivno i
istinito u pisano] formi uz pricene dokaze, pravi
nacrl revizorskog izvjestaja i finalni revizorski
izviestaj, izvjedtava rukovodioca Organa o toku
provodenja revizile, cuva sve radne zabiliedke
nastale u vrijeme obavljanja inteme revizije, &uva
svaku drzavnu, profesionalnu ili poslovnu tajnu Koju
je saznao u toku revizije,

cbavija i druge posiove interne revizie po nalogu
Opdéinskog na&elnika

Visok
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Pravilnikom o unuirasnjoj crganizaciji Opéine Trnovo sistematizovano je ukupno 67 izvrilaca, od
Cega je;

sekretar Jedinstvenog opéinskog organa uprave
sekretar opcinskog vijeéa-rukovodilac struéne sluzbe
drzavnih sluZbenika koje rukovode organizacionim jedinicama
interni revizor
drzavnih sluzbenika {(V¥SS)
namijestenika

(3 - sa visom kolskom spremom (VSS),

25 - sa srednjom £koiskom spremom (33S) |

3 - sa nizom Skalskom spramomy).

|§ |ﬁl—‘lm = |
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ANKETA UPOSLENIKA OPCINE ZA POTREBE [ZRADE PLANA INTEGRITETA

Radna grupa je prikupila | analizirala inteme akte kao | zakonski okvir i na temelju detaljne analize
satinila prijedlog pitanja za postupak sprovodenja ankete — samoprocjene integriteta kako za
rukovodede tako | za ostale zaposlenike, a sve u ciliu identifikovanja i i verffikacije inicijalnib
zapaZanja o stanju u pogledu integriteta Opdine.

Cilj navedene ankete jeste da se od lica zaposlenih u Opéini a koji su za vrijeme sprovodenja ankete
bili na radnom mjestu, prikupi dovolian broj informacija ¢ nadinu funkcionisanja institucije te da se
na esnovu prikuplienih odgovora izvrsi objektivna analiza. Upitnik je sadr?avao ukupno 30 pitanja
Sa ponudenim opcijskim odgovorima. Anketnim pitanjima obuhvadene su rizigne aktivhosti podioine
koruptivnom djelovanju i izvrSavanje riziénih aktivnosti, zatim poslovne konsultacije, profesionalni
zivot u odnosu na privatni, kontakti sa osobama izvan Opéine, pristup neovla&tenih osoba u
poslovne prostorije, prinvatanje darova, postupanje sa povjerljivim informacijama, poslovri i privatni
interesi/sukobi interesa, krienje integriteta, koridtenje poslovnih sredstava i usluga u privatne svrhe
i sliéno.

U tabeli koja slijedi, prikazana su postavijena pitanja i dati odgovari.

1. Da ki obavijale aktivnosti koje su, po Vasem mislenju, | Da 31,82
podioine nepravilnostima, korupciii i koruptivnom diefovanji Y
(tzv. fizidne aklivnosh)? Ne 68,18
%
Nije odgovorilo 0.00%
Uislovno pitanjs .
2. Ukoliko je  odgovor na  prethogno pitanje | Veoma visok 21,43
«Da" opredifelite se u kejoj mieri smatrate da rizik posiofi? | Yo
Visok 28,57
%
| Srednji 21,43
%o
Nizak 28,57
%
Nije odgovorilo 0.00%
3. Da i posjedujete opis Vaseg radnog mjesta? I Da 97,73
%
Ne 2,27%
| Nije odgovorilo 0,00%
| 4. Smatrate Ii dla u praksi imate veéa oviestenja od onif koja su | Da 13,64
Vam formaino dodijeljena opisom Vaseg radnog mjesta? - | %o .
Ne | 86,36
| % |
Nije odgovorilo ‘u,ua% ‘
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8. Da li izvrSavate akfivhosh u saradhji sa biiskim saradnicima? | Da 93,18
%
MNe 6,82%
Nije odgovorilo 0,00%
6. U opéini u kojoj radim vetina saradnita daje prednost | SlaZzem se 13,64
viastitim interesima u odnosu na profesionaini rad. %
Niti se slaZzem niti sa | 28,55
ne slazem Yo
Ne slazem se 58.81
%
Nije odgovorilo C,00%
7. U Vasoj cdsutnost, da i vas mifenfa saradnik koji posfeduje | Da 84,04
Jednake/sliéne kvafifikacie? Yo
Ne 15,91
%
Mije odgovorilp G,00%
&. Da i Vam je poznat opis Vasdeg radnog mjesta? Ca -~ |97,73
Yo
Me 2.27%
Nije cdgovorilo 0,00%
8. . Da It se odiZavaju zajednicke posiovne konsultaciie | Da Fi27
{sastanci} sa VYasim nadredenima i bliskim saradnicima? S
Ne 22,73
%
Nije odgovorilo 0,00%
10. Da ki je Vas nadreden: brzo i fako dostupan za konsuftacie? | Da 86,36
%
Ne 13,64
- % |
' Nije odgovorilo 0,00%
11. Koliko Zesto, 1 prosfel, izviedlavate Vadeg hnadredenog o | Manje od  jednom | 18,18
svor radu? mjesecno %
Jednom mjesetno 11,37
Yo
'Vide od  jednom | 70,45
| mjesedno %
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Nije odgovorilo 0.00%
12. Prilikom obavijanja svakodnevnifi posiova | zadataka, da i | Da 36,38
dobijate posebne upute i smjernice od sirane Vaseg %
nadredenog za izvr$avanje ovih aktivnosti, pored eventuaino [ Ne 56,82
uobicajenih poslovnif konsuttacija? %
Nije odgovorilo 6.82%
13. Da I opis posia zahijeva da ostvarujete koniakte sa fizickim | Da 72,73
f pravhim licima koji nisu uposfenici Cpcine? %
MNe 22,73
Y%
Nije odgovorilo 4,54%
14. Da Ii Va$ nadredeni zna sa kojim oschama izvan Opéine | Da 7727
kontaktirate v okviry obavianja Vasih redovnih posiovnif %
aktivnosti? Ne 20,48
Y%
Nije odgovoriio 2,27%
15. Da Ii je Va$ nadredeni upoznat sa tematikom | prirodom tih | Da 70,45
kontakata? %
Ne 20,46
JD
Ne znam 6,82%
Nije odgovorilo 2,27%
16. Da ii je bilo odredenifh pokusaja osoba unutar ifi van Opcéine | Da 13,83
da wiiCu na profesionaine odiuke Vas jli nekog Vaseqg %
saradnika? Ne 70,46
[ %
Ne Zelim | 15,91
odgovoriti Yo
Nije odgovarilo 0,00%
17. Da li ste ikada bili suoden; sa pitanfima/postovima u kofima | Da 15,81
| bi Vase profesionaine odiuke mogle ostaviti posiiedice po Vas %
privatni Zivot? Ne 81,82
%
Nije odgovorilo 2,27%
'18. Da i u Opéini postoje propisi koji se odnose na cuvanje | Ne postoje 4,56%
povierliivi fajnift podataka/informaciia i da # se navedeni
propisi primienfuiu v praksi? Postoje ali se | 2,27%
ne koriste o
Postoje [ koriste s& 45,45

Yo
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Ne znam 45,45
%
Nije odgovorilo 2.27%
19. Da i smalrale da je u nasoj Opcini vaZnije uraditi | SlaZem se 11,36
posiove/radne zadatke na vrijeme nego ih zavrsili v skiadu sa Y%
pravilim? Nitt se slazem niti | 15,91
niti se ne slazem Yo
Ne slaZzem se 72,73
%
Nije odgovoriio 0,00%
20. U Opdini vedina saradnika daje prednost viaslifim | Slazem se 18,18
interesima u odnosu na profesionaini rad? %
Niti se slazem niti | 22,73
niti se ne slazem Yo
Ne slazem se 59,09
%
Nije odgovorily 0,00%
21. Ozbiline greske i propusti uposlenika se, opcenito, | Slazem se 20,48
foleridu? %
Niti se slaZem niti | 25,00
niti se ne slazem %
Ne slazem se 54,54
%
Nije odgovorilo ' 0,00%
22. Da Ii ste ¢uli za slucajeve prevare, krade Hi drugih radngi koje | Da 4,55%
predstaviiaju kréenje integiiteta Opéine?
Ne 95,45
% I
‘ Nije odgovorilo 0,00%
' 23. Da li znate kome bi navedeni pokusaji trebali biti prijavijeni | Da 68,18
unutar Opcine? %
Mo 31,82
| Yo
Nije odgovorilo 0,00%
|
24. Da li ste prlikom obavijanja svog rada, éuli za slucajeve | Da 22,73
primanja poklona unttar Opéine? | %
MNe 75,00
%
Nije odgovorilo | 2,27%
25. Da fi u Qpcini postoje propisi koji se odnose na prifivatanje | Da | 27,27

 darova ili znakova gostoptimstva? -
99
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Ne 22,73
%
Ne znam 50,00
%
Nije odgovorilo 0,00%
Uslovno pitanje
26.  Ukoliko je odgovor na  prethodno pitanfe | Da | 58,34
.Da" da li ste upoznali sa sadrzafem ovih propisa te da fi se oni %
primijeniufiu u praksi? Ne 41.66
Yo
Nije odgovorilo 0,00% |
27. Ingpektorf u okviry nase instifuciie su osobe sa najvisim | Da 59,09
stupnjem infegriteta ? %
Ne 34 08
%
Nije edgovorilo 6.82%
28. Clanovi komisije za javne nabavke su osobe sa najvisim | Da 50,00
stupnifjemn integriteta? %
Ne 38,64
%o
Nije odgovorilo 11,36
%
28. Da i ste upoznali da u Opdini postoji sandudic za anonimne | Da 29,55
prifave korupcife i neprofesionalno ponasanje sfuZbenika koje %
nife pod video nadzorom radi anonimnosti? Ne 68,18
Yo
Nije odgovorilo 2.27%
30. U Opéini obavliam postove namjestenika il drfavrog | Namjestenik 45,45
sluZbenika. %
Drzavni sluzbenik 54,54

s
oLt
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IDENTIFIKACIJA, ANALIZA, PROCJENA | RANGIRANJE RIZIKA

Oblast funkcionisanja institucije: 1.Upravijanje i rukovodenje institucifom

Rizik 1.1: DonoSenje odluka u skladu sa propisima i kontrola izvrdenja tzv. riziénih aktivnosti

K Korupcija se [ Posljedice | o Nizak
Donosenje odluka Zakon o o Kontrolisan | nije pojavila u [Pe instituciju
suprotno propisima|  principima odredenom [SU neznaine
unutar sluzbi lokalne R Djelimigno | vremenskom [1) BUmjere
samouprave u | konfrolisan | periodu {treba n
Mjerenje ucinka i [Federaciji Bosne odrediti taj
rezultata i Hercegovine, o Nekontrolisan| vremenski | (Posliedice
Zakon o period) u | Su znacajne | g Visok
Sukob interesa organizaciji prodlosti ili se | PO instituciju
argana uprave u pojavijivala vrio (2)
Povreda etickog | FBiH, Zakon ¢ rijetko,pa je
kodeksa Lpravnom mala
postupku, vierovatnoéa da BPosljedice
Sistem internih Zakon ¢ ¢e se desiti u su vro
kontrola principima istom Znadajne po
lokalne viemenskom |instituciju {3)
samolprave pericdu u
uFBiH i buduénosti (1}
svi materijalni
propisi Eﬂji oKorupcija se
regulisu pojavljivala u
pojedinacne vise slucajeva u
oblasti odredenom
vremenskom
periodu (treba
adrediti taj
vremenski
period) u
proglosti, pa je
umjerena

viercvatnoca da|
Ce se desiti u
istom
vremenskom
periodu u
buduénost {2}

aKorupcija se
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pojavijivala
Cesto u
odredenom
vremenskom
periodu(treba
odredit] ta]
vremenski
patiod) u

je vierovatnoda
da ¢e se desiti
U istom
viemenskom
pericdu |
buduénosti (3)

proglosti i velika

Rizik 1.2: Narudavanje integriteta Opéina

Korupcija se @Posliedice | o Nizak
Zloupotreba Zbog cbimnosti| o Kontrolisan nije pojavila u [po instituciju
sluzbenog poloZaja molim pogledati odredenom [SU neznailne
dio Plang 2 Djelimi¢no vremenskom [(1) Rtmjers
Nepostivanje integritata u kontrolisan | periodu (treba n
zakonskih rokova kojem je odrediti taj
definisan ] vremenski | DPosljedice
OdrZavanie Zakonski okvir | Nakontrolisan pericd)u |8V znaiajhe | o visok
redovrih Opéine Trnovo prodlosti il se |po instituciju
konsultacija u kojem je u pojavijivala vrio (2)
tabelarnom rjetko,pa je
Postovanje etikog pregledu mala
kodeksa pobrojan vierovatnoca dal BPosljedice
zakonski okvir ce se desiti u su vrlo
Visok prag istom znatajne po
tolerancije vremenskom |instituciju (3}
na ,izlaz" periodu u
informacija buducnosti (1)
Nestruénost oKorupcija se
kadrova pojavljivala u
vise sludajeva u
Prijem poklona odredenom
vremenskom
periodu (treba
odredit] ta
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vremenski
pericd) u
proslosti, pa je
umjerena
vjercvatnoda da
¢e se desiti u
istom
vremenskom
pericdu u
buduénosti (2}

oKorupcija se
pojavijivala
cesto u
odredencm
yremenskom
pericduitreba
odrediti taj
vremeanski
period) u
proslosti i velika
je vjerovatnoca
da de se desiti
u istom
vremanskom
periodu u
buduénosti (3)
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Oblast funkcionisanja institucije: 2. Upravijanje javnim nabavkama

Rizik 2.1: Kontrola postupaka u svim fazama

Provodenje
nabavki u skladu
83 propisima

Pracenje nabavki

Pracenje rada
komisije

Neracionalan i
neekonomiéan
pristup odabiru
vrste postupka

Nedovoijna
struénost pri izradi
tenderske
dokumentacije

Zloupotreba
SluZbenog
polozaja

Zakon o javnim
habavkama BiH

Pravilnik o
postupku
direktnog

sporazuma

Uputstvo o
objavi osnovnih
elemenata
ugovora i
iZmjene ugovora

Uputstvo o
uslovima i
nacinu
objavljivanja
obavjestenja i
izvjestavanju u
postupcima
javnih nabavki u
informacionom
sistemu,e-
nabavke“

Uputstvo za
pripremu
modela
tenderske
dokumentacije i
ponuda

Pravilnik o formi

garancije za
ozbiljnost
ponude |
izvrienje

o Kontrolisan

X Djelimiéno
kontrolisan

o Nekontrolisan

ugovora

vierovatnoda da

nije pojavila u
odredenom
vremenskom
periodu (treba
odrediti taj
vremenski
period} u
pro$losti ili se
pojavljivala vrlo
rijetko,pa je
mala
vierovatnoca da
¢e se desiti u
istom
vremenskom
periodu u
buduénosti (1)

aKorupcija se
pojavljivala u
vise sludajeva u
odredenom
vremenskom
periodu (treba
odrediti taj
vremenski
period) u
proslosti, pa je
umjerena

Korupcija se

nPosliedice
po instituciju
SU neznatne

(1)

oPosijedice
su znadajne
po instituciju

(2)

XPosliedice
su vrlo
znacajne po
instituciju (3)

¢e se desiti u
istom
vremenskom
periodu u
buduénosti (2)

oKorupcija se
pojavijivala
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Pravilnik o
uslovima i
naginu
koristenja e-
aukeije

Pravilnik o
pracenjJ
postupaka
javnih nabavki

Pravilnik o
postupku
dodjele ugovora
o uslugama iz
anexa
il.dio BZJN

cesto u
cdredenom
vremenskom
perioduitreba
odrediti ta)
vremenski
period) u
proglosti i velika
je vjerovatnoca
da ¢e se desiti
u istom
vremenskom
periodu u
buduénosti {3)

Rizik 2.2: Realizacije ugovora

Provodenje
nabavki u skladu
sa propisima

FPracenje nabavki u

ckladu sa
propisima

Pradenje plaganja

po ugovorenim
ohavezama

Zloupotreba

sluZbenog polozaja

Sukob interesa

Zakon o javnim
nabavkama BiH

Pravilnik o
pracenju
postupaka
javnih nabavki

Pravilnik ©
postupku
dodjeleugovora
o uslugama iz
anexa i dio
BZJN

Praviinik ©
uspostavljanju i
radu komisije za
nabavke

Kratko uputstvo

o hadinu

o Kontrolisan | nije pojavila u
odredenom
= Djelimiéno | vremenskom
kontrolisan | periodu (treba
odrediti taj
~ Nekontrolisan| vremenski
pericd} u

X Korupcija se

proslosti ili se
pojavijivala vrio
rijetko.pa je
mala
vierovatnoda da
Ge se desiti u
istom
vremenskom
periodu u
buduénosti {1}

sKorupcija se
pojavijivala u
vide slucaieva U

- Posljedice
po instituciiu
sy neznatne

(1)

oPosljedice

su Znacajne

po instituciju
(2)

FPosliedice
sU Vo
nadajne po
instituciju (3}

Umieren

o Visok
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koristenja odredenom
informacionog vremenskom
sistema e- periodu {treba
nahavke odrediti taj
vremenski
Pravilnik o formi period) u
garancije za proglosti, pa je
azbiljnost umjerena
ponude i vierovatnoda da
izvrienje Ce se desiti u
ugovors istom
vremenskom
periodu u

buduénosti (2)

oKorupcija se
pojavijivala
Eesto u
cdredenom
vremenskom
periodultreba
odrediti taj
vremenski
periad} u
proglosti i velika
j& vierovatnoca
da ¢e se desiti
u istom
vremenskom
periodu u
buduénosti (3)
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Obfast funkcionisanfa institucife: 3. Upravijanje materifalno-finansifskim sredstfvima

Rizik 3.1: Evidencija imovine

Evidentiranje i

popis
imoving

Koriétenje imovine
u privatne svrhe

Frimanje i
evidencija
noklona

Evidentiranje
zemljista

Pravilnik o
knjigovodstyu
budZeta u
Federaciji Bosne
t Hercegovine

Racunovodstve-
ne politike za
federalne
budfetske
korisnike i trezor

Zakon o
radunovodstvi i
reviziji FBiH

Fatunovodstie-
ng
politike

o Kontrolisan

Djelimitne
kontrolisan

o Mekontrolisan

B Korupcija se
nije pcjavila u
odredenom
vremenskoem
periodu {treba
odrediti taj
vremenski
period) u
prosiosti ili se
pojavljivala vrio
rijetko,pa je
mala
vierovatnota da
¢e se desitiu
1stom
vremenskom
pericdu u
buduénosti (1)

okorupcija se
pojavljivala u
vise sluCajeva U
odredenom
vremenskom
periodu (treba
odrediti {5j
vremenski
period) u
proglosti, pa je
umjerena
vjerovatnoda da
¢e se desiti u
istom
vremenskom
pericdu u
buduénosti (2)

oKorupcija se

UPosliedice |
pa instituciju
su neznatne

(1)

HPosliedice
su znaCajne
po instituciju

(2)

cPosljedice
st vrio

znadajne po

instituciju (3)

pojavljivala

o Nizak

4
Umijeren

o Visok
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pariod)

u istom

bududnosti

cesto u
odredenom
vremenskom
perioduftreha
odrediti taj
vremenski

proglosti i velika
e vierovatnoda
da ce se desitf

vremenskom
perodu u

u

(3)

Rizik 3.2: Dono&enje i izvréavanje budZeta

Reaino pianiranje

Evidentiranje
obaveza

AZumo pradenje
izvrienja

Federaciji Bospe

raéunovodstvu i

javnom sektaru

Zakon o
budZetima u
Federaciji Bosne
i Hercegovine

Uredha o

racéunovodstvu

budZeta u

i Hercegovine
Zakon o

reviziji FBiH
Zakon o

finansijskom

upravijanju i
kontroli u

1 Djelimiéno
kontrolisan

Kontrolisan

> Nekontrolisan

buduénosti {1)

oKorupeija se

“ Korcja 8a

prosiosti ili se

pojavijivala vrlo {2)
rijetko,pa je
mala
vierovatnoda da| riPosljedice
ce se desiti u su vrlo
istom Znadajne po
vremenskom |instituciju {3)
pericdu u

-Posliedice

nije pojavila u [Po instituciju
odredenom BU neznatne
vremenskom ({1}
pericdu {treba

odredii taj

vremenski | BMPosljedice
period) u sU Znadajne

po instituciju

pojavijivala u
FBIH vise slutajeva u
odredenom
Zakon o vremenskom
finansijskom periodu (treba
poslovanju
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Zakona o odrediti taj
pripadnosti vremenski
javnih prihoda u period) u
Federaciji Bosne proslosti, pa je
i Hercegovine umjerena
vjerovatnota da
Zakon o Ce se desftiu
unutragnjem istomn
platnom vremenskom
prometu perodu u

buduénosti {2)

oKerupcija se
pojavijivala
cdestou
odredenom
vremehskom
pericduf{treba
odrediti taj
vremenski
pericd) u
proglosti | velika
je vjerovatnoca
da ¢e se desiti
u istem
vremenskom
periodL U
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Oblast funkcionisanja instituclje: 4. Upravijanje matiénim | bazom podafaka katastra
nekretnina

Rizik 4.1: Zastita evidencija matiénih knjiga

X Kgrupcijia se [OPosliedice | o Nizak
Zatita evidencija | Porodiéni zakon X Kontrolisan | nije pojavila u |pe instituciju
FBiH odredenocm [SU neznatne
Kontrola izdavanja o Bjelimiéne | vremenskom [(1) X
od oviastenih lica | Zakan o lichom kontrolisan | periodu {treba Umjeren
izvoda iz matiénih imenu odrediti taj o
avidencija o Nekontrolisanl  vremeanski nPusued{ce
Zakon o period)u  [su znalajne| g yisok
Ovlasten pristup matidnim proslosti ili se | po nstituciju
evidencijama knjigama pojavijivala vrio (2)
rijetko,pa je
Uputstvo o mala
naginu vodenja vierovatnocéa da EPosljedica
matiénih knjiga ¢e se desiti u sU vtlo
istom Zznactajne po
Pravilnik o vremenskom [instituciju (3)
tehniZkoj zatiti periodu u
ubjekatz i buduénosti (1}
prostora za
smjestaj i oKorupcija se
Cuvanje matiénih pojavijivala u
knjiga, spisa i vise siutajeva u
matiénog odredenom
registra vremenskom
periodu (treba
Pravilnik o odrediti {aj
sadrzajima vremenski
struéne obuke i period) u
osposobliavanju proslosti, pa je
mati¢ara za umjerena
vodenje vjercvatnoda da
maticnih knjiga Ge se desiti u
istom
vremenskorm
periodu u
buduénosti (2)
. o cKorupcija se
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pojavijivaia
casto U
odredenom
vremenskom
periodu(treba
odrediti taj
vramenski
period} u
proglosti i velikal
je vierovatnoéa
da ¢e se desiti
u istom
vremanskom
periodu u
buduénosti (3)

Rizik 4.2: Za&tita evidencija baze podataka katastra nekretnina

1. K Korupcija se [pPosljedice
Zasiita evidencija Zakon o X Kontrolisan | nije pojavila u [pe instituciju
premjeru i odredenom [su neznatne
Kontrola katastru o Djelimiéno | vremenskom 1) X
oviadtenom nekretnina kontrolisan | periodu {treba Umijeren
pristupu odrediti 2]
katastarskom Pravilnik za |, Nekontrolisan| vremenski | K Posljedice
operatu izradu plancva i periodju | su znagajne | o Visok
raéunanje proslosii ili se | po instituciju
Kentrolisan pristup powréina pojavijivala vrlo {2}
iZzmjenama u rijetko,pa je
katastarskom Pravilnik ¢ mala
operatu i snimanju detalja vierovatnoda da oPosliedice
planovima Ce se desitiu su vro
Praviinik o istom Znhad&ajne po
katastru Suma vremenskom |instituciju (3)
periodu u
Pravilnik o buduénosti (1}
izlaganju na
javni uvid oKorupcija se
podataka pojavijivala u
pramjera | vise slutajeva u
katastarskog odredenom
klasiranja vremenskom
zemljidta i
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odredivanja pericdu (treba
upisa prava na odrediti taj
hekretninama vremenski
period} u
proslosti, pa je
umjerena

vjerovatnoda da
ce se desiti u
istom
vremeanskom
petiodu-u
buduénosti (2}

SKorupcija se
pojavljivala
Cesto u
odredenom
vremenskom
pericdutreba

cdrediti taj
vremenski
period) u
proslosti i velika
je vjgrovatnodca
da ce se desiti
i istom
vremeanskom
periodu u

buduénosti (3)
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Oblast funkcionisanfa institucije: 5. Socifalna i boracko-invalidska zastita

Rizik 5.1: Uvodenje u prava iz oblasti socijalno-invalidske | boracke zastite

1. N ' X Korupcija se JPosljedice | X Nizak
Uvodenje u prava Zakon o pravimal ® Kontrolisan | nije pojavila u |po instituciju
iz oblast! sociialno-|  branilaca i odredenom [8U neznatne
invalidske i Clanova njihmrih O D]e||m|Eng vremenskom (1) o
boratke zastite u porodica — kontrolisan | periodu {treba Umijeren
skladu sa pratete odrediti taj
zakonskim i instrukcije |- Nekontrolisan| vremenski | KPosljedice
podzakonskim period) U | su ZnaZajne | o Visok
odredbama Zakon 0 prolosti ili s& |po instituciju
dgpunsklm pojavliivala vrlo (2)
pravima boraca- rijetko,pa je
branitelja Bosne mala
i Hercegovine- vierovatnoca da oPosljedice
_ pratef:g ¢e se desiti u sU vrlo
instrukcije istom Znatajne po
vremenskom | instituciju (3)
Zakon o pariodu u
upravnom buduénosti {1}
postupku
—Korupcija se
Zakon 0 pojavijivala u
posebnim vise slucajeva u
pravima odradenom
dobitnika ratnih vremenskom
priznanja i pericdu (treba
odlikovanja i odrediti tg)
&lanova njihovih vremenski
poredica i period} u
uputstvc o prosiosti, pa je
utyrdivanju umjarena
pnhc:-dounqg vierovatnoda da
cenzusa i ¢e se desiti u
prihodovnog istom
praga za vremenskom
korisnike prava periodu U
PO osnovu rathih buduénosti {2}
priznanja |
cdlikovanija oKorupcija se
pojavijivala
Zakon o
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osnovama Cesto u
socijalne zastite, odredenom
zastite civilnih vremenskom
Zriava rata i periodu{ireba
zastite porodice odrediti taj
sa djecom vremenski
period} u
Zakon o proSlosti i velika
socijalnoj zastiti, je vierovatnoéa
zastiti civilnih da ée se desiii
Zrtava rata | -y istom
2aditi porodice vremenskom
sa djecom pericdu u
buduénosti (3)

Rizik 5.2: Dadjela grantova iz oblasti socijaine | boraéke-invalidske zagtite

1. X Korupcija se [DPosljedice | o Nizak
Dodjela Pravilnik o o Kontrolisan nije pojavila u |po instituciju
jednokratnih kriterijima i odredenom [SU neznatne
pomodiu skladusa  raspodieli | ® Djelimizno | vremenskom [(1) X
propisanim novéanih kontrolisan | periodu (treba Umijeren
kriterijima sredstava za odrediti taj
dodjelu 0 Nekontrolisan| vremenski | RPosljedice
Diskreciono pravo | jednokratne period) u su znacajne | o Visok
novéane pomodi proSlosti ili se | po instituciju
licima u stanju pojavljivala vrlo (2)
socijalne rijetko,pa je
potrebe mala
Vierovatnoca da oPosljedice
Praviinik o ce se desitiu su vrio
kriterijima i istom zZnacajne po
raspodjeli vremenskom |instituciju (3)
novéanih pericdu u
sredstava za buduénosti (1)
dodjelu
jednokratne riKorupcija se
novéane pomodi pojavijivala u
za troskove vise sluGajeva u
lifedenja licima u odredenom
stanju socijalne vremenskom
potrebe pericdu (treba
B odrediti taj
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vremenski
period) u
proSlosti, pa je
umjarana
vierovatnoca da
¢e se desiti u
istom
yvramanskom
periodu u
buduénaosti {2)

oKorupcija se
pojavijivala
Cesto u
odredenom
vremenskom
pericdu(treba
odrediti taj
vremenski
period) u
proslosti i velika
e vjercvatnoca
da ¢e se desiti
u istam
vremenskom
periodu u
buduénosti (3)
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MJERE ZA UMAPRJEDENJE STANJA INTEGRITETA

DonoSenje [Donositi akte u  [Visoki prioritet  Donositi akie i FPomocnici  [Nisu potrebna
odluka skladusg dalie u skladu sa- hagelnika finansijska”
suprotne  jodredbama odredbama sredstva
propisima  zakona, zakona, Svi uposlenici
unutar podzakonskih podzakonskih
sluzhi akata i internih akata i internih -~ Fkontinuirano-
procedura procedurs

Edukacija
uposlenika o
procedurama u
postupanjima u
sluGajevima
Krienja integriteta
Mierenje  |lzviedtaji o radu Umjereni prioritet |Cijeniti izviestaje oSekretar Nisu potrebna
ucinka i radu organa finansijska
rezultata  |Postovanje sredstva
etitkog kodekss Primjena etitkog [Pemodnici
kodeksa nacelnika

Edukacija rkontinuirano-
uposlenika ¢
odredbama
kodeksa

Analiza
sistematizovanih
radnih mjesta

Kontinuirans
edukacije
upcslenika
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Zloupotreba
sluzbenog
polozaja

pojatana
kontrola

Postovanje

etitkog kodeksa

Izviestaji o radu iUmijereni prioritet

Anaiizirati
izvjestaje o radu

Primjena etitkog
kodeksa

Cronijeti pravilnik o
videonadzaoru

Uvedenie
disciplinskin
odredbi u inteme
akte za slufajeve
kr$enja istih

Ma kolegijima
kontinuirano
nodsjecati na
obhaveze
prevencije od
korupcije

Javno oglasiti
uputstvo za
gradane u
pogledu prijave
korupcije ili
nepravilnog
ponasan;ja
uposlenika (web
stranica,oglasne
plode i sl.)

Opcinski
nacelnik

Fomodénici
nadelnika

-kontinuirano-

Nisu potrebna
finansijska
sredstya

Sistem
internit
kantrola

Zakonski f

Nepostiva-
nje
zakonskih
rokova

Donositi akte u
skladu sa
odredbama
Zzakona,
podzakonskih
akata i internih
procadura

podzakonski akti

Visoki pricritet

Fojatati sistem
internih kontrola

Uspostava FUK-a
i Interne revizije u
skladu sa vazedim
Zakonskim i
podzakonskim
propisima

Opéingki
nadelnik

~kontinuirano-

Utiée na
povecanje
potrebe za
finansijskim
sredstvima

lzviestali o radu

Umjereni prioritet Analiza stanja

predmeta kroz
postojede
gvidencije

Sekratar
|Drgana

Pomodchici
nadelnika

~kontinuirano-

Nisu potrebna
finansijska
sredstva

117




Plon integriteta Opéine Trnovo 2022

Pojaana

kontrola

Odrzavanje
redovnih
konsultacija

kolegijima

Intema pravila/
procedure o
obaveznim
konsultaciiama/

Umjerani prioritet

Donijeti interna
pravila/procedure
0 obaveznim
kolegijima sa
planom
odrzavanja
kolegija/
obhaveznim
konsultacijama
unutar siuzhi

Sekretar
organa

Pomodénici
nacelnika

~kontinuirano-

Nisu potrebna
finansijska
sredstva

Sukob
interess

skladu sa

odredbama
zakona,

podzakonskih

procedura

J
|

Donositi akte 1

akata | internih

Umjereni prioritet

/

Donijeti pravilnik o
sukobu interesa
uposlenika
OpcineTrnovo

Edukacija
upcsienika na
temu sukoba
interesa

Kontinuirano na
radnim
sastancima
podsjecati na
prevenciju
korupcije i jaanje
integriteta

Irmenovanije lica
koje ce pratiti

Strudna
sluZba
opcinskog
vijeca i
hadelnika

~odmah-

pitanja sukoba
interesa i
upoznavanje
Lposienika o
tstom

Nisu potrebna
finansijska
sredstva

Prijem
pokiona

(

Pravilnik o
reprezentaciji i
poklanima

Umjereni prionitet

Provoditi u praksi
odredbe
Pravilnika ¢
reprazentaciji i
poklonima

Upoznavanje
uposlenika o
racedurama kuje\
egulisu pitanja |
prijema poklona

Strucna
sluzba
opiinskog
vijeca i
nacelnika

~kontinuiranc-

Nisu potrebna
finansijska
Sredsiva
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definidu uslove
korigtenja imovine

-2 mjesecs
od donosenja

Visok prag (Interne kontrole [Umjereni prioritet Pojaéati interne  [Sekretar Nisu potrebna
tolerancije kontrole i uvaesti  prgana finansijska
na ,curenje procedure | sredstva
povijerdjivin® disciplinske Pomoénici
informacija kaznene mjere za nadelnika
krienje istih
-2 mjesecs
Primjena etitkeg od donojenja
kodeksa plana i
kentinuirano
Edukacija pracenje- -
uposlenika o
odredbama
kodeksa
Provodenje |Pravilnik o Umjereni prioritet Pojatati kontrolu  |Pomoénici  [Nisu potrebna
I pracenje |internim postupanja po haéelnika finansijska
nabavki U  procedurama odredbama sredstva
skladu sa  |sistema javnih zakonskih i ~kontinuirano-
propisima habavki podzakonskih
akata
Instrukcije N
Evidentiranj Provodenje Umjereni prioritet Kontinuirano Opéinski Nisu potrebra
e jpopis  Zakonskih i pradenje i nadeinik finansijska
imovine podzakeonskin postupanje u sredstva
propisa skladu sa -kontinuirano-
propisima
Koristenje Dopuniti interme [Umjereni prioritet Postojeée Opéinski Nisu potrebna
imovine pravilnike sa pravilnike i nacelnik hinansijska
fopreme)} ogranicavajucim procedure sredstva
odredbama dopuniti Pomocnici
odredbama koje  nagelnika

~kontinuirano-

Edukacija Plana

Lposlenika [ntegriteta-
EvidentiranjZakonski i Umjereni prioritetSa nadleZnim Opéinski Nisu potrebna
e zemljiSta |[podzakonski akti sluzbama aktiviratina&elnik finansijska

problematiku sredstva

procjiene i -6 mjeseci od

evidentiranja donosenja

imovine Plana
| integriteta- | -
Realno Zakonski i Umjereni prioritet Postovati odredbe | Opdinski Nisu potrebna
planiranje  [podzakonski akti zakonskih i naéelnik finansijska
prihoda i podzakonskih | redstva
evidentiran] odredbi i Pomognici
e cbaveza procedura nacefnika ‘

|




Plan integriteta Optine Trnove 2022.

AZurnc Zakonski i Visoki prioritet  [Potencirati Opdinski Nisu potrebna
pratenje  podzakonski akti saradnju izmedu  nadelnik finansijska
izvrSenja i i procedure sluzbi u cilju sredstva
naplate azumijih Pomocnici

javnih evidentiranja nacelnika

prihoda potrazivanija i

obaveza u ciliu  Fkentinuirano-
azurnog
pokretanja

ostupaka naplata

Zastita ZakonskKi i Limjereni priontet [Kontinuirano - Pomoénici  |Nisu potrebna

evidencija podzakonski akti pratiti kadrove i |nagelnika  ffinansijska

mati¢nih | procedure softverska sredstva
knjiga rieSenja u cilju -kontinuirano-
zastite podataka

Ovlasten  [Zakonski | Umijereni pricritet Pratiti poslojeée  Pomoénici | |Nisy potrebna

pristup podzakonski akti procedure naceika finansijska

evidencija- | procedure sredstva

ma matiénih -kontinuirano-

knjiga

Ovlasteni Zakonskii Umijereni prioritet|Pratiti postojeée  [Pomoénici '[;\lisu potrebna

pristup podzakonski akti procedure i pravilapaéelnika inansijska

katastars- |i procedure Sredstva
om ~kontinuiranc-
peratu

Pristup Zakonski i Umijereni prioritet Pratiti postojeée  |Pamoénici Nisu potrebna

izmjenama podzakonski akti procedure i pravilghadcelnika finansijska

U katastars- | procedure sredstva

kom ~kontinuirana-
peratu i

katastars-

kirn

Planovima .

Dodjela Zakonski i Umijereni prioritet lzraditi socijane  Opéinski Nisu potrebna
rantova iz podzakonski akti karte i pratiti nadelnik finansijska
blasti ri procedure procedure i sredstva

cijalne i | periodiéno Poimoénici

boracko- revidirati kriterije  nhacelnika

invalidske Zza dodjely istih - NadleZnih

stite u siuzbf

skladu sa

propisanim ~kontinuirano-

kriterijima | | |
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Plan integritety Opdine Trnove 2022,

ZAKLJUCAK

Donosenjem i realizacijom Plana integriteta, organi Opéine Trnovo Zele postici sljedede ciljeve:

- Unaprijediti stepen cdgovornosti | profesionalizma u ragu Opdine Trnovo,

- Poboljgati proces planiranja | sprovodenja akata i programa na transparentan nagin,

- Unaprijediti sisteme unutrasnje | vanjske kontrele rada opéinske uprave,

- Jaéali integritet opéinske uprave, uvedenije i primjena etikih standarda,

- Stvarati poticajni ambijent za ufesée _gradana, civilneg | privatnog sektora u_aktivnostima
op&inske uprave.

Zakljutak je da uposlenicima treba chezbijediti radno ckruzenje u kojem e biti zasticeni od svakog
moguéeg oblika mobinga, bojazni od stranaka i lica koja su na videm poloZaju. DonoSenjem Flana
integriteta uspostavija se efikasniji sistem upravljanja, transparentnosti | odgovornosti u radu i
otvorenosti lokalne administraciie prema strankarma. Cilj ovog plana integriteta jeste da se osigura
prevencija | sankcionisanfe koruptivhog ponasanja i ugrozavanja integriteta svih uposlenika
institucije kroz crganizaciju sistema koji ée nam omogudciti da svaki uposlentk ima prave anonimne
da prijavi nepravilnosti i korupciju i kroz edukaciju uposlenika o svojim pravima ali i cdgovornostima,
posebno po pitanju riziénih procesa kada je u pitanju vréenje pritisaka na zaposiene, zloupotreba
sluzbenog polodaja i ovlagéenja, sukob interesa, prilem poklona, favorizovanje i ostali rizici koji se
vezuju za pobrojane ali | ostale procese i aktivnosti odnosnoe pozicija pod rizikom.
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