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Na osnovu &lana 38. i ¢lana 118. Statuta Opéine Trnove ( “Sluzbene novine Kantona
Sarajevo”, broj 12/08), &lana 55. Zakona o prevenciji i suzbijanju korupcije u Kantonu
Sarajevo {,Siuzbene novine Kantona Sarajeve”, br. 35/22 1 44/22) i &l. 5.1 10 Uputstva za
izradu i provodenje plana integriteta institucija javnog sektora u Kantonu Sarajevo broj:
02-04- 42008-12.1/22 od 20.10.2022. godine, a na prijedlog Radne grupe za izradu plana
integriteta broj 02-04-4247/22 od 02.06.2023. godine, Opéinski nadelnik donosi:

ODLUKUY
0 usvajanju plana integriteta Opéine Trnove

Clan 1.

Na osncvu Odluke o izradi plana integriteta Opéine Trnovo, broj 02-04-4247/22 od
01.12.2022. godine, formirana je Radna grupa za izradu Plana integriteta koja je dostavila
Prijedlog Plana integriteta Opéine Trnovo dana 02.06.2023. godine.

Clan 2.

Prihvata se prijedlog Radne grupe za izradu plana integriteta i usvaja se Plan integriteta
Opéine Trnovo broj 02-04-4247/22.

Clan 3.

Qdluka stupa na snagu danom donoSenja.

Dostaviti:

Svim sluZbama Opéine Trnovo,
Sekretaru organa,

internom revizoru,

U spis predmeta,

Arhiva.
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OSNOVNE INFORMACIJE O OPCINI TRNOVO | ODGOVORNIM OSOBAMA ZA IZRADU
PLANA INTEGRITETA

Naziv institucije: Cpgina Trnovo

Adresa: Trovo broj 36, 71223 Trnovo

e-mail: o_trnovo@bih.net ba

Kontakt telefon: 033/586-704

Ime i prezime rukovodioca: Ibro Beriio- Opcinski nadeinik

Imena i prezimena kcordinatora i &lanova radne grupe za izradu plana integriteta:

1} Amila Krupalija - koordinator
2) Irma Malidevié - Xlan

3} Mirsad Terzo - élan

4) Nada Dreca Zengin - &lan

5) Arnela Berilo - &lan

8) Ajla Lindov - éan

7) Nada Miligié - &lan

Datum usvajanja plana integriteta: 02.06.2023. godine.

Ime i prezime osobe zaduZene za nadzor nad praéenjem provodenja plana integriteta: Mirsad
Mesié

Broj osobe zaduzene za pracenjem provodenja plana integriteta: 033-586-301

Ime i prezime menadzera integriteta: Bajro Lindov



uvoD

Opcina Trnovo je jedinica lokalne samouprave sa pravima i obavezama utvrdenim ustavom i
zakonom. Naziv opcine je: Opcina Trnovo. Sjediste Opéine je u Trnovu, Trnovo 36., 71223
Trnovo.

Opcina samostalno odluduje o poslovima iz svoga samoupravnog djelokruga i podlijeze samo
nadzoru ustavnosti i zakonitosti oviagtenih drzavnih organa.

Opcina obavlja poslove kojima se neposredno ostvaruju potrebe gradana, i to narogito poslove
koji se odnose na:

osiguranje i zastitu ljudskih prava i osnovnih sloboda,

- donosenje budzeta Opdine

- donosenje programa i planova razvoja Opéine i stvaranje uvieta za privredni razvoj i
Zzaposljavanje,

- utvrdivanje i provodenje politike uredenja prostora i zastite Covjekove okoline,

- donoSenje prostornih, urbanistickih i provedbenih planova, ukljudujuéi zoniranje,

- utvrdivanje i provodenje stambene politike | donoSenje programa stambene i druge
izgradnje,

- utvrdivanje politike koristenja i utvrdivanje visine naknada za koristenje javnih dobara,

- utvrdivanje i vodenje politike raspolaganija, koristenja i upravijanja gradevinskim zemljistem,

- utvrdivanje politike upravijanja i raspolaganja imovinom Opéine,

- utvrdivanje politike upravijanja prirodnim resursima Opéine | raspodjele sredstava
ostvarenih na osnovu njihovog koristenja,

- upravijanje, finansiranje i unapredenje djelatnosti i objekata lokalne komunalne
infrastrukture:

1. vodosnabdijevanje, odvodenje i prerada otpadnih voda,
2. prikupljanje i odlaganje ¢vrstog otpada,

3. odrZzavanje javne distoce,

4, odrzavanje lokalnih grebalja,

5. lokaini putevi i mostovi,

6. uliéna rasvjeta,

7. javna parkiralista,

8. parkovi,

- organiziranje i unapredenje lokalnog javnog prijevoza,

- utvrdivanje politike pred3kolskeg obrazovanja, unapredenje mreze ustanova, te upravijanje
i finansiranje javnin ustanova predskolskog obrazovanja,

- osnivanje, upravljanje, finansiranje i unapredenje ustanova osnovnog obrazovanja,

- osnivanje, upravijanje, unapredenje i finansiranje ustanova i izgradnja objekata za
zadovoljavanje potreba stanovni§tva u oblasti kulture i sporta,

- ocjenjivanje rada ustanova i kvaliteta usluga u djelatnosti zdravstva, socijalne zastite,
obrazovanja, kulture i sporta, te osiguranje finansijskih sredstava za unapredenje njihovog
rada i kvaliteta usluga u skiadu sa potrebama stanovnistva i moguénostima Opéine,

- analiza stanja javnog reda [ mira, sigumosti fjudi i imovine, te predlaganje mjera prema
nadleznim organima za ova pitanja,

- organiziranje, provodenje i odgovornost za mjere zastite i spasavanja ljudi i materijainih
dobara od elementarnih nepogoda i prirodnih katastrofa,

- uspostavljanje i vrSenje inspekcijskog nadzora nad izvrSavanjem propisa iz vlastitih
nadleznosti Opcéine,

- donosenje propisa o porezima, naknadama, doprinosima i taksama iz nadleZnosti Opéine,

- raspisivanje referenduma za podrucje Opéine,
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raspisivanje javnog zajma i odlu€ivanje o zaduZenju Opéine,

preduzimanje mjera za osiguranje higijene i zdravlja,

osiguravanje uvjeta rada lokalnih radio i TV stanica u skiadu sa zakonom,

osigurava i vodi evidencije o licnim stanjima gradana i biraCkim spiskovima,

obavlja poslove iz oblasti premjera i katastra zemijista i evidencija o nekretninama,
organizuje efikasnu lokalnu upravu prilagodenu lokalnim potrebama, te obavlja upravne
poslove iz svoje nadleznosti,

uspostavlja organizaciju mjesne samouprave,

donosi programe mjera radi postizanja jednakosti sposiova, te osigurava vodenje
statistickin podataka i informacija razvrstanih po spolu,

brine o zastiti Zivotinja,

zastitu | unapredenje prirodnog okoli$a i - za8titu potrosada.

Opdéina se bavi i drugim poslovima od lokalnog znataja koji nisu iskljudeni iz njene nadieZnosti,
niti dodijeljeni u nadleznost nekog drugog nivoa viasti, a ti¢u se:

podsticanja primjene djelotvornih mjera radi zastite Zivotnog standarda i zbrinjavana
socijalno ugrozenih lica,

brige o potrebama i interesima penzionera umirovijenika i lica starije Zivotne dobi,
njegovanja tradicionalnih vrijednosti, njihovog unapredenja, a medu njima narocitc onih
vezanih uz kulturno naslijede prostora Opcine,

poduzima mjere na oCuvanju prirodne bastine, te historijskog, kulturnog i graditeliskog
nasljeda,

u okviru propisanih uvjeta sudjeluje u aktivnostima udruZenja gradana, -

te obavlja i druge poslove koji su od interesa za gradane Opéine te njen privredni,
drustveni, kulturni i socijalni napredak.

Opcina pored viastitih nadleZnosti izvr8ava i poslove federalnih | kantonalnih viasti koje joj te viasti
povjere u skladu sa zakonom, pri ¢emu ¢e se voditi raCuna o principu supsidijarnosti i sposobnosti
Optine da te poslove efikasno obavlja. [zvrSavanje nadleznosti iz prethodnog stava ovisi od nivoa
dodijeljenih, odnosno, ustupljenih sredstava za izvr§avanje tih nadleZnosti.

Podrucje Opéine Trnovo se sastoji od Cetiri mjesne zajednice:

MZ Sabiéi, Sabidi broj 4, 71223 Trnovo,

MZ Trnovo, Trnovo broj 45, 71223 Trnovo,

MZ Delijas, Pomenovici broj 13, 71223 Trnovo.
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Stupanjem na snagu Zakona o prevenciji i suzbijanju korupcije u Kantonu Sarajevo (,SiuZbene
novine Kantona Sarajevo” , br. 35/22 i 44/22) i Uputstva za izradu i provodenje plana integriteta
institucija javnog sektora u Kantonu Sarajevo, broj: 02-04-43099-19.1/22 od 20.10.2022. godine,
donesena je Odluka o pristupanju izradi plana integriteta Opéine Trmovo.

Plan integriteta je interni antikorupcioni dokument koji sadrzi skup miera pravne i prakti¢ne prirode
[ kojim se spreCavaju i otklanjaju moguénosti za razlidite oblike nepravilnosti u radu kao i
koruptivnog ponaSanja. Plan integriteta predstavija rezultat samoprocjene podioZnosti institucije
na koruptivno djelovanje i nepravilnosti. Njegov generalni cilj se ogleda u povecanju
transparentnosti i javnosti rada, a time i jadanju povjerenja gradana u rad jedinica lokalne
samouprave.

lzrada Plana integriteta ima viSestruki znacaj za Opéinu Trnovo, jer se na ovaj nadin pruZa
mogucnost za pokretanje dijaloga sa svim akterima u lokalnoj zajednici, kako bi se pronasia
odgovarajuca rieSenja za prevenciju korupcije. Uspostavijanje efikasnog antikoruptivnog sistema
podrazumijeva kvalitetniji pristup gradana informacijama o radu, ograniCavanje diskrecijskih
ovlaStenja, unapredenje odredenih administrativnih procedura, povedanje komunikacije unutar
sluzbi, poboljsanje efikasnosti rada opéine, unapredenje sistema edukacije i vrednovanja udinka
zaposienih, povecanje utjecaja gradana na rad administracije, te jaanje profesionalnih i etickih
vrijednosti. Na ovaj nalin se povedava stupan] integriteta, transparentnosti, odgovornosti i
efikasnosti uprave, a ujedno jaa povjerenje gradana u rad opéinske administracije.

Poslovi koje obavljaju uposlenici Opéine Trnovo su podloZni riziku pojave korupcije | ugroZavanja
integriteta te se u skladu sa Uputstvom za izradu i provodenje plana integriteta institucija javnog
sektora u Kantonu Sarajevo u okviru pripremne faze, nadelnik Opéine Trnovo donio je Qdluku o
izradi i sprovodeniju plana integriteta.

Nakon Odluke o izradi plana integriteta imenovan je koordinator i radna grupa za izradu plana
integriteta sto je prikazano u nastavku.
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L

Brof:0 b biEF 22
Datum: 01.12.2022. godine

Na osrovu Clana 38. i lana 118 Statuta Opéine Trnove { * SluZbene novine Kantona
Sarajevo” 12/08) a u skiadu sa Uputstvom za izradu i provodenie plana integritete
institucija javnog sektora u Kantonu Sarajevo, broj: 02-04- 43099-18.1/22, Optinski
nadeinik donosi

ODLUKUY

2 izrad] plana integriteta Qpdine Trnove

Clan 1

Ovom odiukom se izraZava opredjeljenost Opéine Trmevo za izradu plana integritets
Optine Trnovo, formira radna grupa koja de sadiniti prijediog plana integriteta, odreduju
njeni zadaci kao i rokovi za njeno izvrienje

Clan 2.

Za kordinatora Radne grupe za izradu plana integriteta Opéine Trnovo {u dafjem tekstu:
Radna grupa) imenuje se Amila Krupaiija .

Za tlanove Radne grupe zaduZens za izradu plana integriteta Opdine Trnove imenuje se:

Nada Dreca Zengin, &lan
Nada Miligi¢, clan
Amela Berilo, &lan
Mirsad Terzo, lan

Ajla Lindov, dlan

irma MaliCevid, dlan

DG A WN

Clan 3.

Radna Grupa za izradu plana integriteta duZna je da 1 roku od 5 dana od dana
imenovania, odnosno od dana donadenja ove odiuke. dostavi Opéinskom natelniku
program rada za izradu plana integriteta,

Radna grupa za izradu plana integritets je duzna da sadini prijediog plana integriteta i
dostavi ga Opcinskom nadelniku najdalie do 08.12.2022. od dana donaéenja ove odiuke.



\M'andabtoordinatora i Clanova Radne grupe za izradu plana integriteta traje do donosenja
Odiuké,a usvajanjui | provodeniu plana integriteta. ‘

Clan 4.

Svi uposlenici Opéine Trnovo duZni su da saraduju sa radnom grupom za izradu Plana
integriteta i pruZe svu pomod i dostave sve informacije potrabne u procesu izrade Plana
integriteta.

Ctan 5.

QOdluka stupa na snagu danom gdonosenia.

Dostavit;:

1. Kordinatoru radne grupe
{2/ Clanovima radne grupe x8
3. Arhiva,
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Federacijs Bosne i Hercegovine Federation of Bosaia and Herzegoving
Kanton Sargjevo Sarajevo Camton
ding Trmovo Municipality of Trnovo
_ OPCINSKINACELNIK . MUNICIPALITY MAYOR
Broj.02- 22

Datum: 01.12.2022. godine

Na osnovu &lana 28. Zakona o dr¥avnoj Sluzbi slugbt u Kantonu Sarajevo ("StuZbene novine
Kantcna Sarajeve”, broj: 31716 1 45/19), Ziana 58. Zakona o prevenciji | suzbijaniu korupciie u
Kantonu Sarsjevo (“Siuzbene novine Kantona Sarajevo”, brof: 35/22 i 44722) i &lana 7. Upustva za
izradu i provodenje Plana Integriteia instituciia javnog sekiora u Kantonu Sarajevo, broj; 02-04-
43008-19.1/22, Opdingki nadeinik donos e

RJESENJE
o imenovanju menadzera integritets

1 Namjestenk Lindov Bajro, rasporeden na radnom mjestu /i3 samostaini referent’ u
Sluzh; za urpanizam, gradenje, Komunaine posiove i zadlitu Sovjekove okaifne,
Jedinsiveriog opcinsikog organa uprave Opéine Traovo, imenuje se za menadZera
intagriteta u Opéini Trnovo.

{‘J

Uslovi | natin rada, posiovi, duinostl i obaveze menagddera integriteta su proplsani
vezedim Zekonom © prevencii i suzbijany kerupcije u Kantonu Sarajevs i
podzakonsiim propisima donesenim na osnowi evog Zakena.

3, Ovo rieenje stupa na sragu danom donodenja.
ObrazioZenje

Namjektenk Lincov Bajro,rasporeden na radnom mjestu “Visi samostalni referent’ u Stuzt
2a urbanizam, gratenje, kemunaine poslove | zatitu Soviekave pkating, Jedinstvenog opéinskoy
argana uprave Opéine Tmovo, imanuie se za menadzera integritets u Optini TmMovo.

&anom 55, Zakona o prevencii | suzbijanju korupcije u Kantonu Sarajevo (*Sluzbene
novine Kantona Sarajeve”, broj: 3522 1 44/22) i 8lanom 7. Upustva za izradu i provodenjem Plana
intsgriteta institucija javnog sektora u Kartenu Sarajevo propisana je chaveza donoenja plancva
imegriteta u skiadu sa Upustvom.

S fim u vezi a shotno &lanu 58. stav 1. istog zakonia propisanc jp da je odgovome lice
instituciie rjedenjem odreduje menadzera inergriteta, kojem su odgovorno lice | svi zaposieni
dusni na njegov zahtjev dostaviti potrebne podatke i informacije od znadaja za izradu t provodenje
plana integriteta

Na osnovu izlezenog odiudeno je kao u dispozitivu Rjesena.

Pouka o pravitom fjoku: Protiv avog Rjesanja moze ' | Zal horu drzavhe
siube 28 zalbe Federacije BiH u roku od 15 dana od dana prij#

NIK

Dostaviti:
1. imenovanom
2. Uredy za borbur protiv kerupeie tupraviianid
Kyalitetom Viade Kantona Sargjeve -
3. Personalni dosije
4. Arhiva.
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Broj.£2- 122

Daturm: 01.12.2022. godine

Na osnowy Slana 70. stav 1 i 2. Zakona o organizaciil organa uprave u Federaciji Bosne j
Hercegovine (*Sluzbane novine Federacije BiH", broj 35/03), &lana 38. i 118. Statuta Opéine
Trnove (“SluZbene novine Kantona Sarajevo’ 12/08) a U vezi sa tlanom 31. stav 1.1 2. 2akona ¢
prevencii i suzbijanju Korupcije u Kantony Sarajevo (“SluZbene noving Kantona Sarajevo’, broj:
3522 Plana integriteta institucija javnog sekiora u Kantonu Sarajevo, broj: 02-04- 43069-19.1/22,
Opcinski nacelnik donosi-

RJESENJE
o imenavanju ovlasienocg lica za prifem i postepanje po prijavama korupclie

1. Drzawni sluZbenik Mesié Mirsac, dipl. pravnik, rasporeden na radnom mijsstu "Pomodnik
rukovedioca organa drZavne shuZbe” Jedinstvenog opéinskog organa uprave Opcine
Traovo, imenuje se zr oviadteno lice za prijem i postupanje po prijavama korupcije u
Opgini Tmovo.

2. Ovo rjesenje stupa na snagu dancm donodenja.

Obrazlozenje

Driavni slu¥benik Mesi¢ Mirsad, dipi. pravnik, rasporeden na radnom mjesty "Pomoénik
rukovodioca organa dizavne slhiZbe”. Jedinstvenog opéinskog organa uprave Opéing Trnovo,
menu;e se za ovladteno lice za prijom i postupanje po prijavama kKorupcije u Opcini Trmovo

Clanem 31. stav 1. Zakona o prevencii i suzbijsnju korupcije u Kantonu Sargjevo
{"Sluzbene novine Kantona Sarafevo’, broj: 35722 i 44/22) proplsano je da je odgovomo lics
institucije duzno odrediti ovliadteno lice #i vide njih za prijem prijava korupsile i za postupanje po
prijavama korupcie.

Stav 2. istog Zakona propisuje da oviaéteno lice mora imati VIl stepen strudne spreme,
zavrSen pravni fakuitet sa 240 ECTS bodovoa Jli ekvivalent. Uvidom u personalni dosije utvrdeno
ja da imenovani ispunjava uvjete.

Na osnowu ZloZenog odiudens je kao u dispezitivu Rjesenja.

Pouka o pravnom llJeku: Protiv avog Rjedenja mode se izjaviti Zalba Odboru di<avne
shiZbe za Zalbe Federacije BiH v roku od 15 dara od dana prijema Rje3enja

L

Dostaviti: e
1. Imenovanom L
2. Ured za borbu protiv korupclle | uprawﬂan;e
kvalitetom Viade Kantona Sarajevo L
3. Personalni dosije
4, Arhiva,




Bosnia and Heyzegovina

Bowia i Dercegoving
Tledcration of Bosnia and Herzegovina

Federacija Bosne i Hercegovine

Kanton Sargjeve Sargievg Canton
Opcinp. Tmove Municipality of Fmovo
OPCINSK! NACELNIK MUNICIPALITY MAJOR

Radna grupa za izradu plana integriteta Opéine Trnovo

Broj; 02-04-4247/22
Trnovo, 02,12.2022. godine

Program rada radne grupe 23 jizrady plana integriteta

Naziv institucije:Cpéina Trnovo

Rukovoditac institucije: ibro Berilo-Opéinski nadelnik

Koordinator radne grupe: Amila Krupalija, vii struéni saradnik za posfove
urbanizma i gradenja u Sluzbi za urbanizam, gradenje. komunalne poslove
zadlitu ovjekove okoline Opdine Trnovo

Poletak aktivnosti: 02.12.2022. godine
Déekivani zavriotac 09.12.2022. godine

Opcinski nadeinik do 02.12.2022. goding

Donosenje Odluk o izead
plana integriteta i

imenovanju radne grupe

Priprema programa radne | Redna grupa 0002122022 godine |

grupe

Odobravarje programa  Opéinski naceink  do 02.12.2022. gadine
radne grupe |
f

‘ObavjeStavanie uposlenfka - Radna grupa “do 08.12.2022. godine
| o planiranim aktivnostima «;
| na izradi plana integriteta

Qpiina Trovo -~
Tinayd 36, 14223 Tmowe, -E#]
Tel{Fax) 033 585 760

WANEMOVA 3, Z-mai . o_tmovofBtrh.net.ba



Pogetna procjena stanja
integriteta, rizicnih oblasti|
procesa unutar kojili postoji
mogucénost nastanka
koruptivnog djelovania
Prikuplianje, pregied i
anaiiza neophodne
dokumentacije u Cilju
prociene izioZenost
institucije rizicima &
dokumentacije kojom se

lzrada ankete/upitnika

Provodenje ankete med
zaposienicima putem
anonEnnoeg
upitnika{opciono
provodenije intervijua sa
uposlenicima Cpcine!
{dentifikacija i analiza rizika
! faktora fizika i rangiranie
rizika

3

Qdabir prijedloga mjera i
kontroinin mehanizama za
sprietavanje nastanka
koruptivnih pojava i
odredivanje prioriteta
predlozenih migra
izrada | dosfavijanje
izvie$taja o stanju integrita
Optinskom natelniku

Donodenje odluke o
usvajanju plana integriteta

porbu protiv kerupcije i
upravijanjern kvalitetom
Kantona Sarajeve o
_usveojenam planu integriteta

Opedina Ymove
Ienove 35, 71223 Tmovo,

Tal.{Fax): G33 598 700

v foovn ba, e-nalt o tmove@bih net b

~ | Radna Grupa

" 'Radnagrupa

Obavjestavanie Ureda za

 Radna grupa ' do 05, 12.2022. gdine

| Tdo 05.42.2022. godine
|

i
1
i
1

" Radna grupa [ uposienicl | do 07.12.2022. godine
Opéine j

“do 05.12.2022 godine

"Radna grupa | do 67.122022. godine

I

Radna grupa

|

i

Opéinski nadelnik ' do 09.12.2022. godina

Opéinski naceinix " do 24.12.2022. godine

- ()

do 08.12.2022. godine




[ informisanie svih uposlenir | Opdirski natenik
o usvajanju i sadr2aju ;
plana integriteta :

tnos plana integritetau | MenadZer integriteta
elekironski plan integriteta
kojim upravija Ured za
borbu protiv kerupcije i
upravijanje kvalitetom
Kantona Sarajeva

Koardinator radne grupe
Amils alls

f,»‘%m;«s Lo/
4 L

Qpdng Trova
mgve 36, 71223 Tmove,
Tel(Fox): G50 586 700
wawinovoba, e-meil: o travofbihnel be

do 24.42.2022. godine

| do 24.12.2024. godine
t

2N0)
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Bosna | Hareagovina Bozma and Herzegoving i ',6{,
Federacia Bosne i Hercegovine Federation of Bosnla and Herzegoving
Koanton Sarajeva Seralevs Canten
Gpéina Tmevo Municipality of Tmovg
__OF"_CINSKI NAGELNIK _!I]}_JNICIPAL!TY MA.JOR

Brof: 02-04-4247/22
Trnovo, 02.12.2622, godine

OPCINA TRNOVO
- SVIM OPCINSKIM SLUZBAMA-~
- SEKRETAR ORGANA DRZAVNE SLUZBE -
- INTERNY REVIZOR -
- XA CGLASNU TABLU OPCINE TRNOVG-
- ovdje-

Predmet: Obavijest o preduzizanih mijcra aktivnosti ussjerenih na izradu plana integriteta, dostaviia
s

Zgkonom o prevenciji i suzbijanju korupcije u Kantoonu Saxajeve {,Shibene novine Kamtona
Sarajevo™ | br. 35/22 i 4422) (u daljem tekstu Zakon) i Uputstvom ze iztadu i provodenje plana
iptegritete institucija javnog sektora u Kantonu Sarajevo, broj: 02-04-43059-19.1/22 (u daljem tekstu
Uputstvo) propisana je obaveza svib institucija iz lana 2. Zakona da u roku 99 dans od dara stupanja
na snagu Zekona domesu viastite planove integritcta. U ekladu sg Zakonom i Uputstvom obaveza
Opéine Trnove je da izradi ( usveji plan integriteta.

QOptinski nafelnik je doaic Odluku o izradi plane integritetns Opdine Trmovo broj: 02-04.4247/22 od
02.12.2022. godine, kojom je imenovana Radna grupa za izradu plana integriteta. Za koordinatora
Radne grupe z2 izradu plana integriteta Opéine Tmove imenovana j¢ Amila Krupalijs, Za {anove
Radne grupe zadeZense za izredu plana integriteta Opéine Trnovo imengvani su:

Nada Dreca - Zengn, Jlan
Nada Milisic, flau

Araela Berilo, &lan

Mitsad Terzo, &lan

Ajle Lindov. ¢lan

Irma Maliéevié, &lan

e

Kako bi imenovane Radna grupa postupila u skladu sa Zakonoem, Uputsivom [ ostalom zskonskom
regulstivom neophodne je da svi uposlenici Opéine Traovo aktiviie saraduju sa Radaom grupom,
udestvuju, pruZe pomeé, mformacije i daju svoj deprinos kako bi blagovremeno i uspjeino izradili i
proveli plan intepriteta, te v konaénici ispostovali sve nade zakonske obaveze,

Obaveza svik Pomodnika mikovodioca organa dedavae stutbe je da upozaju sve unoslenike o naprijed
navedenom,

S poltovanjem,

lzradila 1 kontrolisela:
Amila Krpealija

I"!nstaims:
1. XNgsioww,
2. ¥ spis predin -,

Opilna Tenove

Tmovp 36, 71223 Tengvo,

T4l {Fax): 033 586 Vi

vewrw imovo.be, e.-mail: o_trnovo@bitnetba




Plan integriteta Op€ine Trnovo 2022.

1ZVJESTAJ O STANJU INTEGRITETA U OPCINI TRNOVO

RijeC integritet potiCe od latinske rijei integritas i znad&i potpunost, nedijeljivost, besprijekornost,
postenje. Integritet se odnosi na potpunost osobe, koja djeluje u skladu sa moralnim nadelima,
spremnost na prihvatanje raznolikosti i rada na daljnjem razvijanju i napredovanju. Integritet
osobe, u ovom slucaju stuzbenika i namjestenika podrazumijeva da se uz svoje znanje i viestine
ponasa eti¢no u skladu sa zakonskim i moralnim normama te da nije podloZan uticajima koji su
neeticki ili nemoralni. Integritet institucije podrazumijeva nacin rada institucije sa svim svojim
uposlenicima Ciji rad je profesionalan, transparentan, nepristran i posten. SnaZzan integritet
institucije osnaZuje povjerenje javnosti u rad institucije. Integritet institucije moZe biti snazan samo
ukoliko se ojacaju njegovi kapaciteti te se preventivno smanji moguénost koruptivnog djelovanja.

Plan integriteta Opcine Trnovo je interni antikorupcioni dokument u kojem se, na osnovu
samoprocjene, utvrduju faktori rizika za pojavu korupcije te planira dono$enje mjera kojim ée se
sistemski [ preventivno djelovati u cilju smanjivanja ili uklanjanja moguénosti za pojavu korupcije u
instituciji. Planom integriteta postavlja se jedinstven organizacioni i metodologki okvir za procjenu
rizika od korupcije u opstim i specifitnim oblastima funkcionisanja institucije. Cilj izrade plana
integriteta jeste prepoznavanje i podizanje svijesti o slabim tackama i ranjivosti radnih procesa na
pojavu korupcije u svim oblastima funkcionisanja institucije te predlaganje adekvatnih preventivnih
mjera kojim <e se rizik za pojavu korupcije ukloniti ili umanjiti. Planom integriteta se ne namjerava
procjenjivati da [i u instituciji ima korupcije i nepravilnosti ili ne, veé da se na osnovu analize
sistema rada institucije, konkretnim mjerama, djeluje preventivno kako bi se uklonila ili smanjila
mogucnost za pojavu korupcije i nepravilnosti. Plan integriteta svojim preventivnim mjerama §titi
instituciju od nepotizma, klijentelizma, konflikta interesa i drugih pojavnih oblika korupcije.
Preventivne mjere koje se planiraju ovim dokumentom guvaju ugled, integritet i povjerenje javnosti
u rad institucije.

Plan integriteta Opéine Trnove na snazi je do nastanka promjena koje bitno utidu na
formalnopravni status opcine Trnovo sa ciljem odrZanja i poboljanja integriteta, transparentnosti i
profesionalne etike, kojima se utvrduju, smanjuju, uklanjaju i sprie¢avaju moguénosti nastanka i
razvoja:

a. nepravilnosti u radu,
b. eticki i profesionaino neprihvatljivih postupaka i
c. koruptivnih ponasanja i korupcije.

Specificni ciljevi plana integriteta su:

a} procjena podloZnosti/ranjivosti institucije koruptivnim pojavama,

b) procjena radnih mjesta podloznih/ranjivin koruptivnim pojavarma,

¢) identifikacija neucinkovitih i nedostajucih kontrolnih mehanizama i zastitnih mjera

d) predlaganje mjera i preporuka za unapriedenje integriteta institucije

€) kreiranje pretpostavki za kontinuirano jaCanje individulane i organizacione otpornosti na
povrede integriteta i korupciju,

f} edukacija i povecanje nivoa informisanosti zaposlenih.

Plan integriteta sadrzi:
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Plan integriteta Opine Trnovo 2022.

a) popis i pregled propisa i internih akata koji ste koriste u radu jedinstvenog opéinskog
organa opcine Trnovo,

b) organizacionu strukturu-8emu jedinstvenog opéinskog organa,

C) popis radnih mjesta za koje je radna grupa za izradu Plana integriteta utvrdila da
predstavijaju rizicna radna mjesta,

d) sa detaljnim opisima ovlastenja i odgovornosti,

e) rezultate izvrSenog anketiranja uposlenika opcine Trnovo o stanju integriteta,

f) izvie$taj o stanju integriteta sa prijedlogom mjera u unapredenju — Akcioni plan oduvanja
integriteta,

g) sve ostale relevanine dokumente koji se odnose na Plan integriteta.

Pocetna procjena stanja integriteta

Za poCetnu procjenu radna grupa je za izradu Plana integriteta naglasak stavila na analizu
sistema internih kontrola, tako 8to je sagledala procedure rada organizacijskih jedinica kroz
zakonski i podzakonski okvir, revizorske izvieStaje, izvjestaje o radu i drugu dokumentaciju.
Koerdinator i radna grupa je izvriila procjenu postojeceg stanja i mogucnost pojave korupcije i
koruptivnih ponasanja, eticki i profesionaino neprihvatijivin postupaka i drugih nepravilnosti u radu
organa uprave te pristupili izradi Plana integriteta prema slijedecoj metodologiji:

- lzvrsena je identifikacija rizika koji pogoduju ili mogu da pogoduju koruptivhom ponasanju u
instituciji;

- Formulisane su konkretne mjere pomodéu kojih bi se fakfori rizika eliminisali ili 3to je
mogucée viSe ublaZili.

- Kreiran je upitnik za samoprocjenu uposlenika o nadeinik je uputio poziv uposlenicima da
ugestvuju u anonimnoj anketi

- lzvrSena je anonimna anketa uposlenih.

Prilikom identifikovanja rizika i analize faktora rizika radna grupa je obratila posebnu paZnju na
postojanje i adekvatnost regulative, radne procese podloZne nastanku i razvoju korupcije, radna
mjesta podloZna nastanku i razvoju korupcije i koruptivnih ponasanja, eti¢kih i profesicnalnc
neprihvatljivih postupaka i drugih nepravilnosti u svim oblastima fukcionisanja organa uprave.

Tokom pocetne procijena stanja integriteta, Radna grupa je identifikovala slijedece rizike:

- nepostojanje sisterna internih kontrola

- eventualna zioupotreba sluzbenog polozaja

- sukob interesa

- nadin odabira korisnika pomodi, rangiranje, odredivanje prioriteta

- dodjela budZetskih sredstava (grantova i transfera)

- kontrola namjenskog utroska dodijeljenih sredstava

- provodenje postupaka javnih nabavki roba, usluga i radova

- nadzor nad realizacijom ugovora i okvirnih sporazuma

- izdavanje dozvola

- (nejracionalno, (ne)efikasno i {(nejekonomicno raspolaganje javnim sredstvima

-~ eventualno nesavjestan i nestru€an rad i neblagovremeno obavljanje povjerenih poslova

- eventualne neadekvatne mjere zatite podataka i dokumenata, te neoviasten pristup i
raspolaganje podacima i informacijama.
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Zakonski okvir Opéine Trnovo

U cilju prikupljanja relevantnih podataka za procjenu izloZenosti opéinskog organa uprave rizicima,
Radna grupa za izradu plana integriteta pristupila je prikuplianju cjelokupne interne i eksterne
dokumentacije i drugih relevantnih materijala koji se odnose na funcionisanje i rad opéinske
uprave.

Radna grupa je prilikom prikupljanja dokumentacije prikupila sve zakone, pravilnike, poslovnike,
odluke, uputstva | druge izvore saznanja relevantnih za izradu Plana integriteta, te u tom smislu
sacinila spisak zakonskih i podzakonskih propisa kao i internih propisa i tabelarmo prikazala kako
stijedi u nastavku:

Sluzba za opfu upravu, drustvene djelatnesti, boradko — invalidsku, djetiju i socijalnu zadtitu

| PROPIS o
Zaken o principima lokalne samouprave

Glasilo

| (,Sluzbene novine Federacije BiH", 49/04 |

51/00]

Statut Opéine

{.Sluzbene novine Kanton Sarajevo”,
12/08)

T | Zakon o dréavljanstvu BIH- sluzbeni preci§ceni tekst

{,SluZbeni glasnik BiH*, broj 22!16|_‘

Uputstvo o_nacinu elektronske provjere podataka

| [,SiuZbeni glasnik BiH*, broj 45/09

Izborni zakon Bosne i Hercegovine

| (.Sluzbeni glasnik BiH*, br. 23/01, 7/02, |

9/02,20/02, 25/02, 4/04,
20/04,25/05,65/05,77/05,11/06,24,32,33/0
8,37/08,32/10, 18/13,7/14,31/18, 41/20}

Zakon o jedinstvencm mati¢nom broju

Sluzbeni glasnik BiH, BROJ 32/01 i 35/05 |

Zakon o zastiti na radu

(,Sl.novine FBiH“, br 79/2020)

Zakon o slobodi pristupa informacijama

[.SI. Glasnik BiH", broj 49/06)

6
7.
8.
8

Zakon o zastiti liénih podataka

1 Zakon o slobodi p-rrstupa informacijama
‘Zakon o organizaciji organa uprave u FBIH

11.

12. | Zakono drZavijanstvu F_eaeracije BIH
13. | Granski kolektivni ugovor o
14. —[ Zakon o drzavnoj sluzbi Federacije BIH

15. | Zakon o upravnom postupku

| Zakon o slobodi pristupa informacijama u Federaup
BIH
Zakon o radu

“186.

17. |

(,3l. Giasnik BIH®, br 49/2006, 76/2011 |
89/2011-1SPR) 79/2020}

| {,SLnovine FBIH", br 79/2020]

, broj
35:‘05}_
(,.Sluzbene novine Federacije BiH", broj
34/16)

| ("Sluzbene novine Federacije BiH", 32/21] |
{“Sluzbene novine Federacije BiH", broj

29/03, 23/04,38/04,54/04,67/05,8/06,4/12

| 199/15)

{.Suzbene novine Federacye BiH, br
98 , 48/981 61/22)

'h( Sluzbene novine Federacie BIH, br.
| 32i01148/11)

(. Sluzbene novine Federacye BiH', bro]
26016 1 8U/18)

18. | Zakon o arhivskoj gradi Fede;:lcije BIH

18, | Porodicni zakon FBIH

|
Zakon ¢ lig¢nom imenu

{.Sluzbene novine Federacije BiH", broj

| 45/02)

(.Sluzbene novine Federacie BIH", br
35/051 41/05-ispr., 31/2014 | 32/2019-

| odluka US)

{.Sluzbene novine Federacie BiH", bro;
Ti1d)

Zakon ¢ maticnim knjigama

Zakon o nan‘f;cﬁlerilitima u orgaruma drzavne siuzbe
| uFBIiM
Uredba © organizovanji i nacinu vrst,_|a arhivskih
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(.Sluzbene novine Federacije BiH", br
374121 80/14)

| (.Sluzbene novine Federacie BIH', broj
| 49/05]
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| poslova u organima uprave i sluZbama za upravu u {~Sluzbene novine Federacije BiH*, broj |
| FBIH _ | 22/Q3)
24, Uputstvo ¢ nadinu vodenja matiénih knjiga (»Sluzbene novine Federacije BiH", br. |
= 51/13,56/13,82/13 i 6/15)
25. Pravilnik o kancelarijskom peslovanju u F BIH {»SluZbene novine Federacije BiH", broj
96/19)
26. Uputstvo o arhivskoj knjizi | Guvanju registraturskog ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj
materijala i arhivske grade, odabiranje arhivske 26/98)
grade , primopredaja arhivske grade izmedu organa
. | uprave i siuzbi za upravu i nadleZnog arhiva
| 27. Pravilnik ¢ postupku sticanja i prestanka {"SluZbene novine Federacije BiH", broj
drzavijanstva Federacije BIH, promjeni entitetskog 108/12
drzavijastva i naknadnom upisu u matiénu knjigu
rodenih. —
28. | Pravilnik o obrascima mati€nih knjiga i drugim aktima | ("SluZbene novine Federacije BiH", br.
iz maticnih knjiga 86/12, 25/13, 36/13, 16/13, 66/13, 8/15)
28. | Pravilnik o obrascima prijave rodenja djeteta i {"SluZbene novine Federacije BiH", BROJ
| potvrde o smrti 68/12} [
[ 31. Pravilnik o tehnickoj zatiti objekata i prostora za (“SluZbene novine Federacije BiH", br. i
smjestaj | Suvanje maticnih knjiga, spisa i matiénog :8/121 59/13) '
regiistra
32. | Pravilnik ¢ sadrzajima struéne cbuke i {"Sluzbene novine Federacije BiH", br.
osposobliavanju matidara za vodenje matiénih knjiga | 68/12i 59/13)
33 Pravilnik 0 postupku polaganja i sadr2aju posebnog | {(“SluZbene novine Federacije BiH", broj ‘
| struénog ispita za mati¢ara | 83/14)
34.  Pravilnik ¢ sadrZaju, nadinu i postupku vréenja | {“Sluzbene novine Federacije BiH", broj I
inspekcijskog nadzora u obiasti matiénih knjiga | 68/12) |
35. Pravilnik o ustrojavaniju i funkcionisanju jedinstvene | {,SluZbene novine Federacije BiH*, broj
strkture baza podataka mati€nog registra iz podrudja | 83/14)
| matiCnih knjiga | .
36. Zakon o administrativnim taksama ("SluZbene novine Kantona Sarajevo”, br.
. 30/01, 22/02, 10/05, 26/08, 23/16)
37. | Zakon o arhivsko] djelatnosti {"Sluzbene novine Kantona Sarajeve”, br.
s | 2/00, 3/05 i 50/16) .
38. Zakon o drzavnoj stuzbi u Kantonu Sarajevo {~Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj |
= . 31/16i 45/18) |
39. Zakon o pravima branilaca i &lanova njihovih {«Sluzbene novine Federacije BiH», br.
; porodica- pratece instrukeije 1 33/04, 56/05, 70/07, 9/10, 90/1719/22 |
40, Zaken o dopusnkim pravima boraca Bosne i {«Sluzbene novine Kantona Sarajevo», br. |
| Hercegovine-PRATECE INSTRUKCIJE 18/21-~ Novi Precidcéeni tekst)

| 41, | Zakono posebnim pravima dobitnika ratnih priznanja

i odlikovanja i Zlanova njihovih porodica | uputstvo o
utvrdivanju prinodovnog cenzusa i prihodovnog
praga za korisnike prava po osnovu ratnih priznanja i
odlikovanja

Odluka o legalizaciji gradevina izgradenih bez
adobrenja za gradenje | gradevina priviemenog

prava na sno$enje troSkova pladanja naknade za
gradevinsko zemljiSte za izgradnju individualnih
stambenih objekata za potrebe boraca - branitelja

Zakon o materijalnoj podrsci porodicama s djecom u

| 42.
| karaktera i prate¢e instrukcije

| 43.

| bosne i hercegovin
44

| njihovih porodica

|45,

. _| Federaciji Bosne i Hercegovine
48.

Uredba o nacinu, uvietima i kriterijima za ostvarivanje | {~Sluzbene novine Kantona Sarajevo", br

Zakon o pravima demobiliziranih branilaca i lanova

Zakon o socijalnoj zatiti, za8titi civilnih Zrtava ratai |

(«SluZbene novine Federacije BiH», br.
70/05, 61/086, 9/10, 25/10 )

(,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, br. |

6/06, 18/07, 18/08, 35/12 i 51/15.)

:

19/08, 18/09, 10/11)

(,Sluzbene novine FBIH" broj: 54/191
9/22) ) 5
| {SluZbene novine FBIH" broj 52/22)

zasiti porodice sa diecom
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Plan integriteta Op€ine Trnovo 2022,

§

| (,SluZbene novine Kantona Sarajevo” broj
38/14-preCiSéeni tekst,38/16,44/17 i 28/18
i 52/21)

47. Zakon o raseljenim osobama — prognanicima | {-Sluzbene novine Kantona Sarajevo” broj
izbjeglicama — povratnicima u Kantonu Sarajevo _27/05) E
48. Uredba o subvencioniranju troSkova boravia dj jece u
predskolskim ustanovama na podrugju Kantona (»Sluzbene novine Kantona Sarajevo” broj
Sarajeve . 8/20) |
49, Instrukcija o iznosima novéanih davanja po zakonu o | {,SluZbene novine Kantona Sarajevo® broj |
socijlanoj zastiti, zastiti civilnih Zrtava rata i zastiti 13/22)
porodice sa djecom
50. Zakona o osnovnom odgoju i obrazovanju Kantona | (SluZbene novine Kantona Sarajevo”, |
I | Sargjevo br.23/17, 33/17, 30/19, 34/2G i 33/21) .
51, Zakona o sportu Kantona Sarajevo {»Sluzbene novine Kantona Sarajevo" broj: |
| 45112) [
52. | Zakona o mladim Federacije Bosne i Hercegovine (.Sluzbene novine Federacije BiH* broj:
36190
|63, | Zakono obrazovanju odraslih Kantona Sarajevo (.Siuzbene novine Kantona Sarajevo” br.
_ 40/15 § 40420} o
54. | Kolektivni ugovor za sluzbenike organa uprave {, SluZbene novine FBiH®, br. 23/00},
55, Uredba o dopunskim poslovima osnovne dijelatnost; i
poslovima pomocne dijelatnosti iz nadieznosti organa | {, Sluzbene novine FBiH®, br. 35/04);
drzavne siuzbe koje obavljaju namjestenic o
56. Uredba o kancetarijskom poslovanju (.Sluzbene novine FBiH*, br. 20/98, 45/99 |
| i 48/00];
57 Pravilnik 0 naknadama posebnih troSkova u sluZbi za | { Broj: 02-02-2858/11 od
opéu upravu - | 30.11.2011.godine
Pravilnik o stipendiranju ugenika i studenata BROJ: 01-38-99/16 od 03.01.20186.
! ! . godine i
58. | Pravilnik o plaama, naknadama i drugim | ( Brof: 02-34-1340/12 od '
matetijalnim pravima drZavnih shuZbenika i 16.05.2012.godine);
namjeStenika  sluZbi za upravu i posebnih struénih
sluzbi opcine Trnove - -
59. Pravilnik o struénom obrazovanju i usavrsavanju | { Broj: 02-05-546/11 od 03.03.2011

sluzbenika i namjeStenika Jedinstvenog opcéinskog

d: organa uprave i sluZbi za upravu opéine Trnovo
60. Pravilnik o kori$tenju i participaciji tro§kova fiksnih i

godine),

{ Broj: 02-03-628/07 od

| mobilnih telefona u opéini Trnovo 06.03.2007 .godine); o
81. Pravilnik o nacinu { uslovima kori§tenja motornih { Broj: 02-03-628/07 od
vozila u sluzbene svrhe opcine Trnovo | 06.03.2007 godine]; !

| 62. | Sporazum o utvrdivanju osnovice za obratun place ( Broj: 001/16 od 05.01.2016.godine};
| | uposlenil u erganu uprave opéine Trnovo | |

63. Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji jedinstvenog { Broj: 02-02-2552/17 od 16.08.2017. |

opéinskog oragana uprave Opcine Trnovo | godine}; |

64, Pravilnik o kuénom redu u jedinstvenom opéinskom { Broj: 02-02-4082/16 od
. | organu uprave Opéine Trnovo 24.11.2014.godine}; E
| 65 | EtiCki kodeks za zaposlenike organa uprave Opéine | { Broj: 02-02-4083/16 od |
| 24.11.2016.godine);

| Zakono o zastiti liénih podataka {“Sl. Glasnik BiH", br. 49/2006, 76/2011 |
= 89/2011- ispr)

67. | Granski kolektivni ugovor [*Sluzbene novine federacije BiH", 32/21)
| 68. Zakon o prevenciji i suzbijanju korupcije u Kantonu (“Stuzbene novine Kantona Sarajevo”, bro;
| Sarajevo 36/22) |

69. Odluka o utvrdivanju platnih razreda | koeficiienta za | (“Sluzbene novine Kantona Sarajevo”,
_ | plade, naknade i dodatke | 25/19)

70. Pravilnik o poklonima i reprezntaciji Bro|| 02-02-3615/17 od 23.11.2017 godme
| 71. Pravilnik o kriterijima za kori§tenje sredstava iz Broj: 02-02-3614 od 23.11.2017
|__ _| tekude rezerve budZeta o | o
| 72. | Praviinik o naginu ipostupku odobravanja novéane | Broj: 02-04-3104 od 23.11.2017
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Plan integriteta Opine Trnovo 2022,

| pomogi za Zene preko 55

Broj: 02-04-3278/21 od 12.10.2021.
| godine
Broj: 02-05-334 od 23.01.2019. godine

Broj: 02-02-3950/21 od 15.11.2021.
| _godine
Broj: 02-02-349/22 od 08.02.2022. godine

Broj: 02-02-472/22 od 09.02.2022. godine |

73. | Pravilnik o kriteriifima i postupku za odobravanje
jednokratne novéane pomodi penzionerima
74.  Pravilnik o naginu i ustovima dodjele jednokratne
pomaci
75, Pravilnik o nadinu il uslovima dodjele jednokratne
| nov€ane pomodi novoviendanim parovima
| 76. | Pravilnik o kriterfiima | postupku za odobravanje
jednokratne novéane pomeci u snodenju dijela
. troskova lijecenja demobilisanih boraca
77 Pravilniko troskovima dZenaze-sahrane
78.

lijeCenja

Pravilnik za odobravanje pomoci u snosenju troskova

Broj: 02-02-394/22 od 02-02-2022.godine |
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Plan integriteta Opine Trnovo 2022,

Sluzba za privredu i finansije

Eigoa PROPIS I GLASILO |
tatut Opéine Trnovo {.Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, !
= or. 12/08); |
[ 2 -_Eakon O Upravnom postupku: ~SluZbene novine Federacije BiH", br.2/98, 48/99 |
‘ i f1/22)
| 5 [Pravinik o vezanim obrtima i srodnim djelatnostima [,Sluzbene novine Federacije BiH*, broj 61/08)
| ’ oje se mogu obavijati sezonski
| Pravilnik o sadrzaju  obrinice,sadrZaju i obliku [,Sluzbene novine Federacije BiH*,, broj 41/08}
4. saglasnosti za obavijanje posebnog obrta i sadrzaju i
obliku odobrenja za obavljanje srodne dielatnosti .
Pravilnik o vezanim obrtima i srodnim djelatnostima |Sluzbene novine Federacije BiH", broj 61/09 i
5. [soje se mogu obavijati izvan poslovnih i stambenih [12/12)
rostorija .
6 ravilnik o vezanim obrtima i srodnim djelatnostima (Sluzbene novine Federacije BiH", broj 61/09 i
___ koje se mogu cbavijati u stambenim prostorijama 12/12})
' 7 Fravilnik 0 izgledu i sadrzaju zahtjeva za osnivanje f“Sluzbene novine Federacije BiH", broj 53/22)
| " bbra/srodne djelatnosti 2 _
' 8 Pravilnik o minimalnim tehni¢kim i drugim uslovima za [“Sluzbene novine Federacije BiH", broj 53/22)
___ ' ;bavljanje obrtnigkih i srodnih djelatnosti |
‘ Pravilnik o djelatnostima koje se mogu obavijati kao [“Sluzbene novine Federacije BiH", broj 61/09 i
8. domaca radinost 12/12)
[P 10 Uredba o naginu davanja saglasnosti za obavljanie [“SluZbene novine Federacije'ﬁiH", broj 47/09) |
"_posebnog obria _
11 Uredba o zastiti tradicionainih i starih obrta (“Sluzbene novine Federacie BiH", broj 66/08, i
"~ 38101 1612) _ |
12 ‘Uredbaovezanimiposebnim obrtima ("“Sluzbene novine Federacije BiH", broj 66/09,
sy | 6210 16/12) = o
|13 Zakon o ugostiteljskoj djelatnosti {«Sluzbene novine Federacije BiH", broj: 32/09]
Eravilnik o razvrstavanju,minimalnim  uvijetima i {*SluZbene novine Federacije BiH", broj: 32/10)
14. Kkategorizaciji objekata iz skupine Hoteli |
I ! e
| Pravilnik o  razvrstavanju,minimalnim uvijetima i {“SluZbene novine Federacije BiH*, broj: 32/10)
15 !kategorizaciji objekata iz skupine Restorani, barvi,
I " catering objekti i objekti jednostavnih usluga
ravilnik o pruzanju ugostiteljskin usluga u pokretnimlr‘Sluibene novine Federacije BiH", broj: 40110
| 186. mbjektima,
 — e |
[ f'PraviInik 0 upisnicima ugostiteljskin objekata i o© (“SluZbene novine Federacije BiH", broj: 32110} {
17. upisnicima  © pruZanju ugostiteliskih  usluga u
{ domacinstvy i seljatkom domadinstvu, n
Eravilnik 0 razvrstavanju,minimainim  uvijetima i r“SIuibene novine Federacije BiH", broj: 70/10)
18. kategorizaciji objekata kampoca iz skupine Kampovi i |
gruge vrste ugostiteljskih objekata za smjestaj, |
Pravilnik 0 minimalnim  tehnickim  uvjhetma (*SluZbene novine Federacije BiH*, broj: 60/18)
19 ostiteljskih  objekata za pruanje jednostavnih
' ostiteljskih  usluga izvan poslovnih prostorija | |
rostora ugostitelja na podrugju opdine Trnovo, !
20 Praviinik o razvrstavanju,minimainim  uvijetima i [“Siuzbene novine Federacije BiH". broj: 32/10}
{ " kategorizaciji objekata iz skupine Hoteli, : S e—
Ir Praviinik ¢ razvrstavanju,minimalnim  uvijetima i 1°SluZbene novine Federacije BiH*, broj: 32/10)
21. |kategorizacii objekata u Kojma se pruZaju
| _bgostiteljske usluge u domadinstvu,
25 Pravilnik o razvrstavanju,minimainim uvijetima | {*Sluzbene novine Federacije BiH*, broj: 32/10) |
" kategorizacii objekata u seliatkom domaginstvu, _ : - L
23. Odiuka o radnom vremenu privrednih subjekata na [Broj 01-02-723/20 od 8.3.2020. godine)
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Plan integriteta Op€ine Trnovo 2022,

podrugju opéine Trnovo |

("Sluzbene novine Federacije BiH", broj: 32/09)

Zakon o turistickej dielatnosti

24,

25 Lakon o turizmu (“Sluzbene novine KS”, broj 19/16, 31/17, 3417 i |
. 13/21) |

26. Pravilnik o strucnom ispitu za Voditelja poslovnice {“Sluzbene novine Federacije BiH*, broj: 30/10}

27 Pravilnik o minimalnotehnickim uvietima i nadinu r“SIuibene novine Federacije BiH", broj; 30/10)

ruzanja usluga putnickih agencija

28. Pravilnik o upisniku putnickih agencija,

{“SluZbene novine Federacije BiH", broj; 30/10)

29. [Pravilnik o stru€nom ispitu za turisticke vodice, 1 “SluZbene novine Federacije BiH*, broj

- 30/10)

30. [Pravilnik o iskaznici za turisticke vodice

1“Sluzbene novine Federacije BiH*, broj

- 30/10)

31. _Pravilnik o upisniku turistickih vodia

1"Sluzbene novine Federacije BiH", broj

- 30/10)

32. Pravilnik o obliku, sadrZaju i nacinu vodenja knjige Zalbi ["SluZbene novine Federacije BiH*, broj

£ 30/10)

33. -E'a!(on o cestovrniom grevozu FBiH

|“SLuZbene novine FBIH", broj 28/06i 2110}

34. £akon o taksi prijevozu u KS {“Sluzbene novine KS”, broj 11/14]

a5 £akon o medunarodnom | meduentitetskom cestovnom [“SluZbeni glasnik BiH", broj 1/02}
" prometu

i _Emik_ijuénih vozila B
ravilnik o licenci za obavijanje javnog prijevoza u [“SluZbene novine Federacije BiH", broj 65/06,

ravilnik o preventivnim tehniékim pregledima motornih {“Sluzbene novine Federacije BiH”, broj 53/00)

37. cestovnom prometu 118/08 | 56/10)

Pravilnik o tehnicko-eksploatacionim uvjetima za [“Sluzbene novine Federacije BiH", broj 53/00)

38. motorna vozila Kojima se obavijaju pojedine vrste

L prijevoza —_

39. Zakon o javnim nabavkama

(“Sluzbeni glasnik BiH” broj 39/14 i 61/22]

40, Pravink o formi garancije za ozbiljnost ponude i (“SluZbeni glasnik BiH” broj 80/14)
" __hzvrdenje ugovora

41. Pravilnik o uslovima { nainu koriéténja e-aukgcije {“Sluibeni glasnik BiH" broj 66/16}

42. Pravilnik o postupku direktnog sporazuma {"Sluzbeni glasnik BiH" broi 90/14)

44 Pravilnik o provodenju postupka zajednicke nabavke i i("Squ':beni glasnik BiH" broj 55/15

Praviinik o postupku dodjele ugovora ugovora o (“Sluzbeni glasnik BiX” broj 66/16)
43. uslugama iz Aneksa Il dio B Zakona o javnim
nabavkam:

osnivanje centralnog nabavnog organa }

. 45 _Ipravi[nik o uspostavijanju i radu komisije za javne {*SluZbeni glasnik 8iH” broj 103/14}

nabavke

Uputstvo o uslovima i nadinu objavijivabja obavjeStenja ("SluZzbeni glasnik BiH" broj 53/15)
46. [ dostavijanja izvieStaja u postupcima javnih nabavki u
informacionom sistemu “E-nabavke”

Uputstve o dopunama uputstva o uslovima i naginu (“Sluzbeni glasnik BiH” broj 53/15)
47. pbjavijivanja obavjeStenja i dostavijanja izviestaja u |
postupcima javnih nabavki

48 Uputstvo o izmjeni uputstva za pripremu tenderske '{“Sluibeni glasnik BiH" broj 20/15)
' __Bokumentacije i ponuda

___49. Uputstvo o nacin vodenja zapisnika o otvaranju ponuda (“Sluzbeni glasnik BiH" broj 90/14}

Uputstvo o objavi osnovnih elemenata ugovora il("SIuibeni glasnik BiH" broj 56/15)

50. fZmjena ugovora | -
51 putstvo za pripremu modela tenderske dokumentacije (“Sluzbeni glasnik BiH” broj 80/14)
i ponuda

putstvo o uslovima i na&inu objavljivanja obavjeStenja ("Stuzbeni glasnik BiH” broi 90/14)
52. | dotavljanja izvje$taja u postupcima javnih nabavke u
informacionom sistemu “E-nabavke” | )
53 Odluka o obaveznoj primjeni preferencijainog tretmana (“Sluzbent glasnik BiH” broj 83/16)

~~_gomatey — e —— s |
54 Odiuka o koridtenju jedinstvenog riecnika javnit (“Sluzbeni glasnik BiH" broj 54/15)
" _nabavki |
.55, Pravilnik 0 obuci sluZbenika za javne nabavke  (“Sluzbeni glasnik BiH” broj 8/18) |
| 56. Pravilnik o javnim nabavkama u Op¢éini Trnovo (Broj: 02-04-1264/22 od 4.4.2022. godine; |
57. Pravilnik o pla¢anju naknada Clanovima komisiia za [Broj 02-05-1687/19 od 15.3.20219. godineg i
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| javne nabavke 15.02.2021. godine}

58. Lakon o poljoprivredi L. S uZbene novine Federacije BiH", broj 88!0?t

59, Zakon o stocarstvu (“Sluzbene novine Feeracije BiH’, broj 66/13)

60. fakono ::olgoprivrednom zemljistu [“StuZbene novine Federacije BiH", broj 52/08)

61. Fakon o Sumama Kantena Sarajevo {"Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj 05/13]

62, Zakon o nov&anim podrikama u peljoprivredi i ruralnom {"Sluzbene novine Federacije BiH", broj 42/10)

razvoju

63 Zakon o novianim podsticajima u poljoprivredi na { ‘Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj 1/12 1
" _podrucju Kantona Sarajevo 15/13]

64. Zakon o zaétiti zdravija bilja “Siuzbeni glasnik BiH", broj 23/03) |

65 Didluka o drzanju stoke na podrudju Kantona Sarajevo ) 2I1uzbene novine Kantona Sarajeve”, broj 1716 i
. H

Cdluka o programu utroSka sredstava, iznosima ["SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj 15/21)
novéanog podsticaja, minimalnim uslovima za podetak

proizvodnje, minimalnim  uslovima za investiranje |

_rokowm@odnosenla zahtjeva za 2021.godinu

Pravilnik o nadinu i uslovima ostvarenja novfane ("SluZbene novine Federacije BiH®, broi 60/14,

86,

61. odrike po modelu poticaja proizvodnii TB/161 75/14) o ——

68 Pravilnik 0 posebnim uslovima za ostvarivanje prava na ["SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj 39/14,
~" _nevcani podsticaj 21713, 20117 i 22/19)

69, Pra_vilnik o péelarstvu "Sluzbene novine Federaciie BiH", broj 31/18}

70 Pravilnik o uvjetima i nacinu ostvarivanja nov&anih ["Sluzbene novine Federacije BiH”, broj 71/21}

cdriki pe modelu ostalih vrsta podriki

71 Pravilnik o uslovima i nacinu osivarenja novcanih 'I“Sluzbene novine Federacije BiH, broj 55/21}
' Fodrsk: po modelu ruralnog razvoja

72

ravilnik o upisu u Registar poijoprivrednih gazdinstava {“SluZbene novine Federacija BiH", broj 42/08)
Registar klijenata |

i 73 putstvo © upisu u Registar poljoprivrednih :“Sluzbene novine Kantona Sarajeve”, broj 15/08)

azdinstava na podrugju Kantona Sarajevo
putstvo za ostvarivanje novéanih podrski u primarngj :“Squbene novine Federacije BiH”, broj 68/09)
ljoprivrednod proizvodnii

Cdluka o novdanim podsticajima u poljoprivredi u FBI'OJ‘ 01-02-2833/22 od 29.7.2022. godine)

Ondini Trnovo

74.

75,

76 Pravilnik o uslovima za ostvarenje prava na novgani Ierj: 02-04-3080/22 od 19.8.2022. godine}
" podstica
iakon o budZzetima u FBiH (“Sluzbene novine Federacije BiH", br. 102/13,
77. 09114, 13/14, 0815, 81/15, 10215, 104/16, 05/18,
11/19, 99/19 | 25a/22)
Fakon o trezoru u F8iH [“Sluzhene novine Federacije BiH", br. 26/16 | |
il R 3120) |
79. @akon o ratunovodstvu i revizi u FBIH _I"Sluzbene novine Federacije BiH" 156/2021)
80
81 akon o pripadnosti javninh prihoda u FBIH r"SIuibene novine FederacijeBiH", br. 22/08, 1
: 43/08, 74/08, 22/09, 35/14, 94/15117/22)

82 Zakon o porezu na dodatu vrijednost Bosne i (“Sluzbeni glasnik BiH", br. 8/05, 35/05, 100/08 |i

Hercegovine 3317}

83 iakon G porezu na dohodak u FBIH {“Sluzbene navine FederacijeBiH”, br. 10/08,
) 09/10, 44/11, 7/13165/13) |

a4 Zakon ¢ sistemu indirektnog oporezivania u Bosni i ["SluZbeni glasnik BiH", br. 44/03, 52/04, 34/07, ‘
" Hercegovini /08, 50/08 - dr. zakon, 49/08, 321131 91/17)

85 Zakon o porezu na dobit 2;Iézgfene novine Federacije BiH, broj 15!16

__ 86. Zakon o pladama | naknadama u organima viasti FBiH _{“Sluzbene novine FederacijeBiH", br. 45!10]

87. Zakon o komunalnim taksama 1“Sluzbene novine Kantona Sarajevo’, br. 8/22)

a8 Pravink o primjeni zakona o porezu na dodatu (“SluZbeni glasnik BiH", br. 93/05, 21/06, 60/06,
" wrijednost 6/07, 100/07, 35/08, 65/10, 85/17, 44120 i 47/22)

49 Odluka © odredivanju velikih cbveznika indirekinih ("Sluzbem glasnik BiH" br. 13/12, 50115, 84/17, |
T poreza — 84120} .

90. |Pravilnik o primjeni Zakena o porezu na dobit ~ I,Sluzbene novine FederacijeBiH", broj 8816,
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Plan integriteta Op€ine Trnovo 2022,

| 111717, 96/17, 94/19, 87/20 i 33/22

91 Praviinik o izmjenama pravilnika o primjeni zakona o ("SluZbeni glasnik BiH", br. 47/22)
porezu na dodatu vrijednost -
92. |Pravilnik o transfernim cijenama SluZbene novine Federacije BiH, broj 67/16)
93 Uputstvo o dostavijanju podataka iz knjigovodstvenit (“SluZbeni glasnik BiH" broj: 83/19)
| ~__evidencija elektronskim putem "
94. WUredba o naknadama troskova za sluzbena putovanja {“SluZbene novine Federaciie BiH”, br. 44/1 6)
95. Uredba o uvjetima i nacinu pla¢anja gotovim noveem _ |“Siubene novine FederaciieBiH", br. 72/1 5}
porazum o utvrGivanju osnovice za obracun place | ’Bro; 03-15/22 od 15.06.2022.g.}
96. L;;npada;ucah naknada uposienih u organu uprave
. pcine Trnovo
67 Pravilnik o nacinu i uslovima koristenja motornih vozila FBroi: 02-02-4120/16 od 30.11.2016.9.}
' sluzbene svrhe Opcéine Trnovo
08 Pl;awlmk O popisu Imovine, potraZivanja, zaliha | [BI'OJ 02-02-3479/13 od 19.12.2013.9.)
" pbaveza
99. Pravilnik o javnim nabavkama u Opéini Trnovo [Brol. 02-04-1264/22 od 04.04.2022 g.)
100 Pra\nlmk o izmjenama praviinika o placanju naknada {Broj; 02-05-1687/18 od 18.03.2019.g. i
. Elanovima komisija za javne nabavke 112-05-1687-1/19 0d 15.02.2021.4.)
101 Pravilnik o koristenju telefona u Opéini Trnovo {Broj.: 02-05-1925/18 od 20.05.2018.g.)
102 Pravilnkk od dopunama pravilnika o koridtenju telefona iBroj: 01-02-667/21 0d 24.02.2021.g.)
. u Opcini Trnovo .
103 Ddiuka o visini blagajnickeg maksimuma za 2022. {Broj: 02-11-75/22 od 05.11.2022.9.) |
. godinu
104 %dluku o visini komunalnih taksi na podrudju Opéine Broj: 01-04-1801/22 od 20.05.2022.9.)
[Trnovo
Cdiuku & nové&anim podsticajima u poljopriviedi na {Broj:01-02-2833/22 od 28.07.2022.9.)

| 105

odruéju Cpéine Trnovo
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Plan integriteta Op€ine Trnovo 2022,

Sluzba za urbanizam, gradenje, komunalne posiove i zastitu covjekove okoline

BROJ PROPIS GLASILO |
1. Zakon o stvarnim pravima {(-SluZzbene novire FBiHY, br. |
86/13, 100/13 § 32/19- odluka US)
2. | Zakon o obligacionim odnosima (.Sluzbeni list SFRJ*, br, 28/1978,39/1085, |
45/1989- odluka USJ i 57/1989, ,SI. List
RBIH", br, 2/1992, 13/1993 i 13/1994 i ,SI
novine FBIH®, br. 28/2003 i 42/2011)
3. | Zakon ¢ upravnom postupku (.Sluzbene novine FBiH*, br.2/98, 48/99 i
61/22)
4. | Zakon o upraynim sporovima ] '(”Sluibene novine_Federaciie BiH*, br.6/05)
B | Pravinko kancelarijskom poslovanju u Federaciii Bosne | {,Sluzbene novine Federacije BiH*, br. 96/19)
i Hercegovine 1 .
6. | Statut Opcine Trnovo {(*SluZbene novine Kantona Sarajevo”, br.
12/08) |
7. | Zakon o prostornom uredenju Kantona Sarajevo {» Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, br,
I | 24117 118);
8. | Zakon o gradevinskom zemlji§tu Federacije Bosne § {-SluZbene novine Federacije BiH*, br. 25/03,
Hercegovine 16/04, 87/05 i 94/18- adluka US)
9. | Odluka o gradevinskom zemljistu -(,Sfuibene novine Grada Sarajeva”, broj |
22/85) od 25.10.1985. godine) _
10. | Odluka o gradevinskom zemljiStu i, SluZbene novine Kantona Sarajevo”, br.
I | 11/05, 28/05, 18/12 i 34/14 i 47/18);
11. | Zakon o zastiti prirode (~ SluZzbene novine Federacie BiH", broj |
— 66/13);
12. | Zakon o upravljanju otpadom (. Sluzbene novine Federaciie BiH*, br. |
33/03,72/08 192/17); _
13. | Zakon o vodama Kantona Sarajevo {» SluZbene novine Kantona Sarajevo’, br. |
; L 18/10, 43/16 i 44/22);
14. | Zakon o zadtiti zraka [, SluZbene novine FBiH", br. 33/03 i 4/10); |
r 19. | Zakon o zastiti od buke (, SluZbene novine Kantona Sarajevo”, br. |
g - 23/16); .
" 16. | Zakon o fondu za zastitu okoliSa Kantona Sarajevo {» SluZbene novine Kantona Sarajevo’, br.
41/08); '
i 17. | Zakon o zastiti okolida {» Sluzbene novine Federacije BiH", broji |
0 : 15/21); \
| 18. = Zakon o upravijanju zajednickim dijelovima zgrade | {» SluZbene novine Kantona Sarajevo", br.
d 19117 i 17/18- ispr.);
| 19. | Zakon o geolodkim istraZivanjima Federacije Bosne i | (,Sluzbene novine Federacije BiH", br. 9/1C |
Hercegovine 14/10) . |
20. | Zakon o geolo§kim istraZivanjima {. SluZbene novine Kantona Sarajevo®, br. |
| 41712
21. | Zakon o za$titi | spadavanju ljudi i materijalnih dobra od | (,Sluzbene novine Federacije BiH“, br.39/03, |
i prirednih i drugih nesreda 22/06 1 43/10]; _ _
22. | Zakon o priviemenom koricenju javnih povréina na (» Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, br.

| podrucju Kantona Sarajevo -
23. | Zakon o komunalnim dielatnostima

20/04, 26/12, 32/12- ispr. i 24/15};

{*Sluzbene novine Kantona Sarajevo’, broj_'
14/16, 43/16, 10/17-ispr., 19/17, 20/18 i
22/19)

Zakon o komunalnoj istodi

!‘ 24,

25. |

Zakon o vodama

26. | Zakon o prostornom planiranju i koriStenju zemijista na_

nivou Federacile Bosne i Hercegovine

(“SluZbene novine Kantona Sarajevo’, broj |
14116, 43/16, 19/17, 20/18 i 22/18)

{,SluZbene novine Federaciie BiH*, br.70/06)

{.SluZbene novine Federacije BiH", br. 2/06,

| 72/07, 32/08, 4/10, 13110, 45/10, 85/21 i
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i ' 92/21) .
27. | Zakon o cestama Federacije Bosne i Hercegovine (-Sluzbene novine Federacije BiH*, br. 12/10,
16/10-ispr. | 66/13};
28. | Zakon o cestama Kantona Sarajevo {(.Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, br.
1/22)
29. | Zakon o uredenju saobrataja na podrudju Kantona | (,Sludbene novine Kantona Sarajevo”, br.
Sarajeve 3017, 46117 1 1/22)
30. | Zakon o elekiriCno] energiji u Federacli Bosne i | {SluZbene novine Federaciie BiH®, br. §6/13, |
Hercegovine 94/15, 54119, 1/22 161/22)
31. | Zakon o koncesijama kantona (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, br.
- 27111, 33/12- edluka US, 15/13i 1/22}; —L
32. | Zakon o Sumama Kantona Sarajevo {(.Sluzbene novine Kantona Sarajevo”; br.
_ 05/13, 10/21 1 19/22)
33. | Zakon o poljoprivrednom zemljistu {,SluZbene novine Federacije BiH", br. 52/09)
34. "Odlukaoodredivanju ostalog gradevinskog zemijista {- Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, br.
12/08
35. | Odiuka o nerazvrstavnim cestama na podrudju opdine ] (,,Sluz{)ene novine Kantona Sarajevo”, br. |
Trnovo 34/14)
36. | Zakon o administrativnim taksama (.SluZbene novine Kantona Sarajevo”, br.
30/01- prediscen tekst, 22/02, 10/05, 26/08 i
| — 23/16) |
37. | Odiuka o utvrdivanju uvieta | nadina za postavijanje (»Sluibene novine Kantona Sarajevo®, broj |
sadrzaja na fasadama gradevina na podrugju opdine | 10/20)
| Trnovo
38. | Pravilnik o gradevinskom otpadu {,8luzbene novine Federaciie BiH", bro
93/18)
39. | Uredba o mjerilima, kriterfima i nadinu izgradnje | (,SluZbene novine Federacije BiH", br: 21/05 1 |
sklonista i zaklona i tehniCkim normativima za kontrolu | 59/07)
ispravnosti sklonista i zaklona |
40. | Odiuka o uslovima, nafinu i prokopavanju javnih | (, Sluzbene novine Kantona Sarajevo”; br,
| povrSina na podrucju Kantona Sarajevo | 16/04, 22/05 i 30/08);
| 41. | Odluka o umanjivanju naknade za dodijeljeno gradsko {» Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, br
gradevinsko zemljiSte na koriStenje i naknade za | 34/14);
uredenje gradskog gradevinskog zemljista |
42. | Uredba o opstim uslovima za snabdl}evan,e vodom za I (.Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, br.
__| pice, obradu i odvodenje otpadnih i atomsferskih voda 22116} \
43. | Odluka o zastiti izvoriSta vode za pice u Sarajevskom | (,Sluzbene novine Grada Sarajeva”, broj 2/87)
| _p¢5|ju |
44. | Pravilnik 0 sadrZaju, obliku, uslovima, na&inu izdavanja i | (,Shuzbene novine Federacije BiH", br. 31/15,

¢uvanja vodnih akata

48.

Uredba ¢ uslovima ispustanja otpadnih voda u okoli§ i
| sisteme javne kanalizacije

| Uredba o op8tim uslovima za snabduevanje vodom za
| pice, obradu i odvodenje otpadnih i atmosferskih voda

47.

55/19, 41/20 1 63/22)

{.Sluzbene novine Federacije BiH*, br. 26/20 i '
96/20)

br.

Pravilnkk o nafinu utvrdivanja uslova za odredivanje
zona sanitarne zastite i za8titnih mjera za izvoridta vode
za javno snabdijevanje stanovnistva

i’ 48,

| ——rral

| 49,

~ 80 |

_.2za Javno vodosnabdijevanje stanovnitva

Zakon o dopunskim pravima boraca- branitelia Bosne i
Hercegovine _
Pravilnik o tehnitkim svojstvima gradevinskih proizvoda
koji se projekiuju i ugraduju u sistem odvodnje i
progiScavanja oborinskih otpadnih voda

{,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®,
22/2016) !
{-SluZbene novine Federacije BiH", bro;

88/12)

{,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj |

31/22)

{-SluZbene novine Federacije BiH", br. 44/17 i |
95/18)

Pravilnik o natinu utvrdtvan;a uslova za odredtvan;e
zona sanitarne zastite | zastitnih mjera za izvorista vode

~ 51

| Zakon o korigtenju obnovljivih izvora energile i efikasne

25

(-Sluzbene novine Federacije BiH", br. 88/12] |

| (,Sluzbene novine Federacije BIH", br 70/13 1 |
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| kogeneracile 1 5114)

52.  Uredba o projektima za koje je obavezna procjena {.SluZbene novine Federacije BiH", br. 51/21 i
uticaja na okoli$ { projektima za koje se odluduje o | 33/22)

| potrebi procijene uticaja na okoli§

53. | Uredba kojom se utvrduju pogoni i postrojenja koja | {,Sluzbene novine Federacije BiH®, br. 51/21 |

‘moraju imati okolinsku dozvolu 74/22)

54. | Praviinik o pogonima i postrojenjima koji mogu biti | (,SluZbene novine Kantona Sarajevo”, br. |

izgradeni | puSteni u rad samo ako imaju okolinsku | 8/11 i 37/20)

dozvolu _

55. | Uredba o odredivanju zahvata u prostoru i gradevina za | (,Sluzbene novine Federaciie BiH", br. 32114 i
koje Federaino ministarstvo prostornog uredenja izdaje | 33/22)

urbanistitku suglasnost i fili lokacijsku informaciju

56. | Uredba o strategijskoj procieni uticaja planova i | (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo ,, br.

| programa na okoli 32/11)

57. | Prostorni plan Kantona Sarajevo { Odluka o usvajanju | {,SluZzbene novine Kantona Sarajevo”, br,

prostornog plana Kantona Sarajevo za period 2003-2023 | 26/06, 14/11 i 22/1 7]

58. | Odluka o visini bazne cijene i obraduna naknade za | (,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj
troskove uredenja gradevinskog zemljista na podrudju 107207

| opdine Trnovo
_prosterija opéine Trnovo 10/20)

|

| 59. | Odluka o dodjeli u zakup poslovnih zgrada i poslovnih {SluZbene novine Kantona Sarajevo’, broj
|

I

60. | Odluka o wusvajanju elaborata trogkova uredenja | (,Sluzbene novine Kantona Sargjevo’, broj
gradevinskog zemljiSta za prostorni obuhvat ,UP STINJI | 32/22) |
| DO* Trnovo =
61. | Odiuka © usvafanju elaborata troSkova uredenja (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo’, broj
gradevinskog zemlji§ta za prostorni obuhvat ,Poslovno | 2/19)
I | sportski centar Trnovo®
82. | Elaborat troSkova uredenja gradevinskog zemljista za |
prostorni obuhvat UP Bjelanica 1[I faza, broj
_ 02-23-1341/15 od 13.5.2015. godine
83. | Elaborat o iroSkovima uredenja gradevinskog zemljita
za prostorni obuhvat RP |, Sporisko rekreacioni centar
Bjelasnica Donja Grkarica- Precko polie- Kolijevka- | I
_| faza- Precke polie®  2016. godine
64. | Eiaborat troskova uredenja gradevinskog zemljiSta za
prostorni obuhvat UP BjelaSnica- | faza* aprit 2004 | = .
65. | Odiuka o usvajanju Elaborata o priviemenom koristenju | (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj
iavnih povrsina 2a potrebe postavljania slobodnostojecih | 33/15)
| reklamnih panoa na podrugjiu Kantona Sargjeve .
Odluka o nadinu i uslovima dodjele u zakup tipskih | (,SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj
kioska na podrugju opéine Trnovo | 48/18) |
67. | Gdluka o utvrdivanju visine naknade, natinu naplate i | ("Stuzbene novine Kantona Sarajevo”, broj |
mjerama za sigurnu i efikasnu naplatu za privremeno | 20/05 1 10/20 i 12/22)
. | koristenje javnih povréina na podrucju opéine Trnovo I 1
68. | Odluka o utvrdivanju prosjeéne konadne gradevinske | (,SluZbene novine Kantona Sarajeve®, broj |
| cijene po 1m2 korisne povriine u stambenoj izgradnji na | 12/22)
F: __| podrudju opéine Trnovo u 2021, godini
69. | Odiuka o visini naknade za pogdnost gradevinskog | (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj
zemljista- rente na podrudju opéine Trnovo u 2022. | 12/22) |

66.

| godini NE— TE—— e —
70. | Odluka o visini komunalnih taksa na podrudju opéine | (,SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj |
Trnova | 22/22]

71 | Odluka o usvajanju elaborata troskova uredenja | {-Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj
gradevinskog  zemijiSta na  prostorni  cbuhvat | 32/22)
|| _Mrbanisticki projekat Stinji Do* Trnovo |
72. | Odluka © provodenju Regulacionog plana za | (-SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj |
| rekonstrukciju dijela posebnog podrugja "Bjelagnica” 10/97) - o
73. | Odluka o izmjenama i dopunama Cdiuke o pristupanju | {,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj
izradi izmjena i dopuna Regulacionog plana Sportsko- | 5/20)
| rekreaciono podrudje "Bjelasnica" - | - -
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74. | Odiuka o pristupanju izradi Regulacionog plana {.Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj
| "Sportsko-rekreacioni centar Jahoring-Diveic" 26/07) _
| 75. | Odluka o pristupanju izradi Regulacionog plana | (,SluZbene novine Kantona Sarajevo’, broj
“Sportsko-rekreacioni centar Bjeladnica-Donja Grkarica- | 26/07)
Pracko polje-Kolijevka" =
76. | Odluka o pristupanju izradi Regulacionog plana | (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj
“Sportsko-rekreacioni centar Bjelagnica-Donja Grkarica- | 26/07)
| Pregko polje-Kalijevka”
77. | Odluka © usvajanju Regulacionog plana "Sportsko- | {,Sluzbene novine Kantona Sargjevg”, broj |
rekreacioni centar Bjeladnica-Donja Grkarica-Precko | 25/16)
polje-Kolijevka®” §
78. | Odluka o pristupanju izradi izmjena i dopuna | (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj
Regulacionog plana “Sportsko-rekreacionog podrugia | 29/13 i 14/16)
Bjeladnica-Bukova ravan” o
79. | Odiuka © usvajanju izmjena i dopuna Regulacionog | (,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj
plana "Sportsko-rekreacionog podrudja  Bjela$nica- | 22/16)
Bukova ravan® o
80. | Odluka o usvajanju izmjena | dopuna Regulacionog | (,Sluzbene novine Kantona Sarajeve®, broj
plana "Sportsko-rekreacionog podrugja  Bjeladnica- | 22/16)
Bukova ravan” .
81. | Odluka o pristupanju izradi Regulacionog plana "Javorov | {,SluZbene novine Kantona Sarajevo”’, broj
do"” 21/18) 1
82. | Odluka o usvajanju Regulacionog plana "Javorov do” {-Sluzbene novine Kanfona Sarajevo“, broj
| 22/18) |
83. | Qdiuka o pristupanju izradi izmjena | dopuna (»SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj |
Regulacionog plana "Sportsko-rekreaciono podrudie | 48/17)
Bjeladnica" [Skraceni postupak) ) |
[ 84. | Odiuka o pristupanju izradi Urbanistickog projekta {(.Sluzbene novine Kantona Sarajevo", broj
: _| "Bjela3nica"-I faza, 4100120117}
' 85. | Odluka o usvajanu Urbanistitkog projekta "Bjeladnica” | (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj I
faza, 2/01130/17. 2/01130/17)
86. | Odiuka o izmjenama Odiuke o izmjeni Urbanistickog | (,Sluzbene novine Kantona Sarajeve®, broj |
Erojekta “Bietas$nica"-| faza, 22/16. 22/16)
87. | Odluka o usvajanju izmjena i dopuna UrbanistiSkog | (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj
| projekta "Bjelasnica"-i faza, 30/17. 3017} |
88. | Odluka o provodenju izmjena i dopuna Urbanistickog | {,Sluzbene novine Kantona Sarajevo’, broj
projekta "Bjelasnica"-| faza, 30/17. L 30M17) -
88. | Odluka o pristupanju izradi izmiene | dopune | (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj
. Urbanisti¢kog projekta “Bjeladnica”-1 faza, 20/17. 20117
80. | Odiuka o pristupanju izradi izmjena | dopuna | {,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj
Urbanistickog projekta “Bjeladnica"| faza (skrageni | 33/18)
4 _| postupak], 33/18. —— .
91. | Odluka o provodenju izmjena i dopuna Urbanistitkog | (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj |
| | projekta "Bjelasnica”- faza, 47/18. L4718} =
| 92. | Odluka o usvajanju Urbanisti¢kog projekta "Bjelasnica™Il | {,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj |
| |faza 22016 30/17}
83. | Odluka o provodenju  Urbanistitkog  projekta | {(,Sluzbene novine Kantona Sarajeve”, broj |
“"BjelaSnica"-l faza, 22/18) — {
| Odluka o pristupanju izradi Urbanistickog projekta Il | {,SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj
! faza . _ 5/051 14/16) = -
[ 85. | Odluka o usvajanju izmjena i dopuna Urbanisti¢kog | {,SluZbene novine Kantona Sarajevo’, broj
_ | projekta "Bjeladnica™Il faza 30/17)
' 86. | Odluka o provodenju izmjena i dopuna Urbanistitkog | (,SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj
{ :|r0|ekta "Bieladnica"-l faza, 30/17) .
97. Odluka 0 pristupanju izradi izmjene | dopune | (,SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj
Urbamshckog projekta "Bjelagnica"1l faza 200171 1
98, | Odluka o pristupanju izradi izmjene 1 dopune | (,SluZbene novine Kantona Sarajeve®, broj
Urbanistickog projekta "Bjeladnica™1] faza (Skradeni | 33/18)
L | postupak) _ o _
99. | Odluka o provodenju izmjena i dopuna Urbanistickon | (,SluZbene novine Kantona Sargjevo*, broj
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[ | projekta “Bjelagnica™ i faza ) 47/18) _ |
| Odluka o pristupanju izradi Urbanistickog projekta | (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj
100 | "Gornja Grkarica" 5105 i 23/05)
Cdluka o usvajanju Urbanistitkog projekta "Gornja | (,SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj"
101 | Grkarica" 22107
o Odluka o prEtupanju izradi Urbanistickog projekta | (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj
102 | "Sportski centar Trnovo” 81713017
Odluka o pristupanju izradi Urbanistitkog projekta | {,SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj
103 | "Bjeladnica-Stinji Do™ 8M17)
| Odluka o korekcifi Urbanistickog projekta "Bjelasnica™l | (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj
104 | faza 29/07 i 33/08)
"Odiuka o karekeiji Urbanistitkog projekta “Bjelasnica™l | (,Siuzbene novine Kantona Sarajevo”, broj |
105 | faza 38/13, 43/13 1 46M13)
Odluka o korekciji Urbanistickog projekta “Bjelagnica”| | {,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj_.
106 | faza-(podzemna garaza) 6/14) |
Odluka o korekeiji UrbanistiSkog projekta "Bjelagnica™ | {,SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj i
107 | faza-(Podzemna garaZa) 814)
[ Odluka o korekeiji UrbanistiCkog projekta *Bjelasnica™-t | (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj
108 | faza-(Dogradnja Hotela Han-Bjeladnica) 10/15}
Odluka o korekciji Urbanistickog projekta "Bjeladnica™l | (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj
109 | faza-poslovni objekat 27115 28/15)
Odluka ¢ korekeiji Urbanistickog projekta "Bjelasnica™ | (,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, bro
110 | faza-(Bazen, Spa$Club) 27/15)
] Odluka o korekciji Urbanisti¢kog projekta “Bjelasnica™l | {,8luzbene novine Kantona Sarajevo®, broj
| 111 | faza-{Apartmani Bjeladnica) 34/15)
it | Odiuka o korekeiji Urbanistickog projekta "Bjelasnica™ll I {.Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj
‘ 112 ‘ faza 5/06. 14116 20/17)
| ‘ | Odluka o korekcifi Urbanistitkog projekta "Bjeladnica™Il | (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, bmj_I
113 | faza-Poslovni objekat 2116}
Odluka o usvajanju Urbanistitkog projekta "Poslovno | {,SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj'
114 | sporiski centar Trnovo” 318)
' | Odlukha o provedenju izmjena i dopuna Urbanistickog | {,SluZbene novine Kantona Sarajevo”, br{r
‘ 115 | projekta Poslovno sportski centar Trnovo” 3/18)
IOdIuka o pristupanju izradi Urbanistickog projekta | (,SluZbene novine Kantona Sarajevo’, broj |
116 | "Memorijalni centar Proskok” 14/18) |
Odiuka o pristupanju izradi Urbanistickog projekta | (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo, broj |
| 117 | "Kolijevka" 14/19)
- Odiuka o pristupanju izrade izmjena | dopuna | (,SluZbene novine Kantona Sarajevo’, broj
118 | Urbanistitkog projekta "Bielasnica-Stinji Do" 51/18)

1 Odiuka o usvajanju UrbanistiCkog projekta "Bjelagnica-
119 | Stinji Do"
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= Qdluka o provodenju UrbanistiCkog projekta "Bjelasnica- | (,SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj
120 | Stinji Do® 2519)
Odluka o pristupaniu izradi plana parcelacije "Pomeni- (:Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj
121 | Delija§” Trnovo 18/99)
Odiuka o provodenju Plana parcelacije "Pomeni-Delija8" | (,Sluzbene novine Kantona Sarajeve’, broj |
122 | Trnovo 16/00)
Odluka o provodenju Plana parcelacije “Tusila" (.Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj
123 22107)
‘Odluka o usvajanju Plara parcelacije “liovice” | (.Sluzbene novine Kantona Sarajevo’, broj |
124 26111}
| Odiuka o provodenju Plana parcelacije "llovice” | {,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj
125 26/11)
Odluka o pristupanju izradi UrbanistiCkog projekta | (,SluZbene novine Kantona Saragjevo”, broj
1268 | "SPORTSKI CENTAR TRNOVO", usvojen 13.02.2017. | 8/17)
godine
Odluka o lzmjenama | dopunama Odluke o pristupanju | (.Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj |
127 | izradi Urbanistickog projekta "SPORTSK! CENTAR | 30/17)
. TRNOVQ”, usvojen 13.07.2017. godine
Qdluka o  usvajanju Urbanistikog  projekta | {,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj
128 | "POSLOVNO-SPORTSKI CENTAR TRNOVO", usvojen | 30/17 )
. 28.12.2017. godine.
Odluka o provodenju lzmjena i dopuna Urbanistickog | (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo", broj
129 | projekta "POSLOVNO-SPORTSKI CENTAR TRNOVO", | 30/17) .
usvojen 28.12.2017. gadine.
[ Odiuka o pristupanju izradi fzmjena | dopuna (-Sluzbene novine Kantona Sarajevo’, broj |
130 | Regulacionog plana "Sportsko rekreaciono podrucje | 48/17)
Bjeladnica”, usvojen 23.11.2017. godine
,' | Odluka o usvajanju Elaborata o za$tii izvoridta vode za (»Sluzbene novine Kantona_S_arajevo“, broj :
131 | pice “Mala Vrela® na podrugju opéine Trnovo 20117}
| Odluka o zastiti izvorista vode za piée "Mala Vrela” na | (,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj
. 132 | podrugju opéine Traove 20117
' Odluka o usvajanju Elaborata o zastiti izvorista vode za pice | (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo", broj
| 133 | "Velika Vrela® na podruéiu opéine Trnovo 20117 |
e
| Odluka o usvajanju Elaborata o zastiti izvoridta vode za pice (-Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj |
134 | “Pritetak” na podrudiju opéine Trnovo 2017y
Odiuka o zastiti izvorista vode za pide izvorista “Pritetak’ na | (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo, broj |
135 | podrudju opdine Trnovo 2017}
' Odluka o usvajanju Elaborata o zastiti izvoriéta vode za pice | (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo’, broj
136 | “Duganja” na podrugju opéine Trnovo 2017}
} = — —_— — R — e =
Odiuka o zadtiti izvorista vode za pi¢e izvaridta * Duganja® na | (,SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj
137 | podrugju opéine Trnovo 2017

29



Plan Integriteta Op€ine Trnovo 2022,

[ Odluka o usvajanju Elaborata o zastiti izvorista vode za pice '(,,Sluibene novine Kantona Sarajevo”, broj
138 | "Zabojska” na podrudju Opéine Trnovo 20117}
. Odiuka o zadtiti izvoriSla vode za pice “Zabojska’ na | (,SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj
139 | podruciu opéine Trnovo 20117}
Odluka o usvajanju Elaborata o zastiti izvorista vode za piéé {,SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj
140 | “Krsinja" na podruéju opéine Trnovo 20117}
Odiuka o zastiti izvoriSta vode za pice *Krsinja” na podrugiu | (,Siusbene novine Kantona Sarajevo®, broj |
141 | opéine Trnovo 20/17) |
Odluka o usvajanju Elaborata o zastiti izvorista vode za pi¢e | (,SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj |
142 | “Crni Potok” na podru&ju Opdéine Trnovo 20117}
' Odiuka o zadliti izvoriSta vode za pide “Crni Potok” na | (,Sluzbene novine Kantona Sarajeve®, broj |
143 | podrucju opéine Trnovo 20017
Ogluka o usvajanju Elaborata o zastiti izvorista vode za pice | (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj |
144 | “Jezero” na podruéju Opdine Trnovo 20117}
Odluka o zastiti izvorita vode za pice “Jezero” na podrudju | (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj
145 | opéine Trnovo 20/17 20017}
Odiuka o legalizaciji gradevina izgradenih bez odobrenja | {, SluZbene novine Kantona Sarajevo’, br. |
146 | za gradenje i gradevina priviemenog karaktera 06106, 18/07, 18/08, 35/12 i 51/15);
Odluka o prestanku vaZenja Qdluke o stavijanju van (. Sluzbene novine Kantona Sarajevo’, br, |
147 | snage dokumenata prostornog uredenja za podrugja | 05/12);
koja su u obuhvatu podruda posebnih obiljeZia od
Znataja za FBiH !
Presuda kojom se utvrduje da su primjenom odluke o {,Sluzbene novine Federacije BiH* br, 88/11);
148 | utvrdivanju Igmana, Bjeladnice, Treskavice, Kanjona
Rakitnice (Visotice) podrugje posebnog obijezja od |
znacaja za FBiH i Odluke o pristupanju izradi prostornog |
plana podrutja posebnog obilieZja od znataja za FBiH
. z2a period 2007-2027 povrijedena prava Opcina Trnovo i
| HadZi¢i na lokalnu samougravu — Ustavni sud FBiH =
| Okvirni Zakon o zastiti i spasavanju Ludi | materfjainih | (,Sluzbeni glasnik BiH", broj 50/08);
149 | dobra od prirodnih i drugih nesreéa u Bosni i Hercegovini |
| Cienovnik tehnickog pregieda gradevina (Broj: 02-14-1038/16 :
150 od 09.03.2016.godine);
[ " Odiuka o visini naknade za pogodnost gradevinskog | (, Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, br. |
151 | zemlji$ta- renta na podrudju Opéine Trnovo 12117},

| Odluka o naginu i uvjetima raspolaganja nekretninama
152 | vlasnidtvu Opéine Trnove u skiop urbanistitkog projekta

| » Bjelasnica — | faza"

{, Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, br. i
14/16);

Odluka o naginu i uvjetima raspolaganja nekretninama u
vlasniStvu Opdine Trnove u  sklopu urbanistickog
| projekta , Bjelasnica — 11 faza*

153

(» Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, br |
14/16);
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Sluzba za geodetske, imovinsko-pravne poslove i katastar nekretnina

BROJ

PROPIS

GLASILO

Statut Opcine

(“Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, br.
12108}

Pravilnik o kancefarijskom posiovanju u Federaciji
Bosne i Hercegovine

(»Sluzbene novine Federacije BiH", br. 96/19)

| Uputstvo o naginu vrsenja kancelarijskog poslovanja u

organima uprave i sluzbama za upravu u FBiH

| (SluZbene novine Federacie BiH", br. 30/98,

48/98 i 5/00);

| Zakon o upravnom sporu FBiH

Zakon o upravnom postupku FBiH

| 61/22);

{,Sl.novine Federacije BiH*, br.2/98, 48/99 i

Zakon o eksproprijaciji

{-Sl.novine Federacije BiH* br. 11/05); l

"'(,Sluzbene novine FBIH", br. 07/07, 7007, |

36/10 ,25/12 i 8/15);

Zakon o prostornom uredenju Kantona Sarajevo

- Zakon o priviemenom koristenju javnh povrsina na
podrudju KS

{.Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, br.
2417 i 118},

{.S1. Novine Kantona Sarajeva®, br.
20/04,26/12,32/12 i 24/15}

Zakon o slabodi pristupu informacijama u FBiH

48/11);

(~Sluzbene novine Federacije BiH* br. 32/01 i

Zakon o zastiti liénih podataka

| (*SLnovine BiH" br. 49/06, 76/11 | 89/11 X

) | Zakon o administrativnim taksama

| 23/16)

{,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, br.
30/01- precidcen tekst, 22/02, 10/05, 26/08 i

| Zakon o gradevinskom zemljistu Federacije BiH

Uredba o upisu u javne knjige nekretnina i prava na
nekretninama u postupku privatizacije

(,Sluzbene novine Federacije BiH", br. 25/03 | |
16/041;

{.Sluzbene novine Federacije BiH®, br. 45/99i |
48/00);

| Zakon o premijeru i katastru nekretnina

{, Sluzbeni list SRBIH", br. 22/84,12/87.26/90 |
i 36/90); {,Sluzbeni list RBiH , br.4/93 | 13/04]
l.Sluzbene novine FBIH* br.61/22 |

Pravilnik o postupku javnog konkursa za raspolaganje

{.Sluzbene novine Federacije BiH*, br. 6/13
100/13);

(» Sluzbene novine Federacije BiH", br.
1714,

Zakon o zemljiSnim knjigama Bosne i Hercegovine

{,SluZbene novine Federacije BiH", br,
58/02,19/03,54/04,32/18 i 61/22);

Zakon o prestanku primjene zakona o napustenim

{, Sluzbene novine FBIH", br: 11/98, 20/98, |
27/98, 43/98, 37/01 i 56/01); |
1

Odluka o naknadama za koridtenje podataka premyera |

Pravilnik o odrzavanju premjera,katastra zemljiéta i

I
15 | Zakon o stvarnim pravima
18.
nekretninama u viasniStvu Federacije Bosne |
Hercegovine, kantona, opéina i gradova
1.
14
i nekretninama u svojini gradana
T' katastra
20 ' Odluka o naknadama za vrsenje usluga iz oblasti
| premjera i katastra
21 | Pravilnik o snimanju detalja
.L .
2%

e

katastra nekretnina

(. Sluzbene novine Federacije BiH", br.
30/22)

' (. Sluzbene novine Federacije BiH", br.

30/22):

(-~ Sluzbene novine Federacije BiH*, br.3/22); |

{, Sluzbene novine Federacije BiH", br. ! |
87122);

| Praviinik o postupanju u zemijiSnoknjiznim stvarima

2

| S—

Pravilnik ¢ kuénom redu u jedinstvenom opéinskom
I — =

{, Siuzbene novine Federacije BiH®. br.5/03 i
10/07],

{ Broj: 02-02-4082/16 od 24.11.2014.godine): |
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| organu uprave Opcine Trnove

{ Broj: 02-02-4083/16 od 24.11 2016.godine};

25 "Eticki kodeks za zaposlenike organa uprave Opéine
Trnovo
Sluzba za civilnu zastitu, inspekcijske i zajednicke poslove
BROJ PROPIS GLASILO ]
1. Statut Opéine {“Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, 12/08) |
2. Pravilnik o kancelarijskom poslovanju {.Sluzbene novine Federacije BiH", br. 96/19),
3. | Zakon o upravnom pestupku FBiH (-Sl.novine Federacije BiH*, br. 2/98, 48/89 i '
_ m—— 61/22); B ]
4. Zakon o zastiti i spaSavanju ljudi i materijalnih dobra od | (,Sluzbene novine Federacije BiH", br.38/03,
| prirodnih i drugih nesrecéa 22/06 i 43/10);
5. | Okvimi Zakon o zastiti i spasavanju ljudi i materijainih | (,Sluzbeni glasnik BiH", br.50/08),
dobra od prirodnih i drugih nesredéa
8, Zakon o zadtiti od pozara i vatrogastvu {,Sluzbene novine FBIH", br.64/09);
7. Zakon o nadleZnostima organa vlasti Kantona 'Sarajevo {.Sluzbene novine Kanlona SarajevoT*
u oblasti zastite i spaSavanja ljudi i materijalnih dobara | br.39/08 1 19/11);
| od prirednih i drugih nesreca
8. Zakon 0 nadleznostima organa vlasti Kantona Sarajevo | (,Sluzbene rovine  Kantona Sarajevo”,
u oblasti zastite od poZara i vatrogastvu br.23/11};
9. Zakon o deminiranju u Bosni i Hercegovini (\Sluzbene novine Federacije BiH®, br.05/02);
10. [ Pravilnik o sadrzaju i nadinu vodenja evidencije obveznika | (“SluZbene novine Federacije Bil” br 67/1 3 |
civilne zastite
11, Uredba o jedinstvenoj metodologiji za procjenu Steta od | (,SluZbene novine Federacije BiH", br. 75/04, |
prirodnih i drugih nesreéa 38/06, 52/08, 56/09 i 36/14);
1. Odluka o postupku i kriterifima za dodjelu jednokratne | (,SluZbene novine Federacue BiH* br. 60/06 i
novéane pomodi opéinama i kantonima za otklanjanje | 8/10);
Steta nastalih od prirodnih i drugih nesreéa
13. Praviinik o organizovanju sluzbi zastite i spaSavanja i | ("SI. Novine KS” br. 77/06)
jedinica civiine 2astite, niihovim poslovima i nadinu rada
14. | Pravink o nalinu rada i funkcioniranju &tabova i | (“Sl. Novine KS” br, 77/06)
| povjerenika civiine zastite |
5. | Odluku o postupku dodjelu jednokratne novéane pomodi | {"SI novine KS" br.10/11 i 40/22)
opéinama
16. Odluka o utvrdivanju kriterija za dodjelu pomoé¢i opéinama | (“SluZbene novine  Kantona Sarajevo” |
iz sredstava ostvarenih po osmovu posebne naknade za | br.22/22)
| zaititu od prirodnih 1 drugih nesreéa J
| 17. | Odiuka o uslovima i nadinu koristenja sredstava | (,Slubene novine Federacije BiH* br.4/12 i
‘ ostvarenih po osnovu posebne naknade za zastitu od | 80/13)
prirodnih i drugih nesreéa
~ 18. | Uredba o organizovanju slubi zastite i spasavanja na 02.02-921/22 o

. podrudiu Opéine Trnovo od 10.03.2022.godine;
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19. | Odluka o organizovanju i funkcionisanju zaStite i| 01-04-1811/22
spaSavanja ljudi i materijainih dobara od prirodnih i
| drugih nesreca od 20.05.2022.godine;
20. | Odluka o osnivanju Opéinskog Staba civine zaStite | 01-04-1810/22
| Opéine Trnovo od 20.05.2022.godine;
21. | Poslovnik o radu Opéinskog Staba civilne zastite Opéine | 01/1-04-9/22
Trnove od 12.08.2022.godine; B
22. | Pravinik o za8titi od poZara u objektima i prostorijama | 02-02-3617/17 .
Opéine Trnovo
23. Odluka o organizovanju i funkcionisanju zastite od
pozara i vafrogastva na podrugju Opdine Trnove od
| | 17.07.2014.godine; |
24, Zakon o prekriajima Federacije Bosne i Hercegovine { «Sluzbene novine Federacije BiH» br.
63/14
25. | Zakon o komunalnim djefatnostima (“Sluzbene novine Kanton Sarajevo: 31/04,
— = — 21/05 i 14/16) 3
26. Odluka o legalizaciji gradevina bez odobrenja za | (“SluZbene novine Kantona Sarajevo’, brof:
aradenje i gradevina privremenog karaktera 6/08, 18/08, 3512, i 51/1 5)
27. Uredba o opstim uslovima za snabdjevanje vodom za | ("SluZbene novine Kantona Sarajeve’, broj
| pice, obradu i odvodenje otpadnih | atmosferskih voda | 29/13) ——
28. | Zakon o inspekcijama Federacije BiH ("Sluzbene novine FBiH", broj: 69/05, 73/14 i
2M17) i
29 Zakon ¢ uredenju saobradaja {"Sluzbene novine Kantona Sarazjevo”, broj |
[——y |} 1 .30117) |
30. I'Odiuka 0 nerazvrstanim cestama na podrucju Opcine | {“SluZbene novine Kantona Sarajeve’, broj
Trnovo 34/14) .
31 Zakon o za8titi i spaSavanju ljudi i materijalnih dobra od | (,SluZzbene novine FBIH*, br.39/03, 22/06 i
prirodnih i drugih nesreéa 43/10);
32. | Okvirni Zakon o zastiti i spasavanju ljud i materijairih | (,SluZbeni glasnik BiH®, br.50/08);
dabra od prirodnih i drugih nesreéa
33. | Pravilnik o postupku direkinog sporazuma {Broj: 02-05-342115
od 10.02.2015.godinel,
34. | Cdluka o visini godidnjeg pauSalnog poreza na imovinu | (Broj: 01-05-1517/10
_| na podrugju opcine Traove _| od 27.05.2010.godine},
35. | Pravilnik o kunom redu u jedinstvenom opcinskom | (Broj: 02-02-4082/16
| organu uprave Opcine Trnovo od 24.11.2014.godine),
36. EtiCki kodeks za zaposlenike organa uprave Opcine | (Broj: 02-02-4083/16
| Trnovo | od 24.11.2016.godine), !
37. Cjenovnik tehni¢kog pregleda gradevina | {Broj: 02-14-1038/16
. od 08.03.2016.gedine),
38. | Odluka ¢ osnivanju JKP , Trnovo® Trnovo {, Sluzbene novine Kantona Sarajevo*, br.
0810k
39. Odluka o uvodenju obaveza plaéanja naknade za | {, Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, br. '
koristenje gradskoq gradevinskog zemijista 36/10, 05/12, 26/13});
40. Odiuka o gradevinskom zemljiStu (. SluZbene novine Kantona Sarajevo®, br. |
| | 11/05, 28/05, 18/12 i 34/14};
41. | Odluka o visini naknade za pogodnost gradevinskog | (, SluZbene novine Kantona Sarajevo”, br
zemljidta- renta na podrucju Opéine Trnove | 1418}
42,  Pravinik o kuénom redu u jedinstvenom opdéinskom | {Broj: 02-02-4082/16
i organu uprave Opcine Trnovo od 24.11.2014.godine};
43. Eticki kodeks za zaposlenike organa uprave Opdcine | {Broj: 02-02-4083/16
 Tmovo — ,.0d 24.11.2016.godine); o
44, | Zakon o zastiti na radu | ("Sluzbene novine Federacije BiH", br, 79/20)
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Sluzba za investicije, lokalni ekonomski razvoj, informacione sisteme i odnose s javnoscu

e

“br. |

br.

br. |

praéenje realizacije Programa javnih
Kantonu Sarajevo

investiclia u

|_BROJ PROPIS - - GLASILO
1 Statut Opdine ("Sluzbene novine Kantona Sarajevo”,
12/08)
2. Zakon o lokalnoj samoupravi {"Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, br
| 22/00} -
3. Zakon o upravnom postupku FBiH (,Sl.novine Federacije BiH*, br.2/98, 48/99 i
- 81122); o
4. Zakon o slobodi pristupa informacijama (. Sluzbene novine FBIH", br. 32/1, 48/11};
5. Zakon o komunalnim djelatnostima {“Sluzbene novine Kanton Sarajevo
14/16, 43/186, 10/17, 19/17, 20!18[22!19}]
8, Zakon o turisti¢koj dielatnosti 1“Sluzbene novine FBiH: 32/09)
7. Zakon o turizmu (“SluZbene novine Kanton Sarajevo”,
= B 19/18, 31/17, 3417 dopuna 13/21})
8. Zakon o javnim nabavkama {"Sluzbeni glasmk BiH", broj 39/14 i 59:‘22;:!
9. Zakon o razvojnom planiranju i upravijanju razvojem u | (,Sl.novine Federacije BiH", br. 32f17);
| FBiH |
10. | Uredba o izradi strateskih dokumenata u FBiH [,Sl.novine Federacije BiK*, br. 96/18);
11. | Zakon o drzavnoj sluZbi u Kantonu Sarajevo {"Sluzbene novine Kantona Sarajevo” br.
— = 31116, 45/19)
12. Pravilnik o kancelarijskom posiovanju u FBiH (,S!.novine FBiH* br.96/19); ]
13. | Zakon o koncesijama ("Sluzbene novine Kantona Sarajevo“ br.
11— 27111, 15/13)
14. Uredba o naCinu i kriteriima za pripremu, izradu i | (,Sluzbene novine FBiH", br. 106/14 27/19);
[ pracenje realizacije Programa javnih investicija
16. | Uredba o nadinu i kriteriima za pripremu, izradu || (‘Sluzbene novine Kanton Sarajevo’,

br '
20/15)

Trnovo

| organu uprave Opcine Trnovo

Pravilnik o kuénom redu u jedinstvenom opdinskom

{Broj: 02-02-4082/16
od 24,11.201 6.godine|,

Eticki kodeks za zaposlenike organa uprave Opdine

{Broj: 02-02-4083/16
od 24.11.2016.godine);
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interna revizija

" BROJ

I PROPIS

GLASILO

1.

Zakon ¢ internoj reviziji

| Pravinik o kriterffima za uspostavijanje jedinica za

( Sluzbene novine Federacije BiH" broj 47/08
i 101/16)
(»Sluzbene novine Federacije BIH" broj 49/20)

V)

2. | internu reviziju u javnom sektoru u FBiH )
Pravinik o uslovima za obavijanje poslova interne | (,SluZbene novine Federaciie BiH* broj
| 3. | revizije u javnom sektoru u FBiH ) 95/15,48/17 i 31/22)
Standardi za profesionalnu praksu interne revizile sa | (,Sluzbene novine Federacija BiH" broj 93/13)
4. | pojaSnjenjima
Eticki kodeks / Kodeks profesionaine etike za interne | {,Sluzbene novine Federacije BiH" broj 83/13)
5. | revizore u Federaciji Bosne i Hercegovine - |
| Prirugénik za procjenu rizika i azurno {-Sluzbene novine Federacije BIH" broj
6. | interne revizife u javnom sektoru u Federaciji Bosne i | 106/14)
| Hercetlovine . |
| Metodologija rada interne revizije u javnom sektoru u | (,Sluzbene novine Federacije BiH* broj 13/12,
7. | Federaciji Bosne i Hercegovine 93/13 i 83/15)
Povelja interne revizije u Cpéini Trnove Broj 02-49-2628/19 od 06.06.2019.¢.
8,
Pravilnik o internoj reviziji 1 Opdini Trnovo Broj 02-04-3688/20 od 11.12.2020.g.
g |
Zakon o finansijskom upravijanju i kontrali u javnom | {,Sluzbene novine Federacije BiH” broj 38/16)
1 | sektoru u Federaciji Bosne i Hercegovine
0.
Pravilnik o provodenju finansijskog upravijanja i kontrole | {,SluZbene novine Federacije BiH* broj 06/17
1 | u javnom sekioru u Federaciji Bosne i Hercegovine i03/19)
1. |
Standardi interne kontrole u javnom sektoru u Federaciji = {,Sluzbene novine Federacije BiH" broj 75/16)
1 | Bosne i Hercegovine
2. |
Priruénik za finansijsko upravijanje | kontrolu l o
1
3.0 [ |
Smjernice za upravijanje rizicima u javnom sektoru (»SluZzbene novine Federacije BiH" broj 42/22) |
1
4 |
Smjernice 2a razvoj upravijatke odgovornosti u javnom | (,Sluzbene novine Federacije BiH" broj 30/21
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UNUTRASNJA ORGANIZACIJA OPCINE TRNOVO

Opéina Trnovo je jedinica lokalne samouprave i ima svojstvo pravne osobe sa pravima i
obavezama utvrdenim Ustavom, Zakonom i Statutom. Opéina Trnovo pravno lice.
Opéinu Trnovo predstavlja i zastupa Opéinski nacelnik.

Opcinski naceinik kao nosilac izvrdnih poslova u okviru samoupravnog djelokruga Opdine, u
okviru svoje nadleZznosti:

1. predstavija i zastupa jedinicu lokalne samouprave,

2. donosi akte iz svoje nadleZnosti,

3. izraduje i i vijedu na usvajanje podnosi nacrt i prijedlog budZeta, ekonomske planove,
razvojne planove, investicione programe, prostorne i urbanisti¢ke planove i ostale planske i
regulatorne dokumente koji se odnose na koristenje i upravljanje zemtjistemn, ukljudujudi
zoniranje i koriStenje javnog zemiljista,

4. predlaze odluke i druge akte Opéinskom vijedu,

5. provodi poiitiku jedinice lokalne samouprave u skladu sa odlukama vijeca , izvrSava budzZet
jedinice lokalne samuprave i osigurava primjenu odluka i drugih akata vijeda,

8. izvrSava zakone i druge propise &ije je izvravanje povijereno jedinici lokalne samuprave,

7. utvrduje organizaciju sluzbi za upravu i drugih sluzbi Opéine,

8. donosi Pravilnik o unutradnjoj organizaciji opéinskih sluzbi,

9. realizira saradnju Opéine sa drugim opéinama, gradovima, medunarodnim i drugim

organizacijama u skladu sa odlukama | zakljucima Opéinskog vijeéa | njegovih radnin
tijela,

10. podnosi izviestaj Opéinskom vije¢u o ostvarivanju politike jedinice lokalne samouprave i
svojim aktivinostima,

11.obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, drugim propisima i ovim statutom.

Opcinski nacelnik je odgovoran za ustavnost | zakonitost akata koje donosi, odnosno predlaze
Opéinskom vijecu.

Posleve lokalne samouprave | uprave iz djelokruga Opdine kao i poslove uprave keje su visi nivoi
vlasti prenijeli na Opéinu, obavlja jedinstveni opcinski organ drzavne sludbe, na nadin utvrden
Ustavom, zakonom, ili drugim propisom.

U okviru opéinskog organa drzavne sluZbe formiraju se opdinske sluZbe za upravu. Opcinske
sluzbe za upravu u okviru prava i duznosti Opéine izvr$avaju zakone | druge propise, odiuke i
druge opce akte Opcinskog vijeca, Opéinskog nadelnika, prate stanje u upravnim oblastima za
koje su obrazovane, rje$avaju u upravnim stvarima, provode nadzor, poduzimaju mjere za koje
su zakonom ili drugim propisom ovlastene, pripremaju odiuke i opée akte te obavljaju druge
posiove iz okvira svoje nadleZnosti.

Op¢inskom nacelniku u rukovodenju opéinskim organom drdavne sluzbe pomazu rukovodedi
drzavni sluzbenici:

1. sekretar organa drzavne sluzbe,
2. pomocénici rukovodioca organa drzavne sludbe.

Sekretar organa drzavne sluzbe i pomoénici Opéinskog na&elnika samostalni su u svom radu, a
za svoj rad i koristenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala koji su im povjereni za

37



Plan integriteta Op€ine Tmovo 2022,

obavljanje poslova u okviru djelokruga rada, odgovaraju Opéinskom nadelniku.

Poslove osnovne djelatnosti koji su zakenom i drugim propisima stavljeni u nadleZnost opcéinskog
organa drZavne sluzbe, obavijaju drzavni siuZbenici u okviru radnih mjesta i svoga djelokruga
poslova. Poslove administrativno-tehnicke i pomoéne djelatnosti obavijaju namjestenici u okviru
radnih mjesta i djelokruga poslova.

Odlukom o organizaciji i djelokrugu rada opéinskog organa driavne sluZbe i obrazovanju kabineta
Opcinskog nagelnika ureduje se broj, naziv, djelokrug poslova opéinskih sluzbi, nagin rukovodenja
i koordinacije, te druga pitanja vaZna za organizaciju i djelokrug rada organa,

Pravilnikom ¢ unutradnjoj organizaciji opéinskog organa Opcine Trnovo, ureduje se:
- organizacija organa drzavne sluzbe, organizacionih jedinica i njihov djelokrug poslova,
- sistematizacija radnih mjesta,
- rukovodenje organom i opéinskim sfuzbama,
- odgovornost za obavljanje poslova i radni odnosi,
~ drzavni sluzbenici sa posebnim oviadtenjima
- te druga pitanja od znacaja za unutrasnju organizaciju i rad opcinskog organa drZzavne
sluzbe.

Pravilnikom o radnim odnosima, plaéama i drugim naknadama drzavnih siuzbenika op¢inskog
organa drzavne sluzbe ureduju se prava i obaveze drzavnih sluzbenika iz rada i PO OSNOVU rada,
kao 8to su pojam drZzavnog sluzbenika, zakonski principi u zaposljavanju drzavnih sluzbenika,
savjetnika, odludivanje © pravima drZzavnih sluZbenika, zapoSljavanje, ocjenjivanje, plaéa,
disciplinska odgovomnost i druga pitanja iz radnog odnosa. Pravilnikom o radnim odnosima,
placama i drugim naknadama namjestenika opéinskog organa drzavne sluzbe ureduje se radno-
pravni status namjestenika, poslovi koje obavijaju, plade naknade i druga prava, odgovornosti i
druga pitanja koja se odnose na radnopravni status namjestenika.

Opcinski organ uprave poslove iz svoje nadleZnosti obavlja putem sljedeéih osnovnih
organizacionih jedinica:

1) Sluzba za opéu upravu, drustvene djelatnosti, boracko-invalidsku, djeciju | socijalnu zastitu
2) Sluzba za privredu i finansije

3) SiuZba za urbanizam, gradenje, komunalne posiove i zastitu Sovjekove okoline

4) Sluzba za geodetske, imovinsko-pravne poslove i katastar nekretnina

5) SluZba za civilnu zastitu, inspekcijske i zajednitke poslove

8) Sluzba za investicije, lokalni ekonomski razvoj, informacione sisteme i odnose sa javnosdéu
7) Strucna stuzba Opéinskog vijeca i Opéinskog naéelnika
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Sluiba za opcu upravu, drustvene djelatnosti, baracko-invalidsku, djeéiju i socijalnu
zastitu

SluZba vrii sliedece posiove i zadatke:

Provodi utvrdenu politiku iz oblasti opée uprave u skladu sa zakonskim propisima,
odlukama Opcinskog vijeca i Zakljutaka Opéinskog nadelnika;

Obezbjeduje primjenu i izvriavanje zakona, drugih propisa i opéih akata iz oblasti opée
uprave i lokalne samouprave;

Obavija posiove upravnog rjeSavanja iz djelokruga opée uprave, preduzima upravne i
druge mjere u okviru prava i duznosti Opéine koje nisu u nadleZnosti drugih sluzbi opéine;
Vodi poslove personala i radnih odnosa;

Obavlja poslove pisarnice za potrebe svih opéinskih sluzbi za upravu i opéinskog vijeca,
koje obuhvataju prijem poste, zavodenje akata u odgovarajuée evidencije, zdruZivanje
akata, dostavljanje akata u rad, otpremanje poste, te arhiviranje predmeta i akata;

Obavlja ovjeru prepisa, legalizaciju potpisa i vodenje evidencije o istim;

Vodi upravni postupak iz oblasti gradanskih stanja, obavlja poslove maticnog ureda koji
cbuhvataju: vodenje maticnih knjiga (mati¢ne knjige rodenih, drzavijana, vientanih | umrlih),
upis promjena, ispravki i dopuna u matiénim knjigama, upis u maticne knjige rodenih uz
konstataciju drzavijanstva za lica koja su stekla drZzavljanstvo BiH, izdavanje izvoda iz
maticnib knjiga, uvijerenja o drZavljanstvu, izdavanje uvjerenja o podacima i ¢injenicama
upisanim u mati¢ne knjige:;

Provodi postupak sklapanja braka;

Izraduje prijedloge rjeSenja i drugih akata po Zakonu o slobodi pristupa informacijama;
Vrsiizradu analiza, izvieStaja, te vodenje statistickih podataka iz oblasti opée uprave;
Priprema prijedioge odluka, zakljuéaka, informacija i izvjestaja;

Vr$i poslove upravijanja i odrZavanja sistema upravijanja kvalitetom u skladu sa (SO
standardom;

Obavlja poslove uspostave, organizacije i provedbe izdavanja uvjerenja i1 potvrda iz
opcinskog ragistra uz saradnju i koordinaciju sa drugim opcinskim sluzbama;

Priprema planove i programe rada u skladu sa nadle2nostima i strateskim ciljevima;
lzviestava o programskim aktivnostima u skladu sa zakonom i internim aktima;

Prati stanje i zakonske promjene u oblasti za koju je osnovana, te nadieznim organima
blagovremeno predlaZe poduzimanje odgovarajucih mjera;

Obavlja normativno-pravne i studijsko-analiticke poslove u domenu rada Sluzbe;

Vodi prvostepeni upravni postupak i izraduje prijedloge rieSenja i zakiju¢aka po pitanjima
boraCko-invalidske zastite, mjeseéne novane naknade za lica koja ostvaruju pravo na tudu
njegu i pomo¢, nosioca partizanske spomenice 1941. godine, osnovnog obezbjedenja,
oshovnog osiguranja, oslobadanja placanja rente i uredenja gradskog gradevinskog
zemljista u postupcima legalizacije i nove gradnje objekata individualnog stanovanja,
djecijeg doplatka;

VrSi kompletiranje i pripremu predmeta ligne i porodi¢ne invalidnine i iste dostavija u
Inspektorat Federalnom ministarstvu za pitanja boraca i invalida odbrambeno-
oslobodilackog rata u cilju vrSenja revizije istih, te dostavu predmeta u navedeno
ministarstvo u postupcima po Zalbi i postupcima pokretanja upravnog spora;

Vodi upravne postupke o priznavanju prava propisanih po Zakonu o dopunskim pravima
boraca/branitelja BiHi;

Radi sa borackim i humanitarnim udruzenjima;

Pruza pomo¢ pripadnicima boragke populacije u ostvarivanju njihovih prava;

Priprema izvjeStaje, informacije, analize i druge struéne materijale iz oblasti bora¢ko -
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invalidske zastite;

lzdaje uvierenja, administrativne zabrane za korisnike kredita putem Mikrokreditnih
organizacija;

Ostvaruje saradnju sa federalnim-kantonalnim ministarstvima, federalnim inspektorom i
inspektorima ministarstva pravde na realizaciji materijalnih propisa;

Kompletira i dostavlja predmete litne invalidnine na Institut za medicinsko viestalenje
zdravstvenog stanja Sarajevo u postupcima obnove ranije utvrdenog procenta ratnog
vojnog invaliditeta;

Vrsi mjesecni obracun u vezi isplata prava poredicne i li¢ne invalidnine i drugih novéanih
potrazivanje te vrste;

Vodi analitiCku kartoteku svih isplata koje se vrie korisnicima boradéko-invalidske zaétite:
Vodi evidenciju svih korisnika boracko-invalidske zastite kao i popunu propisanih obrazaca;
VrSi prijem zahtjeva za banjsko/klimatsko lijeenje, dostavija nadleznom ministarstvu i
obavjestava stranke o terminima kori$tenja;

Rjesava o priznavanju i prestanku statusa raseljenog lica-prognanika;

lzdaje legtimacije raseljenim licima, kao i uvjerenja o statusu kojim dokazuje status
raseljenog lica;

Vodi sluZbenu evidenciju o raseljenim licima i izdatim legitimacijama raseljenim licima;
RieSava u upravnom postupku o priznavanju prava na zadravstvenu zastitu po oSNovu
statusa raseljenih lica;

Utvrduje pravo na dodatak na djecu;

Utvrduje pravo na naknadu umjesto place Zeni-majci u radnom odnosu, kao i novéane
pomodi Zene-majke koja nije u radnom odnosuy;

Utvrduje pravo na pomoé u opremanju novorodenceta i pomoé u prehrani djeteta do 6
mjeseci, vodi postupak za priznavanje prava na subvenciju dijela troskova i boravka djece
u preddkolskim ustanovama;

Utvrduje pravo na zdravstvenu za$titu za lica preko 65 godina, lica u stanju socijalne
potrebe, civilnih Zrtava rata i korisnika dodatka na djecu:

Utvrduje pravo na liénu i porodi¢nu invalidninu za civilne Zrtve rata;

Vrsi obraCun i isplatu za sve korisnike prava iz oblasti socijalne zastite i zastite civilnih
Zrtava rata;

Vodi evidencije i obavlja sve knjigovodstvene poslove za sve ispiate korisnika navedenih
prava;

Vrsi obradu zahtjeva za jednokratne novéane i druge pomoéi koje su regulisane opéinskim
aktima, saraduje sa humanitarnim i drugim pravnim licima iz oblasti socijalne zastite:
Sprovodi utvrdenu politiku, izvrSava i obezbjeduje izvrS8avanje zakona, drugih propisa i
optih akata u oblasti drudtvenih djelatnosti i to: predSkolskog, osnovnog i srednjeg
obrazovanja, kulture, sporta, zdravstva, pitanja miadih, NVO sektora i ravnopravnosti
spolova i te obezbjeduje saradnju sa organima drugih opéina i organa kantona iz oblasti za
koju je obrazovana;

lzvrsava i obezbjeduje izvrSenje zakona, drugih propisa iopéih akata koje se nalaze u
nadleznosti mjesnih zajednica;

Stara se o stvaranju uslova za unapredenje odgojno-obrazovnog procesa u osnovnim
Skolama i vrSi nadzor nad ostvarivanjem javnog interesa Opéine u oblasti kuiture i sporta;
Prati stanje kultumo-historijskog naslijeda i u saradnji sa nadleznim institucijama preduzima
mjere za njegovu zastitu i oCuvanije;

Vri nadzor nad vrSenjem povjerenih ovlaséenja u oblastima drustvenih djelatnosti:
Ostvaruje komunikaciju sa miadima i stvara im povolian ambijent za vede udesée za
rieSavanju njihovih problema;

Odgovorna je za raspodjelu sredstava iz prihoda Opéine za zadovoljavanje potreba i
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interesa oblasti kulture i fizitke kulture;

Saraduje sa udruzenjima iz oblasti sporta, kuiture i miadih;

Priprema i ucestvuje u realizaciji opéinskog programa i planova koji se odnose na oblast
zdravstvene zastite;

Provodi i odgovorna je za realizaciju investicionih projekata iz svog djelokruga u skladu sa
zakonom;

Vréi upravne i druge struéne poslove iz oblasti drustvenih djelatnosti;

Provodi utvrdenu opéinsku politiku iz oblasti lokalne samouprave;

Obavlja poslove iz samoupravnog djelokruga Opéine koji se odlukom Opéinskog vijeda
prenesu na mjesne zajednice i obezbjeduje vr§enje svih poslova iz njihove nadleZnosti;
lzvrsava sve odluke, zakljucke i druge akte koje donose zborovi gradana i savieti mjesnih
zajednica, kao i komisije i tijela koje obrazuju zborovi gradana i savjeti mjesnih zajednica;
Vrsi struéne, administrativne i druge poslove za potrebe zborova gradana, savieta mjesnih
zajednica, kao i za one organe i tijela koje obrazuju zborovi gradana i savjeti mjesnih
zajednica;

Obezbjeduje vrSenje poslova i zadataka koji su zakonom i praviiima mjesnih zajednica
stavljeni u nadleznost mjesnih zajednica;

Priprema i obraduje izvjeStaje, informacije, analize, programe i planove koje razmatraju
op¢cinski Nacelnik i opéinsko Vijece;

Koordinira i saraduje na izradama projekata i programa vezanih za primjenu ISO
standarda;

Vrsi izradu planova i programa za uspostavijanje, razvoj i povezivanje sloZenijeg
informacionog sistema, njegovo odrzavanje i nesmetano funkcionisanje;

Vrsi izradu metodologija i standarda za formiranje, razvijanie i odrzavanje baze podataka,
analiza tih podataka i njihovo publikovanje;

Vrsi izradu projekata i programa informacionog sistema za sloZenije poslove automatske
obrade podataka i vrSenje tih poslova;

Vréi izradu smjernica i standarda zastite informacionog sistema Opéine;

Vr$i administriranje i odrzavanje lokalne raunarske opreme i svih elemenata informaticke
infrastrukture i informacionog sistema Opéine;

Vrsi pruZanje neposredne strucne pomodi korisnicima radunarskog sistema:;

Vrsi planiranje, predlaganje i vrSenje obuke korisnika informacionog sistema Opéine;

Pruza usluga prevoza za potrebe Opcine i stara se o odrZavanju voznog parka Opéine;
Opsluzuje telefonske centrale;

Obavlja fizitko obezbjedenje zgrade;

Obavlja tekude i tehniCko odrzavanje objekata;

Stara se 0 odrzavanju Sistoce u radnim i drugim prostorijama;

Vrsi nadzor i odrzavanje sistema evidencije radnog vremena i kontrole pristupa;

Obavlja i druge poslove po naredenjima opéinskog nadelnika.
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Sluzba za privredu i finansije

Sluzba vrsi sljedede posiove i zadatke:

fzvrSava i obezbjeduje izvrS8avanje zakona i drugih propisa u oblastima za koju je
osnovana,

Sprovodi utvrdenu politiku ¢ oblastima privrede, finansija, trezora i javnih nabavki;

Obavlja poslove vezane za planiranje, pracenje i izvr$enje budZeta;

Obavlja poslove na izradi dokumenata okvirnog budzZeta i izvjestava o izvrSenju budZeta;
Vréi poslove na pripremi dokumenata opcine vezanih za fiskalnu odgovornost;

Vodi racunovodstvene i knjigovodstvene poslove;

Vrsi poslove intermne kontrole iz oblasti budzeta i finansiia;

Analizira, inicira | uCestvuje u izradi propisa u oblastima za koje je osnovana;

Vodi opcinski trezor i sve poslove vezano za trezorsko poslovanje opcéine;

Podnosi izjavu o fiskalnoj odgovornosti za zakonito provodenje procedura i namjensko
tfrodenje budZetskih sredstava za projekte i poslove iz nadleZnosti sluZbe;

Vr§i isplatu i obracun placa za sve korisnike opéinskog budZeta;

\r8i obracun i isplate svih naknada za opcinske vijecnike, komisije opéinskog vijeca,
drzavne sluzbenike i namjestenike i predsjednike savjeta mjesnih zajednica,

Priprema sve finansijske i racunovodstvene izvjestaje, shodno zakenima i drugim aktima;
Prati izvrSavanje svih kapitalnih projekata koje vodi opéina u skladu sa zakonom i drugim
propisima;

Utvrduje prijedloge propisa ¢ porezima, naknadama i taksama iz nadleZnosti sluZbe;

Vrsi poslove za proceduru javnih nabavki iz nadleznosti | za potrebe opdéine;

Vodi aktivnosti na raspisivanju javnog zajma i zaduZenja opéine;

Prati propise iz javnih nabavki i utvrduje plan javnih nabavki na osnovu prijedloga sluZbi;
Priprema nacrt akata i prijedloge odluka za provodenje postupka javnih nabavki;

Vréi poslove pracenja privrednih kretanja u oblasti za koju je osnovana, posebno u oblasti
male privrede | samostalnog privredivanja;

Vodi brigu o prircdnim i poljoprivrednim resursima Opdéine | razvoju programa o
unaprijedenju stanja u ovim oblastima;

Planira, realizira i provodi opéinske mjere podsticaja poljoprivrednim proizvodacima;

Prati stanje i vodi registar u oblasti poljoprivredne proizvodnie;

Vr§i poslove pracenja privrednih kretanja u oblasti poljoprivrede, veterinarstva,
vodoprivrede i Sumarstva i priprema potrebne informacije;

Prati stanje i vodi registar u oblasti samostalnog obavljanja poslovnih djelatnosti;

Vodi registar o izdatim odobrenjima za rad;

Pruza svesrdnu podrdku malim i srednjim preduzeéima i programima za pokretanje novih
preduzeca;

Pruza savjetodavne usluge neophodne za registraciju, i pristupu povolinim kreditnim
linijama;

Priprema i koordinira izradu planskih dokumenata, razvojnih projekata, projektnih prijedloga
i infrastrukturnih projekata;

Vrsi analizu potreba privrednog sektora na teritoriji Op€ine sa profilom radne snage i oblika
podsticaja privrede i poduzetnistva;

Priprema prezentacija i promocija projekata opcine potencijainim investitorima i svim
drugim zainteresovanim stranama;

Prati javne pozive iz domena privrede, poduzetnidtva i lokalnog ekonomnskog razvoja i
drugih domena usko vezanih za navedene;

Prati javne pozive pretpristupnih fondova opredijelienih za lokalne zajednice;
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Prati, predlaze i priprema aplikacije po standardnim procedurama, javnim oglasima prema
medunarodnim i domacim denatorima i drugim investitorima;

Priprema i koordinira izradu prijedloga razvojne Strategije opéine;

Sudjeluje u provedbi Strategije razvoja opéine, godisnjih akcionih planova, prezentaciji i
promociji opcinskih projekata Promecija lokalne zajednice;

Vrdi izradu analizu izvjestaja, informacija, elaborata i drugih materijala iz oblasti lokalnog
razvoja i izgradnje infrastrukture;

Ostvaruje saradnju udruZenjima privrednika, poljoprivrednika i drugim udruzenjima koja se
bave privrednorazvojnim aktivnostima u cilju stvaranja baze podataka;

Organizuje izradu cjelokupnih promotivnih materijala opéine iz domena privrede,
poduzetnistva, lokalnog ekonomskog razvoja;

Priprema programe i projekte za potencijalne investitore u saradnji sa resornim sluzbama;
Priprema i izrada strategije lokalnog ekonomskog razvoja, izrada operativnih planova,
programa i projekata vezanih za lokalni ekonomski razvoj kao i pracenje realizacije istih;
Planira, koordinira i izvrSava poslove u saradnji sa javnim preduzedima i javnim
komunalnim preduzecima i ustanovama;

Vrsi poslove iz oblasti regulacije vodotoka i zastite izvorista na podrucju opéine;

Izviestava o programskim aktivnostima u skladu sa zakonom i internim aktima;

Prati stanje i zakonske promjene u oblasti za koju je osnovana, te nadleznim organima
predlaze poduzimanje odgovaraju¢ih mjera;

Vodi brigu o razvoju turistickih resursa Opdéine;

Koordinira | saraduje na izradama projekata i programa vezanih za primjenu ISO
standarda;

Obavija i druge poslove po naredenjima opcéinskog nacelnika.
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Siuzba za urbanizam, gradenje, komunalne poslove | zastitu Sovjekove okoline

Sluzba vrsi sljiedece poslove i zadatke:

- Sprovodi utvrdenu politiku, izvrSava i obezbjeduje izvrSavanje zakona, drugih propisa i
opcih akata u oblasti za koju je osnovana;

- Prati stanje i zakonske promjene u oblasti za koju je osnovana, te nadleznim organima
predlaZe poduzimanije odgovarajuéih mjera;

- Vréiizradu podzakonskih akata iz obiasti prostornog planiranja i zastite okoliga;

- Vréi poslove iz oblasti prostornog uredenja i zastite okoli$a u okviru prenesenih nadleznosti
Federalnog ministarstva prostornog uredenja i Ministarstva prostornog uredenja, gradenja i
zastite okoli$a Kantona Sarajevo na ovu sluzbu, te ih izvr$ava i provodi:

- Vr8i prenesene poslove u skladu sa odredbama Zakona o cestama u FBIH i u skladu sa
propisanim nadleZznostima;

- Stara se o realizaciji budZetskih sredstava odobrenih za djelokrug poslova iz nadleznosti
sluzbe;

- Vr8i struéne | administrativne poslove za komisije i druga radna tijela Opéinskog vije¢a i
Opcinskog nacelnika u oblastima za koje je osnovana;

- Vrsi izradu nacrta akata koje usvaja Opéinsko vijece, daje misljenja, prijedloge i sugestije
kod izrade akata koja usvajaju nadieZne institucije kantona, federacije iz oblasti za koju je
oshovana;

- Inicira izradu novih planova prostornog uredenja, ili izmjenu i dopunu postoje¢e planske
dokumentacije;

- Inicira i uCestvuje u izradi planova, analiza, programa i projekata od interesa za Opdinu;

- Vr8i poslove pripreme, pracenja i realizacije investicionih i drugih projekata od strane
Opcine, Kantona i drugih subjekata;

- Obezbjeduje koordinaciju sa Zavodom za planiranje Kantona Sarajevo, Zavodom za
izgradnju Kantona Sarajevo i drugim institucijama u svrhu realizacije kapitalnih projekata;

- Priprema investicionu i tehnitku dokumentaciju za projekte koji se realizuju putem Opéine;

- U okviru svojih nadleznosti u¢estvuje u izradi prostorno planske dokumentacije, provodi
javne tribine na kocept plana, javni uvid i javnu raspravu na nacrt regulacionih planova;

- Vréi strulne poslove u pripremi i provodenju planskih akata (urbanisticki plan, regulacioni
planovi i urbanistic¢ki projekti);

- Daje mislienja na faze planskih dokumenata viSeg reda, &iji je nosilac izrade nadleZno
ministarstvo Kantona Sarajevo;

- Daje mislienja u postupku izdavanja Okolinskih dozvola koje izdaje Federalno ministarstvo
prostornog uredenja i Ministarstva prostornog uredenja, gradenja i zastite okoli$a Kantona
Sarajevo;

Propisuje mjere zastite okolisa za pogone i postrojenja za koje nije potrobno izdavanje
okolinske dozvole;

- lzraduje urbanisticko-tehnicke usiove i odreduje gradevinske parcele u postupku izdavanja
urbanistiCke saglasnosti i u postupku drugih organa uprave;
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Vrsi poslove koje se odnose na utvrdivanje | odredivanje naknade za troskove uredenja
gradskog gradevinskog zemlji§ta, naknade za pogodnost gradevinskog zemljista, naknade
za koristenje gradevinskog zemijista i doprinosa za izgradnju sklonista;

UCestvuje u izradi i provodenju zakona, drugih propisa i provedbenih akata iz oblasti
upravijanja otpadom, zadtite zraka, za$titu od buke, iz oblasti zastite okoliga, zastite prirode
i biodiverziteta;

VrSi statistiCku obradu podataka o poslovima iz oblasti za koju je osnovana:

Sprovedi utvrdenu politiku, izvr§ava i obezbjeduje izvrSavanje zakona, drugih propisa i
opCih akata u oblasti saobradajne infrastrukture, komunalnoj i stambenoj oblasti i
gradevinarstvu;

Prati stanje u svojoj oblasti i predlaze mjere za provodenje utvrdene politike i propisa;

Vrsi izradu podzakonskih akata iz oblasti saobradajne infrastrukture, komunalnoj oblasti |
gradenju;

Koordinira projekte izgradnje i rekonstrukcije saobracajne i komunalne infrastrukture;

Vodi poslove upravijanja lokalnim putevima kao i poslove redovnog zimskog odrzavanja;
Vodi upravni postupak u oblasti iz svog djelokruga, vodi sluzbene evidencije iz djelokruga
nadleznih oblasti i izdaje uvjerenja o ¢injenicama na osnovu tih evidencija;

Obavija poslove izrade programa za obnovu ratom porusenih invidualnih objekata i
objekata kolektivnog stanovanija, te objekata saobradajne infrastrukture;

Prati javne pozive pretpristupnih fondova;

Prati, predlaZe i priprema aplikacije po standardnim procedurama, javnim oglasima prema
medunarodnim | domacim donatorima i drugim investitorima:

Saraduje sa upraviteljskim i kuénim savjetima u cilju efikasnijeg odrZzavanja stambenog
fonda kolektivnog stanovanja;

Vrsi poslove kontrole radova i ugradenog materijala tamo gdje je narucilac posla i investitor
opéina Trnovo;

Koordinira i saraduje na izradama projekata i programa vezanih za primjenu ISO
standarda;

Obavlja i druge poslove po naredenjima opdinskog nadetnika.
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Sluzba za geodetske, imovinsko-pravne poslove i katastar nekretnina

Sluzba vrsi sliedede poslove i zadatke:

- Sprovodi utvrdenu politiku | obezbjeduje izvrSavanje zakona, drugih propisa i opéih akata iz
oblasti za koju je osnovana;

- Vr8i struCne poslove u imovinsko-pravnim | drugim stvarno-pravnim odnosima na
nakretninama (eksproprijacije, uzurpacije, raspolaganja gradevinskim zemljistem i dr.);

-~ VrSi pripreme za uspostavu registra imovine opéine trnovo:

- Koordinira poslove sa pravobranilastvom opcine;

- Rjesava imovinske odnose koji prethode donosenju odobrenja za izgradnju;

- Koordinira i saraduje sa organima uprave kantona i fbih te pravosudnim institucijama za
poslove iz djelokruga rada sluzbe;

- Vodi postupak i rjeSava u upravno-pravnim stvarima iz imovinsko-pravne oblasti, oblasti
katastra nekretnina i zemljista;

- Koordinira i saraduje na izradama projekata i programa vezanih za primjenu iso standarda:

- Priprema propise i druge akte, analitiCko-informativne i druge materijale iz svog djelockruga;

-~ Vodi evidenciju o nekretninama, kao i nosiocima prava na nekretninama i izdaje izvode iz
evidencije;

- Vrsi pripremu osnovice za razrez poreza i doprinosa od poljoprivredne djelatnosti i zgrada;

- Utvrduje promjene nastale na zemijistu i zgradama, evidentira ih i provodi kroz katastarski
operat i zemijiSnoknjiznu evidenciju;

-~ Vr8i geodetska snimanja novoizgradenih komunainih uredaja i vodi zbirni katastar
komunainih uredaja na podrugju opéine;
Vrsi nadzor, pregled i ovjeru geodetskih radova ili elaborata uradenih od strane drugih
geodetskih organizacija {li ekipa za podrudje opcine, za koje je odredena nadleZnost
opéine;

- Vrsi poslove geodetskog snimanja terena, aZurne geodetske podloge za potrebe opcine, te
poslove geodetskog snimanja poloZenih infrastrukturnih objekata;

- Vrsi pregled radova koje obavijaju drugi organi i preduzecéa na podrucju opéine a koji su u
vezi sa odrzavanjem i premjerom katastra;

- Priprema podatke u smislu identifikacije nekretnina, koji su osnov za donosenje rjeSenja o
urbanistickim saglasnostima;

- Prati stanje i zakonske promjene u oblasti za koju je osnovana, te nadlenim organima
predlaze poduzimanje odgovarajucih mjera;

- Obavlja i druge poslove po naredenjima opcinskog nadenika.
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Sluzba za civilnu zastitu, inspekcijske i zajedni¢ke posiove

Sluzba vr§i sljedece poslove i zadatke:

- Obavlja poslove iz oblasti zastite i spasavanje u okviru prenesenih nadleznosti Federalne i
Kantonaine uprave civiine zastite na ovu sluZbu, te izvrava i provodi sve zadatke
postavijene od navedenth uprava na podrugju Opéine;

- lzgraduje procjenu ugrozenosti za podrudje Opdine;

-~ Ugestvuje u pripremi Programa razvoja zastite i spasavanja od prirodnih i drugih nesrec¢a u
Opcini;

Prati stanje priprema za zastitu i spagavanje i predlaZe mjere za unapredenje organiziranja
i osposobljavanja civilne zastite;

- Vr§i popunu ljudstvom $tabova civine zastite | odreduje povjerenike civilne zastite |
osigurava njihovo opremanje materijaino-tehnickim sredstvima, te organizira izvodi i prati
realizaciju njihove obuke;

-~ Priprema propise u oblasti zastite i spaSavanja iz nadleZnosti Opéine i vodi propisane
evidencije, koordinira i prati proces deminiranja na Opéini;

- VrSi poslove obavjeStavanja i osmatranja putem Operativnog centra civilne zastite:

- Vrsi i druge poslove zastite i spasavania u skladu sa zakonom i drugim propisima i opéim
aktima;

- Utvrduje pravo na sisiem naknada za pripadnike civilne zastite;

- Provodi miere zadtite i spa8avanja (protivpoZamu zastitu, zastitu od klizista, zastitu od
NUS-a i MES-a, evakuaciju, spaSavanje iz rudevina kao i druge potrebne mjere zastite i
spasavanja);

- Koordinira i saraduje na izradama projekata | programa vezanih za primjenu SO
standarda;

- Predlaze plan zastite i spaSavanja od prirodnih i drugih nesreé¢a u Opéini;

- Organizira, izvodi i prati realizaciju obuke gradana na provodenju licne i uzajamne zastite;

- Organizira i koordinira provodenje mjera zaStite i spaSavanja, predlaze program
samostalnih vjezbi i izraduje elaborat za izvodenje vieZbi civilne zastite u Opéini;

- Obavlja struéne poslove za Opéinski §tab civilne zastite;

- Obavlja struCne poslove iz oblasti zastite i spasavanja o kojima odluduje Opéinsko vijede,

- Obavlja struéne poslove na organizovanju i provodenju deminiranja iz nadleZnosti opéine:

- Ostvaruje saradnju sa opdinskim sluzbama uprave u cilju medusobne koordinacije i
uskladivanja zadataka i aktivnosti u cilju zastite i spasavanja;

- Ostvaruje saradnju sa nevladinim organizacijama i predstavnicima medunarodne zajednice
u akcijama spasavanja;

- Obavija struéne poslove organizovanja i rada SluZbe osmatranja i uzbunjivanja u Opdéini u
skladu sa zakonom;

- Vrsi poslove nadzora u djelokrugu komunalnih djelatnosti i zakonom propisanih oviascenja,
a narocito u oblasti vodosnadbjevanja, otpadnih voda, kanalizacije:

- Prati stanje bespravne izgradnje i vodi evidenciju o bespravnoj izgradnji na podrudju
Op¢ine;

- Vr8i inspekcijski nadzor, donosi rjeSenje o uklanjanju gradevine, obustavu gradenja,
otklanjanje nepravilnosti;

- Uspostavija i vodi registar izreCenih prekrajnih kazni i mjera;

- Prati stanje i zakonske promjene u oblasti za koju je osnovana, te nadleZnim organima
predlaZze poduzimanje odgovarajuéih mjera;

- Obavlja i druge poslove po naredenjima opéinskog nagenika.
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SluZba za investicije, lokalni ekonomski razvoj, informacione sisteme i odnose sa
javnoscu

Sluzba vrsi sljedecde poslove:

- Provodi utvrdenu politiku, izvrSava i prati zakone, druge propise i opc¢e akte iz cblasti
razvoja, poduzetnistva i prirodnih resursa;

- lzraduje nacrte 1 prijedloge propisa i drugih akata koje donosi Opcinsko vijece i Opéinski
na elnik, nomotehni ki obraduje te propise, daje mislienja, prijedioge i sugestije kod izrade
propisa i drugih akata, koje donose drugi nadleZni organi iz oblasti za koju je osnovana;

- Vodi prvostepeni upravni postupak o pitanjima iz nadieZnosti sluzbe:

- lzraduje analize, izvjeStaje, informacije i druge struéne i analiti ke materijale za Opéinsko
vijece | Opdéinskog na elnika;

- Prikuplja i vrSi statisticke obrade podataka o poslovima iz oblasti za koje je osnovana;

- Uspostavlja, vodi i aZurira propisane evidencije i registre iz djelokruga rada Siuzbe:

- lzdaje uvjerenja o Cinjenicama o kojima se vodi sluZbena evidencija | uvjerenja o
cinjenicama o kojima se ne vode sluZbene evidencije;

- UCestvuje u procesima strateSkog planiranja, realizaciji strategije i planova implementacije,
posebno kad je rife o pripremi realizaciji projekata i programa koji su u skladu sa planom
implementacije uklju¢eni u godi3nji plan rada sluzbe te pracenje realizacije dodijeljenih
projekata/programa,

- Prikuplja, obraduje i analizira podatke vezane za stvaranje povolinog poslovnog okruZenja;

- Pruza podrsku implementaciji projekata lokalnog razvoja;

- Komunicira sa potencijalnim i postojeéim investitorima u svrhu pokretanja novih i
unapredenja postojecih investicija;

- PruZa podrsku institucionainoj saradnii sa dijasporom:;

- Priprema razvojne projekate usmjerene prema fondovima Evropske unije i medunarodne
zajednice;

- Kontaktira i saraduje sa medunarodnim institucijama;

- Kontaktira i saraduje sa nosiocima viastt na vi§im nivoima (drzavnim, federalnim,
kantonalnim) sa ciljiem implementacije budzetskih sredstava odobrenih sa istih nivoa:

- Prikuplja i obraduje informacie vezane za razvoj privrede, moguénosti kreditiranja i
plasmana finansijskih sredstava;

- Ostvaruje saradnju sa mjesnim zajednicama, udruZenjima, NVO, te potencijalnim
donatorima vezano za obnovu;

- Provodi i realizuje programe kapitainih investicija i promociju investicijskih i turisti kih
potencijala opcine;

- Vr8i poslove pripreme, pratenja i realizacije investicionih i drugih projekata od strane
Opcéine, Kantona i drugih subjekata;

- Vrdiidruge upravne i stru ne poslove propisane

- zakonom i drugim propisima;

- Obezbjeduje funkcionisanje informacionog sistema opéine;
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Administrira informacionim sistemom (serveri, radne stanice, LAN mreza) za njegovo
nesmetano funkcionisanje i podizanje kvalitete usluga prema kranjim korisnicima
(uposlenim i gradanimay) kroz stalno poboli$anje istog;

AZurira WEB stranicu Opéine;

Obavija poslove licenciranja aplikativnog i sistemskog softvera:

PruZa neposrednu struénu pomoé korisnicima racunarskog sistema:

lzraduje planove i programe za uspostavljanje, razvoj i povezivanje sloZenijeg
informacionog sistema, kao i efikasno koristenje resursa sistema i njegovo skaliranje kako
bi se zadovoljile potrebe krajnjih korisnika;

Planira, predlaze i vréi obuke korisnika informacionog sistema Opéine;

Vrsi poslove odrzavanja web stranice;

Vrsi kontrolu sistema video nadzora i elektronske evidencije prisustva poslu;

Vr§i pripremu metodologija i standarda za formiranje, razvijanje i odrZavanje baze
podataka, analiza tih podataka i njihovo publikovanje;

Vrsi izradu projekata i programa informacionog sistema za sloZenije poslove automatske
cbrade podataka i vr$enje tih poslova;

Vr§i izradu smjernica i standarda zasétite informacionog sistema Opéine;

Vrsi administriranje i odrZavanje lokalne radunarske opreme i svih elemenata informaticke
infrastrukturei informacionog sistema Opéine:

Vrsi poslove odnosa sa javno$éu putem printanih i elektronskih medija;

Priprema idejno rjeSenje za sve vrste publikacija, Gestitki, pozivnica i prezentacija;

Vrsi poslove informisanja u skladu sa zakonom i drugim propisima i opéim aktima Opéine;
Organizuje press konferencije i intervjue Opcinskog nadelnika, rukovodilaca sluZbi,
predsjedavajuceg Opcinskog vijeCa i njegovih zamjenika kao i njihovo gostovanje u
medijima u saradnji sa slu?bama za upravu;

Vr$i oglasavanje u javnim glasilima za potrebe Opéine;

Daje mislienja, prijedioge i sugestije kod izrade akata koje usvajaju institucije Kantona i
Federacije iz oblasti za koju je obrazovana:

Vrsi izradu analizu izviestaja, informacija, elaborate i drugih materijala iz oblasti lokalnog
razvoja | izgradnje infrastrukture;

Planira, koordinira i izvrSava poslove u saradnji sa javnim preduzed¢ima i ustanovama;

Vodi brigu o razvoju turistickih resursa Opéine;

Vrsi poslove upravijanja i odrzavanja sistema upravijanja kvalitetom u skladu sa 1SO
standardom;

Vr$i positove planiranja, pripreme i pracenja provodenja aktivnosti na uspostavijanju i
razvoju finansijskog upravijanja i kontrole iz nadleznosti sluzbe:

Prati stanje i zakonske promjene u oblasti za koju je osnovana, te nadieznim organima
blagovremeno predlaze poduzimanje odgovarajucih mjera;

Obavlja normativno-pravne i studijsko-analiti ke poslove u domenu rada Sluzbe;

Obavija i druge posiove po naredenjima Opéinskog nadelnika.
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Struéna sluzba Opcinskog vije¢a i Opéinskog nadelnika
Sluzba vrsi sljedece poslove i zadatke:

- Sprovodi utvrdenu politiku, izvréava i obezbjeduje izvrSavanje zakona, drugih propisa i
opc¢ih akata u oblasti za koju je obrazovana;

- Vrsi protokolarne, operativno-tehnicke i druge poslove za potrebe Opcinskog vijeca i
Opcinskog nacelnika;

- Priprema i organizuje sjednice Vijec¢a, njegovih radnih tijela;

Priprema prijedlog programa rada i planova rada Vijeéa i njegovih radnih tijela;

- Priprema odluke, druge propise opcih akata i ostali materijala za potrebe Vije¢a, njegovih
radnih tijela i natelnika;

- Daje struna mislienja u vezi sa aktima Vijeéa, njegovih tijela i nagelnika;

- Pruza i obezbjeduje struénu pomo¢ i informacije koje su potrebne vijeénicima u vrSenju
njihove funkcije;

- VrSi pravno-tehnicku obradu i Euvanje dokumentacije Vijeca i nagelnika:

- Obezbjeduje metodolosko jedinstvo — postupak dono$enja odluka i drugih propisa Vijeca i
nacelnika;

- Vodenje zapisnika i evidencije o odrZanim sjednicama Vijeéa, njegovih tijela, kolegija vije¢a
i nacelnika i donesenim odlukama i drugim opéinskim aktima;

- Organizuje sjednice i obavija sve strudne i administrativno-tehnicke poslove koje se odnose
na rad Opcinskog vijeca, njegovih radnih tijela i Kolegija vijeéa;

- Prati izvrsavanje akata Vijeca, njegovih tijela i nacelnika;

- Ostvaruje saradnju sa opcinskim sluZbama za upravu;

- Uspostavlja saradnju sa kantonalnim, gradskim i drugim organima uprave, te drugim
organima i institucijama (Policiiskom upravom, medunarodnim organizacijama i drugim
subjektima) po pitanjima koji se odnose na rad Opéinskog nadelnika;

- Organizira, sprovodi i koordinira posjete stranih i domacih delegacija;

- Uz ucesSce rukovodilaca sluzbi utvrduje konadne tekstove nacrta i prijedioga akata koje
donosi opcinski nacelnik kao i akata koje Opéinski nadelnik predlaze Opéinskom vijecu;

- Vrsi kompletiranje i dostavijanje materijaia za sjednice Opéinskog vijeda i njegovih radnih
tijela na nadin utvrden posebnom procedurom:;

- lzraduje akte nakon $to ih usvoji Opcinsko vijeée i dostavlja ih nadleznim sluzbama opéine i
drugim organima i Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo radi objavljivanja;

- Dostavija vije¢nicka pitanja i inicijative nadleZnim sluzbama opéine i drugim nadleZnim
organima;

- Ostvaruje saradnju sa Sluzbom za skupstinske posiove Kantona Sarajevo, sluzbama za
poslove;

- Op¢inskih vijeca u opéinama Kantona Sarajevo, Centralnom izbornom komisijom BiH,
medunarodnim organizacijama i drugim organima radi obavijanja poslova iz djelokruga
Sluzbe;

- Vréi poslove odnosa sa javno$éu putem printanih i elektronskih medija;

- Priprema idejno rjeSenje za sve vrste publikacija, cestitki, pozivnica i prezentacija;

- VrSi poslove informisanja u skladu sa zakonom i drugim propisima i op¢im aktima Opcine;
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AZurira WEB stranicu Opéine;

Organizuje press konferencije i intervjue Opéinskog nacelnika, rukovodilaca sluZbi,
predsjedavajuceg Opdinskog vijeéa | njegovih zamjenika kao i njihovo gostovanje u
medijima u saradnji sa sluzbama za upravu;

Vrsi oglaavanje u javnim glasilima za potrebe opéine;

Daje misljenja, prijedloge i sugestije kod izrade akata koje usvajaju institucije Kantona i
Federacije iz oblasti za koju je obrazovana;

Prati stanje i zakonske promjene u oblasti za koju je osnovana, te nadleZnim organima
predlaZze poduzimanje odgovarajucih mjera;

Obavija i druge poslove po naredenjima opéinskog nadenika.
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ANALIZA RIZICNIH RADNIH MJESTA IZLOZENIH RIZICIMA

UspjeSna prevencija i borba protiv korpcije su kontinuiran proces koji zahtijeva ne samo
donosenje i implementaciju plana integriteta nego zakonski okvir koji na adekvatan nagin regulise
riziCne procese i najznacajnije rizike. Radna grupa je analizrala zakonski okvir kako bi utvrdila
postojanje i adekvatnost regulative za sprieCavanje nastanka i razvoja korupcije i koruptivnih
ponasanja, etiCki i profesionalno neprihvatljivin postupaka i drugih nepravilnosti u svim oblastima
funkcionisanja institucije. Radna mjesta podiozna nastanku i razvoju korupcije i koruptivnih
ponasanja, etitki i profesionalno neprihvatljivin postupaka i drugih nepravilnosti u svim oblastima
funkcionisanja institucije, a narodito sliedede: Najriziénija radna mjesta, opis poslova i nivo
odgovomosti.

Uvidom u analize do kojih se doSlo, Radna grupa je zakljugila da su kao najriziénija identifikovana
rukovodeca radna mijesta.

R.br. [ NAZIV RADNOG | GLAVNI ZADACI | ODGOVORNOST! | INTEZITET
| MJESTA RIZIKA

| 1. Pomocnik utvrduje prijedlog plana javnih nabavki iz domena | Visok

| rukovodioca organa | sluzbe,odgovoran je za primjenu Etickog kodeksa od

| drzavne sluzbe za | strane drzavnih sluzbenika i namjestenika kao i
opcu upravu, | Suvanje  poslovnih tajni u okviru sluzbe |
drustvene jedinstvenog organa,poudava gradane o njihovim
| djelatnesti, boracko- | zakonskim pravima i nadinu na koji ée $to lakse i |
invalidsku, djeciju i’ ekonomiénije zastititi svoja prava i interese i upuéuje
socijalnu zastitu th na druge organe koji pruzaju pravnu pomoé iz
odredenih oblasti,prati javne pozive iz domena
sluzbe,donosi rieSenja iz nadleznosti sluZbe,prati
javne pozive pretpristupnih fondova opredijelienih za

- lokalne zajednice; prati, predlaze i priprema
aplikacije po standardnim procedurama, javnim
ocglasima prema medunarodnim | domadim
donatorima i drugim investitorima, priprema

programe i projekte za potencijaine investitore u |
saradnji sa resornim sluzbama, ucestvuje u izradi
programa rada Opcinskog nalelnika u pitanjima iz |
nadleznosti SluZbe,priprema izvieStaje o radu i

I informacije i druge materijale o stanju iz nadleZnosti
sluzbe,obezbjeduje da se pravilno primjenjuju
propisi o slobodi pristupa informacijama,daje upute o
vrsenju svih poslova iz nadleZnosti Sluzbe i
usmjerava rad SluZbe,ostvaruje potrebnu saradnju |
sa nadleZznim kantonainim i federalnim organima
uprave koji su nadleZni za poslove iz djelokruga
rada Sluzbe, radi rieSevanja pitanja od zajednitkog
interesa,po potrebi vr§i prijem stranaka i daje
odgovorajuéa objasnjenja o pitanjima iz nadleZnosti
Sluzbe,odgovara za izvrSenje svih poslova na
| uskladivanju i poboljanju sistema kvaliteta  po |

52




Pian integriteta Op€ine Trnoyo 2022.

medunaradnom 10, standardu
8001:2008.,0dgovoran je za koritenje finansijskih,
materijalnih i ljudskih potencijala u nadleZnosti
| Sluzbe, vodi najsloZenije upravne postupke iz
nadleznosti Sluzbe; prati stanje i zakonske promjene
iz nadleZnosti Sluzbe te nadieZnim organima
| predlaze poduzimanje odgovarajucih mjera, obavlj

normativno-pravne i studijsko-analiticke poslove iz
nadleznosti  Sluzbe, stara se o redovnom
razduzivanju predmeta (fizicki i elektronski)} kroz |
program DocuNova,vrsi i sve druge poslove kojima
se obezbjeduje vrienje svih poslova iz nadleznosti
SluZbe, kao i poslove koje odredi Opéinski nadelnik

Strucni savjetnik za | vodi upravni postupak i riesava upravne stvari u | Nizak
opcu upravu, | prvostepenom upravnom postupku iz  oblasti
boraCko-invalidsku, | boracko-invalidske, zadtite civilnih Zrtava rata,
djediju i socijalnu | socijalne i djegije zastite i izbjeglih i raseljenih lica,
zastitu, personalne | obavija poslove  propisane Porodiénim zakonom
poslove i pruZanje | FBIH i Zakonom o matiénim knjigama FBiH iz
pravne pomodi mjesne nadieZnosti lokalne zajednice, utvrduje za
sve kategorije prava koja su propisana Federalnim i
Kantonalnim zakonima ili drugim propisima, kao
drugim propisima nadleZnih organa,
izraduje prijedloge rjeSenja o svim pravima iz
oblasto boracko-invalidske zastite, zastite civilnih
zrtava rata, socijalne zastite, zdravstvene zastite,
dieCije zastite kao i rjeSenja o slobodi pristupa |
informacijama,izraduje prijedloge pojedinacnih
akata koji se odnose na prava, duZnosti i
odgovornosti sluZbenika i namjestenika iz radnog
odnosa ili u vezi radnog odnosa, izraduje planove,
izviestaje, analize, informacije i druge materijale iz
| dielokruga boracko-invalidske, djedije i socijaine
zastite,pruZza pravnu pomoé gradanima davanjem |
struénih ~ pravnih  objadnjenja,  sastavljanjem
podnesaka (zahtjeva, molbi, Zalbi i sl) i vrdi druge
poslove pravne pomoéi u skladu sa Zakonom,
pouCava gradane o njihovim zakonskim pravima i
nacinu na koji ¢e $to lakse i ekonomicnije zastititi
| svoja prava i interese i upucuje ih na druge organe
koji pruzaju pravau  pomoé¢ iz  odredenih
oblasti,izraduje nacrte akata, nomotehnicku obrada
akata, pripremu izmjena akata za Opdinsko vijece i
Opéinskog nacelnika iz nadleZnosti sluZbe,prati
javne pozive iz nadleZnosti sluzbe,prati javne pozive
pretpristupnin  fondova opredijeljenihn za lokalne
zajednice, prati, predlaze i priprema aplikacije po
standardnim procedurama, javnim oglasima prema
medunarodnim | domacim donatorima i drugim
investitorima, prati za sve kategorije prava koja su |

53



Pian integriteta Op&ine Trnovo 2022,

] propisana Federalnim i Kantonalnim zakonima ili
drugim propisima, kao drugim propisima nadleznih
organa,mobezbjeduje izvrSavanje zakona i drugih
propisa i opch akata iz djelokruga svojih
aktivnosti,popunjava prijave o nesreéi na poslu te
iste ovjerava kod Kantonalnog inspekiorata -
inspekcije zastite na radu i Zavoda za zdravstveno
osiguranje i druge poslove u vezi nesreée na
poslu,nizdaje uvjerenja iz sluzbene evidencije iz
oblasti radnih odnosa, vodi knjigu evidencije o svim
zaposlenim  rukovodiocima,  sluZbenicima i
namjestenicima Opcine,cbavlja sve poslove oko
javnog oglasavanja za popunu radnih mjesta u |
Opfini,uCestvuje u izradi prijedloga plana koristenja
godisnjih odmora sluzbenika i namjestenika,vrsi
prijave i odjave za PIO i zdravstveno osiguranje,vrsi
poslove u vezi izdavan;a zamjene i ovjere
| zdravstvenih knjiZica,vrSi aZuriranje dokumentacije u
personalni dosije uposlenih,vodi evidenciju o
ocienjivanju  sluzbenika i namjestenika,izraduje
planove, izvjeStaje, analize,informacije i druge
materijale iz djelokruga opée uprave,boracko-
invalidske, djelije | socijalne zastite,prati stanje i

zakonske promjene iz nadleZnosti Sluzbe te

|nadlezn1m organima  predlaZe  poduzimanje I

odgovarajucih mjera, obavija i druge najslozenue

normativno-pravne, strutno-operativne i studijsko

analiticke i poslove upravnog rjeSavanja iz

nadleznosti  Siuzbe; obavija i druge poslove p0|

nalogu pomocnika rukovodioca organa drzavne

| sluzbe. |
Vi§i struéni saradnik | izraduje odgovarajuée materijale kojima se vr$i | Nizak

za drustvene | informisanje nadieZnih organa o stanju i problemima

| djelatnosti flu odredenoj oblasti i predlaganje mjera radi

socijainu zasitu utvrdivanja politike i mjera za utvrdivanje odredenih |
pitanja kojima se osigurava potpuno provodenje |
|utvrdene politike i izvréavanje zakona, drugih

propisa i opCih akata,prati proucava stanja i pojave
iz nadleznosti sluzbe na osnovu prikupljanja
podataka Ili podataka koje dostavijaju drugi organi ili |
pravna lica i obradivanje tih podataka sa prijedlogom
mjera za riesavanje utvrdenih problema,uspostavija, ,
izraduje, vodi i odriava evidenciju odgovarajuce
oblasti za koju je propisana takva evidencija,
priprema programe Istrazwanja u pojedinoj oblasti i
prediaze metodoloska rjeSenja kao i rad na tim
programima,saraduje i prikuplia  podatke i
informacije od javnih instituciia Opéine Trnovo,
udruzenja, kulturnih, sportskih i drugih organizacija,
izraduje socijalnu kartu stanovnistva, prati stanje i |
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daje prijedloge za reSavanje socijainih pitanja
stanovniStva, uCestvuje i priprema izradi biltena
Opéine Trnovo | drugih informativnih materijala,|
priprema podatke, izvjestaje, informacije i analize
rada ustanova za osnovno obrazovanje i prediaZe
mjere za poboljSanje njihovog rada,u saradnji sa
Ministarstvom organizira takmiéenja i smotre
uCenika na Opcinskom nivou, prati kalendare
vaznijih historijskih dogadaja,utestvuje u
pripremanju nagrada, pohvala i drugih priznanja
povodom manifestacija koje se provode u
organizaciji Opéine,obezbjeduje izvr§avanje zakona
i drugih propisa i opéih akata iz djelokruga svojih |
aktivnosti, ucestvuje u izradi prijedloga plana
koriStenja  godiSnjih  odmora  sluzbenika i
namjestenika,prati stanje i zakonske promjene iz |
nadleznosti Sluzbe te nadleZnim organima predlaZe
poduzimanje odgovarajuéih mjera,obavija i druge
poslove po nalogu pomocnika rukovodioca organa
_ | drZavne sluzbe | )
Visi struni | izraduje i donosi pojedinaéne akte koji se odnose na | Nizak ‘

saradnik za opcu | izdavanje odobrenja, saglasnosti, registraciju i
upravu, boracko- | drugih akata predvidenin Zakonom i drugim
invalidsku, djediju i | propisima,vrdi struénu obradu sistemskih pravna i
socijalnu  zastitu i | drugih pitanja koja sluZe za izradu zakona, drugih
personalne poslove | propisa i opéih akata, priprema struéna miglienja i
objadnjenja za primjenu zakona, drugih propisa i

opcih akata povodom upita gradana, pravnih lica |

drugih subjekata ifi po sluzbenoj duznosti,pripreme
preCis¢ene tekstove zakona i drugih propisa kao i
ispravke tih propisa,izraduje odgovarajuce materijale
kojima se vrsi informisanje nadleznih organa o
stanju i problemima u odredencj oblasti i
predlaganje mjera radi utvrdivanja politike i mjera za
utvrdivanje odredenih pitanja kojima se osigurava |
| potpuno provodenje utvrdene politike i izvrSavanje
zakona, drugih propisa i op¢ih akata, prati i
prouCava stanja | pojave u odredenoj oblasti na
osnovu prikupljianja podataka lii podataka koje
| dostavljaju drugi organi ili pravna lica i cbradivanje
tih podataka sa prijedlogom mijera za rieSavanje
utvrdenih problema,uspostavija, izraduje, vodi i
odrzava evidenciju odgovarajuce oblasti za koju je
propisana takva evidencija, priprema programe
istraZivanja u pojedincj oblasti i predlaze
metodoloska rieSenja kao i rad na tim programima,
|vodi postupak u skladu sa zakonom o pristupu
informacijama, rieSava jednostavnije upravne stvari
u prvostepenom upravnom postupku iz oblasti
boracko-invalidske, zastite civinih Zrtava rata,
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socijalne i djeCije zastite i Zakona o slobodi pristupa |
| informacijama (skraceni upravni postupak),rjesava
jednostavnije upravne stvari propisane Porodi¢nim
zakonom F BiH i Zakonom o matinim knjigama
FBIH iz mjesne nadleZznosti lokalne zajednice
| (skraceni upravni postupak), prati za sve kategorije
prava koja su propisana Federalnim i Kantonalnim
zakonima ili drugim propisima, kao drugim
propisima nadieznih organa, obezbjeduje
izvrSavanje zakona i drugih propisa i opéih akata iz
djelokruga svojih aktivnosti, uéestvuje u izradi nacrta
pojedinaCnih akata koji se odnose na prava,
duznosti i odgovornosti sluzbenika i namjestenika iz
radnog odnosa iii u vezi radnog odnosa,popunjava
prijave 0 nesrec¢i na posiu te iste ovjerava kod
Kantonalnog inspektorata — inspekcije zastite na
radu i Zavoda za zdravstveno osiguranje i druge
posiove u vezi nesrece na poslu, izdaje uvjerenja iz ‘

sluZzbene evidencije iz oblasti radnih odnosa, vodi
knjigu evidencije o svim zaposlenim rukovodiocima,
sluzbenicima i namjestenicima Opdéine,obavija sve
poslove oko javnog oglasavanja za popunu radnih
mjesta u Opcini,uCestvuje u izradi prijedioga plana
kori$tenja  godisnjih  odmora  sluzbenika i
namjestenika, vr$i prijave i odjave za PIQ i
zdravstveno osiguranje ,vr§i poslove u vezi |

izdavanja, zamjene i ovjere zdravstvenih knjizica,vréi
azuriranje  dokumentacije u personalni dosije
uposlenih,vodi evidenciju o ocjenjivanju sluZbenika i
namjestenika, prati kalendare vaznijih historijskih
dogadaja, izraduje planove, izvjestaje, analize, |

| informacije i druge materijale iz djelokruga boraéko- ‘

invalidske, djedije i socijalne za$tite, pruza struénu
pravnu pomo¢ strankama u ostarivanju ovih prava,
prati stanje i zakonske promjene iz nadleZnosti
Sluzbe te nadleZznim organima predlaze
poduzimanje odgovarajuéih mjera, obavija i druge |
sloZenije normativno-pravne, struéno-operativne i
| studijsko-analiticke poslove iz nadleZnosti SluZbe;

| obavlja i druge poslove po nalogu pomoénika
_ rukovodioca organa driavne slusbe. . !
5. Visi struCni saradnik | izraduje odgovarajuée materijale kojima se vrsi| Nizak
za sport i kulturu informisanje nadleZnih organa o stanju i problemima |
u odredenoj oblasti i predlaganje mjera radi |

utvrdivanja politike i mjera za utvrdivanje odredenih
pitanja kojima se osigurava potpunc provodenje
| utvrdene politike 1 izvrSavanje zakona, drugih
propisa i op¢ih akata,nprati | proutava stanja i
pojave iz oblasti sporta i kulture na osnovu
| prikupljanja_podataka [fi podataka koje dostavijaju |
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mjesnu
samoupravuy,
analizu i statistiku

drugi organi ili pravna lica i obradivanje tih podataka
sa prijedlogom mjera za rjeSavanje utvrdenih
problema,uspostavija, izraduje, vodi i odrZava
evidenciju iz oblasti sporta i kulture za koju je
propisana takva evidencija, priprema programe
istrazivanja u pojedinoj oblasti i predlaze
metodolo§ka rjeSenja kao i rad na tim
programima,ucestvuje u planiranju i provodenju
vjerskih, sportskih i manifestacija kulturno-zabavnog
karaktera povodom obiljeZavanja znacajnih datuma i
dogadaja na podrugiu opéine, udestvuje u
pripremanju nagrada, pohvala i drugih priznanja
povodom manifestacija koje se provode u
organizaciji Opcine,priprema podatke, izviestaje,
informacije i analize rada ustanova kulture i sporta i
omladinskih i nevladinih organizacija i vjerskih
zajednica i predlaZze mjere za poboljSanje njinovog
rada, sprovodi utvrdenu politiku, izvrSava i
obezbjeduje izvrdavanje zakona, drugih  propisa iz
oblasti kulture, sporta, pitanja mladih, NVO sektora i
ravnopravnosti spolova te obezbjeduje saradnju sa
organima drugih opéina i organa kantona, koordinira
aktivnosti vjerskih, sportskih i kulturnih organizacija,
priprema kalendar sportskih dogadaja, vr$i struénu
|obradu sistemskin rijeenja od znacaja za sport i
kulturu, prati stanje i zakonske promjene iz

nadleZnosti Sluzbe te nadleZnim organimaprediaze |

poduzimanje odgovarajuéih mjera, obavija i druge
poslove po nalogu pomoénika rukovodioca organa
| drzavne sluzbe.

 Struéni saradnik za | vr8i struénu obradu sistemskih rjeSenja od znaGaja

za mjesnu samoupravu, izraduje analiticke,
informativne i druge materijale iz nadleZnosti sluzbe,
izraduje | azurira registre iz nadleZnosti sluZbe,
koordinira aktivnosti sekretara mjesnih zajednica,vrsi
pripremne radnje u postupku osnivanja i statusnih
| promjena MZ, koordinira poslove u postupku izbora
organa i radnih tijela mjesnih zajednica, koordinira
aktivnosii sluzbi opéine u realizaciji javnih poziva,
programa dr. s ciliem efikasnijeg ostvarivanja prava
|grada'na i pravnih subjekata,cbezbjeduje uslove i
organizuje rad mjesnih zajednica (sekretara, savjeta
i zborova gradana), prati njihov rad i koordinira
radom, vr8i obradu inicijativa i zakljudaka i dostavija

Nizak

akte organa mjesnih  zajednica  nadleZnim |

| organima,izraduje  godiSnje, polugodidnje a po
potrebi i mjesedne planove i izvjeStaje o raduy,
pomaze u realizaciji programa rada u svim mjesnim
zajednicama, koordinira aktivnosti koje zajednicki

_provode javna komunalna preduzeda, udruZenja |

57




Plan integriteta Op€ine Trnovo 2022,

I | gradana, nevladine organizacije i savjeti MZ, provodi
zakljucke, naredbe i ostale odredbe koje donosi
Opcinski naCelnik a odnose se na obaveze mjesnih
Zajednica, pomaZe u pripremi i izradi nacrta
srednjorocnih planova i godiSnjih planova razvoja u
cblastima za koje je odgovoran,
uCestvuje u pracenju ostvarivanja planova i
programa razvoja u oblastima za koje je odgovoran,

| stara se o redovnom razduzZivanju predmeta (fiziéki i
elektronski) kroz program DocuNova, saraduje i
prikuplia podatke i informacije od javnih institucija
Opéine Trnovo, udruZenja, kulturnih, sportskih i
drugih organizacija radi ostvarivanja interesa mjesne
samouprave, prati stanje i zakonske promjene iz
nadleznosti SluZzbe te nadleznim organima prediaZe
poduzimanje odgovarajucih mjera,obavija i druge
poslove po nalogu pomoénika rukovodioca organa |

| drzavne sluZbe,

=] [ = — - S | —
7. | Strudni saradnik - | vr8i struénu obradu sistemskih rieSenja od znacaja | Srednji
koordinator za pisarnicu i arhivu,izraduje analiticke, informativne
pisarnice i arhive i druge materijale,

' uCestvuje u izradi nacrta propisa iz oblasti pisarnice
| I arhive, prima zahtjeve i postu gradana i pravnih lica
po svim osnovama i izdaje potvrdu o prijemu

' podneska, informiSe stranke o postupku i potrebnim ‘
dokumentima koje su duzni priloZiti uz zahtjev,
kontroliSe da [i su upladene propisane takse prema
vrsti  zahtjieva u  skladu sa  propisanim

) | administrativnim taksama, _ .

| 8. Pomoénik obavija poslove analitickog pradenja prihoda i | Visok

rukovedioca organa | izdataka, izraduje analititke materijale i izvjestaje,

‘ dravne sluZbe za | izraduje prednacrte, nacrte i prijedloge budzeta i ‘

privredu i finansije drugih internih akata iz oblasti finansija, prafi
izvréenje budZeta, predlaze mjere u siudaju
prekoracenja planiranih i raspolozivih sredstava, na
osnovu izvjestaja o nenapladenim potraZivanjima |
predlaze konkretne mjere napiate, prati problematiku
u oblasti finansija | predlaze rjeSenja za
preraspodjelu i dodatne izvore prihoda,vr§i strucnu
obradu sistemskih rjeSenja u oblasti raéunovodstva ‘
i izraduje po potrebi analize pojedinih troskova,
uCestvuje u popuni obrazaca, periodiénih izvjestaja i
godiSnjeg obraluna budZeta [ svojim potpisom|
ovjerava taCnost popune obrazaca,vr§i zakljucna
knjizenja po godiSnjem obralunu BudZeta
Opcine,vr8i obracun amortizacije i revalorizacije
| stalnih sredstava,vr$i racunsku obradu i knjiZenja
budzetskih i vanbudZetskih sredstava, vrsi radunsku
obradu i knjizenja situacija po ugovorima, vrSi
_| postove na pripremi dokumenata opcine vezanih za |
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fiskalnu odgovornost sadinjava informacije, anaiize i| |
izviestaje iz finansijsko-radunovodstvene oblasti,
odgovoran je za pracenje i primjenu propisa iz

oblasti poreske politike, posebno u segmentu
| ostvarivanja i naplate —
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= . =

|prihoda koji pripadaju opdini, saraduje sa
komisijama Op¢inskog vijeca, nadleznim
ministarstvima i finansijskim institucijama, utvrduje
priedlog plana javnih nabavki iz domena
sluzbe,odgovoran je za primjenu Etickog kodeksa od
strane drzavnih sluZzbenika i namjestenika kao
[ Cuvanje poslovnih fajni u okviru slusbe
jedinstvenog organa vr$i poslove za procedure
javnih nabavki iz nadleznosti i za potrebe opéine
prati propise iz javnih nabavki i utvrduje plan javnih
| nabavki na osnovu prijedioga sluzbi obezbjeduje
podatke nadleznom struénom licu za upravno
rieSavanje iz oblasti privrede, sprovodi utvrdenu
politiku u oblasti privrede, finansija, trezora i javnih
nabavki prati javne pozive iz domena privrede,
poduzetnistva i lokainog ekonomskog razvoja i
‘dmgih domena usko vezanih za navedene prati

javne pozive pretpristupnih fondova opredijeljenih za
lokaine zajednice prati,predlaZe i priprema aplikacije
po standardnim procedurama,javnim oglasima
prema medunarodnim { domacim donatorima i
drugim investitorima priprema programe i projekte
za potencijaine investitore u saradnji sa resomim
sluzbama, prati priliv i odliv sredstava po |
namjenama,izraduje program rada Siuzbe, planira i

utvrduje koli¢inu materijaino - tehni¢kih sredstava za
potrebe Sluzbe,ucestvuje u izradi programa rada
Opcinskog nadelnika u pitanjima iz nadleznosti
| Sluzbe,priprema izvjedtaje o radu i informacije i
| druge materijale o stanju iz oblasti za koju je |
osnovana,priprema prijedlog ocjena rada siuzbenika
I namjesStenika SluZbe,obezbjeduje da se pravino
primjenjuju propisi o slobodi pristupa
informacijama,daje upute o vrienju svih poslova iz
| nadleZnosti Sluzbe i usmjerava rad Sluzbe,daje
prijedloge za izradu nacrta i prijedloga BudZeta |
Opcine,ostvaruje potrebnu saradnju sa nadleznim
Kantonalnim i Federalnim organima uprave koji su
nadlezni za poslove iz djelokruga rada Sluzbe, radi
rjeSevanja pitanja od zajednitkog interesa,po potrebi
| vr8i prijem stranaka i daje odgovorajuéa objasnjenja
| 0 pitanjima iz nadieZnosti Sluzbe,odgovara za
izvrSenje svih poslova na uskladivanju i pobolj$anju
sistema kvaliteta po medunaradnom ISO standardu
9001:2008.,priprema i koordinira izradu prijedioga
razvojne Strategije opcine Sudjeluje u provedbi
Strategije razvoja opéine, godiSnjih  akcionih
planova, prezentacifi i promocijij opéinskih projekata
Promocija lokalne zajednice odgovoran je za
 koristenje finansijskih, materijalnih i fjudskih |
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potencijala u nadleznosti Sluzbe, prati stanje i
zakonske promjene iz nadleZnosti Sluzbe te
nadleznim  organima predlaze  poduzimanje
odgovarajucih mjera,vrsi i sve druge poslove kojima
se obezbjeduje vrenje svih poslova iz nadleZnosti
| Sluzbe, kao i poslove koje odredi Opéinski nacelnik.

Struéni savjetnik za
finansije

obavlia poslove analititkog pradenja prihoda i
| izdataka,izraduje analititke materijale i
izviestaje,uCestvuje u izradi prednacrta, nacria i
prijedloga budZeta i drugih internih akata iz oblasti
| finansija,

prati izvrSenje budZeta,prediaze mijere u sluéaju
prekoradenja planiranih i raspoloZivih sredstava,na
osnovu izviesataja o nenaplacenim potraZivanjima
predlaze konkretne mjere naplate,prati problematiku
u oblasti finansija | prediaze rijeSenja za
preraspodjelu i dodatne izvore prihoda,vrsi stru¢nu
cbradu sistemskih rjesenja u oblasti radunovodstva
i izraduje po potrebi analize pojedinih troskova,

vodi evidenciju uplata i isplata sa transakcijskih
| raCuna budZeta,uCestvuje u popuni obrazaca,
periodicnih  izvjeStaja | godiSnjeg obratuna
budzeta,vr§i zakljuéna knjizenja po godiSnjem
obratunu BudZeta Opéine,vrsi obradun i isplatu
placa i naknada za sluzbenike i nemjestenike svih
sluzbi za upravu na osnovu rje$enja o postavijenju i
drugih rjeSenja i odluka i mjesednih evidencija

prisustva na radu sluzbenika i namjestenika |

{bolovanje, topli obrok, prevoz, regres, sluzbeni put,
ugovori, tehniCki prijemi, vije¢nici, radna tijela i si.), i
sve te podatke priprema za eiektronsku obradu, vrsi
obraCun amortizacije | revalorizacije stalnih
sredstava, vr$i raCunsku obradu i knjizenja
budZetskih i vanbudZetskih sredstava, kontira
realizovane dokumente,vrsi knjizenja dnevnih izvoda
transakcijskih  raCuna,vr§i  knjizenja likvidiranih
finansijskih dokumenata u skladu sa kontnim planom
| | budZetskim pozicijama,

vrsi raunsku obradu i knjienja situacija po
ugoverima, vrsi knjizenja obracuna i isplate plaéa i
drugih naknada, vrsi kontiranje i knjizenje ulaznih i
izlaznih faktura, sacinjava informacije, analize i
| izvjestaje iz finansijsko-raéunovodstvene oblasti,
odgovoran je za pradenje i primjenu propisa iz
| oblasti poreske politike, posebnc u segmentu
ostvarivanja i naplate prihoda koji pripadaju opéini,
saraduje sa komisijama Opcinskog vijeda,
nadleznim ministarstvima i finansijskim institucijama,
prati priliv i odliv sredstava pc namjenama, vr3i
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uredenja, javnih povrSina i naknade za koristenje |
gradskog gradevinskog zemljista, odgovara za
izvrSenje svih poslova na uskladivanju i pobolj8anju
sistema kvaliteta po medunaradnom I1SO standardu
8001:2008., priprema prezentaciie i promocije
projekata opéine potencijalnim investitorima i svim
drugim zainteresovanim stranama, prati javne
pozive iz nadleZnosti privrede, poduzetniStva i
lokalnog ekonomskog razvoja i drugih domena usko
vezanih za navedene, prati javne pozive |
pretpristupnih  fondova opredijeljenih za lokalne

zajednice, prati, predlaze i priprema aplikaciie po

standardnim procedurama, javnim oglasima prema
medunarodnim i domaéim donatorima i drugim I
investitorima, priprema programe | projekte za
potencijalne investitore u saradnji sa resornim
sluzbama prati stanje privrede na podru&ju opéine i
predlaZe mjere za njihovo unapredenje,prati stanje i
zakonske promjene iz nadleznosti SluZbe te
nadleZznim  organima  prediaze  poduzimanje
odgovarajucih mjera, obavlja i druge poslove po
1 nalogu rukovodioca SluZbe. |
Strucni savjetnik za | uSestvuje u svim poslovima vezanim za javne | Visok
javne nabavke i | nabavke za potrebe

pravne poslove Opéinskog organa uprave {oglasavanje,
prikupljanje ponuda, izradatenderske dokumentacije |
i drugi poslovi vezani za nabavku roba i vr$enje
usiuga i radova, obavija sve poslove vezane za
elekironske javne nabavke, vrdi struénu obradu
sistemskih rjeSenja iz oblasti javnih nabavki, izraduje
Plan javnih nabavki, vodi evidencije o objavljenim
tenderima, odnosno ponudacima s kojima Opéina |
ima saradnju u okviru javnih nabavki, kao i

evidenciju zakljuCenih ugovora,

izraduje nacrte odluka, zakljutaka i naredbi u vezi sa
isplatama koje se odnose na javne nabavke,
izraduje odluke, zakljucke i naredbe u vezi sa
isplatama, prenosom i preraspodjelom budZetskih
sredstava za budZetske organizacijske jedinice,
izraduje normativna akta iz oblasti nabavke roba i
usluga, koordinira rad i pruza neposrednu struénu
pomo¢ Komisiji za provodenje postupka javnih
nabavki, priprema ugovore o nabavci roba i vr$enju
usluga, rjeSava upravne stvari u prvostepenom
upravnom postupku (poseban ispitni postupak) iz
djelokruga rada Sluzbe, prati, primjenjuje i daje
upute o primjeni zakona i drugih propisa iz
djelokruga SluZbe, prati javne pozive iz oblasti |
priviede i poduzetni$tva te javne pozive
pretpristupnin _fondova opredijeljenih  za lokalne
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zajednice i o tome daje potrebne obavijesti|
subjektima na koje se odnose), daje primjedbe i
sugestije na nacrte i prijedloge zakona kojim se |
regulisu pitanja iz djelokruga SiuZbe,izraduje
prijedloge odluka u skladu sa zakonom i drugim
propisima a iz nadleZnosti Sluzbe, izraduje gedisnje,
polugodiSnje a po potrebi i mjeseéne planove i
izviestaje o radu, vrsi kontrolu zakonitosti rada i
primjene  pisanih  procedura iz djelokrugal
rada(samokontrola},prati stanje i zakonske promjene
iz nadleznosti Sluzbe te nadleZnim organima
predlaZe poduzimanje odgovarajucih mjera,obavija i
druge normativno-pravne, struéno-operativne i
studijsko-analiticke  poslove iz nadleZnosti
Sluzbe;stara se o redovnom razduZivanju predmeta |
(fizicki i elektronski}) kroz program DocuNova,
obavija i druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po |
I
I

nalogu Pomoénika rukovodioca
izraduje elaborate, studije, programe, projekte, | Srednje
planove i prociene u okviruradnog mijesta, prati
poljoprivrednu proizvodnju, sjetvu, otkup i poduzima
odgovarajuée mijere, vodi propisane evidencije o
' poljopriviednom zemijistu,izraduje statisticke i druge
izvjestaje, informacije i analize iz ove oblasti,vodi
brigu o prirodnim i poljoprivrednim resursima Opdéine ‘

Struéni savietnik za
privredu

I razvoju programa o unaprijedenju stanja u ovim
oblastima, planira, realizira i provodi opéinske mjere
podsticaja poljoprivrednim proizvodacimaprati stanje
i vodi registar u oblasti poljoprivredne proizvodnje,
predlaze  program  podsticaja u  primarnoj
polioprivrednoj  proizvodnji, radi posiove na
utvrdivanju mjera za ruraini razvoj na poedrugju
opcine, ucestvuje u izradi projekata koji se kandiduju |
ispred opéine za dobijanja finansijskih sredstava za
razvoj poljoprivrede,uestvuje u izradi programa,
projekata i organizaciji manifestacija, sajmova i
izlozbi iz oblasti poljoprivrede, vocarstva, zdrave|
hrane, kuéne radinosti i sli¢no, pruZa struénu pomoé
pravnim i fiziCkim licima i udruZenjima iz oblasti ‘

poljoprivrede, organizuje treninge i edukacije u cilju
unapredenja poljoprivredne proizvodnje i poveéanja
' zaposlenosti ruralnog dijela stanovnistva, prati javne
pozive iz oblast privrede, poduzetnistva i lokalnog
ekonomskog razvoja i drugih oblasti usko vezanih za
navedene prati javne pozive pretpristupnih fondova
| opredijeljenih za lokalne zajednice, priprema tendere
i tenderske dokumentacije iz nadieznosti Sluzbe, te
| vr8i njihovu realizaciju | podnosi izviestaj o realizaciji
projekta,priprema  programe i projekte za
_potencijalne investitore u saradnji sa resornim |
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o |slu2bama,obavlja poslove iz oblasti zastite bilja i
bilinih bolesti uzrokovanih $tetoginama,udestvuje u
struCnim komisijama i kao vjeStak u upravnom
postupku,obavlja unos i obradu podataka u bazu za
instaliranu softversku aplikaciju,
ostvaruje  potrebnu  saradnju sa nadlenim |
Kantonalnim i Federalnim organima uprave koji su
nadlezni za poslove iz djelokruga rada Sluzbe, radi
| rieSevanja pitanja od zajedni¢kog interesa,vrsi
prijem stranaka koji se bave poljoprivrednom
| djelatnoScu i daje  odgovarajuéa objasnjenja,prati
propise i stara se o provodenju federalnih i
kantonainih  zakona, odluka Opéinskog vijeda,
propisa Opcinskog nacelnika i drugih podzakonskih
akata koja se odnose na pitanja ovog radnog
mjesta, izdaje uvjerenja o injenicama o kojima se
vodi sluZbena evidencija iz oblasti privrede, vrsi
sprovodenje administrativnog izvrSenja rjeSenja i
zaklju€aka u skladu sa zakornom,
izdaje uvjerenja o podacima o kojima se ne vodi
sluzbena evidencija, obavlja i druge  struéno-
operativne i studijsko-analititke poslove iz
nadleznosti  Sluzbe; obavlja i druge poslove po |
| . nalogu rukovodioca sluZbe. .
12. | StruCni saradnik za | vr8i  knjizenja dnevnih izvoda transakcijskih | Srednji
budzet i finansije raduna,vrsi  knjizenja  likvidiranih  finansijskih
dokumenata u skladu sa kontnim planom [
budZetskim pozicijama,
vrSi knjizenja obraCuna | isplate plaéa i drugih |
naknada,vrsi kontiranje i knjiZenje ulaznih i izlaznih |
| faktura,vrsi knjizenje svih izdatih rjeSenja po osnovu
| rente, uredenja, javnih povrsina i drugo, vrsi obradu i
I likvidaciju — placanja po svim nalozima uz prethodno
sravnavanje fakiura, otpremnica, narudZbenica,
ugovora i aneksa,vodi evidenciju sitnog inventara
| {registratori, fascikle, toneri, papir, olovke) prati |
potrosnju i predlaze njihovu nabavku, |
po pismenim zahtjevima Slu2bi za upravu vrsi
| izdavanje kancelarijskog i potros$nog
materijala,odgovara za izvrSenje svih poslova na
uskladivanju i poboli$anju sistema kvaliteta po
| medunaradnom ISO standardu 8001:2008,ugestvuje
u izradi analitickih, informativnih i drugih materijala
|u oblasti finansija (tipski izvjeStaji, redovne il
periodicne informacije i siiéno), |
prati javne pozive iz domena privrede, poduzetnistva
i razvoja i drugih domena usko vezanih za navedene
prati  javne pozive pretfpristupnih  fondova
| opredijeljenih za tokalne zajednice
prati,predlaze i priprema aplikacije po standardnim |
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‘ procedurama,javnim oglasima prema
medunarodnim i domaéim donatorima i drugim

priprema programe i projekte za potencijalne
investitore u saradnji sa resornim sluZbama
| unapredenje, obavlja i druge posiove po nalogu
- pomodnika rukovodioca organa drzavne sluzbe
13. | Visi referent za | vrSi poslove na popunjavanju MIP-a, GIP-a, RAD -1 | Visok
rag¢unovodstvo, | obrazaca,vr3i placanje prema inostranstvu,priprema
likvidaturu i blagajnu | za elektronsku obradu sva pla¢anja po osnovu plaéa
[ dodatnih primanja,vrSi obracun i isplatu plada i
naknada za sluZzbenike i nemjestenike svih sluzbi za
upravu na osnovu riesenja o postavijenju i drugih
rieSenja i odluka i mjesecnih evidencija prisustva na
| radu siuzbenika i namjestenika (bolovanje, topli
obrok, prevoz, regres, sluzbeni put, ugovori, tehnicki
‘ prijemi, vijecnici, radna tijela i sl.) i sve te podatke ‘

‘ investitorima

priprema za elekironsku obradu,vréi obradu |
likvidaciju — pla¢anja po svim nalozima uz prethodno
| stravnavanje fakiura, ofpremnica, narudZbenica,
ugovora i aneksa,vodi evidenciju sitnog inventara
(registratori, fascikle, toneri, papir, olovke) prati
potro$nju i predlaze njihovu nabavku,po pismenim ‘

| zahtjevima Sluzbi za upravu vr§i izdavanje
kancelarijskog i potroSnog materijaia,ostvaruje
| saradnju sa OOPP i Kantonalnim ministarstvom
finansija radi preuzimanja administrativnih taksi i
prati zaduzenje i pravdanje zaduZenih taksi,zaprima |
fakture i zavodi ih u knjigu ulaznih faktura,vrsi |
kompletiranje  dokumentacije po izvodima,vrsi
| blagajnicke poslove — prijem i isplatu sredstava po ‘
blagajnickim  nalozima,vodi  evidenciju  kroz
| blagajniki dnevnik,vr§i podizanje i polaganje
gotovinskih (KM i deviznih) sredstava kod poslovnih
banaka kod kojih Opéina ima otvorene transakcijske
raCune,vr$i pripremu dokumentacije za sve vrste
| refundacija  koje Opcina  ostvaruje,vrsi  prijem
| stranaka i gotovinsku naplatu po raznim osnovama, |
| obavila i druge poslove po nalogu pomocénika
| E— | tukovodioca organa drzavne sluzbe
' 14. | Pomocnik organizuje rad komisifa za tehnicki pregled | Visok
rukovodioca organa | gradevina, utvrduje listu stru¢nih lica za vr§enje
driavne sluzbe za |tehnitkog pregleda gradevina i vr$i nadzor nad
urbanizam,gradenje, | radom komisija, osigurava zakonito, pravilno,
| komunaine poslove i | kvalitetno i blagovremeno izvrSavanje poslova iz
zastitu  doviekove | nadleZnosti SluZbe, udestvuje u izradi programa
okoline rada Opcinskog nacelnika u pitanjima iz nadleZnosti |
Sluzbe, utvrduje prijediog plana javnih nabavki iz
domena sluzbe, odgovoran je za primjenu Eti¢kog
kodeksa od strane drzavnih  sluzbenika i/
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| namjeStenika kao i Cuvanje poslovnih tajni u okviru
sluzbe i jedinstvenog organa,priprema izvjestaje i
informacije iz nadleznosti siuzbe, prati javne pozive
pretpristupnih fondova
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opredijeljenih za lokaine zajednicem, prati, predlaze
| priprema aplikacije po standardnim |
procedurama,javnim oglasima prema
medunarodnim i domacim donatorima i drugim
investitorima, priprema programe i projekte za
|potencijalne investitore u saradnji sa resomim
sluzbama, obezbjeduje da se pravilno primjenjuju
propisi o slobodi pristupa informacijama,

| daje upute o vrSenju svih poslova iz nadleZnosti
Sluzbe i usmjerava rad Sluzbe,daje prijedloge za |

izradu nacrta i prijedloga BudZeta Opdine iz

| nadleznosti sluzbe,ostvaruje kontakte sa vladinim i

nevladinim sektorom, humanitarnim organizacijama,

kantonalnim preduzecima, kantonalnim zavodima, ‘

privrednim subjektima, potencijalnim investitorima u
odnosu na pitanja iz nadleznosti Sluzbe,

ostvaruje  potrebnu saradnju sa nadleznim
Kantonalnim i Federalnim ministarstvima radi
osiguranja Sto boljih uslova za plansko uredenje
Opdéine, saraduje sa ostalim opéinskim Sluzbama za
upoznavanje po pitanjima koja se tiCu i drugih
Sluzbi, vrsi pregled dokumentacije i provjerava njenu ‘
uskladenost sa normama i standardima za ovu vrstu
djelatnosti,inicira izradu i odgovara za realizaciju

plancva, programa i projekata  obnove,
rekonstrukcije i izgradnje komunalne infrastrukture,
priprema i izraduje tendersku dokumentaciju
potrebnu kod realizacije investicionih

infrastrukturaini projekata izraduje projekine zadatke |
potrebne za izradu investicione projektne
dokumentacije, vrsi nadzor i kontrolu dogovorenih
radova na terenu, izraduje investicione elaborate,
vrsi analizu planova prostomog uredenja donesenih
za podrucje Opcine i u obavezi sa tim dalje izraduje
informacije o stanju planskle dokumentacije, te |
| inicira izradu nove ili izmjenu postojede planske
| dokumentacije,prediaze smjernice za izradu planske
dokumentacije, organizuje javni wvid i javnu
raspravu o nacrtu prostorno-planske dokumentacije,
te za iste priprema nacrte odluka o pristupanju izradi
|izmjena ili dopuna planova prostornog uredenja,
odgovara za realizaciju planova i projekata iz oblasti
planiranja,analizira lokacije za izgradnju, predlaze
intervencije na objektima ili grupama izgradenih |
objekata i organizuje izradu potrebnih analiza,
predlaZze lokacije koje ¢e biti ponudene na konkurs
za dodjelu gradevinskog zemijita za gradenje,
| udestvuje u izradi programa uredenja gradevinskog
zemiljista predlaZe iokacije, namjenu i uredenje
' javnih povr§ina na podrucju Opdine, prima stranke i |
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zakonskim propisima, vr$i pripremne radnje prilikom
utvrdivanja urbanisti¢ko-tehni¢kih uslova na osnovu
kojih se izraduje tehnika dokumentacija za radove |
na izgradnji, dogradnji, rekonstrukciji i sanaciji
| objekata,pomaze u pribavijanju struénih misljenja
nadieZnih kantonalnih i federalnih organa i institucija
potrebnih za utvrdivanje mogucnosti izgradnje i
odredivanje  urbanisticko-tehnickih  uslova za
izgradnju ~ objekata,vr$i  preglede  projektne
dokumentacije u predmetima rjeSavanja zahtjeva za
izdavanje odobrenja za gradenje i njenu uskladenost
sa zakonskim normama i izdatim urbanisticko-
tehniCkim uslovima te u skladu sa posebnim
ovlastenjem Opcinskog nacelnika ovjerava projektnu
dokumentaciju, pregleda dokumentaciju prilozenu uz
zahtjev za izdavanje uvjerenja za upotrebu objekta i
daje migljenje 0 potrebi dopune te
dokumentacije,vri uvidaj na licu mjesta i utvrduje da
li je traZena izgradnja u skladu sa planskim
dokumentima i drugim uslovima utvrdenim za tgj
prostor, uCestvuje u davanju struénih nalaza, uputa i
mislienja po predmetima iz oblasti prostornog
uredenja koji se rjesavaju u prvostepenom
upravnom postupku, obra¢unava troskove uredenja
gradevinskog zemfji§ta, rente, naknade za javne
povréine i drugih naknada propisanih zakonima i
drugim propisima,
predlaZe sastav strutne komisije za tehnigki prijem
gradevina, utvrduje visinu troSkova tehnitkog
pregleda gradevine kao i naknade koja pripada
Clanovima komisije,vodi statistitke podatke o
stepenu i obimu gradnje na podrucju Opéine, radi na
pripremi | udestvuje u izradi investicione
dokumentacije za izgradnju infrastrukturnih objekata,
pomaZe u davanju stru¢nih mislienja po predmetima
koja se odnose na ovu problematiku, radi na
pripremi i ufestvuje u izradi investicione
dokumentacije u projektima unapredenja Zivijenja
gradana, komunalne infrastrukture i saobradaja,
| pravi analize po pojedinim segmentima, kac i
programe aktivhosti na pobolj$anju funkcionisanja u
ovoj oblasti,uCestvuje u izradi prijedloga i planova
kao i projektnih zadataka iz komunalne oblasti,
uestvuje u pripremi prijedioga za godiénje
programe redovnog ljetnog i zimskog odrzavanja
lokalnih puteva i prati njihovu realizaciju, utestvuje u
poslovima struénog nadzora i koordinaciie nad
Iizvoﬁenjem radova ljetnog i zimskog odrZavanja
. puteva iz programa Opdcine, priprema struénu

‘daje im struéna objasnjenja i upute u skladu sa
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obradu zahijeva iz komunalne oblasti upuéenih od |
strane gradana i MZ, drugih subjekata ili po
sluzbenoj duznosti, inicira za izradu i odgovara za
realizaciju planova i projekataobnove, rekonstrukcije i
izgradnje  objekata komunaine infrastrukture,
predlaZe mjere, radnje i postupke u cilju spredavanja
nastanka Stetnih poslijedica i odgovara za
realizaciju tih mjera i postupaka, daje strutna
miSlienja u oblasti komunalne infrastrukture,
saobracaja i klizista kod realizacije projekata
izgradnje objekata komunaine infrastrukture i
sanacije  kliziSta,utvrduje  uslove za  izradu
dokumentacije za izgradnju, rekonstrukciju i sanaciju
objekata  komunalne infrastrukiure, pribavlja I
neophodna misijenja, nalaze i saglasnosti nadleznih ‘

organa i daje misljenje odnosno nalaz na osnovu
istih,mpredlaZe lokacije, namjenu i uredenje javnih
| povrSina na podrudju Opcine,vrSi uvidaj na licu
' mjesta, daje strucno misljenje i nalaz o moguénosti
koriStenja javnih povrSina, udestvuje u izradi
elaborata o koriStenju javnih povrsina na podrucju
Opcine, prikuplia izvieStaje o prokopima javnih
povrsina, te sainjava i druge evidencije koje su u |
nadleZnosti  Opcine,obavija poslove iz oblasti
vodoprivrede-regulacija vodotoka na  podrudju
Opdine, ucestvuje u pripremi i realizacija planova i
programa zastite okoliSa, radi na izradi izvjestaja,
informacija i drugih akata koji se odnose na posiove
|iz komunalnih djelatnosti, prikuplia podatke sa
Iterena 0 pofrebama za obnovu stambenog fonda,
radi na pribavijanju dokumentacije za izvodenje
radnje obnove stambenog fonda, wrdi kontrolu
ugovorenih radova za obnovu stambenog fonda,
radi na izradi izvje$taja, informacija i drugih akata
koji se odnose na poslove iz obnove stambenog |
fonda,
predlaZe rjeSenja za unapredenje stanja u ovoj |
oblasti, prima stranke i daje im struéna obavjestenja

‘ i upute u skladu sa zakonskim propisima o pitanjima
|

iz svoje nadleznosti, prati stanje i zakonske

| promjene iz nadieZnosti SluZbe te nadleZnim |

organima predlaze poduzimanje odgovarajucih

mjera,

vr$i i sve druge poslove kojima se obezbjeduje

vrienje svih poslova iz nadleZnosti Sluzbe kao i
- _ . posiove koje odredi Opcinski nacelnik . I -
Struni savjetnik za | vodi prvostepeni upravni postupak iz nadleZnosti Srednje
pravne posiove sluzbi , prati stanje u ovoj oblasti, predlade i

poduzima mjere za pobolj§anje stanja i o tome

___| obavjeStava neposrednog rukovodioca, provjerava |

| 15.
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taCnost | zakonitost akata iz nadleznosti sluzbe, prati
stanje naplate naknade za gradevinsko zemljiSte i
vodi evidenciju, i o tome obavjestava neposrednog
rukovodioca, prati primjene zakonskih propisa iz ove
oblasti, te daje miSlienja, prijedloge i sugestije na
nacrte o izmjenama i dopunama tih propisa, izraduje
nacrte akata, nomotehnicku obrada akata, pripremu
izmjena akata za opcinsko vijeée i opéinskog
natelnika iz nadleZznosti sluzbe, daje struéna
mislienja o prednacrtima, nacrtima i prijedlozima
Ustavnih amandmana, zakona, statuta i drugih opéih
akata vr8i struénu obradu sistemskih akata koja
sluZze za izradu zakona. drugih propisa i opéih
akata,priprema preciSéene tekstove opéih akata
priprema pisane obavijesti za fizitka ili pravna lica i
drzavne institucije i druge subjekte o &injenicama i
podacima iz ove oblasti,prima stranke i daje im
struCna obavjeStenja i upute u skladu sa zakonskim
propisima,vodi internu evidenciju upravnih predmeta
| sastavija mjesene | druge izviestaje o toku
rieSavanja i rieSenosti upravnih predmeta i dostavija
ih rukovodiocu Sluzbe, prati stanje i zakonske
promjene iz nadleZnosti Sluzbe te nadie?nim
organima predlaze poduzimanje
odgovarajucihmjera,obavija normativno-pravne i
studijsko-analiticke poslove iz nadleZnosti Sluzbe,
___| obavlja i druge poslove po nalogu pomoénika B |
Strucni savjetnik 2a | vr$i  pripremne  radnje  prilikom utvrdivanja | Srednje
posiove prostornog | urbanisticko-tehnickih uslova na osnovu kojih se
|uredenja, urbanizma | izraduje tehnicka dokumentacija za radove na
i stambeno- | izgradnji, dogradnji, rekonstrukciji i sanaciji |
komunalnih poslova | objekata,pomaZe u pribavijanju struénih miéljenjal
nadteznih kantonalnih i federalnih organa i institucija
potrebnih za utvrdivanje mogucénosti izgradnje i |
odredivanje  urbanistitko-tehnickin  uslova za
izgradnju objekata,
vrsi preglede projektne dokumentacije u predmetima
rjeSavanja zahtjeva za izdavanje odobrenja za
gradenje i njenu uskladenost sa zakonskim
|

' 18.

normama | izdatim urbanisticko-tehni¢kim uslovima
te u skladu sa posebnim oviastenjem Opéinskog
nalelnika ovjerava projektnu  dokumentaciju,
pregleda dokumentaciju priloZenu uz zahtiev za
izdavanje uvierenja za upotrebu objekta i daje
‘ | midlienje o potrebi dopune te dokumentacije,vrsi

| uvidaj na licu mjesta i utvrduje da ii je traZzena
izgradnja u skladu sa planskim dokumentima i
drugim uslovima utvrdenim za taj prostor,uéestvuje u
davanju  struénih nalaza, uputa i mislienja po

| predmetima iz _oblasti prostornog uredenja koji se |
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rlesavaju u prvostepenom upravnom postupku,
obraCunava troSkove uredenja  gradevinskog
zemljista, rente, naknade za javne povrine i drugih
naknada propisanih zakonima i drugim propisima,
prediaze sastav stru€ne komisije za tehnicki prijem
| firadevinag, vodi statisticke podatke
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o stepenu i obimu gradnje na podrudju Opéine, radi
na pripremi i uCestvuje u izradi investicione
dokumentacije za izgradnju infrastrukturnih objekata,
pomaze u davanju struénih misljenja po predmetima
‘ koja se odnouse na ovu problematiku,radi na pripremi

I uCestvuje u izradi investicione dokumentacije u
projektima unapredenja Zivijenja gradana snima i
prati stanje u obiasti komunalne infrastrukture i
saobracaja,pravi analize po pojedinim segmentima,
kao i programe aktivnosti na poboljSanju
funkcionisanja u ovoj oblasti,udestvuje u izradi
prijedloga i planova kao i projekinih zadataka iz
komunalne oblasti, ugestvuje u pripremi prijedioga
za godisnje programe redovnog lietnog i zimskog
odrZavanja lokalnih puteva i prati njihovu
realizaciju,udestvuje u poslovima struénog nadzora i
koordinacije nad izvodenjem radova ljethog i
zimskog  odrZavanja puteva iz  programa
Opcine,priprema  struénu  obradu zahtjeva iz
komunalne oblasti upucenih od strane gradana i MZ,
drugih subjekata ili po sluZzbenoj duZnosti,inicira za
izradu i odgovara za realizaciju planova i
projekataobnove,rekonstrukcije i izgradnje objekata
komunatne infrastrukture, daje stru€na misljenja u|
oblasti komunalne infrastrukture, sacbradaja i |
klizista kod realizacije projekata izgradnje objekata
komunalne infrastrukture i sanacije klizista,utvrduje
uslove za izradu dokumentacije za izgradnju,
rekonstrukciju i sanaciju objekata komunalne
infrastrukture, pribavlja neophodna misljenja, nalaze i
saglasnosti nadleZnih organa i daje mislienje |
| odnosno nalaz na osnovu istih,
| predlaze lokaciie, namjenu i uredenje javnih
povrSina na podrucju Opéine,vrdi uvidaj na licu
mjesta, daje struéno mislienje i nalaz o moguénosti
 koristenja  javnih  povrina,udestvuje U izradi |
elaborata o kori§tenju javnih povréina na podrucju
| Opcine,prikuplja  izvjestaje o prokopima javnih
povrsina, te saginjava i druge evidencije koje su u
nadleznosti Opéine, obavija poslove iz oblasti
vodoprivrede-regulacija  vodotoka na podrucju
Opcine, udestvuje u pripremi realizacija planova i
programa za$tite okoliSa,radi na izradi izviestaja, |
informacija i drugih akata koji se odnose na posiove
iz komunalnih djelatnosti,prikuplja podatke sa terena
o potrebama za obnovu stambenog fonda, radi na
| pribavijanju dokumentacije za izvodenje radnje
obnove stambenog fonda, vrii kontrolu ugovorenih
radova za obnovu stambenog fonda, radi na izradi
| izviestaja, informacija i drugih akata koji se odnose |
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na poslove iz obnove stambenog fonda, predlaze
riesenja za unapredenje stanja u ovoj oblasti,prima
 stranke i daje im strucna obavjestenja i upute u
skiadu sa zakonskim propisima o pitanjima iz svoje
nadleznosti,prati stanje i zakonske promjene iz
nadleZnosti Sluzbe te nadleZnim organima prediaze
poduzimanje odgovarajuéih mjera,obavija i druge
poslove po nalogu pomoénika rukovodioca organa
 drzavne sluZzbe

|
| Visi strucni saradnik | rjeSava sloZenije upravne stvari u prvostepenom | Srednje
| za pravne poslove i | upravnom postupku iz nadieZnosti sluzbe, izraduje i
zastitu  Covjekove | donosi pojedinagne akte koji se odnose na izdavanje
okoline odobrenja, saglasnosti i drugih akata iz nadleZnosti
sluzbe vrSi struénu obradu sistemskih i drugih
pitanja koja sluZe za izradu zakona, drugih propisa i
opcih akata, priprema strutna pravna mislienja i
| objasnjenja za primjenu zakona, drugih propisa i
opcih akata povodom upita gradana, pravnih lica i
drugih subjekata ili po sluzbenoj duZnosti, priprema
preCisene tekstove zakona i drugih propisa kao i
ispravke  tih propisa, izraduje odgovarajuée
materijale kojima se wrdi informisanje nadleznih
organa o stanju i problemima u odredenoj oblasti i
predlaganje mjera radi utvrdivanja politike i mjera za
utvrdivanje odredenih pitanja kojima se osigurava
potpuno provodenje utvrdene politike i izvrSavanje
zakona, drugih propisa i opéih akata, prati i
proucava stanja i pojave u odredenoj oblasti na
osnovu prikupljianja podataka i podataka koje
| dostavijaju drugi organi ili pravna lica i obradivanje
|tih podataka sa prijediogom mjera za rjeSavanje
utvrdenih problema, uspostavija, izraduje, vodi i
odrZava evidenciju odgovarajuce oblasti za koju je
propisana takva evidencija, vodi postupak radi
utvrdivanja Cinjenica o kojima se ne vodi sluZbena
| evidencija | izdavanje odgovarajuéih uvjerenja o tim
| Cinjenicama,  sprovodi administrativno  izvr§enje
rieSenja i zakliuéaka u skladu sa zakonom, prati
stanje u ovoj oblasti, predlaZe i poduzima mjere za

poboliSanje stanja i o tome obavjestava l
Ineposrednog rukovodioca, priprema  pisane
obavijesti za fizicka i pravna lica i drzavne

institucije i druge subjekte o ¢injenicama i podacima
iz ove oblasti, prima stranke i daje im strutna
obaviestenja i upute u skladu sa zakonskim
| propisima,vodi internu evidenciju upravnih predmeta
i sastavlla mjesefne i druge izvjedtaje o toku
rieSavanja i rje§enosti upravnih predmeta i dostavija |
ih rukovodiocu Sluzbe, pribavija dokumentaciju za

| gradnju iz nadleZnosti opéinskih SluZbi neophodne |
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za postupak upravnog rjeSavanja iz oblasti | |

urbanizma | gradenja,vr§i  strudnu  obradu
sistematskih rieSenja od znacaja za odgovarajuéu
cblastprati stanje i zakonske promjene iz

| nadleznosti SluZbe te nadleznim organima predlaze

poduzimanje odgovarajuéih mijera,obavija i druge
sloZenije normativno-pravne, studijsko-analitike
poslove iz nadleZnosti SluZbe,obavija i druge
poslove po nalogu pomoénika rukovodioca organa
 drzavne sluZbe.

ViSi struéni saradnik | rjeSava sloZenije upravne stvari u prvostepenom Srednje

za pravne poslove iz | upravnom postupku iz nadleznosti sluzbe izraduje i |

oblasti urbanizma i | donosi pojedinaéne akte koji se odnose na izdavanje

gradenja | odobrenja, saglasnosti i drugih akata iz nadleZnosti
sluzbe wvrsi struGnu obradu sistemskih | drugih |
pitanja koja sluZe za izradu zakona, drugih propisa i
opcih akata, priprema struéna pravna miglienja i |
objasnjenja za primjenu zakona, drugih propisa i |
‘opéih akata povodom upita gradana, pravnih lica

drugih subjekata ili po sluzbenoj duZznosti priprema
precisCene tekstove zakona i drugih propisa kao i
ispravke tih propisa,izraduje odgovarajuée materijale
' kojima se wri informisanje nadieznih organa o
stanju 1 problemima u odredenoj oblasti i
predlaganje mjera radi utvrdivanja politike i mjera za
utvrdivanje odredenih pitanja kojima se osigurava
potpuno provodenje utvrdene politike i izvrSavanje |
| zakona, drugih propisa i opéih akata,prati i proucava |
stanja | pojave u odredenoj oblasti na osnovu
prikupljanja podataka [li podataka koje dostavijaju
drugi organi ili pravna lica i obradivanjetih podataka |
sa prijedlogom mjera za rjeSavanje utvrdenih
problema,uspostavija, izraduje, vodi i odriava|

evidenciju odgovarajuce obiasti za koju je propisana

takva evidencija, prati stanje iz nadleznosti sluzbe i |

- predlaze | poduzima mjere za pobolj$anje stanja i o
tome obavjestava neposrednog

rukovodioca,provierava ta¢nost i zakonitost akata iz |

| | nadleznosti sluzbe prati stanje naplate naknade za

gradevinsko zemljiste i vodi evidenciju, i o tome

obavieStava neposrednog  rukovodioca  prati

primjene zakonskih propisa iz ove oblasti, te daje

‘ mislienja, prijedloge 1 sugestie na nacrte o

izmjenama i dopunama tih propisa,priprema pisane
| obavijesti za fiziCka ili pravna lica i drzavne
institucije i druge subjekte o Ginjenicama i podacima
iz ove oblastiprima stranke i daje im strudna
obavieStenja i upute u skladu sa zakonskim
propisima,vodi internu evidenciju upravnih predmeta
[ sastavlja mjesetne i druge izviestaje o toku |
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| rieSavanja 1 rieSenosti upravnih predmeta i dostavija
ih rukovodiocu Sluzbe,prati stanje i zakonske
promjene iz nadleZznosti Sluzbe te nadleZnim
| organima predlaze poduzimanje odgovarajuéih
| mjera, obavija i druge sloZenije normativno-pravne i | |

e —— g pa— | |

studijsko-analiticke  poslove iz nadleznosti
Sluzbe,obavlja [ druge poslove po nalogu
| pomocnika rukovodioca organa drzavne sluzbe

'19. | Struéni saradnik u | rjeSava jednostavnue upravne stvari u prvostepenom ‘ Srednje
oblasti prostornog | upravnom postupku (skradeni upravni postupak} iz
uredenja, urbanizma | nadleZznosti sluzbe, vodi postupak radi utvrd[vanja
i stambenc - | Cinjenica o kofima se ne vodi sluZbena evidencija i |
komunalnih poslova '1zdavanje odgovaraju¢ih  uvierenja o  tim
¢injenicama,prikuplja i obraduje podatke koji sluze
za utvrdivanje visine naknada iz nadleznosti sluzbe,
sprovodi  administrativno  izvrSenje rjeSenja i
zakljuCaka u skladu sa zakonom, vrSi pripremne
radnje za vodenje prvostepenog upravnog postupka
po zahtjevima za izdavanje urbanistitke saglasnosti,
odobrenja za gradenje, odobrenja za obavijanje
pripremnih  radova, odobrenja za uklanjanje
gradevine, tehni¢ki pregled, izdavanje upotrebne
dozvole i naknade za koriStenje gradevinskog
| zemljista, javne povrSine i druge pripremne radnje iz
ove oblasti prati primjene zakonskih propisa iz
nadleZznosti Sluzbe, te daje misljienja, prijedioge i |

sugestije na nacrte o izmjenama i dopunama tih
propisa, priprema pisane obavijesti za fizitka ili
pravna lica i drzavne institucije i druge subjekte o
Cinjenicama i podacima kojim raspolaze SluZba,
pomaze u pripremi izrade nacrta rieSenja o visini
troSkova naknade =za uredenje gradevinskog |
zemlji$ta | rente, zauzimanje javne povrSine i
rjeSenja ¢ obavezi uplate naknada propisanih
zakonima [ drugim propisima, prima stranke i daje im
struCna obavjestenja i upute u skladu sa zakonskim
propisima o pitanjima Sluzbe, vodi internu evidenciju
upravnih predmeta i sastavlja mjeseéne i druge
izviestaje o toku rjeSavanja i rjeSenosti upravnih |
predmeta i dostavlja ih rukovodiocu Sluzbe, |
prati stanje i zakonske promjene iz nadleZnosti
Sluzbe te nadleznim organima predlaZe
poduzimanje odgovarajuéih mjera, obavija i druge
poslove po nalogu pomocénika rukovodicca organa

| drzavne sluZbe. -

20. | Struéni saradnik za | vr8i pripremne  radnje  prilikom  utvrdivanja SrednJ:

urbanizam i | urbanistiCko-tehnickih uslova na osnovu kojih se

gradenje izraduje tehnicka dokumentacija za radove na

[zgradnjl dogradnji, rekonstrukciji i sanaciji objekata,

pomaze u_pribavijanju_struénih midlienja nadleZnih
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za utvrdivanje moguénosti izgradnje i odredivanje

‘ | kantonainih i federalnih organa i institucija potrebnih
| urbanisticko-tehnickih usiova za izgradnju objekata,
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vrsi preglede projektne dokumentacije u predmetima |
rieSavanja zahtjeva za izdavanje odobrenja za
gradenje 1 njenu uskladenost sa zakonskim
normama i izdatim urbanistiCko-tehni¢kim uslovima
te u skladu sa posebnim oviastenjem Opéinskog
naCelnika  ovjerava projektnu  dokumentaciju,
pregleda dokumentaciju priloZenu uz zahtiev za
izdavanje uvjerenja za upotrebu objekta i daje
mislienje o potrebi dopune te dokumentacije, vrsi
uvidaj na licu mjesta i utvrduje da i je traZena
izgradnja u skladu sa planskim dokumentima i
drugim uslovima utvrdenim za taj prostor, uéestvuje
u pripremi  struénih nalaza, uputa i mi§lienja po
predmetima iz oblasti prostornog uredenja koji se
rieSavaju u prvostepenom upravnom postupku, ‘

obraCunava troSkove uredenja  gradevinskog
zemljiSta, rente, naknade za javne povrsine i drugih
naknada propisanih zakonima i drugim propisima,
prediaze sastav strucne komisije za tehnicki prijem
gradevina, predlaze visinu troSkova tehnickog |
pregleda gradevine kao i naknade koja pripada|

Clanovima komisije, vodi statistitke podatke o
stepenu i obimu gradnje na podrucju Opéine, radi na | ‘
pripremi  jzrade investicione dokumentacije za
izgradnju infrastrukiurnih  cbjekata, pomaZe u
davanju strucnih miSljenja po predmetima koja se
odnose na ovu problematiku,snima i prati stanje u
oblasti komunalne infrastrukture i saobradaja, pravi
analize po pojedinim segmentima, kao i programe|
aktivnosti na poboljSanju funkcionisanja u ovoj ‘
oblasti, u€estvuje u izradi prijedicga i planova kao i
projektnih zadataka iz komunaine oblasti, utestvuje
u pripremi prijedloga za godi$nje programe
redovnog lietnog i zimskog odr2avanja lokainih
puteva i prati njihovu realizaciju, priprema struénu ‘

obradu zahtjeva iz komunalne oblasti upuéenih od |
strane gradana i MZ, drugih subjekata ili po
sluZzbenoj duznosti, inicira izradu i odgovara za
realizaciju planova i projekata  obnove,
rekonstrukcije i izgradnje objekata komunalne
infrastrukture, predlaze mijere, radnje i postupke u
ciljiu spreCavanja nastanka Stetnih poslijedica,
ucestvuje u pripremi struénih misljenja u oblasti
| komunalne infrastrukture, saobracaja, klizi$ta i kod
realizacije projekata izgradnje cbjekata komunalne
infrastrukture, pribavlja neophodna misljenja, nalaze
i saglasnosti nadleZznih organa, predlaze Iokacije,
namjenu i uredenje javnih povrSina na podrugju
Opcine, uestvuje u izradi elaborata o koristenju
_| Javnih povrsina na podruéju Opéine, obavlja posiove
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iz oblasti vodoprivrede-regulacija vodotoka na |
podrucju Opcine, ucestvuje u pripremi i realizacija
planova | programa za8tite okoli$a, radi na izradi
izvjeStaja, informacija | drugih akata koji se odnose
na poslove iz komunalnih djelatnosti,prikuplja
podatke sa terena o potrebama za obnovu
stambenog fondaradi na izradi izvjestaja,
informacija i drugih akata koji se odnose na poslove
iz obnove stambenog fonda, predlaZe rjeSenja za
unapredenje stanja u ovoj oblasti, prima stranke i
daje im strucna obavjestenja i upute u skladu sa
zakonskim propisima o pitanjima iz svoje
nadleznosti, priprema pisane obavijesti za fizicka ili
pravna lica i drzavne institucije i druge subjekte,
prima stranke i daje im stru¢na obavjestenja i upute
u skladu sa zakonskim propisima o pitanjima
Sluzbe, prati stanje | zakonske promjene iz
nadleznosti Sluzbe te nadleznim organima predlaze ,
poduzimanje odgovarajuéih mjera, obavija i druge
poslove po nalogu pomodnika rukovodioca organa
drzavne sluZbe _

organizira i uCestvuje u izradi prijedloga zahtjeva za
finansijska sredstva za funkcionisanje Jedinstvenog
opéinskog organa uprave utvrduje prijedlog plana

' 21. | Pomocnik Visok
rukovodioca organa

drzavne sluzbe za

geodetske, | javnih nabavki iz domena sluZbe,odgovoran je za
imovinsko-pravne primjenu Etickog kodeksa od strane drzavnih
poslove i katastar | sluzbenika i namjestenika kao i cuvanje
nekretnina poslovnih tajni u okviru sluzbe i jedinstvenog organa |

prati izvravanje poslova, uotava probleme i stara
se za njihovo rjeSavanje, udestvuje u izradi
programa rada Opcinskog nacelinika u pitanjima iz |
nadleznosti SluZbe, priprema izvje$taje o radu,
informacije i druge materijale o stanju iz oblasti iz
koje je osncvana Sluzba, obezbjeduje da se pravilno |
primjenjuju propisi o siobodi pristupa informacijama,
koordinira i pruZza struénu pomoé saradnicima, vrSi
sva radunanja vezana za geodetsku mrezu,vrsi

projekiovanje i mijerenje geodetske mreze, vrsi
registraciju i numeraciju novoodredenih
taCaka,izraduje i dopunjuje skice geodetske |
mreze,jizraduje i dopunjuje skice poligonske

mreze,obavlja poslove iz primjenjene geodezije,

vrsi poslove viestadenja,utvrduje liestvicu

katastarskog prihoda,ostvaruje potrebnu saradnju sa

nadleZznim Kantonainim i Federalnim organima,
institucujama i organizacijama iz svoje oblasti radi
rieSavanja pitanja od zajednickog interesa,prima
‘ stranke i daje im struéna obavjestenja i upute u

skladu sa zakonskim propisima,
| odgovara za izvrS8avanje i osiguranje izvrSavanja
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T

zakona i drugih propisa iz nadleznosti
Sluzbe,odgovara za sprovodenje utvrdene politike u
oblastima za koje je osnovana Sluzba, prati stanje i
zakonske promjene iz nadleZznosti Sluzbe te
' nadleznim  organima  predlaze  poduzimanje
| odgovarajuéin mjera,vr§i i sve druge poslove kojima
se obezbjeduje vrSenje svih posiova iz nadleZnosti
SluZbe kao i poslove koje odredi Opéinski nadelnik. |

Strugni savietnik za | vodi prvostepeni upravni postupak iz oblasti | Srednji

imovinsko - pravne | imovinsko-pravnih odnosa, vodi postupak

poslove preuzimanja i dodjele zemliji§ta u svrhu p[anirane|
izgradnje, vodi postupak utvrdivanja prvenstvenog
prava koriStenja zemljista radi gradenja, vodi
postupak dodjele zemljita u svrhu legalizacije
bespravno sagradenih objekata, vodi postupak
utvrdivanja zemljiSta za redovnu upotrebu objekta,
vodi postupak uredenja meda na dodjeljenom
gradevinskom zemljiStu, vodi postupak gubitka
prava koris¢enja zemljita radi gradenja, vodi
postupak utvrdivanja prometa nedovrienog objekta,
vodi postupak utvr@ivanja prava ranijin viasnika na
| promet nacionalizovanog zemljita (pravo prece
Kupovine),
vodi postupak utvrdivanja stvarnih sfuinosti,|
priviemenog zauzimanja gradevinskog zemljiSta i
pripremne radnje za sprovodenje eksproprijacije
gradevine,vodi postupak eksproprijacije nekretnina,
vodi postupak uzurpacije zemljiSta,vodi usmene
rasprave okc utvrdivanja cCinjeniCnog stanja i
sacinjava sve zapisnike iz upravnog | ‘

postupka,obavlja uvidaj na licu mjesta radi |
utvrdivanja €injeniénog stanja,vodi usmene rasprave |
za odredivanje naknade za preuzeto zemljiSte
ranifim vlasnicima,vodi usmene rasprave za
odredivanje naknade za dodjeljeno zemljidte krajnim
korisnicima,vodi usmene rasprave za odredivanje
naknade viasnicima eksproprisane
nekretning,poziva | sasluSava stranke, vje$take |

(geodetske, gradevinske, poljopriviedne i druge

struke) i ostale ucCesnike u postupku,izraduje
prijedloge svih rieSenja kod odludivanja u postupku
rieSavanja  imovinsko pravnih  odnosa na
nekretninama u skladu sa zakonom i drugim
podzakonskim aktima, izraduje nacrte akata |,
nomotehnicku obrada akata, pripremu izmjena akata
za opcinsko vijece [ opéinskog nagelnika iz |
nadleznosti  siuzbe.daje strucna midlienja o
prednacrtima, nacrtima i prijedlozima Ustavnih
amandmana, zakona, statuta i drugih opéih akata,
| Vrsi strucnu obradu sistemskih akata koja siuze za |
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izradu zakona, drugih propisa i opcéih akata, prati
stanje i zakonske promjene iz nadle2nosti Sluzbe te
nadieznim  organima predlaze  poduzimanje
odgovarajucih mjera, obavija normativno-pravne i
studijsko-analiticke poslove iz nadleZnosti Sluzbe,
| obavlia i druge poslove po nalogu pomoénika
4 | rukovodioca organa drZavne sluzbe. ___
Visi struCni saradnik | rjeSava sloZenije upravne stvari u prvostepenom | Sredniji

za imovinsko- | upravnom postupkuy,izraduje i donosi pojedinaéne
pravne poslove akte koji se odnose na izdavanje ocdobrenja,
saglasnosti, registraciju i drugih akata predvideninh
Zakonom i drugim propisima iz nadleZnosti

sluzbe,vr§i struénu obradu sistemskih i drugih
pitanja koja sluze za izradu zakona,drugih propisa i
opcih akata,priprema struéna pravna milienja i
objasnjenja za primjenu zakona, drugih propisa i
optih akata povodom upita gradana, pravnih lica i ‘

drugih subjekata ili po sluzbenoj duZnosti,
| priprema  preciS¢ene tekstove zakona i drugih
propisa,izraduje odgovarajuce materijale kojima se
vr§i informisanje nadleznih crgana stanju |
problemima u odredenoj oblasti i predlaganje mjera
radi utvrdivanja politike i mjera za utvrdivanje
odredenih pitanja kojima se osigurava potpuno
provodenje utvrdene politike i izvr§avanje zakona,
propisa i opCih akata,prati i proutava stanja i pojave
u odredenoj oblastt na osnovu prikupljanja |

podataka lli podataka koje dostavijaju drugi organi ili

pravna lica i obradivanje tih podataka sa prijediogom

mjera za rjeSavanje utvrdenih problema,

uspostavlja, izraduje, vodi i odrzava evidenciju
odgovaraju¢e oblasti za koju je propisana takva
evidencija,vodi postupak radi utvrdivanja &injenica o |

kojima se ne vodi sluZzbena evidencija izdaje
odgovarajuca uvjerenja o tim &injenicama,vodi |
usmene rasprave oko utvrdivanja Cinjeniénog stanja

i sacinjava sve zapisnike iz upravnog
postupka,obavlja uvidaj na ficu mjesta radi
utvrdivanja &injeniénog stanja,poziva i sasluava
stranke,  vjeStake  (geodetske, gradevinske, |
poljoprivredne | druge struke) i ostale udesnike u

| postupku,uGestvuje  u  izradi nacrta  akata,
nomotehniCkoj obradi akata, pripremi izmjena akata
za opcinsko vijeée i opéinskog nadelnika iz
nadleZnosti sluzbe,provodi administrativne izvr$enje
| fjesenja i zaklju¢aka u skladu sa zakonom,prati
stanje u ovoj oblasti, predlaze i poduzima mjere za
poboljSanje stanja i o tome obavjestava
neposrednog rukovodioca, '

| priprema pisane obavijesti za fizitka ili pravnalicai
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| drzavne institucije | druge subjekte o &injenicama | |
podacima iz ove oblastiprima stranke i daje im |
struCna obavjeStenja i wupute u skladu sa
zakonskimpropisima,

vodi internu evidenciju upravnih predmeta i sastavija
mjesecne i druge izviestaje o toku rjeSavanja i
rieSenosti  upravnih predmeta i dostavlja ih
rukovodiocu Sluzbe,vrsi strugnu obradu sistematskih
rjeSenja od znadaja za odgovarajuéu oblast:prati

| propise iz nadleZznosti Sluzbe i o izmjenama i
dopunama obavjeStavarukovodioca,prati  stanje i
zakonske promjene iz nadleZnosti Sluzbe te
nadleZnim organima '
predlaze poduzimanje odgovarajucih mjera,obavija i I
druge  sloZenile normativno-pravne i studijsko-

analiticke poslove iznadleznosti SiuZbeobavija |

druge poslove po nalogu pomodnika rukovodioca

organa drZzavne sluzbe.

| Pomoénik
rukovodioca organa

drzavne sluzbe za
civilnu zastitu
inspekcijske ]
zajednike poslove

_| zakonom i drugim propisima; ostvaruje saradnju sa

prati propise iz nadleZnosti | stara se o njihovoj | Visok
| dosljednoj primjeni;organizira, priprema i provodi
zastitu i spaSavanje na podrugju Opcine;izraduje
procjenu ugroZenosti za podrugje Opéine; priprema
program zastite | spaSavanja od prirodnih i drugih
nesreca, predlaze plan zastite i spaSavanja od
prirodnih i drugih nesreéa u Opéini; prati stanje
priprema za zastitu | spasavanje i predlaze mjere za
unapredenje, organiziranja i osposobljavanja civilne
zastite; organizira, izvodi | prati realizaciju obuke |
gradana na provodenju liéne | uzajamne zastite:

organizira i koordinira provodenje mjera zastite i
spasavanja, predlaze program samostainih viezbi i
izraduje elaborat za izvodenje vjezbi civiine zastite u
Opdini;vr8i popunu ljudstva Stabova civilne zastite,
sluzbi zastite | spasavanja, jedinica civilne zastite i ‘
odreduje povjerenike civilne zaStite i osigurava
' njihovo opremanje materijalno-tehnigkim sredstvima,
te organizira, izvodi i prati realizaciju njihove obuke;

|obavija struéne poslove za Opéinski Stab civilne |
zastite; obavlja struéne poslove iz oblasti zastite i
spaSavanja o kojima odlu¢uje Opdinsko vijece:

obavalja strutne poslove na organizovanju i |
provodenju deminiranja iz nadleZnosti Opéine,

| poduzima odgovarajuée mjere i aktivnosti na

organizaciji i provodenju zadtite od poZara i
vatrogastva na podrucju opéine u skladu sa
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l_ Opéinskim sluZbama uprave u ciliu medusobne
koordinacije i uskladivanja zadataka i aktivnosti u

cilju zastite i spaSavanja;ostvaruje saradnju sa

neviadinim  organizacijama | predstavnicima

medunarodne zajednice u akcijama spaSavanja;

| cbavlja struéne poslove organizovanja i rada

Operatlvnog centra u Opdini; priprema propise u

oblasti zastite i spasavanja iz nadleznosti Opéine;

vodi propisane evidencije i vr§i druge poslove zastite

[ spaSavanja, u skladu sa zakonom i drugim

propisima i opéim aktima; vodi upravni postupak po

sluzbenoj duznosti i donosi rjesenja i zakljucke kojim | |

nareduje provodenje zakonom utvrdenih

| mjerajizraduje nacrte akata, nomotehnicku obrada

| akata, pripremu izmjena akata za opcinsko vijede i |

opcinskog naceinika iz nadleZnosti sluzbe,daje

struCna miSlienja o prednacrtima, nacrtima |

prijedlozima Ustavnih amandmana, zakona, statuta i

drugih opéih akafa,Vrsi struénu obradu sistemskin

akata koja sluZe za izradu zakona, drugih propisa i

opcih akata Priprema prediScene tekstove opéih |

akata, |

sprovodi izvr3enje riesenja | zakljuéaka o naredenim

mjerama;izraduje prijedioge odluka i drugih akata iz

djelokruga Sluzbe koje donosi Opéinsko vijede i|

Opcinski nacelnik,izraduje potrebne izviestaje i

informacije iz djelokruga SluZbe,daje primjedbe,

mislienja, prijedloge i sugestije kod izrade akata

kojim se reguliSe oblast koja obuhvata djelokrug

rada Sluzbe a koje donose institucije Kantona i

Federacije ,

[
koordinira akcije civilne zastite u slu¢aju vanrednih
| prilika, odgovoran je za popunu struktura ljudstvom,
| MTS, i opremom, saraduje sa  nevladinim |
| organizacijama 1  predstavnicima  neviadinih
organizacija o pitanjima iz nadleZnosti Sluzbe, |

obavija operativno-planske poslove u planiranju i
razradi mjera za$tite i spaSavanja u skladu sa
propisima, vr§i poslove nadeinika Staba civilne |
zastite Opcine,obavlja poslove sklapanja braka i
drugeposlove iz nadleZznosti maticara utvrdene
Porodiénim zakonom F BiH i Zakonom o matiénim
kniigama FBiH,prati stanje i zakonske promjene iz
nadleznos’n Sluzbe te nadleznim organima predlaZe .
podummame odgovarajucih mjera,
| obavlja i druge poslove kao i poslove koje stave u

. | zadatak stavi Opcinsko vijece i Opcinski nacelnik. |

| 25. jUrbamstrckmqradev vr$i_inspekcijski nadzor, odnosno kontrolu nad | Visok

82



Plan integriteta Op€ine Trnovo 2022,

ceste kvaliteta upotrebljenih i ugradenih gradevnih
proizvoda | primjene svih pozitivnih zakonskih
propisa iz oblasti urbanizma i gradenja, wvrsi|
inspekeijski nadzor nad provodenjem zakona i
) |- | propisa koji se odnose na:

[ inski i inspektor za | radom sudionika gradnje, odrZavanja gradnje, | ‘
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lokalne | nekategorisane ceste, njihovu gradnju, |
rekonstrukciju, koridtenje i odrzavanje; upravijanje i
zastitu lokalnih i nekategorisanih cesta, njezine
infrastrukture; zastitni cestovni pojas i njegovo
koristenje;vrSi pregled objekta, prostora, procesa
| rada, dokumente i sli¢no, kao i druge radnje u cilju '
utvrdivanja CinjeniCnog stanja u skladu sa
zakonskim nadleZnostima, donosi rie$enja kojima
nareduje otklanjanje utvrdenih nepravilnosti te vodi
evidenciju o svim inspekcijskim pregledima i
poduzetim upravnim mjerama, u sludaju povrede
zakona ili drugog propisa, u slugaju kac $to je
prekrsaj ili kriviéno djelo, podnosi zahtjev za
pokretanje prekrdajnog postupka ili krivinu prijavu
zbog ucinjenog kriviénog djela nadleznom tuZilastvu, |
provodi i prati provodenje upravnih mjera naioZenih
rieSenjem | osigurava njihovo provodenje u skladu
sa zakonom, poduzima odgovarajuée preventivne ‘

aktivnosti u cilju sprecavanja nastupanja $&tetnih
posliedica zbog nedostataka i nepraviinosti u
provedbi zakona i drugih propisa &ije izvrSenje
nadzire, kao Sto su: upozorenje fizickih i prvnih lica
na obavezu iz propisa, ukazivanije na Stetne
posliedice, predlaganje mjera za otklanjanje njihovih
| _ uzroka i sliCno, zapisnikom, izuzetno, moZe narediti
izvrSenje mjera u skladu sa zakonom, radi |
otklanjanja neposredne opasnosti po Zivot i zdravlje

iudi i po imovinu, duZan je pismeno zatraZiti od |

nadleZne sluzbe Opcine da oglasi nistavnim rjieSenje
o urbanistickoj saglasnosti, odnosno rieSenje o
odobrenju za gradnju, ako utvrdi da je to rjesenje
doneseno protivno odredbama zakona, za potrebe |
Opcinskog vije¢a | Opéinskog nadeinika izraduje
strucne analize, informacije, materijale koji se
odnose na pitanja iz svog djelokruga rada, prima
stranke i daje usmena pojasnjenja iz svoje
nadleznosti i pismeno odgovara na predstavke
stranaka koje se odnose na pitanje iz njegovog |
| djelokruga rada, poduzima upravne radnje i mjere
| kojima  se  nareduje  otklanjanje  utvrdenih
nedostataka | nepravilnosti i donosi odgovarajuéa
reSenja, podnosi prijedloge za pokretanje |
prekrSajnog postupka protiv odgovomih lica |
organa, vrsi kontrolu izvrSenja donesenih rjeSenja i
| vodi evidenciju o istim,

|

ostvaruje saradnju sa nadleznim Kantonalnim,
odnosno Gradskim i Opdinskim inspektorima o©
pitanjima koja su od zajedni¢kog interesa u vrenju
 inspekcijskog nadzora, za potrebe Opéinskog vijeéa
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i Optinskog nacelnika, izdaje prekriajne naloge ||
podnosi nadleZnim organima zahtjeve za pokretanje
prekrsajnog i krivinog postupka izraduje strutne
analize, informacije, materijale koji se odnose na
pitanja iz svog djelokruga rada, prima stranke i daje
usmena pojasnjenja iz svoje nadleznosti i pismeno
odgovara na predstavke stranaka koje se odnose na
pitanje iz njegovog djelokruga rada, prati stanje i
zakonske promjene iz nadleZnosti Sluzbe te
nadleZznim  organima predlaZe  poduzimanje
odgovarajucéih mjera,

obavija i druge poslove i zadatke koje mu se stave u

nadleznost, kao i poslove koje mu odredi

rukovodioca organa drzavne siuzbe i Opdinski
| nacelnik u vezi sa pitanjima njegovog radnog mjesta |

| 26. | Komunalni | vrsi inspekcijski nadzor, odnosno kontrolu iz oblasti | Visok |
inspektor | komunalnih djelatnosti uz primjenu svih pozitivnih
zakonskih  propisa koji regulisu komunalnu

| djelatnost, ‘

poduzima upravne radnje i mjere kojima se nareduje
otklanjanje utvrdenih nedostataka i nepraviinosti i
| donosi odgovarajuéa rieSenja, podnosi prijedloge za

pokretanje prekrSajnog postupka protiv odgovornin
lica i organa,

vrSi kontrolu izvrSenja donesenih rjeSenja i vodi
evidenciju o istim,

ostvaruje saradnju sa nadleZnim  Federalnim,
Kantonalnim, odnosno Gradskim | Opdinskim

inspektorima o pitanjima koja su od zajednitkog |
| interesa u vrenju inspekcijskog nadzora, za potrebe

| | Opcinskog vije¢a i Opéinskog nadelnika,

' izraduje strucne analize, informacije, materijale koji
se odnose na pitanja iz svog djelokruga rada,

prima stranke i daje usmena pojadnjenja iz svoje

nadleZnosti | pismeno odgovara na

predstavke stranaka koje se odnose na pitanje iz

njegovog djelokruga rada,

provodi i prati provodenje upravnih mjera naloZzenih |
riesenjem i osigurava njihovo provodenje u skladu

sa zakonom,

I
moze poduzimati i odgovarajuée preventivne
aktivnosti u cilju spreCavanja nastupanja Stetnih
| posliedica zbog nedostataka i nepravinosti u |
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provedbi zakona i drugih propisa Cije izvrSenje |

nadzire, kao Sto su: upozorenje fizi¢kih i prvninh lica
| na obavezu iz propisa, ukazivanje na §tetne
posliedice, predlaganje mjera za otklanjanje njihovih
uzroka i slicno,

izdaje prekrSajne naloge i podnosi nadleznim
| organima zahtjeve za pokretanje prekr$ajnog i
kriviEnog postupka

zapisnikom, izuzetno, moze narediti izvrenje mjera
u skladu sa zakonom, radi otklanjanja neposredne
opasnosti po Zivot i zdravije fjudi i po imovinu,

prati stanje i zakonske promjene iz nadleZnosti

Sluzbe te nadleznim organima  predlaZe |
poduzimanje odgovarajuéih mjera,

obavlja i druge poslove i zadatke koje mu se stave u

nadleznost, kao i poslove koje mu odredi

rukovodilac Sluzbe i Opéinski nadelnik u vezi sa '

pitanjima njegovog  radnog mjesta. < -
Struni savietnik za | lzraduje rjeSenja i druge akate propisane zakonom | Srednji 4‘
pravne posiove iz nadleznosti  sluzbe '

uCestvuje u izradi elaborata, studija, programa,
projexata, planova i procjena u okviru radnog
mjesta, .
ucestvuie u izradi programa rada Opc’:inskogI ‘

nacelnika u pitanjima iz nadieZnosti Sluzbe,
obezbjeduje da se pravilno primjenjuju propisi o
slobodi pristupa informacijama
ostvaruje saradnju sa kantonalnim i federalnim
organima uprave i drugim institucijama koji st
nadiezni za poslove iz oblasti civine zastite, radi
rieSavanja pitanja od zajedni€kog interesa,
prati propise i stara se o provodenju federalnih i
kantonalnih  zakona, odluka Opéinskog vijeda,
propisa Opéinskog nacelnika i drugih podzakonskih
akata koja se odnose na pitanja ovog radnog mjesta
uCestvuje u izradi prednacrta, nacrta i prijedioga
budZeta i drugih internih akata iz oblasti civilne
zastite i inspekcijskog nadzora,
|lzraduje nacrte akata, vr§i nomotehnicku obrada
akata, pripremu izmjena akata za opéinsko vijede i
opéinskog nacelnika iz nadieZnosti sluZbe,
daje struéna miSlienja o prednacrtima, nacrtima i
prijediozima Ustavnih amandmana, zakona, statuta i
drugih opéih akata iz nadleznosti sluzbe
visi struénu obradu sistemskih akata koja sluze za
| izradu zakona, drugih propisa i opéih akata,
| priprema preciscene tekstove opéih akata |
_vrsi prijem stranaka i daje odgovorajuéa objagnjenja |
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o pitanjima iz nadleZnosti Sluzbe,
izdaje uvjerenja o dinjenicama ¢ kojima se vodi
sluZzbena evidencija iz nadleZnosti siuzbe,
udestvuje u fzradi analiti¢kih, informativnih i drugih |
materijala u oblasti civilne zastite | inspekcijskog
nadzora (tipski izvijestaji, redovne ili periodicne
informacije i sli¢no), |
uCestvuje u sprovodenje administrativnog izvréenja
rieSenja i zakljutaka u skladu sa zakonom,
priprema programe i projekte za potencijalne
investitore u saradnji sa resornim sluzbama
priprema i uCestvuje u izradi strategije lokalnog
ekonomskog razvoja, izrada operativnih planova, | '
programa i projekata vezanih za lokalni ekonomski
razvoj kao i pracenje realizacije istih.
odgovara za izvrSenje svih poslova na uskladivanju i |
poboljSanju sistema kvaliteta po medunaradnom
1SO standardu 8001:2008.,
prati stanje i zakonske promjene iz nadleZnosti
Sluzbe te nadleznim organima predlaZe
poduzimanje odgovarajucih mjera,
obavlja normativno-pravne i studijsko-analiticke |
poslove iz nadleznosti Sluzbe
obavija i druge poslove po nalogu pomoénika '
‘rukovodioca organa drzavnesluzbe ,
| 28. | Pomoénik obavija poslove rukovodnog karaktera i neposredno | Visok

rukovodioca organa | rukovodi radom sluZbe,

drzavne sluzbe u|organizuje vrSenje svih poslova iz nadleZnosti

| Sluzbi za investicije, | sluzbe, rasporeduje | daje  detaljne upute o radu
lokaini  ekonomski ‘ drézavnim sluZbenicima i namjestenicima o naéinu

razvoj, informacione | vréenja poslova i stara se o dosljednoj primjeni
| sisteme i odnose s | zakonskih i podzakonskih propisa, |
| javnoscu utestvuje u pripremi projektnih zadataka i
investiciono-tehnicke dokumentacie za opéinske
projekte te vrSenju struéno-tehni¢kog nadzora na
opCinskim objektima,organizuje i utestvuje u izradi |
godisnjih, srednjoro¢nih i dugoroénih programa i
planova razvoja, odrzavanja, zastite, rekonstrukcije,
izgradnje | obnove infrastrukturnih objekata od |
znacaja za opéinu,
obavlja poslove planiranja, realizacije, pracenja i
izviestavanja o realizaciji kapitalnih projekata u
skladu sa planiranim sredstvima u budZetu, obavlja |
poslove pripreme, iniciranja postupka, praéenja i
realizacije investicionih projekata od strane opéine, |
| kantona i drugih subjekata;utvrduje prijediog plana
| javnih nabavki iz nadleznosti sluzbe,odgovoran je za
| primjenu Etitkog kodeksa od strane drzavnih
| sluzbenika i namjestenika kao i ¢uvanje poslovnih
__\tajni u okviru sluzbe i jedinstvenog organa,vrsi
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i pripremu, planiranje, provodenje, pradenje i
| vrednovanje projekata i programa za koriStenje
| sredstava fondova Evropske unije te drugih
medunarodnih izvora finansiranja,
priprema dokumentaciju za apliciranje za fondove |
tvropske unije i drugih fondova, ugestvuje i realizuje
investicione projekte  sluzbe, provodi utvrdenu
politiku 1 uCestvuje u pripremi projekata oblasti
turizma,
priprema  tendersku  dokumentaciju, izraduje
ugovore, sadinjava potrebne izvjestaje i dr,
prati  javne pozive pretpristupnih  fondova
opredijeljenih za lokalne zajednice prati, predlaZe i
priprema aplikacije po standardnim procedurama,
javnim oglasima prema medunarodnim i domadim
donatorima | drugim investitorima, priprema
programe | projekte za potencijalne investitore u
saradnji sa resomim sluzbama,ucestvuje u izradi
' programa rada Opcinskog nacelnika u pitanjima iz
nadieZnosti  SluZbe,priprema izvieStaje o radu i
' informacije i druge materijale o stanju iz nadleznosti
sluzbe obezbjeduje da se pravilno primjenjuju
propisi 0 slobodi pristupa informacijama,
ostvaruje potrebnu saradnju sa nadleznim
kantonalnim i federalnim organima uprave koji su
nadlezni za poslove iz djelokruga rada SluZbe, radi
rieSevanja pitanja od zajedniCkog interesa,po potrebi
vrsi prijem stranaka i daje odgovorajuéa objasnjenja
o pitanjima iz nadleznosti SluZzbe,odgovara za
izvrsenje svih poslova na uskladivanju i pobolj$anju
sistema kvaliteta po medunaradnom 1SO standardu
9001:2008.,cdgovoran je za koristenje finansijskih,
materijalnih i ljudskih potencijala u nadleZznosti
Sluzbe, koordinira i saraduje na izradama projekata i
programa vezanih za primjenu 1SO standard, vréi
[zradu planova i programa za uspostavljanje, razvoj i
povezivanje slozenijeg  informacionog sistema,
njegove odrzavanje i nesmetano funkcionisanje, vrsi
| izradu metodologija i standarda za formiranje,
razvijanje | odrzavanje baze podataka, analiza tih '
| podataka i njihovo publikovanje,vréi izradu projekata
i programa informacionog sistema za sloZenie
posiove automatske obrade podataka i vrienje tih
poslova,vrSi izradu smjemica i standarda zastite
informacionog sistema Opdine,vréi administriranje i
| odrzavanje lokalne rafunarske opreme i svih
| elemenata  informaticke infrastrukture i
| | informacionog sistema Opcine 1_
| 28. | Struéni savjetnik za | udestvuje u izradi elaborata, studija, programa, Srednji
| investiclie i lokalni | projekata, planova i procjena u okviru radnog |
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| 30.

ekonomski razvoj

informisanje

_____| objavljivanja konkursa, javnih poziva i s,

mjesta

ucestvu;e u izradi programa rada Opdéinskog
naCelnika u pitanjima iz nadleZnosti Sluzbe,prati
propise i stara se o provodenju federalnih i
kantonalnih zakona, odluka Opéinskog vijeéa,
propisa Opcinskog nacelnika i drugih podzakonskih
akata koja se odnose na pitanja ovog radnog
mjesta, udestvuje u izradi prednacrta, nacrta i
prijedloga budZeta i drugih internih akata iz
| nadieznosti  Sluzbe,vrSi prijem stranaka | daje
odgovorajuca objasnjenja o pitanjima iz nadleZnosti
Sluzbe,vr§i  pripremu, planiranje, provodenie,
pracenje i vrednovanje projekata i programa za
 koriStenje sredstava fondova Evropske unije te
drugih medunarodnih izvora finansiranja, obavija
poslove u vezi sa sklapanjem partnerstva povezanih
sa programima | projektima Evropske unije,
priprema dokumentaciju za apliciranje za fondove
Evropske unije i drugih fondova, uéestvuje i realizuje
investicione projekOpcine,provodi utvrdenu politiku
u oblasti turizma,priprema programe i projekte za
potencijalne investitore u saradnji sa resornim
sluzbama, prati javne pozive pretpristupnih fondova
opredijelienih za lokalne zajednice, prati, predlaZe i
priprema aplikacije po standardnim procedurama,
javnim oglasima prema medunarodnim i domadim
donatorima i drugim investitorima, priprema
programe i projekte za potencijalne investitore u
saradnji sa resornim sluZbama,priprema i udestvuje
u izradi  strategije lokalnog  ekonomskog
razvoja,izraduje operativne planove, programe |
projekate vezane za lokalni ekonomski razvoj kao i
praCenje realizacije istih,odgovara za izvrienje svih
poslova na uskiadivanju i pobolj§anju sistema
kvaliteta po medunaradnom [SO standardu
8001:2008.,prati stanje | zakonske promjene iz
| nadleZnosti Sluzbe te nadleZnim organima predlaze
| poduzimanje odgovarajuéih mjera,obavija struéno-

operativne, studijsko-analititke i informaciono-
dokumentacione poslove iz nadleznosti
Sluzbe,obavija [ druge poslove po nalogu

| pomocnika rukovodioca organa drzavne sluzbe.

| Struéni saradnik za prati rad Opcinskog vijeéa i Opéinskih suzbi,

priprema mformacue izvjeStaje,  saopcéenja,
obavieStenja i druge vrste materijala, saraduje i
prikuplia podatke i informacije od javnih institucija
Opcine Trnovo, udruZenja, kulturnih, sportskih i
drugih organizacija,

kontaktira sa medijima i drugim institucijama u ve21
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priprema idejno rjeSenje za sve vrste publikacija, |
pozivnica i prezentacija,

vr$i izradu protokola Opéinskog vijeda i Opéinskog
nacelnika,

priprema tekstove za WEB stranicu Opgine,
uCestvuje i priprema izradi biltena Opéine Trmovo i
drugih informativnih materijala,

izraduje tekstove za stampu,

izraduje sve vijesti, informacije, obavijesti, pozive i
slicno koji se dostavijaju u medije,

| radi na dogradnji postojecih materijala, brogura i
Stampanje novih materijala i brosura i letaka iz
raznih oblasti,prati kalendare vaZnijih historijskih

dogadaja, .
' uCestwuje U planiranju i provodenju sportskih

manifestacija | manifestacija kulturno-zabavnog ‘
| karaktera povodom obiljeZavanja znagajnih datuma i
dogadaja,uCestvuje u pripremanju nagrada, pohvala |
{ drugih priznanja povodom manifestacija koje se
provode u organizaciii Opcine,obavlija | druge
i poslove po nalogu rukovodioca SluZbe. .
31. | Strucni saradnik za | kontaktira sa medijima i drugim institucijama u vezi | Srednji
investicje 1 lokalni | objavijivanja konkursa, javnih poziva i si, |
ekonomski razvoj | priprema idejno rjesenje za sve vrste publikacija i [
| prezentacija,
priprema tekstove za WEB stranicu Opéine,
uCestvuje i priprema izradi biltena Opéine Trnovo i
drugih informativnih materijala,
vr$i pripremu, planiranje, provodenje, pracenje i |
vrednovanje projekata i programa za koritenje
| sredstava fondova Evropske unije te drugih domadih

i medunarodnih izvora finansiranja,

obavlja poslove u vezi sa sklapanjem partnerstva
|povezanih sa programima i projektima Evropske| |
unije,
priprema dokumentaciju za apliciranje za fondove
Evropske unije i drugih fondova,
uCestvuje i realizuje investicione projekte sluzbe,
provodi politiku u oblasti turizma, | |
‘ priprema programe i projekte za potencijalne I

investitore u saradnji sa resornim sluzbama,
prati  javne pozive pretpristupnih  fondova
opredijelienih za lokalne zajednice,

| prati, predlaZe i priprema aplikacije po standardnim |

procedurama, javnim oglasima prema
medunarodnim | domacim donatorima i drugim

' investitorima,
priprema | ucestvuje u izradi strategije lokalnog
ekonomskog razvoja,

izraduje operativne planove, programe i proiekate!
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vezane za lokalni ekonomski razvoj kao i pracenje
realizacije istih,

izraduje tekstove za §tampu,

izraduje  vijesti, informacije, obavijest, pozive ||
sliéno koji se dostavljaju u medije,

obavija struéno-operativne, studijsko-analiticke |
informaciono-dokumentacione poslove iz
nadleznosti Sluzbe,

obavija i druge poslove po nalogu rukovodioca
| Sluzbe

Sekretar Opéinskog
vije¢a - rukovodilac

strucne sluzbe
Opéinskog vijeéa i
Opdinskog
nacelnika

| Vijeca,

po nalogu Nadelnika ucestvuje u radnim grupama | Visok
medunarodnih i domacih organizacija kada se radi o
pitanjima koja se odnose na povecanje efikasnosti i
modemizacije javne uprave,
| vrsi poslove za potrebe Nadelnika koji se odnose na
pripreme | ostvarivanje kontakata sa gostima,
poslove u vezi dolaska pojedinaca i grupa iz zemlje i
inostranstva, pripreme protokola posjeta stranih i
domacih delegacija, privrednih delegacija, programe
posjeta drugim gradevima i drzavama sa primjerima
dobre prakse lokaine samouprave,
prikuplja podatke vezane za Opéinu, koji se odnose |
na odobrene projekte u primjeni i ostvaruje saradnju
sa pomocénicima Nadelnika u vezi apliciranja,
projekte stranim i domadim donatorima,
ostvaruje saradnju sa pomocénicima Nacelnika,
prati propise i daje strutna objasnjenja iz pravne |
oblasti sluZbenicima i namjestenicima u Sluzbi,
predlaze edukacione programe za sve drZavne
sluzbenike i namjestenike,
predlaze mjere na pobolj§anju kvaliteta rada i radne |
discipline,
odgovoran je za pravilnu primjenu pecata i &uva
pecate,
| obavlja unos i obradu podataka u bazu za instaliranu
softversku aplikaciju,
izraduje nacrte i prijedloge opéih i pojedinadnin
akata iz nadleZnosti Opéinskog vijeéa, radnih tijela
| Opéinskog vijeca i Opéinskog naéelnika,
vrSi pravno-tehnicku obradu odiuka i drugih akata |
donesenih na Vijecéu i radnim tijelima Vijeca,
vrsi cbradu amandmana,
radi na pripremi | izradi analiza, izviestaja i
informacija,
prati tok sjednica Opcinskeg vijeéa i radi na izradi
zakliuCaka o donesenim aktima o kojima se
izja8njavalo Vijece,
vrsi struénu obradu vijecnickih pitanja i inicijativa,
pruza strunu pomod vijeénicima i radnim tijelima
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| |organizuje kompletiranje i dostavijanje matrijala za |

sjednice Vijeca i radnih tijela Vijeéa,

prati stanje i zakonske promjene iz nadleZnosti
| Sluzbe te  nadleznim  organima  prediaZe

poduzimanje odgovarajucih mjera,

obavija normativno-pravne i studijsko-anaiiticke

poslove iz nadleznosti Sluzbe

vr§i i druge poslove po nalogu Opéinskog nadelnika

iz djelokruga rada SiuZbe

33. | Stru¢ni savjetnik za | vri izradu nacrta i prijedioga opéih i pojedinacnih | Sredniji |
normativno-pravne | akata iz nadleznosti Opéinskog vijeéa, radnih tijela
posiove Opcinskog vijeca i Opéinskog nacelnika,
priprema izmjene | dopune opéih i pojedinadnih
akata iz nadleznosti Opcinskog vijeda, radnih tijela
| Opéinskog vijeéa i Opéinskog nadelnika,
prati donosenje i izmjenu propisa,
vr$i nomotehnicku obradu propisa
vr§i obradu odluka i drugih akata donesenih na
Vijecu i radnim tijelima Vijeca,
vr3i obradu amandmana,
daje strucna mislienja o prednacrtima, nacrtima i
prijedlozima Ustavnih amandmana, zakona, statuta i
| drugih opcih akata
vrsi struCnu obradu sistemskih akata koja sluZe za
izradu zakona, drugih propisa i opéih akata, |

priprema precis¢ene tekstove opdih akata |
radi na pripremi i izradi analiza, izvjeStaja i
informacija,

| prati tok sjednica Opdéinskog vijeéa i radi na izradi
zakljuCaka o donesenim aktima o kojima se
izjagnjavalo Vijece,
vrsi struénu obradu vijeénickih pitanja i inicijativa, |
pruza strutnu pomo¢ radnim tijelima Vijeda,
prati stanje | zakonske promjene iz nadleZnosti |
Sluzbe te nadleznim organima prediaze
poduzimanje odgovarajuéih mjera,
obavlja normativno-pravne i studijsko-analiticke
poslove iz nadleznosti Sluzbe
obavija i druge poslove po nalogu neposrednog
L | rukovodioca iz djelokruga Sluzbe. |
34. | Strucni saradnik za | Obavija sve protokolame poslove za opginskog | Nizak '
protokol i analizu nacelnika i opéinsko vijeée '
prati propise i obavlja struéne poslove za potrebe
radnih tijela Vijeca,;
pruza strunu pomo¢ vijecnicima za njihov rad u
VijeCu osigurava im potrebnu dokumentaciju i |
| obavjestenja te druge informacije potrebne u vr§enju
njihove funkcije;
| organizuje sjednice Opcinskog vije¢a Kolegija i
| radnih tijela Vijeca;
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izraduje skracenu verziju zapisnika i zakljuéaka sa
sjednica Opcinskog vije¢a, radnih tijela Vijeéa i
Kolegija Opcinskog nacelnika i stara se o realizaciju
usvojenih zakljucaka:
pribavlja miSljenja, informacije, obavjestenja o
pitanjima kofa su na dnevnom sjednica Opéinskog
vijeda;
pokrece incijative za izmjenu i dopunu opéinskih
odluka i drugih propisa;
priprema nacrt Programa rada Opéinskog vijeda i
Izvijestaja o realizaciji istog;
obraduje vijecnicka pitanja i inicijative i upuduje ih
nadleZnim organima; |
priprema odgovore na vijeéni¢ka pitanja;-
| vodi registar vazecih propisa Opéinskog nadelnika i |
Opcinskog vijeca;
priprema i obraduje podatke u vezi sa izradom ‘

programa rada i izvjestaja o radu Nadelnika,

izraduje analize, izvjeStaje, informacije i druge
struCne materijale iz nadleznosti Opéinskog
nacelnika i Opéinskog vijeca;

koordinira (po nalogu sekretara) rad svih organa
uprave na pracenjurealizacije zaklju¢aka Opéinskog |
vije¢a i Opéinskog nadeinika,

ucestvuje u izradi opdéih i pojedinadnih akata iz ‘
nadleznosti  Opdinskog  vijeta, radnih tijela
Opéinskog vijeca | Opcinskog nadelnika,

prati dono8enje i izmjenu propisa,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca i
opcinskog nacelnika iz djelokruga Sluzbe. '

Sekretar Sekretar Jedmstvenog opcinskog organa uprave i ' Visok :
Jedinstvenog posebnih opéinskin sluzbi obavija poslove od ‘
op€inskog organa | znagaja za unutradnju organizaciju i rad organa
uprave | drzavne sluzbe, koordinira radom osnovnih

organizacionih jedinica, saraduje izmedu organa i
drugih tijela drzavne sluZzbe i drugih pravnih lica,
realizira program rada organa drZavne sluzbe,
koordinira radom drZavnih sluZbenika i namjestenika
lkoji nisu sistematizovani u okviru organizacionih
| jedinica i odgovoran je za koriStenje finansijskih,
materijainih i ljudskih potencijala koji su mu
povjereni i obavlja i druge posiove koje mu odredi
rukovodilac organa drzavne sluzbe.

Sekretar organa drzavne siuZbe, ovlastenja iz svoje
nadleznosti utvrdene u stavu 1. ovog &lana, vr§i na
| nacin $to koordinira i usmjerava rad svih osnovnih
| organizacionih  jedinica koje postoje u organu

drzavne sluzbe, u cilju realiziranja poslova koji su

utvrdeni u programu rada organa drzavne sluzbe i
_ osigurava izvrdenje poslova po nalogu rukovodloca !
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| 36.

Interni revizor

|

organa drzavne sluZbe, upoznaje rukovodioca
organa o stanju i problemima u vr$enju planiranih
poslova, te predlaZze preduzimanje potrebnih mjera
na rijesavanju postojeéih problema i na taj nadin
pomaze rukovodiocu organa drzavne sluZbe u |
rukovodenju organom i neposredno vréi poslove koji
su mu pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji stavijeni
u nadleznost.
Poslove iz stava 1. i 2. ovog ¢lana, sekretar organa |
drzavne sluzbe ostvaruje u dogovoru sa
pomocnicima rukovodicca organa drzavne sluzbe
koji rukovode osnovnim organizacionim jedinicama u
organu drzavne siuzbe, a pomodénici su duZni
| postupiti po utvrdenom dogovoru.
Osim poslova iz stava 1. i 2.,sekretar Jedinstvenog
opcinskog organa obavlja najsloZenije normativno-
pravne i studijsko-analitiCke poslove iz nadleZnosti
| jedinstvenog organa uprave |
- Obavlja reviziju zakonitosti i regularnosti financijskih | Visok |
transakcija, obavlja reviziju izvréenja i finansijsku
reviziju koje su u skladu sa medunarodnim
standardima za internu reviziju,vr$i testiranje,
ispitivanje i ocjenu  podataka i informacija,
nadgledanje  funkcionisanja  internih  kontrola,
izvjeStava o rezultatima i daje preporuke kojima se
obezbjeduje da su interne i upravijatke kontrole u
funkciji, uCestvuje u izradi Strateskog | Godi$njeg
plana interne revizije,
proucava dokumente [ uviete za formulisanje |
' objektivnog mislienja, obrazlaZe nalaze objektivno i
istinito u pisanoj formi uz priloZzene dokaze, pravi
nacrt revizorskog izvjestaja i finalni revizorski
izviestaj, izvjeStava rukovodioca Organa o toku
provodenja revizile, Cuva sve radne zabiljeske
nastale u vrijeme obavijanja interne revizije, duva
svaku drZzavnu, profesionalnu ili poslovnu tajnu koju
je saznao u toku revizije,
obavija i druge poslove interne revizije po nalogu
| Opéinskog nadelnika

Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji Opéine Trnovo sistematizovano je ukupno 87 izvrsilaca, od
¢ega je:

1
k|
6

sekretar Jedinstvenog opéinskog organa uprave
sekretar opéinskog vijeéa-rukovodilac struéne sluzbe
drzavnih sluzbenika koje rukovode organizacionim jedinicama
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>
g

interni revizor

drzavnih sluzbenika (VSS)

namjestenika
(3 - sa viSom Skolskom spremom (VSS$),
25 - sa srednjom Skolskom spremom (SSS) i
3 - sa nizom skolskom spremom).
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ANKETA UPOSLENIKA OPCINE ZA POTREBE IZRADE PLANA INTEGRITETA

Radna grupa je prikupila i analizirala interne akte kao i zakonski okvir i na temelju detaline analize
sadinila prijedlog pitanja za postupak sprovodenja ankete — samoprocijene integriteta kako za
rukovodece tako i za ostale zaposlenike, a sve u ciliu identifikovanja i i verifikacije inicijalnih
zapaZanja o stanju u pogledu integriteta Opgine.

Cilj navedene ankete jeste da se od lica zaposlenih u Opdini a koji su za vrijeme sprovodenija
ankete bili na radnom mjestu, prikupi dovoljan broj informacija o nadinu funkcionisanja institucije
te da se na osnovu prikupljenih odgovora izvrsi objektivna analiza. Upitnik je sadrzavao ukupno
30 pitanja sa ponudenim opcijskim odgovorima. Anketnim pitanjima obuhvadene su rizi¢ne
aktivnosti podloZne koruptivnom djelovanju i izvrsavanje rizicnih aktivnosti, zatim poslovne
konsultacije, profesionalni Zivot u odnosu na privatni, kontakti sa osobama izvan Opcine, pristup
neovlastenih oscba u poslovne prostorije, prihvatanje darova, postupanje sa povjerljivim
informacijama, poslovni i privatni interesi/sukobi interesa, krsenje integriteta, koristenje poslovnih
sredstava i usluga u privatne svrhe i sli¢no.

U tabeli koja slijedi, prikazana su postavijena pitanja i dati odgovori,

1. Da li obavijate aktivnosti koje su, po Vasem mislienju, Da 131,82 |
podiozne nepraviinostima, korupciji i koruptivnom djelovanju |_ - | % |
(tzv. rizicne aktivnosti)? 'Ne 68,18 |

| —____J& |
Nije odgovorilo | 0,00%

" Uslovno pitanje
| 2. Ukoliko je odgovor na prethodno pitanje | Veoma visok 121,43 |
| ~Da” opredijelite se u kojoj mjeri smatrate da rizik postoji? | % |
Visok | 28,57
I b= — . ! %
Srednji 21,43
| %
| Nizak | 28,57 |
%
' Nije odgovorilo 0,00%
3. Da Ii posjedujete opis Vaseg radnog rmjesta? | Da B 197,73 |
| %
' Ne [2.27% |
" Nije odgovorilo ;0,00% i
| 4. Smatrate i da u praksi imate veca oviastenja od onih koja | Da ' 13,64 |
| su Vam formalno dodijeljena opisom Vaseg radnog mjesta? | % .
Ne 186,36 |
| %

'Nije odgovorio | 0,00%
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5. Da I izvrsavate aktivnosti u saradnji sa bliskim | Da 93.18
saradnicima? %
Ne 6,82%
I
Nije odgovorilo 0,00% |
6. U opcini u kojoj radim veéina saradnika daje prednost | Slazem se 13,64 |
viastitim interesima u odnosu na profesionaini rad. Yo
Niti se slaZzem niti se | 29,55
ne slazem %
Ne slazem se 56,81
%
Nije odgovorilo 0,00%
7. U Vasoj odsutnosti, da i vas mijenja saradnik koji posjeduje | Da 84,09 |
jednake/slicne kvalifikacije? %
Ne 15,91
%
Nije odgovorilo ' 0,00%
8. Da li Vam je poznat opis VaSeg radnog mjesta? Da 97,73 |
%
| Ne 2,27% |
"Nije odgovorilo 1 0,00%
9. . Da fi se odrzavaju zajednicke poslovne konsultacije  Da 77,27
(sastanci) sa VaSim nadredenima i bliskim saradnicima? |
Ne 22,73 |
%
‘Nije odgovorilo 1 0,00%
10. Da #i je Va§ nadredeni brzo | lako dostupan za Da 186,36
konsultacije? %
| Ne 13,64
| ‘_ %
' Nije odgovorilo | 0,00%

| | |

77, Koliko ¢esto, u prosjeku, izvjestavate Vaseg nadredenog o | Manje  od jednom | 18,18 |

| svom radu? - mjesecno % .
Jednom mjesecno 11,37

| % |
| Vise od jednom 70,45

| mjgseéno | %
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| "Nije odgovorilo 10,00% |

| 12. Prilikom obavijanja svakodnevnih poslova i zadataka, da Ji | Da 36,36
dobjate posebne upute i smjernice od strane VaSeg| 1%
nadredenog za izvrSavanje ovih aktivnosti, pored eventuaino | Ne 56,82
uobicajenih poslovnih konsuftacija? %

Nije odgovorilo 6,82%
' 13. Da Ii opis posla zahfieva da ostvarujete kontakte sa| Da 72,73
fizickim i pravnim licima koji nisu uposlenici Opéine? %
Ne 22,73
O/o am
Nije odgovorilo 4,54%

' 14. Da Ii Vas nadredeni zna sa kojim osobama izvan Opéine | Da 77,27 |
Kontaktirate u okviru obavijanfa Va$ih redovnih posiovnih | ) %
aktivnosti? Ne 20,46

. Y%

I Nije odgovorilo 2,27%
15. Da i je Vas nadredeni upoznat sa tematikom I prirodom tih | Da 70,45
kontakata? | % |
- Ne 2046 |
- %
Me znam 6,82% |
' | .
| Nije odgovarilo 2.27%
16. Da Ii je bilo odredenih pokusaja osoba unutar ili van i_Da 1363
Opcine da uti¢u na profesionalne odiuke Vas ili nekog Vaseg | | %
saradnika? ' Ne 70,46
0, s
Ne Zelim 15,01 |
| odgovoriti 1% |

. } Nije odgovorilo 0,00%

"17. Da I ste ikada bili suoeni sa pitanjima/poslovima u kojima | Da ‘ 15,91
bi Vase profesionaine odiuke mogle ostaviti posljedice po Vas | %
privatni Zivot? Ne 81,82 |

! % !
I Niie odgovorilo | 2,27% |
| 18. Da li u Opcini postoje propisi koji se odnose na éuvanjeTNe postoje | 4,56% |
povjerljivih /Ntajnih podataka/informacija i da Ii se navedeni | | [
propisi primjenjuju u praksi? Postoje ali se 2.27%

ne koriste _
| Postoje i koriste se | 45,45 |
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Ne znam 145,45 |
0/0 |
Nije odgoveorilo 2,27%
| 19. Da Ii smatrate da je u naso] OpGini vaZnje uradii| Slasem se 111,36
poslove/radne zadatke na vrijeme nego ih zawr$iti u skladu sa %
pravilim? | Niti se slazem niti 15,91
 niti se ne slazem %
Ne slazem se | 72,73
%
Nije odgovorilo 0,00%
20. U Optéini veéina saradnika daje prednost viastitim | Slazem se ‘18,18_|
interesima u odnosu na profesionalni rad? i %
Niti se slazem niti 22,73
l niti se ne slazem % .
Ne slazem se 59,09
%_
| Nije odgovorilo 0,00%
21. Ozbifine greske ili propusti uposlenika se, opcenito, | Slazem se 20,46
folerisu? - % X
Niti se slazem niti 25,00
niti se ne slazem %
Ne slazem se 54,54
- %
Nije odgovorilo 0,00%
22. Da Hi ste ¢uli za sluCajeve prevare, krade ifi drugih radnji | Da 4,55%
koje predstavijaju krSenje integriteta Opéine? ! X
Ne 95,45 |
- 1% |
Nije odgovorilo 0,00% |
| 23. Da li znate kome bi navedeni pokusaji trebali biti prijavijeni  Da R | 68,18
unutar Opcine? . %
| Ne 31,82
L %
‘ Nije odgovorilo 0,00%
I
| 24. Da i ste prilikom obavijanja svog rada, éuli za siucajeve | Da 22,73
primanja pokiona unutar Opéine? -, _ | %
Ne | 75,00
= i {%‘ |
' Nije odgovorilo 2.27% |
' 25. Da Ii u Opdini postoje propisi koji se odnose na prihvatanje | Da ‘ 27,27
| darova ilf znakova gostoprimstva? %
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Ne 22,73
_ %
Ne znam 50,00
%
Nije odgovorilo 0,00%
| Uslovno pitanje R '
26. Ukoliko je odgovor na prethodno pitanje Da 58,34
~Da’ da li ste upoznati sa sadrzajem ovih propisa te da i se oni %
primjenjuju u praksi? Ne 41,66
%
Nije odgovarilo 0,00%
' 27. Inspektori u okviru nase instituciie su osobe sa najvisim | Da - 59,09
stupnjem integriteta? % Ay
Ne 34,09
: Y%
Nije odgovorilo 6,82%
' 28. Clanovi komisjje za javne nabavke su osobe sa najvisim | Da 50,00
stupnjem integriteta? ' [ % _
Ne | 38,64 |
% |
Nije edgovorilo 11,36 |
. i %
| 29. Da Ji ste upoznati da u Opdéini postoji sanduci¢ za | Da 29,55
anonimne prijave Korupcije i neprofesionaino ponasanje %
siuZbenika kofe nije pod video nadzorom radi anonimnosti? Ne 68,18 ‘
%
‘ Nije odgovorilo 2,27% :
| 30. U Opéini obavijam poslove namjestenika ili dr:Zavnog' Namjestenik 4545 |
| sluzbenika. Y

| Drzavni sluZbenik 54,54 |
. | % |

100



Plan integriteta Op€ine Trovo 2022,

IDENTIFIKACIJA, ANALIZA, PROCJENA | RANGIRANJE RIZIKA
Radna grupa je identificirala rizike u opéim i specifiénim oblicima oblicima.
Opce riziéne oblasti:
- Upravljanje i rukovodenje institucijom,

- Upravijanje javnim nabavkama,
- Upravljanje materijaino-finansijskim sredstvima.

Specifiéne rizi€éne oblasti:
- Upravijanje mati¢nim i bazom podataka katastra nekretnina,

- Socijalna i bora¢ko-invalidska zastita.

Opce oblast funkcionisanja institucije:
1.Upravijanje i rukovodenje institucijom

Rizik 1.1: DonoSenje odiuka u skladu sa propisima i kontrola izvr8enja tzv. riziCnih aktivnosti

| Faktorilizvori _] | ‘
rizika: Postojece | Analiza rizika Bakha Ociena
Sistemski (S) |mjere/kontrolni| -Kontrolisan | ., =% : 12: ’
Br. |Organizacijski (O) mehanizmi na | -Djelimiéno v;ﬁr‘:;atl:}:)ce pc;s;’l:eg:;e Int?r;;:eq
individualni (I} | ~ snaziu | kontrolisan | L SUENIS | Mastanie | rzika
Radno-procesni ii instituciji -Nekontrolisan el HRel
.| proceduralni (P) | | | : |
1 Korupcija se oPosljedice | o Nizak |
Donosenje odluka Zakon ¢ 2 Kontrolisan nije pojavila u PO Instituciju
| Suprotno propisima  principima odredenom SuU neznatng

| unutar sluZbi lokaine Djelimi¢no | vremenskom (1) | Umjeren

samouprave u | kontrolisan | periodu (treba |
Neadekvatno Federaciji Bosne

_ odredili taj
Mjerenje ucinka i | i Hercegovine, = Nekontrolisan vremenski | cPosljedice - visok
rezuitata Zakon o periodyu | Su znacajne
organizaciji proslosti fli se | po instituciju
Sukob interesa |organa uprave u pojavljivala vrlo (2)
FBiH, Zakon o rijetko,pa je
Povreda etickog upravnom mala
kodeksa postupku, vierovainocca da Posljedice
Zakon o Ce se desiti u su vrio
Neadekvatan principima istom znacajne po
Sistem internih lokalne vremenskom |instituciju (3)
kontrola samouprave periodu u
uFBiH i buducnosti (1)
svi materijalni
propisi koij oKorupcija se
regulisu

regulist pojavijivala u
pojedinacne vige sluCajeva u
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oblasti

odredenom
vremenskom
periodu {treba
odrediti taj
vremenski
period) u
prosiosti, pa je
umjerena
vierovatnoda da
ce se desiti u
istom
vremenskom
perioduu |
buduénosti (2)

oKorupcija se
pojavijivala
Cesto u
odredenom
vremenskom
periodu(treba
odrediti taj
vremenski
period) u
prosiosti i velika
je vierovatnoca
da ¢e se desiti
u istom
vremenskom
| periodu u
| buduénosti (3) |

Rizik 1.2: NaruSavanje integriteta Opéine

Faktorifizvori
rizika:
Sistemski (S)

Organizacijski (O)

Individuaini {I)

Radno-procesni i
proceduralni (P) |

Postojece
mjere/kontrolni
mehanizmi na
snazi u
instituciji

Zloupotreba

sluzbenog polozaja

Nepostivanje

zakonskih rokova

Neodrzavanje
redovnih
konsultacija

Zbog obimnosti
molim pogledati
| dio Plana
integriteta u
kojem je
definisan
Zakonski okvir
Opcine Trnovo
u kojem je u

_Dielimiéno vierovatnoce | posijedice [Intenzitet
ko]ntrolisan Nastanka nastanka | rizika
NeUERtFalisan korupcije korupcije
— I - -
Korupcija se oPosljedice | o Nizak |
o Kontrolisan | nije pojavila u Eo instituciju
odredenom &U neznatnal
o Djelimiéno | vremenskom (1) Umijeren
kontrolisan | periodu (treba '

Nekontrolisan

odrediti taj
vremenski |
period) u

oPosljedice | g Visok

8u znacgajne

| proslosti ili se | po instituciju

pojavljivala vrio|
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r— =
NePostovanje
etiCkog
kodeksa

Visok prag
tolerancije
na ,jzlaz’
informacija

Nestruénost
kadrova

Prijem poklona

tabelarnom
pregiedu
pobrojan
zakonski okvir

103

| buducnosti (3)

rijetko,paje |
mala
jerovatnoéa da
ce se desiti u
istom
vremenskom
periodu u
buduénosti (1)

| aKorupcija se
pojavljivala u
viSe slucajeva u
odredenom
vremenskom
periodu (treba
odrediti taj
vremenski
period) u
proslosti, pa je
umjerena
jerovatnoca da
¢e se desiti u
istom
vremenskom
periodu u
buduénosti (2)

| oKorupcija se

| pojavijivala
Cesto u
odredenom
vremenskom
periodu(treba
odrediti taj
| vremenski
period) u
proslosti i velika
je vjerovatnoca
da ¢e se desiti
uistom
vremenskom
periodu u

Posliedice
su vrio
znacajne po
instituciju (3)




Rizik 2.1: Kontrola postupaka u svim fazama

Oblast funkcionisanja institucije: 2, Upravijanje javnim nabavkama

Faktorifizvori '
rizika: Postojece | Analiza rizika Ociena Ociena
Sistemski (8) mjere/kontrolni| -Kontrolisan | . ~ " Ji : _
Br. [Organizacijski (O)) mehanizmi na | -Djelimi&no vj:;:;zm; e %Zs;i:g;f: H"&?;;f
Individualni (I} snazi u kontrolisan Korincile Roriteis
Radno-procesni i instituciji |-Nekontrolisan pel pel
proceduralni (P) i~
1. | Korupcija se pPosljedice | o Nizak

a Kontrolisan

Djelimi¢no
kontroiisan

o Nekontrolisan

Provodenije Zakon o javnim
nabavki suprotno [nabavkama BiH
propisima
Pravilnik o
Neadekvatno postupku
Pracenje nabavki direktnog
sporazuma
Neadekvatno
Pracenje rada Uputstvo o
komisije objavi osnovnih
elemenata
Neracionalan i ugovora i
neekonomidan |izmjene ugovora

pristup odabiru

vrste postupka Uputstvoo |
uslovima i
Nedovoljna nadinu
struCnost pri izradi | objavijivanja
tenderske obavjestenja i
dokumentacije | izvieStavanju u |
postupcima
Zloupotreba  |javnih nabavki u
Sluzbenog informacionom
polozaja sistemu,e-
| nabavke®
Uputstve za
pripremu
modela !
tenderske
dokumentacije i
ponuda

Pravilnik o formi
garancije za
ozbiljnost
ponude i
izvrsenje

ugovora

nije pojavila u po instituciju
odredenom BU neznatng

vremenskom {1) D
periodu (treba Umjeren
odrediti taj
vremenski | oPosljedice
period) u | suznacajne| Visok
| proslosti ili se | po Instituciju
pojavlijivala vrio (2}
rijetko,pa je ‘
mala
vjerovatnoéa da Posljedice
¢e se desiti u su vrio
istom znacajne po

vremenskom | instituciju (3)
periodu u
buduénosti (1)

oKorupcija se
pojavijivala u
vise slu€ajeva u
odredenom
vremenskom
periodu (ireba
odrediti taj
vremenski
period) u
proslosti, pa je
umjerena
vierovatnoca da
ce se desiti u
istom
vremenskom
periodu u
buducnosti {2}

oKorupcija se
pojavijivala
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| Pravilnik o
uslovima i
nacinu
koridtenja e-
aukcije

Pravilnik o
praéenju
postupaka
javnih nabavki

Pravilnik o
postupku
|dodjele ugovora
0 uslugama iz
anexa
Il.dio BZJN

Cestou |
odredenom
vremenskom
periodu(treba
odrediti taj
vremenski
period) u
proslosti i velika
je vjerovatnoca
da ce se desiti
u istom
vremenskom
periodu u
buduénosti {(3) ‘

Rizik 2.2: Realizacije ugovora

Faktori/izvori
rizika: Postojece | Analiza rizika Ociena Ociena
Sistemski (S) |mjere/kontrolni| -Kontrolisan = . ~% 120] ="
Br. |Organizacijski (O)| mehanizmi na | -Djelimiéno v;gro:atn’::&e posli:ﬁ:‘ce ln:?zlzi:eli
Individualni (1} snazi u kontrolisan k::uan"e Easu c..z
Radno-procesni i| instituciji -Nekontrolisan By SR |
.| proceduralni (P) il !
| 1. : | Korupcija se EPostedice o Nizak
| Provodenje Zakon o javnim | o Kontrolisan nije pojavila u Po instituciju
nabavki suprotno nabavkama BiH odredenom SU neznatne
! propisima Djelimi¢no | vremenskom (1) Umjeren
| Pravilnik o kontrolisan | periodu (treba
Pracenje nabavki u pracenju odrediti taj
skladu sa postupaka |- Mekontrolisanl  vremenski | oPosljedice | 4 Visok
| propisima javnih nabavki | period)u | su znadajne |
! proslosti iti se | PO institucijt1|
Neadekvatna Pravilnik o pojavljivala vrio (2}
kantrola pla¢anja postupku rijetko.pa je
pc ugovorenim | dodjeleugovora mala
| obavezama o uslugama iz vijerovatnoéa da| Posliedice |
anexa ll. dio éesedesitiu | suvro
Zloupotreba BZJN istom znadajne po
sluzbenog poloZaja vremenskom |instituciju (3)
Pravilnik o periodu u
Sukob interesa | uspostavijanju i | buduénosti (1)
radu komisije za
| nabavke uKorupcija se | |

Kratko uputstvo
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| o nadinu
| koristenja
informacionog
sistema e-
nabavke

odredenom |
vremenskom
periodu (treba
odrediti taj
vremenski
period} u
proslosti, pa je
umjerena
vierovatnoca da
¢e se desiti u
istom
vremenskom
periodu u
buduc¢nosti {2)
I
oKorupcija se
pojavijivala
cesto u
odredenom
vremenskom
periodu{treba
odrediti taj
vremenski
period) u
proslosti i ve[ikal
je vjerovatnoc¢a
da ¢e se desiti
u istom
vremenskom |
pericdu u
| buduénosti (3)

Pravilnik o formi
garancije za
ozbiljnost
ponude i
izvréenje
ugovora
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Rizik 3.1: Evidencija imovine

Oblast funkcionisanja institucije: 3. Upravijanje materijalno-finansijskim sredstvima

—

i Faktorifizvori
{ rizika: Postojece | Analiza rizika Oci A
- X : ¢ - jena Ocjena
B S'St?ms.l.“ (.S) mjere! kf:mt{olnl -Kgngro!tsan vierovatnoce | posljedice Intenzite
| Br. |Organizacijski (O) mehanizmi na | -Djelimi¢no E s P L
Individualni (1) snazi u kontrolisan Korupéiis Koitindits
Radno-procesni i instituciji -Nekontrolisan petl pel

____| proceduralni (P} | =:

[ 1. Korupcija se pPosljedice | o Nizak
Neadekvatno Pravilnik o b Kontrolisan | nije pojavila u po instituciju
Evidentiranjei | knjigovodstvu cdredenom BSU neznatne

popis budZeta u Djelimi€no | vremenskom {1) Umjerer
imovine Federaciji Bosne  kontrolisan | periodu (treba
i Hercegovine | odrediti taj
Koristenje imovine o Nekontrolisan| vremenski Posliedice | o Visok
u privatne svrhe Raunovodstve- period)u | suznaajne
ne politike za proslosti ili se | po instituciju
Primanje i federalne ‘ pojavijivala vrlo (2)
evidencija budZetske rijetko,pa je |
poklona korisnike i trezor, | mala
vjerovatnoéa da| oPosljedice
Evidentiranje Zakon o ée se desiti u su vrio
zemljista raCunovodstvu i istom znadajne po
| reviziji FBiH vremenskom | instituciju {3)
periodu u
Radunovodstve-| buducénosti (1)
| ne
politike oKorupcija se

pojavljivala u
viSe slucajeva u
odredenom
vremenskom
periodu (treba
odredit! taj
vremenski
period) u
proslosti, pa je
umjerena
vjerovatnoca da
¢e se desiti u
istom
vremenskom
periodu u
buduénosti (2}

oKorupcija se
__pojavijivala |
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cestou |
odredenom
vremenskom
periodu(treba
odrediti taj
vremenski
period} u
proslosti i velika
je vierovatnoca

Rizik 3.2: DonoSenje i izvréavanje budZeta

da ce se desiti
u istom
vremenskom
periodu u

. buduénosti (3)

Faktori/izvori
rizika:
Sistemski (S)
Organizacijski (O)
Individualni (1}
Radno-procesni i

Br.

Nerealno planiranjé

proceduralni (P) |

Postojece | Analiza rizika
mjere/kontrolni| -Kontrolisan
mehanizmi na | -Djelimiéno

snazi u kontrolisan
instituciji  |-Nekontrolisan
Zakon o Kontrolisan
budzetima u

Neblagoviemeno/ Federaciji Bosne - Djelimi¢no

Neevidentiranje
cbaveza

|
NeAZzurno pracenje
| izvréenja

i Hercegovine

Uredba o
racunovodstvu
budzeta u
Federaciji Bosne

kontrolisan

o Nekontrolisan

i Hercegovine

Zakon o
racéunovodstvu i
reviziji FBiH

Zakon o
finansijskom
upravljanju i

kontroli u

javnom sektoru
FBiH

Zakon o
finansijskom
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Ocjena Ocjena
vjerovatnoce | posljedice [Intenzitet
Nastanka nastanka | rizika

korupcije korupcije
e =Nl J
Korupcija se =Posljedice | o Nizak
nije pojavila u PO instituciju
| odredenom Su neznatne
vremenskom (1) Umjeren
periodu (treba |
odrediti taj
vremenski Posliedice | & Visok
period} u sSu znhacajne

| prolosti ili se | po instituciju
|pojavijivala vrio {2)
rijetko,pa je
maia
vierovatnoca da cPosljedice |
¢e se desiti u su vrio
istom znacajne po
vremenskom | instituciju {3)
periodu u
buduénosti (1)

nKorupcija se
pojavijivala u
vise sluCajeva u
odredenom
vremenskom
_periodu (treba
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poslovanju
Zakona o
pripadnosti
javnih prihoda u
Federaciji Bosne
i Hercegovine

Zakon o
unutrasnjem
platnom
prometu

odrediti taj |
vremenski
period) u
pro3losti, pa je |
umjerena
vjerovatnoca da
ce se desiti u
istom
vremenskom
periodu u
buduénosti (2)

oKorupcija se
pojavijivala
¢esto u
odredenom
vremenskom
periodu(treba
odrediti taj
vremenski
period} u
prosiosti i velika
je vierovatnoca
da Ce se desiti
u istom
vremenskom
periodu u
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| Faktorilizvori |
| rizika:
Sistemski (S)
rganizacijski {O)
Individualni (I}
Radno-procesni i
proceduralni (P)

i

Neadekvatna
Zastita evidencija

Neadekvatna/
neprovodenje
Kontrola izdavanja
od ovlastenih lica
izvoda iz mati¢nih
evidencija

Neovlasten pristup
evidencijama

Specificne Oblasti funkcionisanja institucije:
4. Upravijanje mati¢nim i bazom podataka katastra nekretnina

Rizik 4.1: Zadtita evidencija mati¢nih knjiga

Postojece
mjere/kontrolni
mehanizmi na
snazi u
instituciji

Analiza rizika
-Kontrolisan
~Djelimicno
kontrolisan

~-Nekontrolisan

Porodicni zakon
FBiH

Zakon o lichom
imenu

Zakon o
matié¢nim
knjigama

Uputstvo o
nacinu vodenja
maticnih knjiga

Pravilnik o
tehnickoj zastiti
objekata i
prostora za
smjestaj i

¢uvanje maticnih

knjiga, spisa i
maticnog
registra

Pravilnik o
sadrzajima
strucne obuke i

osposobljavanju

maticara za
vodenje

Kontrolisan

| o Djelimiéno
kontrolisan

o Nekontrolisan

matiénih knjiga |

odrediti taj o
| vremenski | oPosliedice | g Visok
period) u su znacajne

Ocjena Ocjena

vjerovatnoée | posljedice intn rit
Nastanka nastanka izi
korupcije korupcije

Korupcija se oPosliedice | o Nizak

nije pojavila u |po instituciju
odredenom SU neznatne
vremenskom 1)

periodu (treba

Umjerar

| prodlosti ili se | po instituciju

pojavljivala vrio (2)
rijetko,pa je
mala
vjerovatnoca da| Posljedice |
¢e se desiti u su vrlo
istom znacajne po

vremenskom !instituciju (3)
periodu u
buduénosti (1)

cKorupcija se
pojavijivala u
vise slucajeva u
odredenom
vremenskom
periodu (treba
odrediti taj
vremenski
period) u
proslosti, pa je
umjerena
vjerovatnoda da
¢e se desiti u
istom
vremenskom
periodu u
buduénosti (2)

oKorupcija se
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Ll

pojavijivala | |
Cesto u
odredenom
vremenskom
periodu(treba
odrediti taj
vremenski
periodyu |
proslosti i velika '
je vjerovatnoca
da ¢e se desiti
u istom
vremenskom
periodu u
buduénosti (3)

Rizik 4.2: Zastita evidencija baze podataka katastra nekretnina

| Faktorifizvori
rizika: Postojece | Analiza rizika Ociena Ociena
Sistemski (S) |mjere/kontrolni| -Kontrolisan | . -ci€na A ]
Br. |Organizacijski (O) mehanizmi na | -Djelimicno v;:lrovatni:)ce posljed:::e lntt:erletet'
Individualni (1) shazi u kontrolisan anank asilrarl naika
LA A - korupcije korupcije
Radno-procesni i| instituciji -Nekontrolisan
| proceduralni (P) ==L L :
1. Korupcija se nPosijedice | o Nizak
Neadekvatna Zakon o Kontralisan | nije pojavila u Po instituciju
Zastita evidencija premjeru i odredenom Bu neznatng
katastru o Dielimiéno | vremenskom [1) Umjeren
Neprovodenje nekretnina kontrolisan | periodu (treba -
Kontrola odredili taj
| ovlastenom Pravilnik za - |; hekontrolisan  vremenski | Posljedice | o Visok
| pristupu izradu planova i period)u | su znaéajne
katastarskom raéunanje proélosti ili se |po instituciju |
operatu povrsina pojavljivaia vrio (2
{neoviasten pristup rijetko,pa je
katastarskom Pravilnik o mala
| operatu) snimanju detalja \Vjerovatnoca da oPosljedice
¢e se desiti u su vrio
NeKontrolisan Pravilnik o istom znadajne po

pristup izmjenama| katastru Suma

u katastarskom
operatu i
planovima

Pravilnik o
izlaganju na
javni uvid
podataka
premjera i
| katastarskog

| klasiranja

| _vremenskom |
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vremenskom |instituciju (3
periodu u
buduénosti (1)

)

oKorupcija se
pojavljivala u
vise sluajeva u
odredenom
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zemijidta i
odredivanja
upisa prava na
nekretninama

i periodu (treba '
odrediti ta;
vremenski
pericd)} u

proslosti, pa je

| umjerena
vjerovatnoéa da

¢e se desiti u

istom
vremenskom
periodu u
buduénosti (2)

oKorupcija se

pojavijivala

Cesto u

odredenom
vremenskom
periodu(treba
odrediti taj
vremenski |
period} u
prosiosti i velika
je vjerovatnoca
da ée se desiti
u istom
vremenskom

periodu u
buduénosti {3)
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Oblast funkcionisanja institucije: 5. Socijalna i boracko-invalidska zastita

Rizik 5.1: Uvodenje u prava iz oblasti socijaino-invalidske i boracke zastite

Faktorifizvori
rizika:
Sistemski (S)
. Organizacijski {O)
Individualni (1)
Radno-procesni i

Postojece
mjere/kontrolni
mehanizmi na
snaziu
instituciji

proceduralni (P)

Analiza rizika

-Nekontrolisan

Ocjena
vjerovatnoce
Nastanka
korupcije

~Kontrolisan
-Djelimicno
kontrolisan

Ocjena
posljedice [Intenzitet
nastanka | rizika
korupcije

[ 1.

Uvodenje u prava Zakon o pravima
iz oblasti socijaino-|  branilaca i
invalidske i |(':Ian0va njihovih
boracke zastite porodica
suprotno —pratece
zakonskim i instrukcije
podzakonskim

odredbama Zakon o

dopunskim
pravima boraca-
branitelja Bosne
i Hercegovine-
pratece |
instrukcije

Zakon o
upravnom
postupku

Zakon o
posebnim
pravima
dobitnika ratnih
priznanja i
odlikovanja i
¢lanova njihovih
porodica i
uputstvo o
utvrdivanju
prihodovnog
cenzusa i
prihodovnog
praga za
korisnike prava
pC osnovu ratnih
priznania i
odlikovanja

Zakon o

o Nekontrolisan|

Korupcija se
nije pojavila u
odredenom
vremenskom |
periodu {treba
odrediti taj
vremenski
period} u
proslosti ili se
pojavljivala vrlo

rijetko,pa je
mala
vijerovatnocéa da
¢e se desiti U
istom
vremenskom
periodu u
buduénosti (1)

Kontrolisan

o Djelimiéno
kontrolisan

oKorupcija se
pojavijivala u
vie sluCajeva u
odredenom
vremenskom
periodu (treba
odrediti taj
vremenski
period) u
| proslosti, pa je
umjerena
vierovatnoca da
¢e se desitiu
istom
vremenskom
periodu u
buduénosti {(2)

cKorupciia se
pojavljivala
Cesto u

oPosljedice
po instituciju
sU neznatn&:

Nizak

7

O
Umijeren

Posljedice
su znacajne | o Visok
po instituciju

2)

oPosljedice
su vrio

znacajne po

instituciju (3)
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osnovama odredenom |
|socijalne zastite, vremenskom
zastite civilnih periodu(treba
Zrtavaratai | odrediti ta]
zastite porodice vremenski
| sa djecom | period) u |
|proélosti i velika |
Zakon o |je vierovatnoca
socijalnoj zaétiti,‘ | da ce se desiti |
zastiti civilnih u istom |
Zrtava rata i vremenskom
zasiti porodice periodu u
sa djecom | buduénosti {3)

Rizik 5.2: Dodjela grantova iz oblasti socijaine i boradko-invalidske zagtite

Br. 10

Faktorifizvori
rizika:
Sistemski {S)

Individualni (1)

Radno-procesni i

proceduraini (P)

rganizacijski (O)

Postojece
mjere/kontrolni
mehanizmi na
snazi u
instituciji

Dodjela
jednokratnih
pomodi suprotno
propisanim
kriterijima

Diskreciono pravo

Praviinik o
kriterijima i
raspodieli
novCanih
sredstava za
dodjelu
jednokratne
novcane pomodi
ticima u stanju
sochaine
potrebe

Pravilnik o
kriterijima i
raspodjeli
novéanih
sredstava za
dodjelu
jednokratne
novéane pomodi
za troskove
lijecenja licima ul
stanju socijalne
potrebe

Analiza rizika
-Kontrolisan
~Djelimicno
kontrolisan

~-Nekontrolisan

v Kondrolisan

Dijelimi¢no
kontrolisan

i Nekontrolisan|

Oc¢jena Ocjena
vierovatnoce posijedice Intenzite
Nastanka nastanka | rizika

korupcije korupcije
Korupciia se oPosljedice | o Nizak
nije pojavila u PO instituciju
odredenom SuU neznatne |
| vremenskom (1) Umijeren
periodu (treba
odrediti taj
vremenski | Posliedice | o Visok
period) u su znacajne
proSlosti ili s& | po instituciju
pojavijivala vrio {2}
rijetko,pa je
mala
vierovatnoca da c:Posljedice
Ce se desiti u su vrlo
istom znacajne po
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viemenskom | instituciju {3)
periodu u
buducénosti (1)

oKorupcija se
pojavljivala u

viSe slucajeva u

odredenom
vremenskom
pericdu (treba

odrediti {aj

__vremenski
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period) u
proslosti, pa je
umjerena
vjerovatnoca da
¢e se desiti u
istom
- vremenskom
periodu u
buducnosti {2)

oKorupcija se
pojavijivala
cesto u
odredenom
vremenskom
periodu{treba
odrediti taj
vremenski
period) u
proslosti i velika
je vierovatnoca
da Ce se desiti
u istom
vremenskom

| periodu u
buducnosti (3)
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Plan integriteta Uy

ZAKLJUCAK

Donosenjem i realizacijom Plana integriteta, organi Opéine Trnovo Zele postiéi sliedeée ciljeve:

Unaprijediti stepen odgovornosti i profesionalizma u radu Opéine Trnovo,

Poboljsati proces planiranja i sprovodenja akata i programa na transparentan nadin,
Unaprijediti sisteme unutrasnje i vanjske kontrole rada opéinske uprave,

Jacati integritet opéinske uprave, uvodenje i primjena etidkih standarda,

Stvarati poticajni ambijent za ucesce gradana, civilnog i privatnog sektora u aktivnostima
opcinske uprave.

Zakljucak je da uposlenicima treba obezbijediti radno okruzenje u kojem ée biti zasticeni od
svakog moguceg oblika mobinga, bojazni od stranaka i lica koja su na viSem poloZaju.
Donosenjem Plana integriteta uspostavija se efikasniji sistem upravijanja, transparentnosti i
odgovornosti u radu i otvorenosti lokalne administracije prema strankama. Cilj ovog plana
integriteta jeste da se osigura prevencija i sankcionisanje koruptivhog pona3anja i ugroZavanja
integriteta svih uposlenika institucije kroz organizaciju sistema koji ée nam omogudéiti da svaki
uposlenik ima pravo anonimno da prijavi nepravilnosti i korupciju i kroz edukaciju uposlenika o
svojim pravima ali i odgovornostima, posebno po pitanju riziénih procesa kada je u pitanju vrienje
pritisaka na zaposlene, zloupotreba sluZbenog poloZaja i oviadéenja, sukob interesa, prijem
poklona, favorizovanje i ostali rizici koji se vezuju za pobrojane ali i ostale procese i aktivnosti
odnosno pozicija pod rizikom.




