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Detaljna procjena podloinosti institucije korupciji i drugim oblicima
naruSavana integriteta

Analiza relevanine dokumentacije

Radna grupa za izradu plana integriteta Opcine Trnovo, koja je imenovana aktom broj:02-04-
2294/25 od 18.07.2025. godine prikupila je i analizirala relevantnu dokumentaciju, uklju€ujudi
relevantne zakonske i podzakonske propise, organizacionu strukturu institucije, propis o
sistematizaciji radnih mjesta sa spiskom radnih mjesta, te identifikovala i analizirala kljuéne
dokumente kojima se ukazuje na uocene nepravilnosti ili povrede radnih procesa. )

Revizorski izviestayj(i)

Prije svega, izvriena je analiza posljednjeg revizorskog izvjestaja, 1zvjeStaj o finansijskoj reviziji
Op¢ine Trnovo broj: 01-02-07-11-2-3898-7/22, koji se odnosi na poslovnu 2022, godinu.

Na osnovu preporuka iz revizorskog izvjeStaja identificirani su kljucni rizicni procesi i rizici koje
obuhvataju ove procese, a koji mogu dovesti do nastanka korupcije i drugih oblika naru3avanja
integriteta, s tim da je izvjeStaj sa preporukama o finansijskoj reviziji Op¢ine Trnovo dostavijen je
u septembru 2023. godine.

U nastavku se nalazi saZetak preporuka revizije sa obrazloZenjima koje su preporuke
implementirane prije izrade plana integriteta te preporuke koje se uvritavaju u plan integriteta :

Rezime preporuka revizije

REDNI
BROJ PREPORUKA
1 Okoncati aktivnosti prema Poreznoj upravi u vezi sa dodjelom izvedenog

identifikacionog broja opéinskoj sluzbi.

Vrsiti identifikaciju i procjenu rizika s ciljem uspostavljanja sistema internih
2.* kontrola u skladu sa Zakonom o finansijskom upravljanju i kontroli u
javnom sektoru u FBiH.

Uspostaviti jedinicu interne revizije u skladu sa Zakonom o internoj reviziji
3. u javnom sektoru u FBiH i Pravilnikom o kriterijima za uspostavljanje
jedinica za internu reviziju u javnom sektory u FBiH,

Sacinjavati planove novcanih tokova i operativne planove, te postivati

*
4. rokove izrade budZeta u skladu sa Zakonom o budZetima u FBiH.

Salinjavati obrazloZenje uz izvjestaj o namjenskom utrodku transfera koji
je dio periodiénih finansijskih izvjeStaja, a u analizi iskaza dati obrazloZenje

5.% odstupanja ostvarenih od planiranih rashoda i izdataka u skladu s
Pravilnikom o finansijskom izvjestavanju i godidnjem obradunu budeta u
FBiH.



6.*

10.*

11.*

12.%

13.*

Prihode od naknada za uredenje gradskog gradevinskog zemlji$ta planirati
i koristiti samo za namjene predvidene Zakonom o gradevinskom
zemljistu FBiH i uspostaviti evidencije namjenskog utroka, a neutroena
sredstva prenositi u budZet naredne godine, shodno odredbama Zakona o
budZetima u FBiH.

Osnovicu za obratun plaée utvrditi u skladu sa Zakonom o plaéama i
nakmadama u organima vlasti u FBiH i Odlukom Vijeéa o utvrdivanju platnih
razreda i koeficijenata za place, naknade i dodatke na plaéu u Opéini.

Evidenciju radnog vremena voditi u skladu sa Pravilnikom o sadriaju i
nadinu vodenja evidencije o radnicima i drugim licima angaZiranim na
radu.

Vriiti ocjenjivanje driavnih slufbenika i namjedtenika u skladu s
odredbama Zakona o drZavnoj sluzbi u FBiH, Zakona o namjestenicima u
organima drzavne sluzbe u FBiH i Pravilnika o radnim odnosima.

Preispitati opravdanost isplate naknada zaposlenicima za obavljanje
redovnih poslova iz nadleZnosti, a obracun i isplatu poreza i doprinosa na
naknade zaposlenicima kaji su clanovi komisija vr3iti u skladu sa zakonskim
propisima.

Ugovore o djelu zakljucivati jednokratno za konkretne poslove, u skladu sa
zakonskim propisima, te preispitati opravdanost zakljudivanja ugovora o
djelu za pruZanje usluga fizicke zastite objekata.

SaCinjavati detaljno obrazloZenje o nastanku troska reprezentacije a u -

skladu sa odredbama Pravilnika o poklonima i reprezentaciji s ciljem
potvrdivanja svrhe nastalih troskova reprezentacije.

Sredstva tekuce rezerve koristiti za hitne i nepredvidene izdatke, u skladu
s odlukom o izvriavanju budZeta i Zakonom o budZetima u FBiH.

14.%*

Na poziciji kapitalnih transfera evidentirati nepovratna davanja u svrhu
nabavke kapitaine imovine, u skladu sa €lanom 39. Pravilnika o
knjigovodstvu budzZeta u FBiH.

15,

Izvriiti analizu iskazanog nerasporedenog viska rashoda nad prihodimaiu
skladu sa utvrdenim provesti korektivna knjizenja, s ciliem njegovog
tatnog iskazivanja u finansijskim izvjestajima.

16.*

Prije sastavljanja finansijskih izvjestaja vrsiti usaglasavanje vrijednosti
iskazanih potraZivanja sa kupcima putem izvoda otvorenih stavki u skladu
sa Zakonom o radunovodstvu i reviziji u FBiH.

17.

Usaglasiti vrijednosti pomocdne knjige kapitalne imovine sa Glavnom
knjigom, te obezbijediti da sadri sve elemente propisane Pravilnikom o
knjigovodstvu budZeta u FBiH, te obezbijediti evidencije pomoéne knjige
sitnog inventara u skladu sa Pravilnikom o knjigovodstvu budZeta u FBiH.

18.

Objekte koji se koriste blagovremeno evidentirati na poziciji stalnib
sredstava u upotrebi i vriiti obrafun amortizacije, te izvriiti cjelokupnu
analizu sredstava u pripremi i na osnovu utvrdenog stanja provesti
karektivna knjizenja.

18. Uredbe o ratunovodstvu budZeta u FBiH, &lanom 66. Pravilnika o

Izvriiti revalorizaciju stalnih sredstava za 2022. godinu u skladu s &lanom




knjigovodstvu budZeta u FBiH i tatkom 26. Pravilnika o rafunovodstvu i
19. rafunovodstvenim politikama Opcine.

Godidnjim popisom utvrditi stvarno stanje sredstava u pripremi, te izvriti

sveobuhvatno uskladivanje knjigovodstvenog i stvarnog stanja imovine i

obaveza u skladu sa Zakonom o raunovodstvu i reviziji u FBiH, Uredbom

o raCunovodstvu budZeta u FBiH i Pravilnikom o knjigovodstvu budzeta u
20.%* FBiH.

U sluéaju znafajnog odstupanja izmedu planiranih i realizovanih
vrijednosti nabavki saliniti izmjene i dopune Plana nabavki kojima ¢e se
21 * osigurati realno planiranje vrijednosti nabavki za godinu za koju se plan
donosi.

Procijenjenu vrijednost nabavke utvrditi na nadin da ona ¢ini procijenjenu
trZidnu vrijednost u vrijeme objavljivanja cbavjestenja o nabavci,

22, poniétavati postupke u slu¢ajevima kada su cijene ponuda veée od
osiguranih sredstava za nabavku, te obavjestenja i elemente ugovora
objavljivati u skladu Zakonom o javnim nabavkama.

Dodjelu ugovora u konkurentskim postupcima vrsiti u rokovima
propisanim Zakonom o javnim nabavkama, a ugovorima s dobavljadima

23.* utvrditi rokove za uvodenje u posao te osigurati njihovu dosljednu
primjenu.

U vanbilansnoj evidenciji knjigovodstveno evidentirati potencijalna
potrazivanja i obaveze po osnovu sudskih sporova koji su u toku i drugih
dogadaja koji nemaju direktni uticaj na sredstva i izvore sredstava.

24,

Preporuke koje su implementirane, djelimitno implementirane i koje nisu implementirane
prije izrade plana integriteta:

Okon¢ati aktivnosti prema Pareznoj upravi u vezi sa dodjelom izvedenog
identifikacionog broja op€inskoj sluzbi.

Preporuka implementirana u cjelosti.

Vrsiti identifikaciju i procjenu rizika s ciljem uspostavljanja sistema internih
2. kontrola u skladu sa Zakonom o finansijskom upravljanju i kontrofi u
javnom sektoru u FBiH.

Preporuka implementirana djelimic¢no i ista se uvritava u plan integriteta. Prioritet mjere —
visok. :

Uspostaviti jedinicu interne revizije u skladu sa Zakonom o internoj reviziji
3. u javnom sektoru u FBiH i Pravilnikom o kriterijima za uspostavljanje
jedinica za internu reviziju u javnom sekforu u FBiH.

Preporuka nije implementirana | ista se uvrStava u plan integriteta — visok.



Saginjavati planove nov€anih tokova i operativne planove, te postivati
rokove izrade budZeta u skladu sa Zakonom o budZetima u FBiH.

Preporuka implementirana u ¢jelosti.

Salinjavati obrazloZenje uz izvjestaj o namjenskom utro3ku transfera koji
je dio periodiénih finansijskih izvjeStaja, a u analizi iskaza dati obrazioZenje

5. odstupanja ostvarenih od planiranih rashoda i izdataka u skladu s
Pravilnikom o finansijskom izvieStavanju i godisnjem obracunu budZeta u
FBiH.

Preporuka implementirana u cjelosti.

Prihode od naknada za uredenje gradskog gradevinskog zemljita planirati
i koristiti samo za namjene predvidene Zakonom o gradevinskom

6. zemljiStu FBiH i uspostaviti evidencije namjenskog utroka, a neutro¥ena
sredstva prenositi u budZet naredne gadine, shodno odredbama Zakona o
budZetima u FBiH.

Preporuka implementirana u cjelosti.

Osnovicu za obradun plaée utvrditi u skladu sa Zakonom o pladama i
7. naknadama u organima vlasti u FBiH i Odlukom Vijeca o utvrdivanju platnih
razreda i koeficijenata za plaée, naknade i dodatke na placu u Opéini.

Preporuka implementirana u cjelosti.

Evidenciju radnog vremena voditi u skladu sa Pravilnikom o sadrzaju i
8. nalinu vodenja evidencije ¢ radnicima i drugim licima angaZiranim na
radu.

Preporuka implementirana u cjelosti.

Vriiti ocjenjivanje drZavnih sluZbenika i namjeStenika u skladu s
9. odredbama Zakona o drzavnoj sluZbi u FBiH, Zakona o namjestenicima u
organima drZavne sluzbe u FBiH i Pravilnika o radnim odnosima.

Preporuka djelimi¢no implementirana. Driavni sluZbenici i namjedtenici- ocjenjeni za 2023.
godinu.

Zbog nepredvidenih okolnosti nije se moglo pristupiti ocjenjivanju za 2024. godinu. Ocjenjivanje
za 2025. godinu e se izvriiti blagovremeno | u skladu sa zakonskom regulativom. Prioritet mjere
—umjeren.

Preispitati opravdanost isplate naknada zaposlenicima za obavljanje
redovnih poslova iz nadleZnosti, a obracun i isplatu poreza i doprinosa na
naknade zaposlenicima koji su élanovi komisija vriiti u skladu sa zakonskim
propisima.

10.

Preporuka implementirana u cjelosti.



Ugovore o djelu zakljudivati jednokratno za konkretne poslove, u skladu sa
11, zakonskim propisima, te preispitati opravdanost zakljufivanja ugovora o
djelu za pruZanje usluga fizicke zastite objekata.

Preporuka implementirana u cjelosti.

Safinjavati detaljno obrazloZenje o nastanku troika reprezentacije a u
12. skladu sa odredbama Pravilnika o poklonima i reprezentaciji s ciljem
potvrdivanja svrhe nastalih troskova reprezentacije.

Preporuka implementirana u cjelosti.

Sredstva tekuée rezerve koristiti za hitne i nepredvidene izdatke, u skladu

13. . ; e . v o .
3 s odlukom o izvr3avanju budZeta i Zakonom o budZetima u FBiH.

Preporuka implementirana u cjelosti.

Na poziciji kapitalnih transfera evidentirati nepovratna davanja u svrhu
nabavke kapitaine imovine, u skladu sa ¢lanom 39. Pravilnika o
knjigovodstvu budZeta u FBiH.

14.

Preporuka implementirana u cjelosti.

Izvriiti analizu iskazanog nerasporedenog viska rashoda nad prihodimaiu

15, skladu sa utvrdenim provesti korektivna knjiZenja, s ciliem njegovog

Opdina Trnovo nema viska rashoda nad prihodima te predmetna preporuka nije mogla biti
realizirana. Ukoliko u buduénosti budemo imali nerasporeden viSak rashoda nad prihodima,
preporuka ¢e se implementirati.

Prije sastavljanja finansijskih izvjestaja vr3iti usaglaSavanje vrijednosti
iskazanih potrazivanja sa kupcima putem izvada otvorenih stavki u skladu
sa Zakonom o raunovodstvu i reviziji u FBiH.

16.

Preporuka implementirana u cjelosti.

Usaglasiti vrijednosti pomocne knjige kapitalne imovine sa Glavnom
knjigom, te obezbijediti da sadrzi sve elemente propisane Pravilnikom o
knjigovodstvu budzeta u FBiH, te obezbijediti evidencije pomoéne knjige
sitnog inventara u skfadu sa Pravilnikom o knjigovodstvu budZeta u FBiH.

17.

Preporuka nije implementirana. Prioritet mjere — visok.

Objekte koji se koriste blagovremeno evidentirati na poziciji stalnih
sredstava u upotrebi i vriti obratun amortizacije, te izvriiti cjelokupnu
analizu sredstava u pripremi i na osnovu utvrdenog stanja provesti
korektivna knjiZzenja.

i8.

Preporuka implementirana. Vodovodni sistemi | izvorita ¢e biti uknjizeni kada se za iste
ishoduju sve neophodne dozvole.



19 lzvriiti revalorizaciju stalnih sredstava za 2022. godinu u skladu s &lanom

18. Uredbe o ratunovodstvu budZeta u FBiH, élanom 66. Pravilnika o
knjigovodstvu budZeta u FBiH i tatkom 26. Pravilnika o raéunovodstvu i
rafunovodstvenim politikama Opéine.

Preporuka nije implementirana. 2023. godine, obrisan je ¢lan 18. Uredbe o raunovodstvu
budZeta u FBiH I ¢lan 66. Pravilnika o knjigovodstvu budZeta u FBiH.

Godisnjim popisorn utvrditi stvarno stanje sredstava u pripremi, te izvriti
sveobuhvatno uskladivanje knjigovedstvenog i stvarnog stanja imovine i

20. obaveza u skladu sa Zakonom o radunovodstvu i reviziji u FBiH, Uredbom
o ratunovodstvu budZeta u FBiH i Pravilnikom o knjigovodstvu budZeta u
FBiH.

Preporuka implementirana u cjelosti.

U sluéaju znaéajnog odstupanja izmedu planiranih i realizovanih
vrijednosti nabavki sa€initi izmjene i dopune Plana nabavki kojima ce se

21, osigurati realno planiranje vrijednosti nabavki za godinu za koju se plan
donosi.

Preporuka implementirana u cjelosti.

Procijenjenu vrijednost nabavke utvrditi na nadin da ona &ini procijenjenu
trZidnu vrijednost u vrijeme objavljivanja obavjestenja o nabavci,

27, ponistavati postupke u sluajevima kada su cijene ponuda vece od
osiguranih sredstava za nabavku, te obavjeStenja i elemente ugovora
objavljivati u skladu Zakenom o javnim nabavkama.

Preporuka implementirana u cjelosti.

Dadjelu ugovora u konkurentskim postupcima vrsiti u rokovima
propisanim Zakonom o javnim nabavkama, a ugovorima s dobavljadima

23, utvrditi rokove za uvodenje u posao te osigurati njihovu dosljednu
primjenu.

Preporuka implementirana u cjelosti.

U vanbilansnoj evidenciji knjigovodstveno evidentirati potencijalna
potraZivanja i obaveze po osnovu sudskih sporova koji su u toku i drugih
dogadaja koji nemaju direktni uticaj na sredstva i izvore sredstava.

24.

Preporuka implementirana. lzvrSeno je sravnjavanje navedenih potraZivanja i obaveza sa
pravobraniladtvom OQOpcine Trnovo, te ¢e Opéina Trnove izvrditit knjizenje u vanbilansnu
evidenciju prilikom narednog godidnjeg izvjedtaja.



Provedeni inspekcijski nadzori ‘
Opéina Trnovo je u periodu od 1.1.2023. godine do 31.12.2024. godine bila predmetom
inspekcijskog nadzora, i to:

s Inspekcijski nadzor obavljen 02.04.2024. godine od strane Upravnog inspektorata
Ministarstva pravde i uprave u pogledu primjene propisa kojim se ureduje organizacija i
nacin rada organa uprave i upravnih organizacija RjeSenje broj 03-05-04-4659/24 od
27.05.2024. godine.

— lzrefena mjera: RjeSenje kojim se nalaZe Opéinskom naéelniku Opéine Trnovo da otkloni
nepravilnostikoje su nastale donofenjem odluke o osnivanju Struénih sluzbi Opcine
Trnovo od strane Opcinskog vijece Opfine Trnovo na prijedlog Opéinskog nadelnika
Opcine Trnovo.

o Inspekcijski nadzor obracuna, prijave i uplate javnih prihoda iz nadleinosti Porezne
uprave FBiH obavljen 31.10.2023 godine Odstrane Porezne uprave FBiH Rjedenje broj
13/09-12-20-1492-1/23 od 29.01.2024. godine.

— lzre€ena mjera: RjeSenje kojim se utvrduju dodatne porezne obaveze poreznom
obvezniku Opéina Trnovo, na osnovu Zapisnika o inspekcijskom nadzoru {detaljna tabela
data u Zapisniku). '

Lista inspekcijskih nadzora

R.br. | Datum Vrsta inspekcije | Redovna | IzreCena | Premet inspekcijskog nadzora i

inspekcijsko | {inspekcija ili po mjera izrecena mjera

g nadzora rada, sanitarna, | zahtjevu | {DA/NE)
komunalna...)

1.| 02.04.2024. | Upravni DA ® primjene propisa kojim se ureduje

inspektorat organizacija i nacin rada organa
Ministarstva uprave i upravnih organizacija
pravde i uprave RjeSenje broj 03-05-04-4659/24
Kantona od 27.05.2024. godine.
Sarajevo

— lzre€ena mjera: RjeSenje kojim
se nalaze Opéinskom nacelniku
Opcine Trnovo da otkloni
nepravilnostikoje su nastale
donodenjem odluke o osnivanju
Struénih sluZbi Opéine Trnovo
od strane Opcéinskog vijede
Opéine Trnovo na prijedlog
Opcinskog nacelnika Opéine
Trnovo.
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R.br.

Datum Vrsta inspekcije | Redovna | izre€ena | Premet inspekcijskog nadzora i
inspekcijsko | (inspekcija ili po mjera izreCena mjera

g nadzora rada, sanitarna, | zahtjevu | (DA/NE)
komunalna...)

21.10.2023. | Porezna uprava DA e Inspekcijski nadzor obracuna,
godine FBiH prijave i uplate javnih prihoda iz
nadleZnosti Porezne uprave FBiH,
Rjedenje broj 13/09-12-20-1492-
1/23 od 29.01.2024. godine
— lzreéena mjera: RjeSenje kojim
se utvrduju dodatne porezne
obaveze poreznom obvezniku
Opéina Trnovo, na oshovy
Zapisnika o  inspekcijskom
nadzoru {detaljna tabela data u
Zapisniku).

Aktuelne mape procesa
Opcina Trnovo je sacinila mapu poslovnih procesa.
Mapa procesa sa prilozima / obrascima broj: 02-04-1003/23 od 13.03.2023. godine

Disciplinski postupci
U okviru procjene ucinkovitosti plana integriteta analizirani su disciplinski postupci/utvrdene

povrede radne discipline. U periodu 2023.-2024. godine u Opéini Trnovo nije bilo disciplinskih
postupaka.

interne prijave korupcife

Radna grupa je u procesu izrade plana integriteta razmotrila informacije o internim prijavama
korupcije posredstvom ovlastene osobe za prijem i postupanje po internim prijavama korupcije
unutar Opcine Trnovo. U periodu 2023.-2024. godine ovlastena osoba za prijem i postupanje po
internim prijavama korupcije nije zaprimila niti jednu prijavu.

Popis analiziranih akata

U cilju salinjavanja detaljne procjene podioinosti institucije korupciji i drugim oblicima
naruSavanja integriteta, radna grupa je analizirala i sainila popis svih zakonskih, podzakonskih i
provedbenih propisa, te internih akata (statut, pravilnici i dr.), koji reguliu djelatnost i nadleZnosti
institucije, a koji su sadrzani u nastavku:
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SLUZBA ZA OPCU UPRAVU, CIVILNU ZASTITU, BORACKO — INVALIDSKU, DJECUU | SOCIJALNU

ZASTITU
R.br | PROPIS | GLASILO
1. | Zakono prmmplma Iokalne samoupra\g 7 | (,Sluzbene novine Federacue BiH" 49/06 i 51/00)
'_ 2 Statut Opéme A o (,Sluzbene novine I(anton Sarajévd“ 1270_§)mm
3. | Zakon o dr'Eé\'fhljaﬁ'smt\.-fu BIH- sluzbeni precisceni tekst (,,Sluzbem glasnlk BiH“, broj 22/15)
4. ' Zakon o jedinstvenom mati¢nom broju | Sluzbeni glasnik BiH, BROJ 32/01 i 35/05 '
"5, | Zakon 0 za&titi na radu N (,,Sl.novine FBiH", br 79/i020)
6. | Zakon o zadt lignih podataka (,,§I Glasnik BIH”, br 12/2025)

7. | Zakono organizaciji organa uprave u FBIH (,,Sluzbene hbvme Federacue BiH", broj 35/05)
_8.__5 Zakon o drzavljanstvu Federacue BIH ” Af,,‘Skluzbene hovine Féderacue BiH", brbj 3;4/16)
9. . . Kolektivni ugovor za sluzbenike orgéﬁé—‘u”b}g\'tg“ o (,, SluZbene novine FBIiH", br.98/23}; B
10. Granskl | kolektivni ugovor (“Sluzbene novine Federacijémérikl-i", 32/21)

41*1 ' Zakon o driévnéj slubi Federacnje BIH N '(;‘wérlra:i‘l;ene novine Federacije BiH”, broj 29/03,
’ 23/04,39/04,54/04,67/05,8/06,4/12 1 99/15)
_12 Zakon o upravnom postupi;u ‘ (,,Sluibenewﬁuovine Federacije BiH", br. 2/98,
) t . - _ 48/9961/22) - L
i Zakon o slobodi pristupa informacijama u Federaciji | {,,SluZbene novine Federacije BiH, br. 32/01 i
13.
BIH 48/11)
Zakon o radu ) {,, SluZbene novine Federacije BiH", BFOj 26/16,
14. 89/18 i91/21)
15, ﬁiﬁaﬁﬁbwgfhwskol gradl Federacue BIH (,,Sluzbene novine Federacije BiH", broj 45/(}2)
16 1 Porodiéni zakon FBIH o {,.Slufbene novine Federacije B!H” br. 35/05 i
| 41/05—|spr 31/2014132/2019- odluka Us)
17. | Zakon o I|cnom imenu ) T {,SluZbene novine Federacije BIH" broj 7/12)
| Zakon o matiénim knjlgama - {,Sluzbene novine Federacije B|H" br. 37/12 i
i8.
_. 80/14)
19 Zakon o namj jestenicima u organlma ‘driavne slu¥be (.SluZbene novine Federacije BiH", broj_ziélos)
" | uFBiH
uuuuuuuuu “Uredba o+ organlzovanju i naginu '\'.frsenja arhivskih o
20. | poslova u organima uprave i sluzbama za upravu u (,SluZbene novine Federacije BiH", broj 22/03)
FBIH o
2 ' Uputstvc;b nacinu voEenja maticnih knjiga (,Sluzbene novine Féa_éracije BiH", br. B

) ' 51/13,55/13,82/13i6/15)

_52 Pravilnik o kancelarljskom posiovanju u FBIH j (,,Sluzbene novine Fede‘r_ac"ije BiH", brOJ 96/19}

o U‘bdfs"tvo 0 arhlvskOJ kn]|2| i Cuvanju regmtraturskog ("Sluzbene novine Federadijné BiH", broj 26/98)

materijala i arhivske grade, odabiranje arhivske
23. grade , primopredaja arhivske grade izmedu organa
! uprave i sluzbi za upravu i nadleZnog arhiva
Pravilnik o postupku sﬁcama i prestanka ("ﬁuibene novine Federachi_j"émBiH", brdj'4108/12
” drzavijanstva Federacije BIH, promjeni entitetskog
" | dravljastva | naknadnom upisu u matiénu knjigu
B rodenih. -
2;_ | Pravilnik o obrascima mati¢nih knjiga i drugim ("Sluzbene novine Federacije BiH", br. 86/12,

~" | aktima iz mati¢nih knjiga 25/13, 36/13 15/13 66/13, 8/15)

26 Pravilnik o obrascima pruave rodenja djeteta i (“Sluzbene novine Federacije BiH”, BROJ 68/12)
" | potvrde o smrti
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| Pravilnik o tehnitkoj zastiti objekata i prostora za

("SluZbene novine Federacije BiH", br. 68/12i

27. ' smjedta] i uvanje matiénih knjiga, spisa i matitnog | 59/13)
registra
) “Pravilnik o sadrzajlma struéne obuke i o ‘ "('_'Sluibene n&fni'ﬁgw!:ederacije BiH", bl;.wéS/lZi
28. | osposobljavanju matifara za vodenje matiZnih 59/13)
knjlga
2;* Pravilnik o postupku polaganja i sadriaju posebnog ) {"SluZbene novine Federacije BiH", bFajm83/14)
: struénog ispita za matlcara
' Pravilnik o sadrzaju, nadinu i postupku vrsenja ("Sluibene novine_r_:gdé?éaj:é' BiH", broj 68/12)
30. inspekcijskog nadzora u oblasti maticnih knjiga
Pravilnik o ustrOJavan;u |funkuonlsanju jedmstvene "_(,_,éit'jiﬁé‘néiﬁém?g&éFéfijé BTH”,BEE_S?;/M}_W—
31. | strkture baza podataka mati¢nog registra iz
podrutja mati¢nih knjiga
" Zakon o administrativnim taksama ("Slﬁ_ﬁiéhe novine Kantona Sarajevo”, br. 30/01,
32. 22/02, 10/05, 26/08, 23/16)
| Zakon oférhivskoj djelatriosti N ("SluZbene novine Kantona Sarajevo",wbr. 2/00,
33. 3/0550/16)
3_4-_— Zakon o drZavnoj sluZbi u Kantonu Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sara jevo”, broj 31/16 '
' ,45/19 i 6/25)
Zakon © pravima branilaca i élanova njihovih («SluZbene novine Federacije BiH», br. 33/04
35, porodica- pratece instrukcije 56/05, 70/07 9/10, 90/1719/22)
Zakon o dopunskim pravima boraca Bosne | («Sluzbene novine Kantona Sarajevor, br. 18/21—
36. Hercegovine- pratece instrukcije Novi Prei3éeni tekst, 31/22 18/24)
Zakon o posebmm pravima dobitnika ratnih ) | .
priznanja i odlikovanja i €lanova njihovih porodica i | («Sluzbene novine Federacije BiH», br. 70/05,
37. | uputstvo o utvrdivanju prihodovnog cenzusa i 61/06, 8/10, 25/10,90/17,29/22, 60/24)
. prihodovnog praga za korisnike prava po osnovu
' ratnih priznanja i odlikovanja
ag Zakon o pravima demobiliziranih branilaca i {lanova (,,Slu;bzﬁé novine FBIH" brol :54/1919/22,
' njlhOVIh porodica 81/23,60/24)
”39 | zakon o materijalnoj podrici porodrcama 5 djecom u (Sluzbene novine FBiH" broj 52/22 1 58/24}
) i Federaciji Bosne i Hercegovine
Zakon o socljalnoj zastiti, zastiti civilnih Zrtava rata i (,,Sluzb'évﬁe novine Kantona Sarajevo" broj 38/14— )
40, | zaditi porodice sa djecom prefi¥éeni tekst,38/16,44/17 i 28/18 i
_ 52/21,40/22)
Uredba o sab;encioniranju troskova bo;é'vka_a.jece - B
41. | u pred3kolskim ustanovama na podrucju Kantona (»SluZzbene novine Kantona Sarajevo” broj 9/20)
Sarajevo _
! Instrukeija o iznosima novéanih davanja po zakonu o | (,Slufbene novine Kantona Sarajevo” broj 13/24)
42. | socijlanoj zastiti, zastiti civilnih Zrtava rata i zaétiti
porodice sa djecom
43. | Pravilnik o stlpendlranju ucenika i studenata BROJ: 01-04-1266 od 14.03.2024. godine )
“Pravilnik o struénom obrazovanju i usavriavanju { Broj: 02-05- 546/11 0d 03.03.2011 godine); ]
44. | slubenika i namje$tenika Jedinstvenog opéinskog
) organa uprave i sluZbi za upravu opcine Trnovo
a5,  Pravilnik o kori§ténju i participaéi‘j‘i'troékova fiksnih i ( 'Broj: 02-03—628707 od 06.6?;'.2007.g66_i'n—é);

mobilnih telefona u opéini Trnovo
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3 Pravilnik o nacinu i uslovima koriStenja motornih

voznla u sluzbene svrhe opcme Trnovo

‘ Sporazum 0 utvrdlvanju osnovice za obracun place

’ ( Broj: 02-03-628/07 od 06.03.2007 .godine);

" | { Broj: 001/16 od 05.01.2016.godine);

14

47.
uposienih u organu uprave opcine Trnovo
4; Pravilnik o unutragnjoj organizaciji jedinstvenog ( Broj: 02-02-3285 od 12.10.2021. godine; 02-02-
’ opcmskog oragana uprave Opine Trnovo 2073/22 od 13.06.2022: 02-02-3153/22);
i Pravilnik o kuénom redu u jedinstvenom opcmskom ( Broj: 02-02-498/20 od 06.02.2020.“g0dine); B
49. organu uprave Opcine Trnovo -
i Eti¢ki kodeks za za poslenli(emorgana uprave Opcine { Broj: 02—02—498/2[:) od 06.02.2025.g0dine);
50 Trnovo
;1—" Zakon o prevencul i suzbuanju korupcije u Kantonu (“Sluzbene novine Kantona Sarajré\.‘f'o”, broj
’ Sarajevo 35/ 22 44/22 i 55/22)
;_;; Odluka o utvrdivanju platnih razreda | koeficijenta | (“SluZbene novine Kantona Sarajevo”, 25/19
* | za plaée, naknade i dodatke ,50/2312/25)
53. | Pravilnik o poklonima i reprezntaciji Broj: 02-02-3615/17 od 23.11.2017.godine
Pravilnik ¢ kriterijima za koriStenje sredstava iz Broj: 02-02-3614 od 23.11.2017
>4 tekuce rezerve budZeta
;5 Pravilnik o kriteriijima i postupku za odobrévanje Broj: 02-04-3278/21 od 12.10.2021. godine'
" i jednokratne novtane pomodi penzionerima
5. | Pravilnik o natinu i uslovima dodjele jednokratne 'Broj: 02-05-334 od 23.01.2019. godine
~ | pomoci
Pravilnik o nacinu il uslovima dodjele jednokratne Broj: 02-02-3950/21 od 15.11.2021. godine B
>7. novéane pomoc¢i novovjencanim parovima
| Pravilnik o kriterijima | postupku za odobravanje Broj: 02-02-349/22 od 09.02.2022 gc;a'lne
58. | jednokratne novfane pomoci u snodenju dijela
trodkova lijedenja demobilisanih boraca
£g Pravilnik za odobravanje pomoci uls;;'ioéenju BI’OJ 02-02- 394/2?6& 02- 02 2022. godine
* ! trokova lijedenja - : o e
60. Prayllmk o] [lacmu i uslowmfl koristenja motornih | { Broj: 02-02-4120 od 30.11.2016.godine);
vozila u sluzbene svrhe opéine Trnovo i
R . : , e o 102:02-2802 0d 20.06.2019. g.; 02-02-3191 0od
Pravilnik o radnim odnosima drZavnih sluZbenika i
61. | namjestenika u organu driavne sluzbe opéine 30.07.2019. g.,:02-02-4025 0d 31.102019. g.,; 02-
Trnovo 04-3102 od 14.10.2020. g.; 02-02-2814 od
e 07.09.2021.g,; 02-02-1576 od 27.04.2022.8
| Pravilnik o plaéama, naknadama i dodacima na 02-02-2801 0d 20.06.2019. 802~ 02-4026 od
62. , v v . 31.10.2019. g.,;02-02-347 od 05.02.2021. god 02-
placu u organu drzavne sluzbe Opcine Trnovo
. 02-2813 od 07.09.2021. god. -
63 Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji jedinstvenog . 02-02-1322/23 od 24.03.2023 | 02-02-5015/23 od
" | op€inskog organa uprave opcine Trnovo 5 19.12.2023. godine)
ODLUKA O ORGANIZACUI JEDINSTVENOG ORGANA | (“Slufbene novine Kantona Sarajevo”,39/21 i
64. UPRAVE 25/24
65. | ZAKON O ZDRAVSTVENOM OSIGURANJU (“Sluzbene novine FBiH” 30/97,7/02,70/08)
66 ZAKON O ODGOJU | OBRAZOVANJU OSNOVNIH | ( Sluzbene novine Kantona Sarajevo brol
| SREDNJIHSKOLAUKS 1 27/2024)
67 Zakon o zadtiti i spaSavanju ljudi i materijalnih {,Sluibene novine F BiH" br.39/03, 22/06 i
dobra od prirodnih i drugih nesreéa 43/10);
£68. | Okvirni Zakon o zastiti i spasavanju ljudi i (»SluZbeni glasnik BiH, br.50/08); o



| materualnlh dobra od prirodnih i druglh nesreca

69, | Zakon o zatiti od | pozara i vatrogastvu (,,Sluzbene novine F BiH", br. 64/09)
" Zakon o nadle#nostima organa vlasti Kantona (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”,
70. Sarajevo u oblasti zastite od poZara i vatrogastvu br.23/11);
| zakon o nadlenostima 'E)Mr"é:olﬁwa'vlastl Kantona (,SluZbene novine Kantona Sarajev jEVO , -
71. | Sarajevo u oblasti zastite i spaavanja ljudi i br.39/08,19/11,45/15 1 32/21);
materijalnih dobara od prirodnih i drugih nesreéa :
79 Zakon o prekriajima Federacije Bosnei { «Sluzbene novine FBIH» br. 63/14
" | Hercegovine
73. | Zakon 0 prostornom uredenju Kantona Saraj Jévo (,,Siuzbene novine KS”, br. 24/ 171 1/ 18),
- . Zakon o vodama Kantona Sarajevo ("Sluzbene novine KS”, broj: 18/10,43,161
74.
44/22),
75 Zakon o prlvremenbml%» “Iarzstenju korstenju Javhlh {,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”,ﬁ
" | povriina na podrugju Kantona Sarajevo br.22/04,26/12, 32/12 i 24/25)
7;"" Zakon o komunalnim djelatnostima ("S!uzbene novine Kantona Sarajevo -
) 14/16,43/16,10/17, 19/ 17, 20/18 122/19)
77. | Zakon o deminiranju u Bosni i Hercegovini {,.SluZbene novine F BiH", br.05/02);
| Uredbao jedinstvenoj metodologiji za procjenu (»Sluzbene novine Federacije BiH", br.
78. §teta od prirodnih i druglh nesreca 75/04, 38/06, 52/09, 56/09 i 36/14);
Uredba o opéim uslovima za snadbijevanje vodom | {,SluZbene novine Kantona Sarajevo”,
79. | za pi¢e,obradu i odvodenje otpadnih i atmosferskih | br.22/16);
voda
Uredba o mjerilifhé, krité'}iji'ma i nadinu izgrad'r'ijkém 1 {,Sluzbene noviné'"ﬁéaé}acije BiH", broj
80. | sklonista i tehnickim normativima za kontrolu 21/05. i 59/07)
ispravnosti sklonista o
Uredba o organizovanju sluzbi zadtite i spasavanja | Broj:02-05-760/ 18, od 15.02.2018.godine;
81. na podruqu Opéine Trnovo od 15.02.2018. godme,
Odluka o postupku i krlterulma 2a dodjelu (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”"lm:-)r.
82 jednokratne novéane pomaodi opéinama i 10/11140/22);
" | kantonima za otkianjanje §teta nastalih od
‘ prirodnih i drugih nesreéa :
- Odluka o mf}'f)stupku, kriterijima i priofitetima za Bféj:di:ﬁb-4176/21, od 2"5?1—_'1.2021.godin‘ew“
dodjelu jednokratne novéane pomodi za
83. otklanjanje Steta nastalih od prirodnih | drugih
nesreca na podrucju opcine Trnovo
" | odiukao organizovanju ifunkcionisénju zaltiteod | {"Sluzbene novine Kantona Sarajevo’,b?.w o
84. | pofaraivatrogastvu na pedrucju opéine Trnovo od | 34/14)
' 17.07.2014.godine
- Odluka o uslovima | natinu koridtenja sredstava | (,Sluzbene novine F BiH br.4/12, 80/13 |
85. | ostvarenih po osnovu posebne naknade za zastitu 20/20)
od prirodnih i drugih nesreda
86 | Odluka o osnivanju Opcmskog-stéba civilne zaitite ("Sluibe-r_ignovine Kantona Sarajevo’,br.
) opcme Trnovo od 20.05.2022.godine 22/22)
Odluka o utvrdlvanju kriterija za dodjelu pomodi (“Slluibene novine Kantona Sarajéﬁro‘,br. o
87, opcinama iz sredstava ostvarenih po osnovu 22/22)

posebne naknade za zastitu od prirodnih i drugih

nesreta
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88.

“Odluka o organizovaniju i funkcionisanju zadtite i

; spasavanja ljudi i materijainih dobara od prirodnih i

drugih nesre¢a na podrucju opéine Trnovo, od
20.05.2022 .godine;

Broj:01-04-1811/22, od 20.05.2022.godine

Pravilnik o zagtiti od pozara u objektlma i
prostorijama opcine Trnovo

Broj:01-04-1811/22, od 20.05.2022.godine

Pravilnik o nalinu rada |funkcmn|ran}u Stabovai

Pravilnik o organiziranju i funkcioniranju
operatlvmh centara civilne zastite

(,Sluzbene novine F BiH* br.8/07)

powerenlka civilne zasnte

{ Sluzbene novine F BIH br.77/06, 5/07 i
32/14)

 Pravilnik o sadrzaju i nadinu voden_]a evidencije
obveznika civilne zastite

{,SluZbene novine F BiH" Br.67/13)

SLUZBA 7ZA PRIVREDU, FINANSIIE | INSPEKCLISKE POSLOVE

R.br PBOPIS GLASILO
1. STATUT OPCINE (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, br. 12/08);
(,Sluzbene novine FBiH" br. 102/13, 09/14,
2. Zakon o budZetima u Federaciji BiH 13/14, 08/15, 91/15, 102/15, 104/16, 05/18,
11/19, 99/19; 25/22; 7/25)
3 Zakon o pripadnosti javnih prihoda u Federaciji {,Sluzbene novine FBiH" br. 22/06, 43/08, 22/09,
' ! Bosne i Hercegovine L 35/14, 947151 17/22); )
4 Zakon o ratunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i (,Sluzbene novine FBiH" br. 15/2021)
Hercegovine I
K - e ke
5. Zakon o Internoj reviziji u javnom sektoru u (,Sluzbene novine FBiH , br. 47/08 i 101/16)
Federacul Bosne i Herf?_gf’_‘ﬂn‘i
6. Zakon o trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine FBiH ,, br. 26/16; 3/20 60/23)
. Zakon o pladama i naknadama u organima vlasti (,,Sluzbene novine FBiH ,, br. 45/10, 111/12
' Federacije Bosne i Hercegovine _ 20/17 |_22/19),
Zakon o porezu na promet nekretnina i pore
8. ! N p. P porezu na {,SluZbene novine Kantona Sarajeve” br. 28/18);
i naslijede i poklone o
N (,,Sluzbene novine FBiH” br. 39/14, 59/22 i
. Zak bavk
5 | Fenokviin ahaviama __ | 50/24); o
Uredba o uvjetima i nacinu placanja gotovim
10. ) placania g (,,Sluzbene novine FBiH , br. 72/15 i 82/15 )
- noveem — e
Uredba o naknadama troskova za sluibena
11. . (,,Sluzbene novine FBiH ,br. 44/16; 50/16; 31/23);
putovanja ) _
H H z ” ' Z i i » ; ; ;
12. Uredba o naknadam.a koje n_e_t’ili {u karakter p!ace éf/;};b:gizzo\:;;?i:s /Zb;) 63/10; 22/11 66/11
{,SluZbene novine FBiH" br. 48/21, 77/21 20/22
i3. : Pravilnik o primjeni zakona o porezu na dohodak 57/22;5/23; 85/23; 97/23; 36/24: 57*24; 101/24;
e o 11/25);
Pravilnik o knjigovodstvu budZeta u Federaciji .
14, ig ] (,Sluzbene novine FBIH” br. 60/14);
Bosne i Hercegovme
Pravilnik o evidenciji unutrasnjeg duga u Kantonu v L.
15 ' sarajevo {» Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, br. 02/09);
16. | Pravilnik o evidenciji vanjskog duga u Kantonu {, Sluzbene novine Kantona Sarajevo® br. 02/09);
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| Sarajevo

| Pravilnik o popisu |movme potrativanja, zalihai

17. : { Broj: 02-02- 3479/i3 od 19.12.2013. godme)
| Obaveza - R B
‘Odluka o visini blagajnitkog maksimuma za
18. gainichog (02-0- 22/25 0d 06.01.2025. godme)
2025. godmu o
Odluka o visini godiénjeg paugalnog poreza na | o )
19. & I8 P g p za na { “SluZzbene novine Kantona Sara Jevo”, br. 2/25)
imovinu na podruqu opcme Trnovo
Pravilnik o ra¢unovodstu i racunovodstvenim
20. ( BI’OJ 02-02- 3612/17 0d 23.11.2017. godme)
politikama — N .
Pravilnik o internim kontrol m
21. internim kontrolama finterni ( Broj: 02-02- 3618/17 od 23.11.2017.godine);
» kentrolnim postupcnp_an - B
L . (,,Sluibene novine FBiH”, br. 88/07, 4/10,27/12,
22. Zakon o poljoprivredi - u 7/13 i 82/21) - )
Zakon o sjemenu i sadnom materijalu
23, cenod N : (,Slutbene novine FBIH br, 55/01 i 31/14)
¢ poljoprivrednog hilja
24, i Zakon o poljoprivrednon zemljistu (,Sluzbene novine FBiH", br. 52/09);
25. Zakon o stocarstvu 7 | (,SluZbene novine FBiH", br. 66/13); N
Zakon o sjiemenu i sadnom materijalu Sumskih i . . ) .
. . . . #Sluzb BiH* br. 71 ;
26 hortikulturnih vrsta drveca i grmija (,Sluzbene r_:iwme FBi . 71/0518/10)
27. Zakon o lovstvu o (,,Sluibene"novine FBIH", br. 4/06, 8/10 i 81/14_2_;_.
28. Zakon o obrtu isrodnim djelatnostima u FBiH _ '(,,Sluibe_ne novine FBiH", br. 75/21});
28. Odluka o |zvrsavanju budZeta za 2025. godinu {“SluZbene novine Kantona Sarajevo”, br. 8/25)
| Odluka o visini komunalnih taksi na podru&ju i . . o
30. P y {“SluZbene novine Kantona Sarajeva”, br. 22/22)
optine Trnovo .
31 Zakon o Sumama Kantona Saraievo {“SiuZbene novine Kantona Sarajevo”, br. 05/13,
o . 10/21, 19/22) 1 05/23);
L Z k w - - - “l. - - T T S
32, 2 onvc-i noveanim pOd‘..itICajlma u poljoprivredi na {“SluZbene novine Kantona Sarajevo”; br. 10/24);
pod rucju Kantona Sarajevo o o
33. Zakon o ugostiteljskoj d]elatnostl | (,Sluzbene novine FBiH", br. 32/09);
34. | Zakon o turistickoj djelatnosti {,,Sluzbene novine FBiH", br. 32/09);_ _
35, : Zakon o unutrasnjo; trgovini {,.Sluzbene novine FBiH", br. 87/24); B
Pravilnik o uslovima minimaine tehnicke
36. opremljenosti poslovnih prostora za obavljanje {,,Sluzbene novine FBiH", br. 49/12);
o trgovine 1 trgovinskih usluga "_m‘ o
37 ! Pravilnik 0 mjerama za unapredeme stoarske (“Sluzbene novine Kantona Sarajevo” br. 19/10 i
’ proizvodnje na podrugju Kantona Sarajevo 41/12);
! Pravilnik o mjerama novéanih podstlcaja uslovima
za ostvarenje novéanih podsticaja i postupak za
38. . J p\, . .p , P {(“Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, br. 51/24);
ostvarenje prava ha novcane podsticaje u
o poljopnvredl i ruralnom razvoju B
39. | Pravilniko pce_l_grstvu - (”Sluzbene novine FBIiH", br. 31/18);
Pravilnik o nadinu i uslovima ostvarenja novéane
0. J a (“SluZbene novine FBiH", br. 43/24)
podrike po modelu poticaja proizvodnji
! Odluka o iznosima noveanih podsticaja, '
minimalnim uslovima za poéetak proizvodnije, .
41. P P ! (“SluZbene novine Kantona Sarajevo”, br. 9/24)

minimalnim uslovima na investiranje i rokovima
podno3enja zahtjeva za model podsticanja
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[ AR—

pFOIZVOdnd za animalnu pr0|zvodnju

" Odluka o iznosima novéanih podshcaja

minimalnim uslovima za pocetak proizvodnje,

42. minimalnim uslovima na investiranje i rokovima (“SluZbene novine Kantona Sarajevo”, br. 9/24}
podnosdenja zahtjeva za model podsticanja
proizvodnji za biljnu proizvodnju 7 -
Uputstvo o upisu u Registar poljoprivrednih . . o
43, . I I {,.SluZbene novine Kantona Sarajevo”, br. 15/08)
gazdinstava na podruéju Kantona Sarajevo T 7 )
Pravilnik o uslovima za ostvarenje prava na novcani N ) )
44, .. ep i (“Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, br. 43/23)
pOdStlcaJ - o — e L i AR e ria . :
Pravilnik o uvjetima i nacinu odredivanja Stete u “
45, . .J jasie 02-02- 139/20 od 09.01.2020.
poljoprivredi . o
Zakon o cestovnom prijevozu u Federaciji Bosne i - T
46. ) eri HiEosne ! (,, Sluzbene novine FBIH", br. 28/06 i 02/10)
Hercegovine ) B _
a7, Zakon o taksi prijevozu u Kantonu Sarajevo | ur(LSluzbene novine Kantona Sarajevo”; br. 11/14);
48, Klasifikacija djelatnosti 2010 (,, SluZbene novine FBIH" br. 64/07 i 80/11);
49, Zakon o komunalnim taksama {, Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, br. 8/22);
50. Odluka o uspotavi budzetskih korisnika 01—02—4055/17 od 29 12.2017
Odluka o pokretanju aktivnosti za prelazak
51 | P 1 P na 01-02-3658/17 od 28.11.2017
trezorski nacin putovanja - )
52 Uputstvo o blagajnlckom poslovanju 02-02-3613/17 od 23.11.2017
- Pravilnik o kriterijima za koristenje sredstava tekude 02-02- 3614/17 od 23.11.2017
rezerve budZeta Ogglng Trnovo e
Pravilnik o naknadama troskova za sluzbena
54, 02-02- 3616/ 17 od 23.11.2017
___|putovanp B
'55. | Pravilnik o poklonu i reprezentacul 02- 02 3615/17 0d 23.11.2017
Zakon o finansijskom upravljanju i kontroli v N
56. ’ I pravijan] ' (“SluZbene novine FBIH” broj 38/16)
Javnom sektory u E&”i--. -
- Pravulnlk o finansijskom |zv1estavanju |god|snjem ("Sluibene novine FBIH” broj 68/14, 14/15, 4/16,
'_dl_g_ql?[acunu budzetaufBH  119/18;3/21;97/23)
cg. Zakon o turizmu KS ( Sluzbene novine KS broj 19/18, 31/17 34/17 i
R R B | 13/21)
Pravilnik o formi garancije za ozbiljnost ponude i
59. 8 J ! P (“SluZbeni glasnik BiH” broj 90/14)
R izvrienje ugovora o
60. *_E Pravilnik o uslovima I na¢inu koristenja e-aukcije (“SluZbeni glasnik BiH” broj 80/23)
. Pravilnik o postupku dOdjE|E ugovora Ugovora o ;
61. uslugama iz Aneksa Il dio B Zakona o javnim {(“SluZbeni glasnik BiH” broj 2/23)
 nabavkama , |
; Pravilnik o provodenju postupka zajednitke - o
62. P JU postup ) (“Sluzbeni glasmk BiH” broj 55/15)
| nabavke i osnivanje centrainog nabavnog organa
Pravilnik o uspostavljanju i radu komisije za javne y ” -
63. | Habavke ( SluZbeni glasmk BiH” broj 103/14 | 49/23)
Uputstvo o uslovima i nadinu objavl;wabja '
obavjestenja i dostavljanja izvjestaja u postupcima
64‘ . . ) ) . . o a . - M .
javnih nabavki u informacionom sistemu “E- (“SluZbent glasnik BiH" broj 53/15 | 80/22)
7 nabavke” ,
65. | Uputstvo 7a prlpremu ‘modela tenderske (“Sluzbenl glasnik BiH" broj 90/14, 20715 i 2/23)
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dokumentacue i ponuda

i Uputstvo o natin vodenja zaplsnlka o otvaranju

("Sluzbenl glasnlk BiH” bI'Oj 90/14}

66.
ponuda T
Uputstvo o objavi osnovnih elemenata u ovora P
67. P ! : ("Sluzbenl glasmk BiH" bl‘Oj 56/ 15)
izmjena ugovora o e
QOdluka o k dinst
68, vka o onstenju Je instvenog rje¢nika javnih (“Sluzbeni glasnik BiH” broj 54/15)
| nabavki _
69. | Pravilnik o obuci sluzbenika za Javne nabavke (”S i#beni glasmk BiH” brOJ 8/18)
- Odluka o naginu i uslovima dodjele u zakup tipskih (”Sluzbene novine K$”, broj 48/17, 51/18, 2/23i
70.
 kiosk al ana podruqu opcmg_'l:lBo__\P_ - | 1/24)
7 Pravilnik o placanju naknada Elanovima komlsua za | 02-05- 1687/19 od 15.03.2019. godine | 02-05-
’ javne nabavke 1687-1/19 od 15.02.2021. godine
o - S 02-05-3790/18 od 28.11.2018. godlne broj: 02-05-
Pravilnik kih
72. ;?:urz_uc;d:iijee::];i';"p tipskih kiosk ana 3790-1/18 od 04.01.2023. godine i 02-05-3790-
podriciiiopcine: 2/18 0d 12.01.2024. godine
. {..Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj: 18/10,
k :
73. | rZa Qljaévodama Kantona Sarajevo 43/16 144/22),
74,  ZakonaovodamaFBH {,,Sluzbene novine Federacue BiH", broj: 70/06)
' Odluka o uwetlma i natinu izdavanja vodnih akata {"Sluzbene novine Kantona Sarajevo" br. 50/23 i
75. !
i na podrudju Opéine Trnovo i _m24/25), _
76 | Pravilnik o sadrzaju, obliku, uslovima, nacinu (,Sluzbene novine Federacije BiH” broj: 31/15,
- ’ s |zdavanja i cuvanja vodnih akata 55/19, 41/?9 i_§§/22), _
dsti
-7 | Odluka o novéanim podsticajima u p0|j0pr'IW'edl na (“Slutbene novine KS”, broj 32/22 i 43/23)
podruqu opcine Trnovo o ‘
78. Zakon o inspekcijama Federacue BiH . (“Sluzbene novine FBIH", broj: 69/05, 73/14 i
19/17)
79. Zakon o mspekcuama Kantona Séréj—e;o_— o (,,Sluibené novine Karﬁaﬁégarajevo”,grb‘rl/l? I

37/21);

S_LUfBA ZA URBANIZAM, PROSTORNO UREDENJE, INVESTICIJE | KOMUNALNE POSLOVE

Rbr | ~ PROPIS GLASILO
(»Sluzbeni list SFRJ br. 29/1978,39/1985,
1 Zakon o obligacionim odnosima 45/1989- odluka USJ i 57/1989, ,SI. List RBIH*,
' 8 br. 2/1992, 13/1993 i 13/1994 i ,SI novine FBIH*
B br. 29/2003 |42/2011)
I !{
2. | Zakon o upravnom postupku (,Sluzbene novine FBIH” br. 2/98 48/99 i 61/22)
3. Zakon o upravnim sporcli\}"i‘ma i ) (,,Sluhibene ho{rine FBIH®, br.9/05)
| Pravilnik o kancelarijskom poslovanju u Federaciji .
B 4. [ Bosne i Hercegovine (..SluZzbene novine FBIH br. 96/19)
" Statut Opéine Trnovo ( Sluzbene novine Kantona Sarajevo brOJ

'12/08)
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(,, Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, br, 24/17

6. | Zakon o prostornom uredenju Kantona Sarajevo i1/1 8);
) Zakon inskom zemlji¥tu Federacije Bosne i o
. HZriz Z\g”r::ev 1 J (,Sluzbene novine FBIH®, br. 25/03, 16/04
' & 67/05 i 94/18- odluka US)
S h T S ',','éluibene novine Gra"t_:‘I_aNSara"eva”, broj 22/85)
8. i Odluka o gradevinskom zemljistu LS . J i 22/85)
j T od 25.10.1985. godine)
. sy {,, SluZbene novine Kantona Sarajevo”, br. 11/05,
L d k I
5 odie o gradeviston zemitu 25/05, 18/12 134/4 14719
10. i Zakon o zastiti __r_)__l_'_i_r_o_d_e_______ - {, Sluzbene novine FBiH", broj 66/13),
BiH" br. 33/03,72/09 i
11. | Zakon o upravljanju otpadom {, Sluzbene novine FBi r. 33/ /091
B 92/ 17},
» SluZbene novine Kantona Sarajevo” br. 18 10
12. | Zakon o vodama Kantona Sarajevo ( . br. 18/
o ) 43/16144/22);
13. | Zakonozatitizaka ) (» SluZbene novine FBiH", br. 33/03 i 4/10);
”» I rd i i ": -
14. | zakon o zadtiti od buke (, SluZbene novine Kantona Sarajevo”, br.
23/16); e
15. | Zakon o fondu za zastitu okolia Kantona Sarajevo {, Sluzbene novine Kantona Sarajevo’, br.
41/08);
16. | Zakon o zastiti okolisa (,, Sluzbene no\nne FBiH" broj 15/21);
gl (. Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, br. 19/17
17. | Zakon o upravljanju zajednickim dijelovima zgrade
g 17/18-tspr); N
A . - Ve u e B - T
18, Zakon o gfaolosklm istrazivanjima Federacije Bosne i (,Slusbene novine FBIH”, br. 9/10 | 14/10)
o Hercegovine
. (,, Slu¥bene novine Kantona Sarajevo", br.
19. | Zakon o geolo3kim istraZivanjima
| 41/12);
20 ! Zakon o zastiti i spasavanju ljudi i materijalnih {,SluZbene novine F BlH” br.39/03, 22/06 i
* ! dobra od prirodnih i drugih nesreca | 43/10),
2 Zakon o privremenom koriséenju javnih povrsma na (,, Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, br. 20/04,
’ podrufju Kantona Sarajevo B | 26/12, 32/12- ispr. i 24/15);
! . ] {“SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj
. | Zak k I djelatnosti
_ 22 zakonokomunalnim djefatnostima ' 14/16, 43/16, 10/17-ispr,, 19/17, 20/18 i 22/19)
(”Sluzbene novine Kantona Sarajeva”, broj
23,  Zakon o komunainoj cistodi 14/16, 43/16, 19/17, 20/18 i 22/19)
24. | Zakono vodarpa" ,ﬁ i (,,Sluzbene novine FI§IH” br.70/06) ]
55 Zakon o prostornom planiranju i koristenju (,,Sluzbene novine FBIH”, br. 2/06, 72/07 32/08,
I zemljidta na nivou Federacije Bosne i Hercegovine 1 4/10, 13/10, 45/10, 85/21i92/21)
26. | Zakon o cestama Federacije Bosne i Hercegovine  { Sluzbene novine FBIH", br 12/10, 16/10-ispr. i
ot 66/13);
27. Zakon o cestama Kantona Sarajevo (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo" br. 1/22)
28 Zakon o uredenju saobracaja na podruqu Kantana | (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, br. 30/17,
’ Sarajevo | 46/17 1/22)
29 i Zakon o elektncno; energiji u Federacul Bosne i (,,Sluzbene novine FBIH” br. 66/13 94/15,
’ _: Hercegovine ) 54/19 1/22i 61/22)
30. | Zakon o koncesijama kantona {, Sluzbene novine Kantona Sarajevo br. 27/11

) 33/12 odlui_<a us, 15/13 1 1/22);
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s (,, Sluzbene novine Kantona Sarajevo” br.

31. | Zakon o Sumama Kantona Sarajevo 05/13 10/21 i 19/22)
32, | Zakon o poljoprivrednom zemljitu o '"'| (,Sluzbene novine FBIH", br. 52/09)
- E Odluka o odredivanju ostalog gradevmskog ' {,, Sluzbene novine Kantona Sarajevo brOj
33. zemljista 12/08),
34, Odluka 0 nerazvrstavnim cestama na podruqu {,SluZbene novine Kantona Sarajevo”, br. 34/14}
op¢ine Trnovo o
35 | Zakon o3 dministrativnir;;l;;_;;_ {,,SluZbene novine Kantona Sarajevo”, br. 30/01-
) preciScen tekst, 22/02, 10/05, 26[__08 i 23/16]
Odluka o utvrdi |vanju uvijeta i nadina za postavljanje (,Slubene novine Kantona Sarajevo”, broj
36. | sadrzaja na fasadama gradevina na podrudju 10/20)
opcine Trnovo
37. | Pravilnik o gradevinskom otpadu ( ,SluZbene novine FBIH, broj 93/19)
‘‘‘‘‘‘‘‘‘ N mJi:émdBéuaurﬁnjéri‘lima, kriterijima i nafinu izgradnje o
38. | sklonista i zaklona i tehnikim normativima za {,Sluzbene novine FBIH, br: 21/05 i 59/07)
kontrolu ispravnosti sklonista i zaklona :
39 Odluka o uslovima, naCinu i prokopavanju javnih {,, SluZbene hovine Kantona Sarajevo”; br.
’ _povriina na podruju Kantona Sarajevo 16/04,22/05i 30/08)
| odluka o‘ﬁmanj.lcgnju naknade za dodijeliero |
gradsko gradevinsko zemljidte na koristenje i (» SluZbene novine Kantona Sarajevo”, br.
40. ' naknade za uredenje gradskog gradevinskog 34/14);
zemljista
- Uredba o opstim uslovima za snabdij'évanje vodom |
41. | za pice, obradu i odvodenje otpadnih i (,SluZbene novine Kantona Sarajevo”, br. 22/16)
atomsferskih voda o
42. Odl!{ka 0 za3tt I.Z vorista vode za pice u {,Sluzbene novine Grada Sarajeva”, broj 2/87)
Sarajevskom polju 3 _
Pravilnik o sadrZaju, obliku, uslovima, na€inu {,Sluzbene novine FBIH® br. 31/15, 55/19,
43. |zdavanja i cuvanja vodnih akata 41/20 163/22)
ad. Uredba o uslovima ispustanja otpadmh voda u ( Sluzbene novine FBIH br. 26/20 96/20)
okolis i sisteme javne kanalizacije
Uredba o opétim uslovima za snabdijevanje vodom | , . N . W,,
45, | za pice, obradu i odvodenje otpadnih i {,SluZbene novihe Kantona Sarajevo®, br.
| ; 22/2016)
atmosferskih voda
Pra\nlmk.o naunuvu_tvrfi‘lvav\n.Ja 'uslc\'/a za Ot‘:lredl.\ianje (,Sluzbene novine FBIH" brol 88/12)
46, | zona sanitarne zastite i zastitnih mjera za izvorista
vode za javno snabdijevanje stanovnidtva
47 Zakon o dopunskim pravima boraca- branitelja (,,Sluzbene hovine Kantona Sé?éjevo brOJ o
" | Bosnei Hercegovine 31/22i8/24)
| Pravilnik o tehni¢kim svojstvima gradevinskih T
48. | proizvoda koji se projektuju i ugraduju u sistem {.SluZbene novine FBIH", br. 44/17 i 95/18)
i odvodnje i proiScavanja oborinskih otpadnlh voda
Pravilnik o natinu utvrdivanja uslova za odredivanje ( Slu;;;;; novine FBIH, br. 85/12) -
49. | zona sanitarne zastite i zadtitnih mjera za izvorita "
vode za Javno vodosnabd:jevame stanovmstva
;(—)_ Zakon o koridtenju obnovljivih izvora energije i | . . . - o

' efikasne kogeneracije
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51.

52,

53.

54.

Uredba 0 prOJeki:lmé_ 7a k koje je obavezna proqena
uticaja na okoli i projektima za koje se odlucuje o
potrebi proqene utlcaja na Drir(0|IS

. Uredba k ko;om se utvrdu;u pogoni i postro;en;a kola
i moraju |mat| okollnsku dozvelu

! {,,Sluzbene novine FBIH", br. 51/21174/22)

(,,.SluZbene novine FBIH br. 51/21i33/22)

Pravilnik o pogomma i postrOJenjlma koji mogu biti

izgradeni i pusteni u rad samo ako imaju okolinsku
dozvolu |

Uredba o odredivanju zahvata u prostoru i
gradevina za koje Federalno ministarstvo
prostornog uredenja izdaje urbanisticku suglasnost

i /ili lokacijsku informaciju

{,SluZbene novine Kantona Sarajevo”, br. 8/11 i
37/20)

{,Sluzbene novine FBIH", br. 32/14i 33/22)

Uredba o strategijskoj procjeni uticaja planova i
programa na okolid

(,SluZbene novine Kantona Sarajevo ,, br.
32/11)

: Prostorni plan Kantona Sarajevo ( Odluka o
usvajanju prostornog plana Kantona Sarajevo za

(»Sluzbene novine Kantona Sarajeve”, br. 26/06,
14/11122/17)

QOdluka o visini bazne cijene i obraduna naknade za

(,SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj
10/20)

56.
period 2003-2023

57. | trodkove uredenja gradevinskog zemljista na
podrudju DpCIne_:I'_IIlPVO

58 Odluka o dodjeli u zakup poslovnlh zgrada i

58.

posiovnih prostorija opcine Trnovo

{SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj 10/20)

I Odiuka o usvajanju elaborata troskova uredenja

gradevinskog zemljita za prostorni obuhvat ,UP
STINJI DO Trnovo

(,SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj
32/22)

60.

Odluka o usvajgnju elaborata trogkova ured énja
gradevinskog zeml]ista za prostorni obuhvat
~Poslovno sportsk| centar Trnovo”

(..Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj 2/19)

61.

Elaborat trogkova uredenja gradevinskog zemfjlsta

; za prostorni obuhvat UP Bjela3nica [l faza, broj 02-
23-1341/15 od 13.5.2015. godine

62.

| Elaborat o troskovima uredenja gradevinskog

zemljista za prostorni obuhvat RP ,Sportsko

! rekreacioni centar Bjeladnica Donja Grkarica-
. Pretko polje- Kolijevka- | faza- Precko polje”

2016.
godine

63,

Elaborat trotkova .i'jredenja gradevinékog zemljista
za prostorni obuhvat UP ,Bjeiasnica- | faza” april
2004

Odluka o usvajanju Elaborata o priviemenom
koristenju javnih povrsina za potrebe postavljanja

64. slobodnostojecih reklamnih panoa na podruéju
Kantona Sarajevo
65 Odluka o nacinu i uslovima dodjele u zakup tipskih

kioska na podrucju opcine Trnovo
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“ '(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo" brOJ
| 48/17,51/18, 2/2311/24)
!

{»SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj
33/15)




SO

Odluka o utvrdivanju visine naknade, nacinu
naplate i mjerama za sigurnu i efikasnu naplatu za

66. . . .. .. {"SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj 8/25)
privremeno koristenje javnih povrsina na podrudju
opcine Trnovo 7 -
Odluka o utvrdivanju prosjeéne konatne é
gradevinske cijene po 1m2 korisne povrsine u | (,SluZzbene novine Kantona Sarajevo”, broj
67. .. . . i
stambenoj izgradnji na podruéju opéine Trnovo u 12/24)
 2021.godini e
. Odluka o visini naknade za pogdnost gradevinsko . ] ] A
; ey v.p g . § & (.SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj
68. | zemljilta- rente na podrucju opcine Trnovo u 2022.
; . 12/24)
i godini
69 QOdluka o visini komunalnih taksa na podrucju {»Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj
" | opcine Trnovo _ B 22/22) :
Odluka o usvajanju elaborata troskova uredenja . . . .
. re . {,.SluZzbene novine Kantona Sarajevo®, braj
70. | gradevinskog zemljita na prostorni obuhvat 32/22)
»Urbanisticki projekat Stinji Do” Trnovo
Odluka o provodenju Regulacionog plana za L o o
P - i e &P . (,SluZzbene novine Kantona Sarajevo”, broj
71. | rekonstrukciju dijela posebnog podrudja
QA e 7] 10/97)
Bjelasnica
Odluka o izmjenama i dopunama QOdluke o
72. | pristupanju izradi izmjena i dopuna Regulacionog (.SluZzbene novine Kantona Sarajevo”, broj 5/20)
7 plana Sportsko- rekreaciono podrudje "Bjela3nica”
73 Qdluka o pristupanju izradi Regulacionog plana (.Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj
) "Sportsko-rekreacioni centar Jahorina-DivCici" 26/07)
Odluka o pristupanju izradi Regulacionog plana |
" P P .J . g v s P . {,SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj
74, Sportsko-rekreacioni centar BjelaSnica-Donja 26/07)
| Grkarica-Precko polje-Kolijevka" _
Odluka o pristupanju izradi Regulacionog plana T
" P P .J . g . . &p ) (,.,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj
75. Sportsko-rekreacioni centar Bjelasnica-Donja 26/07)
Grkarica-Precko polje-Kolijevka™
Odluka o usvajanju Regulacionog plana "Spartsko- T
_ Jany . 8 v g p ‘p . (,SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj
76. rekreacioni centar Bjeladnica-Donja Grkarica-Precko 25/16)
. polje-Kolijevka"
Odluka o pristupanju izradi izmjena i dopuna . ) ) o B
) " ] {»Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj
77. | Regulacionog plana "Sportsko-rekreacionog )
! vl e v s " 29/13 i 14/16)
i podrucja Bjelasnica-Bukova ravan
- Odluka o usvajanju izmjena i dopuna Regulacionog . ] ] B
" . e v {,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj
78. { plana "Sportsko-rekreacionog podrudja Bjelasnica-
“ 22/16)
Bukova ravan
Odluka o usvajanju izmjena i dopuna Regulaciono v o
N Jary J. P v, g . & {,SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj
79. | plana "Sportska-rekreacionog podrudja Bjelagnica-
" 22/16)
; Bukoya ravan -
80 Odluka o pristupanju izradi Regulacionog plana {.,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, bfgj ' )
) | "Javorov do" 21/15)
81 Odluka o usvajanju Regulacionog plana "Javorov (2"25 /l;;t):ene novine Kantona Sarajevo’, broj

doll
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| Odluka o pristupanju izradi izmjena i dopuna

(.,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj

82. i Regulacionog plana "Sportsko-rekreaciono 48/17)
i podrucje Bjela3nica" (Skracem postupak) !

Odluka o pristupanju izradi Urbamstlckoé projekta | (,,Sluzbene novine Kantona Saré]e_v&’_—bFOJ 4/00|
83. 1,

Bjelasnlca -t faza, 20/17)

Odluka o usvajanju ' Urbéfﬁlushckog projekta (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, hroj 2/01;
84. "Bjelasnica’-I faza, 2/01i 30/17. 30/17)
a5 Odluka o izmjenama Odluke o izmjeniu {.SluZbene novine Kantona ggfé'j:evo", broj

’ _Urbanistickog projekta "Bjeladnica"-1faza, 22/16 22/16)

86. | Odluka o usvajanju izmjena i dopuna Urbanlshékog (,,Sluzbene novine Kanto"r;gg_r;jg\_ff)mbmj -

_projekta "Bjela3nica"-| faza, 30/17

30/ 17)

i Odiuka o provodenju lzmjena i dopuna (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo” broj
87. Urbanisti¢kog projekta "Bjelasnica’-} faza, 30/17. 30/17)
Odluka o pristupéﬁjﬁ izrad‘imi;rﬁjene i dopune W(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo broj
88. Urbanrs‘ackog projekta "Bjelasnica’-I faza, 20/17. 20/17)
! - Odluka o pristupanju izradi |er'1'jena i dopuna (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj
89. | Urbanistickog projekta "Bjelasnica’-l faza (skraceni 33/18)
postupak), 33/18.
Odluka o provodenju izmjena i dopuna | (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj R
90. UrbanistiCkog projekta "Bjelasnica"-I faza, 47/18 47/18)
Odiuka o© usvajanju Urbanlstlckog projekta | (,SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj
91. "Bjelasnica"-Il faza, 22/161i30/17)
© odluka o provédenju Urbanistickog projekta | {,,SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj -
92. "Bjelasnlca"—ll faza, 22/16)
" Odluka o pristupanju izradi Urbams‘ackog pro;ektam '(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo” brOJ 5/05| '
% -l faza, 14/16})
Odluka o usvaj’énju iimjena i dopuna Urbanistiékog (,,Sluzberm{é novine Kantona Saraje\}(; dut;;(“)j—_mu )
94. projekta "Bjelasnica"-1 faza, 30/17)
95 Odluka o mbrovodenju izmjena T"EBELH 7,,§qubene novine Kantona Sarajevo broj o
" | Urbanistitkog projekta "Bjelasnica"-l faza, 30/17)
i 96 Odluka o pristupanju izradi izmjene i”-dopune (,SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj T
) _Urbanistickog projekta "Bjelasnica"-ll faza, | 20/17)
z Odiuka o pristupanju_izrach |znl1]ene i dopune. {,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj
97. : Urbanistickog projekta "'Bjelasnica’-Il faza (Skraeni
33/18)
postupak},
08 Odluka o provodenju  izmjena i dopuna (,,S'Imﬁivt;éﬁ"é novine Kantona Sarajevo”, B}Bj o
" Urbanisti¢kog projekta "Bjelasnica"-Il faza, 47/18)
99 Odiuka o pristupanju izradi Urbanistickog projekta (,,Sluzbéﬁe novine Kantona Sarajevo”, broj 5/05 i
" | "Gornja Grkarica", 23/05)
100. i Odluka o usvajanju Urba;ﬁﬁ;nckog prOJekta "Gornja (,,Sluibe'r':e novine Kantona Sarajevo”, bl;bj -
Grkarica", 22/07)
0L | Odluka o pristupanju izradi Urbanistitkog projekta | (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”,mb?bj 8/17i
) ‘ "Sportsk: centar Trngygt B 30/17)
102. | ,?; ::I:n?cirsl:r:?anrg: tzradi Urbanistickog projekta (»SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj 8/17)
103. Odluka o  korekciji Urbar'i_ikshl:iﬁkog '-'bfojekta {Sluzbene novine Kantona Sarajevo" brOj

"Bjelasnlca -I faza,

| 29/07i33/08)

24




104 Odiuka o korekcijir Urbahiéﬁéﬁﬁém b}éj-é‘k't'é (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo bI'Oj
" | "Bjelasnica"- faza, o 38/13,_4_@{;13]4_6/13)”_
- Odluk. korekciji  Urbanistick jekta | .. o . .
105. uka 0,, ° I istickog - projekta (,.SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj 6/14)
‘Bjelasnlca -| faza-{podzemna garaZa), I
diuka korekciji  Urbanistitkog rojekta
106. ? y 0,, W g p J (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj 8/14)
Bjeladnica"-1 faza-{Podzemna garaZa),
Odluka o korekciji Urbanistitko rojekta . . o
" " J . & Pl {,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj
107. Bjeladnica”"-1  faza-(Dogradnja  Hotela Han-
iy 10/15)
Bjelasnica), . S U
108 ! Odluka o korekciji  Urbanistitkog projekta | (,SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj
© i "Bjelasnica"- Ifaza poslovni objekat, __27/15 i 29/15)
109 Odluka o  korekeiji Urbams‘nckog projekta (,,Siuzbene novine Kantona Sarajevo”, broj
' "ng!asql‘ga":lqug_gw(ﬁazen, Spa$CIub) 27/15) o _
110 Odluka o korekciji Urbanistitkog projekta | {,SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj
)  "Bjelasnica'- faza-{Apartmani Bjelasnica), 34/15)
111 Odluka o korekeiji Urbanistickog prOJekta (.Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj 5/05.
© { "Bjeladnica"-ll faza, N _ 14/16i20/17)
 Odluka o korekciji Urbanistitkog  projekta . ) ]
.o . . . o lu? S .r:,
112 | "Bjelasnica”-Il faza-Poslovni objekat, {»SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj 2/16)
Odluka o usvajanju  Urbanisticko rojekta . , . .
113. ¢, ,J ) " & Prol {»SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj 3/18)
Poslovno sportski centar Trnovo",
Odluka o provodenju izmjena i dopuna
114. | Urbanistickog projekta Poslovno sportski centar | {,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj 3/18)
o Trnovo™, -
145 Odluka o pristupanju izradi Urbanistickog projekta (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, brol
* | "Memorijaini centar Proskok", 14/18) }
Odluka ¢ pristupanju izradi Urbanlstlckog prOJekta (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj
116. |, .
Kolijevka", 14/19) B )
i17 Odluka o pristupanju izrade izmjena i dopuna | (,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj
" | Urbanistitkog projekta "Bjela$nica-Stinji Do", 51/18)
118 Odluka o wusvajanju  Urbanistitkog projekta (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj
o ’ “Bjelasmca-Stlnj: Do", 25/19) B
119 Odluka o provodenju Urbanistitkog projekta | (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj
7T 1 "Bjelasnica- -Stinji Do", 25/19)
i Odluka o pristupanju izradi plana parcelacue (,,Sluibene novine Kantona Sarajevo”, broj
120.
~ | "Pomeni- Deluas Trnovo, 18/99)
121 | Odiuka o provocTenju Plana parcelacue "Pomeni- (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo broj
o | Delijas" Trnovo, S 16/00)
122. | Odiuka o provodenju Plana parcelacije "Tugila", (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo’, broj
e - 22/07)
123. : Odluka o usvajanju Plana parcelacije "llovice", (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo broj
...... ; 26/11)
124. | Odluka o provodenju Plana parcelacije "llovice", (»Sluzbene novine Kantona Sarajevo broj
N 26/11)
" Odluka o prlstupanju izradi Urbanlstlckog pro;ekta o
125. | "SPORTSKI CENTAR TRNOVO", usvojen 13.02.2017. | (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj 8/17)

| godine
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| Odluké_a_limjenar_h'a i do'p-unama Odluke o

pristupanju izradi Urbanistickog projekta

{,,SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj

126. i "SPORTSKI CENTAR TRNOVO", usvojen 13.07.2017. | 30/17)
____igodine L
Odiuka o usvajanju Urbams‘nckog projekta ) (.,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj
127. | "POSLOVNO-SPORTSKI CENTAR TRNOVQ", usvojen 30/17 )
;  28.12.2017. godine.
Odluka o provodenju lzmjena i dopuna . . . .
,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, bro
128. | Urbanistickog projekta "POSLOVNO-SPORTSKI (3 0/17) ) )
| CENTAR TRNOVO", usvojen 28.12.2017. godine. - e
' Odluka t adi | d
uka o pristupanju izradi lzmjena i dopuna (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj
129. | Regulacionog plana  "Sportsko  rekreaciono 48/17)
___i podrudje Bjelasnica”, usvojen 23.11.2017. godine | = °
130 Odluka o usvajanju Elaborata o zatiti izvoriéta vode (,,Sluibene novine Kantona Sarajevo”, broj
© | za pite “Mala Vrela” na podrudju opéine Trnove 20/17)
Odluka o zadtiti izvorista vode za pice “Mala Vrela” | (,SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj
131, . "
na podrucju opcine Trnovo 20/17) ) ,
Odluka o _u’svajan;u Elaborata o ZaStItJ-IZVDI’!.?ta (,Slusbene novine Kantona Sarajevo bro;
132. | vode za pice “Velika Vrela” na podruéju opcine
20/17)
- Trnovo B
133 Odluka o usvajanju Elaborata o zastiti izvorista (,SluZzbene novine Kantona Sarajevo broj
* | vode za pice "Prstetak” na podruqu opcme Trnovo 20/17)
134 Odluka o zaititi izvoriéta vode za pice izvoridta (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo brOJ
" | “Pritetak” na podrucju opcine Trnovo 20/17)
135 Odluka o usvajanju Elaborata o zastiti izvorista (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, brOJ
" | vode za pi¢e “Duganja” na podruéju op¢ine Trnovo | 20/17)
136 Odiuka o zastiti izvorista vode za pice izvoriSta “ (,SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj
* | Duganja” na podrucju opcine Trnovo 20/17)
137 Odluka o usvajanju Elaborata o zastiti izvorista (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj
* ivodeza plce "Zabmska” na podruqu Opcine Trnovo | 20/17)
138 Odluka o zatiti izvoriéta vode za pice “Zahojska” (»Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj
Toina podrucju opéine Trnovo 20/17)
139 Odluka o usvajanju Flaborata o zastiti izvoriita i (,,SIUEbene novine Kantona §a“1mr;ajevo”, broj -
* | vode za plce “Krsmja na podrucju opcme Trnovo 20/17}
140 Odluka o zadtiti izvoritta vode za pite “Krsm;a na (,,SluZbene novine Kantona Sarajevb", broj :
| podrugju opéine Trnovo 20/17)
Odluka o Hsvijanj.u Elabc;rata 0 Zastfl |zv0’r:|sta (,Slufbene novine Kantona Sarajevo*, broj
141. | vode za pice “Crni Potok” na podrucju Opcine
T 20/17)
rnovo i} - -
142 Odluka o zastiti izvori3ta vode za pic¢e “Crni Potok” | {,SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj
! na podrudju op(:ine Trnovo 20/17)
S Sttt ot . . - s
143 Odluka ¢ usvajanju Elaborata o zatiti izvoridta {.SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj
' i vode za plce “Jezero” na podruju Opéine Trnovo 20/17)
144 Odluka o zaétiti izvorista vode za piée “Jezero” na | (,;Snluibene novine Kantona §5F§jevo;’j Bfaj' S
’ podruqu opcine Trnovo 20/17 20/17)
- Odluka o legalizaciji gradevina izgradenih bez ( SI s e Kantona Sarai ) b B
» SluZzbene n “ br.
145. | odobrenja za gradenje i gradevina priviemenog ovine Kantona Sarajevo’, br. 06/06,

ka ra kte ra

18/07, 18/08, 35/12 i 51/15);
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" Odiuka o prestanku vazenja Odluke o stavljanju van Iﬂ
t (, SluZbene novine Kantona Sarajevo”, br.

snage dokumenata prostornog uredenja za

146. podruéja koja su u obuhvatu podruéja posebnih 05/12);
ohiljezja od znacaja za FBiH
" Presuda i;_ojom se utvrduje da su primjenom odluke | o
o utvrdivanju Ilgmana, Bjelasnice, Treskavice,
Kanjona Rakitnice (Visofice) podrudje posebnog
147, f)blle.‘Zja od znafaja za FBiH i C)vtflluke o pristupanju | (, Slusbene novine FBiH* br. 88/11);
izradi prostornog plana podrucja posebnog
obiljezja od znaCaja za FBiH za period 2007-2027
povrijedena prava Opcina Trnovo i HadZici na
lokalnu samoupravu — Ustavni sud FBiH
Okvirni Zakon o za3titi i spasavanju ljudi i
148. | materijalnih dobra od prirodnih i drugih nesreca u (..Sluzbeni glasnik BiH", broj 50/08);
Bosni i Hercegovini
'149. | Cjenovnik tehnitkog pregleda gradevina (Broj: 02-14-3780/18 od 28.11.2018 godine);
Odluka ? nacinu | uweflma rasE)-olaganJa {,, SluZzbene novine Kantona Sarajevo”, br.
150. | nekretninama u vlasnistvu Opéine Trnovo u sklop 14/16);
urbanistickog projekia ,, Bjela3nica —| faza” ’ -
Odluka ? nacinu | WJE{EIma rasBolaganJa {,, SluZbene novine Kantona Sarajevo”, br.
151. nekretninama u vlasnistvu Opcéine Trnovo u sklopu 14/16);
| urbanistitkog projekta ,, Bjelasnica — Il faza” L
Uredba o naginu i kriterijima za prlpren;lr (“SluZbene novine Kanton Sarajevo: 20/15,
152. | izradu i pradenje realizacije Programa javnih : 17/23,12/2411/25)
. investicija u Kantonu Sarajevo |
Uredba 0 nacinu i kriterijima za prlpremu izradui - o
153, { ,Sluzbene novine FBIH" br. 106/14 27/19);

| pracenge realizacije Programa javnih investicija
1

SLUZBA ZA GEODETSKE, IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE, KATASTAR NEKRETNINA

GLASILO

.
(“Sluzbene novine Kantona Sarajevo

{»SluZbene novine FBiH" broj. 96/19)

(Sl.novine FBiH broj: 2/98,48/99 i

(s, novme FB|Hubr01 11/05);

( Broj: 02-02-4082/16 od

': (“sl. novine BiH" broj: 49/06, 76/11

{ Broj: 02-02- 4083/16 od

R.br. | | PROPIS |
1. | Statut Opcine broj 12/08)
; Pravilnik o kancelarijskom poslovanju u B
) Federaciji Bosne i Hercegovine
; 77777 Zakon o upravnom postupku FBiH
61/22);
4, Zakon o upravnom sporu FBiH N
5. Zakon o slobodi pristupu informacijama u FBiH {»Sl. Novme FBiH" broj: 32/01 i48/11);
& Zakon o zadtiti licnih podgf“éka
' 89/11);
. | Pravilnik o kuénom redu -ukjé'{:lﬁifl‘stveno“r"h'
| optinskom organu uprave Op¢ine Trnovo | 24.11.2014.godine);
g Eticki kodeks za zaposlenike organa uprave

Opcine Trnovo g
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| Zakon o gradevinskom zemljistu Federacije BiH | {,Sluzbene novine FBiH", broj: 25/03,
3 16/04, 67/05 i 94/ 18)
Zakon o premféra i katastru nekretnina (- Sluzbeni list SRBlH" broj: 22/84,
12/87, 26/90 1 36/90); (,SluZbeni list
0. RBiH ,,broj: 4/93 i 58/2002)
{,,.SluZbene novine FBIH" broj 61/22 )
1 Zakon o stvarnim pravima (,Slubene novine FBIH® broj:. 66/131
) 100/13);
Pravilnik o postupku javr{cu)éﬂkonkursa za {,, SluZbene novine FBiI;I"‘-’:“broj 17/14),h
5 raspolaganje nekretninama u viasnistvu
) Federacije Bosne i Hercegovine, kantona,
opcina i gradova
Zakon o zemljlsnrrrﬁaﬁgama Bosne i {,Sluzbene novine FBiH", broj:
3. Hercegovine 58/02,19/03,54/04,32/19 i 61/22);
A Odluka o naknadama za koriStenje podataka (,, SluZbene novine FBiH", bl’Oj 30/—22) o
’ premjera i katastra
Odluka o naknadama za vrienje usluga iz (,, SluZzbene novine FBiH", broj 30/22);
> oblasti premjera i katastra
6. | Pravilnik o shimanju detélja (, Sluzbene novine FBiH* ‘5}5]“5/22)
~ | Pravilniko odrZavanju premjera,katastra (,, Sluzbene novine FBiH", broj: 87/22 i
7. zemijiSta i katastra nekretnina 22/23);
é ————— Pravilnik o postupanju u zemljlsnoknjlznlm _(H,,Slml]lzb_élw'ne novine FBIH", erj ' 5/03,
) stvarima 10/07, 8/11,6/22i101/23);
9 Zakon o ekgproprijaciji - (,Sluzbene novine FBIH", br. 70/07, -
' 70/07, 36/10 ,25/12 i 8/15);

SLUZBA ZA POSLOVE OPCINSKOG VUECA OPCINE TRNOVO

Rbr. | PROPIS | GLASILO
1. | Zakon o principima lokalne samuprave u FBiH “Sluzbene novine FBIH” broj: 49/06 i 51/09
7 2: Statut Opcéine Tm,ovo, - - ;;:;l;ene novine Kantona Sarajevo”,
) N w (“Slufbene novine Kantona Sarajevo”,
3. Poslovnik o radu Opéinskog vijeéa Trnovo . ’
; peinsiop vijeca Tmo 12/08, 36/08 i 25/20 7
5 . N 02-05-1925 od 29.05.2018.g.,; 01-02-667
4, Pravilnik o koristenju telefona u opdini trnovo "
'7* 0 oretend e od 24.01.2021. god.
- v . ., 10205-228 od 11.01. 2019 god 02-02-4028
Pravilnik o nadinu rada komisije za utvrdivanje
> rometne vrijednosti nekretnina i pokretnih stvari od 31.10.2015 1 02-12-4724/23 od
P ! ena e 27112023 i
Odluka o utvrdivanju platnth razreda | . . . .
- . . , | (“Sluzbene novine Kantona Sarajevo”
6. koeficijenata za plade, naknade i dodatke na placu 25/19, 50/23 1 2/25
u Opéini Trnovo 30 ’ ! I )
. "ODLUKA O ORGANIZACHI JEDINSTVENOG ("Sluzbene novine Kantona Sarajevb” 39/21
’ ORGAI}I& UPRAVE i 25/ 24)
8. Odluka o naknadama u Opéinskom vijeéu Trnovo ( S[uzbe:e novine Kantona
e Sarajevo’ __12/22)
9. Qdluka o naknadama ¢lanovima savjeta Mz { Sluzbege novine Kantona
Sarajevo”,12/22)
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10. | Pravilnik o stipendiranju uenika i studenata

{“Sluibene novine Kantona
Sarajevo”,24/25)

Opcmskog vijeéa Opéine Trnove

* - Odluka od osnivanju struéne sluZbe za poslove

' Pravilnik o unutrinjoj organizaciji Strutne sluzbe
12.
E za poslove Opdinskog vijeéa Opéine Trnovo

KABINET OPCINSKOG NACELNIKA

(“Sluzbene novine Kantona Sarajevo” broj
18/25)

02-02-1373/25 od 25.04.2025. god

R.br. | PROPIS i GLASILO
1. | Zakono _prl'rmc:lplma Iokalne samuprave u FBiH "Slu;bene novine FBiH” brOJ 49/06 i 51/09
2. Statut Opcme Trnovo (“Sluzbene novine Kantona Sarajevo” 12/08)

Eticki kodeks / Kodeks profesior'{-awluﬁe etike za

interne revizore u Federaciji Bosne i Hercegovine

INTERN! REVIZOR

,,SIhzbene novine FBiH” broj 93/13

R.br, | PROPIS , GLASILO
1. Zakon o mternol remzul ,,Sluzbene novine FBiH" broj 47/08 i 101/16
5 Pravilnik o kriterijima za uspostévljanje jedinica @ ,,Sluzbene novine FBI|:|}TBI'01 49/20

) internu reviziju u javnom sektoru u FBiH

”; Pravilnik o uslovima za obéﬁj;_ﬁje poslova interne ,,SILlibene novine FBiH" broj 95/15,48/15,

" i revizije u javnom sektoru u FBiH _ 31/22i42/24

4 . Standardi za profesionalnu pi‘:‘:lksu intern'éurevizije ", Sluzbene novine FBiH” broj93/13
sa pojadnjenjima

5 Eti¢ki kodeks / Kodeks profesio-ﬁalne etike za ,,S‘Iiii'bene novine FBiH" broj 93/13

interne revizore u Federaciji Bosne i Hercegovine

Priru¢nik za procjenu rizika i planiranje interne
6. revizije u javnom sektoru u Federaciji Bosne i
Hercegovme

»3luZbene novine FBiH” broj 106/14

Metodologua rada interne revizije u Javnom

,,_Siﬁ%iiene novine FBiH" broj 20/23'""

7. sektoru u Federaciji Bosne i Hercegaovine
Metodologija za provodenje osigu}anja i F,,Sluibene novine FBiH" broj 2“':'L/25
8. unapredenja kvaliteta interne revizije u
organizacijama javnog sektora u Federaciji BiH
9. Povelja interne revizije u Opcml Trnovo Brdj4 02-49-2628/19 od 06.06 ‘72“{7)19 g. a
10. Praw‘lwﬁ'lii o internoj reviziji u Opéini Trnovo Broj: C2- 04—3688/20 od 11. 12.2020. g
11 " | Zakon o ﬁnansuskom upravljanju i kontroli u »SluZbene novine FBiH“ broj 38/16 -

javnom sektoru u Federacul Bosne i Hercegovine

Pravilnik o provodenju ﬁnansuskog upravljanja i
12. kontrole v javnom sektoru u Federaciji Bosne i
Hercegovine

LSluzbene novine FBIH broj 06/17, 03/19 i
37/24

Standardi interne kontrole u jav_hom sektory u
Federaciji Bosne i Hercegovine

13.
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14. | Prirugnik za ﬁnansusko upravljanje i kontrolu »Sluzbene novune FBiH" broj 46/23
o §Ha]éwrn‘ite zau upravljanje rizicima u javnom ,,Sluzbehé novine FBIH" 5?5}12/22 S
15. sektoru o
Wﬂﬂmignjgrﬁ&e za razvo; upré\_fmljmégl-(é-adgovofn;sa_J o ,,)S"Iu;"ziigri‘é?ﬁbvine FBiH" 5%6] 30/21
16. javnom sektoru u Federaciji BiH
Smjernice o minimalnim standardima dodJele ", Slufbene novine FBiH* broj 37/24
17. budZetskih sredstava putem transfera i subvencija
u Federaciji
Strategue razvoja ) sistema :nternlh”ﬁﬁansusklh - Broj: 02-02-960/”?3 19.04.2021.g
18. kontrofa u javnom sektoru Federacije BiH 2021.-
2027. godina
19 Smjernice za uépostavu i jaégﬁje mtéﬁé kontrole © ,,Sluzbéﬁéﬁr;ivme FBIH” broj 19/057‘ o
) kod budZetskih korisnika

Opis radnih mjesta, procesa i posiova koji su naroéito podlozni korupciji i drugim ablicima
narusavanja integriteta

U procesu izrade plana integriteta radna grupa je na osnovu izvrienog uvida u prethodno
navedenu relevantnu i raspoloZivu dokumentaciju kojim su ukazuje na nepravilnosti i koruptivne
rizike, identifikovala rizitne procese i poslove koji su naro¢ito podloZni korupciji i drugim oblicima
narusavanja integriteta, kao i rizi€na radna mjesta unutar istih procesa i poslova.

Takozvana rizitna radna mjesta koja su podloZna korupciji i narusavanju integriteta su ona radna
mjesta ¢iji nosioci u€estvuju u provodeniju utvrdenih riziénih procesa, a samim time su zaduZeni
za provodenje preventivnih mjera za smanjenje rizika od korupcije i drugih oblika narugavanja
integriteta.

U skladu s navedenim, na osnovu identifikovanih riziénih procesa i radnih mjesta zaduZenih za
provodenje preventivnih mjera za unapredenje integriteta, odredena je lista rizitnih radnih
mjesta sa opisom riziénih poslova:

R.br. | Naziv rizitnog radnog | Opis poslova riziénog radnog mjesta
mjesta

1. Pomocnik utvrduje prijedlog plana javnih nabavki iz domena sluZbe,

rukovodioca organa (- odgovoran je za primjenu Etickog kodeksa od strane driavnih
drzavne sluzbe za sluzbenika i namje3tenika kao i ¢uvanje poslovnih tajni u okviru
opcu upravu, civilnu sluzbe i jedinstvenog organa,

za&titu, boracko- - poucava gradane o njihovim zakonskim pravima i nainu na koji ée
invalidsku, djeciju i §to lakSe i ekonomicnije zastititi svoja prava i interese i upuéuje ih
socijalnu zastitu na druge organe koji pruZaju pravnu pomo¢ iz odredenih oblasti,

-  prati javne pozive iz domena sluZbe,

- donosi rjedenja iz nadleZnosti sluZbe,

- prati javne pozive pretpristupnih fondova opredijeljenih za lokalne
zajednice,

- prati, predlaZe i priprema aplikacije po standardnim procedurama,
javnim oglasima prema medunarodnim i domadim donatorima i
drugim investitorima,
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priprema programe i projekie za potencijalne investitore u saradnji
sa resornim sluzbama,

ucestvuje u izradi programa rada Opcinskog nacelnika u pitanjima
iz nadleZnosti Sluzbe,

priprema izvjestaje o radu i informacije i druge materijale o stanju
iz nadleZnosti sluZbe,

obezbjeduje da se pravilno primjenjuju propisi o slobodi pristupa
informacijama,

daje upute ¢ vrienju svih poslova iz nadleznosti Sluzbe i usmjerava
rad SluZbe,

ostvaruje potrebnu saradnju sa nadleznim kantonalnim i
federalnim organima uprave koji su nadleini za poslove iz
djelokruga rada SluZbe, radi rjeSevanja pitanja od zajednickog
interesa,

po potrebi vrsi prijem stranaka i daje odgovorajuéa objadnjenja o
pitanjima iz nadleZnosti SluZbe,

odgovara za izvrSenje svih poslova na uskladivanju i poboljSanju
sistema kvaliteta po medunaradnom 15O standardu,

odgovoran je za koristenje finansijskih, materijalnih i ljudskih
potencijala u nadleznosti SluZbe,

vodi najsloZenije upravne postupke iz nadleZnosti Sluzbe

prati stanje i zakonske promjene iz nadleZnosti SluZbe te nadleZnim
organima predlaZe poduzimanje odgovarajucih mjera,

- obavija normativno-pravne i studijsko-analiti¢ke poslove iz
nadleznosti Sluzbe,

stara se o redovnom razduZivanju predmeta (fizicki i elektronski)
kroz program DocuNova,

ucestvuju u procesu strateskog planiranja i dostavljanja statisti¢kih
i drugih podataka iz djelokruga SluZbe, analizira | dostavlja stanje u
podrudjima u nadleinesti Sluzbe; -

dostavlja informacije o eksternim aktima sa kojima Sluzba direktno
saraduje ili im pruZa usluge; dostavlja informacije i izvjestaje o
napretku implementacije projekata za koje je zaduZena SluZba;
dostavlja informacije potrebne za izradu Plana implementacije
strategije i ucestvuje u izradi istog ;

organizira, priprema i provodi zadtitu i spaSavanje na podrudju
Opcine;

izraduje pracjenu ugrozenosti za podrucje Opéine;

priprema program zaitite i spaSavanja od prirodnih i drugih
nesreéa;
“predlaZe plan zastite i spaSavanja od prirodnih i drugih nesreca u
Opdini;

prati stanje priprema za zastitu i spadavanje i predlaze mjere za
unapredenje, organiziranja i osposobljavanja civilne zastite;
organizira, izvodi i prati realizaciju obuke gradana na provodeniju
licne i uzajamne zastite;

organizira i koordinira provcdenje mjera za$tite i spaSavanja,
predlae program samostalnih vjeibi i izraduje elaborat za
vrdi popunu ljudstva $tabova civilne zadtite, sluzbi zadtite i
spadavanja, jedinica civilne zadtite i odreduje povjerenike civilne
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zaStite i osigurava njihovo opremanje materijalno-tehnic¢kim
sredstvima, te organizira, izvodi i prati realizaciju njihove obuke;
obavlja struéne poslove za Opdéinski Stab civilne zastite;

obavlja struéne poslove iz oblasti zadtite i spaavanja o kojima
odlucuje Opcinsko vijece;

‘obavalja struéne poslove na organizovanju i provodenju
deminiranja iz nadleZnosti Opéine,

poduzima odgovarajuée mjere i aktivhosti na organizaciji i
provodenju zastite od poZara i vatrogastva na podrucju opéine u
skladu sa zakonom i drugim propisima;

ostvaruje saradnju sa Opéinskim sluZbama uprave u cilju
medusobne koordinacije i uskladivanja zadataka 7 aktivnosti u cilju
zastite i spadavanja;

ostvaruje saradnju sa nevladinim organizacijama i predstavnicima
medunarodne zajednice u akcijama spaavanja;

obavlja struéne poslove organizavanja i rada Operativhog centra u
Opdini;

priprema propise u oblasti zaStite i spaSavanja iz nadleZnosti
Onpcine;

vodi propisane evidencije i vrsi druge poslove zastite i spaSavanja,
u skladu sa zakonom i drugim propisima i opéim aktima;

koerdinira akcije civilne zastite u slucaju vanrednih prilika,
odgovoran je za popunu struktura ljudstvom, MTS, i opremom,
saraduje sa nevladinim organizacijama i predstavnicima nevladinih
organizacija o pitanjima iz nadleZnosti Sluzbe,

obavlja operativno-planske poslove u planiranju i razradi mjera
zaStite i spasavanja u skladu sa propisima,

vrii poslove nadelnika Staba civilne zastite Opcine,

ucestvuje u procesu strateSkog planiranja i dostavlja statisticke i
druge podatke iz djelokruga Sluzbe, analizira i dostavlja analize
stanje u podruédjima u nadleZnosti Sluzbe;

dostavlja informacije o eksternim akterima sa kojima Sluzba
direktno saraduje ili im pruZa usluge;

dostavlja informacije i izvjeStaje o napretku implementacije
projekta za koje je zaduZena SluZba;

dostavlja informacije potrebne za izradu plana implementacije
strategije i u€estvuje u izradi istog; '
organizira realizaciju poslova, nadzor i kontrolu poslova
unutradnjeg i vanjskog osiguranja ljudi i imovine, tekudeg i
tehni¢kog odriavanja objekata, odrfavanja &istoée unutradnjih i
vanjskih radanih i drugih prostorija; )

visi  kontrolu dokumenata | podataka prema zahtjevu
medunarodnog ISO standarda;

stara se i odgovoran je za odrzavanje i upravljanje i poboljSavanje
procesa SUK, a prema standardu 1S0;

ufestvuje, stara se i odgovoran je za odriavanje, upravljanje i
poboljSavanje procesa prema odredbama Zakona o finansijskom
upravljanju i kontroli (FUK)

priprema izradu potrebnih stratefkih dokumenata iz nadle¥nosti
Sluzbe;

priprema i potpisuje izjavu o fiskalnoj odgovornosti za zakonito
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provodenje procedura i namjensko tro$enje budZeta iz nadleZnosti
Sluzbe;

radi na izradi novih i dopuni usvojenih procedura;

ostvaruje  saradnju sa nadleznim sudovima, resornim
ministarstvima i drugim organima i institcijama, po pitanjima koja
se odnose na poslove iz nadleZnosti Sluzbe;

na osnovu posebnih ovlastenja Opcinskog nacelnika daje izjave za
medije iz nadleZnosti Sluibe,

stara se i odgovoran je za odrZavanje i upravljanje i pobolj§avanje
procesa SUK, a prema standardu 1S0,

vré§i kontrolu dokumenata, podataka i pra¢enje prema zahtjevu
Zakona o finansijskom upravljanju i kontroli ( FUK),

vr§i kontrolu dokumenata i podataka prema zahtjevu
medunarodnog I1SO standarda,

vrsi i sve druge poslove kojima se obezbjeduje vrienje svih poslova
iz nadleZnosti Sluzbe, kao i poslove koje odredi Opcinski nalelnik.

Sef Odsjeka za opéu
upravu, boratko-
invalidsku, djegiju i
socijalnu zadtitu

izvriava i osigurava izvriavanje zakona, drugih propisa i opcih
akata;

izraduje prijedlog potrebnih sredstava za finansiranje rada
Odsjeka, te procjenu prihoda koje Odsjek ostvaruje obavljanjem
svoje djelatnosti;

stara se o realizaciji budZetskih sredstava iz nadleZnosti Odsjeka;
u€estvuje u izradi prijedloga Programa rada sluZbe i programa rada
Opdéinskog natelnika iz domena Odsjeka;

izraduje nacrte i prijedloge normativnih i drugih opéih i
pojedinacnih akata u vezi sa posltovima koje Odsjek izvriava;

prati stanje u oblasti poslova za koje je Odsjek organizovan i
redovno upoznaje pomoénika Opcinskog nacelnika o stanju i
problemima u vezi sa vrSenjem poslova iz nadleznosti Odsjeka;
predlaze pomocniku Opcinskog naceinika preduzimanje potrebnih
mjera radi rie3avanja postojeCih problema u Odsjeku u cilju
obezbjedenja uslova za pravilno i blagovremeno vrienje svih
posiova iz nadleZnosti Odsjeka;

izvriava poslove po nalozima i zahtjevima pomoénika Opcinskog
nafelnika i izvjeStava pomocnika Opcéinskog nacelnika o
preduzetim mjerama i rezultatima tih mjera;

vodi postupke u rjeSavanju najsloZenijih pitanja iz nadleZnosti
Odsjeka i izraduje prijedloge rjegenja iz nadleZnosti Odsjeka;
satinjava odgovore na tuzbe i Zalbe iz nadleZnosti Odsjeka;

u vezi sa inspekcijskim nadzorom, prati izvrienje preporuka u
slutaju da zapisnici sadrie uoene nepravilnosti u radu iz
nadleZnosti Odsjeka;

izraduje prijedlog godisnjeg plana javnih nabavki SluZbe i Odsjeka,
prati dinamiku realizacije, te po ukazanim potrebama, podnosi
zahtjev za izmjene i dopune;

pomaZe i ucestvuje u pripremi u izradi akata u cilju uspostave
sistema Finansijskog upravljanja i kontrole, obavlja poslove na
odrzavanju sistema FUK-a i prediaZe mjere na pobolj§anju kvaliteta
FUK a iz nadleZnosti Qdsjeka i Sluzbe;

ulestvuje u procesu strategije razvoja opéine i definiranja
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strateSkih pravaca i prioriteta razvoja dostavijanjem prijedloga
pomoéniku Opéinskog nacelnika iz domena Odsjeka;-

izraduje godisnje, polugodidnje i mjesecne planove rada Odsjeka i
stara se o njegovoj realizaciji, te lzvjestaj o radu Odsjeka;
kontroli3e sve akte iz nadleZnosti Odsjeka prije nego &to se dostave
pomoéniku Opcinskog nadelnika na potpisivanje;

koordinira i nadzire rad uposlenih u okviru Odsjeka, te redovno
odrzava sastanke u okviru Odsjeka;

daje strune upute uposlenicima pri primjeni zakona i vodenja
postupaka iz nadleZnosti Odsjeka;

prima stranke i daje odgovaraju¢a objasnjenja o pitanjima iz
nadleinosti Odsjeka;

odgovara za primjenu Eti¢kog kodeksa od strane uposlenih kao i
¢uvanje poslovnih tajni u okviru Odsjeka;

odgovoran je za koriStenje materijalnih, finansijskib i fjudskih
potencijala dodijeljenih Odsjeku;

stara se o radnoj disciplini i blagovremenom izvriavanju tekuceg
rada o cemu vodi svakodnevnu kontrolu i odgovoran je za
zakonito, aZurno i uredno obavljanje svih operativnih i drugih
poslova i radnu disciplinu zaposienih u Odsjeku;

podstice profesionalan odnos uposlenika prema gradanima,
pravnim licima i drugim subjektima, kac i prema drugim
uposlenicima Opéine;

vrii kontrolu dokumenata i podataka prema zahtjevu
medunarodnog ISO standarda;

provodi opdinsku politiku utvrdenu Strategijom razvoja Opéine iz
domena Odsjeka;

iskazuje potrebe i ufestvuje u procesu javnih nabavki iz
nadleZnosti Odsjeka; u skladu sa Planom javnih nabavki, na zahtjev
Sluzbe za zajednicke poslove, dostavlja svu potrebnu
dokumentaciju i druge podatke relevantne za vodenje postupka
javnih nabavki iz nadleZnosti Sluzbe, odnosno Odsjeka;

ucestvuje u izradi izjave o fiskalnoj odgovornosti za zakonito
provodenje procedura i namjensko trosenje budZetskih sredstava
iz nadleZnosti Odsjeka i Sluzbe;

vrdi monitoring pradenja realizacije ugovora koji se odnose na
poslove Odsjeka;

vidi i druge poslove koje odredi pomoénik Opdinskog nacelnika,
odnosno Opéinski nacelnik.

Struéni savjetnik za
rad, opéu upravu,
boracko-invalidsku
zastitu, pristup
informacijama i
matiar

vodi upravni postupak i rjesava upravne stvari u prvostepenom
upravnom postupku iz oblasti opce uprave, radnih odnosa,
boracko-invalidske zastite, zastite civilnih Zrtava rata i pristupa
informacijama,

obavlja poslove propisane Porodi¢nim zakonom FBiH i Zakonom o
matitnim knjigama FBiH iz mjesne nadleZnosti lokalne zajednice,
utvrduje za sve kategorije prava koja su propisana Federalnim i
Kantonalnim zakonima ili drugim propisima, kao drugim propisima
nadleznih organa,

izraduje rjeSenja o svim pravima iz oblasti opée uprave, boracko-
invalidske zastite, zadtite civilnih Zrtava rata, kao i rje$enja o slobodi
pristupa informacijama,
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izraduje pojedinatne akte koji se odnose na prava, duZnosti i
odgovornosti sluZbenika i namjestenika iz radnog odnosa ili u vezi
radnog odnosa, o

izraduje planove, izvieStaje, analize, informacije i druge materijale
iz djelokruga. opée uprave, radnih odnosa, boracko-invalidske,
zastite civilnih Zrtava rata i djecije zadtite;

prufa pravnu pomoé gradanima davanjem stru€nih pravnih
objasnjenja, sastavljanjem podnesaka (zahtjeva, molbi, Zalbi i sl.} i
vrii druge poslove pravine pomodi u skladu sa Zakonom,

vrii strucnu obradu sistemskih i drugih pitanja koja sluZe za izradu
zakona, drugih propisa i opéih akata,

priprema struéna pravna mislienja i objasnjenja za primjenu
zakona, drugih propisa i opcih akata povodom upita gradana,
pravnih lica | drugih subjekata ili po sluzbenoj duZnosti,

pripreme preciicene iekstove zakona i drugih propisa kao i
ispravke tih propisa,

izraduje odgovarajuée materijale kojima se wvrsi informisanje
nadleznih organa o stanju i problemima u odredenoj oblasti i
predlaganje mjera radi utvrdivanja politike i mjera za utvrdivanje
odredenih pitanja kojima se osigurava potpuno provodenje
utvrdene politike i izvriavanje zakona, drugih propisa | opéih akata,
prati i prouava stanja i pojave u odredenoj oblasti na osnovu
prikupljenih podataka ili podataka koje dostavljaju drugi organi ili
pravna lica i obradivanje tih podataka sa prijedlogom mjera za
rjesavanje utvrdenih problema,

uspostavlja, izraduje, vodi i odrZava evidenciju odgovarajuce
oblasti za koju je propisana takva evidencija,

priprema programe istraZivanja u pojedinoj oblasti i prediaZe
metodoloska rjeSenja kao i rad na tim programima,

rjeSava najsloZenije upravne stvari propisane Porodi¢nim zakonom
F BiH i Zakonom o matiénim knjigama FBiH iz mjesne nadleZnosti
lokalne zajednice {skraeni upravni postupak),

prati za sve kategorije prava koja su propisana Federalnim i
Kantonalnim zakonima ili drugim propisima, kao drugim
propisima nadleZnih organa,

obezbjeduje izvriavanje zakona i drugih propisa i opéih akata iz
djelokruga svojih aktivnosti,

prati kalendare vaznijih historijskih dogadaja,

obavlja poslove sklapanja braka, te po ovlastenju Opcinskog
nadelnika iz mati€nih knjiga izdaje izvode, vrsi osnovne i naknadne
upise, odnosno ispravke i dopune osnovnih upisa, te prepise
podataka;

izraduje nacrte akata, nomotehnitku obrada akata, pripremu
izmjena akata za Opcinsko vije¢e i Opéinskog nacelnika iz
nadieZznosti sluZbe,

prati javhe pozive iz nadleinosti sluzbe,

prati javne pozive pretpristupnih fondova opredijeljenih za lokalne
zajednice, '
prati, predlaZe i priprema aplikacije po standardnim procedurama,
javnim oglasima prema medunarodnim i domacim donatorima i
drugim investitorima,
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popunjava prijave o nesre¢i na poslu te iste ovjerava kod
Kantonalnog inspektorata — inspekcije zadtite na radu i Zavoda za
zdravstveno osiguranje i druge poslove u vezi nesrefe na poslu,
izdaje uvjerenja iz sluzbene evidencije iz oblasti radnih odnosa,
vodi knjigu evidencije o svim zaposienim rukovodiocima,
sluzbenicima i namjestenicima Opcine,

ohavlja sve poslove oko javnog oglasavanja za popunu radnih
mjesta u Opcini,

ufestvuje u izradi prijedioga plana koristenja godiSnjih odmora
sluZbenika i namjestenika,

vrsi prijave i odjave za PIO i zdravstveno osiguranje,

vréi poslove u vezi izdavanja, zamjene i ovjere zdravstvenih knjiZica,
vrii aZuriranje dokumentacije u personalni dosije uposlenih,

vodi evidenciju o ocjenjivanju sluzbenika i namjestenika,

uéestvuje u procesu strateskog planirania i dostavlja statisticke i
druge podatke iz djelokruga Sluzbe, analizira i dostavlja analize
stanje u poadrugjima u nadleznosti Sluzbe;

dostavlja Informacije o eksternim akterima sa kojima Sluzba
direktno saraduje ili im pruZa usluge;

dostavlja informacije i izvjestaje 0 napretku implementacije
projekta za koje je zaduZena Sluzba;

vrsi kontrolu dokumenata, podataka i praenje prema zahtjevu
Zakona o finansijskom upravljanju i kontroli { FUK)

vrii kontrolu dokumenata i podataka prema zahtjevu
medunarodnog ISO standarda

obavlja i druge najsloZenije normativno-pravne, struéno-
operativne i studijsko - analiticke i poslove upravnog rjeSavanja iz
nadleZnosti SluZbe;

obavlja i druge poslove koji se stave u nadleznost i po nalogu Sefa
Odsjeka i Pomocnika rukovodioca organa driavne sluZbe.

Strucni savjetnik za
drustvene djelatnosti
i socijalnu zasitu

izraduje odgovarajuce materijale kojima se vrii informisanje
nadleznih organa o stanju i problemima u odredenoj oblasti i
predlaganje mjera radi utvrdivanja politike i mjera za uivrdivanje
odredenih pitanja kojima se osigurava potpuno provodenje
utvrdene politike i izvrSavanje zakona, drugih propisa i opéih
akata,prati proucava stanja i pojave iz nadleZnosti sluZbe na
osnovu prikupljanja podataka Ili podataka koje dostavljaju drugi
organi ili pravna lica i obradivanje tih podataka sa prijedlogom
mjera za rjeSavanje utvrdenih problema,uspostavlja, izraduje, vodi
i odrZava evidenciju odgovarajuce oblasti za koju je propisana
takva evidencija, priprema programe istraZivanja u pojedinoj
oblasti i predlae metodologka rjeenja kao i rad na tim
programima,saraduje i prikuplja podatke i informacije od javnih
institucija Opcine Trnovo, udruZenja, kulturnih, sportskih i drugih
organizacija, izraduje socijalnu kartu stanovnistva, prati stanje i
daje prijedloge za rjeSavanje socijalnih pitanja stanovniétva,
ucestvuje i priprema izradi biltena Opéine Trnovo i drugih
informativnih materijala, priprema podatke, izvjedtaje, informacije
i analize rada ustanova za osnovno obrazovanje i predlaZe mjere za
poboljsanje njihovog rada,u saradnji sa Ministarstvom organizira
takmicenja i smotre ufenika na Opéinskom nivou, prati kalendare
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vaznijih historijskih dogadaja,uestvuje u pripremanju nagrada,
pohvala i drugih priznanja povodom manifestacija koje se provode
u organizaciji Opéine,obezbjeduje izvriavanje zakona i drugih
propisa i opcih akata iz djelokruga svojih aktivnosti, uéestvuje u
izradi prijedloga plana koristenja godisnjih odmora sluzbenika i
namjestenika,prati stanje i zakonske promjene iz nadleZnosti
SluZbe te nadle?nim organima predlaZe poduzimanje
odgovarajuéih mjera,cbavlja i druge poslove po nalogu pomoénika
rukovodioca organa driavne sluzbe

Strucni savjetnik za
mjesnu samoupravu
analizu i statistiku

izraduje cdgovarajuce materijale kojima se vrsi informisanje
nadleZnih organa o stanju i problemima u odredenoj oblasti i
predlaganje mjera radi utvrdivanja politike i mjera za utvrdivanje
odredenth pitanja kojima se osigurava potpuno provodenje
utvrdene politike i izvrSavanje zakona, drugih propisa i opcih
akata,nprati i proucava stanja i pojave iz oblasti sporta i kulture
na osnovu prikupljanja podataka lli podataka koje dostavljaju drugi
organi ili pravna lica i cbradivanje tih podataka sa prijedlogom
mjera za rje3avanje utvrdenih problema,uspostavlja, izraduje, vodi
i odrzava evidenciju iz oblasti sporta i kulture za koju je propisana
takva evidencija, priprema programe istraZivanja u pojedinoj
oblasti ipredlaZe metodoloska rjesenja kao i rad na tim
programima,uestvuje u planiranju i provodeniju vjerskih, sportskih
i manifestacija kulturno-zabavnog karaktera povodom
obiljeZzavanja znacajnih datuma i dogadaja na podrucju opéine,
uestvuje u pripremanju nagrada, pohvala i drugih priznanja
povodom manifestacija koje se provode u organizaciji
Opdine,priprema podatke, izvjestaje, informacije i analize rada
ustanova kulture i sporta i omladinskih i nevladinih organizacija i
vjerskih zajednica i predlaZe mjere za poboljsanje njihovog rada,
sprovodi utvrdenu politiku, izvriava i obezbjeduje izvriavanje
zakona, drugih propisa iz oblasti kulture, sporta, pitanja mladih,
NVO sektora i ravnopravnosti spolova te obezbjeduje saradnju sa
organima drugih opcina i organa kantona, koordinira aktivnosti
vjerskih, sportskih i kulturnih organizacija, priprema kalendar
sportskih dogadaja, vrsi struénu obradu sistemskih rjesenja od
znataja za sport i kulturu, prati stanje i zakonske promjene iz
nadleZnosti SluZbe te nadleZnim organimapredlaZe poduzimanje
odgovarajucih mjera, obavlja i druge poslove po nalogu
pomoénika rukovodioca organa drzavne sluZbe.

Struéni saradnik -
koordinatar pisarnice
i arhive

vrdi stru¢nu obradu sistemskih rieSenja od znadaja za pisarnicu i
arhivu,izraduje analititke, informativne i druge materijale,
ucestvuje uizradi nacrta propisa iz oblasti pisarnice i arhive,
prima zahtjeve i po3tu gradana i pravnih lica po svim osnovama i
izdaje potvrdu o prijemu podneska, informise stranke o postupku i
potrebnim dokumentima koje su duZni priloZiti uz zahtjev,
kontrolise da i su uplacene propisane takse prema vrsti zahtjeva u
skladu sa propisanim administrativnim taksama,

Vidi referent za
poslove gradanskih
stanja i birackog

vri upis Linjenica smrti, rodenja i vienéanja u matiéne knjige,
izdaje uvjerenja o ¢injenicama o kojima se vodi sluzbena
evidencija,
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spiska-maticar

vrii promjene u matiénim knjigama po sluzbenoj duznosti,

vr$i upis priznanja ofinstva i materinstva u mati¢ne knjige,

vr3i prepis mati€nih knjiga i dostavlja ih nadleZnom organu,
vrsi upis dravljanstva u mati¢ne knjige rodenih i izdaje uvjerenja o
drzavljanstvu,

prima prijave za sklapanje braka,

vrsi promjene, ispravke i dopune u mati¢nim knjigama,
satinjava izjave o rodenju, sklapanju braka, razvodu braka i smrti,
sacinjava obavijesti o izvrienim promjenama u mati¢nim knjigama,
satinjava smrtovnice, vrsi prepise svih mati€nih knjiga,
izraduje mjesetne izvjestaje i dostavlja ih nadleZznom organu,
daje stru¢na uputstva gradanima o nacinu ispravke gre3aka u
matié¢nim knjigama,

vrii naplatu i ponistavanje administrativne takse,

stara se o arhivi mati¢nog ureda,

vrii zakljuéivanje MK i otvaranje navih,

unosi sve podatke iz oblasti gradanskih stanja u racunar,

vrsi provjere podataka vezanih za izdavanje putnih isprava,
vodi bazu podataka za Centralni biracki spisak.

evidentira sve promjene u Centralnom birackom spisku,

izdaje potvrde o registraciji i preregistraciji biraca,

Saraduje sa Opcinskom izbornom komisijom, Centralnom
izbornom komisijom BiH, i nadleZnima u CiPS-u,

vrsi ovjeru potpisa, rukopisa i prepisa,

vodi upisnik izvrienih ovjera,

vrii ovjere potpisa ugovora za koje je nadlezan Opéinski organ
uprave,

vrii ovjeru izjava gradana,

prati i proucava zakone i druge propise iz te oblast,

obavlja idruge poslove po nalogu Sefa odsjeka i Pomoénika
rukovodioca organa drZavne sluZbe

Visi  referent za
legalizaciju  potpisa,
prijepisa, fotokopija i
rukopisa

izraduje mjesedne izvjestaje i dostavlja ih nadleznom organu,

vrdi naplatu i ponistavanje administrativne takse,

vrsi ovjeru potpisa, rukopisa i prepisa,

vrSi ovjeru fotokopija

vodi upisnik izvrienih ovjera,

vrii ovjere potpisa ugovora za koje je nadlezan Opcinski organ
uprave,

vrsi ovjeru izjava gradana,

prati i proucava zakone i druge propise iz te oblasti,

uporedo sa vodenjem osnovne evidencije vrii unos svih podataka
iz evidencije u odgovarajuéi sistem,

vréi razvodenje akata i predmeta kroz odgovarajuée knjige
evidencije po uputama obradivaca predmeta,

obavlja i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka i Pomocnika
rukovodioca organa drZavne sluZbe.

Visi referent za arhivu

izraduje mjeseéne izvjestaje i dostavlja ih nadleZnom organu,
vr3i naplatu i ponistavanje administrativne takse,

vrsi ovjeru potpisa, rukopisa i prepisa,

vrii ovjeru fotokopija

vodi upisnik izvréenih ovjera,
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vréi ovjere potpisa ugovora za koje je nadleian Opdinski organ
uprave,

vrii ovjeru izjava gradana,

prati i proucava zakone i druge propise iz te oblasti,

uporedo sa vodenjem osnovne evidencije vrii unos svih podataka
iz evidencije u radunar,

vréi razvodenje akata i predmeta kroz odgovarajuce knjige
evidencije po uputama obradivada predmeta,

kontroliSe finalnu ispravnost pismena i spremnost za otpremu i
arhiviranje,

prima arhivsku gradu i registraturni materijal, provjerava da li su
svi prilozi navedeni u omotu predmeta nalaze u istom;

provjerava da li je predmet arhiviran u skladu sa Listom kategorija
registraturne grade sa rokovima Cuvanja i dali je u sistemuina
omctu predmeta utvrden istovjetan datum;

evidentira prijem predmeta za arhivu u elektronski sistem za
pracenje predmeta;

zavodi arhivirane predmete, u propisanu knjigu evidencije:
Arhivsku knjigu i stara se o njenoj aZurnosti;

formira fascikle predmeta i slaze predmete po klasifikacionim

" oznakama, rednom broju, roku fuvanja arhivirane grade; brine i

kontrolie uslove Cuvanja prema propisanim parametrima;

rukuje arhiviranim predmetima sluzbi, na propisan nacin;

dostavlja kopiju stranica Arhivske knjige i druge propisane akte
nadleznom Arhivu i prema Listi kategorija registraturne grade sa
rokovima Cuvanja, a uz saglasnost Arhiva,

vrii izlu€ivanje bezvrijedne grade radi unistavanja;

vrii poslove u vezi sa predajdm arhivske grade nadleZnom Arhivuy;
vrii izdavanje predmeta iz arhive po zahtjevima sluZbi putem
reversa;

vrii pradenje i kontrolisanje vraanja predmeta izdatih na revers iz
arhive;

vrsi prepis dokumenata iz arhive na zahtjev pravnih i fizitkih lica, te
osigurava naplatu naknade i €uva dokaz o uplati;

obavlja i druge poslove po naloguv Sefa odsjeka i Pomocnika
rukovodioca organa drZavne sluZbe.

Sef odsjeka za civilnu
zastitu

izvrSava i osigurava izvrSavanje Zakona, drugih propisa i opcih
akata; .

ucestvuje u procesu izrade strategije razvoja opcine i definiranja
strateskih pravaca i prioriteta razvoja;

obezbjeduje provodenje opcinske politike utvrdene strategijom
razvoja Opcine iz domena Odsjeka;

izraduje prijedlog potrebnih sredstava za finansiranje rada
Odsjeka,

stara se o realizaciji planiranih budZetskih sredstava;

prati stanje u oblasti poslova za koje je Odsjek organizovan i
redovno upoznaje Pomoénika opéinskog nadelnika o stanju i
problemima u vezi sa vrSenjem poslova iz nadleZnosti Odsjeka, te
predlaZe poduzimanje potrebnih mjera radi rje3avanja postojecih
problema u Odsjeku, u cilju obezbjedenja uslova za pravilno i
blagovremena vrienje svih poslova iz nadleZnosti Odsjeka;
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odlucuje o pitanjima za koja je ovlasten posebnim rieSenjem
Opcinskog naéelnika, odnosno potpisuje akia za koja je ovlasten;
utvrduje godignje, polugodidnje i mjeseéne planove rada Odsjeka i
stara se o njihovoj realizaciji, te priprema lzvjestaj o radu Odsjeka;
inicira, analizira i uéestvuje u izradi Nacira i Prijedloga opcinskih i
drugih propisa u pitanjima iz nadleznosti Qdsjeka;

osigurava obezbjedenje uslova za rad sluzbenika i namjedtenika,
obezbjedenje materijalnib sredstava, uéestvuje u izradi programa
struénog osposobljavanja i usavrSavanja sluZzbenika i namjestenika;
izraduje odgovarajuce materijale kojima se vrii informisanje
nadleZnih organa {Nacelnik, Op¢insko vijece, Stab civilne zadtite,
Kantonaina uprava civilne zadtite, Federalna uprava civilne zastite)
o stanju i problemima u ovoj oblasti i predlaZe mjere kojima se
osigurava potpuno provodenje utvrdene politike, programa,
strategije razvoja, sistema upravljanja kvalitetom — 150 standard;
ucestvuje u pripremi, izradi i kontroli dokumenata: Procjene
ugroZenosti teritorije opcine od prirodnih i drugih nesreca,
Programa razvoja zastite i spasSavanja za 5-godi$nji period, Planova
zastite i spasavanja;

predlaZe nagine popune ljudstvom Staba civilne zastite, sluzbi i
jedinica zadtite i spa3avanja, povjerenika Civilne zastite i osigurava
njihovo opremanje materijalno — tehni€kim sredstvima, te
organizuje i prati realizaciju njihove cbuke kao i obuke gradana
ocbveznika civilne zastite;

organizuje rad i funkcionisanje operativhog Centra civilne zastite;
prati propise, priprema i potpisuje akta za potrebe Na&elnika Staba
civilne zastite;

obavlja strufne poslove za Opcinski Stab civiine zastite;

obavlja stru¢ne poslove iz oblasti zastite i spasavanja o kojima
odluéuje Opcinsko vijece;

obavalja stru¢ne poslove na organizovanju i provodeniju
deminiranja iz nadleZnosti Opdéine,

provodi mjere zastite i spasSavanja, protivpoZarnu zastitu, zastitu
od klizidta, zastitu od NUS-a | MES-a, evakuaciju, spa%avanje iz
rusevina, kao i druge potrebne mjere zastite i spa%avanja
poduzima odgovarajuée mjere i aktivnosti na organizaciji i
provodenju zastite od poZara i vatrogastva na podrudju opéine;
iskazuje potrebe iz domena javnih nabavki, prediaZe plan nabavki
za Odsjek i prati realizaciju;

obezbjeduje primjenu propisa o slobodi pristupa informacijama, te
izradu popisa akata koji su pod kontrolom Odsjeka i formi u kojoj
Je pristup dostupan; obezbjeduje nadzor nad uvidom u predmete
iz nadleznosti Odsjeka;

prati sluzbene novine i na vrijeme obavjestava sve uposlenike o
nastalim promjenama pravne legislative koja se tice rada Odsjeka;
izraduje izvjestaje te periodicne i godidnje informacije i analize iz
djelokruga Odsjeka; ‘
odgovara za primjenu Eti€kog kodeksa od strane dr¥avnih
sluZbenika i namjestenika kao i €uvanje poslovnih tajni u okviru
Odsjeka;

odgovoran je za koriStenje materijalnih, finansijskih i ljudskih
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potencijala dodijeljenih Odsjeku;

stara se o radnoj disciplini i blagovremenom izvriavanju tekudeg
rada o &éemu vodi svakodnevnu kontrolu i odgovoran je za
zakonito, aZurno i uredno obavljanje svih operativnih i drugih
poslova i radnu disciplinu zaposlenih u Odsjeku;

odgovara i podstice profesionalan odnos uposlenika prema
gradanima, pravnim licima i drugim subjektima, kao i prema
drugim uposlenicima Opcine;

ulestvuje u procesu strateskog planiranja, dostavlja statisticke i
druge podatke iz djelokruga Odsjeka, analizira i dostavlja analize
stanja u pedrugjima iz nadleZnosti Odsjeka, dostavlja infarmacije o
eksternim akterima sa kojima Odsjek direktno saraduje ili im pruza
usluge, dostavlja informacije i izvjeStaje o napretku
implementacije projekata za koje je zaduzen Odsjek;

dostavlja informacije potrebne za izradu Plana implementacije
strategije i uéestvuje u izradi istog;

priprema izradu potrebnih strateskih dokumenata iz nadleznosti
Odsjeka i SluZbe;

saraduje sa drugim sluzbama;

pratifvréi monitoring pracenja ugovora iz nadleZnosti Odsjeka;
radi na izradi novih i dopuni usvojenih procedura,

ostvaruje saradnju sa nadleznim sudovima, resornim
ministarstvima i upravama i drugim organima i institucijama po
pitanjima koja se odnose na poslove iz nadleZnosti Odsjeka,

na osnovu posebnih ovladtenja Opcinskog nacelnika daje izjave za
medije po pitanjima iz nadleZnosti SluZbe;

vrii i sve druge poslove koji se odnose na pitanja iz nadleZnosti
Odsjeka, te koje odredi Pomaénik opéinskog nacelnika i Opéinski
nacelnik.

Pomocdnik
rukovodioca organa
driavne za privredu,
finansije i
inaspekcijske poslove

obavlja poslove analitickog pracenja prihoda i izdataka,
izraduje analiticke materijale i izviestaje,

izraduje prednacrte, nacrte i prijedloge budZeta i drugih internih
akata iz oblasti finansija,

prati izvrienje budzeta,

predlaZze mjere u sluéaju prekoracenja planiranih i raspoloZivih
sredstava,

na osnovu izvjedtaja o nenaplacenim potrazivanjima predlaze
konkretne mjere naplate,

prati problematiku u ablasti finansija i predlaZe rjesenja za
preraspodjelu i dodatne izvore prihoda,

vr3i struénu obradu sistemskih riedenja u oblasti ratunovodstva i
izraduje po potrebi analize pojedinih troskova,

ucestvuje u popuni obrazaca, periodi¢nih izvjestaja i godidnjeg
obrafuna budZeta i svojim potpisom ovjerava taénost popune
obrazaca,

vrii zakljuéna knjiZenja po godisnjem obracunu BudZeta Op¢ine,
vrdi obradun amortizacije i revalorizacije stalnih sredstava,

vri ra€unsku obradu i knjizenja budZetskih i vanbudZetskih
sredstava,

vr3i racunsku obradu i knjiZenja situacija po ugovorima,

vrii poslove na pripremi dokumenata opéine vezanih za fiskalnu
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odgovornost

safinjava informacije, analize i izvjeStaje iz finansijsko-
raunovodstvene oblasti,

odgovoran je za praenje i primjenu propisa iz oblasti poreske
politike, posebno u segmentu ostvarivanja i naplate prihoda koji
pripadaju opcini,

saraduje sa komisijama Opféinskog vijeca, nadleZnim
ministarstvima i finansijskim institucijama,

utvrduje prijedlog plana javnih nabavki iz domena sluZbe,
odgovoran je za primjenu Etickog kodeksa od strane driavnih
sluzbenika i namjestenika kao i ¢uvanje poslovnih tajniu
okviru sluzbe jedinstvenog organa

obavlja poslove iz svoje nadleZnosti koji se odnose na poslove
javnih nabavki

prati propise iz javnih nabavki i utvrduje plan javnih nabavki na
osnovu prijedloga sluzbi

obezbjeduje podatke nadleznom stru€nom licu za upravno
rjeSavanje iz oblasti privrede,

sprovodi utvrdenu politiku u oblasti privrede, finansija, trezora i
javnih nabavki

prati javne pozive iz domena privrede, poduzetnistva i lokalnog
ekonomskog razvoja i drugih domena usko vezanih za navedene
prati javne pozive pretpristupnih fondova opredijeljenih za lokalne
zajednice

prati, predlaze i priprema aplikacije po standardnim
procedurama,javnim oglasima prema medunarodnim { domadim
donatorima i drugim investitorima

priprema programe i projekie za potencijalne investitore u
saradnji sa resornim sluZbama

prati priliv i odliv sredstava po namjenama,

izraduje program rada Sluzbe,

planira i utvrduje koli€inu materijalno - tehnickih sredstava za
potrebe Sluzbe,

ucestvuje u izradi programa rada Opcinskog naéelnika u pitanjima
iz nadleZnosti Sluzbe,

priprema izvjestaje o radu i informacije i druge materijale o stanju
iz oblasti za koju je osnovana,

priprema prijedlog ocjena rada sluZbenika i namjestenika Sluzbe,
obezbjeduje da se pravilno primjenjuju propisi o slobodi pristupa
informacijama,

daje upute o vrienju svih poslova iz nadleznosti SluZbe | usmjerava
rad Sluzbe,

daje prijedloge za izradu nacrta i prijedloga BudZeta Op¢ine,
ostvaruje potrebnu saradnju sa nadleznim Kantonalnim i
Federalnim organima uprave koji su nadleZni za poslove iz
djelokruga rada SluZbe, radi rieSevanja pitanja od zajedni¢kog
interesa,

po potrebi vrdi prijem stranaka i daje odgovorajuéa objadnjenja o
pitanjima iz nadleZnosti SluZbe,

koordinira inspekcijski nadzor nad stanjem u oblastima iz
nadleznosti opcine i po osnovu prenesenih ovlastenja na opéinu od
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visih nivoa vlasti,

nalaze preduzimanja potrebnih mjera u oblasti inspekeijskog
nadzora iz nadleznosti opéine i po osnovu prenesenih ovladtenja
na opéinu od vidih nivoa viasti,

saraduje sa drugim sluzbama za upravu opcine, kantonalnim i
federalnim organima uprave, po svim pitanjima iz nadleZnosti
inspekcijskih poslova,

saraduje sa nadleZnim sluzbama MUP-a, Centrom za socijalni rad,
javnim komunalnim preduzecima, radi realizacije planova i
programa rada, iz nadleZnosti opcine i po osnovu prenesenih
ovlastenja na opéinu od visih nivoa vlasti,

odgovara za izvréenje svih poslova na uskladivanju i poboljdanju
sistema kvaliteta po medunaradnom ISO standardu,

ucestvuju u procesu stratedkog planiranja i dostavljanja statisti¢kih
i drugih podataka iz djelokruga SluZbe, analizira i dostavija stanje u
podrucjima u nadleZnosti Sluzbe;

dostavlja informacije o0 eksternim aktima sa kojima SluZba direktno
saraduje ili im pruZa usluge; dostavlja informacije i izvjestaje o
napretku implementacije projekata za koje je zaduZena Sluzba;
dostavlja informacije potrebne za izradu Plana implementacije
strategije i uestvuje u izradi istog ;

vr3i kontrolu dokumenata i podataka prema zahtjevu
medunarodnog 1SO standarda;

stara se i odgovoran je za odrZavanje i upravljanje i poboljsavanje
procesa SUK, a prema standardu 1SO; ‘

udestvuje, stara se i odgovoran je za odrZavanje, upravijanje i
poboljSavanje procesa prema odredbama Zakona o finansijskom
upravljanju i kontroli {FUK)

priprema izradu potrebnih strateskih dokumenata iz nadleZnosti
SluZhe; ‘
Priprema i potpisuje izjavu o fiskalnoj cdgovornosti za zakonito
provodenije procedura i namjensko troZenje budZeta iz nadleZnosti
Sluzhe;

radi na izradi novih i dopuni usvojenih procedura;

ostvaruje saradnju sa nadleZznim sudovima, resornim
ministarstvima i drugim organima i institcijama, po pitanjima koja
se odnose na poslove iz nadieZnosti Sluzbe;

na osnavu posebnih ovladtenja Opcinskog nacelnika daje izjave za
medije iz nadleZnosti SluZbe;

priprema i koordinira izradu prijedloga razvajne Strategije opéine,
sudjeluje u provedbi Strategije razvoja opéine, godi¥njih akcionih
planova, prezentaciji i promocijij opéinskih projekata Promocija
lokalne zajednice

odgovoran je za koristenje finansijskih, materijatnih i judskih
potencijala u nadleZnosti Sluzbe,

prati stanje i zakonske promjene iz nadleZnosti Sluzbe te
nadleZnim organima predlaZe poduzimanje odgovarajucih mjera,
vr3ii sve druge poslove kojima se obezbjeduje vréenje svih poslova
iz hadleZnosti SluZbe, kao i poslove koje odredi Opéinski nacelnik.

10.

Urbanisti¢ko —
gradevinski i

vréi inspekcijski nadzor, odnosno kontrolu nad radom sudionika
gradnje, odr7avanja gradnje, kvaliteta upotrebljenih i ugradenih
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inspektor za ceste

gradevnih proizvoda i primjene svih pozitivnih zakonskih propisa iz
oblasti urbanizma i gradenja,

vr3i inspekcijski nadzor nad provodenjem zakona i propisa koji se
odnose na: lokalne i nekategorisane ceste, njihovu gradnju,
rekonstrukeiju, koriStenje i odrZavanje; upravljanje i zastitu lokalnih
i nekategorisanih cesta, njezine infrastrukture; zastitni cestovni
pojas i njegovo koristenje;

vrii pregled objekta, prostora, procesa rada, dokumente i sli¢no,
kao i druge radnje u cilju utvrdivanja ginjeniénog stanja u skiadu sa
zakonskim nadleZnostima,

donosi rjedenja kojima nareduje otkianjanje utvrdenih
nepravilnosti te vodi evidenciju o svim inspekcijskim pregledima i
poduzetim upravnim mjerama,

u slu€aju povrede zakona ili drugog propisa, u slucaju kao $to je
prekriaj ili krivicno djelo, podnosi zahtjev za pokretanje
prekr3ajnog postupka ili krivicnu prijavu zbog uéinjenog kriviénog
djela nadleZnom tufilastvu,

provodi i prati provodenje upravnih mjera nalozenih rje$enjem i
osigurava njihovo provodenje u skladu sa zakonom,

poduzima odgovarajuce preventivne aktivnosti u cilju spre€avanja
nastupanja Stetnih posljedica zbog nedostataka i nepravilnosti u
provedbi zakona i drugih propisa Cije izvrSenje nadzire, kao $to su;
upozorenje fizi¢kih i prvnih lica na obavezu iz propisa, ukazivanje
na 3tetne posljedice, predlaganje mjera za otklanjanje njihovih
uzroka i slicno,

zapisnikom, izuzetno, moZe narediti izvr§enje mjera u skladu sa
zakonom, radi otklanjanja neposredne opasnosti po Zivot i zdravlje
ljudi i po imovinu,

duZzan je pismeno zatraZiti od nadleZne sluzbe Opéine da oglasi
nistavnim rjedenje o urbanisti¢koj saglasnosti, odnosno rjeenje o
odobrenju za gradnju, ako utvrdi da je to rjeSenje doneseno
protivno odredbama zakona,

za potrebe Opcinskog vijeéa i Opcinskog naéelnika izraduje struéne
analize, informacije, materijale koji se odnose na pitanja iz svog
djelokruga rada,

prima stranke f daje usmena pojasnjenja iz svoje nadleZnosti i
pismeno odgovara na predstavke stranaka koje se odnose na
pitanje iz njegovog djelokruga rada,

poduzima upravne radnje i mjere kojima se nareduje otklanjanje
utvrdenih nedostataka i nepravilnosti | donosi odgovarajuca
rie$enja,

podnosi prijedloge za pokretanje prekrajnog postupka protiv
odgovornih lica i organa,

vrdi kontrolu izvrienja donesenih rjedenja i vodi evidenciju o istim,
ostvaruje saradnju sa nadleznim Kantonalhim, odnosno Gradskim i
Opcinskim inspektorima o pitanjima koja su od zajedni¢kog
interesa u vrenju inspekcijskog nadzora, za potrebe Opcinskog
vijeca i Opéinskog na&elnika,

izdaje prekr3ajne naloge i podnosi nadleZnim organima zahtjeve za
pokretanje prekriajnog i kriviénog postupka

izraduje struéne analize, informacije, materijale koji se odnose na
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pitanja iz svog djelokruga rada,

prima stranke i daje usmena pojasnjenja iz svoje nadleZnosti i
pismeno odgovara na predstavke stranaka koje se odnose na
pitanje iz njegovog djelokruga rada,

prati stanje i zakonske promjene iz nadleZnosti Sluzbe te nadleZnim
organima predlaZe poduzimanje odgovarajucih mjera,

obavlja i druge poslove i zadatke koje mu se stave u nadleZnost,
kao i poslove koje mu odredi Pomocnik rukovodioca organa
drzavne sluzbe i Op¢inski nacelnik u vezi sa pitanjima njegovog
radnog mjesta.

11,

Koemunalni inspektor

vrii inspekcijski nadzor, odnosno kontrolu iz oblasti kemunalnih
djelatnosti uz primjenu svih pozitivnih zakonskih propisa koji
regulidu komunalnu djelatnost,

poduzima upravne radnje i mjere kojima se nareduje otklanjanje
utvrdenih nedostataka i nepravilnosti i donosi odgovarajuéa
riedenja,

podnosi prijedloge za pokretanje prekriajnog postupka protiv
odgovornih lica i-organa,

vrsi kantrolu izvr$enja donesenih rie$enja i vodi evidenciju o istim,
ostvaruje saradnju sa nadleZnim Federalnim, Kantonalnim,
odnosno Gradskim i Opcinskim inspektorima o pitanjima koja su
od zajednickog interesa u vrienju inspekcijskog nadzora, za
potrebe Opéinskog vijeca i Opéinskog nacelnika,

izraduje struéne analize, informacije, materijale koji se odnose na
pitanja iz svog djelokruga rada,

prima stranke i daje usmena pojasnjenja iz svoje nadleZnostii
pismeno odgovara na

predstavke stranaka koje se odnose na pitanje iz njegovog
djelokruga rada,

provodi i prati provodenje upravnih mjera naloZenih rie$enjem i
osigurava njihovo provodenje u skladu sa zakonom,

moZe poduzimati i odgovarajuce preventivne aktivnosti u cilju
sprefavanja nastupanja $tetnih posljedica zbog nedostataka i
nepravilnosti u provedbi zakona i drugih propisa &je izvrienje
nadzire, kao §to su: upozorenje fizickih i prvnih lica na obavezu iz
propisa, ukazivanje na Stetne posljedice, predlaganje mjera za
otklanjanje njihovih uzroka i sli¢no,

izdaje prekriajne naloge i podnosi nadleZnim organima zahtjeve za
pokretanje prekriajnog i kriviénog postupka

zapisnikom, izuzetno, moZe narediti izvrienje mjera u skladu sa
zakonom, radi otklanjanja neposredne opasnosti po Zivot i zdravlje
ljudi i po imovinu,

prati stanje i zakonske promjene iz nadleZnosti Sluzbe te
nadleZnim organima predlaZe poduzimanje odgovarajuéih mjera,-
obavlja i druge posiove i zadatke koje mu se stave u nadieznost,
kao I poslove koje mu odredi rukovodilac Sluzbe i Opcinski nagelnik
u vezi sa pitanjima njegovog radnog mjesta.

10.

Strucni savjetnik za
javne nabavke,
privredu i vodne akte

obavlja poslove javnih nabavki u skladu sa zakonskim propisima i u
vezi s tim izraduje svu potrebnu dokumentaciju i akta;
vodi prvostepeni upravni postupak iz nadleZnosti Sluzbe,
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prati primjene zakonskih propisa iz ove oblasti, te daje midljenja,
prijedloge i sugestije na nacrte o izmjenama i dopunama tih
propisa,

izraduje nacrte akata, nomotehnitku obrada akata, pripremu
izmjena akata za opéinska vijece i opéinskog nacelnika iz
nadleZnosti sluzbe,

vrsi struénu obradu sistemskih akata koja sluZe za izradu zakona,
drugih propisa i opéih akata,

priprema precistene tekstove opcih akata,

izraduje i provodi plan javnih nabavki,

vrsi istraZivaje trZiSta za potrebe postupaka nabavki,

priprema i u€estvuje u izradi tenderske dokumentacije za javne
nabavke, ‘

vrii kompletiranje sve potrebne dokumentacije vezane za javne
nabavke,

priprema pojainjenja tenderske dokumentacije,

odgovoran je za pravovremeno provodenje postupka javnih
nabavki,

vrsi korespondenciju ponudacima, Agencijom za javne nabavke,
Uredom za razmatranje Zalhbi,

prikuplja i dostavlja podatke za izradu ugovora o javnim
nabavkama i saraduje sa svim sluzbama organa;

priprema odgovore po pravnim lijekovima;

koordinira radom imenovane kemisije za javne nabavke za poslove
otvaranja i vrednovanja ponuda;

obavlja i sve druge poslove u vezi sa javnim nabavkama koje nisu u
nadleZnosti odgovarajucih komisija ili pojedinaca;

prati propise iz oblasti zakona i podzakonskih akata koji se odnose
na javne nabavke i brine za njihovo primjenjivanje;

daje informacije i podatke neophodne za izradu propisa i pravnih
akata iz oblasti javnih nabavki;

safinjava izvjeitaje o provedenim postupcima javne nabavke,
vodi ra¢una da se svi podaci unesu u propisane registre javnih
nabavki na svim nivoima; -

vri poslove u skladu sa odredbama Zakona o vodama Kantona
Sarajevo i u skladu sa propisanim nadleZnostima, a vezano za
izdavanje vodnih akata,

donosi rjedenja o izmjenama prethadno izdatih rjeenja, prestanku
obavljanja djelatnosti i drugim statusnim promjenama
registrovanih samostalih obrtnika, :

izraduje prijedloge rjesenja o ispunjavanju uslova za poletak
obavljanja odredenih djelatnosti koje su u nadleZnosti Siuzbe,
prati stanje privrede na podrucju Opéine i predlaZe mjere za
njihovo unapredenje,

prati javne pozive iz oblasti privrede i poduzetnidtva, te javne
pozive predpristupnih fondova opredjeljenih za lokalne zajednice i
o tome obavjeitava subjekte na koje se odnosi,

priprema tenderske dokumentacije iz nadleZnosti Sluzbe, te vréi
njihovu realizaciju i podnosi izvjestaj o realizaciji projekta,
ucestvuje u svim oblicima stru¢nog usavriavanja, koje se odnosi na
poslove koje obavlja;
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ucestvuje u procesu strateskog planiranja i dostavlja statisticke i
druge podatke iz djelokruga Sluzbe, analizira i dostavlja analize
stanje u podruéjima u nadleZnosti Sluzbe;

dostavlja informacije o eksternim akterima sa kojima Sluiba
direktno saraduje ili im pruZa usluge;

dostavlja informacije i izvjestaje o napretku implementacije
projekta za koje je zaduZena Sluzba;

prati propise i stara se o provodenju i izvr$avanju federalnih i
kantonalnih zakona, odluka Opéinskog vijeca i propisa Opéinskog
nacelnika i drugih podzakonskih akata koji se odnose na pitanja
ovog radnog mjesta,

dostavlja informacije potrebne za izradu plana implementacije
strategije i u€estvuje u izradi istog;

obavlja i druge struéne poslove i zadatke koji proizilaze iz zakona i
podzakonskih akata ili po nalogu pomocnika rukovodioca organa
driavne sluZbe.

12,

Strucni savjetnik za
privredu

izraduje elaborate, studije, programe, projekte, planove i procjene
u ckviru radnog mjesta,

prati poljoprivrednu proizvodnju, sjetvu, otkup i poduzima
odgovarajuce mjere,

vadi propisane evidencije o poljoprivrednom zemljistu,izraduje
statisticke i

druge izvjestaje, informacije i analize iz ove oblasti,

vodi brigu o prirodnim i poljoprivrednim resursima Opcine i
razvoju programa o unaptijedenju stanja u ovim oblastima,
planira, realizira i provodi opc¢inske mjere podsticaja
poljoprivrednim proizvodadima

predlaZe program podsticaja u primarnoj poljoprivrednoj
proizvodniji, radi poslove na utvrdivanju mjera za ruralni razvoj na
podrudju opcine, uestvuje u izradi projekata koji se kandiduju
ispred op€ine za dobijan)a finansijskih sredstava za razvoj
poljoprivrede,

ucestvuje u izradi programa, projekata i organizaciji manifestacija,
sajmova i izloZbi iz oblasti poljoprivrede, vocarstva, zdrave hrane,
kuéne radinosti i sli¢no,

pruZa struénu pomoé pravnim i fizi€kim licima i udruZenjima iz
oblasti poljoprivrede,

organizuje treninge i edukacije u cilju unapredenja poljoprivredne
proizvodnje i poveanja zaposlenosti ruralnog dijela stanovnistva,
prati javne pozive iz oblasti poljoprivrede,

prati javne pozive pretpristupnih fandova opredijeljenih za lokalne
zajednice,

priprema tendere i tenderske dokumentacije iz nadleZnosti SluZbe,
te vrdi njihovu realizaciju i podnosi izvjestaj o realizaciji projekta,
priprema programe i projekte za potencijalne investitore u
saradniji sa resornim sluzbama,

prati stanje poljoprivrede na podruéju Opéine i predlaZze mjere za
njihovo unapredenje,

obavlja poslove iz oblasti zastite bilja i biljnih bolesti uzrokovanih
Stetocinama,

utestvuje u stru¢nim komisijama i kao vjestak u upravnom
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postupkuy,

obavlja unos i obradu podataka u bazu za instaliranu softversku
aplikaciju,

ostvaruje potrebnu saradnju sa nadleznim Kantonalnim i
Federalnim organima uprave koji su nadleZni za poslove iz
djelokruga rada SluZbe, radi rjefevanja pitanja od zajednickog
interesa

izraduje analize, izvjeStaje, informacije i druge stru¢ne analiticke
materijale iz oblasti turizma,

prati i proucava utjecaj i posljedice sistemskih rjeSenja utvrdenih
zakonom i drugim propisima i opéim aktima za poslove iz
djelokruga turizma;

prati stanje, proucava i obraduje najsloZenija pitanja iz podrucja
turizma,

sudjeluje u obavljanju poslova u vezi s provodenjem strategije
razvoja turizma,

izraduje informacije i analize o stanju u turizmu i nacinu koriStenja
resursa za razvoj pojedinih oblika turizma,

predlaZze mjere za razvoj turizma Opfine,

proudava i obraduje sistemske i druge mjere od znadaja za
turizam,

saraduje s drugim organima u vezi s osiguranjem uslova za razvoj
turizma,

vrsi prijem stranaka koji se bave poljoprivrednom djelatnoséu i
daje odgovarajuca objasnjenia,

prati propise i stara se o provodenju federalnih i kantonalnih
zakona, odluka Opéinskog vijeda, propisa Opcinskog nacelnika i
drugih podzakonskih akata koja se odnose nha pitanja ovog radnog
mjesta,

izdaje uvjerenja o ¢injenicama o kojima se vodi sluzbena evidencija
iz oblasti poljoprivrede,

ufestvuje u procesu stratedkog planiranja i dostavlja statisticke i
druge podatke iz djelokruga SluZbe, analizira i dostavlja analize
stanje u podruéjima u nadleZnosti SluZbe;

dostavlja infarmacije o eksternim akterima sa kojima Sluzba
direktno saraduje ili im pruza usluge;

dostavlja informacije i izvjedtaje o napretku implementacije
projekta za koje je zaduZena Sluzba;

ostavlja informacije potrebne za izradu plana implementacije
strategije i ucestvuje u izradi istog;

vrii sprovodenje administrativnog izvrienja rjesenja i zakljucaka u
skladu sa zakonom,

izdaje uvjerenja o podacima o kojima se ne vodi sluzbena
evidencija,

obavlja i druge stru¢no-operativne i studijsko-analiticke poslove iz
nadleZnosti  Slufbe;

ohavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca sluzbe.

iz

Struéni saradnik za
budZet i finansije

vréi knjiZenja dnevnih izvoda transakcijskih racuna,vri knjiZenja
likvidiranih finansijskih dokumenata u skladu sa kontnim planom i
budZetskim pozicijama,

vrii knjiZenja obraCuna i isplate placa i drugih naknada,vrsi
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kontiranje i knjiZenje ulaznih i izlaznih faktura,vr3i knjiZenje svih
izdatih rje3enja po osnovu rente, uredenja, javnih povriina i drugo,
vrsi obradu i likvidaciju — plac¢anja po svim nalozima uz prethodno
sravnavanje faktura, otpremnica, narudZbenica, ugovora i
aneksa,vodi evidenciju sitnog inventara (registratori, fascikle,
toneri, papir, olovke) prati potrodnju i predlaZe njihovu nabavku,
po pismenim zahtjevima Sluzbi za upravu vr3i izdavanje
kancelarijskog i potrosnog materijala,odgovara za izvréenje svih
poslova na uskladivanju i poboljSanju sistema kvaliteta po
medunaradnom ISO standardu 9001:2008, u¢estvuje u izradi
analitickih, informativnih i drugih materijala u oblasti finansija
(tipski izvjestaji, redovne ili periodi¢ne informacije i slicno),

prati javhe pozive iz domena privrede, poduzetnistva i razvoja i
drugih domena usko vezanih za navedene

prati javne pozive pretpristupnih fondova opredijeljenih za lokalne
zajednice

prati,predlaZe i priprema aplikacije po standardnim
procedurama,javnim oglasima prema medunarodnim i domacim
donatorima i drugim investitorima

priprema programe i projekte za potencijalne investitore u
saradnji sa resornim sluZbama unapredenje, obavlja idruge
poslove po nalogu pomocénika rukovodioca organa drZavne sluzbe

13.

Visi referent za
racunovodstvo,
likvidaturu i blagajnu

vrii poslove na popunjavanju MIP-a, GIP-a, RAD -1 obrazaca,

vrii pladanje prema inostranstvu,

priprema za elektronsku obradu sva placanja po osnovu placa i
dodatnih primanja, '

vréi obracun i isplatu placa i naknada za sluzbenike i nemjestenike
svih sluZbi za upravu na osnovu rjesenja o postavijenju i drugih
rieSenja i odluka i mjeseénih evidencija prisustva na radu
sluzbenika i namjedtenika (bolovanje, topli obrok, prevoz, regres,
sluZzbeni put, ugovori, tehnicki prijemi, vijecnici, radna tijelaisl.) i
sve te podatke priprema za elektronsku obradu,

vrsi obradu i likvidaciju ~ placanja po svim nalozima uz prethodno
sravnavanje faktura, otpremnica, narudzbenica, ugovora i aneksa,
vodi evidenciju sitnog inventara (registratori, fascikle, toneri,
papir, olovke) prati potroSnju i prediaZe njihovu nabavku,

po pismenim zahtjevima Sluzbi za upravu vrsi izdavanje
kancelarijskog i potrosnog materijala,

ostvaruje saradnju sa OOPP i Kantonalnim ministarstvom flnansua
radi preuzimanja administrativnih taksi i prati zaduZenje i
pravdanje zaduzenih taksi,

zaprima fakture i zavodi ih u knjigu ulaznih faktura,

vrii kompletiranje dokumentacije po izvodima,

vrii blagajnicke poslove — pruem i isplatu sredstava po
blagajnickim nalozima,

vodi evidenciju kroz blagajnic¢ki dnevnik,

vrii podizanje i polaganje gotovinskih (KM i deviznih) sredstava
kod poslovnih banaka kod kojih Opéina ima otvorene transakeijske
ratune,

vrsi pripremu dokumentacije za sve vrste refundacija koje Op¢ina
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ostvaruje,-

vrsi prijem stranaka i gotovinsku naplatu po raznim osnovama,
obavlja i druge poslove po nalogu pomoénika rukovodioca organa
driavne sluZbe

14.

Pomoénik
rukovodioca organa
drZzavne sluZbe Sluzbe
za urbanizam,
prostorno uredenje,
investicije i
komunalne poslove

organizuje rad komisija za tehnicki pregled gradevina, utvrduje
listu struénih lica za vrienje tehnickog pregleda gradevina i vr3i
nadzor nad radom komisija,

osigurava zakonito, pravilno, kvalitetno i blagovremeno izvriavanje
poslova iz nadleznosti SluZbe,

uéestvuje u izradi programa rada Opcinskog nacelnika u pitanjima
iz nadleZnosti SluZbe,

utvrduje prijedlog plana javnih nabavki iz domena sluzbe,
odgovoran je za primjenu Etickog kodeksa od strane drzavnih
sluzbenika i

namjestenika kao i Euvanje poslovnih tajni u okviru sluZbe i
jedinstvenog opdinskog organa,

priprema izvjestaje i informacije iz nadleinosti sluzbe,

prati javne pozive pretpristupnih fondova opredijeljenih za iokalne
zajednice,

prati, predlaZe i koordinira pripremu aplikacije po standardnim
procedurama, javnim oglasima prema medunarodnim i domacim
donatorima i drugim investitorima,

priprema programe i projekte za potencijalne investitore u
saradniji sa resornim sluzbama,

cbezbjeduje da se pravilno primjenjuju propisi o slobodi pristupa
informacijama,

daje upute o vrienju svih poslova iz nadleZnosti SluZbe i usmjerava
rad Sluzbe,

daje prijedioge za izradu nacrta i prijedioga Budieta Opcine iz
nadleZnosti sluZbe,

ostvaruje kontakte sa vladinim i nevladinim sektorom,
humanitarnim organizacijama, kantonalnim preduzecima,
kantonalnim zavodima, privrednim subjektima, potencijalnim
investitorima u odnosu na pitanja iz nadleZnosti Sluzbe,

ostvaruje potrebnu saradnju sa nadleZznim Kantonalnim i
Federalnim ministarstvima radi osiguranja $to boljih uslova za
plansko uredenje Opcine,

vrii pregled dokumentacije i provjerava njenu uskladenost sa
normama i standardima za ovu vrstu djelatnosti,

u€estvuje u pripremi projektnih zadataka i investiciono-tehnicke
dokumentacije za opéinske projekie,

organizuje i uéestvuje u izradi godignjih, srednjorocnih i
dugorodnih programa i  planova razvoja, odriavanja, zastite,
rekonstrukcije, izgradnje i obnove infrastrukturnih objekata od
znataja za opfinu,

obavlja poslove planiranja, realizacije, pracenja i izvje$tavanja o
realizaciji kapitalnih projekata u skladu sa planiranim sredstvima u
budzetu,

obavlja poslove pripreme, iniciranja postupka, pracenja i
realizacije investicionih projekata od strane opcine, kantona i
drugih subjekata;
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vrii pripremu, planiranje, provodenje, pra¢enje i vrednovanje
projekata i programa za koristenje sredstava fondova Evropske
unije te drugih medunarodnih izvora finansiranja,

koordinira pripremu dokumentaciju za apliciranje za fondove
Evropske unije i drugih fondova,

prati javne pozive pretpristupnih fondova opredijeljenih za lokalne
zajednice

priprema programe i projekie za potencijalne investitore u
saradnji sa resornim sluzbama,

inicira izradu i odgovara za realizaciju planova, programa i
projekata obnove, rekonstrukceije i izgradnje komunalne
infrastrukture,

priprema i izraduje tendersku dokumentaciju potrebnu kod
realizacije investicionih infrastrukturalnih projekata,

vrsi nadzor i kontrolu dogovorenih radova na terenu,

inicira i koordinira izradu investicionih elaborata,

vrii analizu planova prostornog uredenja donesenih za podrudje
Opcine i u obavezi sa tim dalje izraduje informacije o stanju
planskle dokumentacije, te inicira izradu nove ili izmjenu postojede
planske dokumentacije,

predlaZe smjernice za izradu planske dokumentacije, organizuje
javni uvid i javnu raspravu 0 nacrtu prostorno-planske
dokumentacije, te za iste priprema nacrte odluka o pristupanju
izradi izmjena ili dopuna planova prostornog uredenja,
odgovara za realizaciju planova i projekata iz oblasti planiranja,
analizira lokacije za izgradnju, predlaZe intervencije na objektima
ili grupama izgradenih objekata i organizuje izradu potrebnih
analiza,

udestvuje u izradi programa uredenja gradevinskog zemljista,
prediaZe lokacije, namjenu i uredenje javnih povriina na podrucju
Opcine,

prima stranke i daje im struéna objadnjenja i upute u skladu sa
zakonskim propisima,

pomaZe u pribavljanju struénih migljenja nadleznih kantonalnih i
federalnih organa i institucija potrebnih za utvrdivanje moguénosti
izgradnje i odredivanje urbanistiCko-tehnickih uslova za izgradnju
objekata,

u skladu sa posebnim ovlastenjem Qpc¢inskog nafelnika ovjerava
projektnu dokumentaciju,

po potrebi utestvuje u davanju strucnih nalaza, uputa i misijenja
po predmetima iz oblasti prostornog uredenja koji se rje$avaju u
prvostepenom upravhom postupku,

odreduje sastav strucne komisije za tehnicki prijem gradevina,
radi na pripremi i u¢estvuje u izradi investicione dokumentacije u
projektima unapredenja zZivljenja gradana,

prati stanje u oblasti komunalne infrastrukture i saobracaja,
pravi analize po pojedinim segmentima, kao i programe aktivnosti
na poboljsanju funkcionisanja u ovoj ablasti,

delegira izradu prijedloga i planova kao i projektnih zadataka iz
komunaine oblasti, '

ucestvuje u pripremi prijedloga za godi$nje programe redovhog
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ljetnog i zimskog odrzavanja lokalnih puteva i prati njihovu
realizaciju,

ucestvuje u poslovima struénog nadzora nad izvedenjem radova
lietnog i zimskog odrZavanja puteva iz programa Opéine,
utestvuje u izradi elaborata o koristenju javnih povriina na
podrugju Opcine,

obavlja poslove iz oblasti vodoprivrede-regulacija vodotoka na
podrucju Opéine,

uéestvuje u pripremi i realizaciji planova i programa zastite okolisa,
nalaZe izradu izvjestaja, informacija i drugih akata koji se odnose
na poslove iz komunalnih djelatnosti,

radi na pribavljanju dokumentacije za izvodenje radnje obnove
stambenog fonda,

vrii kontrolu ugovorenih radova za obnovu stambenog fonda,
ufestvuju u procesu strateikog planiranja i dostavljanja statistickih
i drugih podataka iz djelokruga Sluibe, analizira i dostavlja stanje u
podruéjima u nadleZnosti Sluzbe,

dostavlja informacije i izvjestaje o napretku implementacije
projekata za koje je zaduZena Sluzba,

dostavlja informacije potrebne za izradu Plana implementacije
strategije i ucestvuje u izradi istog,

vr3i kontrolu dokumenata i podataka prema zahtjevu
medunarodnog ISO standarda,

stara se i adgovoran je za odrZavanje i upravljanje i poboljSavanje
procesa SUK, a prema standardu 150,

ucestvuje, stara se | odgovoran je za odriavanje, upravljanje i
pobolj$avanje procesa prema odredbama Zakona o finansijskom
upravljanju i kontroli (FUK),

priprema izradu potrebnih strateskih dokumenata iz nadleZnosti
SluZbe,

priprema i potpisuje izjavu o fiskalnoj odgovornosti za zakonito

. provodenje procedura i namjensko tro3enje budzeta iz nadieznosti

Sluzbe,

radi na izradi novih i dopuni usvojenih procedura,

ostvaruje saradnju sa nadleZnim sudovima, resornim
ministarstvima i drugim organima i institcijama, po pitanjima koja
se odnose na poslove iz nadleZnosti Sluzbe, .
na osnovu posebnih ovlastenja Opcinskog naelnika daje izjave za
medije iz nadleZnosti SluZbe,

prati stanje i zakonske promjene iz nadleznosti SluZbe te
nadleZnim organima predlaZe poduzimanje odgovaraju¢ih mjera,
vrii i sve druge poslove kojima se obezbjeduje vrienje svih poslova
iz nadleZnosti Sluzbe kao i poslove koje odredi Opcinski nacelnik.

15.

Strucni savjetnik za
pravne poslove

vodi prvostepeni upravni postupak iz nadleZnosti SluZbe,

prati stanje u ovoj oblasti, predlaze i poduzima mjere za
poboljfanje stanja i o tome obavjestava neposrednog rukovodioca,
provjerava tacnost i zakonitost akata iz nadleZnosti sluzbe, i
odgovoran je za isto,

prati primjene zakonskih propisa iz ove oblasti, te daje misljenja,
prijedloge i sugestije na nacrte o izmjenama i dopunama tih
propisa,
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izraduje nacrte akata, nomotehnicku obrada akata, pripremu
izmjena akata za opcinsko vijece i opéinskog naéelnika iz
nadleZnosti sluzbe,

vrii struénu obradu sistemskih akata koja sluze za izradu zakona,
drugih propisa i opc¢ih akata,

priprema preciéene tekstove opcih akata,

priprema pisane obavijesti za fizicka ili pravna lica i drzavne
institucije i druge subjekte o finjenicama i podacima iz ove oblasti,
prima stranke i daje im struéna obavjeStenja i upute u skladu sa
zakonskim propisima,

vodi internu evidenciju upravnih predmeta i sastavlja mjesecne i
druge izvjeStaje o toku rjedavanja i rjeSenosti upravnih predmeta i
dostavlja ih rukovodiocu Sluzbe,

prati stanje i zakonske promjene iz nadleZnosti Sluzbe te
nadleZnim organima predlaZe poduzimanje odgovarajuéih mjera,
obavlja normativno-pravne i studijsko-analiti¢ke poslove iz
nadleZnosti Sluzbe,

prati propise i stara se o provodenju i izvrSavanju federalnih i
kantonalnih zakona, odluka Opéinskog vije€a i propisa Opcinskog
naelnika i drugih podzakonskih akata koji se odnose na pitanja
SluZbe,

priprema struéna pravna misljenja i objadnjenja za primjenu
zakona, drugih propisa i opcih akata povodom upita gradana,
pravnih lica i drugih subjekata ili po sluZbenoj duZnosti,

utvrduje visinu trodkova tehnickog pregleda gradevine kao i
naknade koja pripada ¢lanovima komisije,

vréi uvidaj na licu mjesta i utvrduje da li je traZzena izgradnja u
skladu sa planskim dokumentima i drugim uslovima utvrdenim za
faj prostor,

ucestvuje u pripremi i realizaciji planova i programa zastite okolisa,
priprema programe i projekie za potencijalne investitore u
saradnji sa resornim sluZzbama,

prati javne pozive pretpristupnih fondova opredijeljenih za lokalne
zajednice ,

priprema dokumentaciju za apliciranje za fondove Evropske unije i
drugih fondova,

uéestvuje u pripremi projektnih zadataka i investiciono-tehniéke
dokumentacije za opéinske projekte,

u€estvuje u izradi godignjih, srednjoro&nih i dugorocnih programai
planova razvoja, odriavanja, zastite, rekonstrukcije, izgradnje i
ohnove infrastrukturnib objekata od znacaja za opdinu,

obavlja poslove realizacije, pracenja | izvjeStavanja o realizaciji
kapitalnih projekata u skladu sa planiranim sredstvima u budZetu,
obavlja poslave pripreme, pracenja i realizacije investicionih
projekata od strane opéine, kantona i drugih subjekata,

vr3i pripremu, planiranje, provodenje, pra¢enje i vrednovanje
projekata i programa za kori$tenje sredstava fondova Evropske
unije te drugih medunarodnih izvora finansiranja,

priprema aplikacije po standardnim procedurama i javnim
oglasima prema medunarodnim i domacim donatorima i drugim
investitorima,
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prati javne pozive pretpristupnih fondova opredijeljenih za lokalne
zajednice iz nadleZnosti SluZbe,

obavlja 1 druge poslove po nalogu pomo¢nika rukovodioca organa
drZavne sluzbe.

6.

Struéni savijetnik za
urbanizam, gradenje,
investicije i
komunalne poslove

utvrduje urbanistitko-tehnicke uslove na osnovu kojih se izraduje
tehnicka dokumentacija za radove na izgradnji, dogradnjj,
rekonstrukciji i sanaciji objekata,

pomaZe u pribavljanju struénih misljenja nadleZnih kantonalnih i
federalnih organa i institucija potrebnih za utvrdivanje mogucnosti
izgradnje i odredivanje urbanisti¢ko-tehnigkih uslova za izgradnju
objekata,

vrii preglede projekine dokumentacije u predmetima rjesavanja
zahtjeva za izdavanje urbanisticke saglasnosti,

vrii preglede projekine dokumentacije u predmetima rjeSavanja
zahtjeva za izdavanje odobrenja za gradenje i utvrduje njenu
uskladenost sa zakonskim normama i izdatim urbanisti¢ko-
tehnickim uslovima te, u skladu sa posebnim ovladtenjem
Opcinskog natelnika, ovjerava projektnu dokumentaciju,
pregleda dokumentaciju priloZzenu uz zahtjev za izdavanje
uvjerenja za upotrebu cbjekta i daje misfjenje o potrebi dopune te
dokumentacije,

vrii uvidaj na licu mjesta te saéinjava zapisnik,

ocdreduje lokacije objekata za planiranju gradnju ili koristenje
zemljidta, te sacinjava lokaciju objekta na osnovu utvrdenih
urbanisti¢ko-tehnickih uslova,

utvrduje da li je traZena izgradnja u skladu sa planskim
dokumentima i drugim uslovima utvrdenim za taj prostor, te daje
svoj nalaz i misljenje o istom u slu€aju kada postoji detaljna
planska dokumentacija,

daje stru€ne nalaze, upute i misljenja po predmetima iz oblasti
urbanizma, gradenja, komunalnih poslova i zastite Covjekove
okoline koji se rje3avaju u prvostepenom upravnom postupku,
prati propise i stara se o provodenju i izvriavanju federalnih i
kantonalnih zakona, odluka Op¢inskog vijeca i propisa Opéinskog
nacelnika i drugih podzakonskih akata koji se odnose na pitanja
ovog radnog mjesta,

obracunava troskove uredenja gradevinskog zemljista, rente,
naknade za javne povrsine i drugih naknada propisanih zakonima i
drugim propisima,

predlaZe sastav struéne komisije za tehnicki prijem gradevina,
vodi statisticke podatke o stepenu i obimu gradnje na podrudju
Opcine,

radi na pripremi i u€estvuje u izradi investicione dokumentacije za
izgradnju infrastrukturnih objekata,

radi na pripremi i u€estvuje u izradi investicione dokumentacije u
projektima unapredenja Zivljenja gradana,

prati stanje u oblasti komunalne infrastrukture i saobracaja,

pravi analize po pojedinim segmentima, kao i programe aktivnosti
na poboljSanju funkcionisanja u ovoj oblasti,

ucestvuje u izradi prijedioga i planova kao i projektnih zadataka iz
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komunalne oblasti i zastite Coviekove okoline,

ucestvuje u pripremi prijedloga za godi&nje programe redovnog
lietnog i zimskog odrzavanja lokalnih puteva i prati njihovu
realizaciju,

udestvuje u poslovima struénog nadzora i koordinacije nad
izvodenjem radova ljetnog i zimskog odrZavanja puteva iz
programa Opcine,

priprema stru¢nu obradu zahtjeva iz komunalne oblasti upucenih
od strane gradana i MZ, drugih subjekata ili po sluzbenoj duznosti,
inicira izradu i odgovara za realizaciju planova i projekata obnove,
rekonstrukcije i izgradnje objekata komunalne infrastrukture,
daje stru¢na misljenja u oblasti kemunalne infrastrukture,
saohracaja i klizista kod realizacije projekata izgradnje objekata
komunalne infrastrukture i sanacije klizista,

utvrduje uslove za izradu dokumentacije za izgradnju,
rekonstrukciju i sanaciju objekata komunalne infrastrukture,
pribavlja neophodna misljenja, nalaze i saglasnosti nadleznih
organa i daje misljenje odnosno nalaz na osnovu istih,

predlaZe lokacije, namjenu i uredenje javnih povriina na podrudju
QOpcine,

vréi uvidaj na licu mjesta, daje struéno misljenje i nalaz o
mogucnosti koriStenja javnih povriina,

ucestvuje u izradi elaborata o koristenju javnih povrsina na
podruéju Opcine,

prikuplja izvjestaje o prokopima javnih povrina, kontrolise
sanaciju pokopanih povriina te safinjava evidencije o istom,
obavlja poslove iz obiasti vodoprivrede-regulacija vodotoka na
podrudju Opdine,

utvrduje visinu troskova tehnickog pregleda gradevine kao i
naknade koja pripada flanovima komisije,

vodi statisti¢ke podatke o stepenu i obimu gradnje na podruéju
Optine,

ucestvuje u pripremi realizacija planova i programa zastite okolia,
radi na izradi izvjestaja, informacija i drugih akata koji se odnose
na poslove iz komunalnih djelatnosti,

prikuplja podatke sa terena o potrebama za obnovu stambenog
fonda,

radi na pribavijanju dokumentacije za izvodenje radnje obnove
stambenog fonda,

vrii kontrolu ugovorenih radova za obnovu stambenog fonda,
radi na izradi izvjestaja, informacija i drugih akata koji se odnose
na poslove iz obnove stambenog fonda,

ucestvuje u procesu strateSkog planiranja i dostavlja statisticke i
druge podatke iz djelokruga SluZbe, analizira i dostavlja analize
stanje u podrudjima u nadleZnosti SluZbe,

ucestvuje u pripremi projektnih zadataka i investiciono-tehnicke
dokumentacije za opcinske projekte,

uCestvuje u izradi godisnjih, srednjoroénih i dugoroénih programa i
planova razvoja, odrZavanja, zastite, rekonstrukcije, izgradnje i
obnove infrastrukturnih objekata od znadaja za opéinu,

obavlja poslove planiranja, realizacije, praéenja i izvje$tavanja o
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realizaciji kapitalnih projekata u skladu sa planiranim sredstvima u
budzetu,

obavlja poslove pripreme, iniciranja postupka, praéenja i
realizacije investicionih projekata od strane opéine, kantona i
drugih subjekata;

vrii pripremu, planiranje, provodenje, praéenje i vrednovanje
projekata i programa za koristenje sredstava fondova Evropske
unije te drugih medunarodnih izvora finansiranja,

priprema dokumentaciju za apliciranje za fondove Evropske unije i
drugih fondova,

prati javne pozive pretpristupnih fondova opredijeljenih za lokalne
zajednice

priprema programe i projekte za potencijalne investitore u
saradnji sa resornim sluzbama,

dostavlja informacije o eksternim akterima sa kajima SluZba
direktno saraduje ili im pruza usluge,

dostavija informacije i izvjeStaje o napretku implementacije
proiekta za koje je zaduZena SluZba,

dostavlja informacije potrebne za izradu plana implementacije
strategije i uéestvuje u izradi istog,

prediaZe rje3enja za unapredenje stanja u ovoj oblasti,

prima stranke i daje im struéna obavjetenja i upute u skladu sa
zakonskim propisima o pitanjima iz svoje nadleZnosti,

prati stanje i zakonske promjene iz nadleZnosti Sluzbe te
nadleZnim organima predlaZe poduzimanje cdgovarajucih mjera,
obavlja i druge poslove po nalegu pomocnika rukovodioca organa
drzavne sluzbe.

17.

Strucni saradnik za
urbanizam, gradenje,
investicije i
komunalne poslove

pruZa informacije o mogucnostima i uvjetima gradnje i daje
mogucnost uvida u vaZecu plansku dokumentaciju, sa tumaéenjem
iste, izdavanjem izvoda iz detaljnih planova i drugih poslova iz
nadleznosti SluZbe,

ulestvuje u pribavljanju saglasnosti, misljenja i drugih akata po
sluZzbenoj duZnosti u postupku izdavanja urbanisti¢ke saglasnosti,
odobrenja za gradenje, odobrenja za pripremne radove, odobrenja
za upotrebu objekta, odobrenja za uklanjanje objekta i drugim
postupcima koji su u nadleZnosti SluZbe, a definisani su
odredbama vazeceg Zakona o prostornom uredenju Kantona
Sarajevo,

daje upute o nacinu podno3enja zahtjeva za izdavanje odobrenja
za gradenje, podatke i kontakt informacije o subjektima koji su
ukljueni u procese izdavanja odobrenja za gradnju i upute
gradanima u procesu urbanistickog planiranja, te pravima i
obvezama u procesu izgradnje i kori§tenju objekata te pravima i
obvezama u procesu izgradnje i koristenju objekata,

daje informacije o dokumentima koji se prilaZu uz zahtjev, nadinu i
cijeni njihovog pribavljanja;

uestvuje u izradi programa uredenja gradskog gradevinskog
zemljista;

odreduje lokacije objekata za planiranju gradnju ili koridtenje
zemljista, te sadinjava lokaciju objekta na osnovu utvrdenih
urbanisticko-tehnickih uslova,
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prima stranke i daje im objagnjenja i upute u skladu sa zakonskim
propisima o pitanjima iz nadleZnosti Odsjeka;

ufestvuje u pripremi projektnih zadataka i investiciono-tehnitke
dokumentacije za op€inske projekte,

ucestvuje u izradi godisnjih, srednjorocnih i dugorocnih programai
nlanova razvoja, odriavanja, zastite, rekonstrukcije, izgradnje i
obnove infrastrukturnih objekata od znataja za opéinu,

obavlja poslove planiranja, realizacije, pracenja i izvje$tavanja o
realizaciji kapitalnih projekata u skladu sa planiranim sredstvima u
budietu,

obavija poslove pripreme, iniciranja postupka, pracenja i
realizacije investicionih projekata od strane opcine, kantona i
drugih subjekata;

vrii pripremu, planiranje, provodenje, pracenje i vrednovanje
projekata i programa za koristenje sredstava fondova Evropske
unije te drugih medunarodnih izvora finansiranja,

priprema dokumentaciju za apliciranje za fondove Evropske unije i
drugih fondova, ,

prati javhe pozive pretpristupnih fondova opredijeljenih za lokalne
zajednice

priprema programe i projekte za potencijalne investitore u
saradnji sa resornim sluzbama,

ucestvuje u pripremi realizacija planova i programa zastite okoli3a,
radi na izradi izvjeStaja, informacija i drugih akata koji se odnose
na poslove iz komunalnih djelatnosti,

prikuplja podatke sa terena o potrebama za obnovu stambenog
fonda,

radi na pribavljanju dokumentacije za izvodenje radnje obnove
stambenog fonda

utvrduje visinu troskova tehnikog pregleda gradevine kao i
naknade koja pripada ¢lanovima komisije,

prikuplja izvjestaje o prokopima javnih povrsina, kontrolise
sanaciju pokopanih povriina te safinjava evidencije o istom,

vrsi uvidaj na licu mjesta, i u€estvuje u izradi struénog misljenja i
nalaza o mogucnosti koristenja javnih povriina,

pribavija neophodna misljenja, nalaze i saglasnosti nadleznih
organa i daje misljenje odnosno nalaz na osnowvu istih,

radi na pripremi i uestvuje u izradi investicione dokumentacije u
projektima unapredenja Zivljenja gradana,

prati stanje u oblasti komunalne infrastrukture i saobracdaja,

pravi analize po pojedinim segmentima, kao i programe aktivnosti
na pobolj$anju funkcionisanja u ovoj oblasti,

ucestvuje u izradi prijedioga i planova kao i projektnih zadataka iz
komunalne oblasti i zastite Covjekove okoline,

ucestvuje u pripremi prijedloga za godi&nje programe redovnog

* ljetnog i zimskog odrZavanja lokainih puteva i prati njihovu
realizaciju,

pregleda dokumentaciju prilozenu uz zahtjev za izdavanje
uvjerenja za upotrebu objekta i daje misljenje o potrebi dopune te
dokumentacije,

vr3i uvidaj na licu mjesta te safinjava zapisnik,
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ucestvuje u procesu izrade strategije razvoja opéine i definiranja
strateSkih pravaca i prioriteta razvoja;

ufestvuje u procesu strateikog planiranja i dostavlja statisticke i
druge podatake iz djelokruga Sluzbe,

analizira i dostavlja analize stanja u podruéjima u nadleZnosti
Sluzbe; ,

dostavlja informacije o eksternim akterima sa kojima Sluzba
direktno saraduje ili im pruZa usluge;

dostavlja informacije i izvjestaie o napretku implementacije
projekata za koie je zaduZena Sluzba;

dostavlja informacije potrebne za izradu plana implementacije
strategije i u€estvuje u izradi istog;

odgovara za zakonito i aZzurno izvrSavanje poslova koje mu povjeri
pomoénik rukovodioca organa drZavne sluzbe,

podnosi izvjedtaj o svom radu i odgovara za zakonito i azurno
izvriavanje poslova,

obavlja idruge poslove po nalogu pomoénika rukovodioca organa
drzavne sluzbe.

18.

Pomoénik
rukovodioca organa
dravne sluzbe za
geodetske,
imovinsko-pravne
poslove i katastar
nekretnina

organizira i ufestvuje u izradi prijedloga zahtjeva za finansijska
sredstva za funkcionisanje Jedinstvenog opéinskog organa uprave
utvrduje prijediog plana javnih nabavki iz domena
sluzbe,odgovoran je za primjenu Etickog kodeksa od strane
drzavnih sluzbenika i namjestenika  kao i Euvanje poslovnih tajni
u okviru sluZbe i jedinstvenog organa prati izvrSavanje poslova,
uofava probleme i stara se za njihovo rjedavanje, ufestvuje u izradi
programa rada Op¢inskog naéelnika u pitanjima iz nadleZnosti
SluZbe, priprema izvjestaje o radu, informacije i druge materijale o
stanju iz oblasti iz koje je osnovana Sluzha, obezbjeduje da se
pravilno primjenjuju propisi o slobodi pristupa informacijama,
koordinira i pruZa struénu pormo¢ saradnicima, vr$i sva raunanja
vezana za geodetsku mreZu,vrsi projektovanje i mjerenje
geodetske mreze,vrsi registraciju i numeraciju novoodredenih
taaka,izraduje i dopunjuje skice geodetske mreze,izraduje i
dopunjuje skice poligonske mreZe,obavlja posiove iz primjenjene
geodezije,

vrii poslove vjeStacenja,utvrduje ljestvicu katastarskog
prihoda,ostvaruje potrebnu saradnju sa nadleznim Kantonalnim i
Federalnim organima, institucujama i organizacijama iz svoje
oblasti radi rjeSavanja pitanja od zajednickog interesa,prima
stranke i daje im strucna obavjes$tenja i upute u sklacdu sa
zakonskim propisima,

odgovara za izvriavanje i osiguranje izvriavanja zakona i drugih
propisa iz nadleZnosti SluZbe,odgovara za sprovodenije utvrdene
politike u oblastima za koje je osnovana SluZba, prati stanje i
zakonske promjene iz nadleZnosti Slube te nadleZnim organima
predlaZe poduzimanje odgovarajucih mjera,vrii i sve druge
poslove kojima se obezbjeduje vrienje svih poslova iz nadleZnosti
Sluzbe kao i poslove koje odredi Opéinski naéelnik.

19.

Struéni savjetnik za
imovinsko - pravne
posiove

vodi prvostepeni upravni postupak iz oblasti imovinsko-pravnih
odnosa, vodi postupak preuzimanja i dodjele zemljista u svrhu
planirane izgradnje, vodi postupak utvrdivanja prvenstvenog prava
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mjera za rjeSavanje utvrdenih problema,

uspostavlja, izraduje, vodi i odriava evidenciju odgovarajuce
oblasti za koju je propisana takva evidencija,vodi postupak radi
utvrdivanja £injenica o kojima se ne vodi sluZbena evidencija,izdaje
odgovarajuca uvjerenja o tim €injenicama,vodi usmene rasprave
oko utvrdivanja finjeniCnog stanja i salinjava sve zapisnike iz
upravnog postupka,obavlja uvidaj na licu mjesta radi utvrdivanja
{injenitnog stanja,poziva i saslu$ava stranke, vje$take (geodetske,
gradevinske, poljoprivredne i druge struke) i ostale ucesnike u
postupku,u€estvuje u izradi nacrta akata, nomotehnickoj obradi
akata, pripremi izmjena akata za opcinsko vijece i opcinskog
nacelnika iz nadleZnosti sluzbe,provodi administrativno izvrienje
rieSenja i zaklju¢aka u skladu sa zakonom, prati stanje u ovoj
oblasti, predlaZe i poduzima mjere za peboljianje stanjai o tome
obavijestava neposrednog rukovodioca,

priprema pisane obavijesti za fizicka ili pravna lica i drzavne
institucije i druge subjekte o ¢injenicama i podacima iz ove
oblasti,prima stranke i daje im stru€na obavjedtenja i upute u
skladu sa zakonskimpropisima,

vodi internu evidenciju upravnih predmeta i sastavlja mjesecne i
druge izvjeStaje o toku rjesavanja i rieSenosti upravnih predmeta i
dostavlja ih rukovodiocu SluZbe,vrii struénu obradu sistematskih
rieSenja od znadaja za adgovarajucu oblast;prati propise iz
nadleZnosti SluZbe i o izmjenama i dopunama
obavjestavarukovodioca,prati stanje i zakonske promjene iz
nadleZnosti Sluzbe te nadleZnim organima

predlaZe poduzimanje odgovarajucih mjera,obavlja i druge
sloZenije normativno-pravne i studijsko-analititke poslove
iznadleZnosti SluZbe,obavija idruge poslove po nalogu pomocnika
rukovodioca organa driavne sluZbe.

21.

Pomocnik
rukovodioca organa
drZavne sluzbe za
postove Opéinskog
vijeca

izraduje nacrte, prijedloge, izmjene i dopune opéih i pojedinacnih
akata iz nadleZnosti Opcéinskog vijeéa i radnih tijela Opéinskog
vijeta,

vr3i normativno-pravnu i nomotehnicku obradu propisa, odluka i
drugih akata donesenih na Opcinskom vijeéu i njegovim radnim
tijelima, ukljucujuci obradu amandmana i izradu pretiséenih
tekstova opcih akata,

obavija normativno-pravne i studijsko-analiticke poslove iz
nadleZnosti SluZbe,

prati dono3enje, primjenu i izmjene propisa te daje struéna
midljenja i objasnjenja iz pravne oblasti,

vrsi struénu obradu sistemskih akata koji slufe kao osnova za
izradu zakona, drugih propisa i opéih akata,

prati tok sjednica Opcinskog vijeca i uéestvuje u pripremi i izradi
opctih i pojedinacnih akata iz njegove nadleZnosti,

vrii struénu obradu vijeéni¢kih pitanja i inicijativa te pruza struénu
pomoc vijecnicima i radnim tijelima Opéinskog vijeéa,

organizuje kompletiranje i dostavljanje materijala za sjednice
Opcinskog vijeca i njegovih radnih tijela te prati realizaciju
aktivnosti u vezi priprema sjednica i konsultativnih sastanaka,
stara se o sastavljanju zapisnika sa sjednica Opcinskog vijeca,
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Kolegija i radnih tijela Opcinskog vijeca,

priprema i izraduje analize, izvjestaje, informacije i druge
materijale o stanju iz nadieznosti Sluzbe,

ucestvuje u izradi programa rada i izvjestaja o radu Opéinskog
vijeéa i Opcinskog nacelnika te prati realizaciju programa rada i
zaklju¢aka Opcinskog vijeca,

prati i stara se o provodenju i izvriavanju federalnih i kantonalnih
zakona, odluka Opéinskog vijea i propisa Opéinskog naelnika koji
se odnose na djelokrug rada SluZbe,

obezbjeduje pravilnu primjenu propisa o slobodi pristupa
informacijama, za3titi li€nih podataka i odredivanju stepena
povijerljivosti akata,

po potrebi vri prijem stranaka i daje odgovarajuca objasnjenja iz
nadleZnosti Sluzbe, _

daje upute za vrienje poslova iz nadleznosti SluZzbe i usmjerava rad
Sluzbe,

ostvaruje saradnju sa kantonalnim i federalnim organima uprave
te drugim institucijama radi rjeSavanja pitanja od zajednickog
interesa,

prati stanje u oblasti posiova za koju je SluZba organizovana i
redovno upoznaje Opcinskog nacelnika o stanju i problemima te
prediaZe odgovarajuce mjere,

odiu€uje o pitanjima za koja je ovlaSten posebnim rieSenjem
Opdinskog nacelnika, odnosno potpisuje akte za koje je ovlasten,
brine se da svi materijali dostavljeni Opcinskom vijecu budu
izradeni u skladu sa pravilima nomotehnitke izrade propisa,
ucestvuje u pripremi teksta Statuta i Poslovnika Opcinskog vijeéa u
saradnji sa Komisijom za statut i propise,

prati vodenje evidencije, cuvanje originala, blagovremenu
distribuciju i objavu propisa i drugih akata koje donosi Opéinsko
vijece i njegova radna tijela,

prati, analizira i pribavlja struéna misljenja po pitanjima zakonskih
propisa iz djelokruga Opéinskog vijeca i lokalne samouprave,
stara se 0 objavi usvojenih akata i preciséenih tekstova akata
Optinskog vijeca u Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo i
njihovom dostavijanju nadleznim organima,

ostvaruje saradnju sa sluzbama Skupstine Kantona Sarajevo,
Gradskog vijec¢a Grada Sarajeva, opéinskim vijecima u Kantonu
Sarajevo i Centralnom izbornom komisijom BiH,

utvrduje prijedlog plana edukacije i treninga Sluzbe i dostavlja ga
Opcinskom nacelniku,

odgovoran je za primjenu Etickog kodeksa, €uvanje poslovnih tajni
te pravilnu upotrebu i éuvanje pecata,

odgovoran je za koristenje finansijskih, materijainih i ljudskih
resursa u nadleZnosti Sluzbe,

odgovara za uskladivanje i unapredenje sistema kvaliteta u skladu
sa medunarodnim 150 9001 standardom,

utvrduje prijedlog plana javnih nabavki iz domena rada Sluzbe,
uestvuje u procesu strateskog planiranja te dostavlja statisticke i
druge podatke iz djelokruga Sluzbe,

stara se o redovnom razduZivanju predmeta u fizickom i
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koristenja zemlijista radi gradenja, vodi postupak dodjele zemljista
u svrhu legalizacije bespravno sagradenih objekata, vodi postupak
utvrdivanja zemljista za redovnu upotrebu objekta, vodi postupak
uredenja meda na dodjeljenom gradevinskom zemljidtu, vodi
postupak gubitka prava kori¢enja zemljista radi gradenja, vodi
postupak utvrdivanja prometa nedovréenog objekta, vodi
postupak utvrdivanja prava ranijih viasnika na promet
nacionalizovanog zemljidta {pravo prece kupovine),

vodi postupak utvrdivanja stvarnih sluznosti, privremenog
zauzimanja gradevinskog zemljisia i pripremne radnje za
sprovodenje eksproprijacije gradevine,vodi postupak
eksproprijacije nekretnina,

vodi postupak uzurpacije zemljista,vodi usmene rasprave oko
utvrdivanja Cinjeniénog stanja i saginjava sve zapisnike iz upravnog
postupka,obavlja uvidaj na licu mjesta radi utvrdivanja ginjeni¢nog
stanja,vodi usmene rasprave za odredivanje naknade za preuzeto
zemljiSte ranijim vlasnicima,vodi usmene rasprave za odredivanje
naknade za dodjeljeno zemljidte krajnim korisnicima,vodi usmene
rasprave za odredivanje naknade vlasnicima eksproprisane
nekretnine,poziva i sasluiava stranke, viestake (geodetske,
gradevinske, poljoprivredne i druge struke} I ostale ucesnike u
postupku,izraduje prijedloge svih rieSenja kod odluéivanja u
postupku rjeSavanja imovinsko pravnih odnosa na nekretninama u
skladu sa zakonom i drugim podzakonskim aktima, izraduje nacrte
akata , nomotehnicku obrada akata, pripremu izmjena akata za
opéinsko vijece i opcinskog natelnika iz nadleznosti sluzbe,daje
stru¢na misljienja o prednacrtima, nacrtima i prijedlozima Ustavnih
amandmana, zakona, statuta i drugih opcih akata, Vri struénu
obradu sistemskih akata koja sluZe za izradu zakona, drugih
propisa i opcih akata, prati stanje i zakonske promjene iz
nadleZnosti Sluzbe te nadleinim arganima predlaZe poduzimanje
odgovarajuéih mjera, obavlja normativho-pravne i studijsko-
analiticke poslove iz nadleznosti Sluzbe,obavlja i druge poslove po
nalogu pomocnika rukovodioca organa drzavne sfuZbe.

20.

Struéni savjetnik za
imovinsko- pravne
poslove

riefava sloZenije upravne stvari u prvostepenom upravnom
postupku,izraduje i donosi pojedinacne akte koji se odnose na
izdavanje odobrenja, saglasnosti, registraciju i drugih akata
predvidenih Zakonom i drugim propisima iz nadleznosti sluZbe,vrsi
stru¢nu obradu sistemskih i drugih pitanja koja sluZe za izradu
zakona,drugih propisa i op€ih akata,priprema struéna pravna
misljenja i objadnjenja za primjenu zakona, drugih propisa i opéih
akata povodom upita gradana, pravnih lica i drugih subjekataili
po sluzbenoj duZnosti, priprema preciséene tekstove zakona i
drugih propisa,izraduje odgovaraju¢e materijale kojima se vr3i
Informisanje nadleZnih organa stanju i problemima u odredenoj
oblasti i predlaganje mjera radi utvrdivanija politike i mjera za
utvrdivanje odredenih pitanja kojima se osigurava potpuno
provodenje utvrdene politike i izvr8avanje zakona, propisa i opéih
akata,prati i proucava stanja i pojave u odredenoj oblasti na
osnovu prikupljanja podataka Ili podataka koje dostavljaju drugi
organi ili pravna lica i obradivanje tih podataka sa prijedlogom
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elektranskom obliku,
obavlja unos i obradu podataka u instalirane softverske aplikacije,
ohavlja i druge poslove po nalogu Opéinskog nacelnika

22,

Strucni savietnik za
normativno-pravne
poslove

izraduje nacrte, 'prijedloge, izmjene i dopune opcih i pojedinacnih
akata iz nadleZnosti Opc¢inskog vijeca i radnih tijeia Opéinskog
vijeca priprema izmjene i dopune opéih i pojedinaénih akata iz
nadleZnosti Opéinskog vijeéa i radnih tijela Opéinskog vijeca,
prati dono%enje i izmjenu propisa,

vrii nomotehni¢ku cbradu propisa,

vrsi obradu odluka i drugih akata donesenih na Vije¢u i radnim
tijelima Vijeca, :

vréi obradu amandmana,

daje stru¢na misljenja o prednacrtima, nacrtima i prijedlozima
ustavnih amandmana, zakona, statuta i drugih opcih akata,

vrdi struénu obradu sistemskih akata koja sluZe za izradu zakona,
drugih propisa i opcih akata,

priprema predidéene tekstove opdih akata,

radi na pripremi i izradi analiza, izvje$taja i informacija,

prati tok sjednica Opcinskog vijeéa i radi na izradi zakljucaka o
donesenim aktima o kojima se izjadnjavalo Vijece,

vréi struénu obradu vijecnickih pitanja i inicijativa,

pruZa stru¢nu pomoc radnim tijelima Vijeta,

prati stanje i zakonske promjene iz nadleznosti Sluzbe te
nadleZnim organima predlaZe poduzimanje odgovarajuéih mjera,
prati propise i stara se o provodenju i izvriavanju federalnih i
kantonalnih zakona, odluka Opéinskog vijeca i drugih podzakonskih
akata koji se odnose na pitanja ovog radnog mjesta,

obavlja hormativno-pravne i studijsko-analititke poslove iz
nadleinosti Sluzbe,

obavija i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca iz
djelokruga SluZbe -

23.

Sef Kabineta
opcinskog nacelnika

prati rad Opéinskog nadelnika i opdinskih sluZbi te priprema
informacije, izvjeStaje, saopcenja, obavjestenja i druge
informativne i struéne materijale,

prikuplja, obraduje i razmjenjuje podatke i informacije sa javnim
institucijama Opéine Trnovo, udruzenjima, kulturnim, sportskim i
drugim organizacijama,

kontaktira i saraduje sa medijima i drugim institucifama u vezi
objavljivanja konkursa, javnih poziva, sacpéenja i drugih
informacija,

izraduje i ureduje vijesti, obavijesti, pozive, saopéenja i druge
sadrZaje koji se dostavljaju medijima, Stampi i javnosti,

priprema tekstove i sadrZaje za web stranicu Opcine i druge
elektronske komunikacione kanale,

priprema idejna rjedenja, tekstove i sadriaje za publikacije,
brosure, biltene, pozivnice, prezentacije, letke i druge promotivne
materijale te ucestvuje u njihovoj doradi i $tampi,

ucestvuje u pripremi i izradi biltena Opcine i drugih informativno-
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promotivnih materijala,

obavlja protokolarne poslove za Opdéinskog nacelnika, uklju€ujuci
pripreme posjeta, sastanaka i prijema domacdih i stranih delegacija,
sa Opcinskim nacelnikom razmatra dnevne obaveze i sastanke te
priprema potrebne materijale, dokumente i podatke,

organizuje poslove Kabineta u vezi pripreme i pracenja realizacije
odluka i zaklju¢aka Opéinskog nacelnika,

koordinira, pe nalogu Opcinskog nacelnika ili rukovodioca,
aktivnosti op¢inskih sluZbi u vezi realizacije odluka, zakljucaka i
programa rada,

prati donosenje [ izmjene propisa iz nadleZnosti Opéinskog
nadelnika i blagovremeno informiSe nadlezne sluzbe o
promjenama propisa,

ufestvuje u izradi nacrta i prijedloga opcih i pojedinacnih akata iz
nadleZnosti Opcinskog naelnika,

priprema, obraduje i usaglagava podatke za izradu programa rada i
izvjedtaja o radu Opcinskog nacelnika,

izraduje analize, izvjestaje, informacije i druge struéne materijale iz
nadleZnosti Opéinskog nacelnika i Kabineta,

uéestvuje u procesu strateSkog planiranja, pripremi strateskih
dokumenata te dostavlja statisticke i druge podatke iz djelokruga
rada,

ostvaruje saradnju sa drugim opcinskim sluZzbama, kantonalnim,
federalnim organima, domacdim i medunarodnim institucijama i
organizacijama,

prati kalendar znagajnih historijskih datuma i dogadaja te
ucestvuje u planiranju i provodenju sportskih, kulturnih i kulturno-
zabavnih manifestacija,

ucestvuje u pripremi nagrada, pohvala i drugih priznanja povodom
manifestacija u organizaciji Opcine,

prati i uestvuje u pripremi aplikacija i projekata u saradnji sa
nadleZnim sluzbama,

obezbjeduje primjenu propisa o slobodi pristupa informacijama iz
djelokruga Kabineta,

na osnovu posebnog ovlastenja Opdinskog nacelnika daje izjave za
medije iz nadleznosti Kabineta,

odgovara za profesionalan odnos uposlenika Kabineta prema
gradanima, institucijama i drugim subjektima,

obavlja i druge poslove po nalogu Opcinskog nacelnika.

24,

Struéni saradnik za
informisanje

prati rad Opcinskog vijeca i Opcinskih subi, priprema informacije,
izvjeStaje, saopéenja, obavjeStenja i druge vrste materijala,
saraduje i prikuplja podatke i informacije od javnih institucija
Opéine Trnovo, udruZenja, kulturnih, sportskih i drugih
organizacija,

kontaktira sa medijima i drugim institucijama u vezi objavljivanja
konkursa, javnih poziva isl,

priprema idejno rjeSenje za sve vrste publikacija, pozivnica i
prezentacija,

vrii izradu protokola Opéinskog vijeca i Opéinskog nacelnika,
priprema {ekstove za WEB stranicu Opéine,

uestvuje i priprema izradi biltena Opcine Trnovo i drugih

63




informativnih materijala,

izraduje tekstove za Stampu,

izraduje sve vijesti, informacije, obavijesti, pozive i sliéno koji se
dostavljaju u medije,

radi na dogradnji postojecih materijala, brogura i §tampanje novih
materijala i brodura i letaka iz raznih oblast,

prati kalendare vaZnijih historijskih dogadaja,

utestvuje u planiranju i provodenju sportskih manifestacija i
manifestacija kulturno-zabavnog karaktera povoedom obiljeZavanja
znacajnih datuma i dogadaja,

ucestvuje u pripremanju nagrada, pohvala i drugih priznanja
povodom manifestacija koje se provode u organizaciji Opéine,
obavlja idruge poslove po nalogu rukovodioca Sluzbe,

25,

Interni revizor

organizuje vrienje svih poslova iz nadleZnosti interne revizije;
prati primjenu zakonskih i drugih propisa;

osigurava zakonito, blagovremeno, pravilno i kvalitetno izvr§avanje
svih poslova iz nadieZnosti;

utvrduje metodologiju izrade informacija, analiza, izvjestaja,
misljenja i drugih poslova iz nadleZnosti

prati stanje u oblasti poslova za koju je nadleZan, te redovno
upoznaje Opcinskog nacelnika o stanju i problemima u vréenju
poslova iz svoje nadleinosti, te daje preporuke o poduzimanju
potrebnih mjera radi rjeSavanja postojecih problema,

priprema Pravilnik o internoj reviziji i operativna uputstva;
priprema strateski plan interne revizije organizacije za period od tri
godine;

priprema godi3nji plan interne revizije na osnovu ocjene rizika i
usvojenog strateskog plana, te nakon njegovog odobravanja od
Opcinskog nacelnika, osigurava njegovu adekvatnu implementaciju
i nadzor nad njegovim izvr$avanjem;

organizira i koordinira aktivnosti interne revizije i nadzire
implementaciju planiranih aktivnosti;

informira Opéinskog nadelnika o postojanju sukoba interesa;
informira Opcinskog nacelnika ukoliko se pojavi sumnija na
nepravilnosti i/ili prevare koje mogu rezultirati kriminalnim
aktivnostima ili krSenjem propisa radi daljenjeg postupanja; -
dostavlja izvje3taj interne revizije Opéinskom nacelniky, a ako je
revidirana organizacija korisnik javnih sredstava drugog nivoa i
rukovodiocu te organizacije;

priprema godidnji izvjestaj o aktivnostima interne revizije;
osigurava kvalitet aktivnosti interne revizije u skladu sa pravilima
izdatim od strane CHJ;

evidentira sve aktivnosti revizije i uva dokumentaciju vezanu za
internu reviziju;

vrii godiSnju ocjenu moguénosti i resursa jedinice interne revizije i
dostavlja preporuke Opéinskom nacelniku radi uskladivanja sa
godidnjim planom revizije;

saraduje sa Uredom za reviziju institucija u Federaciji Bosne i
Hercegovine u razmjeni izvjedtaja, dokumentacije i misljenja;

po potrebi inicira angazman eksternih eksperata;
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izraduje prijedlog prihoda i rashoda sredstava za dono3enje
BudZeta iz svoje nadleZnosti; stara se o realizaciji planiranih
budZetskih sredstava;

odluduje o pitanjima za koja je ovlasten posebnim rjesenjem
Optinskog nacelnika, odnosno potpisuje akte za koje je ovlasten;
redovno ili po potrebi osigurava odriavanje sastanaka na kojima se
razmatraju pitanja koje se odnose na rad;

analizira, inicira i ucestvuje u izradi nacrta i prijedloga opcinskih i
drugih propisa u pitanjima iz svoje nadleznosti;

po nalogu Opcinskog nadelnika obavlja posebne zadatke
konsultantske/savjetodavne prirode koji se odnose na internu
reviziju;

prati sluzbene novine i na vrijeme obavjestava interne revizore, o
eventualno nastalim promjenama pravne legislative;

predlaZe mjere na poboljanju FUK-a;

vri3i kontrolu dokumenata i podataka prema zahijevu
medunarodnog ISO standarda;

provodi opcinsku politiku utvrdenu Strategijom razveja Optine iz iz
svoje nadleinosti;

organizuje i koordinira provodenje eksterne revizije koju provodi
Ured za reviziju institucija Federacija Bosne i Hercegovine;
savietodavnao je ukljuéen u izradu novih i dopunu usvojenih
procedura;

u svom radu neposredno je odgovoran Opcéinskom nadelniky;
vr3i 1 sve druge strucne poslove koji se odnose na pitanja iz
nadleZnosti revizije te koje odredi Opéinski nacelnik.
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Registar rizika

| RIZICNI PROCES: Upravljanje i rukovodenje institucijom |

Preporuka revizije — Izvjedtaj o finansijskog ...

pomoéne knjige kapitalne imovine sa
Glavnom knjigom, te obezbijedivanje
da sadrZi sve elemente propisane
Pravilnikom ¢ knjigovodstvu budZeta u
FBiH, te obezbijedivanje evidencije
pomocne knjige sithog inventara u
skladu sa Praviinikom o knjigovodstvu
budzeta u FBiH.

1.1. | Nazivrizika: Ocjenjivanje driavnih UMJEREN
sluzbenika i namje3tenika u skladu s reviziji Opcine Trnovo broj: 01-02-07-11-2-
odredbama Zakona o drzavnoj sluZbi u 3898-7/22
FBiH, Zakona o namjestenicima u od 22.09.2023 g.
organima driavne sluZbe u FBiH i Zakonska regulativa, Mapa procesa broj 02-
Pravilnika o radnim odnosima. 04-1003/23 od 13.03.2023. godine
1.2. | Naziv rizika: Uskladivanje pravilnika o .UMIJEREN Inspekcijski nadzor obavljen 02.04.2024.
unutrasnjoj organizaciji Opéine Trnovo godine od strane Upravnog inspektorata
sa zakonskom regulativom Ministarstva pravde i uprave u pogledu
primjene propisa kojim se ureduje
organizacija i nadin rada organa uprave i
upravnih organizacija RjeSenje broj 03-05-
04-4659/24 od 27.05.2024. godine.
fl . | RIZICNI PROCES: Upravljanje finansijama . | o
2.1. | Nazivrizika: DonoSenje i izvravanje UMJEREN Preporuka revizije — lzvjestaj o finansijskog
budZeta DO VISOK reviziji Opcine Trnovo broj: 01-02-07-11-2-
3808-7/22
od 29.09.2023.g.,
Zakonska regulativa
2.2. | Naziv rizika: Identifikacija i procjenu UMJEREN Mapa procesa broj 02-04-1003/23 od
rizika s ciljem uspostavljanja sistema 13.03.2023. gadine Preporuka revizije —
internih kontrola u skladu sa Zakonom lzvjesdtaj o finansijskog reviziji Opéine Trnovo
o finansijskom upravljanju i kontroli u broj: 01-02-07-11-2-3898-7/22 od
javnom sektoru u FBiH. 25.09.2023.g.
2.3. | Naziv rizika: Usagladavanje vrijednosti UMIEREN | Preporuka revizije —izvjestaj o finansijskog

reviziji Opéine Trnovo broj: 01-02-07-11-2-
3898-7/22 od 29.09.2023.g.
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il RIZIEN] PROCES: Uspostavljanje
‘ interne revizije

3.1, | Naziv rizika: Uspostavljanje jedinice VISOK | Preporuka revizije — lzvjestaj o finansijskog i
interne revizije u skladu sa Zakonom o reviziji Opéine Trnovo broj: 01-02-07-11-2-
internoj reviziji u javnom sektoru u 3898-7/22 od 29.09.2023.g.

FBiH i Pravilnikom o kriterijima za
uspostavljanje jedinica za internu
reviziju u javnom sektoru u FBiH.
IV | RIZIENI PROCES: Ilzmirenje porezhih

obaveza _ L o .
4.1. | Maziv rizika: Obraéun, prijave i uplate VISOK Inspekcijski nadzor obracuna, prijave i
javnih prihoda uplate javnih prihoda iz nadleZnosti Porezne

uprave FBiH obavljen 31.10.2023 godine od
strane Porezne uprave FBiH RjeSenje broj
13/09-12-20-1492-1/23 od 29.01.2024.
godine.

reporuka hro
viestaj / dru

1. | RIZIENI PROCES: Inspekcijski nadzor

1.1. Naziv rizika: Inspekcijski nadzor nad donesenim UMIEREN DO VISOK | Analiza radne grupe
riesenjima- dozvolama
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IDENTIFIKACIHA, ANALIZA, OCIENA | RANGIRANJE RIZIKA U RIZICNIM
PROCESIMA/POSLOVIMA

Opfa oblast - 1.Upravljanje i rukovodenje institucijom

Rizik 1.1: : Ocjenjivanje drZavnih sluzbenika i namjestenika u skladu s odredbama Zakona o
driavnoj sluZbi u FBiH, Zakona o namjestenicima u organima drZavne sluzbe u FBiH i Pravilnika

o radnim odnosima.

Ocjena |

Intenzitet

Nedostatak mehanizama
za Zalbu i nadzor kvaliteta
ocjenjivanja.

Rizik od zloupotrebe
ocjene za nagradivanje
»lojalnih® a ne
kompetentnih zaposlenika.

Postojanje mogucnosti Zalbe
na ocjenu.

Interna kontrola i nadzor
vidih instanci {npr. Ured za
upravljanje kadrovima,
komisije).

Evidencija ocjena i
arhiviranje u personalnim
dosjeima.

) - | Analiza rizika Ocjena
e e 1 Postojeée mjere/kontrolni | -Kontrolisan ivjerovatnoie |posljedice| rizika |
- - Faktorifizvori rizika: N X AR T 1
Br.| "~ ifizvor rizi a_' - mehanizmi na-snazi u -Djelimicno | Nastanka | nastanka| {ViSOK,
I instituciji .  kontrolisan korupcije | korupcije | SREDNJI,
: - |-Nekontrolisan| {1,2,3) [ {1,2,3) | NIZAK)
1. o . Zakonski okvir (Zakon o
Subjektivhost i N - ( .
] . drzavnoj sluZbi u FBiH,
pristrasnost rukovodilaca u . .
rocesu ocieniivania Zakon o namjedtenicima,
P Jenjivania. Pravilnik o radnim odnosimaf
Nedovoljna P
... .| Pravilinik o ocjenjivanju
transparentnost kriterija i R « -
. e drzavnih sluzbenika
obrazloZenja ocjene.
o e Obavezni postupak
Moguci pritisci ili L POSELP .
. . ocjenjivanja svake godine
pogodovanje odredenim .
o L prema propisanim
sluZbenicima/namjedtenici h Dielimitno
obrascima. | 9 2 SREDNJI
ma. kontrolisan
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Rizik 1.2: Uskladivanje pravilnika o unutrasnjoj organizaciji Op¢ine Trnovo sa zakonskom

zakonom.

Rizik od ostavljanja
prostora za manipulacije ili

zloupotrebe kroz
neuskladene odredbe.

Potencijalni pritisci
prilikom definiranja
unutraidnje organizacije.

Moguénost strutnih
misljenja i konsultacija.

Davanja saglasnosti na
Pravilnik o unutra3njoj
organizaciji opéinskih slu

Postupak usvajanja Odiuke
0 organizaciji jedinstvenog
opéinskog organa uprave i

zbi

kroz Opcinsko vijece.

regulativom
_ Analiza rizika . s
_ P T R E . . Ocjena | Ocjena | :
: w5 . 1 Postojeée mjere/kontrolni.| -Kontrolisan | | T S
Faktorifizvori rizika: |- Lo .. |vjerovatnoée [posljedice| Intenzitet
Br. _ - mehanizmi na snaziu -Djelimi¢no | ~ RN e
_ P L Nastanka |nastanka | rizika
_ instituciji kontrolisan korupiiie | korupciie | -
B B {-Nekontrolisan p I Pl
1. Postojahje zakonske
Ceste izmjene i dopune |obaveze uskladivanja akata.
zakonske regulative.
Nadzor nad zakonitoSéu
Nedovoljna pravna opdih akata od strane visih
ekspertiza unutar organa {npr. Ministarstvo
institucije. pravde, Ured za
zakonodavstvo).
Moguénost kadnjenja u
uskladivanju pravilnika sa N
Djelimi¢no
. 2 2 SREDNIJI
kontrolisan
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Op¢a oblast - 2. Upravijanje finansijama

Br.

- Fa:ktori/iz\fori rizika:.

Rizik 2.1.: DonoSenje i izvr§avanje budZeta

mehanizmi na snazi u
institueiji .

: Analiza rizika |
| Postojece mjere/kontrolni

-Kontrolisan |
-Djelimi¢no |
kontrolisan -

" |-Nekontrolisan|

‘Ocjena

|vjerovatnode

Nastanka

| Ocjena

posljedice

| nastanka
korupcije |

korupcije |

'lntehzitet
rizika

Nerealng planiranje

Neadekvatno
evidentiranje obaveza

NeaZurno pracenje
lzvrienja i vodenja
pomocnih i glavnih knjiga

Zakon 0 budZetima u
Federaciji Bosne i
Hercegovine

Uredba o raCunovodstvu
budZeta u Federaciji Bosne i
Hercegovine

Zakon o ratunovodstvu i
reviziji FBiH

Zakon o finansijskom
upravijanju i kontroli u
javnom sektoru FBiH

Zakon o finansijskom
poslovanju
Zakona o pripadnosti javnih
prihoda u Federaciji Bosne i
Hercegovine

Zakon o unutragnjem

platnom prometu

Kontrolisan

UMJEREN
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Rizik 2.2.: Identifikacija i procjenu rizika s ciljem uspostavljanja sistema internih kontrola u
skladu sa Zakonom o finansijskom upravljanju i kontroli u javhom sektoru u FBiH.

- Analiza rizika

‘Ocjena

P T R . " Ocjena |
. u | Postojeée mjerefkontrolni | -Kontrolisan | | R .
Faktorifizvori rizika: R . . vjerovainode posljedice] Intenzitet
Br. _ _ mehanizmi na snazi u -Djelimicno | °_ T
L o ~Nastanka | nastanka | rizika -
- institueli - kontrolisan korubciie | koruociie| '
S -Nekontrolisan| pelie | koripcie
1. | Nedovoljna cbugenost
zaposlenika za
metodologiju upravljanja Postojanje Zakona o
rizicima. finansijskom upravljanju i
kontroli u javnom sektoru u
Odsustvo jasnih FBiH.
procedura za
identifikaciju i procjenu (Interni akti i procedure (ako
rizika. su doneseni) vezani za FUK.
Nedostatak ljudskih i Nadzor od strane
>kl o ° | Djelimiéno 2 3 VISOK
tehnickih resursa u Ministarstva finansija i .
kontrolisan

sluzbama za finansijsko
upravljanje i kontrolu.

Oslanjanje na formalno
ispunjavanje obaveza bez
stvarne analize.

Nedovoljna saradnja
izmedu sluzbi u procesu
identifikacije rizika.

revizorskih institucija.

Obaveza izrade |
dostavljanja izvjestaja o
FUK-u.

Povremene obuke i
radionice za zaposlene.
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Rizik 2.3.: Usaglasavanje vrijednosti pomoéne knjige kapitalne imovine sa Glavnom knjigom, te
obezbijedivanje da sadrii sve elemente propisane Pravilnikom o knjigovodstvu budieta u FBiH,

te obezbijedivanje evidencije pomocne knjige sithog inventara u skladu sa Pravilnikom o
knjigovodstvu budZeta u FBiH.

1 Analiza rizika .

uskladivanja pomoénih
knjiga sa glavhom
knjigom.

Nedovoljno razvijen
informacioni sistem za
pracenje imovine.

Nepotpuno provodenje
popisa imovine,obaveza
i potraZivanja i
usaglasavanje
knjigovodstvenog stanja
sa stvarnim stanjem
utvrdenim popisom

Revizija finansijskog
poslovanja od strane
eksterne revizije.

Komisije za popis imovine i
sitnog inventara.

e a g o o . Ocjena Ocjena |
. cpe e i Pastajede mjeref/kontrolni | -Kontrolisan | - N .
- Br. | -.Fak-_torl/_l__zvorl_ ietka: _ mehanizmi nasnaziu- | -Djelimiéno vierovatnoce p.os_lj.edl_ce. Int?rr?ltet_
- | e e e ] L Nastanka - | nastanka | rizika
instituciji | kontrolisan Yorupcije | korupcije | .
|-Nekontrolisan : |
1. | Nedovoljna obuéenost
zaposlenih u
ratunovodstvu za
vodenje evidencija prema
Pravilniku.
Nepravovremeno
knjiZenje promjena u Postojanje Pravilnika o
imovini {nabavke, ratunovodstvu budZeta u
rashodi, rashodovanje). | FBiH (normativni okvir).
Nepotpuna ili netaéna |[Obaveza vodenja pomoénih|
|dokumentacija o imovini ilknjiga i njihove uskladenosti
sithom inventaru. sa glavnom knjigom.
Nedostatak redovne Periodicni finansijski Djelimi¢no 5 3 VISOK
interne kontrole i izvjestaji i interne provijere. | kontrolisan
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Opca oblast - 3. Uspostavljanje interne revizije
Rizik 3.1: Uspostavljanje jedinice interne revizije u skladu sa Zakonom o internoj reviziji u
javnom sektoru u FBiH i Pravilnikom o kriterijima za uspostavljanje jedinica za internu reviziju

u javnom sektoru u FBiH.

t Analiza rizika -
Ocjena

| Postojeée mjerefkontrolni | -Kontrolisan | N .
: - {vjerovatnode [posljedice | Intenzitet

Ocjena

prema nezavisnom
nadzoru interne revizije.

znafaju interne revizije za
integritet i
transparentnost rada

kadrovskih kapaciteta za
formiranje revizorske
jedinice,

Kasnjenje u danoienju
potrebnih internih akata i
pravilnika.

Otpor rukovodilaca | uspostave interne revizije u
javnom sektoru FBiH.

Pravilnik o kriterijima za
Nedovoljna svijest o uspostavljanje jedinica za

implementacijom od strane
Nedostatak finansijskih i |  Ministarstva finansija i .
Nekontrolisan 3

Moguénost zajednickih
jedinica interne revizije (vise

Revizorski izviestaji Ureda za
reviziju institucija u FBiH koji
poti€u na uspostavu internih

|~ Faktorifizvori rizika: . R s
Br. A . mehanizmi na snazi u -Djelimitno : R
.- : i e ves S L Nastanka |nastanka | rizika |
institucii kontrolisan | Korunciie | korupciie
' -Nekontrolisan pell [ pel ]
1. Zakonska obaveza

internu reviziju,

Nadzor nad

drugih vidih organa.

opcina ili institucija
zajedno).

3 VISOK

kontrola.
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Opca oblast - 4. lzmirenje poreznih obaveza

Rizik 4.1: Obracun, prijave i uplate javnih prihoda

Analiza rizika

Moguénost namjernog
izbjegavanja ili
umanjivanja poreznih
obaveza.

Nedovoljna kontrola nad
tacnoscu prijava i uplata.

Upiate poreza vrie se preko
trezorskog sistema.

Revizorski i inspekcijski
nadzor {Porezna uprava
FBiH, Ured za reviziju).

Softverski sistemi za
pragenje chracuna i uplata.

: bt fe i o .| -Ocjena | Ocjena
o ... - i Postojece mjere/kontrolni | -Kontrolisan | | N o
Faktori/izvori rizika: o - RN vjerovatnoce |posljedice| Intenzitet
Br. : B mehanizmi na snaziu -Djelimiéno R .
- - g . " Nastanka ' | nastanka | rizika
instituciji i k_ont-rolls_an korupciie | korunciie
'.-Nekontroliéa_n pcye 1T pell
1. ... . .. Zakon o porezima i propisi o
Kagnjenje u pripremi i - .
. . javnim prihodima.
dostavljanju poreznih
rijava.
Py Interni pravilnici o
finansijskom poslovanju. |
Neuskladenost internih J P Ju.
evidencija sa zakonskim L.
. Obavezne kontrole i ovjere
propisima. . v . .
prije podnoienja poreznih
Tehnicke greske u prijava. Djelimi¢éno
. Cr . . 2 3 VISOK
obraunu i knjizenju. kontrolisan
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Specifi€na oblast - 1. Inspekcijski nadzor

Rizik. 1.1.: Inspekcijski nadzor nad donesenim rjeSenjima- dozvolama

Intenzitet

dozvele iz oblasti
urbanizma, gradenja i
komunainih postova

Zakon o inspekcijama
Kantona Sarajevo

Propisi doneseni na osnovu
zakona.

‘ - { Analiza rizika ~ Ocjena ' Ocjena
| Faktort Jizvori rizika: Postqjeée_‘ mj?rell‘(qnt-rolnii' -I(c‘mt;rol.i“san ".\_a_rje_r;qv:atn.o.c_':'e -p:?sljedice‘ rizika -
Br. mehanizmi nashaziu | -Djelimicno Nastanka .| nastanka | (VISOK,
' instituciji | kontrolisan | korupcije | korupcije | SREDNJI,
-Nekontrolisan| (1,2,3) | (1,2,3) | NIZAK)
1.
Zakonom o prostornom
uredenju
Kontola rieSenja kojima se
izdaju urbanisticke Zakon o upravnom
saglasnosti, odobrenje za postupku Djelimiéno
gradenje i upotrebne kontrolisan 1 3 SREDNJI
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PLAN ZA UPRAVLIANJE RIZICIMA

Upravljanje rizicima u opcoj oblasti djelovanja institucije

zaposlenika.

| Prioritet lzvrSilac |

R A mjere - | mjerelrok _

o .. | Faktor{izvor) |. .. . .. - | Ja || THerETrOR S
.. Naziv rizika S riz-i-ké- | Opis mjere | {visok-V, . za Indikatori
I ' RS | umijeren-u, | provodenje | cee

e . | mizakeN) | miere . |
Subjektivnost i Uspost?wt!.
pristrasnost realne kriterije
rukovodilaca u | Z@ ocjenjivanje
procesu Vrsiti
ocjenjivanja. ocjenjivanje
Nedovolina drZavnih
edovoljn
) sluzbenika i L Pregled
transparentno . Opéinski . .

e v e namjestenika u L konatnih
Oqenjlvanje st kl"lterlja I Klad nacelnik .
drzavnih obrazlofenija ; Zbus Rukovodioci | Nema o?en': /
sluZzbenika i ocjene. ozri ama v dodatnih u:.os:en.l a

e akonao . jesenjao
namjeitenika u e 28.02.2026. | troSkova
) Moguci pritisci | grsaynoj sluzbi u ocjenjivanju
skladu s ili . g
FBiH, Zakona o '
odredbama pogodovanje Ca
namjestenicima
Zakona o odredenim U oreanima
drzavnoj sluzhbi sluzbenicima/ dr & ush
. v . rzavne sluibe u
u FBiH, Zakona | namjestenicim o o
FBiH i Pravilnika
o a.
namjestenicima © radnim
'I . Nedostatak odnosima.
U organima mehanizama
drzavne sluzbe sa salbui
u FBiH i nadzor Ocjene
Pravilnika o kvaliteta “izuzetno
radnim ocjenjivanja. uspjesan” i
odnosima. . Obéinski "ne
Rizik od painsk o
M 4 zadovoljava
zloupotrebe Adekvatno nacelnik Nema moraiu biti
ocjene za obrazloZiti sve u Rukovodioci | dodatnih ost
. . ebno
nagradivanje ocjene trodkova bp lofene |
obraz
»lojalnih® a ne 28.02. ) f)zelr_]e !
kampetentnih potirijeplien
e

¢injenicama i
dokazima

76




1 _ Prioritet “fzwrsilac - |
- L] |+ mjere mjereirok | Procjena S
L Faktor {izvor) . .. : TR A . -
Naziv rizika rizika Opis mjere - {visok-V, za eventualni Indikatori
S { umjeren=U, | provodenje ‘| htroskova '
- nizak-N). mjere. ..\
SluZba za
Planiranje privredu, Odstupanje
budZeta na finansije | plana od
osnovu realnih inspekcijske izvrienja (%),
prihoda i paslove broj
rashoda, — svake rebalansa
Nerealno prethodnih godine Nema hudieta,
planiranje izvrienja i v prilikom dodatnih tadnost
procjena izrade troskova pracjena
Donosenje i buduéih nacrta i prihoda/rash
izvriavanje potreba, uz prijedloga oda,
budZeta ukljuéivanje svih budieta Periodi¢ni
organizacionih {oktobar- izvjedaj broj |
jedinica decembar) datum
Sluzba za
... ] Uskladenost
Vodenje tatne i privredu, . .
N . .. evidencije sa
aZurne finansije | :
. e . " ' stvarnim
evidencije svih inspekcijske
Neadekvatno . Nema obavezama,
] L. preuzetih poslove . .
evidentiranje A% dodatnih broj
obaveza po - . L
cbaveza . troskova dospjelih a
0S$NOVU Ugovora, kontinuiran .
L .. nepladenih
Jjavnih nabavki i ouz .
. - obaveza, broj
drugih rashoda mjesetne .
B prigovora
izviestaje .
dobavljaca
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‘Prioritet Izvrsilac |0 .

DR | miere mijere irok |- Procjena :
e Faktor (izvor) T j IEFE, R l o
- Naziv rizika g fiziké 7| Opis mjere | {visok-V, za . | eventualni | Indikatori

' R | ; .umjeren-U, | provodenje | h troskova
| nizakeN) | mjere |
Redovno
pracenje
izvrienja
budzeta
{mjeseéno ili
kvartalno},
identifikacija
odstupanija i
pravovremeno
reagovanje .
Broj redovno
. . izradenih
Usaglasiti SluZba za S
. . . izvjestaja,
. vrijednosti privredu, »
Neazurno i . . . odstupanje
pracenie pomoéne knjige finansije |
' . . . po
. .. kapitalne inspekcijske .
izvrienja i imopvine < F:)slmf'e Nema budZetskim
vodenje v P dodatnih stavkama
Lo Glavnom - . ]
pomoénih i . L troskova {%), broj
lavnih knjiga knjigom, te kontinuiran korektivnih
& 83 1 obezbijediti da o uz .
5 N mjera
sadrii sve mjesefne .
e el poduzetih na
elemente izvjedtaje
) oshovu
propisane izviestai
e izvjestaja
Pravilnikom o jestal

knjigovodstvu
budZeta u FBiH,
te obezbijediti
evidencije
pomaodéne knjige
sitnog inventara
u skladu sa
Pravilnikom o
knjigovodstvu
budzeta u FBiH.
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organizaciju
sluzbi unutar
organa

" Prioritet lzvriilac o
ST Fakfdr'(_iz“\;df); o r.ﬁj'ere“ mjere |rok Procjena | |
- _NaZly_ rnznka ' ligka. ~ Opis mjere :_(w;ok-\!,-‘ : za .. | eventualni | Indikatori .
' ' umjeren-U, | provodenje | htrodkava
3_:hizak.-N) . mjere - Co
Donijeti novu
Cdluku o
Ceste izmjene i -or.ganizaciji Opéinski
dopune jedlrts.;tvenog nacelnik Nema Odluka o
zakons_ke opcinskog ‘ v dodatnih, | °reanizacii
regulative. | ofgana HPTAVE, 31.12.2025. | trofkova | 000N
dosljedno Broj i datum
primijeniti sve &
Mogucnost propise
Uskladivanje ka3njenja u
praviinika o uskladivanju
unutragnjoj pravilnika sa
organizaciji zakonom,
Opcine Trnovo
sa zakonskom Rizik od
regulativom ostavijanja
prostora za Donijeti novi
manipulacije ili Pravilnik o
zloupotrebe sisternatizaciji
kroz radnih mjesta, Opcinski Pravililnik o
neuskladene te dosljedno naelnik Nema unutradnjoj
odredbe. primjeniti sve % dodatnih | organizaciji
propise koji se 31.12.2025. | troskova sluZbi
odnose na g. Broj i datum
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formalno
ispunjavanje
obaveza bez

stvarne

analize.

:;Fi;i_critet lzvrsilac
L - _mjere mjereirok | Procjeha
e Faktor {izvor)- | e ! P Tredema .o
‘Naziv rizika rizika . Opis mjere {visok-V, za | eventyalni | Indikatori -
| R | umjeren-U, | provodenje | htroSkova
CizakN) | mjere |
Nedovoljna
saradnja
izmedu sluzbi
u procesu
identifikacije
rizika.
Nedovoljna
el e obucenost
Identifikacija i Zaposlenika za .
procjenu rizika s mZto dologiiu Koord|ant.or
ciliem " ravl‘ang‘aln za FUK i
uspostavljanja :')izici:n aJ Koordinator
sistema internih ' za rizike
kontrola u Obavezna obuka . e .
Odsustvo . .| Nepostoje Izvjestaj o
skladu sa . 0 FUK-u za sve Rukovodioci : .
jasnih v e dodatni provedenoj
Zakonom o rocedura za uposlene sluzbi Seovi )
finansijskom ‘p e troskov obuci
unravlianiv i identifikaciju i o
pravlj -J procjenu Opcinski
_ kontroli u rizika. nacelnik
javnom sektoru 31.12.2025.
u FBiH. ..
Oslanjanje na g.
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Prioritet | lzvrsilac coc
SO | Fakfor'(iiﬁor]- ] _..xTnjere mjereirok -P@fiel}é;- o
.N:?zw_rmka - rizika Opis mjere | - (visok-V, a ey_entualm Indikatori
.| umjeren-U, | provodenje | h troSkova' | S
L | nizak-N). mjere | oo
Nepravovreme
no knjizenje
promjena u
imovini
(nabavke,
rashodi,
rashodovanje).
Nepotpuna ili
Usaglasavanje netatna
vrijednosti dokumentacija
pomo¢ne knjige | @ imovinii
kapitalne sitnom
imovine sa inventaru.
Glavnom Nedostatak
knjigom, te redovne
obezbijedivanje interne
da sadrZi sve kontrole i Pomoénik
elemente uskladivanja Provesti popis Sluzbe za
propisane pomo¢nih cjelokupne privredu, . Popisne liste,
Pravilnikom o knjiga sa imovine u V finansije | ema' Izvjestaj o
knjigovodstvu glavnom skladu sa inspekcijske dodvatmh izvrienom
budZeta u FBiH, knjigom. zakonom i poslove troskova popisu broj
te Nedovoljno uskladiti datum
obezbijedivanje razvijen knjigovodstveno
evidencije informacioni sa stvarnim Kontinuiran
pomocne knjige sistem za stanjem. o
sithog inventara pracenje
u skladu sa imovine.
Pravilnikom o Nepotpuno
knjigovodstvu provodenje
budZeta u FBiH. popisa
imovine,obave
za
i potraZivanja i
usaglasavanje
knjigovodstve
nog stanja
sa stvarnim
stanjem
utvrdenim
popisom
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Prioritet Izvrsilac -
PR | mjere | mjereirok | Procjena:
| Faktor (izvor) oo ™ jere Trok | Frocena. e
Naziv rizika riz'ika. { Opismjere. | - (visok-V, za | eventualni Indikatori
. = ' | umjeren-U, | provodenje | h trofkova
_______ | onizak-N). | omjere - | . o
Uspostava FUK-
ailnterne
revizije u skladu
sa vaZzedim
ze'\jko:sklrr;.l Koordiantor
p?’ozai‘si?:: 'Icren za FUK1 lzvrien
, . a
PP - Koordinator .
vrsiti 2a rizike procjena
identifikaciju i rizika i
procjenu rizika s Ne postoje | uspostavljen
ciliem Rukovodioci g J P . )
] ' v slusbi dodatni Registar
uspostavljanja trotkovi | rizika i Mapa
sistema internih .
b poslgvnih
kontrola u Opcinski )
Y procesa broj
skladu sa natelnik .
i datum:
Zakonom o 31.12.2025.
finansijskom E.
upravljanju i
kontroli u
javnom sektoru
u FBiH.
Koordiantor
za FUK i Safinjen Plan
Koordinator za razvoj
Saciniti Plan za za rizike finansijskog
razvoj Ne postoje | upravljanja i
finansijskog v Rukovodioci | dodatni kontrole broj
upravljanja i sluzbi troSkovi i datum:
kontrole
Opdéinski
nagelnik
31.12.2025.
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Prioritet lzvrdilac - | .
L 1 mijere mjereirok | Procjena .
e Faktor {izvor) o R o
Naziv rizika vizika. Opis mjere {visok-V, za eventualni Indikatori
' co Y - | umjeren-U, | provodenje h.tro’éko\'ofa j o
| -nizakN) | mjere |
Pomoénik
Izvrsiti Sluzbe za
analizu internih privredu, Pravilnik o
propisa koji se u finansije | Nema popisu i
odnose na popis ' inspekcijske | dodatnih | evidentiranju
imavine poslove troskova imovine broj
i datum
31.12.2025.
g.
Nedostatak
finansijskih i
kadrovskih
kapaciteta za
formiranje
revizorske
jedinice.
Uspostavljanje .
C e Uspostaviti
jedinice interne T R Odluka o
e Kasnjenje u | Jedinicu interne e
revizije u skladu . . organizaciji
Zakonom o donosenju | revizije u skladu .
58 2akono otrebnih organa, broj
internoj reviziji P sa Zakonom o
. internih akata i | +ornai reviziii datum
U javnom ke ernoj reviziji, Opéinski
sektoru u FBiH i pravi ) Pravilnikom o u natelnik Nema
Pravilnikom o . kriterijima za dodatnih
o Mogucéi otpor L 30.06.2026. .
kriterijima za . supostavljanje troskova .
L rukovodilaca Lo g. Pravililnik o
uspostavljanje prema jedinice yoe s
A unutr.
jedinica za A interene revizije ut asniol
internu reviziju nezavisnom ; organizaciji
dzoru i Zakonom o > T
u javnom ha . s sluZbi broji
interne driavnoj sluZbi
sektoru u FBiH. . KS datum
revizije.
Nedovoljna
svijest o
znacaju

interne revizije

za integritet i

transparentno
st rada.
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‘Naziv rizika

. rizika

, Fakfor(iz\kbr)

KasSnjenje u

Opis miere

|- mijere

{visok-V,
| umjeren-u,
_nizak-N)

Prioritet

Za

provodenje |
mjere | .

lzvrgilac |
mjereirok’

Pracjena
| eventualni
“htrofkova

Indikatorl

Obraéun,
prijave i uplate
javnih prihoda

pripremi i
dostavljanju

poreznih

prijava.

internih
evidencija sa
zakanskim
propisima.

Tehnicke
gredke u
obradunu i
knjizenju.

Maogucnost
namjernog
izbjegavanja ili
umanjivanja
pereznih
obaveza.

Nedovoljna
kontrola nad
tatno3éu
prijava i

uplata,

Neuskladenost

Ad-hoc kontrole
| obratuna

posiove

Pomocnik
Sluzbe za
privredu,
finansije |
inspekcijske

Nema
dodatnih
troskova

Primjer
obracuna iz
elektronske
evidencije

84




Upravljanje rizicima u specifiénoj {posebnoj) oblasti djelovanja institucije

Prioritet lzvrsilac - |
EEIT R " miere mjereivok | Procjena
SPTIR Faktor (izvor} | - _ .~ _.’. - ™ _ ) .
Naziv r.|z_|ka‘ SRR .'ka o - Opis mjere _(VISOk‘.‘V; za eventualni
e = rizika - . R S ; B
' ' . - | -umjeren-U, | provodenje |- h troskova
R : _ 9 nizak-N) : mjere |- - B
Neadekvatna Uspostaviti
kontrola kvalitetniji
rjesenja sistem Broj
kojima se unutradnje . inspekcijskih
_J . J, Urbanistick pexcl )
izdaju kontrole i nadzora, broj
. X \ T
urbanisticke stru¢nog o izrecenih
_ - . gradevinski
Inspekcijski saglasnosti, nadzora nad i t naloga za
. e inspektor )
" nadzor nad odobrenje za rjeSenjima iz P Nema cbustavu i
] . . za ceste | . : ..
donesenim gradenje i oblasti \ . dodatnih uklanjanje,
e . Komunalni i .
rjeSenjima- upotrebne urbanizma, . troskova broj
: . . inspector — . -
dozvolama dozvole iz gradenja i realizovanih
. . odmah, )
oblasti komunalnih L mjera,
. . kontinuiran
urbanizma, poslova kako bi
.o . 0 sl .
gradenja i se osiguralo lzvjedtaji broj
komunalnih zakonito i | datum
poslova nepristrasno
odluivanje.

Broj: 02-04-1461-1/26

Trnovo, 05.03.2026.2.
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